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TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn théng tin c6 thé duoc phép
ding nguyén ban hoic trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hodc st dung voi muc dich kinh doanh thiéu
lanh manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Gi4o trinh Thuc hanh 1ap ching tir va ghi s6 ké toan dugc xay dung va bién soan
trén co sé chuwong trinh khung dao tao nghé Ké toan doanh nghiép da dugc truong Cao
dang Hoa Binh Xuan Loc phé duyét.

Gido trinh Thuc hanh Iap ching tir va ghi s6 ké toan dung dé giang day ¢ trinh do
Cao dang duoc bién soan theo nguyén tic quan tam dén: tinh hé théng va khoa hoc, tinh
6n dinh va linh hoat, huéng toi lién thdng, chuan dao tao cua nghé; nham cung cap cho
cac hoc sinh, sinh vién nghé Ké toan doanh nghiép cac nghiép vu lién quan dén cac cong
viéc thuc hanh thuc té trén cac sb sach ké toan.

Noi dung gi4o trinh gdm 9 bai:

Bai 1: Von bing tién

Bai 2: C4c khoén dau tu tai chinh

Bai 3: Nguyén vt liéu, cdng cu dung cu

Bai 4: Tai san ¢ dinh, bat dong san dau tw

Bai 5: Tién lwong, cic khoan trich theo lwong

Bai 6: Chi phi san xuit va tinh gia thanh san pham

Bai 7: Thanh pham, ban hang, xac dinh két qua kinh doanh

Bai 8: Tién vay va cac nghiép vu thanh toan

Bai 9: Nguén vén chii sé hiru va cac khoan phai tra khac

Trong quéa trinh bién soan, ching toi di tham khao va trich dan tir nhiéu tai liéu
duoc liét ké tai muc Danh muc tai liéu tham khao. Chdng téi chan thanh cam on cac tac
gia cua cic tai liéu ma chung t6i da tham khao.

Bén canh d6, gi4o trinh cling khong thé tranh khoi nhiing sai sét nhat dinh. Nhém

tac gia rat mong nhan duoc nhitng y kién dong gop, phan hdi tir quy déng nghiép, cac ban
nguoi hoc va ban doc.

Tréan trong cam on./.

pong Nai, ngdy  thang nam 2021
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2. ThS. Pham Hoai Diém
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GIAO TRINH MON HQC
1. Tén mdn hec: THU'C HANH LAP CHUNG TU VA GHI SO KE TOAN
2. Ma mén hec: MH19
3. Vi tri, tinh chit, ¥ nghia va vai tro ciia mon hoc:

3.1. Vi tri: Gido trinh danh cho ngudi hoc trinh d6 Cao ding tai truong Cao dang Hoa
Binh Xuan Loc.

3.2. Tinh chat: Thanh toan quéc té 1a mén hoc tu chon gilp hoc sinh ¢6 kha ning 1am
chung tir thanh toan qudc té, xtr Iy cac nghiép vu phéat sinh bang ngoai té.

3.3. Y nghia va vai trdé cia mdn hec: mdn hoc nay danh cho d6i twong 1a ngudi hoc
thudc chuyén nganh Ké toan doanh nghiép. Mén hoc nay da duoc dua vao giang day tai
truong Cao dang Hoa Binh Xuan Loc tir nam 2021 dén nay. Noi dung chii yéu ciia mon
hoc nay nhiam cung cap céac kién thic thude linh vuc THUC HANH LAP CHUNG TU
VA GHI SO KE TOAN: Van dung duoc cac kién thirc da hoc vé thuc hanh ké toan trong
cac mé dun ké toan da hoc trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan tai doanh nghiép.
4. Muc tiéu ciia mon hec:
4.1. Ve kién thic:

+ Al: Van dung duoc cac kién thuc da hoc vé thuc hanh ké toan trong cac md

dun ké toan da hoc trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan tai doanh nghiép

4.2. V& Ky ning:

+ B1: Lap duoc chung tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching tir ké toan;

+ B2: Sir dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ B3: Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
4.3. Vé ning luc tw chii va trach nhiém:

+ C1: Tuan tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh

+ C2: C6 dao duc luong tim nghé nghiép, c6 y thic to chic ky lut.
5. Noi dung ciaia mon hec

5.1. Chwong trinh khung



Thoi gian hoc tap (gio)

Trong do
Ma sé Thyc
MH/ Tén mon hoc, mé dun tin | g hanh/
. Thuc 2
Mb chi sé Ly v | Kiém
P tap/Thi
thuyet . .| tra
nghiém/Bai
tap/Thao
luan
I Céc moén hgc chung 13 | 255 106 134 15
MH 01 | Gido duc Chinh tri 2 | 30 15 13 2
MH 02 | Phép luat 1] 15 9 5 1
MH 03 | Gido dyc thé chat 1] 30 4 24 2
MH 04 | Gi4o duc qudc phong - An ninh 2 | 45 21 21 3
MH 05 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MH 06 | Tiéng Anh 5| 90 42 42 6
I Cac m6n hgc, mé dun chuyén mén | 60 | 1440 | 405 980 55
1.1 [ M&n hoc, md dun co sé& 15 [ 300 155 127 18
MH 07 | Quan tri van phong 2 45 25 17 3
MH 08 | Soan thao van ban 2 45 25 17 3
MH 09 | Kinh té vi md 2 45 25 17 3
MH 10 | Ly thuyét tai chinh tién té 3| 45 30 12 3




MH 11 | Nguyén ly théng ké 2 | 45 20 23 2
MH 12 | Nguyén ly ké toan 4 | 75 30 41 4

1.2 | Mdn hoe, mé dun chuyén mdn 33| 915 | 164 725 26
MBD 13 | Ké toan doanh nghiép 1 5| 90 45 40 5
MD 14 | Ké toan doanh nghiép 2 4 | 90 25 60 5
MH 15 | Thué 2 | 45 20 23 2
MP 16 | Ké toan quan tri 3| 60 25 32 3
MD 17 | Tin hoc ké toan excel 4 | 90 29 57 4
MBP 18 | Tin hoc ké toan phan mém 3| 60 20 37 3
MH 19 Thuc,hanh lap ching tir va ghi s6 2 | 10 ; 116 s

ke toan

MBP 20 | Thyc tap tét nghiep 8 | 360 - 360 -

1.3 | M6n hoc, mé dun ty chen 10 | 225 | 86 128 11
MH 21 | K¥ ning giao tiép trong kinh doanh | 1 | 30 10 18 2
MH 22 | Marketing 2 45 20 23 2
MD 23 | Ké toan thuong mai dich vu 2 45 18 25 2
MBD 24 | Ké toan hanh chinh su nghiép 2 | 45 18 25 2
MBD 25 | Ké toan thué 3| 60 20 37 3

TONG CONG 75| 71 | 1695 511 1114




6. Diéu kién thuc hién mén hec:

6.1. Phong hoc Ly thuyét/Thuc hanh: Phong may tinh.

6.2. Trang thiét bi day hec: Phong may vi tinh, bang, phan, td vit.

6.3. Hoc liéu, dung cu, md hinh, phwong tién: Gido trinh, mé hinh hoc tap,...

6.4. Cac diéu kién khac: Nguoi hoc tim hiéu thuc té vé cong tac xay dung phuong an
khic phuc va phong ngtra rai ro tai doanh nghiép.

7. Noi dung va phwong phap danh gia:
7.1. Noi dung:
Kién thirc:

- Péi tuwong nghién ctru cia THUC HANH LAP CHUNG TU VA GHI SO KE
TOAN trong doanh nghiép;

- Noi dung phén tich, cac phwong phéap phan tich va tién hanh t6 chitic phan tich;
KV nang:

- Xay dung dugc cac phuong trinh kinh té khoa hoc phu hop véi timg d6i tuong

can phan tich;

- Lya chon ding cac phuong phap dé phan tich, danh gia va xac dinh chinh xac

mirc dd anh hudng ciia cac nhan t6 dén d6i twong phan tich;
- T6 chirc viéc phén tich tinh hinh kinh doanh ctia DN & tirng khau, ting giai doan.
Nang lyc tw chu va trdach nhiém:
- Co thai d6 nghiém tuc, tich cuc va chu dong trong hoc tap
- Tham gia it nhat 80% thoi gian hoc ciia méon hoc
- Tham gia ddy du cac bai kiém tra va cac bai thyc hanh.
7.2. Phwong phap:
Nguoi hoc dugce danh gia tich lity mon hoc nhu sau:

7.2.1. Cach danh gia



- Ap dung quy ché dao tao Trung cap hé chinh quy ban hanh kém theo Thong tu
s6 09/2017/TT-LDTBXH, ngay 13/3/2017 ciia B¢ truéng Bo Lao dong — Thuong binh va

Xa hoi.

- Hudng dan thuc hién quy ché dao tao ap dung tai Trudong Cao dang Hoa Binh
Xuéan Loc nhu sau:

Piém danh gia

Trong s6

+ Piém kiém tra thuong xuyén (Hé s6 1)

40%
+ Piém kiém tra dinh ky (Hé s6 2)
+ Piém thi két thiic mon hoc 60%
7.2.2. Phwong phap danh gia
Phwong phap | Phwong phap | Hinh thirc Chuéan dau ra S6 | Thoi diém
danh gia t6 chirc kiém tra danh gia cot | kiém tra
) Tu luan/ Al,
Viét/ ,
Thuong xuyén ) Trac nghiém/ B1, B2, B3, 1 | Sau...qgio.
Thuyeét trinh
Bao cao C1,C2
" Tu luan/
Viet/ o
Dlnh k}‘/ i TréC ngh|ém/ Al, B3, C2 2 Sau... glb’
Thuyeét trinh L
Bao cao
Al,
Két thic mén g Tu luan va _
Viét , . B1, B2, B3, 1 | Sau...gio
hoc trac nghiém
C1, C2,

7.2.3. Céch tinh diém

- Diém d4nh gi4 thanh phan va diém thi két thiic mén hoc dwoc cham theo thang
diém 10 (tir 0 dén 10), lam tron dén mot chir s6 thap phan.
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- Piém mon hoc 1 téng diém cua tat ca diém danh gia thanh phan cia mén hoc
nhan véi trong s twong tmg. Piém mon hoc theo thang diém 10 lam tron dén mot chir s6
thap phan, sau d6 dugc quy d6i sang diém chir va diém sd theo thang diém 4 theo quy
dinh cua Bo Lao dong Thuong binh va X3 hoi vé dao tao theo nién ché.

8. Hwéng dan thuc hién mén hoc

8.1. Pham vi, déi tweng ap dung: Péi tuong Cao dang Ké toan doanh nghiép
8.2. Phwong phap giang day, hoc tap moén hec

8.2.1. Péi véi nguoi day

* Ly thuyét: Ap dung phwong phap day hoc tich cuc bao gém: thuyét trinh ngin, néu vén
dé, huéng dan doc tai liéu, bai tap tinh huéng, cau hoi thao luan....

* Bai tap: Phan chia nhom nho thuc hién bai tap theo noi dung dé ra.
* Thao luan: Phan chia nhom nho thao luan theo noi dung dé ra.

* Hwéng dan tu hoc theo nhom: Nhom truong phan céng cac thanh vién trong nhom
tim hiéu, nghién ctu theo yéu cau noi dung trong bai hoc, ca nhom thao luan, trinh bay
noi dung, ghi chép va viét bao cao nhom.

8.2.2. Poi véi ngudi hoc: Nguoi hoc phai thyc hién cac nhiém vy nhu sau:

- Nghién ciru ki bai hoc tai nha truéce khi dén Iép. Cac tai liéu tham khao s& dugc cung
cap nguon trude khi ngudi hoc vao hoc mén hoc nay (trang web, thu vién, tai liéu...)

- Tham dy t6i thiéu 70% cac budi giang ly thuyét. Néu nguoi hoc vang >30% s tiét
ly thuyét phai hoc lai mén hoc mai dugc tham dy ki thi lan sau.

- Tu hoc va thao luan nhdm: 1a mot phuong phap hoc tap két hop gitta 1am viéc theo
nhom va lam viéc ca nhan. Mot nhdm gom 8-10 nguoi hoc s& duoc cung cap chi dé thao
luan truéc khi hoc Iy thuyét, thuc hanh. M3i nguoi hoc s& chiu trach nhiém vé 1 hodc mot
s6 noi dung trong chii d& ma nhoém da phan cong dé phét trién va hoan thién tét nhat toan
bo chu dé thao luan cua nhom.

- Tham dy di c&c bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.
- Tham du thi két thic mén hoc.

- Chu ddng t6 chuc thuc hién gio tu hoc.
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9. Tai liéu tham khao:

- "Tai liéu tham khao lap chtng tir s6 sach" — Nguyén Vian Tin, 2020.
- "Nguyeén tic va thuc hanh ké toan" — Pham Thi Lan, 2018.

- "Hé thdng so sach va ching tir ké toan™ — Hoang Vian Buc, 2020.

- "Huéng dan 1ap chiing tir ké toan™ — L& Thi Mai, 2019.

BAI 1: VON BANG TIEN
< GIOI THIEU BAI 1

Chuong nay cung cap cic budc quan trong dé theo ddi va quan ly vén bang tién mot
cach hiéu qua, tir viéc 1ap bang ké chung tir dén viéc ghi sé ké toan tong hop. Dau tién,
sinh vién s& hoc cach lap bang ké chang tir, mot cong cu quan trong dé tong hop va theo
ddi cac ching tir lién quan dén giao dich tai chinh. Tiép theo, sinh vién s& tao lap chiing
tir cho céc giao dich, bao géom céc loai chiing tir nhu phiéu thu, phiéu chi va hoa don,
nham dam bao rang tat ca céc giao dich déu duoc ghi nhan va xac minh day du.

Qua trinh dinh khoan ké toan s& gitp sinh vién phan loai cac giao dich vao céc tai
khoan ké toan phl hop, dam bao rang cac but toan dugc phan anh chinh xac trong hé
thong ké toan. Sau dé, sinh vién s& hoc cach ghi so ké toan chi tiét, ghi nhan céc giao
dich vao céc sb chi tiét dé theo ddi ting tai khoan cu thé. Cudi cing, chuong s& hudng
dan sinh vién ghi so ké toan tong hop, tong hop cac thong tin tir cac s6 chi tiét dé 1ap béo
c&o tai chinh téng quan.

Thong qua thuc hanh cac budc nay, sinh vién s& nam viing quy trinh quan ly vén
bang tién, tir viéc ghi chép cac giao dich dén viéc 1ap bao céo tai chinh, gilp sinh vién
dam bao tinh chinh xé&c va hiéu qua trong cong tac ké toan.

< MUC TIEUBAI 1
Sau khi hoc xong Bai nay, nguoi hoc c6 kha nang:
> Vé kién thire: Quan li dugc céc giao dich tién mat, 1ap bang ké va ching tir, ghi 6
ké toan, kiém tra va doi chiéu
> Vé Ky ning:

- Trinh bay duoc trinh ty ghi s6 ké toan vén bang tién;

- Van dung duoc kién thie ké toan vén bing tién cho viéc lap ching tir va ghi so ké
toan chi tiét, tong hop;
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D)

D)

v

v

Vé ning luc tw chii va trach nhigm: Hoc tap nghiém tuc, can than, chinh xéc
PHUONG PHAP GIANG DAY VA HQC TAP BAI BAI 1

DPoi Véi nguoi day: sir dung phirong phdp giang gidng day tich cuc (dién gidang,
van dap, day hoc theo vin d@é); yéu cdau nguoi hoc thuc hién cau héi thao lugn va
bai tdp BAI 1 (c& nhan hogc nhom).

Poi Véi nguoi hoc: chii dong doc truéc gido trinh (BAIl 1) truéc busi hoc; hoan
thanh ddy du cau héi thdo ludn va bai tdp tinh huong BAI 1 theo c& nhan hodc
nhém va nép lai cho nguoi day ding thoi gian quy dinh.

PIEU KIEN THUC HIEN BAI 1

Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: phong hoc theo tiéu chuan

Trang thiét bj may mac: May chiéu va cac thiét bi day hoc khac

Hoc ligu, dung cu, nguyén vdt ligu: Bai trinh mén hoc, gido trinh, tai liéu tham
khao, gido an, phim anh, va cac tai liéu lién quan.

Cic diéu kién khac: Khong co

KIEM TRA VA PANH GIA BAI 1

Noi dung:
Kién thirc: Kiém tra va danh gid tat ca ngi dung da néu trong muc tiu kién thic

Ky nang: Ddnh gid tat ca ndi dung dd néu trong muc tiéu Ky nang.

Ndng luc tirc chu va trach nhiém: Trong qua trinh hoc tdp, nguoi hoc can:
+ Nghién citu bai trueée khi dén lop

+ Chudn bj day du tai liéu hoc tap.

+ Tham gia ddy du thoi lrong modn hoc.

+ Nghiém tdc trong qua trinh hoc tdp.

Phwong phap:
DPiém Kiém tra thwong xuyén: I diém kiém tra (hinh thizc: héi miéng)

Kiém tra dinh ky: khdng co
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< NOI DUNG BAI 1
1. Hwéng din ban dau vé ké toan vén bing tién
1.1. Trinh tw ghi s6 ké toan:
Trinh tu ghi s6 ké toan ddi véi von bang tién bt dau tir viéc tiép nhan va xu ly cac
chung tir ké toan lién quan dén céc giao dich tién mat va tién gui ngan hang. Cac budc
chinh bao gom:

Nhan va kiém tra chtng tir goc (hoa don, phiéu thu, phiéu chi).

Ghi nhan cac giao dich vao s6 nhat ky (nhat ky tién mat, nhat ky ngan hang).

Chuyén sé liéu tir s6 nhat ky vao so cai dé tong hop va ddi chiéu.

Lap bao céo tai chinh va kiém tra sy khop ding giira s6 liéu ké toan va thyc té.
1.2. Xac dinh chirng tir ké toan:

Chung tir ké toan 1a cé4c tai lieu gbc chirng minh cac giao dich tién té da xay ra. Boi
véi vén bang tién, ching tir bao gom:

Phiéu thu tién (chting tir xac nhan thu tién mat hodc chuyén khoan).

Phiéu chi tién (ching tir xac nhan chi tién mat hoac chuyén khoan).

Hoéa don ban hang (khi tién dugc thu tir ban hang).

Céc bién ban ban giao tién hoac bién ban ddi chiéu tién giita cac bén.
1.3. Phwong phap 1ap chéng tir:

Lap chung tir ké toan cho von bang tién yéu cau dam bao tinh chinh x4c va day du.
Céc budéc 1ap chang tir bao gom:

Dién day du thong tin can thiét nhu ngay giao dich, sé tién, d6i twong giao dich, va
mo ta giao dich.

Pam bao céc chang tir déu c6 chit ky va dong dau (néu can) tir cac bén lién quan dé
xac nhan tinh hop 1€.

Luu trit chiing tir theo quy dinh cia doanh nghiép va phap luat dé phuc vy viéc
Kiém tra va d6i chiéu sau nay.
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1.4. Phwong phap ghi so ké toan:
Ghi s6 ké toan von bang tién bao gébm viéc:

Ghi nhan cac giao dich vao s6 nhat ky tién mat hoic sé nhat ky ngan hang. Mai giao
dich can duoc ghi theo diing ma s tai khoan va dbi tuong lién quan.

Cap nhat thong tin tir s6 nhat ky vao s cai, noi tong hop sé du va theo ddi tinh hinh
tai chinh.

Str dung cac tai khoan ké toan phi hop nhu TK 111 (Tién mat) va TK 112 (Tién gui
ngan hang) dé ghi nhan va phan loai cac giao dich.

Péi chiéu va kiém tra s liéu thuong xuyén dé dam bao tinh chinh xac va day du
cuia cac ghi chép ké toan.

2. Thuc hanh ké toan vén bing tién
2.1. Lap bang ké chirng tir

Khai niém: Bang ké ching tir la tai liéu tong hop tat ca cac ching tir lién quan dén
cac giao dich von bang tién trong mot khoang thai gian nhat dinh.

Noi dung: Bang ké thuong bao gom céac thong tin nhu sd chung tir, ngay ching ti,
md ta giao dich, sd tién, va céc tai khoan lién quan.

Huéng dan: Sur dung Excel dé tao bang ké, bao gom cac cot nhu ngdy, sé ching ti,
md ta, tai khoan no, tai khoan co, s tién, va cac thong tin bo sung khac. Cac ham nhu
SUM c6 thé duoc sir dung dé tong hop sé tién theo ting tai khoan hoac ting ngay.

2.2. Tao lap chieng twr

Khéi niém: Chiing tir 12 tai liéu chang minh cho céc giao dich tai chinh, bao gom
cac hoa don, bién lai, phiéu thu, phiéu chi, va cac chung tir khéc.

Noi dung: Chuang tir can chira thong tin nhu ngay giao dich, s chung tir, md ta chi
tiét vé giao dich, s tién, va cac bén lién quan.

Huéng dan: Sir dung Excel dé 1ap mau chung tir véi cac cot thdng tin can thiét. Vi
du, mau chang tir c6 thé bao gom ngay, ma chieng tir, md ta giao dich, s6 tién, va cac tai
khoan lién quan. Hay dam bao mau chung tir c6 thé dé dang sao chép va dién thong tin
cho céc giao dich khac.
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2.3. Pinh khoan ké toan

Khai niém: Dinh khoan ké toan 1a quéa trinh phan loai cac giao dich tai chinh vao
c4c tai khoan ké todn cu thé dé phan anh ding tinh hinh tai chinh.

Noi dung: Mdi giao dich vén bang tién s& duoc phan loai vao tai khoan ng hoic tai
khoan c6 phu hop. Vi du, khi chi tién mat, tai khoan "Tién mat" s& duoc ghi ng, con tai
khoan "Chi phi" s& dugc ghi co.

Huéng din: Xac dinh cac tai khoan ké toan lién quan va ghi nhan céc but toan dinh
khoan trong bang Excel. Pam bao rang tat ca céc giao dich déu duoc phan loai chinh xéac
theo dung quy tic ké toan.

2.4. Ghi s6 ké toan chi tiét
Khai niém: S6 ké toan chi tiét Ia tai liéu ghi nhan chi tiét cac giao dich lién quan dén
ting tai khoan cu thé.

Noi dung: Ghi chép céc giao dich vao so chi tiét véi cac thong tin nhu ngay, mé ta
giao dich, s6 chung tir, tai khoan, sé tién no va sé tién co.

Huéng dan: Tao bang Excel dé theo dai chi tiét tirng tai khoan, bao gom céc cot nhu
ngay giao dich, mé ta, sd chang tir, s tién ng, sé tién 6, va sd du. Cap nhat sb du tai
khoan sau mai giao dich.

2.5. Ghi s6 ké toan tong hep

Khai niém: S6 ké toan tong hop tong hop thdng tin tir cac so chi tiét va cung cap céi
nhin téng quan vé tinh hinh tai chinh.

Noi dung: Ghi nhan tong hop céc but toan tir so chi tiét vao so cai, bao gom cac
thong tin nhu s tai khoan, mo ta, sé du dau ky, giao dich phat sinh, va sé du cubi ky.

Huéng dan: St dung Excel dé tao s cai tong hop, bao gom cac cot nhu ma tai
khoan, md ta tai khoan, s6 du dau ky, giao dich ng, giao dich c6, va sé du cudi ky. Tinh
toan s6 du cudi ky bang cach cong don céc giao dich no va co.

% TOM TAT BAI 1
Trong Bai nay, mot s6 ndi dung chinh dugc gidi thiéu:

- Hudng dan ban dau vé ké toan vén bang tién
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+ + + +

Trinh ty ghi s6 ké toan

Xac dinh chtng tir ké toan
Phuong phép 1ap chang tu
Phuong phép ghi s6 ké toan

- Thuc hanh ké toan vén bang tién

+ + + + +

Lap bang ké chang tur

Tao lap chung tur

Pinh khoan ké toan

Ghi s6 ké toan chi tiét

Ghi s6 ké toan tong hop

CAU HOI

Khi 1ap bang ké chung tir cho cac giao dich tién mat va tién gui ngan hang, ban
can bao gom nhiing théng tin gi va tai sao viéc lap bang ké nay la quan trong?

Qua trinh tao lap ching tir bao gom cac budc ndo va cac yéu td nao can duoc dam
bao dé chiing tir phan anh chinh xac cac giao dich tién té?

Khi thuc hién dinh khoan ké toan cho mét giao dich chi tién mat, ban s& ghi ng va
ghi cd vao céac tai khoan nao? Vi du cu thé cho mét giao dich chi tién dé thanh

toan chi phi van phong.

Khi ghi s6 ké toan chi tiét, ban can chu y diéu gi dé dam bao tinh chinh xéc cua sé
du cac tai khoan lién quan dén tién mat va tién giri ngan hang?

18



BAI 2. CAC KHOAN PAU TU TAI CHINH
< GIOI THIEU BAI 2

Cung cap cai nhin sau sic vé viéc quan ly va ghi chép cac khoan dau tu cua doanh
nghiép, nhu ¢ phiéu, trai phiéu, va cac cong cu tai chinh khac. Ban s& hoc cach thiét lap
va duy tri bang ké cac khoan dau tu, ghi nhan va dinh khoan cac giao dich lién quan dén
dau tu, tir viéc mua ban dén diéu chinh gié tri ddu tu. Chuong nay ciing hudng dan ban
cach theo ddi va cap nhat gia tri cua cac khoan dau tu, dam bao phan anh dtng tinh hinh
tai chinh caa doanh nghiép. K§ niang phan tich va 1ap bao céo lién quan dén céc khoan
dau tu tai chinh s& duoc thuc hanh, gidp ban hiéu rd hon vé tac dong cua cac khoan dau
tu dén tinh hinh tai chinh tong thé.

< MUC TIEU BAI 2
Sau khi hoc xong Bai nay, nguoi hoc ¢ kha nang:
> Vé kién theec:
- Trinh bay duoc trinh ty ghi s6 ké toan cac khoan dau tu tai chinh;

- Van dung dugc kién thuc ké toan cac khoan dau tu tai chinh cho viéc 1ap chung tir va
ghi s6 ké toén chi tiét, tong hop;

> Vé ky nang: Quan ly ho so dau tu, ghi nhan va dinh khoan giao dich, theo ddi va
cap nhat gia tri dau tu, phan tich hiéu qua dau tu.

> Vé ndng luc tw chi va trach nhiém: Hoc tap nghiém tdc, can than, chinh xac.

< PHUONG PHAP GIANG DAY VA HQC TAP BAI 2

- D6i Véi ngueoi day: sir dung phwong phdp giang gidng day tich cuc (dién giang, van
ddp, day hoc theo vdn dé); yéu cau nguoi hoc thyc hién cau héi thdo lugn va bai tgp BAI
2(c& nhan hogac nhom).

- Poi Véi nguoi hoc: chii déng doc truéc gido trinh (BAI 2) trueéc budi hoc; hoan thanh
ddy dii cau hai thao lugn va bai tap tinh huong BAI 2 theo c& nhan hogc nhdém va nép lai cho
nguol day dung thoi gian quy dinh..

¢ PIEU KIEN THUC HIEN BAI 2

- Phong hgc chuyén mén héa/nha xwéng: phong hoc theo tiéu chuan.
- Trang thiét bj may moc: May chiéu va cac thiét bi day hoc khac
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AN N

v

v

Hoc liéu, dung cu, nguyén vdt ligu: Bai trinh mdn hoc, giao trinh, tai liéu tham
khao, gido an, phim anh, va cac tai liéu lién quan.

Cic diéu kién khac: Khong co

KIEM TRA VA PANH GIA BAI 2

Noi dung:
Kién thirc: Kiém tra va danh gid tat ca ngi dung da néu trong muc tiéu kien thic

Ky nang: Bdnh gid tat ca néi dung d néu trong muc tiéu ki nang.

Nang Iic tr cha va trach nhiém: Trong qué trinh hoc tdp, nguwoi hoc can:
+ Nghién citu bai triede khi dén 16p

+ Chudn bj ddy du tai liéu hoc tap.

+ Tham gia ddy d thoi lrong mon hoc.

+ Nghiém tdc trong qua trinh hoc tap.

Phwong phap:
Diém Kiém tra thwong xuyén: I diém kiém tra (hinh thic: héi miéng/ thuyét trinh)

Kiém tra dinh ky: khong co
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