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cia Hiéu Truong Truong Cao dang Hoa Binh Xuan Léc)
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TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay thudc loai sach gi4o trinh nén céc ngudn thdng tin c6 thé duoc phép dung
nguy@n ban hoic trich ding cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.
Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hoac su dung véi muc dich kinh doanh thiéu lanh
manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Trong nhitng nim qua, day nghé da c6 nhitng budc tién vuot bac ca vé sé luong va chat
luong, nham thuc hién nhiém vy dao tao ngudn nhan lyc ky thuat truc tiép dap tng nhu cau
x& hoi. Cling Vi sy phét trién cua khoa hoc cong nghé trén thé gidi, linh virc Cong nghé thong
tin ndi chung va nganh Quan tri mang & Viét Nam noi riéng di c6 nhitng budc phét trién dang
ké.

Chuong trinh day nghé Quan tri mang may tinh di dugc xay dyng trén co sé phan tich
nghé, phan k¥ ning nghé dugc két cau theo cac moédun. Pé tao diéu kién thuan loi cho cac co
s& day nghé trong qué trinh thyuc hién, viéc bién soan gido trinh theo cac moédun dao tao nghé
la cap thiét hién nay.

Nhim tao diéu kién cho ngudi hoc c6 mét bo tai liéu tham khao mang tinh tong hop,
théng nhat va mang tinh thyc tién sdu hon. Nhém ngudi day ching t6i dé xuat va bién soan
Gi4o trinh THUC TAP TOT NGHIEP danh riéng cho ngudi hoc trinh do Trung cap.

Noi dung cua gido trinh bao gom cac Bai sau:

Bai 1: Lya chon dé tai

Bai 2: Xac dinh y&u cau

Bai 3: Lap ké hoach

Bai 4: St dung céc ki thuat thyc hién dé tai

Bai 5: Viét béo cao chi dé

Trong qué trinh bién soan, chung t6i da tham khao va trich dan tir nhiéu tai liéu duoc
liét ké tai muc Danh muc tai liéu tham khao. Chung t6i chan thanh cam on cac tac gia cia cac
tai liéu ma chang t6i da tham khao.

Bén canh d6, gido trinh ciing khong thé tranh khoi nhitng sai s6t nhat dinh. Nhom tac

gia rat mong nhan duoc nhitng y kién dong gop, phan hdi tir quy ddng nghiép, cac ban nguoi
hoc va ban doc.

Trén trong cam on./.
Pong Nai, ngay thang nam 2021
Tham gia bién soan
1. Chu bién K¥ su Pham Cong Danh
2. ThS. Lé Thi Thu
3. ThS. Poan Minh Hoang
4. ThS. Vii Buc Tuan

5. K§ su Nguyén Hung Vi
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GIAO TRINH MON HOQC
1. Tén mén hec: THUC TAP TOT NGHIEP
2. Ma moén hoc: MD26
3. Vi tri, tinh chit, y nghia va vai trd cia mon hec:

3.1. Vi tri: Gido trinh danh cho ngudi hoc trinh d6 Cao déng tai truong Cao dang Hoa Binh
Xuéan Loc.

3.2. Tinh chit: La m6 dun thyc hanh va 1am chuyén dé tt nghiép.
3.3. Y nghia va vai tro ciia mon hoc: mdn hoc nay danh cho dbi trong 13 nguoi hoc thudc
chuyén nganh Quan tri mang may tinh. Mon hoc nay da dugc dua vao giang day tai truong
Cao dang Hoa Binh Xuan Loc tir nam 2021 dén nay. Noi dung chii yéu cua mon hoc nay
nham cung cap céc kién thirc thudc linh vuc Thuc tap tét nghiép: Biét 1ap ké hoach thuc hién
dé tai.
4. Muc tiéu ciia mon hoc:
4.1. VeéKkién thic:

ALl. Biét 1ap ké hoach thuc hién d¢ tai.
4.2. VéKky ning:

B1. Lwa chon mot chii dé nghién ciru va thuc hanh riéng cho chuyén nganh hoc

B2. Xac dinh yéu cau cua dé tai, cac diéu kién vé ky thuat, tai chinh, han ché

B3. Str dung duoc cac ki thuat da hoc dé 1am dé tai

B4. Thuc hién dugc dé tai sau khi ra truong

B5. Viét dugc mot bao cao dé tai
4.3. Vé ning luc tw chia va trach nhiém:

C1. B4 tri 1am viéc khoa hoc dam bao an toan cho ngudi va phuong tién hoc tap.



5. Noi dung cia moén hoc
5.1. Chuong trinh khung

Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
Sé 5
M3 MH/ e A ,0 Thuc hanh/
Mb Tén mon hec, mé dun tin Téng Thuc
chi| & | Ly tap/Thi | Kiém
thuyét | nghiém/Bai | tra
tap/Thao
luan
I Céc moén hgc chung 13 | 255 | 106 134 15
MH 01 | Giao duc Chinh tri 2 | 30 15 13 2
MH 02 | Phap luat 1 15 9 5 1
MH 03 | Gio duc thé chat 1] 30 4 24 2
Gido duc qudc phong - An
MH 04 i 2 45 21 21 3
ninh
MH 05 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MH 06 Tiéng Anh 5 90 42 42 6
Cac moén hoc, mé dun
I . 62 | 1460 | 433 936 91
chuyén mon
1.1 Mon hoc, mo dun co sé 20 | 390 | 159 206 25
MH 07 | Tiéng anh chuyén nganh 2 | 45 20 21 4
MH 08 | An toan vé sinh cong nghiép 2 30 18 10 2
MbD 09 | Tin hoc van phong 4 90 20 62 8
MD 10 | Internet 2 45 15 28 2




MH 11 | Kién trdc may tinh 3 | 45 28 15 2
MH 12 | Ky thuat do luong 3| 45 28 15 2
MH 13 | Ky thuat dién tir 4 | 90 30 55 5
g | MOonhec,mddunchuyén o) o)y | gge 315 40
mon
MH 14 | Ky thuat xung s6 4 | 75 25 45 5
MD 15 | Lap rap va cai dat may tinh 3| 75 25 45 5
MP 16 | Xt ly sy ¢6 phan mém 3| 60 20 35 5
MH 17 | Mang may tinh 4 75 40 30 5
MD 18 | Sura chira may tinh 3 75 20 50 5
MP 19 | Sira chita bo nguon 3 | 60 15 40 5
MD 20 | K¥ thuat stra chita man hinh 3 60 20 35 5
M 21 Stra (?hf?:a may in va thiét bi 2 | 60 20 - ;
ngoai Vi
1.3 Mon hoc, moé dun tw chon 7 | 180 64 100 16
Mb 22 | Quan tri mang 3 75 25 45 5
MD 23 Hé quan tri CSDL (MS 3| 75 25 45 5
Access)
MD 24 | K§ Nang Nghé Nghiép 1] 30 14 10 6
Thuec tap tot nghiép 9 | 350 25 315 10
MD 25 | Stra chira mdy tinh néng cao 4 | 120 10 105 5
Mb 26 | Thuc tap tét nghiép 5 | 230 15 210 5
TONG CONG 75 | 1715 | 539 1070 106




6. Piéu kién thwc hign mon hec:

6.1. Phong hoc Ly thuyét/Thuc hanh: Phong may tinh.

6.2. Trang thiét bi day hec: Phong may vi tinh, bang, phan, to vit.

6.3. Hoc liéu, dung cu, mé hinh, phwong tién: Giao trinh, mé hinh hoc tap,...

6.4. Cac diéu kién khac: Nguoi hoc tim hiéu thuc té vé cong tac xay dung phuong an khac
phuc va phong ngura rui ro tai doanh nghiép.

7. No¢i dung va phwong phap danh gia:

7.1. Noi dung:
- Kién thirc: Panh gia tat ca noi dung da néu trong muc tiéu kién thic
- K§ ning: Panh gia tat ca noi dung da néu trong muc tiéu k§ ning.
- Niang luc ty chu va trach nhiém: Trong qué trinh hoc tap, ngudi hoc can:
+ Nghién ctru bai trude khi dén 16p.
+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap.
+ Tham gia day di thoi lwgng mon hoc.
+ Nghiém tdc trong qué trinh hoc tap.

7.2. Phwong phap:

Nguoi hoc duge danh gia tich liiy mon hoc nhu sau:
7.2.1. Cach danh gia

- Ap dung quy ché dao tao Cao dang hé chinh quy ban hanh kém theo Thong tu s6
09/2017/TT-LDTBXH, ngay 13/3/2017 cua B¢ truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

- Hudéng dan thyc hién quy ché dao tao ap dung tai Truong Cao diang Hoa Binh Xuan
Loc nhu sau:

Piém danh gia Trong s6

+ Piém kiém tra thuong xuyén (Hé sb 1)
40%

+ Piém kiém tra dinh ky (Hé s6 2)

+ Piém thi két thic mén hoc 60%




7.2.2. Phuong phap danh gia

r 7 Hinh R A r A e geR
Phuwong phap | Phuwong phap thiic Chuan dau ra danh | So | Thoi diém
2 ll’ -/ =R
danh gia to chirc " gia cot | kiem tra
kiem tra
) Tu luan/ Al,
Viet/ , _
Thuong xuyén ) [rac nghiém| B1,B2,B3,B4,B5 | 1 | Sau... gio.
Thuyeét trinh
Bao céo Cl
_, Tu luan/
Viet/ wlid
Dlnh k}‘/ B rréc ngh|ém‘ Al, B4, C1 2 Sau... gl(‘)'
Thuyeét trinh L
Bao cao
Két thiic mon Ty luan AL
¢ iy L :
hoc Vieét va trac B1, B2, B3, B4, B5 1 | Sau... gio
0 .
' nghiém C1

7.2.3. Cach tinh diém

- Piém danh gia thanh phan va diém thi két thic mon hoc duoc cham theo thang diém
10 (tir 0 dén 10), 1am tron dén mot chir s6 thap phan.

- Piém m6n hoc 14 tong diém cua tit ca diém danh gia thanh phan cia mdn hoc nhan
Véi trong s tuong tmg. Diém mén hoc theo thang diém 10 1am tron dén mot chix s6 thap
phan, sau d6 dugc quy d6i sang diém chit va diém sb theo thang diém 4 theo quy dinh cua Bo
Lao dong Thuong binh va X3 hoi vé dao tao theo nién ché.

8. Hwéng din thuc hign mén hoc

8.1. Pham vi, ddi tweng ap dung: Déi tuong Cao dang Quan trji mang may tinh
8.2. Phwong phap giang day, hec tap moén hec

8.2.1. Poi véi nguoi day

* |y thuyét: Ap dung phuong phap day hoc tich cuc bao gom: thuyét trinh ngén, néu van dé,
huéng dan doc tai liéu, bai tap tinh hudng, cau hoi thao luan....

* Bai tap: Phan chia nhom nho thyc hién bai tap theo noi dung dé ra.
* Thao luan: Phan chia nhém nho thao luan theo noi dung dé ra.

* Hwéng dan tw hoc theo nhom: Nhom truéng phan cong cac thanh vién trong nhom tim
hiéu, nghién ctu theo yéu cau noi dung trong bai hoc, ca nhém thao luan, trinh bay néi dung,
ghi chép va viét bao cao nhom.



8.2.2. P6i véi ngudi hoc: Nguoi hoc phai thuc hién cac nhiém vy nhu sau:

- Nghién ctru ki bai hoc tai nha trude khi dén 16p. Céc tai liéu tham khao s& dwgc cung
cap nguon trude khi ngudi hoc vao hoc mén hoc nay (trang web, thu vién, tai liéu...)

- Tham dy t6i thiéu 70% céc budi giang ly thuyét. Néu nguoi hoc vang >30% s tiét ly
thuyét phai hoc lai mén hoc méi duoc tham dy i thi 1an sau.

- Ty hoc va thao luan nhém: 12 mét phuong phap hoc tap két hop giira 1am viéc theo
nhém va lam viéc ca nhan. Mot nhém gom 8-10 ngudi hoc s& duoc cung cap chu dé thao luan
truéc khi hoc ly thuyét, thuc hanh. Mbi ngudi hoc sé chiu trach nhiém vé 1 hoac mét s6 noi
dung trong cha dé ma nhom di phan céng dé phat trién va hoan thién tét nhat toan bo cha dé
thao luan caa nhom.

- Tham du du céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

- Tham du thi két thic mén hoc.

- Chua dong t6 chuc thuc hién gio tu hoc.

9. Tai liéu tham khao:

(1) Thuc tap Quan tri Mang May tinh: Co ban va Nang cao, Nguyén Vin Diing, nha xuat ban
Khoa hoc va K§ thuat, xuat ban nam 2015.

(2) Gi4o trinh Thyc tap Quan tri Mang, Tran Thi Bich Hanh, nha xuat ban Pai hoc Béch
Khoa, xuat ban nam 2016,

(3) Thuc tap trong Quan tri Mang: K5 thuat va Ung dung, L& Minh Tuan, nha xuat ban Giéo
duc, xuat ban nam 2017.

(4) Huéng dan Thyc tap Quan tri Mang va Phat trién K§ nang, Nguyén Thi Hong, nha xuat
ban Tai chinh, xuat ban nim 2018.

(5) Thuc tap Quan tri Mang: Thiét 1ap va Quan ly, Pham Vin Hai, nha xuat ban Kinh té, xuét
ban nam 2018.

(6) K¥ thuat Thyc tap Quan tri Mang va An ninh, Tran Vian An, nha xuat ban Bach Khoa,
xuat ban nam 2019.

(7) Cam nang Thyc tap Quan tri Mang: Hudng dan va Ky thuat, Dinh Thi Mai, nha xuat ban
Khoa hoc X& hoi va Nhan vin, xut ban nim 2019.

(8) Thuc tap Quan tri Mang trong Doanh nghiép, Hoang Van Thang, nha xuat ban An ninh
Quéc gia, Xuat ban nam 2020.

(9) Tai liéu Thuc tap Quan tri Mang va Phat trién K¥ ning, Nguyén Hoang Nam, nha xuét
ban Sai Gon, xuit ban nam 2020.



BAI 1: LUA CHON DPE TAI
< GIOI THIEU BAI 1

Thuc tap tét nghiép 1a mot giai doan quan trong trong qué trinh hoc tap caa mdi sinh
vién, danh ddu budc chuyén tir viéc hoc ly thuyét sang &p dung thuc té nhiing kién
thire dd duoc tich lity. Viéc lua chon dé tai thyuc tap dong vai trd then chdt trong thanh
cdng cua qua trinh nay, bai nd khdng chi phan anh kha ning nam bét kién thirc ma con
thé hién su séang tao va tu duy doc lap cua sinh vién.

Bai hoc "Lwa Chon Dé Tai" trong mén Thuc Tap Tét Nghiép sé& hudng dan ban qua
qua trinh tim kiém, danh gia va lya chon mot dé tai phu hop véi sé thich ca nhan va
dinh hudng nghé nghiép. Noi dung bai hoc s& bao gom céc buéc cu thé dé lya chon dé
tai, cac yéu td can xem xét, va cac nguon tai liéu tham khao hitu ich.

Viéc lua chon dé tai thuc tap tét nghiép khéng chi 1a budc khoi dau quan trong cho
mot giai doan hoc tp maéi ma con 1a co hdi dé ban kham pha va khang dinh ban than
trong linh vuc chuyén mén. Bang cach nam viing cac budc va yéu to quan trong trong
viéc lua chon dé tai, ban s& c6 nén tang vitng chic dé thuc hién mot du an thuc tap
thanh cong va y nghia.

<% MUC TIEUBAI 1

Sau khi hoc xong Bdai nay, nguoi hoc ¢0 kha nang:

> Vé kién thiic:
Xéc dinh duoc cach thuc hién chuyén dé.

> Véky ning:
Trinh bay duoc sy can thiét caa viéc nghién ciru va chon dé tai hop 1y.

Viét dugc bao céo chuyén dé theo b cuc qui dinh.

> Vé ndng lyc tw chi va trach nhigm:
Thuc hién cac thao tac an toan véi may tinh.

< PHUONG PHAP GIANG DAY VA HQC TAP BAI 1:

- DOi Véi ngueoi day: sir dung phwong phdp giang giang day tich cuc (dién giang, vin dap,
day hoc theo vdn d@é); yéu cau nguoi hoc thyrc hién cau hdi thao lugn va bai tdp BAI 1 (ca nhan
hogc nhém).

- POi VGi ngueoi hoc: chui déng doc trieée gido trinh (BAI 1) treéc budi hoce; hodan thanh day
i cau hdi thao lugn va bai tdp tinh huéng BAI 1 theo c& nhan hodc nhém va nép lai cho nguoi
day duing thoi gian quy dinh..

< PIEU KIEN THUC HIEN BAI 1

- Phong hgc chuyén mén héa/nha xwéng: phong hoc theo tiéu chuan.
- Trang thiét bj may méc: May chiéu va cac thiét bi day hoc khac
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v
v

Hoc li¢u, dung cu, nguyén vdt ligu: Bai trinh mén hoc, giao trinh, tai liéu tham khao,
gido an, phim anh, va céc tai liéu lién quan.

Cic diéu kién khac: Khong co

KIEM TRA VA PANH GIA BAI 1

Noi dung:
Kién thirc: Kiém tra va danh gid tdt ca ngi dung da néu trong muc tiéu kién thic

Ky ndng: Pdnh gid tat ca ndi dung dd néu trong muc tiéu ki nang.

Ndng luc tir chii va trach nhiém: Trong qud trinh hoc tdp, nguoi hoc can:
+ Nghién citu bai trieée khi dén 16p

+ Chudn bj day du tai liéu hoc tap.

+ Tham gia ddy di thoi lrong mdn hoc.

+ Nghiém tdc trong qua trinh hoc tdap.

Phwong phap:
Diém Kiém tra thwong xuyén: I diém kiém tra (hinh thizc: héi miéng/ thuyét trinh)

Kiém tra dinh ky: Khong co.

11



< NOI DUNG BAI 1
1. Dé tai va cdc yéu ciu
Muc tiéu:
Lva chon duoc don vi thuc tap 16t nghiép dé hoan thanh cac yéu cau dat ra.
Quan trj hé théng mang LAN.,
Thiét ké xay dung va cai dit hé théng mang LAN.
Xay dung hé thong MailServer.
Véan hanh cac dich vu trén mang.

Viét cac chuong trinh img dung c6 qui mo vira va nho cho cic co quan nha nuée, Cty,
doanh nghiép,.... yéu cau st dung ngén ngir C#, Java, VB.net,.... voi co s¢ dir liéu SQL
Server.

Thiét ké cac trang Web dong

Ung dung ma ngudn mé dé phat trién tmg dung.
2. Phwong phdp thue hi¢n dé tai

Muc tiéu:

Rén luyén ki ning tong hop cdc kién thirc dd hoc trén moi
phuong dién.

Ren luyén tinh ty chu va tinh than trach nhiém trong cong viéc.
Doc lap, tw chu tao ra mot ban thiét ké, mét ban do dan hay lugn van hoan chinh.

Qua trinh [am d6 an t6t nghiép hay nhan nhiém vu thuc tap, sinh vién can nhé va tra 1o1
duoc 3 cau hoi 16n nhu sau:

Lam gi ?
Lam nhu thé nao ?
Két qua ra sao ?

Tra 10i tot dugc 3 cau hoi trén s& ddn dén thanh cong va gitp sinh vién giai quyét duoc
nhitng lung ting.

Lam gi? Nhiém vu duoc giao hodc ty minh xac dinh can phai giai quyét.
Lam nhw thé nao? Phan nay bao gdm nhiing y chinh nhu sau:
Téng hop, phan tich, danh gia nhitng cai ngudi khac di 1am (trong nudc va quc té).

Ghi chép lai cac tai liéu tham khao, website, phdn mém ... tham khéo dé trich dan va dé xép
vao phan phu luc.
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Dé xuét ra phuong 4n giai quyét ciia minh. Chtrng minh, 1y gii vi sao chon phwong an nhu
thé.

Thiét ké chi tiét theo dé& xuat ctia minh.
Két qua ra sao ?

Két qua minh da lam nhu cac két qua diéu tra, két qua phan cirng, phan mém, cac biéu bang,
hinh v€...),

Dénh gia két qua, so sanh véi y mudn ban dau, so sanh véi két qua cua ngudi khac. ..
Pé ra phuong huéng khic phuc nhitng cai chua giai quyét dugc

Véi tu duy ciia 3 cau hoi trén, cac sinh vién sé yén tim thoat khoi su ling ting. Phan sau
day sé trinh bay chi ti€t hon cac cong viéc phai lam.

Yéu cau ddi voi sinh vién

Sinh vién phai c6 trach nhiém gip thay gido huéng dan hang tuan dé bao céo cong viéc di
lam trong tuan va xin y ki€n vé cac cong vi¢c tiép theo. Hodc thay tro lién lac nhau qua E-
mail, vira tién loi, vira

nhanh chéng.

Lién hé va thoa thuan véi thay vé diéu kién va phuong tién lam viéc. Khi dugc thay gido
huéng dan bo tri noi lam thi sinh vién phai 1am viéc tai phong mdy va cé trach nhiém bao
quan mdy moc va cac trang thiét bi khac va tuan thu ndi qui phong may hoac phong thi
nghiém...

Cic budc tién hanh khi lam dd an t6t nghiép

Nhén dé tai

Tim tai liéu tham khao. Day 13 khau rit quan trong. C6 tai liéu tham khao tt s& dam bao dd
an thanh cong tot.

Nghién ctru so bo tai liéu va dé tai, sau d6 viét dé cuong (so bd) cua dd an va thong qua
gido vién huéng dan, bo mon co trach nhiém duyét dé cuong chinh thitc. Pé cuong sé gitip
sinh vién khdi qudt van dé trude khi di vao chi tiét. Cai tong thé phai dugc hinh dung trudc,
lam trude cai chi tiét.

Tién hanh nghién cuu ly thuyét, lam thyc nghiém theo nd1 dung dé tai d3 duoc vach ra trong
dé cuong. Vira lam vira viét 36 an dé thuc nhién ding tién do do gido vién huéng dan deé ra.
Hoan chinh d6 an t6t nghiép.

Nop db an cho thiy hudng din duyét 1an cudi.

Nop 04 d6 4n cho bo mén (1 cho gido vién huéng dan, 1 cho bd mén, 1 cho phan bién, 1
cho phong Pao tao quan 1y sau chuyén sang thu vién).
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Bo mén t6 chirc danh gi, xét duyét 1an cudi két qua timg do an (quyén va test chuong
chinh, phan ciimg, so do thiét ké vv...), chuyén két qua duyét cia B mon va nop do6 an (02
bd) cho phong dao tao.

Phong ddo tao chuyén d6 an cho phan bién (trong khoang 03-05 ngay phan bién chdm, va
ndp ban nhan xét ctia phan bién vé cho Phong dao tao).

Hoi déng xét tu cach bao vé tot nghi¢p hop ra quyét dinh danh sach chinh thirc dugc bao vé
t6t nghiép. Cac trudng hop sau s& khong duoc bao vé:

- Sinh vién ca dot 1am dd 4an tot nghiép khong gip thiy gido huéng dan sau lan giao nhiém
vu dau ti€n, hang tuan khong bao cao tién do thuc hi¢n s€ bi xtr Iy nhu 1a khong 1am d6 an
va bi dinh chi, khong dugc bao v¢ do an.

- Bén han khong ndp béo céo.
- P6 4n khong dat yéu cau khi théng qua duyét 1an cudi & bo mon.
- Phan bién khong dé nghi cho bao vé tot nghiép trudc Hoi dong.

- Sinh vién chua hoan thanh dong hoc phi theo quy dinh, dang trong tho1 gian thi hanh an do
vi pham phép luat.

Chuan bi bao v¢€ tot nghiép: chuan bi phim chiéu, bao v¢ thur, viét tom tat ndi dung bao vé,
chuan bi may tinh va may chiéu, ban vé cac loai ...

X4y dung dé cwong ciia d0 an

Dua vao ndi dung bd cuc do 4n va yéu cau tai cac phan 3, 4 ctia cac budc tién hanh 1am do
an t6t nghiép, sinh vién can lap dé cuong viét dd 4n cho thay hudng din kém theo béo cao
két qua da lam dé thay gido c6 thé chinh sira, hudng dan va thao g& kho khin gip phai. Dé
cuong nay dong vai trd quan trong, gitip sinh vién c6 mot khung tong quat vé d6 an cua
minh, sau d6 méi viét chi tiét.

3. Bdo cdo dé tai

Muc tiéu: Trinh bay lai két qua thyee tdp tai co quan viéc ma sinh vién da lam theo muc
dich, noi dung, két qua cong viéc dat duwoc.

Qui dinh v& hinh thirc bao cao dé tai thuc tap tbt nghiép dugc trinh bay theo tht tu nhu sau:
Bia chinh:

Bia chinh B4o céo thuc tip t6t nghiép duoc in trén gidy mau bia cimg, c6 déng gidy guong,
trinh bay theo mau sau:
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BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
NGHE: PAO TAO

(Font chit: Time New Roman, ¢ chir 18-20)

TEN DE TALI: ......

Noi viét bao cdo, thang ..... nam ....

2.Bia phu:

Bia phu in trén gidy tring, dit ngay sau bia chinh, trinh bay theo mau dudi day:

TEN PE TAI: ......

(Font chii: Time New Roman, ¢& chir 16-18)
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Giang vién huong dan:
Sinh vién thuc hién:
Ma3 s0 sinh vién:

Lop:

Noi viét bao cao, thang ..... nam ....

3. Loi cam on: Ghi 10i tri an dén cac t chirc, c4 nhan da giup d& minh trong sudt qué trinh
hoc tap, nghién ctru.

4. Muc luc: Liét ké cac phan, muc va s thir ty trang twong Ung

5. Ki hiéu va viét tit: Liét ké theo thir tu alphabet nhitng ky hiéu va chir viét tit trong béo
cdo thuc tap tot nghiép dé nguoi doc tién tra ctlru.

6. Loi mé ddu: Néu cac van dé chinh

- Ly do chon dé tai

- Muc dich tim hiéu ctia d2 tai

7. Noi dung

Phin 1: Bio cdo thye tip tot nghiép

1.1. Bdc diém, tinh hinh hoat dong kinh doanh tai don vi

- Gidi thi€u chung vé doanh nghiép: Tén, dia chi, qua trinh hinh thanh va phat trién
ctia don vi; Chirc nang hoat dong theo gidy phép thanh lap doanh nghiép; Mot s6 thong tin
vé quy mo, két qua hoat dong cua don vi, nhu: doanh thu, von, 1oi nhuan, lao dong ...

- Pic diém t6 chirc quan 1y tai doanh nghiép: B may quan 1y tai doanh nghiép: chiic ning,
nhiém vu;

- Pic diém hoat dong san xuét kinh doanh tai don vi: Sinh vién trinh bay nhiing dac diém
hoat dong cu thé ctia doanh nghiép.

1.2. Ung dung céng nghé thong tin tai don vi

1.3. Thuc hanh ng dung cong nghé thong tin tai don vi
16



1.4. Nhdt ky thuc tap

1.5. Kinh nghiém hoc dwoc qua dot thuc tap

Phin 2: Bao cdo dé tai thwe tap tot nghiép
Luuy:

- Tuy dé tai ma mdi sinh vién chon cach viét thich hop dé 1am 13 thyc trang dé tai nghién
ciru ciia minh & don vi thuc tap.

Phin 3: Panh gia dé tai thue tap

3.1. Uu diém

3.2. Han ché

Luuy:

- Panh gia tap trung vao dé tai tim hiéu, khong dénh gia chung, lan man.

- Tranh dua ra nhitng danh gia wu diém, han ché vé nhimng no6i dung khong duoc dé cap
trong phéan 2.

8. Két luan:

- Tong hop lai cac ndi dung chinh d trinh bay trong Bao cdo thyc tap

- Nhiing nd1 dung chua hoan chinh (giai thich tai sao)

- Lo1 cam on

9. Tai liéu tham khao

- Ghi 10 theo trinh ty: Tén tac gid, Tén tai li€u (in nghiéng), nha xuat ban, nim xuat ban
Vi du: Nguyén Van A, Cdu tric diF lidu va giai thugt, NXB Gido duc, 2011

- Ghi 16 dia chi Web (néu c6)

10. Y Kién danh gia ciia don vi thwe tip co ky tén, dong dau

Yéu cau vé trinh bay:

- St dung by ma Tiéng Vié¢t Unicode, font Times New Roman,, size 13, dan dong 1,5 lines,
18 trai 3,5 cm, 18 phai 2,5 cm, 1& trén 2 cm, 1& dudi 2 cm, khong sir dung header, footer.

- Trinh bay mach lac, suc tich, khong c6 15i chinh ta

- Cach danh sb & muc: (chi duoc danh t6i 4 chi sd, vidu 1.1.1.1)

Vi du minh hoa cdch trinh bay dé tai Bdo cdo thwc tdp tot nghiép
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PHAN 1: BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP.
1.1. Pic diém, tinh hinh hoat dong kinh doanh
1.1.1 Qua trinh hinh thanh va phat trién tai don vi
L1,

L1120,

1120 e,

1.2. Ung dung cong nghé thong tin tai don vi

| K T

PHAN 2: BAO CAO PE TAI THUC TAP TOT NGHIEP
2.0

200
2100 ALK

200120

202 i,

2.2

2.3

PHAN 3: PANH GIA PE TAI THUC TAP

TOM TAT BAI 1
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Trong Bai nay, mot s6 noi dung chinh duogc gigi thiéu:
Dé tai va yéu cau; phuong phap thuc hién; bao co dé tai

CAU HOI VA TINH HUONG THAO LUAN BAI 1
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