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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn thdng tin cd thé dugc phép ding nguyén
ban hoic trich ding cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hoic st dung véi muc dich kinh doanh thiéu lanh manh
s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

M6-dun Thuc tap tt nghiép 14 mot phan quan trong trong chuong trinh dao tao, nham giup
sinh vién &p dung kién thuc va k¥ nang da hoc vao thuc té cong viéc. Thyc tip tai cac doanh
nghiép, t6 chtrc khong chi giup sinh vién hiéu rd hon vé méi trudng 1am viée chuyén nghiép
ma con cung cip co hoi trai nghiém cac tinh hudng thuc té, phat trién k¥ ning mém, va ning
cao nang luc chuyén mon.

M6-dun nay ciing gitp sinh vién rén luyén tinh than trach nhiém, tinh ty ch va kha ning giai
quyét van dé. Qua qua trinh thyc tap, sinh vién c6 thé xac dinh rd hon dinh huéng nghé nghiép
cua minh va tao dung mang ludi quan hé trong nganh.
M6-dun Thuc tap tot nghiép dong vai tro cau ndi quan trong giita nha trudng va doanh nghiép,
dam bao sinh vién ¢ su chuén bi tot nhat dé bude vao thi truong lao dong sau khi tdt nghiép.
Trong qué trinh nghién ctru mé dun "Thyc tap tot nghiép”, sinh vién thuong phai tham khao
nhiéu ngudn tai liéu khac nhau, dan dén sy khong dong nhat trong cach tiép can va hiéu biét
vé nganh. Pong thoi, mot so tai liéu tham khao con mang tinh han 1am, thiéu tinh thuc tién,
khién sinh vién gip kho khin trong viéc lién hé 1y thuyét véi thuc té nganh Moc dang phat
trién nhanh chéng va day bién dong.
Nham tao diéu kién cho sinh vién c6 mot bo tai liéu tham khao mang tinh té)ng hop, cap nhat
va gan lién véi thyc tién hon, nhém giang vién chung toi dé xuat va bién soan giao trinh mo
dun "Thuc tap tot nghiép" nay. Gido trinh duoc xay dung dua trén nén tang 1y thuyét viing
chéc, két hop véi cac vi du thuc té giup sinh vién phat trién tu duy sang tao va kha ning thich
g v6i moi truong kinh doanh thay d6i nhanh chéng. Véi nhitng kién thirc va k§ nang dugc
trang bi, sinh vién s& san sang dbi mat voi cac thach thirc va ndm bét cac co hoi trong linh
vuc Gia cong va thiét ké san pham mocday tiém nang.
Trong qua trinh bién soan, chiing t6i da tham khao va trich dan tir nhiéu tai liéu duoc liét ké
tai muc Danh muc tai liéu tham khao. Chung t6i chan thanh cam on cac tac gia cua cac tai
liéu ma chung t6i da tham khao.
Tréan trong cam on./.

bong Nai, ngdy  thang nam 2021

Tham gia bién soan

ThS. Nguyén Hitu Tan
ThS. Hoang Van Anh
ThS. Luu Quang Vinh
KS. Ha Huy Tuan

ThS. Tran Thi Thuan
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GIAO TRINH MON HOQC
1. Tén mén hec: THU'C TAP TOT NGHIEP
2. M@ mon hegc: MDb21
3. Vi tri, tinh chit, y nghia va vai trd cia mon hec:
3.1. Vi tri:
+ M6 dun Thuyec tap tdt nghi¢p dugc bd tri hoc sau khi sinh vién di hoc xong tat ca cdc mon

hoc/mé dun dao tao nghé bt budc va tu chon; M6 dun két thuc trude khi thi tdt nghiép cudi
khoéa hoc tai truong Cao déng Hoa Binh — Xuan Loc.

3.2. Tinh chat:

- Thuc hanh tay nghé tai co s& nham muc tiéu hoan thién kién thirc, ap dung cac hiéu biét va k¥ ning
da duoc hoc tip tai trrong vao moi trudng nghé nghiép thuc té.

3.3. Y nghia va vai tro cia mon hoc: mdn hoc nay danh cho dbi trong 13 nguoi hoc thudc
chuyén nganh Gia cong va thiét ké san pham moc. Mon hoc nay da dugc dua vao giang day
tai truong Cao dang Hoa Binh Xuan Loc tir nam 2021 dén nay. Noi dung chi yéu caa mén
hoc nay nham gidp hoc sinh nam viing cac kién thirc co ban va nang cao tay nghé théng qua
viéc thuc tap tai cac cong ty.

4. Muc tiéu ciia mén hec:

4.1.  Veékién thic:

Al. Hiéu va ap dung kién thirc chuyén mon vao thuc té cong viéc.

A2. Nim viing quy trinh 1am viéc tai cac doanh nghiép va t chirc.

A3. Hiéu rd hon vé cac yéu cau va tiéu chuan nghé nghiép trong linh vuc chuyén mon.

4.2  Vé Ky ning:

B1.Phat trién k¥ nang giao tiép, lam viéc nhém va quan 1y thoi gian.

B2. Nang cao k¥ ning giai quyét van dé va ra quyét dinh.

B3. Cai thién k¥ niing sir dung cong nghé va cong cu hd trg cong viéc.

4.3  Vé ning luc tw chia va trach nhiém:

C1. Tu chu trong viéc 18n ké hoach va thuc hién cong viéc duogc giao.

C2. Chiu trach nhiém vé két qua cdng viéc va hoc hoi tir cac sai sot.

C3. Phét trién tinh than trach nhiém va dao dtc nghé nghiép.

5. N¢i dung ciia mon hoc

5.1. Chuwong trinh khung



Trong do

Thuc
hanh/
. SO0 | _; thwc i
MI';//I;ID Tén mo6n hoc / mé dun tl’rl ngg L)'/A t@p{ Athl' }IIZ:;
chi thuyet | nghiém/
bai tap/ |
thao
luan
I Céac mon hoc chung 13 | 255 106 134 15
MHO01 | Gido duc chinh tri 2 | 30 15 13 2
MHO02 | Phap luat 1| 15 9 5 1
MHO03 | Gido duc thé chat 1] 30 4 24 2
MHO04 | Gi4o dyc qudc phong va an ninh 2 | 45 21 21 3
MHO05 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MHO06 | Tiéng Anh 51 90 42 42 6
Céac mon hoc / mé dun chuyén
I mon nghé 57 | 1445 | 353 1027 65
1.1 Cac mon hoc / mé dun co sé 11 | 180 | 148 16 16
MHO07 | V& ky thuat 3 | 60 40 16 4
MHO08 | Bao hé lao dong 2 | 30 27 3
MHO09 | bién ky thuat 2 | 30 27 3
MH10 | Vat liéu gd 2 | 30 27 3
MH11 | T6 chic san xuat 2 | 30 27 3
Cac mon hoc / mé dun chuyén
1.2 mon 26 | 605 | 145 427 33
MP12 | Chuan bi nguyén vat liéu 3 | 60 20 35 5
MP13 | Gia cong mit phang 3| 60 20 35 5
Mb14 | Gia cdng mong 5 | 120 30 84 6
Mb15 | Gia cong mat cong 4 | 100 20 75 5
MD16 | Ghép van 4 | 100 20 75 5
MP17 | Hoan thién bé mat san pham 2 | 45 15 28 2
MP18 | Giacdng ghé 51120 | 20 95 5
Cac mon hoc / mo dun chuyén
1.2 mon 20 | 660 60 584 16
MDP19 | Péng d6 moc dan dung 8 | 200 | 40 152 8
MD20 | V& va thiét ké trén may tinh 4 | 100 | 20 72 8
MP21 | Thuc tap tét nghiép 8 | 360 360
Tong cong 70 | 1700 | 459 1161 80




6. Piéu kién thuc hién mén hec:

6.1. Phong hoc Ly thuyét/Thuc hanh: Bap @ng phong hoc chuan

6.2. Trang thiét bi day hec: Projetor, méy vi tinh, bang, phan

6.3. Hoc liéu, dung cu, md hinh, phwong tién: Giao trinh, mé hinh hoc tap....

6.4. Cac diéu kién khac: Hoc cach lanh dao va dong vién doi ngil, quan 1y xung dot va xay
dung moi truong lam viéc tich cuc.

7. Ngi dung va phwong phap danh gia:

7.1. Noi dung:

- Kién thirc: Panh gia tat ca noi dung da néu trong muc tiéu kién thirc
- K¥ ning: Panh gia tat ca noi dung da néu trong muc tiéu ky ning.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Trong qué trinh hoc tap, nguoi hoc can:
+ Nghién ctru bai trude khi dén 16p.

+ Chuan bj day du tai liéu hoc tap.

+ Tham gia day du thoi lugng mon hoc.

+ Nghiém tlc trong qua trinh hoc tap.

7.2. Phwong phap:

Nguoi hoc duge danh gia tich lily mén hoc nhu sau:

7.2.1. Cach danh gia

- Ap dung quy ché dao tao Cao dang hé chinh quy ban hanh kém theo Théng tu s
09/2017/TT-LDTBXH, ngay 13/3/2017 cua B9 truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

- Huéng dan thuc hién quy ché dao tao ap dung tai Trudng Cao dang Hoa Binh Xuan Loc
nhu sau:

Piém danh gia Trong s6

+ Piém kiém tra thuong xuyén (Hé s6 1)
40%

+ Piém kiém tra dinh ky (Hé sb 2)

+ Diém thi két thc mon hoc 60%

7.2.2. Phwong phap danh gia



Phwong phap | Phwong phap | Hinh thiec | Chuan dau | S6 | Thoi diém
danh gia té chirc kiém tra ra danh gia | cét | kiém tra
, Tu luan/ Al
Viet/ , _ _
Thuong xuyén . Trac nghiém/ Bl, B2 1 Sau 12 gio.
Thuyeét trinh
Béo cao C1
2 Tu luan/
Dinh ky Vit ‘¢ nahiem/ AZA3BS3, 1 Sau 300gic¢
mnn Ky . Trac nghiém 0
Thuyeét trinh a , g ,e C2,C3
Bao cao
Al, A2, A3
Két thGic mon y L :
© o Vibt Béocdo | B1,B2,B3 |1 |Sau356gio
' C1, C2, C3,

7.2.3. Cach tinh diém

- Piém danh gi4 thanh phan va diém thi két thiic mén hoc dugc chim theo thang diém
10 (tir 0 dén 10), 1am tron dén mot chir s thap phan.

- Piém mon hoc 12 tong diém cua tat ca diém danh gia thanh phan cia mon hoc nhan
Vi trong sb twong tng. Piém mon hoc theo thang diém 10 lam tron dén maot chir s6 thap
phan, sau d6 duoc quy ddi sang diém chir va diém sd theo thang diém 4 theo quy dinh cia Bo
Lao dong Thwong binh va X4 hoi vé dao tao theo tin chi.

8. Hwéng din thuc hién mén hoc

8.1. Pham vi, ddi twong ap dung: Pdi twong Trung cdp Moc xay dung va trang tri noi that.
8.2. Phwong phap giang day, hoc tap moén hec

8.2.1. Poi véi ngwoi day

* Ly thuyét: Ap dung phuong phap day hoc tich cuc bao gom: thuyét trinh ngan, néu van de,
hudng dan doc tai liéu, bai tap tinh huéng, cau hoi thao luan. ...

* Bai tap: Phan chia nhém nho thuc hién bai tap theo ndi dung dé ra.
* Thao luan: Phan chia nhém nho thao luan theo noi dung dé ra.

* Hwong dan tw hoc theo nhdm: Nhom truéng phan cong cac thanh vién trong nhém tim
hiéu, nghién ctru theo yéu cau noi dung trong bai hoc, ca nhdm thao luan, trinh bay noi dung,
ghi chép va viét bao cao nhom.

8.2.2. Pdi vai nguwoi hoc: Ngudi hoc phai thyc hién cac nhiém vu nhu sau:



- Nghién ciru ki bai hoc tai nha trudce khi dén I6p. Cac tai liéu tham khao s& dwoc cung cap
ngudn trude khi ngudi hoc vao hoc mén hoc nay (trang web, thu vién, tai liéu...)

- Tham du ti thiéu 70% cac budi giang Iy thuyét. Néu ngudi hoc vang >30% s tiét ly thuyét
phai hoc lai mén hoc méi duoc tham du ki thi 1an sau.

- Ty hoc va thao luan nhém: 1a mot phuong phéap hoc tap két hop giita 1am viéc theo nhém va
lam viéc ca nhan. Mot nhém gom 8-10 ngudi hoc s& dugc cung cip chi dé thao luan trudc
khi hoc Iy thuyét, thuc hanh. Mdi ngudi hoc s& chiu trach nhiém vé 1 hoic mét s6 noi dung
trong cha dé ma nhom da phan céng dé phét trién va hoan thién tét nhat toan bo chu dé thao
luan cua nhom.

- Tham duy du cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

- Tham du thi két thdc mén hoc.

- Chu dong t6 chuc thuc hién gio tu hoc.

9. Tai liéu tham khao:

"T6 Chtrc San Xuat Trong Doanh Nghiép" Téc gia: Lé Van Minh Nha xuat ban:
Xay dyng Nam xuat ban: 2018

- "Quan Ly San Xuat Va T6 Chic Cong Viéc" Tac gia: Pham Hong Quan Nha xuét
ban: Gio duc Viét Nam Nam xuat ban: 2019

- "T6 Chuic San Xuat Va Quan Ly Chat Luong” Tac gia: Nguyén Hoai Nam Nha
xuét ban: Bach khoa Ha Noi Nam xuat ban: 2020

- "Chién Luoc T6 Chuc San Xuat Va Quan Tri Cung Ung"Tac gia: Lé Thi Thay
Nha xuat ban: Khoa hoc va Ky thuat Nam xuét ban: 2021



BAI 1: CHUAN BI TRUOC KY THUC TAP
<  GIOI THIEU BAI 1

Bai 1 cua md-dun Thuc tap tét nghiép tap trung vao viéc chuan bi can thiét truéce khi bat dau
ky thuc tap. Day 1a budc dau tién va quan trong nhat dé ¢am bao sinh vién c6 mot ky thuc tap
thanh cong. Bai hoc nay s& huéng dan sinh vién vé muc tiéu, yéu cau, va phuong phap thuc
tap, gidp ho xac dinh vi tri thuc tap phu hop, thiét 1ap méi lién hé véi doanh nghiép, va chuan
bi hd so, ké hoach thuc tap mét cach chi tiét.
%  MUCTIEUBAI1
Sau khi hoc xong chwong nay, nguwoi hoc cé khad nang:
> Vékién thiec:
- Hiéu ré muc tiéu, yéu cau va phuong phap thuc tap.
- Ném vitng quy trinh xac dinh vi tri thyc tap va thiét 1ap mdi lién hé véi doanh nghiép.
> Vé ky ning:
- K¥ nang lap ké hoach thuc tap cu thé va chi tiét.
- K¥ ning chuan bi ho so thuc tap chuyén nghiép va day du.
>  Vé ndng lyc tw chi va trach nhigm:
- Tu cha trong viéc tim kiém va xac dinh vi tri thuc tap.
- Chiu trach nhiém vé qué trinh chuan bi va thuc hién ké hoach thuc tap.
< PHUONG PHAP GIANG DAY VA HQOC TAP BAI MO PAU
- Poi Véi nguoi day: sie dung phirong phdp giang giang day tich cuc (dién giang, van
dap, day hoc theo vin dé); yéu cau nguwoi hoc thuc hién cau héi thdo ludgn va bai tdp bai 1
(ca nhan hogc nhom).
- Déi Véi nguoi hoc: chi déng doc trudc gido trinh (bai 1) triedc budi hoc; hoan thanh
day dui cAu héi thao lugn va bai tap tinh huong bai 1 theo ca nhan hogc nhém va nép lgi cho
nguol day dung thoi gian quy dinh.
%  PIEUKIEN THUC HIEN BAI 1
- Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwong: Khong
- Trang thiét bi may méc: May chiéu va céc thiét bi day hoc khéac
- Hoc li¢u, dung cu, nguyén vit ligu: Chuong trinh mon hoc, gido trinh, tai liéu tham
khao, gido an, phim anh, va céc tai liéu lién quan.
- Cic diéu kién khac: Khong co
<  KIEM TRA VA PANH GIA BAI 1
- Noi dung:
v Kién thirc: Kiém tra va danh gid tdt ca ngi dung da néu trong muc tidu kién thic
v Ky ndng: Pdnh gid tat cd néi dung dd néu trong muc tiéu ky ndng.
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