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TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay thuoc loai sach giéo trinh nén cac ngudn théng tin c6 thé dugc phép
ding nguyén ban hoic trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.
Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hodc sir dung véi muc dich kinh doanh thiéu
lanh manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Microsoft Powerpoint 1a mot ing dung trong bd Microsoft Office hd tro déc luc cho
viéc trinh chiéu, trinh dién. Véi kha niang tao tap tin trinh dién nhanh chéng, chuyén
nghiép. Hién nay Microsoft Poweroint la lya chon hang dau thé gigi khi thuc hién trinh
chiéu. Trong gido trinh nay sé& gidi thiéu nhitng chirc ning va cac thao tac co ban dé tao
mét trinh chiéu, tir 46 gitip cho cac em hoc sinh hoc nghé Tin hoc vin phong trang bi cac
k¥ ning thiét ké cac bai béo cao trinh dién dién ti sao cho dung véi nguyén tic trinh dién.

Nham tao diéu kién cho ngudi hoc c6 mét bo tai liéu tham khao mang tinh tong hop,
thdng nhat va mang tinh thyc tién sau hon. Nhém nguoi day chung t6i dé xuat va bién
soan Gido trinh THIET KE TRINH DIEN TREN MAY TINH danh riéng cho ngudi hoc
trinh do trung cap.

Noi dung cua gi4o trinh bao gém cac chwong sau:

Bai mo dau: tong quan vé thiét ké trinh dién

Bai 1: thiét ké noi dung trong cac slide

Bai 2: dinh dang cac slide

Bai 3: hiéu rng trinh dién

Bai 4: mot s6 cong cu khac

Bai 5: trinh dién

Trong qua trinh bién soan, chiing t6i da tham khao va trich dan tir nhiéu tai liéu duoc
liét ké tai muc Danh muc tai liéu tham khao. Chdng tdi chan thanh cam on cac tac gia cua
cac tai liéu ma chang toi da tham khao.

Bén canh do, gido trinh ciing khong thé tranh khoi nhitng sai sot nhat dinh. Nhém

tac gia rit mong nhan duoc nhitng y kién dong gop, phan hdi tir quy dong nghiép, céc ban
ngudi hoc va ban doc.

Trén trong cam on./.
Pong Nai, ngdy thang nam 2021
Tham gia bién soan

1. Chu bién ThS. Nguyén Cong Danh

2. Ky su Triéu Thi Kim Phuong

3. ThS. Pham Thi Lé Thu

4. K su Dinh Kim Cang

5. Th.S. Nguyén Thi Liéu
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GIAO TRINH MON HOC
1. Tén mdn hoc: Thiét ké trinh dién trén may tinh
2. M@ mon hge: MP11
3. Vi tri, tinh chit, y nghia va vai trd cia mon hec:

3.1. Vi tri: Gido trinh danh cho ngudi hoc trinh d6 Trung cap tai truong Cao dang Hoa
Binh Xuan Loc.

3.2. Tinh chat: La mon hoc k¥ thuat co s& chuyén médn nghé bét budc

3.3. Y nghia va vai tro cia mon hec: mén hoc nay danh cho d6i twong 1a ngudi hoc
thuoc chuyén nganh Tin hoc van phong. Mon hoc nay da dugc dua vao giang day tai
truong Cao dang Hoa Binh Xuan Loc tir nam 2021 dén nay. Noi dung chu yéu ciia mon
hoc nay nhiam cung cap cac kién thirc thudc linh vuc thiét ké trinh dién trén may tinh:
trinh bay duoc khéi quat vé trinh dién may tinh va mot sb cong cu thiét ké trinh dién trén
may tinh, thao tac thanh thao cac cong cu trong cac hé trinh chiéu, tao duoc cac ban trinh
chiéu chuyén nghiép, thiét 1ap céc tinh ning trinh dién chuyén nghiép, trinh dién, thuyét
trinh mach lac, rd rang.

4. Muc tiéu caa mon hec:
4.1. Vé kién thuc:

Al. Néu dugc khai quét vé trinh dién may tinh va mét s cong cu thiét ké trinh dién
trén may tinh.

4.2. V& Ky ning:

B1. Str dung tot cac hé trinh chiéu Power Point (trong b Microsoft Office) va hé trinh
chiéu Impress (trong bo Open Office). So sanh hai ung dung d6 va chon ra
chuong trinh phu hgp véi ban than;

B2. Thao tac thanh thao cac cong cu trong cac hé trinh chiéu, tao duoc cac ban trinh
chiéu chuyén nghiép;

B3. Trinh dién thanh thao ban trinh chiéu vira thiét ké va sir dung tét cac chirc ning
trong khi trinh chiéu;

B4. Sir dyng thanh thao mot s6 phan mém thiét ké trinh dién trén may tinh;

B5. Thiét ké tot cac ban bao cdo chuyén mén, chuyén d¢, bai tap 16n hoan thién,
chuyén nghiép;

B6. Thiét lap cac tinh nang trinh dién chuyén nghiép, trinh dién, thuyét trinh mach
lac, r6 rang.

4.3. V& ning luc ty chi va trach nhiém:
C1. St dung tét cac chire ning chuyén biét trong khi show ban trinh dién;

C2. Thuyét trinh tt truéc ca 1op hodc mot nhém ban trinh dién cua minh;

C3. Hinh thanh tinh can than, chinh xac, logic khoa hoc cua ngudi 1am k7 thuat.
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5. N¢i dung caia mon hoc

5.1. Chwong trinh khung

Thoi gian hoc tap (gio)

Trong do
Ma S6 Thye
MH/ Tén mon hoc, mo dun tin | 1z hanh/
. .| Tong Thue 2
Mb chil & | Ly .o | Kiém
,< tap/Thi
thuyét n .| tra
nghiém/Bai
tap/Thao
luan
I Cdc mon hoc chung 13 | 255 106 134 15
MH 01 | Gido duc Chinh tri 2 30 15 13 2
MH 02 | Phap luat 1 15 9 5 1
MH 03 | Gi4o dyc thé chét 1 30| 4 24 2
MH 04 | Gido duc qudc phong - An ninh 2 451 21 21 3
MH 05 | Tin hoc 2 45| 15 29 1
MH 06 | Tiéng Anh 5 90| 42 42 6
. Ccfc mon hoc, mé dun chuyén 61 | 1460 | 437 949 74
mon
[1.1 | M6n hoc, mo6 dun co sé& 19 | 420 148 250 22
MD 07 | Ky thuat st dung ban phim 1 30 8 20 2
MH 08 | Van ban phap qui 2 30 15 13 2
MD 09 | Soan thao van ban dién tir 3 60 20 37 3
MD 10 | Hé diéu hanh windows server 3| 75 25 47 3
MD 11 | Thiét ké trinh dién trén may tinh | 3 | 60 20 37 3




MD 12 | Bang tinh dién tu 3 75 25 45 5
MDb 13 | Lap trinh can ban 2 45 15 28 2
MD 14 | Tiéng Anh chuyén nganh 2 | 45 20 23 2
[1.2 | Mo6n hoc, m6 dun chuyén mon | 28 | 600 185 383 32
MD 15 Céli détvvé sfr‘ dung Acéc phan 2 | 6o 15 1 3
mém van phong thong dung
MD 16 P‘h.::invcfrng may tinh + (Lap rap 3 60 15 42 3
cai dat)
MP 17 | Xt Iy anh bang Photoshop 4 | 90 20 67 3
MD 18 | Mang can ban 2 45 20 23 2
MD 19 | Lap trinh quan ly 4 90 30 54 6
MB 20 I,(SI néflg giao tiép va nghé thuat ) 30 15 13 )
ung xu
MD 21 | Internet 2 45 15 27 3
MD 22 | Lap trinh Macro trén MS office 2 45 15 27 3
MD 23 grh;\,é: ké do hoa bang Correl 3 75 20 51 4
MBP 24 | Bao tri hé théng may tinh 3| 60 20 37 3
[1.3 | M6n hoc, m6 dun tw chgn 10 | 255 89 151 15
MD 25 | Thiét ké Web 3| 75 25 47 3
MDb 26 | H¢ quan tri CSDL SQL Server 3 75 25 47 3
MD 27 | Lép trinh tryc quan 3 75 25 47 3
MDP 28 | K§ Ning Nghé Nghiép 1| 30 14 10 6
MD 29 | Thuc tap tot nghiép 4 | 185 15 165 5
TONG CONG 74 | 1715 | 543 1083 89




6. Piéu kién thuc hién mén hoc:

6.1. Phong hoc Ly thuyét/Thuc hanh: Dap ang phong hoc chuan

6.2. Trang thiét bi day hoc: Projetor, méy vi tinh, bang, phan

6.3. Hoc liéu, dung cu, mé hinh, phwong tién: Giao trinh, mé hinh hoc tap....

6.4. Cac diéu kién khac: Ngudi hoc tim hiéu thuc té vé cong tac xay dung phuong an
khic phuc va phong ngtra rai ro tai doanh nghiép.

7. N§i dung va phwong phap danh gia:
7.1. N§i dung:

- Vé kién thirc
+ Ne&u dugc khai quat vé trinh dién may tinh va mot s6 cong cu thiét ké trinh dién
trén may tinh.
-Vé ky nang

+ St dung tbt cac hé trinh chiéu Power Point (trong bo Microsoft Office) va hé
trinh chiéu Impress (trong bo Open Office). So sanh hai tng dung d6 va chon
ra chuong trinh phu hop véi ban than;

+ Thao tac thanh thao c4c céng cu trong céc hé trinh chiéu, tao duoc céc ban trinh
chiéu chuyén nghiép;

+ Trinh dién thanh thao ban trinh chiéu vira thiét ké va str dung tét cac chirc ning
trong khi trinh chiéu;

+ Sir dung thanh thao mot sé6 phan mém thiét ké trinh dién trén may tinh;

+ Thiét ké tot cac ban bao céo chuyén mén, chuyén d¢, bai tap I6n hoan thién,
chuyén nghiép;

+ Thiét 1ap cac tinh nang trinh dién chuyén nghiép, trinh dién, thuyét trinh mach
lac, r6 rang.
- V& ning luc tu cha va tréch nhiém:

+ Sir dung tot cac chirc ning chuyén biét trong khi show ban trinh dién;

+ Thuyét trinh tét trude ca 16p hoac mot nhoém ban trinh dién cua minh;

+ Hinh thanh tinh can than, chinh xéc, logic khoa hoc cua nguoi 1am k§ thuat.

7.2. Phwong phap:
Nguoi hoc duge danh gia tich 1y mon hoc nhu sau:
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7.2.1. Cach danh gia

- Ap dung quy ché dao tao Trung cap hé chinh quy ban hanh kém theo Thong tu
s6 09/2017/TT-LDTBXH, ngay 13/3/2017 cua Bo truong Bo Lao dong — Thuong binh va

Xa hoi.

- Huéng dan thuc hién quy ché dao tao 4p dung tai Truong Cao dang Hoa Binh

Xuéan Loc nhu sau:

Piém danh gia

Trong sé

+ Diém kiém tra thuong xuyén (Hé sb 1)

40%
+ Piém kiém tra dinh ky (Hé s6 2)
+ Diém thi két thiic mon hoc 60%
7.2.2. Phuwong phap danh gia
Phwong phap | Phwong phap | Hinh thirc Chuén dau ra S6 | Thoi diém
danh gia t6 chirc kiém tra danh gia cot | kiém tra
Al,
B Tu luan/
Viét/ o B1, B2, B3,
Thuong xuyén . Trac nghiém/ 1 | Sau...gio.
Thuyeét trinh B4, B5, B6
Bao cao
C1,C2,C3
. Tu luan/
Vit Hie
Dlnh kS’ , Tréc ngh|ém/ Al, B4, C3 2 Sau... gl(‘)'
Thuyét trinh L,
Béo céo
Al,
Két thic mon o Tu luan va B1, B2, B3, N
Viét . . 1 Sau... gio
hoc trac nghiém B4, B5, B6
C1,C2,C3

7.2.3. Cach tinh diém

- Piém danh gia thanh phan va diém thi két thic mén hoc duoc cham theo thang
diém 10 (tir 0 dén 10), lam tron dén mot chit s6 thap phan.

- PBiém mon hoc 1 tong diém cua tat ca diém danh gia thanh phan cua mdn hoc
nhan véi trong s6 twong tmg. Biém mon hoc theo thang diém 10 lam tron dén mot chir s6
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thap phén, sau d6 dugc quy doi sang diém chir va diém sb theo thang diém 4 theo quy
dinh cua Bo Lao dong Thuong binh va X4 hoi vé dao tao theo nién ché.

8. Hwéng dan thuc hién mon hoc

8.1. Pham vi, déi twong ap dung: Péi twong Trung cap Tin hoc van phong
8.2. Phwong phap giang day, hoc tap moén hec

8.2.1. Pbi véi nguoi day

* Ly thuyét: Ap dung phuong phap day hoc tich cuc bao gdbm: thuyét trinh ngan, néu van
dé, huéng dan doc tai liéu, bai tap tinh hudng, cau hoi thao luan....

* Bai tAp: Phan chia nhom nho thuc hién bai tap theo noi dung dé ra.
* Thao luan: Phan chia nhom nho thao luan theo noi dung dé ra.

* Hwéng din tw hoc theo nhom: Nhom truéng phan coéng cac thanh vién trong nhom
tim hiéu, nghién ctru theo y&u cau ndi dung trong bai hoc, ca nhém thao luan, trinh bay
noi dung, ghi chép va viét bao cao nhom.

8.2.2. P6i véi ngudi hoc: Nguoi hoc phai thuc hién cac nhiém vu nhu sau:

- Nghién ctru ki bai hoc tai nha trude khi dén Iép. Céc tai liéu tham khao s& duoc
cung cap nguon trude khi ngudi hoc vao hoc mén hoc nay (trang web, thu vién, tai liéu...)

- Tham du téi thiéu 70% céc budi giang ly thuyét. Néu nguoi hoc vang >30% s tiét
ly thuyét phai hoc lai mon hoc mai duoc tham du ki thi lan sau.

- Tu hoc va thao luan nhém: 1a mot phuong phéap hoc tap két hop gitra 1am viéc theo
nhom va lam viéc ca nhan. Mot nhém gom 8-10 ngudi hoc s& dugc cung cap cha dé thao
luan trude khi hoc 1y thuyét, thuc hanh. M&i nguoi hoc s& chiu trach nhiém vé 1 hoic mot
s6 noi dung trong chi d& ma nhom d phan cong dé phat trién va hoan thién tét nhat toan
bo cha dé thao luan cia nhém.

- Tham duy du céc bai Kiém tra thuong xuyén, dinh ky.
- Tham du thi két thic mén hoc.
- Chu dong t6 chtc thyc hién gid tu hoc.

9. Tai liéu tham khao:

(1) Ty Hoc Microsoft Power Point 2016 Danh Cho Nguoi Mai Bt Pau, VL - Comp, nha
xuat ban NXB Hong Buc, xuat ban nim 2016.

(2) Hudng dan Thiét ké Trinh dién trén May tinh, Nguyén Vian Diing, nha xuat ban Dai
hoc Kinh té Qudc dan, xuét ban nim 2015.

(3) Gido trinh Thiét ké va Trinh dién trén May tinh, Tran Thi Bich Hanh, nha xuat ban
Dai hoc Bach Khoa TP.HCM, xuat ban nam 2016.



(4) Thiét ké Trinh dién: Ky thuat va Ung dung, L& Minh Tuan, nha xuat ban Pai hoc Su
pham K§ thuat TP.HCM, xuit ban nim 2017.

(5) K¥ thuat Trinh dién trén May tinh va Multimedia, Nguyén Thi Hong, nha xuat ban
Pai hoc Cong nghiép TP.HCM, xuit ban nim 2018.

(6) Thiét ké va Quan ly Trinh dién May tinh, Pham Van Hai, nha xuat ban Pai hoc Kinh
té TP.HCM, xuét ban nam 2018.

(7) Huéng dan Thiét ké Trinh dién va St dung Cong cu, Tran Van An, nha xut ban Dai
hoc Thay Loi, Xuat ban nam 2019.

(8) Thiét ké Trinh dién va Truyén thong Da phuong tién, Dinh Thi Mai, nha xuét ban Dai
hoc Khoa hoc X& hoi va Nhan van, xuit ban nam 2019.

(9) Trinh dién May tinh: K¥ thuat va Cong cu, Hoang Vin Théang, nha xuat ban Pai hoc
An Ninh Nhan Dan, xuét ban nam 2020.
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BAI MO PAU: TONG QUAN VE THIET KE TRINH DIEN
& GIOI THIEU BAI MO PAU

Thiét ké trinh dién trén may tinh 1a mot yéu té quan trong trong viéc truyén dat
thong tin va y tudng mot cach hiéu qua. Trong thoi dai s6, Viéc tao ra cac bai thuyét
trinh chuy@n nghiép va 4n tuong khong chi gitp nang cao kha ning giao tiép ma
con tao anh hudng manh mé trong cac cudc hop, hoi thao va cac su kién quan trong.
Trong bai hoc ndy, chiing ta s& kham pha téng quan vé thiét ké trinh dién trén may
tinh, tir viéc lya chon phan mém phi hop dén céc ky thuat va nguyén tic thiét ké co
ban dé tao ra cac bai trinh dién hip dan va hiéu qua.

Thiét ké trinh dién bao gém viéc sir dung cac cong cu va ki thuat dé tao ra céc slide,
hinh anh, va noi dung hd trg cho bai thuyét trinh. Muc tiéu 1a truyén dat thdng tin
mot cach rd rang va hap dan, dong thoi git su chl v caa khan gia.

D3 MUC TIEU BAI MO PAU

Sau khi hoc xong chwong nay, nguoi hoc cé kha nang:

> Vé kién thiic:

- Hiéu cach Sir dung cac hé trinh chiéu Power Point (trong bo Microsoft

Office) va hé trinh chiéu Impress (trong bo Open Office). So sanh hai ung dung d6
va chon ra chuong trinh phu hop vai ban than;

- Biét cach trinh dién trinh chiéu vira thiét ké va st dung tdt cac chiic ning
trong khi trinh chiéu:

> Vé ky ning:

O Thao tac thanh thao cac cong cu trong cac hé trinh chiéu, tao duoc cac ban
trinh chiéu chuyén nghiép;

O Trinh dién thanh thao ban trinh chiéu vira thiét ké va st dung tbt cac chirc
nang trong khi trinh chiéu;

0 Thao tac thanh thao mot sé phan mém thiét ké trinh dién trén may tinh;

> \Vé ning luc tw cha va trach nhigm:

O Rén luyén tinh ky luat, kién tri, can than, tich cuc, chu dong va sang tao
trong hoc tap

O Rén luyén tinh than trach nhiém trong cdng viéc, c6 tinh than hop tac, gilp
d& 13n nhau.

0 Reén luyén tinh chinh xac, khoa hoc va tac phong cdng nghiép.

O Hinh thanh tu duy khoa hoc, phét trién ning lyc lam viéc theo nhom.

L)

o3 PHUONG PHAP GIANG DAY VA HQC TAP BAI MO PAU
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- Poi Véi ngueoi day: sik dung phirong phdp giang giang day tich cuc (dién
giang, van ddap, day hoc theo vdan dé); yéu cau nguoi hoc thic hién cau héi thao
lugn va bai tdp bai mé dau (c& nhan hogc nhém).

- Poi Véi ngueoi hoc: chi déng doc trieéc gido trinh (bai mé dau) truéc budi
hoc; hodan thanh ddy di cau héi thao ludn va bai tdp tinh huéng bai mé dau theo cé
nhan hogc nhém va nép lai cho nguoi day diing thoi gian quy dinh.

<  PIEU KIEN THUC HIEN BAI MO PAU

- Phong hgc chuyén mon héa/nha xwong: Khong

- Trang thiét bj may méc: May chiéu va cac thiét bi day hoc khac

- Hoc liéu, dung cu, nguyén vt ligu: Chuong trinh mon hoc, giao trinh, tai
liéu tham khao, giao an, phim anh, va céc tai liéu lién quan.

- Cic diéu kién khac: Khong co

3 KIEM TRA VA PANH GIA BAI MO DAU

- Noi dung:

v Kien thirc: Kiém tra va danh gid tdt ca néi dung da néu trong muc tiéu kién
thuic

v Ky nang: Pdnh gid tat ca néi dung dd néu trong muc tiéu Ky ndng.

v Ndng luc tir chai va trach nhiém: Trong qud trinh hoc tdp, nguroi hoc can:
+ Nghién citu bai triede khi dén 16p

+ Chudn bi day du tai liéu hoc tdap.

+ Tham gia ddy di thoi lrong mdn hoc.

+ Nghiém tlc trong qua trinh hoc tép.

- Phwong phap:
v Diém kiém tra thwong xuyén: I diém kiém tra (hinh thizc: héi miéng)

v Kiém tra dinh ky: khdng c6

< NOQI DUNG BAI MO PAU
1. TAm quan trong ciia trinh dién

Trinh dién 12 mét hinh thirc trinh bay c6 kém thém dién dat vé mot su vat, su viéc,
hién tuong hodc hd tro giai thich cho mot cong viée ndo dé. Trinh dién gop mot
phan quan trong trong thanh cong ctia mot bai dién gii, thuyét trinh hodc mot bai
huéng dan thyc hién mot ndi dung dinh trude. Trinh dién bao gém nhiéu hinh thtc
thé hién khac nhau nhu trinh dién bang hinh anh, trinh dién bang phim anh, bang
am thanh hodc cac ky tu... di xuét hién dudi bat cr hinh thirc nao thi trinh dién
déu thé hién ba tinh chat dic trung d6 la:

. Truyén dat ndi dung nhanh nht.
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. Nguoi xem d& hiéu nhét.

. Tinh tong quét cao.

2. C&c nguyén tic trong thiét ké trinh dién:
2.1. Cac quy dinh vé font chir

Chon font chir [a mot trong cac font sau: Arial, Veranda, Tahoma... , kich c&
trong gidi han tir 28-50 pt. Khéng nén chon Kich ¢& dudi 28pt vi chit sé nho Khi
nhin tir xa (trir khi trinh bay bang s liéu thi c6 thé chon ¢& thip nhit 1a 20pt). Va
cling khong nén dung chir Times New Roman béi vi kiéu chir nay cho khi trinh
chiéu c6 gach chan nén rat dé nham 13n khi nhin xa. Khuyén cdo nén dung kiéu
chtr Arial 13 kiéu chir vira gian di vira khoa hoc d& quan sat khi ¢ xa.

Viéc chon mau sic rat quan trong. Mau sac 10e loet s& gay kho chiu cho ngudi
xem. Nén chon mot mau don hoi ti, vira khdng choi mat lai vira 1am noi bat mau
chir. Mot nguyén tic khi lwa chon 12 néu nén “t6i” thi chir “sang” va nguoc lai chi
“t61” thi nén sang.

Tréanh viét toan bo bang chir HOA. Khi liét ké dung sé hodc Bullet phai rd rang dé
hiéu, khong sir dung cac bullet cau ky, khong can thiét.

Dé udc luong cit chir, sau khi hoan thanh 1 slide can dimg xa cach man hinh khoan
2m dé quan sat.

2.2. CAac quy wdc vé so lwong vin bin
Theo quy tit 6 X 7 :
- Khéng qué 6 dong trong 1 slide
- Khoéng qué 7 chir trén 1 dong

Céc dién giai phai ngan gon, dé hiéu. Khdng qua nhiéu chi tiét trong cac bicu do,
bang mau, bang ké s6 lidu.

St dung céc hinh anh don gian. Hinh anh qua nhiéu s& dé gy phan tim ciing nhu
khong thé hién bao quét hét noi dung. Hinh anh chi mang tinh minh hoa va séng
dong cho ndi dung. Vi vay nén chon lya nhitng hinh anh rd nét, mau sdc hai hoa...

Khéng nén chon nhitng hinh qua bé sao d6 kéo 16n kich thude lam hinh anh khéng
dep va gay khoé chiu cho ngudi xem.

Am thanh ciing can Iuu ¥ khi str dung, chi sir dung &m thanh khi can thiét, tranh
céc am thanh chéi tai hodc 1am ngudi nghe mat tap trung.

Khi thiét ké 1 slide nén cht y canh 1& ctia cAc doan vian ban. Néu chia man hinh ra
lam 5 c0t doc thi chtra 2 mép 2 bén trén dudi khoan cach 1a 1/2 cua 1 ¢6t doc.

2.3.  Quy wéc vé hi¢u iing:
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Khong str dung qué nhiéu hiéu tmg cho 1 ddi tuong.

Khong st dung hai hiéu Gng cung luc khac nhau song song khi khong can thiét
Trong 1 slide khong dung quéa 3 hiéu tmg. C4c hiéu tng can nhanh va chinh xac

Trong céc slide phai c6 tinh két ndi, cac hiéu tmg xuat hién tudn ty theo chu y.

Hoic theo thir ty tir trén xudng. C4c hiéu ung két ndi can chl y trong tdm cta phan
dang gidi thiéu dé tao cam giac dé hiéu va khach quan nhit cho ngudi xem.

3. Gio6i thiéu mdt s6 phan mém thiét ké trinh dién (PowerPoint, Impress,
Violet)

3.1. Phéin mém Microsoft PowerPoint

MS PowerPoint 1a mot phan mém thudc nhom MS Office, ¢6 chirc nang hd tro viée
thiét ké, soan thao va dinh dang noi dung tai liéu, rat thuan tién cho viéc trinh bay
trong giang day, Thuyét trinh...

a. Vai nét dac trung MS PowerPoint

MS PowerPoint c6 cac dac trung caa nhém MS Office, cling nhu Word, Excel:
+ Két qua hién thi theo c4u trdc man hinh trinh chiéu

+ Giao dién va cdng cu rat than thién, dé& ding va linh hoat

+ Céac cOng cu co ban vé MS PowerPoint [nhu: Text, Drawing, Picture, Chart...
dinh dang ddi tuong...] hoan toan nhu trong Word, Excel.

Céc tai nguyén dung chung cia nhém MS Office.
Viéc Chuyén doi tir Van ban ciia Word sang MS PowerPoint rat dé dang

Do véy, viéc nam vitng Word s& hd tro ban rat nhiéu, gilip ban dé dang tiép can
v6i PowerPoint chi trong thdi gian ngin

Hé thong hiéu tmg phong ph, c6 thé duoc khai thac tao nén kha nhiéu cau tric,
tham chi c6 thé 1ap trinh dugc dé tao cac dbi tuong [Vi du: Thiét ké Thi nghiém
Torixenli, ddng hd do, so dd may phat dién...]

Kha nang nhing tmg dung va Link khd manh ==> dé dang tao duoc fies da dang,
linh hoat...

Thii tyc luu cat thdng minh, hd tro chuyén do6i duoi file, va dong goi san pham lén
mot thu muc hoac trén dia CD.

3.2. Phan mém OpenOffice Impress
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- OpenOffice.org Impress
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Slides * | | |Normal |Outline | Notes Ta =
i S N A Outline 6
S . Outline 7
Outline 8
7| Outline 9
Subtitle
fice}

Al Styles
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Edinburgh, Scotland
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R’—"”—“: P Custom Animation
: v
= v < 3 > | b Side Transton

iR/ mMe[T| 2 % -0 -@ % - B-O-%- (X2 &RE “:',F:_'F',}u‘ 5
TextEdit: Paragraph 1, Row 1, Column 13 || £ 1.40/0.84 s 25.20x 3.51 33% | [* Side 1/ 12 (Layout) ‘;c;ozﬁpre;;n i OpenOfflce.Org Impress I a

phan mém soan thao van ban thudc bd phan mém OpenOffice.org dugc phat trién
bad1 Sun Microsystems va cong dong ma nguéon md.

OpenOffice.org co thé chay trén nhiéu hé diéu hanh va hd trg da ngdn ngit, trong
d6 co ca phién ban tiéng Viét.

OpenOffice Impress ¢o tinh ning tuong tu vé mat giao dién va cach sir dung nhu
Microsoft Office PowerPoint, dé hoc va dé

str dung. OpenOffice.org Impress ngay cang dugc ua chudng va sir dung rong rai
baoi tinh hi€u qua cao trong cong viéc.

3.3. Phan mém Violet

VIiOLET 1.9 13 phan mém gitip gido vién tu soan dugc cac bai giang dién tir sinh
dong hap dan, hd tro viéc trinh chiéu trén 16p va giang day E-learning qua mang.
ViOLET 1.9 hién 12 phan mém Viét Nam duy nhat dugc t6 chirc quoc té ADL ching

nhan dat chuan SCORM, day ciing la tiéu chuan Bo GD&DT quy dinh cho cac phan
mém soan bai giang & Viét Nam.

So v&i cac san pham tuwong dwong ciia nudce ngoai, Violet phil hop gido vién Viét
Nam ca vé thiét ké tinh ning, ndi dung thu vién sé kém theo, dich vu dao tao, hd tro
sau ban hang va dic biét gia thanh san pham.
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Thé va Rua chay thi

Giao dién tiéng Viét, dé st dung, phu hop ca vé1i nhitng gido vién khong gioi vi tinh
va ngoai ngit. Ngoai ra, Violet con co thé chay duoc ca trong Powerpoint dudi dang
Add-in; nguoi dung co thé cap nhat vé qua Internet.

[1] 3.4 Phin mém Prezi

Prezi hién dang duoc cac sinh vién My, Han Qudc sir dung rong rdi va c6 xu hudng
tré thanh trao luu thay thé PowerPoint. Véi PowerPoint, chung ta thiét 1ap timg
trang (slide) mot; trén cac trang ay, ching ta c6 thé chén hinh anh, am thanh va
video dé 1am cho bai thuyét trinh thém phong pht va hap dan. Khi ding PowerPoint
dé noi chuyén, chung ta phai 1at tir slide nay sang slide khac cho dén khi hét bai
thuyét trinh.

Prezi dugc xay dung trén nén tang Flash nén ban c6 thé tao bai thuyét trinh online
hoic offline. Di v6i Prezi, tit ca bai thuyét trinh déu hién Ién trén mot trang duy
nhat, ta tam goi d6 1a trang tong. Trong trang tong c6 chira nhiéu 6 gidng nhu slide
ctia PowerPoint do chling ta ty tao ra. Nhin vao trang tong s& chi thay nhiing 6 hién
thi trong mgt trang chéng ¢6 hinh thu nhat dinh, cai nghiéng, cai ngua, cai I¢ch...
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Trén Prezi, ching ta ciling c0 thé chén Word, PDF, hinh anh, &m thanh va video
duogc. Khi thuyét trinh, c6 thé ding con chudt diéu kién ngoai nhiing gi chiing ta
da thiét 1ap truéc nhu phong to, thu nhd mot 6 nao d6 hodc chuyén 6 khi phai tra
161 cau hoi cua chu toa.

4. Lua chon phin mém thich hop
4.1. Phan tich wu, nhugc ciia tirng phan mém
a. PowerPoint:

Uu diém: tinh phé) bién cao, dé& su dung, c6 nhiéu tai liéu hudéng dan sir dung. Cac
hiéu tng, mau sic, kiéu chir rat tién loi cho mot xir Ii mot bai giang linh hoat, hip
dan va su pham. Kha ning str dung hiéu qua cac hinh anh, phim, cac tu liéu day
hoc
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nhanh chéng va chat luong. Tiét
kiém nhiéu thoi gian viét, vé trén 16p. Thuan loi cho viéc sir dung cac PPDH tich
cuc.

Nhuoc diém: 12 mot phﬁn mém tinh phi, khong ho tro tiéng viét, thiét ké mat nhiéu
thoi gian, doi hoi ngudi thiét ké phai co tinh my thuét cao, nim virng cac quy tat
trinh chiéu.

b. OpenOffice
Impress:

Uu diém: mién phi, d& sir dung, co nhiéu hiéu Gtng mau sic kiéu chit, hd tro chén
videos, am thanh dé dang,

phan mém nay con co thé xudt bai trinh dién thanh tap tin dang SWF dé c6 thé chay
trén bat cir may tinh nio co cai dit trinh chay Flash. Phin mém nay con co thé doc,
stra va luu cac tap tin & mot vai dang khéc, bao gdm ca.ppt ctia Microsoft
PowerPoint

Nhuge diém: ctia phan mém nay 1a thiéu céc thiét ké trinh dién 1am sin, mic du cic
template do bén ngoai lam van dugc cung cap trén Internet

C. Violet:

Uu diém: hd tro nhiéu tinh ning, hé thdng thu vién do s, ngudi ding déng dao, co
nhiéu hudng dan, LA phan mém tiéng Viét nén rat thuan tién cho ngudi sir dung, nhat
la cac d6i twong 1 gido vién. CO thé tich hop dugc nhiéu file khac nhau tao nén su
phong pht trong bai giang. C6 thé 1am cong cu tich hop trong phan mém khéc trong
viéc thiét ké phﬁn mém day hoc

Nhuoc diém: Chua dua duoc thude tinh thoi gian vao nén khong thé tao ra cac bai
kiém tra ty danh gi4 . Giao dién ctia phan mém chua phong phu, chua dep va chuyén
nghiép. Cong cu soan thao, chinh stra cic dbi trong chén vao bai giang kho trong
viéc chinh stra.

d. Prezi:
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Uu diém: Tat ca chi nam gon trong 1 trang. Prezi s& phong to dé nhdn manh, thu nho
dé thiy toan canh, quay, 14t 180 do ... Audience c6 thdy thdy ca cau chuyén ciing
nhu chi tiét cau chuyén ké vé diéu gi. Va ta hoan toan c6 thé Preview lai tat ca nhimg
gi da trinh bay —> Thong qua 1 doan phim Flash.

Nhuoc diém: khong hd tro tbt tiéng viét, viéc tao ra slide trinh chiéu khong don gian
do cong cu bang tiéng nudc ngoai, cong dong st dung con it, khong thé heinh sira
tryc tiép trén file trinh chiéu,...

4.2.  Lwa chon phan mém thich hop

M&i phan mém déu c6 nhitng wu diém va khuyét diém khac nhau do d6 can nim bét
k¥ thong tin vé& phan mém, ty tim hiéu va hiéu rd cach sir dung cac phan mém trinh
chiéu, qua do tu trang bi cho minh mot phuong an sir dung t6i wu nhat. Ty vao nhu
cau, diéu kién vé co s& vat chat ma su dung mot phén mém trinh chiéu cho phu hop.
Tuy nhién hién nay duoc st dung rong rdi va pho bién hon hét van la MS
PowerPoint va Violet.

3 TOM TAT BAI MO PAU

Trong chuong nay, mot s6 ndi dung chinh duoc gisi thiéu:

1. Tam quan trong

2. CAac nguyén tic

3. Giéi thiéu cac phan mém

4. Lya chon phan mém thich hop

< CAU HOI VA TINH HUONG THAO LUAN BAI MO PAU

(i))Cau héi 1:
Ban sé lwa chon phin mém thiét ké trinh dién nao cho mét bai thuyét trinh
chuyén nghiép va tai sao?
Gidi thich: Cau hoi ndy yéu cau ban phén tich va chon phan mém thiét ké trinh
dién phu hop, nhu Microsoft PowerPoint, Google Slides, hoiic Keynote, va giai
thich Iy do chon lya dwa trén tinh ning va yéu cau ctia bai thuyét trinh.

(if)Cau héi 2:
Nhitng yéu t6 nao cin cin nhic khi lra chon miu thiét ké cho bai thuyét
trinh cia ban?
Gidi thich: Cau hoi ndy nham tim hiéu cac yéu t6 quan trong trong viéc chon miu
thiét ké nhu tinh chét cua chu dé, dbi twong khan gia, va muc dich cua bai thuyét
trinh.

19



