


LOI GIOI THIEU

7 Gi4o trinh Thyc hanh nghé nghiép nham trang bi kién thirc vé 1ap ching tir, ghi
s0, lap bdo cdo tai chinh cia doanh nghiép.

Trong qué trinh bién soan khong tranh khoi nhimng khiém khuyét, rit mong
dugc sy goép ¥ cua hoc sinh va su chi gido cia nguoi doc.

Xin tran trong gioi thi€u cung cac hoc sinh va ban doc.

Nhom tac gia



BAI 1 ]
THUC TAP CO BAN

Muc tiéu:

- Tiép can dugc hoat dong san xuét kinh doanh, co ciu td chirc bd may quan ly
- Trinh bay dugc qué trinh t6 chirc cong tac ké toan tai doanh nghiép

- Van dung duoc ki ning thuc hanh vao giai quyét cac nghiép vu ké toan tai co so
- Viét duoc dé cuong khoa luan thyc tap tdt nghiép

- Trung thyc, chinh xac va tuan thu dung ché d6 ké toan hién hanh

Noi dung:

1.1. Hudng dan ban dau vé tim hiéu tinh hinh co ban ctia doanh nghiép

Ban can tim hiéu mgt s6 van dé can ban ctia doanh nghi¢p ma ban mudn dén
thuc tap, cu thé:

- Loai hinh doanh nghi€p: Doanh nghiép tu nhan; Cong ty TNHH; Cong ty Co
phan,...

- Linh vyc hoat dong, kinh doanh: Doanh nghi€p san xuat; doanh nghiép san
xuat — kinh doanh; doanh nghi¢p thuwong mai — dich vu,...

- Quy md cua doanh nghi¢p, & day cac ban thuong thuc tap ¢ cac doanh nghi¢p
c6 quy mo vira va nho.
1.2. Huéng dan ban dau vé tim hiéu t6 chirc cong tac ké toan ctia doanh nghiép

Hoc sinh can tim hiéu mét s6 thong tin vé cong tac to chirc cong tac ké toan tai
doanh nghi€p minh s€ dén thyuc tap nhu:

- Ché db t6 chtrc s6 sach ké toan: Nhat ky chung, Nhat ky ching ti, ...
- Ché @6 chimg tir ké toan: Lap chung tir, kiém tra chimg tir, luu trit ching tir.

- Ché d6 t6 chirc bao cao tai chinh.

1.3. Huéng dan ban dau vé cac chuyén dé ké toan Iya chon
1.3.1. Ké toan von bang tién
- Khai niém vé ké toan von bang tién.
- Nguyén tic ké toan von bang tién.
- Nhiém vu cta ké toan von béng tién.
- Chung tur str dung: Phiéu thu, chi; Héa don; Hop d@)ng,. ..
- Nguyén tac hach toan ké toan vbn bang tién mat, tai khoan 111,
- Nguyén tic hach toan ké toan tién giri ngan hang, tai khoan 112.
- Nguyén tic hach toan ké toan tién dang chuyén, tai khoan 113.
1.3.2. Ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu

Hoc sinh can luu y:



Vit li¢u 1a tai san lao dong, thuoc nhém hang tdn kho cua doanh nghiép, cho
nén viéc méd cac tai khoan tong hop ghi chép sb ké toan va xac dinh gia tri hang ton
kho, gia tri phuong phap ké khai thuong xuyén hay phuong phap kiém ké dinh ky.

- Phuong phap ké khai thuong xuyén hang ton kho la phuong phap ghi chép, phan
anh thuong xuyén lién tyc tinh hinh nhép, Xuat, ton kho cac loai vat liu, cong cu
dung, thanh pham, hang ho4... trén cac tai khoan va sb ké toan tong hop khi co cac
ching tr nhap, Xuét hang tdn kho. Nhu vay xéac dinh gia tri thuc té vat liéu xuit dung
duoc cin cr vao cac chimg tir xuit kho sau khi dd dugc tap hop, phan loai theo cac d6i
tuong su dung dé ghi vao tai khoan va s6 ké toan. Ngoai ra gia tri vat liu, cong cu
dung cu tdn kho trén tai khoan, sb ké toan xac dinh & bat ky thoi diém nao trong ky
kiém tra. Phuong phép ké khai thudng xuyén hang t6n kho duoc ap dung trong phan
16n cac doanh nghiép san xuat va cic doanh nghiép thwong mai, kinh doanh nhiing
mat hang c6 gia tri 16n nhu may moc, thiét bi, 6 6...

- Phuong phap kiém ké dinh ky hang ton kho la phuong phap khong theo doi
thuong xuyén lién tyc tinh hinh nhap, xuat hang t6n kho trén cac tai khoan hang ton
kho, ma chi theo doi phan anh gia tri hang ton kho dau ky va cudi ky can cir vao sd
liéu kiém ké dinh ky hang tdn kho. Viéc xac dinh gia tri vat liéu, cong cu dung cung
xudt dung trén tai khoan ké toan tong hop khong cin ctr vao chimg tir xuat kho ma lai
can clr vao gia tri vat li¢u t6n kho dinh ky, mua (nhdp) trong ky va két qua kiém keé
cu01 ky dé tinh. Chinh vi vay, trén tai khoan tong hop khong thé hién 6 gia tri vat ligu
xuit dung cho tirng dbi tuong, cac nhu cau san xut khac nhau: San xuat hay phuc vu
quan ly san xuit cho nhu cau ban hang hay quan ly doanh nghi¢p ... Hon nira trén tai
khoan tong hop ciing khong thé biét duoc s mat mat, hu hong,...(néu cd), phuong
phap kiém ké dinh ky dugc quy dinh ap dung trong cac doanh nghiép san xuét c6 quy
mo nhd.

- Chung tur stir dung.

- Phuong phép hach toan.

1.3.3. K& toan tai san cb dinh

- Lap va thu thip cac chung tir ban ddu c6 lién quan dén TSCD, cac ching tir
gom:

+ Bién ban ban giao TSCD; Bién ban thanh ly TSCD

+ Bién ban giao nhan TSCD, SCL da hoan thanh

+ Bién ban kiém ké TSCD

+ Bién ban danh gia lai TSCH

+ Bang tinh va phan b6 khiu hao TSCD

- Tai noi st dung, bdo quan tai san: Viéc theo do1 TSCD tai noi st dung nham
xac dinh trach nhiém sir dung va bao quan, gop phan ning cao trach nhiém va hiéu qua
sir dung. Tai noi sir dung cac phong ban, phan xuodng sé sir dung s6 “TSCP theo don
vi stt dung” dé theo ddi trong pham vi bo phan quén 1y.

- T chirc ké toan tai san ¢d dinh chi tiét tai bo phan ké toan: BO phan ké toan st
dung “thé TSCD” va “S6 TCSD” toan doanh nghiép dé theo ddi tinh hinh ting giam,
hao mon TSCD.

+ Thé TCSD: Do ké toan 1ap cho timg ddi twong ghi TSCD cua doanh nghiép.
Thé duoc thiét ké dé phan anh cac chi tiéu chung vé TSCPD, nguyén gia, hao mon, gia
tri con lai d@)ng thoi theo doi dugc tinh hinh ting giam.



+ S0 TSCD: Buoc mo de theo doi tinh hinh tang giam, hao mon TSCD toan
doanh nghiép. Moi loai TSCD ¢6 thé dung riéng 1 s6 hodc mot so trang so.

1.3.4. Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong
- Khéi niém vé ké toan tién luong.
- Chtng tur str dung.
- Khai niém vé ké toan cac khoan trich theo luong.
- Noi dung kinh té vé ké toan tién luong.
- Ché db tién luong va cac hinh thic tra luong.
- Nhiém vu ctia ké toan tién luong.
- Hach toan ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong.
1.3.5. K& toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham
- Khai niém vé chi phi.
- Phan loai chi phi.
- Khai niém gia thanh.
- Céch tinh gia thanh.
- K& toan chi phi va tinh gia thanh.
1.3.6. Ké toan thanh pham, ban hang va xac dinh két qua
- Khéi niém vé thanh pham.

- Khai niém doanh thu ban hang, cac khoan gidm trir doanh thu va xac dinh két
qua kinh doanh.

- Chung tur str dung.

- Nhiém vu ctia ké toan.

- Phuong phép hach toan.
1.3.7. K& toan thanh toan

- Khai niém vé ké toan thanh toan.

- Chung tur str dung.

- Nhiém vu cua ké toan.

- Phuong phép hach toan.
1.3.8. K& toan thué & khai bao thué

- Phuong phép tinh thué.

- Phuong phép hach toan.

- Phan mém ké khai thué hi¢n hanh.
1.4. Huéng dan ban dau vé phuong phép viét khoa luan thuc tap tét nghiép

- Xéc dinh tén chuyén dé s& viét khoa luan thuc tap tdt nghiép.



- Thu thap thong tin, dir licu.
- Xay dung d& cuong cua khoa luan.

- Viét khoa luan.



BAI 2
THU'C HANH KE TOAN VIEN

Muc tiéu:

- T6 chirc dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

- Tiép can duoc véi cong tac ké toan tai chinh tai cac doanh nghiép, tir d6
nang cao kién thirc va k¥ nang nghé

- Thyc hanh thanh thao dugc cac nghiép vu ké toan tai chinh cua doanh
nghiép

- Panh gia dugc cong tac ké toan tai doanh nghiép.

- Trung thuc, tuan thu dang ché do ké toan hién hanh

Noi dung:

2.1. Tim hiéu vé tinh hinh co ban cua doanh nghiép
2.1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién ctia doanh nghiép
- Thoi diém doanh nghiép duoc thanh lap.
- Cac giai doan phat trién ctia doanh nghiép.
2.1.2. Co cau to chirc bd may quan 1y, nhiém vy chirc ning cia timg b phan

- Co céu to chirc bd may cia doanh nghiép (c6 so ¢6 mé hinh t6 chirc kém
theo).

- Chtrc nang, nhi¢ém vu cua cac b phan trong doanh nghiép.
- Co cu to chirc bo may ké toan.
2.1.3. Pic diém quy trinh cong nghé

Trinh bay nhimg déc diém vé quy trinh céng nghé hién nay doanh nghiép dang
ap dung dé san xuat, kinh doanh.

2.1.4. Khai quat cac yéu td anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh
nghiép

- Yéu t6 moi trudng kinh doanh: luat phap.
- Yéu t6 kinh té.

- Yéu t6 vé cong nghé.

-Yéu tb vé nganh, mac do canh tranh.

1.5. Két qua hoat dong san xuat kinh doanh cta ky trudc



