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Loi mo dau

LOI MO PAU

Trong cac hoat dong kinh té, chat lugng hé thdng thong tin ké toan c6 anh
hudng 16n dén hiéu qua san xuat, kinh doanh. Vi thé mot hé thong quén Iy
tai chinh ké toan nhanh, manh, cung cép mot cach chinh xac va kip thoi
thong tin, lam co s& cho nha lanh dao ra cac quyét dinh quan tri mot cach
nhanh chéng, hiéu qua 1a v6 cung can thiét. Ngay nay, do tinh da dang va
phirc tap cua cac hoat dong kinh doanh, cung v&i sy phat trién khong
nging ciia Cong nghé Thong tin, cac phin mém ké toan dang tré thanh
cong cu hd tro hiéu qua va chinh xac nhat. Cac phan mém ké toan giup cac
doanh nghiép xtr Iy thong tin nhanh, an toan; cung cap cac bao cio ké toan
kip tho1i, hi¢u qua.

K¢é thira nhitng ndi dung co ban ciia Gido trinh Ké toan may doanh nghiép,
Gio trinh nay duoc bién soan nham gitp nguoi doc co cai nhin cu thé hon
vé phan mém ké toan MISA, huéng dan cach thirc sir dung phan mém
MISA SME.NET 2017. Ddi tugng ctia Gido trinh Tin hoc ké toan doanh
nghi¢p la cac hoc sinh, sinh vién da va dang theo hoc tai cac truong trung
hoc chuyén nghiép chuyén nganh ké toan tai chinh va cdc chuyén nganh vé
kinh té khac, da c6 kién thuc so déng vé nguyén 1y ké toan.

Tuy tac gia dd c6 nhidu cb ging song gido trinh khéng tranh khoi nhing
khiém khuyét nhét dinh. Tap thé tac gia rat mong nhan dwogc nhiéu y kién
dong goép chan thanh cia cac dong nghiép va ban doc gan xa dé gido trinh

ngay cang hoan thién hon.

Ban chui nhiém bién soan.







Loi mo dau

QUY UOC VE KY HIEU SU DUNG TRONG CAC SO PO MO HINH
HOA HOAT PONG KE TOAN

Ky hi¢u Y nghia

Initial - Diém bt dau mot luéng su kién

Final - Piém két thuc luéng su kién

Action - Dién ta mot hanh dong nho nhét
trong dac ta hanh vi. Co nhiéu dau vao, dau ra

hodc khong cé

Control Flow - Dién ta viéc bat ddu mot hoat
dong sau mot hoat dong da hoan thanh =>
gitip md hinh héa chudi hoat dong khong lién
quan dén d6i tuong cu thé

Join - Dién ta hoat dong c6 nhi¢u dau vao va

cac dau vao xay ra dong thoi

Decision - Dién ta hoat dong c6 mot dau vao
va nhi¢u dau ra. Sir dung cho chon lya kiéu

dang, sai

Note - Ghi cha

—— 25
*< Fork - Dién ta hoat dong c6 nhiéu ludng ra va
. cac ludng ddng thoi xay ra
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Quy uwdc vé ky hiéu sir dung trong cdc so dé mé hinh héa hoat dong ké

toan
DANH MUC CAC TU VIET TAT
Viét tit Y nghia

BHXH Bao hiém xa hoi
BHYT Bao hiém y té
KPCD Kinh phi cong doan
BHTN Béo hiém that nghiép
CCDC Cong cu dung cu
BH Bén hang
CDKT Can di ké toan
CPTK Can ddi tai khoan
PGCT Pon gia chua thué
GTGT Gia tri gia tang
HMLK Hao mon lity ké
KQHPKD Két qua hoat dong kinh doanh
NSD Nguoi su dung
NVL Nguyén vat liéu
QLDN Quan ly doanh nghiép
SXKD San xuat kinh doanh
THCP Tap hop chi phi
TK Tai khodn
TNDN Thu nhap doanh nghiép
TTDB Tiéu thy dac biét
TSCD Tai san c6 dinh
XDCB Xay dung co ban
NLD Nguoi lao dong




Chuwong 1: Tong quan vé phan mém ké todn

CHUON G 1

TONG QUAN VE PHAN MEM KE TOAN

Sau khi hoan thanh chwong nay, ban ¢é thé nim dworc:

0
1

2

8

9

Khai niém phan mém ké toan

M5 hinh hoat dong ctia phan mém ké toan

Tinh wu viét cia phin mém ké toan so voi ké toan thii cong
Loi ich cta viéc ing dung phan mém ké toan

Phan loai phdn mém ké toan

Céc tiéu chuén va diéu kién ciia mét phan mém ké toan
Quy dinh ctia Bo Tai chinh v& hinh thtc ké toan may

Lam thé nao dé dwa phin mém ké toan vao tmg dung

Céc tidu chudn giup lwa chon phin mém ké toan tét nhit

Uu, nhuge diém cia phan mém trong nudce va phan mém

nudc ngoai
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Chuwrong 1: Tong quan vé phan mém ké
toan

Khii niém phian mém ké toin

Phan mém ké toan: La hé thong cic chuong trinh may tinh dung dé tu

dong xir Iy cac thong tin ké toan trén may vi tinh, bat dau tir khau lap

chimg tir gdc, phan loai chimg tir, ghi chép s6 sach, xtr ly thong tin trén

cac chimg tir, s sach theo quy dinh cua ché d6 ké toan dén khau in ra sb

ké toan va bao cao tai chinh, bao cdo ké toan quan tri va cac bao céo

thong ké phan tich tai chinh khac. Tém lai:

0 Phan mém ké toan don thuén la mot cong cu ghi chép, luu trit, tinh
toan, tong hop trén co s cac dit lidu dau vao 1a cac ching tir gbe.

1 Qua trinh xir 1y phai tuan tha cac chuan muc ké toan va ché do ban
hanh.

2 Do chinh xac cia dau ra bao cao phu thudc vao yéu td con ngudi nhu

ké toan thu cong.

M4 hinh hoat ddng ciia phin mém ké toan

M& hinh hoat déng clia phan mém ké toan

D ligu dau vao X0 Iy Bao cao dau ra

Ghﬂ-rlg tir: - Béo céo tai chinh
= Phigu thu, chi - Bao céo quan trj
- Phiéu nhap, xuét
- Héa don mua, ban Cor sdv diF ligu 1
hang

Mhat ky

b céi

Can dbi thi n

13



Chuwong 1: Tong quan vé phan mém ké todn

Thong thuong hoat dong ctia mot phan mém ké toan dugc chia 1am 3
cong doan:

Cong doan 1: Nhin dir liéu diu vao

0 Trong cong doan nay NSD phai tu phan loai cac chiing tir phat sinh
trong qua trinh hoat dong kinh t& sau d6 nhap bang tay vao hé thong
tiy theo dic diém cuia timg phan mém cu thé.

1 Céc ching tir sau khi dwoc nhdp vao phan mém s& dugce luu trir vao
trong may tinh dudi dang mdt hodc nhiéu tép dir lidu.

Cong doan 2: Xir ly

Cong doan nay thuc hién viéc luu tri, t6 chirc thong tin, tinh todn cac
thong tin tai chinh ké toan dwa trén thong tin ctia cac chimg tir da nhap
trong cong doan 1 dé 1am can cir két xuat bao cdo, sé sach, thong ké

trong cong doan sau.

Trong cong doan nay sau khi NSD quyét dinh ghi thong tin chimg tir da
nhap vao nhat ky (dwa ching tir vao hach toan) phan mém s& tién
hanh trich loc cac thong tin ¢t 18i trén chung tir dé ghi vao cac nhat
ky, sO chi tiét lién quan, dong thoi ghi cac but toan hach toan 1én so
cai va tinh toan, luu giit két qua can ddi cua timg tai khoan.

Cong doan 3: Két xuit dir liéu diu ra

0 Can cir trén két qua xur 1y dit lidu ké toan trong cong doan 2, phan
mém tu dong két xuét bao céo tai chinh, bao co thué, s6 chi tiét, bao
céo thong ké, phan tich,... Tir d6, NSD c6 thé xem, luu trit, in 4n hodc
xuat khau dir liéu, ... dé phuc vu cho cic muc dich phan tich, thong ké,
quan tri hodc két ndi véi cac hé théng phén mém khac.

1 Tuy theo nhu cau cia NSD thyc té ciing nhu kha ning cua ting phan
mém ké toan, NSD c6 thé thém, bSt hodc chinh stra cac bio cdo nham

dap tng dugc yéu cau quan tri ciia don vi.

14



Chuwrong 1: Tong quan vé phan mém ké
toan

Tém lai, md hinh hoat dong trén cho thay cac chimg tir mic du cé thé
dugc nhap vao hé thong nhung c6 duoc dua vao hach toan hay khong
hoan toan 1a do con nguoi quyét dinh. Diéu nay dudng nhu ¢ mé phong
lai dugc kha sat voi quy trinh ghi chép ctia ké toan thii cong.

Tinh wu viét cia phan meém ke toan so véi ke toan tha
cong 1.1. Tinh chinh xac

Néu nhu trudc day khi ké toan vién cong sé ké toan sai thi toan bo cac
bdo cao tai chinh, quan tri ¢6 lién quan déu phai dugc 1ap lai tir dau va
thoi gian ti€u tén cho viéc nay cé thé mat vai ngay, thim chi t61 mot tudn
dé hoan thanh; thi nay véi sy hd trg cia phan mém, NSD c6 thé giam t6i
da thoi gian lang phi vao vi¢c chinh sua dir ligu, s6 sach, bao cdo tir vai
ngay xubng con vai phut.

Do dit liéu tinh toan két xudt ra bao cao déu cin ctr vao mot ngudn duy
nhat 1a cac chimg tir gbc dugc nhap vao nén dir liéu duoc cung cip bang
phan mém ké todn mang tinh nhit quan cao. Trong khi d6, v4i cong tac
ké toan thu cong, thong tin trén mot ching tir c6 thé do nhidu ké toan
vién ghi chép trén nhidu s6 sach theo ban chat nghiép vu ma minh phy
trach, nén dé dan t6i tinh trang sai 1éch dit liéu trén cac so khi tong hop,
kéo theo cong tac ké toan tong hop bi sai léch.

1.2. Tinh hi¢u qua

Trong xa hdi canh tranh hién nay thong tin chinh 1a sttc manh, ai c6
thong tin nhanh hon thi ngudi dé c6 kha ning chién thing nhanh hon.
V6i kha nang cung cip thong tin tai chinh va quan tri mot cach da chiéu
va nhanh chéng, phin mém ké toan giup cho chu doanh nghiép ra quyét
dinh nhanh hon, chinh xac hon va hi¢u qua hon.

Mit khac, cong tac ké toan thii cong doi hoi can nhiu nhan sy lam ké
toan. Trong khi phan mém ké toan, do tu dong héa hoan toan cic cong
doan tinh toan, luu trix, tim kiém va két xuit bao céo nén tiét kiém duogc
nhan sy va thoi gian, chinh diéu nay da gép phan tiét kiém chi phi cho
doanh nghiép.

15



Chuwong 1: Tong quan vé phan mém ké todn

1.3. Tinh chuyén nghiép

Bang viéc st dung phdn mém ké toan, toan bo hé thong so sach cua
doanh nghiép dugc in 4n sach s& (khong bi tdy x6a), dep va nhit quan
theo cac chuan muc quy dinh. Diéu nay giup doanh nghiép thé hién duoc
tinh chuyén nghiép ciia minh véi cac khach hang, dbi tac va dac biét 1a
cac nha tai chinh, kiém toan va dau tu. Pay 1a mot yéu t6 co gia tri khi
xay dung mot thuong hi¢u cho riéng minh.

1.4. Tinh cQng tiac

Céac phan mém ké toan ngay nay déu cung cip diy du cac phan hanh ké
toan tir mua hang, ban hang,... cho téi luong, tai san ¢d dinh va cho phép
nhiéu nguoi 1am ké toan cing lam viée véi nhau trén cing mot dir lidu ké
toan. Nhu vay, trong méi truong lam viéc nay sb liéu dau ra cua ngudi
nay c6 thé 1a sb liéu dau vao ciia nguoi khac va toan bo hé thong tich hop
chat ch€ voi nhau tao ra mot moi truong lam vi¢e cong tac va cling bién
dbi ca vin hoéa lam viéc cta doanh nghiép theo chiéu huéng chuyén
nghiép va tich cuc hon.

Loi ich ciia viéc ing dung phan mém ké
toan Pdi v6i doanh nghiép

Po1 vl ké toan vién

0 Khong phai thuc hién viéc tinh toan bang tay.

1 Khong yéu cau phai nam viing ting nghiép vu chi tiét ma chi can nam
viing dugc quy trinh hach toan, van cé thé cho ra dugc bao cédo chinh
xac. Dicu nay rat hiru ich doi vai cac ke todn vién mai ra truong chua

¢6 kinh nghiém vé nghiép vu.

Poi voi ké toan trudne

2 Tiet kiém thoi gian trong viéc tong hop, doi chiéu céc so sach, bao cao

3 Cung cép tirc thi dugc bat ky s6 liéu ké toan nao, tai bat ky thoi diém
nao cho ngudi quan Iy khi dugc yéu cau.
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Chuwrong 1: Tong quan vé phan mém ké
toan

Doi véi giam doc tai chinh

0 Cung cip cac phan tich vé hoat dong tai chinh ctia doanh nghiép theo
nhiéu chiéu khac nhau mét cach nhanh chéng.

1 Hoach dinh va diéu chinh cac ké hoach hoat dong tai chinh ctia doanh
nghi¢p mdt cach chinh x4c va nhanh chong.

Doi véi gidam doc diéu hanh

2 C6 duge day du thong tin tai chinh ké toan cua doanh nghiép khi can
thiét dé phuc vu cho viéc ra quyét dinh dau tu, didu chinh hoat dong

san xuat kinh doanh mét cach kip thoi, nhanh chong va hi¢u qua.

3 Tiét kiém duoc nhan Iyc, chi phi va ting cudng dugc tinh chuyén
nghiép cua doi ngii, lam gia ting gia tri thwong hiéu trong con mat ctia
dbi tac, khach hang va nha dau tu.

Péi véi co quan thué va kiém toan
0 D& dang trong cong tac kiém tra chimg tir ké toan tai doanh nghiép.
Phin loai phan mém ké toan
1.5. Phan loai theo ban chét nghiép vu kinh té phat sinh
1.5.1. Phdn mém ké ton bdn lé

Phan mém ké toan ban 1¢ (con goi 1a hé thong POS - Point Of Sales hoic
h¢ thong ké toan giao dich truc tiép v&i khach hang - Front Office
Accounting) 1a cac phdn mém hd trg cho cong tac 1ap hoa don, bién lai
kiém phiéu xuat ban va giao hang cho khach hang. Tuy timg linh vuc va
phan mém cu thé ma phan mém nay c6 thé hd tro thém phan kiém tra
hang t6n kho. Nhin chung phan mém nay c6 tinh ning don gian va cic
bao cdo do phan mém cung cip chi la cac bao céo tong hop tinh hinh ban
hang va bao céo ton kho.

Loai phan mém nay chii yéu phuc vu cho cac doanh nghiép c6 siéu thi,
nha hang hodc kinh doanh tryc tuyén trén Internet. Két qua dau ra cia

phan mém nay s€ 1a dau vao cho phan mém ké toan tai chinh quan tri.
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1.5.2. Phan mém ké todn tai chinh quadn tri

Phan mém ké toan tai chinh quan tri (hay phian mém ké toan phia sau van
phong - Back Office Accounting) ding dé nhép cac chimg tir ké toan, luu
trit, tim kiém, xtr 1y va két xuat bao cdo tai chinh, bao co quan tri va bao
c4o phan tich thong ké tai chinh.

1.6. Phan loai theo hinh thirc sian phim

1.6.1. Phan mém déng goi

Phan mém déng goi 1a cac phan mém dugc nha cung cap thiét ké sin,

dong goi thanh cac hop san phim voi ddy du tai liu hudng dan cai dit,

str dung va bo dia cai phan mém. Loai phan mém ké toan nay thudng
duoc ban rong rdi va phd bién trén thi trudng.

Uu diém

5888 Gia thanh ré: Do dugc ban va sir dung rong rdi cho nhiéu doanh
nghiép nén chi phi phat trién dugc chia déu cho sé lugng nguoi dung.

5889 Tinh 6n dinh ciia phan mém cao

5890 Nang cip, cip nhit nhanh chéng: Do nha cung cip phin mém
dong goi chi quan Iy mot bd ma ngudn duy nhét nén viée cap nhat sira
16i hodc cap nhat, nang cap khi c6 su thay d6i ctia ché do ké toan s& rat
nhanh chong va ddng loat cho cac cong ty dang sir dung tai mot thoi
diém.

5891 Chi phi trién khai ré: Phan mém dong gbi bao gio ciing c6 day du
tai liéu huong dan, tai liéu giang day va rat nhiéu céc tai liéu khac kém
theo giup nguoi dung c6 thé tu cai dat va dua vao st dung ma khong
can phai qua dao tao tir phia nha cung cip, nén s& giam thiéu duoc chi
phi trién khai cho NSD.

5892 Thoi gian trién khai ngin va dé dang

Nhuoe diém

18



Chuwrong 1: Tong quan vé phan mém ké
toan

Do dugc phat trién v6i muc dich st dung cho nhiéu doanh nghi¢p hoat
dong trong nhiéu loai hinh khac nhau ma vin bao dam duoc tinh don
gian, nhé gon va dé st dung nén mot s6 cac yéu cAu nho dic thu cua
doanh nghiép s& khong c6 trong phan mém.

1.6.2. Phin mém dit hang

Phan mém ké toan dat hang 13 phan mém dugc nha cung cdp phian mém
thiét ké riéng biét cho mdt doanh nghi¢p hodc mot s6 nho cac doanh
nghiép trong cing mot tap doan theo don dit hang, dya trén cac yéu cau
cu thé. Pac diém chung cta loai phan mém nay 1a khong phd bién va co
gi4 thanh rit cao.

U diém

23 Pap ung dugc yéu cAu dic thu, cu thé ctia doanh nghiép.

Nhuoc diém

24 Chi phi cao: Do toan b chi phi diu tu va phat trién phin mém déu db
don vao mot doanh nghiép nén gia thanh ciia phan mém s& rit cao.
Ngoai chi phi 16n dau tu ban dau, loai phan mém nay con phai chiu
thém céc chi phi khac nhu chi phi bao hanh, bao tri, nang cap phat

trién sau nay.

25 Khé cap nhat va ning cip: Khi ché do ké toan thay doi, do nha cung
cip phan mém theo don dit hang phai tién hanh cap nhat nang cap cho
hang trim va tham chi ca ngan khach hang mot cach tuan ty, 1an luot,
nén doanh nghiép dau tu sir dung phan mém dit hang phai cho doi rat
lau méi té1 minh.

26 Tinh 6n dinh ciia phin mém kém

27 Tinh rii ro cao: Khong thé kiém ching dugc lich sir vé uy tin chat
luong ddi v6i cac san pham phan mém ké toan theo don dat hang mot
cach dé dang, nén rat co thé 1a sau khi nhan ban giao khong nhu .
Khéng thé dua vao str dung hoic dua vao sir dung nhung khong hiéu

qua.

19



Chuwong 1: Tong quan vé phan mém ké todn

Cac tiéu chuan va dieu kién ciia m¢t phan meém ke toan

Phan nay trich yéu mot sé ndi dung thong tin cot 16i cua Théng tu
103/2005/TT-BTC ciia B6 Tai chinh ky ngay 24 thang 11 nim 2005 vé
viéc "Huéng dan tiéu chuan va diéu kién ciia phan mém ké toan".

1.7. Tiéu chuin ciia phin mém ké toan

5888 Phan mém ké toan phai hd tro cho NSD tuan thu cac quy dinh cua
Nha nudc vé ké toan. Khi str dung phan mém ké toan khong lam thay
ddi ban chat, nguyén tic va phuong phap ké toan dugc quy dinh tai
cac vin ban phap luat hién hanh vé ké toan.

5889 Phan mém ké toan phai c6 kha ning nang cip, c6 thé stra doi, bo
sung phu hop vé6i nhing thay doi nhat dinh cia ché do ké toan va
chinh sach tai chinh ma khong anh huéng dén dir liéu da co.

5890 Phan mém ké toan phai ty dong xr Iy va dam bao su chinh xac vé
s6 liéu ké toan.

5891 Phan mém ké toan phai dam bao tinh bao mat thong tin va an toan
dir lidu.

1.8. Piéu kién ciia phan mém ké toan

23 Phan mém ké toan trudce khi dua vao st dung phai dugc dat tén, thuyét
minh rd xuét xu, tinh nang ky thuat, muac do dat céc ti€u chuan huong
dan tai Thong tu 103/2005/TT-BTC va cac quy dinh hién hanh vé ké
toan.

24 Phan mém ké toan khi dwa vao sir dung phai c6 tai liéu huéng dan cu
thé kém theo dé giup NSD vén hanh an toan, c6 kha ning xur 1y cac su
cb don gian.

25 Phan mém ké toan do t6 chirc, c4 nhan ngoai don vi ké toan cung cap
phai dugc bdo hanh trong thoi han do hai bén théa thudn, it nhét phai

hoan thanh cong viéc ké toan ciia mt nam tai chinh.
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