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LOI GIOI THIEU

Hién nay, trudc su hoi nhap kinh té thé gidi va khu vuc, su doi moi trong linh
vuc quan 1y kinh té n6i chung va linh vuc ké toan noi riéng, dé dap ing yéu cau ning
cao chat lugng dao tao phuc vu cong nghiép hod - hién dai ho4 trong giai doan moi.
Truong Trung cap Thanh Binh cing cac thanh vién di tién hanh t6 chtc bién soan
gido trinh theo cac khung chuong trinh dao tao theo quy dinh vé Gido trinh K¢é toan
doanh nghi¢p 1.

Noi dung moén hoc dugc chia thanh 5 Chuong: Tu Chuong 1 dén chuong 5
mdi chuwong n6i vé mdt mén ndi dung co ban cta ké toan. Tham gia bién soan gido
trinh gdm Trudng Trung cdp Thanh Binh va cac thanh vién Hoi dong giau kinh
nghiém trong linh vyc ké toan di bién soan giao trinh Ké toan doanh nghiép 1 giang
day cho hé Trung cdp nham dap tng yéu cau veé tai lidu trong giang day va hoc tap
cho gido vién va hoc sinh chuyén nganh ké toan.

Trong qua trinh bién soan ching t6i d3 nhan duoc nhiéu y kién dong gop cua
cac thanh vién, cua cac dong nghiép trong va ngoai Truong. Giao trinh Ké toan
doanh nghiép 1 hoan thanh 1a két qua cta qua trinh lao dong, nghién ciru khoa hoc
nghiém tuc cua tap thé tac gia. Mic du da rat cb grfmg dé gido trinh dat dugc sy hop
ly, khoa hoc va phu hop véi quy trinh dao tao ké toan trong giai doan mai, song do
su phat trién khong nging cta nén kinh té trong co ché thi truong nén gido trinh
khong tranh khoi nhimg khiém khuyét nhat dinh. Trudng Trung cip Thanh Binh va
cac thanh vién Hoi dong rat mong nhan dugc nhiéu ¥ kién dong goép chan thanh cua
ban doc dé gido trinh hoan thién hon trong 1an xuét ban sau.

Xin tran trong cam on!

Nhom tac gia
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CHUONG 1 TO CHUC CONG TAC KE TOAN TRONG DOANH NGHIEP

Muc tiéu bai hoc:

Sau khi hoc xong bai nay, nguoi hoc co kha nang:

- Trinh bay duoc yéu cau nhiém vu va ndi dung ciia cong téc ké toan tai chinh

- Van dung duoc hé théng tai khoan ké toan phu hop

- Phan biét dugc cac hinh thire ghi s6 ké toan trong doanh nghiép

- Trinh b ay dugc cac hinh thirc t6 chirc bd may ké toan trong doanh nghiép

- V& dugc so dd trinh tu ghi s6 ké toan theo 4 hinh thirc theo quy dinh

- Lua chon duoc céc hinh thire té chic bd may ké toan phu hgp véi tung loai hinh
doanh nghiép

- Trung thyc nghiém tic, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép

Noi dung chinh:

1.1. To chirc cong tac ké toan

* Y nghia:

Hach toan ké toan c6 vai tro rat quan trong trong h¢ thdng quan 1y kinh té, 1 cong
cu quan trong thyc hién quan ly, diéu hanh, kiém tra, giam sat cac loai hoat dong kinh
té - tai chinh trong cac don vi ciing nhu trong toan bd nén kinh t& quéc dan.

* Nhiém vu:

Pé td churc tot cong tac ké toan can thyc hién nhirng nhi€ém vu sau:

- Tb chtrc khoa hoc va hop 1y cong tac ké toan, to chirc bd may ké toan phu hop
v6i diéu kiém cu thé ctia don vi, thuc hién ké hoach hoa cong tac ké toan (xac dinh
nhiém vy, mdi quan hé cua tirng bo phan, tirng can bd nhan vién ké toan.. .) dam bao
cong tac ké toan dugc thuc hién véi chat luong tdt, hiéu sudt cao.

- T chtrc ap dung nhirng thanh tyu khoa hoc k¥ thuat, khoa hoc quan 1y tién tién
vao cong tac ké toan, trang bi va ung dung phuong tién k¥ thuat ghi chép, tinh toan,
thong tin hién dai vao cong tac ké toan.

- Hudng dan kiém tra can b cong nhan vién chip hanh dang ché d6 cac chinh
séch, ché do, thé 1¢ vé kinh té - tai chinh, ké toan, thuc hién kiém tra ké toan.

1.1.1. T4 chtrc van dung ché do ching tur ké toan:
Moi hoat dong kinh t€ - tai chinh xdy ra trong qua trinh hoat dong cua don vi déu
phai dugc phan anh vao chirng tir ké todn mot cach trung thyc, kip thoi, day du.

1.1.2. T6 chtrc van dung h¢ théng tai khoan ké toan:

Hé théng tai khoan ké toan 1a bd phan cu thanh quan trong nhat trong toan bo hé¢
théng ché d6 ké toan doanh nghiép. Viéc t6 chtrc thuc hién, van dung he thong tai
khoan ké toan trong ting doanh nghiép phai dap img nhing yéu cdu sau:

+ Phan anh, hé thong hoa dy di moi nghiép vu kinh té - tai chinh trong DN
+ Phu hop véi nhitng quy dinh thdng nhat cua Nha nude va cac van ban hudng
dan thyc hién ctia Bo cht quan, co quan quan 1y cap trén.
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+ Phu hop voi dac diém, tinh chat hoat dong san xuét cia DN
+ Pam bao moi quan hé véi cac chi tiéu bao cdo tai chinh.

Cac ndi dung co ban dugc quy dinh trong hé thong tai khoan bao gdm: Loai tai
khoan, tén tai khoan, sé luong tai khoan, s6 hi¢u tai khoan, cong dung va ndi dung
phan anh vao ting tai khoan, mot sé quan hé ddi tmg chu yéu gitta cac tai khoan cé
lién quan.

Hé thdng tai khoan dang duoc ap dung hién nay do BO Tai chinh ban hanh tai
Thong tu 200/2014/TT-BTC huéng dan Ché do ké toan Doanh nghiép va Thong tu
53/2016/TT-BTC stra d6i Thong tu 200/2014/TT-BTC huéng dan ché d6 ké toan
doanh nghiép.

Heé thong tai khoan ké toan ap dung cho cac doanh nghiép bao gdm 09 loai tai khoén,
trong d6 cac tai khoan tir loai 1 dén loai 9 thuc hién theo phuong phép ghi kép gom:

- Tai khoan tir loai 1 dén loai 2: La nhirng tai khoan “Tai san”. Gom: Tién mat,
tién gui ngan hang, phai thu khach hanh, thué GTGT duoc khiu tr, nguyén vat li¢u,
thanh phé, hang hda, cong cu dung cu va tai san c¢d dinh...

- Tai khoan loai 3: La nhimg tai khoan “No phai tra”. Gom: Phai tra nguoi ban, cac
khoan thué phai nQp, Phai trd nguoi lao dong, phai tra khac, vay ng thué tai chinh...

- Tai khoan tir loai 4: La nhiing tai khoan “Vén chi so hiru”.Gom : Vén dau tu
cua chu sé hitu, loi nhuan sau thué chua phan phéi. ..

- Tai khoan tir loai 5: La nhiing tai khoan “Doanh thu”.Gém: Doanh thu ban hang
hoa, dich vu, doanh thu ban thanh phém. ..

- Tai khoan tir loai 6: La nhimng tai khoan “Chi phi san xuat kinh doanh”.Gom:
Chi phi mua hang, chi phi san xuat, chi phi gia von, chi phi ban hang, chi phi quan 1y
doanh nghiép...

- Tai khoan tir loai 7: La nhiing tai khoan “Thu nhdp khac”.Gom: Thanh ly,
nhuong ban TSCD, khoan tién phat thu duoc, cac khoan cho biéu, tang ma doanh
nghiép nhén dugc...

- Tai khoan tir loai 8: La nhimg tai khoan “Chi phi khac”.Gém: Chi phi thué
TNDN phai ndp, khoan tién phat do vi pham hop dong kinh té, vi pham hanh chinh. ..

- Tai khoan tir loai 9: La nhing tai khoan “Xac dinh két qua kinh doanh”.Cubi ky
s tap hop toan bd Doanh thu va Chi phi vao tai khoan nay.

Danh muc hé théng tai khoan ké toan doanh nghiép (Phu lucl).

1.1.3. T6 chirc van dung ché d6 so ké toan:

Hinh thire ké toan 1a hé thong ké toan sir dung dé ghi chép, hé thong hoa va tong
hop so liéu tir ching tur goc theo mot trinh ty va phuong phap ghi chep nhit dinh. Cu
thé gom s6 ké toan chi tiét, s6 ké toan tong hop, két ciu s6, mdi quan hé klem tra, d6i
chiéu giita cac s0 ké toan, trinh tu va phuong phap ghi chép ciing nhu viée tong hop
s6 lidu dé 1ap bao cao ké toan.




1.2. T6 chirc bd may ké toan

1.2.1. Nhiém vu cua ké toan:

Véi chitc niang phan anh va kiém tra, cung cap thong tin toan bo cac hoat dong
kinh té cua doanh nghiép, ké toan c6 nhirng nhi€ém vuco ban nhu sau:

- Thu nhap xur Iy thong tin, sb liéu ké toan theo dbi tugng va ndi dung cong viec
ké toan, theo chuan myc va ché do ké toan.

- Ghi chep, tinh toan, phan anh s6 hién c6, tinh hinh luan chuyén va sir dung tai
san, vat tu, tién von; qua trinh va két qua hoat dong san xuét kinh doanh (SXKD) va
tinh hinh str dung kinh phi (néu c6) ctia don vi.

- Kiém tra tinh hinh thyc hién ké hoach SXKD, ké hoach thu chi tai chinh, kiém
tra, giam sat cac khoan thu, chi phi tai chinh, cac nghia vy thu, ngp, thanh toan ng;
kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; phat hién va ngin
ngira cac hanh vi vi pham phat luat vé tai chinh, ké toan.

- Cung cép cac s6 liéu, tai lidu cho viéc diéu hanh hoat dong SXKD, kiém tra va
phan tich hoat dong kinh té, tai chinh phuc vucong tac 1ap va theo ddi thyc hién ké
hoach phuc vu cong tac thong ké va thong tin kinh té.

1.2.2. Vai tro va yéu ciu cua ké toan:

* Vai tro ciia ké toan:

- Gitp cho doanh nghiép theo ddi thuong xuyén tinh hinh hoat dong san xuat kinh
doanh ciia minh: qua trinh san xuat, theo ddi thi truong.

- Cung cip tai liéu cho doanh nghiép lam co s& hoach dinh chuong trinh hanh
dong cho tung giai doan, tung thoi ky.

- Gitp nguoi quan 1y diéu hoa tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép.

- La co s phap 1y dé giai quyét tranh tung khiéu td, véi tu cach 1a bang chimg vé
hanh vi thuong mai.

- Co s¢ dam bao viing chic trong giao dich budn ban.

- La co sé cho ngudi quan 1y ra cac quyét dinh phu hop: Quan 1y ha gia thanh,
quan ly doanh nghiép kip thoi.

- Cung cap mot két qua tai chinh rd rang, khong thé chdi ci dugc.

- Duy tri va phat trién cac mdi lién két trong doanh nghiép.

- Quan 1y céc chi phi dua trén viéc lap ké hoach va du bao ngan sach chi tiét, han
ché t6i da chi phi khong can thiét.

- Quan Iy rui ro va thuc hién bao hiém cho doanh nghiép.

- Giam sat va quan ly hoat dong.

- Thudng xuyén cap nhat thong tin vé tai chinh va cac thong tin lién quan tdi co
d6ng trong va ngoai cong ty (quyén va trach nhiém méi, cac vin ban vé luat, chi no,
nha bang, nha dau tu.. .) theo mdt cach thirc tao dung sy tin tudng cao nhét tur phia
i tac danh cho doanh nghiép...

* Yéu cau cia ké toan:

- Ké toan phai chinh xdac, trung thuc, khach quan, thé hién & cAc mat:
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+ Chimng tir phai chinh xéac: chung tir 1a khau khoi diém cia kétoan, ndi dung va
sb liéu ghi trén chirng tir dung véi thuc té cua cac hoat dong kinh té. Toan bd cong
tac ké toan c6 chinh xac hay khong phan 16n phy thudc vao khau lap ching tir ghi
chép ban déu

+ Vao sb phai chinh xac: phai ghi chép, kiém tra, tinh toan dam bao su chinh xac
s liéu, sau d6 xép dit, luu trit ching tir day du, gon gang ngan nap.

+ Bao céo phai chinh xac: 1ap bdo c4o phai can than, klem tra sbliéu that chinh
xac truoce khi ndp cho cac noi nhan theo quy dinh va theo yéu cau quan ly. No6i chung
cac thong tin va sO liéu ké toan phai duoc ghi chep va bao cdo trén co so cac bang
chtng day du, khach quan ding voi thuc té vé hién trang, ban chét noi dung va gia tri
ctia nghiép vu kinh té phat sinh. Céac thong tin va s liéu ké toan phai dugc ghi chép
va bao cdo ding véi thuc té, khong bi xuyén tac, khong bi bop méo.

- Ké toan phai kip thoi: Ké toan chinh xac nhung phai kip thoi méi ¢6 tac dung thiét
thuc dén cong tac diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thong qua viéc cung cap kip
thoi cac thong tin phuc vu yéu cau quan 1y. Muén kip thoi thi nghi€p vu kinh te phat sinh
lic nao, ngay nao phai dugc tinh toan ghi chép phan anh vao s6 ké toan ltc Ay, ngay ay.
Viéc khoéa s0, 1ap bao cao quy dinh vao thoi gian ndo phai 1am dung khong cham tré.

- K& toan phai ddy du: Phai phan anh day du cac nghiép vu kinh té phat sinh trén
co so cac chung tir géc hop 18, hop phap khong thém bat, khong bo sot va phai phan
anh tat ca cac hoat dong kinh té tai chinh, thudc céc loai tai san ctia doanh nghiép.
Thue hién day da cac nguyén tic, thi tuc quy dinh mé day du cac loai s6 sach can
thiét va lap day du cac bao cdo ké toan theo quy dinh.

- K¢é toan phai rd rang dé hiéu, dé so sanh, ddi chiéu: Cac cong viéc ciia ké toan tir
khau ghi chép nghiép vu kinh té phat sinh trén cac chimg tir gbc dén viéc phan loai va hé
thong hoa cac nghiép vu kinh té trén cac s6 sach ké toan va tong hop lai thanh céc chi
tiéu kinh té trén cac bao céo ké toan déu phai dugc trinh bay mot cach rd rang dé hiéu.

- T6 chirc ké toan trong don vi phai theo nguyén tic tiét kiém, hiéu qua: Cong tac
ké toan cling nhu cong viéc khac trong don vi khi tién hanh déu phai thuc hién tiét
kiém chi phi va dat hiéu qua cao gop phan nang cao hiéu qua hoat dong toan don vi.

1.2.3. Mo hinh ké toan trong doanh nghiép:

1.2.3.1. M6 hinh t6 chirc ké toan tap trung:

- Khai niém: M6 hinh t6 chuc b may ké toan tip trung la mét b may ké toan chi co
mot cap. Nghia la toan bo doanh nghiép (don vi hach toan co so) chi to chuc 1 phong ké
toan o don vi chinh, con cac don vi phu thudc déu khong co t6 chuc ké toan riéng.

- So' @6 mé hinh:
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- Uu dlem° S6 ligu ké toan duoc tap trung, phuc vu kip thoi cho chi dao toan don
vi, tat ca cac cong vige ké toan tap trung chu yéu o vin phong trung tdm nén tranh
duoc tinh trang bao cao sai 1éch vé tinh hinh san xuat, kinh doanh cua don vi

- Nhuoe diém: Khoi luong cong tac ké toan 0 Phong ké toan trung tam nhiéu va
cong kénh, Cac don vi phu thudc khong co thong tin cho chi dao nghigp vu o don Vi.

- Piéu kién van dung: Ap dung cho cac doanh nghiép co quy mé nho, t6 chuc san

xuat kinh doanh va t6 chuc quan ly trén dia ban tap trung.

1.2.3.2. M6 hinh t6 chirc ké toan phan tan:

- Khai niém: Voi mo hinh nay cong tac ké toan duoc phan bo chu yéu cho cac don
vi cap duoi, con lai cong viée ké toan thuc hién o cap trén phan lon la tong hop va
1ap bao cao ké toan chung toan doanh nghiép.
- So' @6 md hinh:
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- Uu diém: Gan voi co so san xuat kinh doanh - noi phat sinh cac nghiép vu kinh
t6.Nho do, lam ting tinh chinh xac, kip thoi cua théng tin ké toan cho lanh dao nghiép
vu o cac bd phan kinh doanh cua don vi tao diéu kién cho hach toa{n noi bo tai don vi.

- Nhwoce diém: B6 may ké toan cong kénh, viéc tong hop s0 ligu o phong ke toan
trung tam thu’ong bi cham tré, anh huong dén tinh kip thoi cua thong tin ké toan cho

lanh dao toan don VI.

- Dleu kién van dung: Pon vi co quy mo lon, dia ban san xuat kinh doanh phan
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1.2.3.3. M6 hinh t6 chuc ké toan vua tap trung vua phan tan:

- Khai niém: D6i voi doanh nghi¢p co quy mo lon, dia ban hoat dong rong, co
nhiéu don vi phu thudce ma muc do phan cap quan ly kinh té tai san noi bo doanh
nghiép khac nhau thi co thé t6 chuc cong tac ké toan theo md hinh hon hop : vua tap
trung vua phan tan. Thuc chét, la sy két hop hai mé hinh to chuc cong tac ké toan da
noi trén phu hop voi dic diém t6 chuc kinh doanh o don vi.

- So' d6 mé hinh:

B4 phin
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ol %l

B



https://3.bp.blogspot.com/-XlOSYxNyKtg/V0kV9WS9_2I/AAAAAAAAALA/5W4d9MQSeR4MMCuIdpT9U3YXrlBESGZsgCLcB/s1600/Untitled1.png

Ke toan tredmg

b 1 l T

B¢ phan ke toan Ee E.& toan B&
Win phong trung Loan vion bing phin
tdm va ke todn tir & tigm, tong

cac don vi plig hep Thanh hgp.,
thude khing oo th Loximy Liem
chire ke toan risng tra

: P
ki todan cac dom vi MNhin vién hach todn

cac dom vi phu thuoc
khong oo 1o chire ke
Lokm T

phi thuge ob to

chire ké tohin fiéng

=

- Uu diém: Khic phuc duoc mot s6 nhuoc diém cua 2 md hinh trén. Khéi luong
cong tac nhiéu, , khong cap nhat thong tin kip thoi...Cho nén, trong thuc té hll’lh thuc
nay rat duoc su dung nhiéu. Cong tac ké toan duoc phan cong hop ly cho cac don vi
truc thudc.

- Nhuoe diém: Bo may ké toan céng kénh.

- Piéu kién van dung: M6 hinh nay thu’O’ng ap dung cho cac doanh nghiép ma don
vi truc thudc co nhung dic dlem diéu kién khac nhau. Mot s6 don vi truc thude co quy
mo lon hodc o xa trung tam, can thlet phal co thong tin phuc vu cho quan ly, co hach
toan kinh doanh thi se t6 chuc bd may ké toan riéng. Con cac don vi truc thude khac do
diéu kién, dic diém, quy mo chua dén muc phai phan céng cong tac ké toan thi khong
t6 chuc hach toan riéng.

1.2.4. TH chirc bd may ké toan:

T6 chirc bd may ké toan trong doanh nghiép phai can cir vao quy mé va dia ban
hoat dong san xuat kinh doanh ctia DN, md hinh t6 chirc quan 1y va phéan cap quan 1y
kinh té - tai chinh ctia DN, sb luong va trinh d§ ctia do1 nghti can bo ké toan trong DN.

Hién nay t chirc bd may ké toan co ba hinh thirc:

- Hinh thtrc t6 chitc bo may ké toan tap trung (chi mot bo phan ké toan lam tat ca
moi khéu chimg tir, ap dung DN nho).

- Hinh thirc to chirc bo méy ké toan phan tan (nhiéu bd phan ké toan, mdi bd phan
1a mot vi€e riéng, ap dung DN 16n, quy md rong)

- Hinh thtre t6 chirc bo may ké toan hdn hop (vira tap trung vira phén tan). Pbi vai
mot s0 don vi phu thu¢c va ¢ xa van phong DN duoc giao phan cap quan ly ng may
ké toan, tong hop sb liéu gui vé phong ké toan.
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1.3. Luét ké toan va chuian muec ké toian chung

1.3.1. Gi6i thiéu vai nét vé luat ké toén:

Luat ké toan s6 88/2015/QH13 duoc Qudc hoi XIII thong qua ngay 20/11/2015 tai
ky hop thtr 10. Cha tich nudc ky 1énh cong bd ngay 04/12/2015. Luat ¢6 hiéu luc thi
hanh k¢ tir ngay 01/01/2017. Luat ké toan nay gom 06 chuong, 74 dicu cu thé:

- Chuong 1. Nhimg quy dinh chung (gom 15 diéu, tr Piéu 1 dén Piéu 15). Chuong
nay quy dinh vé pham vi diéu chinh; d6i tuong ap dung; giai thich tir ngir; nhiém vy
ké toan; yéu ciu ké toan; nguyén tic ké toan; chuan muyc ké toan; chuan muc dao duc
nghe nghiép ké toan; d01 tuong ké toan; ké toan tai chinh, ké toan quan tri, ké toan
tong hop, ké toan chi tiét; don vi tinh sir dung trong ke toan; chir viét va chir so su

dung trong ké toan; ky ké toan; cac hanh vi bi nghiém cAm; gia tri cua tai liéu, s6 liéu
ké toan; trach nhiém quan ly, st dung, cung cép thong tin, tai liéu ké toan.

- Chuong 2. Noi dung cong tac ké toan (gom 06 muc, 33 diéu, tir Piéu 16 dén
Piéu 48). Chuong nay quy dinh cu thé nhu sau:

+ Muc 1. Ching tir ké toan (gdém 06 diéu, tir Diéu 16 dén Diéu 21) quy dinh
vé ndi dung chimg tir ké toan; chimg tir dién tir; 1ap va luu trir chimg tir ké toan; ky
ching tir ké toan; hoa don; quan ly, str dung chimng tur ké toan.

+ Muc 2. Tai khoan ké toan va so ké toan (gdbm 07 diéu, tir Diéu 22 dén Piéu
28) quy dinh vé tai khoan ké toan va he thong tai khoan ké toan; lra chon ap dung
hé thong tai khoan ké toan; so ke toan; hé thong s6 ké toan; mo sb, ghi so, khoa sb
va luu trir s0 ké toan; sira chita s6 ké toan; danh gia va ghi nhan theo gia tri hop 1y;

+ Muc 3. Bdo cdo tai chinh (gém 05 diéu, tir Diéu 29 dén Diéu 33) quy dinh vé
bao cdo tai chinh ctia don vi ké toan; béo cdo tai chinh nha nudc; ndi dung cong khai
bdo céo tai chinh; hinh thirc va thoi han cong khai bdo céo tai chinh; kiém toan bao
cdo tai chinh.

+ Muc 4. Kiém tra ké toan (gom 06 diéu, tir Diéu 34 d¢én Piéu 39) quy dinh vé
kiém tra ké toan; noi dung kiém tra ké toan; thoi gian kiém tra ké toan; quyén va
trach nhiém cua doan kiém tra ké toan, don vi ké toan duoc kiém tra ké toan; kiém
soat ndi bd va kiém toan nodi bo.

+ Muyc 5. Kiém ké tai san, bao quan, luu trir tai liéu ké toan (gém 03 diéu tir Picu
40 dén Piéu 42) quy dinh vé kiém ké tai san; bao quan, luu trir tai liéu ké toan; trach
nhiém cua don vi ké toan trong truong hop tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai.

+ Muc 6. Cong viéc ké toan trong trudng hop don vi ké toan chia, tach, hop
nhét, sap nhap, chuyén ddi loai hinh hoc hinh thirc s& hitu, giai thé, cham dut hoat
d6ng, pha san (gém 06 diéu, tir Didu 43 dén Diéu 48) quy dinh vé cong viéc ké toan
trong trudng hop chia, tach, hop nhat, sap nhap don vi ké toan; cong viéc ké toan
trong trudong hop chuyén doi loai hinh hodc hinh thirc sé hitu; cong viée ké toan
trong trudng hop giai thé, cham dut hoat dong, pha san.

- Chuong III. T6 chic bd may ké toan va ngudi 1am ké toan (gom 08 diéu, tir
Piéu 49 dén Piéu 56). Chuong nay quy dinh vé to chirc bd may ké toan; trach nhiém
cua nguoi dai di¢n theo phap luat cia don vi ké toan; tiéu chuan, quyén va trach
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nhiém cta nguoi lam ké toan; nhitng nguoi khong duge lam ké toan; ké toan trudng;
tiéu chuan va diéu kién cia ké toan trudng; trach nhiém va quyén cta ké toan
truong; thué dich vu lam ké toan, dich vu lam ké toan truong.

- Chuong IV. Hoat dong kinh doanh dich vu ké toan (gdm 14 dicu, tir Diéu 57
dén Piéu 70). Chuong nay quy dinh vé chung chi ké toan vién; dang ky hanh nghé
dich vu ké toan; doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan; diéu kién cap Gidy ching
nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan; hd Sy dé nghi cap Gidy ching nhan
du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan; thoi han cap Glay chirng nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu ké toan; cip lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich
vu ké toan; phi cﬁp, cép lai Giéy chtirng nhan dua diéu kién kinh doanh dich vu ké
toan; ho kinh doanh dich vu ké toan; nhitng thay doi phai thong bdo cho Bo Tai
chinh; trach nhiém cua ké toan vién hanh nghé, doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké
toan, ho kinh doanh dich vu ké toan; truong hop khong dugc cung cép dich vu ké
toan; dinh chi kinh doanh dich vu ké toan va thu hoi Gidy ching nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu ké toan, Giéy ching nhéan dang ky hanh nghé dich vu ké toan; to
chtrc nghé nghiép vé ké toan.

- Chuong V. Quan ly nha nudc vé ké toan (gom 01 diéu 12 Piéu 71). Chuong nay
quy dinh vé quan 1y nha nudc vé ké toan.

- Chuong VI. Piéu khoan thi hanh (gdm 03 diéu, tir Diéu 72 dén Diéu 74) quy
dinh vé hiéu luc thi hanh; diéu khoan chuyén tiép va quy dinh chi tiét.

1.3.2. Chuan muyc ké toan chung

- Chuan muc chung ke todn Viét Nam ra doi nham muc dich quy dinh va huong
dan cac nguyén tic, yéu cau ké toan co ban, cic yéu td va ghi nhan cac yéu to cua bao
c4o tai chinh cua doanh nghiép duoc théng nhét theo xu hudng hoi nhip quoc té, Bo
Tai chinh da ban hanh Chuan muyc s6 01 “Chuan muc chung” theo Quyét dinh
165/2002/QD-BTC ngay 31.12.2002. Day la mot chuan myc kha dic biét vi no khong
di vao mot van dé ké toan cu thé nao ma dua ra cac khai niém, nguyén tic va yéu cau
co ban cua ké toan tai chinh. Viéc tiép can v6i chuan muc chung s& giup ngudi lam
cong tac ké toan hiéu 16 co s 1y luan ciia toan bd cac phuong phap xir 1y ké toan cu
thé trong cac chuan muc khac va xa hon nira ¢6 thé 1a can ctr dé tu dua ra cac phuong
phap xir 1y ké toan chua duge giai quyét trong mot chuan muc ké toan cu thé.

- V& muyc dich ctia chuan muc:

+ Lam co s& xay dung va hoan thién céc chuan muc ké toan va ché do ké toan
theo khudn mau théng nhat.

+ Néu ra cac khai ni¢ém co ban giip cho doanh nghiép lap va trinh bay bdo cao
tai chinh theo cdc chuin muc ké toan va ché do ké toan da ban hanh mét cach théng
nhat va xtr 1y cac van dé chua duoc quy dinh cu thé nham dam bao cho cic théng tin
trén bédo cao tai chinh phan anh trung thyc va hop 1y.

+ Gitip cho nguoi str dung bao cao tai chinh, kiém toan vién, hiéu va danh gia
vé su phu hop cta bao cdo tai chinh v6i cac chuan muc ké toan.

- V& ndi dung chuin muc:
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+ Co s& don tich (Accrual Basis).

+ Hoat dong lién tuc (Going concern).
+ Tinh phu hop (Relevance).

+ Trong yéu (Materiality).

+ Nhit quan (Consistency).

+ Than trong (Prudence).

+ Trung thyc (Faithful).

+ Khéch quan (Neutrality).

+ Pay du (Completeness).

+ C6 thé hiéu duoc (Understandability).
+ C6 thé so sanh duoc (Comparability).

- Céc yéu t0 ciia bdo cdo tai chinh: Pugc phan chia béo céo tai chinh thanh 5 yéu
t6 1a: Tai san, ng phai tra, von chi so hitu, thu nhap va chi phi. Trén co s¢ d6 dua ra
diéu kién ghi nhan va danh gia tu:ng yéu t6.

- V& str dung céc loai gia cho viéc ghi nhan tai san:

+ Gi4 gdc (Historical cost): Chi phi bo ra dé co tai san tai thoi diém nhan tai san.

+ Gi4 hién hanh (Current cost): Chi phi bo ra dé c6 tai san tai thoi diém hién tai.

+ Gi4 co thé thuc hién (Realisable value): SO tién co thé thu duoc khi ban tai
san tai thoi diém hién tai.

+ Hién gia (Present value): Gia tri qui vé thoi diém hién tai cta nhitng chudi
tién phai tra trong twong lai.

- Vén va bao toan von: Bao toan vé mit tai chinh va Bao toan vén vé mat vat chat
dé dua ra cac bién phap xur Iy ké toan khac nhau vé cac bién dong gia ca cua tai san
va ng phai tra.

1.4. Cau héi on tap

Cau 1. Trinh bay nhimg nodi dung co ban cua cong tac ké toan trong doanh
nghi¢p?

Cau 2. Trinh bay céac hinh thirc ké toan? Néu nhiing diém can luu y ciia mdi loai
hinh thirc ké toan?




CHUONG 2 KE TOAN VON BANG TIEN VA CAC KHOAN NOQ PHAI THU

Muc tiéu bai hoc:
Sau khi hoc xong bai nay, nguoi hoc co kha nang:
- Trinh bay duoc khai niém va nguyén tic ké toan vdn bang tién va va cac khoan
phai thu
- Trinh bay dugc phuong phap hach toan cac nghiép vu ké toan chu yéu cta von
bang tién va cac khoan phai thu
- Van dung dugc cac kién thic vé ké toan vén bang tién va cac khoan phai thu vao
lam bai thuc hanh tng dung
- Hach toan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén vén bang tién va
cac khoan phai thu
- X4c dinh dugc cac chung tir ké toan von bang tién, cac khoan phai thu
- Lap va phan loai dugc ching tir ké toan ké toan von bang tién, cac khoan phai thu
- Ghi dugc sb chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung
- Trung thyc nghiém tic, tudn thu ché do ké toan doanh nghiép
Noi dung chinh:

2.1. Tong quan veé ké toan von bang tién

2.1.1. Khai niém:

Vén bang tién 1a tai san ton tai truc tiép dudi hinh thirc gia tri bao gdm tit ca cac
loai tién do Ngan hang Nha nudc Viét Nam phat hanh, ké ca cac loai ngan phiéu, cac
loai ngoai t€, vang, bac, kim khi va da quy...

2.1.2. Nguyén tic hach toan vbn bang tién:

- Gia tri cta cac loai von bang tién phai duoc quy ddi sang mot don vi tién té 1on
nhat 1a VNP dé ghi chép trén s ké toan.

- Viée quy doi ngoai t¢ sang VND phai theo ty gia thuc té do Ngan hang Nha
nude Viét Nam cong bd tai thoi diém phat sinh nghiép vu dé ghi so ké toan. Neu co
phat sinh chénh 1éch gitra ty gia thuc té tai thoi diém phat sinh véi ty gia da ghi so ké
toan thi phan anh s6 chénh 1éch ndy vao tai khoan chénh léch ty gia.

- Viéc quy doi ngoai t¢ sang VND phai theo ty gia thuc té do Ngan hang Nha
nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém phat sinh nghi¢p vu dé ghi so ké toan. Neu co
phat sinh chénh 1€ch gitra ty gia thuc té tai thoi diém phat sinh véi ty gia da ghi so ké
toan thi phan anh s6 chénh léch niy véo tai khoan chénh léch ty gia.

- Pbi voi vang, bac, kim khi, da quy ¢ nhing DN khong kinh doanh vang, bac,
viéc phan 4nh vao tai khoan von bang tién theo gia héa don hodc gia duoc thanh
toan.

- Ngoai viéc theo ddi bang gia tri, ké toan con phai theo ddi ca vé sd lugng, trong
lwong, quy cach, pham chét cua timg thir, ting loai.
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2.1.3. Nhiém vu cua ké toan von bﬁng tién:

- Phai theo doi dong tién thu vao va dong tién chi ra cua Tién mat (TK 111) va
tién gui ngan hang (TK 112). Khi ¢6 chénh 1éch gitra sO ké toan tlen mat (TK 111)
v0i 80 cua thu quy va so ké toan tién giri ngan hang (TK 112) véi sO phu ngan hang
thi ké ton cAn tim ra nguyén nhan chénh léch va diéu chinh kip thoi.

- Kiém so4t hoa don, chtng tir dau vao sao cho Hop phap, hop 1y, hop 1& dé duoc
tinh vao chi phi dugc trir khi tinh thué TNDN

- Huéng dan cho cac phong ban vé quy dinh ctia hoa don chimg tir ciing nhu cach
1ap cac biéu mau

- Lap bao cao thu chi hang ngay, bao cao tién gui ngan hang hing ngay dé giri
theo yéu cau ctia Giam ddc.

- Lién hé voi ngan hang noi lam viéc (vé rat tién, tra tién... cudi thang 13y s6 phu
ngan hang va chung tir ngan hang..)

- Nguyén tac bat kiém nhi¢m, ké toan von bang tién khong nén kiém thu quy.

- Phai t6 chitc theo ddi tién giri ngan hang tai timg ngén hang theo VND va theo
Ngoai té.

- Khi tién hanh nhdp, xuét quy tién mét ke toan phai 1ap phiéu thu, phiéu chi va ¢6
du chit ky cua nguoi nhén, nguoi giao, ngudi cho phép nhap, xuat quy theo quy dinh
ctia ché d6 chimg tir ké toan.

2.2. Ké toan tién miit tai quy
2.2.1. Khai niém:

Tién mit 14 s von bang tién do tha quy bao quan tai quy cua doanh nghiép bao
gom: Tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, da quy, kim khi quy, tin phiéu va ngan phiéu.

2.2.2. Chung tir hach toan:
* Cac ching tu sir dung trong ké toan tién mat:

- Phiéu thu Mau 01-TT
- Phiéu chi Mau s6 02-TT
- Bang ké vang, bac, da quy Mau s6 07-TT

- Bang kiém ké quy Mau s6 08a (dung cho VND); Mau s6 08b (dung cho ngoai t&,
vang, tién té).

* Céc s6 ké toan lién quan:

- S6 quy tién mit

- S6 ké toan tong hop

- S6 ké toén chi tiet.
2.2.3. Tai khoan str dung:

Str dung tai khoan 111 “Tién mat”

* Két cau Tai khoan TK 111- “Tién mit”:

Bén No:

- Cac khoan tién mit, ngoai té, vang tién té nhap quy;
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- S tién mat, ngoai té, vang tién té thira & quy phat hién khi kiém ké;

- Chénh léch ty gia héi doai do danh gia lai s6 du ngoai t¢ tai thoi diém bao céo
(treong hop ty gia ngoai t¢ tang so voi Poéng Viét Nam);

- Chénh 1éch danh gia lai vang tién té ting tai thoi diém bao céo.

Bén Co:

- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang tién t& xuat quy;

- S6 tién mat, ngoai té, vang tién té thiéu hut quy phat hién khi kiém ké;

- Chénh 1éch ty gia hdi doai do danh gia lai sé du ngoai té béo céo (trudng hop ty
gi4 ngoai t& giam so voi Pong Viét Nam);

- Chénh léch danh gia lai vang tién té giam tai thoi diém bao cdo.

S6 dw bén No:

Céc khoan tién mat, ngoai t&, vang tién & con ton quy tién mat tai thoi diém bao céo.

* Tién mait, ¢6 3 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién Viét
Nam tai quy tién mat.

- Tai khoan 1112 - Ngoai t&: Phan 4nh tinh hinh thu, chi, chénh 1éch ty gia va sb
du ngoai té tai quy tién mit theo gia tri quy ddi ra Pong Viét Nam.

- Tai khoan 1113 - Vang tién té: Phan anh tinh hinh bién dong va gi tri vang tién
t¢ tai quy cuia doanh nghiép.

2.2.4. Phuong phap hach toan ké toan mot sé nghiép vu chu yéu:

1. Khi ban san pham, hang hoa, cung cap dich vu thu ngay bang tién mit, ké toan
ghi nhin doanh thu, ghi:

a) DPdi vai san phém, hang hoa, dich vy, bat dong san dau tu thudc doi tuong chiu
thué GTGT, thué tiéu thu dic biét, thué xuét khau, thué bao vé moi truong, ké toan
phan anh doanh thu ban hang va cung cip dich vu theo gia ban chua co thué, cac
khoan thué (gian thu) phai n¢p nay dugc tach riéng theo tung loai ngay khi ghi nhan
doanh thu (ké ca thué GTGT phai ndp theo phuong phap tryc tiép), ghi:

No TK 111 - Tién mit (t6ng gia thanh toan)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (gia chua c6 thué)

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.

b) Truong hop khong tach ngay dugc cac khoan thué phai nop, ké toan ghi nhan
doanh thu bao gom cé thué phai nop. Pinh ky ké toan xac dinh nghia vu thué phai
ndp va ghi giam doanh thu, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.

2. Khi nhan dugc tién cta Ngan sach Nha nudc thanh toan vé khoan tro cép, tro
gia bang tién mit, ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc (3339).

3. Khi phat sinh cac khoan doanh thu hoat dong tai chinh, cac khoan thu nhap
khac bang tién mit, ghi:
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No TK 111 - Tién mit (tong gia thanh toan)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (gia chua c6 thué GTGT)

C6 TK 711 - Thu nhap khac (gia chua c6 thué GTGT)

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311).

4. Rt tién gui Ngan hang vé nhdp quy tién mit; vay dai han, ngin han bang tién
mit (tién Viét Nam hodc ngoai té ghi theo ty gid giao dich thuc té), ghi:

No TK 111 - Tién mat (1111, 1112)

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang (1121, 1122)

C6 TK 341 — Vay va ng thué tai chinh (3411).

5. Thu héi cac khoan no phai thu, cho vay, ky cuoc, ky quy bang tién mit; Nhan
ky quy, ky cugc cua cac doanh nghiép khac bang tién mat, ghi:

No TK 111 - Tién mat (1111, 1112)

Co cac TK 128, 131, 136, 138, 141, 244, 344.

6. Khi ban cac khoan dau tu ngén han, dai han thu bﬁng tién mat, ké toan ghi nhan
chénh 1&ch gitra s6 tién thu duogc va gia von khoan dau tu (duoc xac dinh theo
phuong phap binh quéin gia quyén) vao doanh thu hoat dong tai chinh hoic chi phi tai
chinh, ghi:

No TK 111 - Tién mat (1111, 1112)

No TK 635 - Chi phi tai chinh

C6 TK 121 - Chirng khoan kinh doanh (gia von)

C6 cac TK 221, 222, 228 (gia von)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

7. Khi nhan duoc vén gop cua chi sé hitu bang tién mat, ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 411 - Von déu tu cia chu sé hitu.

8. Khi nhan tién ciia cac bén trong hop dong hop tac kinh doanh khong thanh 1ap
phap nhan dé trang trai cho cac hoat dong chung, ghi:

No TK 111 - Tién mat

Co6 TK 338 - Phai tra, phai n0p khac.

9. Xuét quy tién mat giri vao tai khoan tai Ngan hang, ky quy, ky cuoc, ghi:

No TK 112 - Tién gti Ngan hang

No TK 244 - Cam cb, thé chap, ky quy, ky cuoc

C6 TK 111 - Tién mit.

10. Xuat qu¥ tién mit mua chimg khoan, cho vay hodc dau tu vao cong ty con,
dau tu vao cong ty lién doanh, lién két..., ghi:

No TK 121, 128, 221, 222, 228

Co TK 111 - Tién mit.

11. Xuét quy tién mat mua hang ton kho (theo phuong phap ké khai thuong
xuyén), mua TSCD, chi cho hoat dong dau tu XDCB:

- Néu thué GTGT dau vao duoc khiu trir, ké toan phan 4nh gia mua khong bao
gém thué GTGT, ghi:
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No cac TK 151, 152, 153, 156, 157, 211, 213, 241

No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)

Co TK 111 - Tién mit.

- Néu thué GTGT dau vao khong duoc khau trir, ké toan phan anh gid mua bao
gdm ca thué GTGT.

12. Xuét quy tién mat mua hang ton kho (theo phuong phap kiém ké dinh ky), néu
thué GTGT dau vao duoc khiu trir, ghi:

No TK 611 - Mua hang (6111, 6112)

No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331)

C6 TK 111 - Tién mat.

Néu thué GTGT dau vao khong duoc khau trir, ké toan phan anh gia mua bao gom
ca thué¢ GTGT.

13. Khi mua nguyén vat liéu thanh toan bang tién mat sir dung ngay vao san xuat,
kinh doanh, néu thué GTGT dau vao duoc khau tru, ghi:

No cac TK 621, 623, 627, 641, 642,...

No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331)

Co TK 111 - Tién mit.

Néu thué GTGT dau vao khong duoc khau trir, ké toan phan anh chi phi bao gom
ca thué GTGT.

14. Xuét quy tién mat thanh toan cac khoan vay, nQ phai tra, ghi:

No cac TK 331, 333, 334, 335, 336, 338, 341

C6 TK 111 - Tién mat.

15. Xuét quy tién mat st dung cho hoat dong tai chinh, hoat dong khac, ghi:

No cac TK 635, 811,...

No TK 133 - Thué GTGT dugc khiu trir (néu o)

Co TK 111 - Tién mit.

16. Cac khoan thiéu quy tién mat phat hién khi kiém ké chua x4c dinh 16 nguyén
nhan, ghi:

No TK 138 - Phai thu khac (1381)

Co TK 111 - Tién mit.

17. Cac khoan thira quy tién mit phat hién khi kiém ké chwa xac dinh rd nguyén
nhan, ghi:

No TK 111 - Tién mit

Co6 TK 338 - Phai tra, phai n0p khac (3381).

18. K¢é toan hop dong mua ban lai trai phiéu Chinh phu: Thuc hién theo quy dinh
tai phan huéng dan TK 171 - Giao dich mua, ban lai trai phiéu Chinh phu.

19. Cac giao dich lién quan dén ngoai té 1a tién mit.

a) Khi mua hang hoéa, dich vu thanh toan bﬁng tién mat 1a ngoai t¢.

- Néu phat sinh 15 ty gia hdi doai, ghi:

No cac TK 151,152,153,156,157,211,213,241, 623, 627, 641,642,133,... (theo ty
gia hbi doai giao dich thuc té tai ngay giao dich)
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No TK 635 - Chi phi tai chinh (16 ty gia héi doai)

Co TK 111 (1112) (theo ty gia ghi s6 ké toan).

- Néu phat sinh 13i ty gia hdi doai, ghi:

No cac TK 151, 152, 153,156,157,211,213,241,623, 627, 641, 642,133,... (theo ty
gia hbi doai giao dich thuc té tai ngay giao dich)

C6 TK 111 (1112) (theo ty gia ghi s6 ké toan)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (14i ty gia héi doai).

b) Khi thanh toan cac khoan ng phai tra bang ngoai té:

- Néu phat sinh 16 ty gia héi doai , ghi:

No cac TK 331, 335, 336, 338, 341,... (ty gia ghi s0 ké toan)

No TK 635 - Ch1 phi tai chinh (10 ty gia héi doai)

C6 TK 111 (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).

- Néu phat sinh 13 ty gia héi doai, ghi:

No cac TK 331, 336, 341,... (ty gia ghi s6 ké toan)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (1i ty gia hdi doai)

C6 TK 111 (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).

- Trudng hop tra trudc tién bang ngoai t& cho ngudi ban, bén No tai khoan phai
tra ap dung ty gia giao dich thyc té tai thoi diém tra trudce, ghi:

No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban (ty gia thyuc té thoi diém tra trude)

No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia hdi doai)

C6 TK 111 (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (lai ty gia héi doai).

c¢) Khi phéat sinh doanh thu, thu nhap khac bang ngoai té 1a tién mit, ghi:

No TK 111 (1112) (ty gia giao dich thyc té)

Cé cac TK 511, 515, 711,... (ty gia giao dich thuc té).

d) Khi thu dugc tién ng phai thu bang ngoai té, ghi:

- Néu phat sinh 15 ty gia hdi doai, ghi:

No TK 111 (1112) (ty gia hbi doai giao dich thyc té tai ngay giao dich)

No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia hbi doai)

C6 cac TK 131, 136, 138,... (ty gia ghi so ké toan).

- Néu phat sinh 13i ty gia héi doai, ghi:

No TK 111 (1112) (ty gia héi doai giao dich thuc té tai ngay giao dich)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (14i ty gia hdi doai)

C6 cac TK 131, 136, 138,... (ty gia ghi so ké toan).

- Trudng hop nhan trude tién cua ngudi mua, bén C6 tai khoan phai thu ap dung
ty gia giao dich thuc té tai thoi diém nhén trudce, ghi:

No TK 111 (1112) (ty gia giao dich thyc té tai thoi diém nhan trudc)

C6 TK 131 (ty gia giao dich thyc té tai thoi diém nhén trudc).

20. Ké toan sir dung ty gia héi dodi giao dich thyc té (1a ty gia mua cua ngan
hang) dé danh gia lai cac khoan ngoai té 1 tién mat tai thoi diém 1ap Béo céo tai
chinh, ghi:
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