3\ TRUONGDAIHOC o
?ﬁ >) SU PHAM KY THUAT TP. HO CHI MINH

HCMC University of Technology and Education

HCMUTE

GIAO TRINH

BOI DUONG NGHIEP VU SU PHAM
DAY TRINH PO CAO PANG, TRINH PO TRUNG CAP

THUC TAP SU PHAM

LUU HANH NOI BO
NAM 2022






3\ TRUONGDAIHOC o
?ﬁ >) SU PHAM KY THUAT TP. HO CHI MINH

HCMC University of Technology and Education

HCMUTE

GIAO TRINH

BOI DUONG NGHIEP VU SU PHAM
DAY TRINH PO CAO PANG, TRINH PO TRUNG CAP

THUC TAP SU PHAM

TAC GIA: PO THI MY TRANG

LUU HANH NOI BO
NAM 2022






TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn thong tin co thé duoc phép
dung nguyén ban hoic trich dan dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao. Moi
muc dich khidc mang tinh 1é€ch lac hoac str dung véi muc dich kinh doanh thiéu lanh
manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Mo-dun Thyc tap su pham 1a moé-dun & vi tri s6 8 va 1a mo-dun tu chon trong
chuong trinh Bbi dudng su pham, giang day trinh d6 cao ding, trung cap. Mo-dun nay
duoc thuc hién sau khi nguoi hoc da phai hoan thanh cac mé-dun bt bude trong chuong
trinh (tr mo-dun 1 dén mo-dun 7).

Tai liéu day hoc cua mo-dun 8 (M6-dun Thuc tap su pham) dugc bién soan nham
phuc vu cho dbi tugng nguoi hoc 1a cac hoc vién tham gia chuong trinh bdi dudng su
pham. Hoan thanh mé-dun nay, hoc vién c6 ning lyuc td chie thuc hién bai day 1y thuyét,
bai day thuc hanh, bai day tich hop va phat trién 1ong yéu nghé trong day hoc. Cu thé
nhu 13, hoc vién ¢6 thé hoan thanh cong tac chuan bi day hoc; thuc hién ding, du cac
budc giang day va trién khai hiéu qua bai day 1y thuyét, bai day thuc hanh, bai day tich
hop; thyc hién cong tac chi nhiém 16p.

Hinh thtic t6 chitc day hoc mén hoc nay 13 hoc vién duoc tham gia giang day trén
doi tuong nguoi hoc that ¢ cac truong nghé. Vi vay, dé gitup hoc vién dat dugc muc tiéu
cua mo-dun, tai liéu nay dugc bién soan va cAu trac thanh cac bai day nhu sau:

- Bai 1: Thuec tap t6 chirc hoat dong day hoc. Noi dung bai mot huéng dan hoc
vién thuc hién 2 nhiém vu d6 1a: (1). Tim hiéu vé co so gido duc nghé nghiép (noi hoc
vién dén thuc tap su pham; (2) Thiét ké, t6 churc va danh gia hoat dong day hoc.

- Bai 2: Thue tip giang day. O bai nay, tai liéu huéng din hoc vién hoan thanh
cac nhiém vu nhu: dy gid, hoc tip kinh nghiém giang day cua gido vién huéng dan
chuyén mon va cac gido sinh khac; tién hanh thuc hanh giang day; quan 1y 16p hoc va
mot sb diéu luu ¥ vé tac phong, 101 ndi ciia hoc vién khi tham gia giang day.

- Bai 3: Thue tip cong tac chi nhiém 16p, c6 van hoc tap. Tai liéu huéng dan
hoc vién xé4c dinh dugc vai tro, nhi€ém vu cua gido vién chu nhiém 16p; gidi thi€u mot
s6 biéu miu danh cho cong tac chu nhiém 16p; thuc hanh cong tac cha nhiém 16p (néu
co).

- Bai 4: B4o c4o thu hoach thwe tip sw pham. Tai liéu huéng dan hoc vién xac

dinh yéu cau cua bao céo thu hoach; huéng dan cau triac va cach viét bao cdo.

Téac gid bién soan rat mong nhan dugc nhitng dong gop cua cac thay c6 dong
nghiép, cua cac anh chi hoc vién dé tai liéu nay dugc hoan thién hon.

Tran trong !



MUC LUC

STT NOI DUNG TRANG
| BAI L. THUC TAP TO CHUC HOAT PQONG DAY HQC 1
2 1.1 Tim hiéu co s& gido duc nghé nghiép 1
3 1.2 Thiét ké, t6 chtrc va danh gia hoat dong day hoc 1
4 BAI2. THUC TAP GIANG DAY 9
5 2.~1. Du gio, hoc tap kinh nghiém giang day cua gido vién hudng 9

dan va giao sinh khac
6 2.2. Thyc hanh giang day 10
7 2.3.Quan 1y 16p hoc 10
8  2.4. Nhiing luu y khi thyc hanh giang day 11
0 BAI 3. THUC TAP CONG TAC CHU NHIEM LOP, CO VAN 3
HQC TAP
10 3.1. Vai tr9, nhi¢m vy, ndi dung cong tac chi nhiém 16p, ¢ van hoc 13
tap
11 3.2. Mot sb biéu miu cho cong tac gido vién chii nhiém 14
12 3.3. Thyc hanh céng tac gido vién chu nhiém 17
13 BAI4. BAO CAO THU HOACH THUC TAP SU PHAM 18
14 4.1. Yéu cau ddi vdi bao cdo thu hoach 18
15 4.2. Viét bao cdo thu hoach 20

16 TAILIEU THAM KHAO 21






BAI 1
THU'C TAP TO CHUC HOAT PONG DAY HOC

A.MUC TIEU

Sau bai hoc nay, nguoi hoc c6 kha nang:

- Tim hiéu dugc vé co so gido duc nghé nghiép;

- Thiét ké duoc gido an, phuong tién ho trg day hoc dat yéu cau;

- Co thai d¢ tich cuc, hop téac, trach nhiém va sang tao trong day hoc.

B. NOI DUNG
1.1. Tim hiéu co sé gido duc nghé nghiép

- Tim hiéu vé truyén théng, chién lwoc phat trién cia nha trwong: gido sinh tim hiéu vé
lich st phat trién, so dd t6 chtrc, dinh hudng phat trién ciia nha truong.

- Tim hiéu hoat dong day hoc chung cua co so day hoc

+ Tim hiéu dic trung co ban cua hoat dong day hoc: gido sinh tim hiéu vé muc tiéu dao
tao ctia nha truong; Noi dung, phuong phap, hinh thirc to chirc, kiém tra danh gia, quan 1y hoat
dong day hoc; Co s& vat chat, thiét bi va cac diéu kién dam bao day hoc.

+ Tim hiéu noi dung co ban cua cac mat gido duc toan di¢n: gido sinh tim hiéu vé hinh
thirc gido duc dao dtc hoc sinh tai noi thyc tap; Cach thuc nha truong xay dung mbi quan h¢
gitra gia dinh va nha truong, gitra nha truong, ngudi hoc va doanh nghiép.

- Tim hiéu chwong trinh ddo tao cia nganh nghé: gido sinh tim hiéu vé muc tiéu dao tao
nganh, ndi dung, thoi gian dio tao; Khéi kién thirc chung, kién thirc co s nganh, kién thuc
chuyén nganh; Ti 1¢ gitta thoi luong hoc 1y thuyét, thyc hanh, thuc tap, ...

- Tim hiéu cdc hoat dong, van hoa, thé duc thé thao ciia nha truong.

- Tim hiéu chwong trinh mén hoc dwoc phdn céng giang day nhw: tén mon, muc tiéu, vi
tri mon hoc, phan bé thoi gian, ndi dung giang day, lich trinh giang day.

- Tim hiéu vé cong tac gido vién chii nhiém: Gido vién chu nhiém c6 vai trd quan trong
trong viéc quan 1y hoc tap ciia ngudi hoc. Gido vién cha nhiém 16p 12 ngudi vach ra ké hoach,
t6 chirc cho 16p minh thyc hién cac chii dé theo ké hoach va theo doi, danh gia viéc thyc hién
cua cac nguoi hoc.

Vi vay, gido sinh tim hiéu vé nhiém vu cia gido vién chu nhi€ém & co s¢ gido duc. Tim
hiéu vé cac biéu mau, cic hoat dong, v.v...ma gido vién chui nhi€ém da thuc hién.

1.2. Thiét ke, to chirc va danh gia hoat dong day hoc

Dé t6 chire day hoc, giao sinh tim hiéu vé ddi twong nguoi hoc, 1am 3 cac ciu hoi dinh
hudng cho viée t6 chirc day hoc nhu: Day ai? Day cai gi? Tai sao ngudi hoc phai hoc nhimng
diéu nay? Két qua mong doi nguoi hoc dat dugc 1a gi? Nguoi hoc s€ hoc nhu thé nao dé dat
duoc cac két qua nay? Lam sao gido sinh biét duoc ngudi hoe ¢ dat duge két qua mong doi?
V.V...

C6 thé hinh dung chung, tién trinh day hoc duoc thuc hién thong qua ba giai doan nhu
thiét ké day hoc, thuc hién day hoc va danh gia day hoc. Tién trinh ndy dugc mo ta theo so d6
sau:



!

Thiét ké day hoc

Thyec hién day hoc Kiém tra dénh gia

- Giai doan thiét ké day hoc, gido sinh thiét ké muc tiéu day hoc, lra chon noi dung, thiét
ké cac hoat dong day hoc, thiét ké phuong tién va ca hinh thirc kiém tra danh gia két qua hoc

Hinhl.1: So do mé ta tién trinh day hoc

tap. Cac nhiém vu trén duogc thuc hién ¢ giai doan chuén bj - giai doan trudc khi 1€n 16p.

Thiét ké day hoc duogc cu thé hoa thong qua viéc thiét ké g1do an.

Gi4o 4n 1a ké hoach 1én 16p cua gido vién. Gido an ¢ y nghia rat quan trong trong coéng
tac giang day ctia bat ky gido vién nao. Co gido an, gido vién thuc hién gid day c6 hé thong,
bai day mach lac, ngudi hoc hiéu bai dé dang. Ngoai ra, gido an con gitp gido vién tranh bo
sot noi dung giang day, gitp dat myc tiéu; tranh dugc cac tinh huéng su pham khong mong
mudn xay ra; st dung hiu qua cac phuong phap day hoc. Vi vay, dé giup cho giao sinh co sy
chuan bi tot, ty tin hon trong bai thyc tap ciia minh, mdi giao sinh dugc yéu cau bat budc chuan

bi gido an theo ndi dung dugc phan cong trudce khi 1én 16p giang day.

Sau déy 14 cdc mau gido an duoc sir dung trong day nghé hién nay:
) (nguon QUYET PINH SO 62/2008/0D-BLDTBXH, Ngay 04/11/2008, Vé viéc ban hanh hé
théng biéu mau, sé sach quan 1y day va hoc trong dao tao ngheé.)

Thoi gian thue hi€n:........ccooeviiviiviieiiiceeeeeeee
Thyc hién ngay.......... thang.......... 11F:1 1 1 DO
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-GIAO AN LY THUYET
GIAOAN SO
MUC TIEU CUA BAL:

Sau khi hoc xong bai nay nguoi hoc ¢6 kha nang:

I. ON BINH LOP HQOC Thoi gian:.......cocoeeveeeeeeeeceeeee
II. THUC HIEN BAI HOC
TT NOI DUNG HOAT PONG DAY HOC THOI
HOAT PONG CUA HOATPONG cua | GIAN
GIAO VIEN HOC SINH




