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LOI GIOI THIEU

Trong Chuong trinh dao tao nganh Ké toan doanh nghiép hé cao ding hién nay
tai Truong Cao dang Thuwong mai va Du lich. Trong thoi gian vira qua (dac biét tir khi
Truong chuyén thudc quan 1y cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi), Khoa Ké
toan — Tai chinh dd thuong xuyén cai tién, bo sung, chinh stra néi dung ciing nhu céac
phuong phap huéng dan cac mén hoc/md — dun thuc hanh nghé ké toan (bao gdm mon
hoc Thue hanh tong hop 1, Thuc hanh t6ng hop 11, Thuc hanh ké toan may, Thyc hanh
ké khai thué) theo hudng ting cuong rén k¥ ning, tay nghé. HSSV dugc huéng dan l1ap
chang tir, ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh vao cac sé ké toan c6 lién quan theo
mot trinh tu nhat dinh, lap bao cao tai chinh va ké khai thué.

Tuy nhién, viéc giang day cdc mon hoc/mo-dun thyc hanh chua ¢ su gin két véi
nhau, chua ¢6 bo chuang tir chung dé HSSV thuc hanh mét cach lién tuc. HSSV chua
duogc tiép can mot cach day di va co hé théng cac budc cia mot phan hanh ké toan.
Mbi lién hé giira ké toan va thué chwa dwoc hiéu mot cach day du va nhit quan.

Pé dap wng nhu cau buc thiét nay Gido trinh thuc hanh tong hop 2 1a tai liéu hoc
tap, nghién ctru chinh thitc cia hoc sinh hé Cao dang trong trudng Cao dang thuong
mai va Du lich, va ciing 1a tai liéu tham khao hitu ich cho nhiing ngudi quan tdm dén
cac kién thirc co ban vé ké toan. Giao trinh thuc hanh tong hop 2 bao gom 4 bai:

Bai 1: Tong quat vé bai thue hanh tong hop 2
Bai 2: Thwe hanh theo mé hinh phong ké toin mé phéng
Bai 3: Bao cao tai chinh
Bai 4: Rén luyén ky niang

Trong qué trinh bién soan va xuat ban tai liéu nay nén chac chan khong tranh khoi
cac sai sot. Tac gia rat mong mudn nhan duoc sy dong gop v kién cua cac doc gia
nham hoan thién hon trong lan tai ban sau. Moi y kién goép y xin gui theo dia chi
email cua Khoa Ké toan — Tai chinh: ketoancdtmdl@gmail.com

Tran trong cam on./.
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GIAO TRINH MON HQC

1. Tén mén hoc: THU'C HANH TONG HQP 2
2. Ma mon hgc: MH27
3. Vi tri, tinh chit, y nghia va vai trd ciia mén hoc:
3.1. Vi tri: Gido trinh danh cho ngudi hoc trinh do Cao dang chuyén nganh Ké toan
donah nghiép tai trudng Cao dang Thuong mai va Du lich.
3.2. Tinh chit: Gido trinh cung cip kién thtc, ky ning va nang luc ty cha va trach
nhiém cho ngudi hoc lién quan dén nghiép vu ké toan. Qua d6, nguoi hoc dang hoc tap
tai truong sé: (1) co bo gido trinh phu hop véi chuong trinh dao tao cua truong; (2) dé
dang tiép thu ciing nhu van dung cac kién thirc va k§ ning duoc hoc vao méi trudng
hoc tap va thuc té nghé ké toan.
33.Y nghia va vai tro ciia mon hoc: Mon hoc Thuc hanh téng hop 2 1a mén hoc
thudc nhom cac mon hoc chuyén nganh trong chuong trinh dao tao cao dang nganh Ké
toan doanh nghiép cua truong Cao dang Thuong mai va Du lich
4. Muc tiéu cia mon hoc:
4.1.  VéKkién thic:
+ Trinh bay duogc cong viéc ké toan cu thé theo ting phan hanh trong doanh nghiép
nhé va vira ap dung ché do ké toan theo Thong tu 133/2016/TT-BTC.
+ Van dung duoc cac kién thie da hoc vao hoat dong thuc té lien quan dén chuyén
nganh dugc hoc.
4.2 V& K§ ning:

Nhan biét thuc hién cong viéc ké toan nhu trong doanh nghiép that théng qua
mo hinh phong thuc hanh ké toan mé phong: tiép nhan chang tir bén ngoai, 1ap
chang tir bén trong, xac dinh trinh tu ludn chuyén chang tir, ghi so chi tiét, bang
téng hop chi tiét, ghi so tong hop theo hinh thiic Nhat ky chung, 1ap bao céo tai
chinh.

4.3 V& niing luc tw chii va trach nhiém:
+ Tuan thu cac ché d6 ké toan do Nha nudc ban hanh
+ C6 dao dirc lwong tam nghé nghiép, c6 y thuc t6 chic ky luat, sirc khoe gitp cho
ngudi hoc sau khi tét nghiép c6 kha ning tim kiém viéc 1am tai cac don vi.

5. N9i dung ciia mén hec

5.1. Chuwong trinh khung

) Thoi gian hoc tap (gio)
Ma So tin

MU Tén mon hoc, mé dun Tong Trong do6

Ly Thye | Kiém




thuyét | hanh/thuc tra
tap/BT/thao
luin
I Cac mon hgc chung 20 435 157 255 23
MH1 | Chinh tri 4 75 41 29 5
MH2 | Phép luat 2 30 18 10 2
MH3 | Gido dyc thé chat 2 60 5 51 4
MH4 | Gido duc QPAN 4 75 36 35 4
MH5 | Tin hoc 3 %o 15 58 2
MH6 | Tiéng Anh 5 120 42 72 6
Cac mon hgoc, mé dun
I chuyén mon nganh, 87 2100 724 1303 73
nghé
1.1 Mon hoc, mé dun co so 15 225 211 0 14
MH7 | Phan tich hoat dong KD 2 30 28 - 2
MHS8 | Phap luat kinh té 2 30 28 - 2
MH9 | Soan thao van ban 2 30 28 - 2
MH10 | Thong ké kinh doanh 2 30 28 - 2
MH11 | Tai chinh - Tién té 2 30 28 - 2
MH12 | Nguyén ly ké toan 3 45 43 - 2
MH13 Tin dung va thanh toan 5 30 28 i 5
QT
o | Momhoc,modun chuyem | g | 4g15 | 457 1303 55
mon nganh, nghé
MH14 Tiéng Anh chuyén nganh 4 50 57 3
™
MH15 | Thué 4 60 57 - 3
MH16 | Tai chinh doanh nghiép 4 60 57 - 3




MH17 | Ké toan doanh nghiép I 3 45 43 - 2
MH18 | Ké toan doanh nghiép II 3 45 43 - 2
MH19 | Ké toan TM - dich vu 3 45 43 - 2
MH20 | Ké toan san xuét xay lap 3 45 43 - 2
MH21 | Ké toan HCSN 3 45 43 - 2
MH22 | Ké toan DN vira va nho 3 45 43 - 2
MH23 | Ké toan quan tri 2 30 28 - 2
MH24 | Thuc hanh Ké toan may 3 90 84 6
MH25 | Thyc hanh ké khai thué 2 60 54 6
MH26 | Thuc hanh tong hop I 7 210 200 10
MH27 | Thyuc hanh tong hop II 7 210 200 10
MH28 | Thuc tap tot nghiép 17 765 765 0
13 Mobn hoc tw chon (chon 2 4 60 56 0 4
trong 4)
MH29 | Thuong mai dién tir 2 30 28 - 2
MH30 Quan 1y chat lugng dich 5 30 28 i 5
vu
MH31 | Marketing can ban 2 30 28 - 2
MH32 pKheut;’s;‘ ngan sach xa 2 | 30 | 28 : 2
Tong cong 107 | 2535 | 881 1558 96

5.2. Chwong trinh chi tiét mén hoc

SOTT

Tén chwong, muc

Thai gian (gio)




Thuc
hanh,
thi
Tong Ly : Kiém
so | thuyét nghigm, tra
thao
luan,
bai tap
1 | Bai 1: Tong quat vé bai THTH II 4 4
) Bi‘l% 2: TlAu.rc ’himhA the? mo hinh 56 59 4
phong ké toan mo phong
3 Bai 3: Bao cao tai chinh 90 88 2
4 Bai 4: Rén luyén Ky nang 40 38 2
Cong 210 0 202 8

6. Piéu kién thuc hién mén hoc:
6.1. Phong hoc Ly thuyét/Thiwe hanh: Dap tng phong hoc chuan
6.2. Trang thiét bi day hec: Projetor, may vi tinh, bang, phan
6.3. Hoc liéu, dung cu, mé hinh, phwong tién: Gido trinh, mo6 hinh hoc tap,...
6.4. Cac diéu kién khac: Ngudi hoc tim hiéu thuc té vé nghiép vu ké toan.
7. Noi dung va phwong phap danh gia:
7.1. Noi dung:
- Kién thirc: Panh gia tat ca noi dung da néu trong muc tiéu kién thirc
- K¥ ning: Panh gia tat ca noi dung da néu trong muc tiéu k¥ ning.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Trong qua trinh hoc tap, nguoi hoc can:
+ Nghién ciru bai trude khi dén 16p.
+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap.
+ Tham gia day di thoi lugng mon hoc.
+ Nghiém tlc trong qua trinh hoc tap.
7.2. Phwong phap:
Nguoi hoc dugce danh gia tich lity mon hoc nhu sau:
7.2.1. Cach danh gia
- Ap dung quy ché to chirc dio tao trinh d6 cao dang ban hanh kém theo Théng tur
s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua Bo truong Bo Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi



- Huéng dan thuc hién quy ché dao tao ap dung tai Truong Cao dang Thuong
mai va du lich nhu sau:

Piém danh gia Trong sé
+ Diém kiém tra thuong xuyén (Hé sb 1) 40%
+ Piém kiém tra dinh ky (Hé s6 2)
+ Diém thi két thac mén hoc 60%
7.2.2. Phwong phap danh gia
Phwong phap Phwong phap Hinh thirc Thoi diém
danh gia té chirc kiém tra kiém tra
Thuong xuyén Viét/ Tu luan/ Sau 12 gio.
Thuyét trinh Tric nghiém/
Béao cao
binh ky Viét/ Tu luan/ Sau 30 gio
Thuyét trinh  [Trac nghiém/ Bo cio
Két thac mén hoc Viét Tuluan vatraic | Sau 210 gio
nghiém

7.2.3. Céch tinh diém

- Piém danh gia thanh phan va diém thi két thic mon hoc dugc chiam theo thang
diém 10 (tr 0 dén 10), lam tron dén mét chir sb thap phan.

- Piém mén hoc 1a tong diém cua tat ca diém danh gia thanh phan cia moén hoc
nhan véi trong sb twong tng. Piém mon hoc theo thang diém 10 1am tron dén mot chi
s6 thap phan, sau d6 duoc quy doi sang diém chir va diém sé theo thang diém 4 theo
quy dinh cua Bo Lao dong Thuong binh va X4 hoi vé dao tao theo tin chi.

8. Huéng dan thuc hién mén hoc

8.1. Pham vi, ddi twong ap dung: Hoc sinh Cao dang

8.2. Phwong phap giang day, hoc tap mon hec

8.2.1. Poi véi ngwoi day

* Thue hanh: Ap dung phuong phap day hoc tich cuc bao gom: thuyét trinh ngén, néu
van dé, huéng dan doc tai liéu, huéng dan thuc hanh bai tap tinh hubng, cau hoi thao
luan....

* Bai tap: Phan chia nhém nho thuc hién bai tap theo noi dung dé ra.

* Thao luan: Phan chia nhém nho thao luan theo noi dung dé ra.

* Hwéng din ty hoc theo nhém: Nhom truéng phan cong céc thanh vién trong nhom
tim hiéu, nghién ciru theo yéu cau noi dung trong bai hoc, ca nhém thao luan, trinh bay
ndi dung, ghi chép va viét bio cao nhom.

8.2.2. P6i véi nguoi hoc: Nguoi hoc phai thuc hién cac nhiém vy nhu sau:



- Nghién ctru k¥ bai hoc tai nha trude khi dén 16p. Cac tai lidu tham khao s& duoc
cung cap nguédn trude khi ngudi hoc vao hoc mén hoc nay (trang web, thu vién, tai liéu...)

- Tham du 80% gi& hoc thuc hanh. Néu ngudi hoc vang > 20% gid hoc phai hoc
lai mon hoc méi dugc tham du ki thi 1an sau.

- Ty hoc va thao luan nhém: 13 mot phuong phap hoc tap két hop gitta lam viéc
theo nhom va lam viéc ca nhan. Mot nhom gém 8-10 ngudi hoc s& duoc cung cip chu
dé thao luan truéc khi hoc thuc hanh. Mdi ngudi hoc s& chiu trach nhiém vé 1 hoic
mét s6 ndi dung trong cha d& ma nhom da phan cong dé phat trién va hoan thién tét
nhat toan bd chu dé thao luan cia nhom.

- Tham du du cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

- Tham du thi két thuc mén hoc.

- Chu dong t6 chuc thuc hién gio tu hoc.

9. Tai liéu tham khao:
[1] - Thong tu 200/2014/TT-BTC, ngay 22 thang 12 nam 2014
[2] - Thong tu 133/2016/TT-BTC, ngay 26 thang 8 nam 2016
[3] - Luat ké todn 2015
[4] - CAc tai liéu vé thuc hanh ké toan trén internet.



BAI 1. TONG QUAT VE BAI THUC HANH TONG HOP 2

< GIOI THIEU BAI 1

Bai 1 gisi thiéu khai quat quy trinh ghi s6 theo hinh thic Nhat ky chung, cac

loai nghiép vu kinh té chu yéu trong bai thuc hanh
< MUC TIEU BAI 1
Sau khi hoc xong bai nay, nguoi hoc co kha nang:

>

Vé kién thic:
Trinh bay dwoC qud trinh ghi $6 theo hinh thirc nhdt ky chung
Trinh bdy va gidi thich dwoc cdch hach todn mét sé loai nghiép vu chi yéu

trong bai.

>

Vdn dung duwoc cdc ndi dung cde loai nghiép vy trong thuc té.

Vé ky ning:

Nhdn dién dwoc hinh thirc nhdt ky chung trong thuec té.

Mo ta dwoc cach hach toan cdc logi nghiép vu trong bai.

Vé ning luc tw chii va trach nhigm:

Y thite dwoC tam quan trong va y nghia thuc tien cua hach todn ké todn trong té

Tuan thu noi quy, quy dinh noi lam viéc.

PHUONG PHAP GIANG DAY VA HQC TAP BAI 1

Déi Véi nguoi day: sir dung phirong phdp giang giang day tich cuc (dién giang,
van dap, day hoc theo van dé); Vyéu cau nguol hoc thuc hién cau hoi thao lugn va
bai tap bai I (ca nhdan hogac nhom).

Poi Véi nguoi hoc: chii déng doc truée gido trinh (bai 1) triedc budi hoc; hodn
thanh day dit cdu hoi thao ludn va bai tdp tinh huéng bai 1 theo cd nhdn hodc
nhom va nop lai cho nguoi day dung thoi gian quy dinh.

PIEU KIEN THUC HIEN BAI 1

Phong hoc chuyén mon héa/nha xwong: Khong

Trang thiét bi mdy méc: May chiéu va céc thiét bi day hoc khac

Hoc li¢u, dung cu, nguyén vt ligu: Chuong trinh mon hoc, gido trinh, tai li€u

tham khao, gido an, phim anh, va cac tai li¢u lién quan.

Cic diéu Kién khdc: Khong co

KIEM TRA VA PANH GIA BAI 1

Noi dung:

Kién thirc: Kiém tra va danh gid tdt ca ngi dung da néu trong muc tiéu kién thirc

Ky nang: Panh gid tat ca ngi dung da néu trong muc tiéu ki nang.



v’ Ndng luc ty chii va trdch nhiém: Trong qud trinh hoC tdp, nguoi hoc can:
+ Nghién ciru bai truede khi dén 16p
+ Chudn bi day du tai liéu hoc tap.
+ Tham gia ddy di thoi lwong mén hoc.
+ Nghiém tuc trong qua trinh hoc tap.
- Phwong phap:
v’ Diém Kiém tra thuwong xuyén: 1 diém kiém tra (hinh thirc: héi miéng)
v Kiém tra dinh ky thue hanh: khéng cé



NOQI DUNG BAI 1
1. So' d6 khai quat quy trinh ghi so theo hinh thite NKC

S6 ké toan dugc to chiic theo hinh thirc nhat ky chung (hinh thtrc duoc dung phd
bién hién nay). S6 ké toan duogc 1ap theo mau theo quy dinh caa Ché d6 ké toan trén
EXCEL bao gdom hé théng sé tong hop (s6 nhat ky chung, sb cai tai khoan) va sb ké
toan chi tiét (S6 quy tién mat, tién giri ngan hang, so chi tiét thanh toan voi ngudi mua,
ngudi ban, s chi tiét theo ddi tam ¢ng, sé chi tiét tién vay, s6 chi tiét vat liéu, hang
hoa, sb chi tiét TSCD, so chi tiét gia thanh, doanh thu...). S6 ké toan duoc lap theo 2
hinh thuc:

- Lap thu cong trén EXCEL theo mau quy dinh caa Ché do ké toan.

Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc nhat ky chung duoc thé hién qua so d6
dudi day:

TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC NHAT KY CHUNG

Chimg tir ké toin

1
SoNhitky | | SONHATKY CHUNG S6,thé ké toin chi tiét

T ] ﬁ

SN SO CAI . Bing tong hop chi tiét

!

Bing cin doi
tai khoan

vy

BAOCAO TAICHINH |

Ghi chii:

Ghi hang ngay s
Ghi cudi thing, hodc dinh ky =—b»
Quan hé i chiéu. kifmta



2. Céc loai nghiép vu Kinh té chii yéu trong bai thue hanh.

2.1. Nghiép vu thu, chi tién

Thu tuc, trinh tw thu tién mat

Phéng ké toan

Tiép nhdn chikng fir:
- Hed ﬁD‘n
- Hu'pﬂﬂnq

- Bign BIEI'III:IIﬂI.ITIEI‘I

- Biin ban vin, ...
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2.2. Nghiép vu mua, ban hang

Mua hang
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2.3. Nghiép vu tai san c6 dinh
Mua TSCD

L Ghis8TSCO, TheTSCD
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Nhwong ban, thanh ly TSCD

Buoec 1: Buoe 2: Buére 3:
Xac dinh TSCD Thanh lap hoi Ticnhanhthanh

canthanh ly, déng TL, NB tai ly, nhwo'ng ban tai
nhwong ban san cé dinh san cd dinh
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— Thanh Iy hop dong kinh t2 ban TSCH. .

2.4. Nghiép vu tién lwong va cdc khoan trich theo lwong

Tién lwong va céc khoan trich theo lwong
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3. Xd4c dinh cac loai chirng tir bén trong cin lap trong bai

Chung tr bén trong con goi 1a chirng tir ndi bo 1a nhitng ching tir dugc 1ap ra
trong noi bo don vi ké toan va chi lién quan dén cac nghiép vu kinh té giai quyét nhitng
quan hé trong ndi bo nhu: Phiéu thu, phiéu chi, Bang ké tinh khau hao tai san c¢6 dinh,
bién ban kiém ké noi b9, ...

4. Xac dinh cic so chi tiét va cac tai khoan chi tiét cAn mé trong bai

S6 ké toan 1a mot khau trung tim cia toan bd cong tac ké toan. Tat ca cac
nghiép vu kinh té phat sinh da phan anh vao ching tir ké toan mot cach roi rac va
khong c6 hé théng chi dugc tong hop thanh cac chi tiéu kinh té ¢ thé biéu hién toan bo
qua trinh san xuat kinh doanh khi duoc ghi chép mot cach lién tuc vao nhiing to s6 theo
phuong thitc khac nhau d6i voi timg ddi twong cua ké toan hay ting loai hoat dong
kinh té cu thé.

S6 ké toan chi tiét: Dung dé theo ddi chi tiét mot sé loai tai san, ng phai tra,
doanh thu, chi phi dd duoc phan anh trong tai khoan tong hop nham cu thé hoa cho tai
khoan tong hop d6

Tai khoan chi tiét c6 nhiém vu cung cap cac thong tin chi tiét vé timg ddi
tugng cu thé, nham phuc vu chi dao tic nghiép. Tai khoan phan tich theo ddi céc chi
tiéu chi tiét nham bd sung thong tin cho cac chi tiéu chung da dugc phan anh trén céac
tai khoan tong hop.

5. Mé s6 ké toan

5.1. Mo s6

Dau ky ké toan phai mg s ké toan va ghi sé du dau ky vao tai khoan. Theo quy
dinh, s6 ké toan phai mé vao dau ky ké toan nam. Khi mo sb can dang ky véi co quan
thué va tai chinh. SO ké toan khi str dung phai ghi 1 tén don vi ké toan, tén s6, ngay
thang nam 1ap o, ngay thang nam khoa so, chir ky ctia nguoi 1ap s6, ké toan truong va
ngudi dai dién theo phap ludt cua don vi ké toan, s6 trang, dong dau giap lai.

Ddi vai cac so to roi, trude khi dung phai duoc ngudi dai dién theo phap luat
ctia don vi ky nhan hoic déng dau cua don vi ké toan, dong thoi ghi vao s6 ding ky
trong d6 ghi rd: sé thir tu, ky hiéu cac tai khoan, ngay xuét dung...Cac sb to roi phai
sap xép theo thir ty tai khoan trong céac tii hodc cac hop co khod va thiét bj can thiét
nhu ngan hang chi dan,...dé tranh mat mat, 1an 1on. Can ct dé md s6 thuong 1a s6 ké
toan cudi nam trudc hoic bang can doi ké toan cudi nam trudc.



5.2. Ghi 56

Ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh trén co sé cua cac chung tir géc. Ghi s6 1a
viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh véo s theo diing quy dinh trén co s& cac
chang tir gbc da 1ap. Pon vi c6 thé ghi s6 bang tay hoic bang may vi tinh. S6 ké toan
phai duoc ghi rd rang, ddy da va ghi 1én tuc tir khi mé dén khi khoa so. S6 liéu ghi trén
s6 phai duoc ghi bing bat muc; khong tiy xo4; khong ghi xen k& thém vao phia trén
hay phia dudi; khong ghi chong 1én nha; khong ghi cach dong; truong hop khong ghi
hét trang s6 phai gach chéo phan khong ghi; khi ghi hét trang phai cong s liéu téng
cong cua trang va chuyén sé lidu tong cong sang trang tiép theo.
5.3. Khod s6

Cubi ky ké toan phai khoa s, khoa s6 ké toan 1a tim ra sé du cudi ky. Khoa sb

ké toan 1a cong viéc ghi chuyén s liéu gitta cac so ké toan co lién quan, két thic viéc
ghi so trong mot thoi ky, cong sé phat sinh tinh ra s6 du cudi ky cia cac tai khoan trén
s6 ké toan. Trudc khi khoa sb, don vi phai ghi ddy du cac nghiép vu kinh té vao sb,
thuc hién cong viéc kiém tra, ddi chiéu sé liéu trén cac s6 va cac tai khoan co lién
quan...Theo quy dinh, don vi phai khoa s6 ké toan vao cudi ky ké toan trugc khi lap
bao cdo tai chinh.



TOM TAT BAI 1
Trong bai ndy, mét s6 ndi dung chinh duoc gidi thiéu:
- So' dd ghi s6 theo hinh thirc Nhat ky chung
- Qua trinh hach toan mot s6 nghiép vu co ban
- S6 chi tiét, TK chi tiét, cach m¢ s6 ké toan
CAU HOI BAI 1
Céu 1. Trinh bay quy trinh ghi s6 theo hinh thic NKC?
Céu 2: Trinh bay trinh tu hach toan tién?
Cau 3: Trinh bay trinh ty hach toan TSCDH?
Céu 4: Trinh bay trinh tu hach toan tién lvong va cc khoan trich theo lwong?
Ciu 5: Quy trinh ghi so ké toan?



