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LOI NOI PAU

Ké toan 12 mén hoc chuyén mén chinh trong nganh dao tao ké toan trinh do
trung cap va cao dang tai Truong Cao dang Thuong mai va Du lich. Bap tng nhu cau hoc
tap va nghién ctu cua hoc sinh va sinh vién, bd mén Ké toan thuoc Khoa Ké toan — Tai
chinh bién soan Gido trinh Thanh toan dién tr Sir dung trong noi bo nha truong. Giao trinh
Thuc hanh tong hop I nay duoc st dung 1am tai liéu chinh thirc cho ddo tao chuyén nganh
ké toan va tai liéu tham khao cho sinh vién cac chuyén nganh khac ciing nhu cac dbi tuong
c6 quan tdm dén linh vuc K& toan doanh nghiép.

Gi4o trinh thyc hanh tong hop | 13 tai liéu can thiét cho hoc sinh sinh vién Khi
nganh Kinh té, dap tng yéu cau d6i méi noi dung, Bai trinh giang day va muc tiéu dio tao
ctua Truong Cao dang Thuong mai va Du lich

Gi4o trinh thuc hanh s6 sach ké toan géom 5 noi dung:

Bai 1: Khai quat bai THTH 1

Bai 2: Lap ching tir ké toan

Bai 3: Ghi so chi tiét

Bai 4: Ghi s6 tong hop

Bai 5: Cac loai nghiép vu kinh té cu thé

O mdi bai ngoai ndi dung huéng dan ban dau, huéng dan thie hanh, con cé hé thong
bai tap dé nguoi hoc rén luyén k§ nang thuc hanh. Noi dung kién thirc co ban di dugc tac
gia cap nhat theo quy dinh hién hanh cta Luat ké toan Viét Nam s6 88/2015/ QH13 ban
hanh ngay 20/11/2015 va Hudng dan Ché d6 ké toan Doanh nghiép thong tu 200/2014/TT-
BTC do B¢ Tai chinh ban hanh ngay 22/12/2014.

Gi4o trinh dugc bién soan trong diéu kién nén kinh té nudc ta dang chuyén doi theo
huéng hoi nhap, hanh lang phap 1y vé ké toan va kiém toan, cac chuan muc ké toan, chuan
muc Kiém toan, ché d6 ké toan dang duoc tiép tuc nghién ctru va hoan thién. Hon nira, trinh
d6 cia cac tac gia co han nén gido trinh chic chan s khong tranh khoi nhitng khiém khuyét
nhét dinh. Cac tac gia rat mong nhan duoc ¥ kién dong gop cua cac ban doc, cac nha khoa
hoc nhitng ngudi quan tdm dé gido trinh duoc hoan thién hon trong 1an tai ban sau.

Moi ¥ kién gop y xin gui vé&: Bo mon Ké toan, Khoa Ké toan — Tai chinh, Truong
Cao dang Thuong mai va Du lich. Email: ketoancdtmdl@gmail.com.

Tran trong cam on!
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GIAO TRINH MON HQC

1. Tén mén hoc: THUC HANH TONG HQP |
2. Ma mén hoc: MH19
3. Vi tri, tinh chét, y nghia va vai trd ciia mén hoc:
3.1. Vi tri: Gido trinh danh cho ngudi hoc trinh d6 Trung cép tai truong Cao dang Thuong
mai va Du lich.
3.2. Tinh chat: M6 dun thyc hanh so sach ké toan doanh nghiép san xuat cung cap nhiing
kién thtrc v& nghiép vu ké toan tong hop trong doanh nghiép hoat dong tai doanh nghiép
san xudt, xau chudi cac phan hanh ké toan va lap bio céo tai chinh, cung cip thong tin cho
cac dbi twong st dung
Thong qua kién thirc chuyén mon ciia mon nay, nguoi hoc thuc hién dugc cac ndi dung Ve
nghiép vu ké toan trong doanh nghiép mét cach tong hop, lap duoc baocao tai chinh. tai
chinh cua loai hinh ké todn doanh nghiép san xuat
3.3. Y nghia va vai tro ctia mén hoc: Thuc hanh tong hop I 1a méon hoc khoa hoc mang
tinh thuc hanh va danh cho d4i twong 14 ngudi hoc thudce cac chuyén nganh ké toan doanh
nghiép, ké toan tong hop, kiém toan. Noi dung chii yéu ciia mén hoc nay nham cung cap
cac kién thire va k¥ niang thudc linh vuc ké toan doanh nghiép: (1) Nhan biét dugc cac
thong tin thudc linh vuc ké toan trong doanh nghiép; Giai thich dwoc mét sé noi dung:
Tong quan vé ké toan doanh nghiép, biét ghi chép cac nghiép vu phat sinh trong doanh
nghiép. Qua do, gido trinh cung cip phuong phap ké toan doanh nghiép: ching tir, tai
khoan, dinh khoan céc nghiép vu chi yéu.
4. Muc tiéu cia mon hoc:

4.1. Vé kién thic:
Rén luyén tay nghé, lam quen voi cong viée: 1ap ching tir, ghi s6 chi tiét, s6 tong hop, trinh
tu thit tuc ké toan theo ting loai nghiép vu kinh té.

4.2. V& ky ning:
Biét 1ap ching tir, xac dinh trinh ty luan chuyén ching tir, ghi s6 chi tiét, bang téng hop
chi tiét, s6 téng hop, thuc hién cong viéc ké toan theo tung loai nghiép vu kinh té.
4.3. V& ning luc ty chi va trach nhiém:
Lam viéc ddc lap, lam vi¢c theo nhém; Co y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do
chuyén moén; Co y thirc trach nhiém trong cong viée, trong str dung, bdo quan tai san trong
doanh nghiép.

5. Noi dung ctia mén hoc
5.1. Chuwong trinh khung

Thoi gian hoc tap (gio)

Ma Tén mén h
én mén hoc
MH ’ Trong do




Thuc hanh

fi(l)l T’(R)ng Ly ’ /thuce tap Kiém
. | s0 thuyét | /bai tap tra
chi . n
/thao luin

I Cac mon hgc chung 12 | 255 94 148 13
MHO1 | Chinh tri 2 30 15 13 2
MHO02 | Phap luat 1 15 9 5 1
MHO03 | Gido duc thé chat 1 30 4 24 2
MHO4 G.izio duc quéc phong va an ) 45 21 21 3

ninh
MHO5 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MHO06 | Ngoai ngtr 4 90 30 56 4
I Cac mon hgc chuyén mon | 59 | 1560 427 1090 43
1.1 Mbén hoc co sé 12 | 180 | 170 - 10
MHO07 | Nguyén Iy ké toan 3 45 43 - 2
MHO08 | Thué 2 30 28 - 2
MHO09 | Tin dung va thanh toan QT | 2 30 28 - 2
MH10 | Tai chinh DN 3 45 43 - 2
MH11 | Théng ké kinh doanh 2 30 28 - 2
11.2 Mbon hoc chuyén mon 45 | 1350 229 1090 31
MH12 | Ké toan doanh nghiép 4 60 S7 - 3
MH13 | Ké toan TM - dich vu 3 45 43 - 2
MH14 | Ké toan san xuat xay lip 3 45 43 - 2
MHLE Ké _toén hanh chinh su

nghiép 3 45 43 - 2
MH16 | Ké toan DN vira va nho 3 45 43 - 2
MH17 | Thuc hanh ké toan may 3 90 - 86 4
MH18 | Thuc hanh ké khai thué 2 60 - 56 4
MH19 | Thuc hanh tong hop I 4 | 120 . 114 6
MH20 | Thyc hanh téng hop II 4 | 120 - 114 6
MH21 | Thyc tap t6t nghiép 16 | 720 - 720
13 Mon hoc tw chon (chon 1 ) 30 28 ] 5

trong 2)
MH22 | Thanh toan dién tir 2 30 28 - 2
MH23 | Thuong mai dién tu 2 30 28 - 2

Tong cong 71 | 1815 | 521 1238 56




5.2. Chwong trinh chi tiét mén hoc

Thaoi gian (gio)
A Thuc
So A Tans X ,
TT Tén Bai, muc hanh, thi
Téng Ly nghiém, .2
£ P . Kiém tra
sO thuyét thao
luén, bai
tap
1 Bai 1: Tong quat vé bai THTH I 4 4
2 Bai 2: Lap ching tu 36 34 2
3 Bai 3: Ghi s chi tiét 40 38 2
4 Bai 4: S6 tong hop 20 20
5 Bai 5: Céc loai NVKT cu thé 20 18 2
Cong 120 114 6

6. Piéu kién thuc hién mén hoc:
6.1. Phong hoc Ly thuyét/Thiwe hanh: Dap tng phong hoc chuan
6.2. Trang thiét bi day hoc: Projetor, may vi tinh, bang, phan
6.3. Hoc liéu, dung cu, mé hinh, phwong ti€n: Gido trinh, mo6 hinh hoc tap, ...
6.4. Cac diéu Kién khac: Ngudi hoc tim hiéu thyc té vé cong tac xay dung phuong an khic
phuc va phong ngua rui ro tai doanh nghiép.
7. N§i dung va phwong phap danh gia:
7.1. Noi dung:
- Kién thirc: DPanh gia tat ca noi dung da néu trong muc tiéu kién thic
- K¥ ning: Panh gia tat ca noi dung da néu trong muc tiéu k¥ ning.
- Niang luc ty chu va trach nhiém: Trong qua trinh hoc tap, ngudi hoc can:
+ Nghién ctru bai trude khi dén 16p.
+ Chuan bi day du tai liéu hoc tap.
+ Tham gia day di thoi lwong mon hoc.
+ Nghiém tuc trong qué trinh hoc tap.
7.2. Phwong phap:
Nguoi hoc duge danh gia tich liiy mon hoc nhu sau:
7.2.1. Cach danh gia
- Ap dung quy ché t6 chirc dao tao trinh d¢ trung cap, trinh do cao dang ban hanh kém
theo Thong tu s6 04/2022/TT-LDTBXH, ngay 30/3/2022 cua Bo truong Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.



- Huéng dan thuc hién quy ché dao tao ap dung tai Trudong Cao dang Thuong mai
va Du lich nhu sau

Piém danh gia Trong s6
+ Piém kiém tra thuong xuyén (Hé s6 1) 40%

+ Piém kiém tra dinh ky (Hé s6 2)

+ Piém thi két thiic mén hoc 60%

7.2.2. Phuwong phap danh gia

Phwong phap Phuwong phap Hinh thic Thoi diém
danh gia t6 chirc Kiém tra kiém tra
Thuong xuyén Viét/ Tu luan/
Thuyét trinh Trac nghiém/
Bao cao
Dinh ky Viét/ Tu luan/ Sau 38 gio, sau
Thuyét trinh Tric nghiém/ Béo cdo 76 gio va sau
118 gio
Két thuc mon hoc Viét Tu luan va trac nghiém | Sau 120 gio

7.2.3. Céch tinh diém
- Piém danh gia thanh phan va diém thi két thic mon hoc duoc cham theo thang diém 10
(tir 0 dén 10), 1am tron dén mot chix s6 thap phan.
- Piém mén hoc 14 téng diém cua tat ca diém danh gia thanh phan ciia mon hoc nhan véi
trong sb tuong tmg. Piém mén hoc theo thang diém 10 lam tron dén mot chir s6 thap phan,
sau d6 dugc quy ddi sang diém chir va diém sé theo thang diém 4 theo quy dinh cua Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hoi vé dao tao theo tin chi.
8. Hwéng din thuc hién mon hoc
8.1. Pham vi, ddi twong ap dung: Ddi tugng trung cap ké toan doanh nghiép
8.2. Phwong phap giang day, hoc tip mon hoc
8.2.1. Poi véi nguoi day
* Ly thuyét: Ap dung phuong phap day hoc tich cyc bao gom: thuyét trinh ngin, néu van
dé, huéng dan doc tai liéu, bai tap tinh hudng, cau hoi thao luan. ...
* Bai tap: Phan chia nhém nho thuc hién bai tap theo noi dung dé ra.
* Thao luan: Phan chia nhom nho thao luan theo noi dung dé ra.
* Hwéng dan tu hoc theo nhém: Nhom trudng phan cong cac thanh vién trong nhém tim
hiéu, nghién ctru theo yéu cau nodi dung trong bai hoc, ca nhém thao ludn, trinh bay ndi
dung, ghi chép va viét bao cdo nhom.
8.2.2. Pdi vai nguoi hoc: Nguoi hoc phai thyc hién cac nhiém vy nhu sau:

- Nghién ctru k§ bai hoc tai nha trude khi dén 16p. Cac tai liéu tham khao s& dugc
cung cap ngudn trude khi ngudi hoc vao hoc mon hoc nay (trang web, thu vién, tai liéu...)
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- Tham du it nhat 80% thoi gian hoc tap. Néu ngudi hoc vang >20% thoi gian hoc
theo CTMH phai hoc lai mon hoc mdéi dugce tham du ki thi lan sau.

- Tu hoc va thao luan nhom: 13 mot phwong phép hoc tap két hop giita 1am viéc theo
nhém va 1am viéc ca nhan. Mot nhém gdm 8-10 ngudi hoc s& dugc cung cap cha dé thao
luan trudc khi hoc 1y thuyét, thuc hanh. Mdi nguoi hoc s& chiu trach nhiém vé 1 hoic mot
s6 noi dung trong chi ¢& ma nhom da phan coéng dé phat trién va hoan thién tét nhat toan
bo chu dé thao luan cua nhom.

- Tham du du cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

- Tham du thi két thac mén hoc.

- Chu dong t6 chue thyuc hién gio tu hoc.

9. Tai liéu tham khao:

[1] Thong tu 200/2014/TT-BTC, ngay 22 thang 12 nam 2014

[2] GSTS.NGND Ngé Thé Chi, Hoc vién Tai chinh, 2015, Giao trinh K& toan tai chinh,
Nha xuét ban Tai chinh

[3]Tap thé tac gia trudng Pai hoc kinh té TP H6 Chi Minh, 2015, gido trinh Ké& toan tai
chinh, Nha xuét ban Giao thong van tai



BAI 1: KHAI QUAT BAI THU'C HANH TONG HQP I
GIOI THIEU BAI 1
Bai 1 1a bai khai quat chung vé quy trinh ghi s6 ké toan theo hinh thic nhat ky chung
MUC TIEU BAI 1
Sau khi hoc xong bai nay, ngwoi hoc co kha nang:
Vé kién thiic:
- M6 td so do khdi quadt quy trinh ghi sé theo hinh thirc NKC.
- Trinh bay cdc loai nghiép vu kinh té chii yéu trong bai thuc hanh.
- Trinh bay cdc chimg tir lién quan trong méi loai NVKT co ban va quy trinh ludn chuyén
chirng tir.
- Mo ta cac loai NVKT co ban
Vé ky ning:
- Xdc dinh cdc loai chirng tir bén trong can Idp trong bai.
- Xdc dinh cdc s6 chi tiét cdc tai khodn chi tiét can mé trong bai.
- Xdc dinh cdc s6 tong hop trong bai
- Nhdn dién cac loai nghiép vu kinh té co ban trong bai
Vé néng luc tw chii va trdch nhiém:
- Lam viéc doc ldap, lam viéc theo nhom;
- Co y thuc hoc tdp, ren luyén va ndng cao trinh do chuyén mon,
- Co y thirc trach nhiém trong cong viéc, trong si dung, bao qudan tai san trong doanh
nghiép.
PHUONG PHAP GIANG DAY VA HQC TAP BAI 1
Poi Véi nguoi day: sir dung phwong phdp giang giang day tich cuc (dién giang, van dap,
day hoc theo vin dé); yéu cau nguroi hoc thuc hién cdu héi thao ludgn va bai tdp bai 1 (cd
nhdan hodac nhom).
DPéi Véi nguoi hoc: chi déng doc triede gido trinh (bai 1) truéc budi hoc, hodn thanh day
du cau hoi thao ludn va bai tap tinh huo”'ng bai I theo ca nhan hodac nhéom va nop lai cho

nguol day dung thoi gian quy dinh.

PIEU KIEN THUC HIEN BAI 1

Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: Phong thuc hanh ké toan

Trang thiét bi mdy méc: May chiéu va céc thiét bi day hoc khac

Hoc liéu, dung cu, nguyén vt ligu: Chuong trinh mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao,
gido an, phim anh, va céc tai li¢u lién quan.

Cic diéu Kién khdc: Khong co

KIEM TRA VA PANH GIA BAI 1

Noi dung:

Kién thirc: Kiém tra va danh gid tdt ca ngi dung da néu trong muc tiéu kién thirc

Ky ndng: Pdnh gid tat ca néi dung dd néu trong muc tiéu ki nang.
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Néng luc ti chii va trach nhiém: Trong qud trinh hoC tdp, nguoi hoc can:
+ Nghién ciru bai truede khi dén 16p

+ Chudn bj day di tai liéu hoc tap.

+ Tham gia ddy di thoi lwong mén hoc.

+ Nghiém tuc trong qua trinh hoc tap.

Phwong phap:

Diém kiém tra thuwong xuyén: Khéng co

Kiém tra dinh Ky Iy thuyét: Khéng c6

NOQI DUNG BAI 1

1. So' d6 khai quat quy trinh ghi s6 theo hinh thirc NKC.

Buwéc 1: Hang ngay, cin cir vao cac ching tir da kiém tra dugc dung lam cin cirghi so,
trude hét ghi nghiép vu phat sinh vao s Nhat ky chung, sau d6 cin ct s liéu da ghi trén
s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khoan ké toan phu hop. Néu don vi c6 mo
s0, thé ké toan chi tiét thi dong thdi vai viée ghi s6 Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh
dugc ghi vao cac s0, thé ké toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi mé cac s6 Nhat ky dic biét thi hang ngdy, cin cir vao cac ching tir
dugc dung 1am can ctr ghi so, ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky dacbiét lién quan.
Dinh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cubi thang, tuy khbi lugng nghiép vu phét sinh, tong hop
ting s6 Nhat ky dic biét, 1dy s liéu dé ghi vao cac tai khoan phu hop trén S6 Cai, sau
khi di loai trir s6 trung lap do mot nghi€p vu duoc ghi déng thoi vao nhiéu sd Nhat ky dac
biét (néu co).

Buge 2: Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong so lidu trén SO Cai, 1ap Bang candbi s6 phat
sinh.

Sau khi d3 kiém tra d6i chiéu khép dung, s6 liéu ghi trén S6 Cai va bang tong hop chi tiét
(duoc 1ap tir cac SO, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap cac Bao cdo tai chinh.

Vé nguyén tic, Tong s phat sinh No va Tong sd phat sinh Co6 trén Bang can d6i sd phat
sinh phai bang Tong sd phat sinh No va Tong sd phat sinh C6 trén s6 Nhat ky chung (hoic
s6 Nhat ky chung va céc s6 Nhat ky dic biét sau khi da loai tru sb trung 13p trén cac )
Nhat ky dac biét) cung ky.
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TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THU'C KE TOAN NHAT KY CHUNG

Chung tir ké toan

v v v
S6 Nhat ky SO NHAT KY CHUNG S6, thé ké toan
dac biét chi tiet
v v
=> SO CAI P I— » Bang tong hUp
chi tiét

v

Bang Can ddi
s6 phat sinh

v

BAO CAO TAI CHINH

Ghi chu:
Ghi hang ngay >
Ghi cudi thang, hodc dinh kyQuan h¢ doichigy, kiém tra

P >
2. X4ac dinh cac loai nghiép vu kinh té chii yéu trong bai thuc hanh.
- Nghiép vu ban hang

- Nghiép vu mua hang

- Nghiép vu thu tién

- Nghiép vu chi tién

- Nghiép vu lién quan tai san cb dinh

- Nghiép vu tién luong

- Cac nghiép vu khac: thanh todn tam mg, phan bo chi phi, tinh thué thu nhap doanh
nghiép...

3. Xac dinh cac chirng tir lién quan trong mdi loai NVKT co ban, xac dinh céc loai
chirng tir bén trong can lap trong bai.

- Phiéu thu

- Phiéu chi

- Phiéu nhép kho

- Phiéu xuét kho
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- Héa don GTGT

- Céc chimg tir khac: BB giao nhan hang hoa, BB giao nhan TSCD, bang thanh toan tién
lwong, bang phan b6 lwong va BHXH...

4. Quy trinh luin chuyén chirng tir.

* Phiéu thu:

Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi day du cac ndi dung trén phiéu va ky vaoPhiéu
thu, sau d6 chuyén cho ké toan truong soat xét va giam dbc ky duyét, chuyén cho tha quy
lam th tuc nhap quy. Sau khi di nhan du s tién, thil quy ghi so tién thucté nhap quy (bang
chit) vao Phiéu thu trude khi ky va ghi rd ho tén.

Thu quy gitt lai 1 lién dé ghi sd quy, 1 lién giao cho ngudi ndp tién, 1 lién luu noi 1ap phiéu.
Cubi ngdy toan bd Phiéu thu kém theo chimg tir gdc chuyén cho ké toan dé ghi s6 ké toan.
* Phiéu chi:

Phiéu chi dugc lap thanh 3 lién va chi sau khi c¢6 du chir ky (Ky theo ting lién) cia
nguoi 1ap phiéu, ké toan truong, giam doc, thit quy mdi duge xuat quy. Sau khi nhandi
s tién ngudi nhan tién phai ghi s tién di nhan bang chir, ky tén va ghi rd ho, tén vao Phiéu
chi. Lién 1 lvu & noi lap phiéu, Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 qu va chuyén cho ké toan
cung véi ching tir gbe dé vao so ké toan, Lién 3 giao cho ngudi nhén tién.

* Phiéu nhap kho:

Phiéu nhap kho do bd phan mua hang hodc bd phan san XUt 1ap thanh 2 lién (déi voi
vat tu, hang hoa mua ngoai) hodc 3 lién (ddi voi vat tu tu san xuat) (dit gidy than viét 1
1an), va nguoi lap phiéu ky (ghi rd ho tén), nguoi giao hang mang phiéudén kho dé nhap
vat tu, dung cuy, san phém, hang hoa.

Nhap kho xong thu kho ghi ngay, thang, nam nhap kho va cung nguoi giao hang ky vao
phiéu, tha kho gitr lién 2 dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho phong ké toan dé ghi s6
ké toan va lién 1 luu & noi lap phiéu, lién 3 (néu cd) ngudi giao hang gitt.

* Phiéu xuat kho:

Phiéu xuat kho do cac bd phan xin linh hodc do bd phan quan 1y, bo phan kho 1ap (tuy
theo t6 chtrc quan 1y va qui dinh cta ting doanh nghiép) thanh 3 lién (dit gidy than viét 1
1an). Sau khi 1ap phiéu xong, ngudi lap phiéu va ké toan truéng ky xong chuyén cho giam
dbc hodc ngudi dugc uy quyén duyét (ghi 16 ho tén) giao cho ngudi nhan cam phiéu xudng
kho dé nhan hang. Sau khi xuét kho, thu kho ghi vao cot 2 sb luong thuc Xudt clia tung thur,
ghi ngay, thang, nim xuat kho va ciing ngudi nhan hang ky tén vao phiéu xuét (ghi rd ho
tén).

Lién 1: Luu & bo phan 1ap phiéu.

Lién 2: Thu kho giit dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho ké toan dé ké toanghi vao
cot 3, 4 va ghi vao sb ké toan.

Lién 3: Nguoi nhan vat tu, cong cu, dung cuy, san phém, hang hoéa gitr dé theoddi ¢ bd
phén str dung.

* Hoa don gia tri gia tang:

Hién nay cac doanh nghiép ap dung hoa don dién tir, tao 14p trén phan mém va giri cho

61



ngudi mua qua dudng truyén internet
Noi dung gibng nhu hoa don viét trén gidy trude day (hoc sinh mé phong dién théng tin
trén hoa don khi thyc hanh)
* Bang thanh toan tién luong

Cudi mdi thang cin cir vao ching tir lién quan, ké toan tién lvong 1ap Bang thanhtoan
tién lrong chuyén cho ké toan trudng soat xét xong trinh cho giam déc hodc ngudi duge
uy quyén ky duyét, chuyén cho ké toan 1ap phiéu chi va phat lvong. Bang thanh toan tién
lwong dugc luu tai phong (ban) ké toan ciia don vi. Mdi lan linh lwong, ngudi lao dong
phai tryc tiép ky vao cot “Ky nhan” hodc ngudi nhan ho phai ky thay.
5. X4c dinh cac s6 chi tiét cin 1ap trong bai.
- SO quy tién mit, so chi tiét tién mat, so tién giri ngan hang
- SO chi tiét vat liéu, dung cy, san phém, hang hoa
- S6 chi tiét thanh toan v&i ngudi mua, ban

TAI LIEU THU'C HANH KE TOAN AO
I. Thong tin doanh nghiép
1. Tén cong ty: Cong ty TNHH Thuong mai Quang Thai
2. bia chi: 199 Phu Vién, Bo Dé, Long Bién, Ha Noi
3. bién thoai: 0913665442
4. M s6 thué: 0102 678 963
5. S6 tai khoan:
39010000925107 — Ngan hang TMCP Pau tu va Phat trién Viét Nam (BIDV)
107007006008 - Ngan hang TMCP Coéng thuong Viét Nam (ViettinBank)
6. So dd co cau to chirc gdm: Bo phan quan 1y (Giam déc, Phong tai chinh ké toan); Bo
phéan ban hang (Phong kinh doanh, Phong k¥ thuat).

62



GIAM BOC

l

Y

4

A4

Phong ké toan Phong Phong
tai chinh kinh doanh k¥ thuat
7. Thong tin lao dong trong doanh nghiép:
DANH SACH NGUOI LAO PONG
S6

STT Ho va tén Churc vu B6 phan Luong HAé nguol

CB sO | phu

thudc
1 Dinh Quang Thai Gb Quanly |4.420.000 | 4 0
2 Nguyén Thu Trang | KT trudng Quanly |4.420.000 | 3 1
3 Nguyén Minh Tu T.quy Quanly |4.420.000 | 2,5 1
4 Truong Quang Vinh | KT vién Quanly |4.420.000 | 2,5 0
5 Nguyén Thanh Hai | Tha kho Ban hang | 4.420.000 | 2,5 1
6 Lé Thanh Hoa T.Phong KD Béan hang | 4.420.000 | 3 1
7 Tran Thu Ha KD Ban hang | 4.420.000 | 25| O
8 L& Minh Thu KD Ban hang | 4.420.000 | 2,5 1
9 D6 Quynh Hoa KD Ban hang | 4.420.000 | 2,5 0
10 Nguyén Anh Minh | KD Ban hang | 4.420.000 | 2,5 0
11 L& Duy Khanh KD Ban hang | 4.420.000 | 2,5 0
X e . | T. Phong K.|_ .

12 Nguyén Minh Quan thuat Ban hang | 4.420.000 | 3 0
13 Tran Minh Nhat K. thuat Ban hang | 4.420.000 | 25| 0
14 Nguyén Hoai Nam | K. thuat Béan hang | 4.420.000 | 2,5 0

II. Thong tin vé chire ning hoat ddng
1. Kinh doanh thiét bi dién tir, dién lanh, d6 dung gia dinh....

2. Cung cap dich vu lap dit, bao dudng, stra chira,...

III. Thong tin vé t6 chirc cong tac ké toan
1. Ché d6 ké toan: Theo thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 08 niam 2016 cua Bo

Tai chinh

2. M5 hinh t6 chirc cong tac ké toan: Tap trung.
3. Phuong phép tinh hang hoa xuat kho: Binh quan cudi ky.
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4. Phuong phap hach toan hang tén kho: Ké khai thuong xuyén.
5. Phuong phép tinh thué GTGT: Khau trir, ké khai thué hang thang.
6. Phuong phap tinh khau hao TSCP va phan b6 cong cu dung cu: Phuong phap duong

thang.

7. Phuong phép xac dinh gi tri san pham dé dang: Theo chi phi nhan cong truc tiép.

8. CP mua hang phan bd ngay cho don hang theo sb luvong hang hoa.
IV. S6 dw ddu nim N cia mat sé tai khoan (PVT: Bong)

SHTK | Tén tai khoin S0 dw dau ky
No Co

1111 | Tién mat 52.483.000
1121 Tién gri ngan hang 1.876.340.150
131 Phai thu cua khach hang 1.185.000.000
1331 | Thué GTGT duoc khiu trir 15.490.000
156 Hang hoa 4.646.410.000
211 Tai san ¢ dinh hiru hinh 5.050.000.000
214 Hao mon tai san ¢ dinh 800.138.889
242 Chi phi tra trudc 35.897.222
331 Phai tra cho ngudi ban 1.004.000.000
3334 | Thué TNDN 23.445.000
3531 | Quy khen thudng 150.000.000
341 Vay va no thué tai chinh 560.000.000
4111 | Nguodn von kinh doanh 10.250.000.000
4212 | Loi nhuan sau thué chua phan phéi 74.036.483

Cong 12.861.620.372 | 12.861.620.372

V. S6 dw chi tiét cia mot so tai khoan (BVT: dong)

1. S6 dw tai khoan 1121:

may Long Bién

STT | Ngin hang S6 tai khoan S tién
1 BIDV 39010000925107 1.258.463.182
2 ViettinBank 107007006008 617.876.968
Cong 1.876.340.150
2. SO dur tai khoan 131:
STT | Tén khéch hang KI:' Dia chi Mi sb thué | Dw No
54 Hang Budm -
1 | Cong ty TNHH T&T T NE BUOM "1 101234561 | 425.000.000
Cong ty CP Thiét bi dié
2 ong vy OV B | Puc Giang - HN | 101365478 | 760.000.000

Cong

1.185.000.000

3. S6 dw chi tiét tai khoan 156:
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M3 h3 S6 .
STT | Tén hang héa T MMSevT |°®  |Dongida | Thanh tidn
hoa lwong
Smart Tivi LG 4K 50 inch
1 TVL Al 11.890. 416.150.
50UP7720PTC ThinQ Al G50 Cai |35 890.000 6.150.000
Smart Tivi LG 4K tran vién
2 55 inch 55UP7720PTC| TVLG55 Cai 50 14.890.000 744.500.000
ThinQ Al
Smart Tivi Samsung 4K
3 QLED 55 inch) TVSS55 (Cai 32 22.740.000 727.680.000
QAB55Q60AAKXXV
Android Tivi Sony 4K 43 .
4 irch KD-43X8500H/S TVSN43 [Cai |30 12.100.000 363.000.000
Android Tivi OLED Sony .
5 4K 65 inch XR-65A90] TVSNG65 (Cai 4 61.860.000 247.440.000
Tu lanh Toshiba inverter
6 ' TLTSB [Cai |30 3.970.000 119.100.000
GR-B22VU-UKG (180 lit) Ca
Tu lanh Hitachi Inverter
7 i TLHT a1 2.020. 76.360.
638 lit R-WBE40VGVO0 C (Cai 8 32.020.000 576.360.000
May giat sdy Samsung
8 Inverter MGSS [Cai |46 8.130.000 373.980.000
WD95T4046CE/SV
May giat Sharp 11kg ES- :
MGSH A 2 4.730. 4.600.
9 WIL10HV-S GS Cai 0 30.000 94.600.000
Diéu hoa 2 chiéu Funiki .
10 SHOOMMC2 bPHFNK B6 |50 3.670.000 183.500.000
Piéu hoa Daikin 2 chiéu
inverter
11 PHDK B¢ 4 17.780. .100.
FTHF50VVMV/RHF50V © > 80.000 800.100.000
VMYV 18.000BTU
Cong 4.646.410.000
4. S6 dur chi tiét tai khoan 211:
Thoi Ngay dwa| | )
o A ex . 2 JINoi  str L
STT | Tén TSCD Nguyén gia glan swujvao St dun KH lay ke
dung dung ung
1 Nha ctra 3.400.000.000 30 nam [01/04/N-5 |Quanly | 538.333.333
3 |Quyén sir dung dat | 1.000.000.000 01/04/N-5 |Quan ly
Xe ban tai FORD
3 |RANGER XL 2.2L| 650.000.000 |6nam |15/08/N-3 |Banhang| 261.805.556
4x4 MT
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‘ Cong

5.050.000.000 |

5. S6 du chi tiét tai khoan 242:
Cong cu dung cu dang st dung:

A 3 T sdNgay dwaNoi siS6 da
STT [Tén CCDC Ma CP|Tong gia tri (t?lz'mg) V:’O Zd dung  [phin b
1 Méy POS ~ bany e | 10,500,000 18 01/05/N-1 [BH 4.666.667
hang TYSSO X10
Diéu Hoa Cay
Funiki 18000BTU
2 Lotamme  GasPH 12.500.000 (36 13/08/N-2 QL 5.902.778
R410a
PC DELL PG
3 |[VOSTRO 3681PC 25.600.000 (36 06/10/N-1 |QL 2.133.333
ST PWTN12
Céng 48.600.000
6. So dur chi tiét tai khoan 331:
STT | Tén nha cung cip MKH | Pia chi Mai s6 thué | Du ¢
1 |Congty TNHH VietPie | vD |2 911105 465897 | 324.000.000
Phong - HN
X » 105 Nguyén
2 Cong ty TNHH Hiéu Nam | HN DU - HN 102 678 963 | 680.000.000
Tong cong 1.004.000.000
7. S0 dur chi tiét tai khoan 341:
STT Péi twong chovay | So tién ;]r::l Lai suat | Ngay vay :fr?y dao
Ngan hang TMCP
1 Pau tur va Phat trién | 560.000.000 | 1 ndm | 5,5% nam | 25/01/N-1 | 25/01/N
Viét Nam

VI. Cac nghiép vu kinh té phat sinh trong thang 1/N (Pon vi tinh: Pong).

1. Ngay 1/1:

+ Bén 1¢ cho anh Nguyén Thanh Binh, dia chi Cau Gidy — HN, s6 BT 0915422389

: Do oA T2
STT |Tén hang hoa MiHH |DVT |Sélwgng | 0" 814 ban
: chwa thueé
Smart Tivi LG 4K 50 inch
1 TVLG50 ICai b 13.890.000
50UP7720PTC ThinQ Al cai
Tu lanh Toshiba inverter GR-
2 ' TLTSB Cai I 5.390.000
B22VU-UKG (180 lit) Cai

Thué GTGT 10%. Thanh toan bang TGNH TK107007006008 - Ngin hang

ViettinBank.

+ Chi thuong tét dwong lich bang tién mat 14.000.000, trich tir quy khen thuong.
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DANH SACH CHI THUONG TET DUONG LICH

STT | Ho vatén Chirc vu B0 phan So tién Ky nhén
1 binh Quang Thai Gb Quan ly 1.000.000
2 Nguyén Thu Trang KT truéong | Quan ly 1.000.000
3 Nguyén Minh Tu T.quy Quan ly 1.000.000
4 Truong Quang Vinh | KT vién Quan ly 1.000.000
5 Nguyén Thanh Hai Thu kho Ban hang 1.000.000
6 Lé Thanh Hoa T.Phong KD | Ban hang 1.000.000
7 Tran Thu Ha KD Ban hang 1.000.000
8 Lé Minh Thu KD Ban hang 1.000.000
9 D6 Quynh Hoa KD Ban hang 1.000.000
10 Nguyén Anh Minh KD Bén hang 1.000.000
11 Lé Duy Khanh KD Bén hang 1.000.000
12 | Neuyén Minh Quan | = "00n8 Kl g hang 1.000.000
thuat
13 Tran Minh Nhat K. thuat Ban hang 1.000.000
14 Nguyén Hoai Nam K. thuat Ban hang 1.000.000
Cong 14.000.000
2. Ngay 2/1:

toan tién hang 500.000.000 qua s6 TK 39010000925107 — BIDV.

+ Nhan gidy bao co6 ctia ngan hang, Cong ty CP Thiét bi dién may Long Bién thanh

3. Ngay 3/1:
+ Ban hang cho Doanh nghi¢p tu nhan Nam Hai, dia chi: Soc Son — HN, MST:
0100910849
Ma ha . b ia ba
STT |Tén hang héa T NANE VT |Sélwgng | o¢ B Pan
hoa chua thué
Smart Tivi LG 4K tran vién 55
1 TVLG55 Al 6 16.990.000
inch 55UP7720PTC ThinQ Al cai
Smart Tivi Samsung 4K QLED )
2 . TVSS55 Ca 5 25.990.000
55 inch QAS5QB60AAKXXV o
Tu lanh Toshiba inverter GR-
3 j TLTSB Al 10 5.390.000
B22VU-UKG (180 lit) cai
Tu lanh Hitachi Inverter 638 lit .
4 R-WBG40VG V0 TLHTC Cai 4 37.450.000
May giat sy Samsung Inverter ..
M 2 10.490.
> \WDO5TA046CE/SV Gss - (ca 0 0.490.000
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Diéu hoa Daikin 2 chiéu inverter
FTHF50VVMV/RHF50VVMV
18.000BTU

DHDK

Bo

15

21.990.000

10%.

Thué GTGT 10%. Chua thanh toan.
Chi phi van chuyén tra cho Céng ty CP vén tai Thai Hung (Pia chi: Ngoc LAm —
Long Bién — HN, MST: 0109905303) bang tién mit 1a 660.000 bao gom ca thué GTGT

4. Ngay 4/1:
+ Mua hang cua Cong ty TNHH XNK Tién Phat (Bc: Thuy Nguyén - Hai Phong,
MST: 0202149719

Ma ha . b ia
STT |Tén hang hoa A MMBRVT  ISélwgng | ¢ B mua
hoa chwa thué
Android Tivi 4K 50 inch Sony
1 TVSN i 1 13.310.
KD-50X75 SN50 |Cai 9 3.310.000
2 Tu lanh Funiki FR-91CD 90 lit [TLFNK  |Cai 25 1.970.000
May giat Panasonic Inverter 9 kg ..
3 NAVOOEX1LVT MGPN Cai 14 11.430.000
Piéu hoa tu dung Funiki X
4 FH50MMC 2 chiéu 50000 BTU DHTD BO 10 25.520.000

Thué GTGT 10%. Chua thanh to4

n.

+ Ban hang cho Cong ty CP Pau tu Thuong mai Xy dung Trung Diing (PC: Kim
Bao - Ha Nam; MST: 0700852913

Ma ha . b ia ba
STT |Tén hang héa A MAMEAVT  |Séluwgng | Lo Bta ban
hoa chwa thué
Android Tivi Sony 4K 43 inch
1 TVSN43 A 15 13.990.000
KD-43X8500H/S Ca
Android Tivi OLED Sony 4K 65
2 TVSN A .900.
irch XR-65A00] SN65 |Cai 3 69.900.000
May giat sdy Samsung Inverter .
3 WD95T4046CE/SY MGSS Cai 20 10.490.000
May giat Sharp 11kg ES- ..
4 MGSH 1 .990.
WIL10HV-S GS Cai 0 5.990.000
5 Tu lanh Funiki FR-91CD 90 lit [TLFNK  |Cai 12 2.790.000
Piéu hoa ta dang Funiki
6 \ bHTD BG 8 31.490.000
FH50MMC 2 chiéu 50000 BTU ¢

Thué GTGT 10%. Chua thanh toan.
Chi phi van chuyén phai tra cho Cong ty CP van tai Thai Hung (Dia chi: Ngoc Lam
— Long Bién — HN, MST: 0109905303) 12 2.420.000 bao gdom ca thué GTGT 10%.

+ Trich TGNH 450.000.000 tir TK 39010000925107 — BIDV tra no cho Cong ty
Cong ty TNHH Hiéu Nam.
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