TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach giang day nén cac ngudn thong tin c6 thé duoc
phép ding nguyén ban hoic trich dung cho cac muyc dich vé dao tao va tham khao.

Moi myc dich khiac mang tinh I¢ch lac hodc st dung vo1 muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh sé bi nghiém cAm.



LOI GIOI THIEU

Thue tip t6t nghiép 1a mot trong nhimg md dun chuyén mén nghé cua nghé
Cit got kim loai dugc bién soan dya theo chuong trinh khung chit lugng thuong da
xay dung va ban hanh nim 2021 cua trudng Cao dang nghé Can Tho danh cho nghé
Cit got kim loai h¢ Cao déng.

Chung t6i xin chan thanh cam on Ban Giam Hiéu Truong Cao Pang Nghé Can
Tho, cc cong ty, doanh nghiép va cac ca nhan, ddng nghiép da gdp nhiéu cong sirc dé
ndi dung gi4o trinh hoan thanh mot cach tbt nhat.

Mic du ching t6i dd rit c¢6 ging trong bién soan, nhung chic chin tai liéu nay
cling khong tranh khoi sai s6t. Chiing t6i rit mong nhan duoc nhing ¥ kién dong gop
tir cac thay co gido, dong nghiép va cac ban doc gi4o trinh dugc hoan thién hon trong
lan tai ban sau

Noi dung gido trinh dugc bién soan véi lugng thoi gian thuc tip tai doanh
nghiép 1a 360 gio gom co:

Bai 01 MP 37-01: Ky luat, an toan lao dong trong san xuat

Bai 02 MP 37-02: T6 chirc san xuat xudng thuc tip

Bai 03 MP 37-03: Tim hiéu cong viéc hang ngiy cua ngudi tho Cit got kim
loai

Bai 04 MP 37-04: To chitc sap xép noi lam viéc cta nguoi thg Cat got kim
loai

Bai 05 MP 37-05: Tinh hop tac trong san xuat

Bai 06 MDP 37-06: Thuc hién cac cong viéc cia ngudi thg Cat got kim loai

Bai 07 MD 37-07: Viét bao cao thyc tap

Mic du di cb ging t6 chirc bién soan dé dap ung dugc muc tiéu ddo tao nhung
khong tranh dugc nhitng thiéu sét. Rat mong nhin duoc sy dong gop v kién cua cac
théy, ¢, dé nhom bién soan s& diéu chinh hoan thién hon.

Céan Tho, ngdy thang nam 202
Tham gia bién soan

1. Chii bién: Tran Thanh Dién

2. Huynh Chi Linh
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MO PUN THUC TAP TOT NGHIEP

Tén md dun: THU'C TAP TOT NGHIEP
Ma m6 dun: MD 37
Vi tri, tinh chit, ¥ nghia, vai tro cia mé dun:

- Vi trf cia mé dun: Md dun duge bd tri thue hién & cudi chuong trinh dao tao
sau khi sinh vién hoan tat cac ndi dung dao tao tai truong hoac da hoc xong mon hoc,
mo dun chuyén mon nghé nhu: Tién ren truyén dong- ren mo6 dun, Tién CNC,Tién
léch tam- Tién dinh hinh, Phay CNC, Phay banh rang tru thanh rang, Cong nghé
CAD/CAM...

- Tinh chit cua mo dun: La m6 dun chuyén mon nghé bit budc trong chuong
trinh ddo tao cao ding cat got kim loai

- Y nghia, vai trd cia méd dun: Thyc tap t6t nghiép 1a mot mo dun quan trong
trong chuong trinh dao, théng qua thuc tap t6t nghiép sinh vién tiép can voi thuc tién
vé cong ngh¢, cach van hanh trang thiét bi tai doanh nghiép, co sé san xuét, nang cao
nhén thirc vé chuyén moén nghiép vu, rén luyén ky nang chuyén mon dé khi ra trudong
c¢6 thé nhanh chong dam nhén cong viéc chuyén mén nghé cat got kim loai tai doanh
nghiép, co s& san Xuat.

Muc tiéu modun:

- Kién thuc:

+ On tap, tong hop céc kién thirc, k§ nang da dugc hoc qua thuc tién.

+Panh gia qua trinh hoc tip cua ban than qua thyc tién cong viéc.

- Ky nang:

+ Thyc hanh bao tri, gia cong cac san pham co khi, kiém tra, thay thé cac truc
dai, ren tam giéc, thiét bi trong cac may cong cu ding qui dinh k¥ thuat ciia nha nudc
va doanh nghiép tuyén dung lao dong.

- Nang luc tu chu va trach nhiém:

+ CO sang kién, tim toi, kham pha trong qué trinh hoc tap va cong viéc

+ C6 kha nang tu dinh hudng, chon lwa phuong phap tiép can thich nghi voi cac
bai hoc

+ C6 ning lyc danh gia két qua hoc tap va nghién cru cia minh

+ Ty hoc tap, tich liy kién thirc, kinh nghié¢m dé nang cao trinh do chuyén mon
Noi dung chinh ctia moédun:

Thoi gian (gio)

50 Tén cac bai trong mé dun oz Ly Thl_rcMhanh, t hi Kiém
TT Tong so £ nghiém, thao
thuyét AN tra
luan, bai tap
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BAI 1: KY LUAT, AN TOAN LAO PONG TRONG SAN XUAT
Ma bai: Mb 37-01
G6i thiéu:

Trong cudc séng, do nhidu Iy do khac nhau nhu yéu cau, diéu kién cta qué trinh
lao dong, myc dich, loi ich, thu nhap... khién ngudi ta ludn c6 nhu cau cung thuc hién
mot khéi lwong cong viée nhét dinh. Chinh qué trinh lao déng chung cia con ngudi
doi hoi phai co trat tu, né nép dé huong hoat dong cua tirng ngudi vao viéc thyc hién
ké hoach chung va tao ra két qua chung da dinh. Cai tao ra trat tu, né nép trong qua
trinh lao dong chung gitra mot nhom nguoi hay trong mot don vi do 1a ky luat lao
dong. Vo1 y nghia nay, ky luat lao dong la yéu cau khach quan dbi véi tét ca cac co
quan, doanh nghiép, hay t6 chirc.. ‘hay rong hon la bét ky mot xd hoi, mot nén san xuat
nao. Bac biét trong diéu kién san xuat ngdy cang phat trién, cing v6i nd 1a trinh do
phan cong, t6 chuc lao dong trong xa hdi ngdy cang cao va vi vy, ky luat lao dong
ngay cang trd nén quan trong.

Trong quan hé lao dong, xét vé goc do phap 1y va quan 1y, ky luat lao dong 1a
mot yéu td khong thé thiéu duoc.

Muc tiéu:

- Mo ta cdu tao, nguyén 1y 1am viéc va k¥ thuat sit dung cac thiét bi phong
chéng chay, nd, phuong tién ctru thuong tai noi thyc tap;

-Thyc hién ding quy dinh vé ché do bao ho lao dong; phong chéng chay nd, ky
luat lao dong tai noi thuc tap;

- Cam két thuc hién nhirng quy dinh cua noi thuc tap.

N§i dung chinh:
1. Ky luat
1.1. N§i quy thyc tip cia nha trudng ddi v6i sinh vién di thyc tap

Tac phong: dau toc gon gang, quan 4o chinh té.

Pong phuc: mic dong phuc xuong cua truong khi dén nhan cong tac thuc tap.

Thai do: Lich su, 1& phép, nha nhin véi cap trén va dong nghiép.

Khéng tranh cii, d6i co voi cip trén, tuan thu theo sy phan cong sap xép cua co
quan.

Di thuc tap tai co quan, doanh nghiép phai tuyét doi ding gio. Khong di tré vé
som.

Khéng duoc tr dong nghi ma khong xin phép (tuyét d6i han ché xin nghi).

Khong ty dong ro1 b vi tri, tu tap dua gion trong gid thuc tap.

Viéc thay doi noi thuc tap tot nghiép vi cac ly do nhu: strc khoe, moi trudng
lam viéc hodc khong phu hgp véi chuyén mon phai bdo ngay cho gidng vién hudng
dan dé bao céo véi lanh dao khoa, bd mén.

Nghiém tlc tuan thu cac ndi qui lao dong va an toan lao dong noi lam viéc.

Poan két, thong nhét trong nhom, t6, nham nang cao hiéu qua lam viéc.

Ning dong va thé hién pham chit dao duc tot.

Thuc tap tai co quan, doanh nghiép (phdi hop véi don vi thuc tap dé quan Iy
sinh vién trong qua trinh thyc tip) nén thong bao cho giang vién hudng din dé thuc
hién diém danh sinh vién trong qua trinh thyc tap.

1.2. Chuin bi cac diéu kién cén thiét cho thue tip tot nghiép

Hoan thanh chuong trinh hoc tap tai truong va thuc hanh tai doanh nghiép.

Trwong hep sinh vién tw lién hé nei thuc tap: Sinh vién dang ky thyc tap véi
giang vién hudng din thuc tap. Giang vién huéng dan thuc tip s& cung cdp 01 gidy



gidi thidu va 01 gidy ghi ndi dung thuc tap (c6 dong moc do cua nha truong), sinh vién
ndp cac gidy to nay dén co quan, doanh nghiép noi sinh vién ty xin thuc tap.

Trwong hep sinh vién theec tap theo sw bé tri ciia Khoa: Truong hop sinh vién
khong tu lién hé dugc noi thyc tap, sinh vién dang ky voi giang vién huong dan thuc
tap. Giang vién huéng dan thyuc tap sé lién hé noi thuc tip, sau d6 cung cip gidy gidi
thiéu va nd1 dung thuc tap c6 dong mdc dd cua truong, sinh vién nop cac giay to nay
dén co quan, doanh nghi¢p noi giang vién da lién hé cho sinh vién thuc tap.

* Luen y: gidy gioi thiéu sau khi da dugc co quan, doanh nghiép tiép nhan, dong
moc sinh vién photo mang vé khoa 01 ban.

2. An toan lao ddng trong sin xuat
2.1. Bdo quan dung cu va vé sinh méi trwong lao dong
2.1.1. An toan lao dong

Muc dich - y nghia

Muc dich cua cong tac bao h¢ lao dong la thong qua cac bién phap vé khoa hoc
ky thuat, to chure, kinh té, xa hoi dé loai trir cac yéu t6 nguy hiém va co6 hai phat sinh
trong san xudt, tao nén mot diéu kién lao dong thuan loi va ngay cang dugc cai thién
t6t hon, ngin ngira tai nan lao dong va bénh nghé nghiép, han ché 6m dau, giam stic
khoe ciing nhu nhitng thiét hai khac dbi voi nguoi lao dong, nham dam bao an toan,
bao vé src khoe va tinh mang ngudi lao dong, truoc tiép gop phan bao vé va phat trién
Iy lwong san xuat ting ning suat lao dong.

Tinh chit

-Tinh chét phap 1y: Pé dam bao thuc hién tbt viéc bao vé tinh mang va suc
khoe cho nguoi lao dong, cong tac bao ho lao dong dugc thé hién trong bo luit lao
dong. Can ctr vao quy dinh cia diéu 26 Hién phap nudc cong hoa xa hoi chii nghia viét
nam: “Nha nude ban hanh chinh sach, ché d6 bao ho lao dong.

Nha nuéc quy dinh thoi gian lap dong, ché do tién luong, ché do nghi ngoi va
ché d6 bao hiém xa hoi ddi véi vién chirc nha nudc va nhitng nguoi lam coéng in
luong...”

Luit lao dong d3 quy dinh 6 trach nhiém, nghia vu va quyén loi ctia nguoi sir
dung lao dong va ngudi lao dong.

-Tinh chét khoa hoc k¥ thuat: Nguyén nhan co ban giy ra tai nan lao dong va
bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong 1a diéu kién k¥ thuat khéng dam bao an toan lao
dong, diéu kién v€ sinh, moi truong lao dong. Mudn san xuat dugc an toan va hop vé
sinh, phai tién hanh nghién ciru cai tién may moc thiét bi; cong cu lao dong; dién tich
san xudt; hop 1y hoa day chuyén va phuong phap san xudt; trang bi phong ho lao dong;
co khi hod va ty dong hoa qua trinh san xuat doi hoi phai van dung cac kién thirc khoa
hoc k¥ thuét, khong nhiing dé nang cao ning suat lao dong, ma con 1a mot yéu t6
quang trong nham bao vé ngudi lap dong dong vai tro hét strc quan trong nham bao vé
nguoi lao dong tranh nhimg nguy co tai nan va bénh nghé nghiép.

2.1.2. Doi twong va ni dung nghién civu ciia an toan lao dong

An toan lao dong 1a mdt mon hoc nghién ciru nhitng van dé 1y thuyét va thuc
nghi¢m cai thién diéu kién lao dong va dam bdo an toan lao dong mang tinh khoa hoc
ky thuat cling nhu khoa hoc xa hoi.

Nhiém vu cua mon hoc an toan lao dong nham trang bi cho ngudi hoc nhiing
kién thtrc co ban vé luat phap bao h¢ lao dong, cac bién phap phongchdng tai nan va
bénh nghé nghiép, phong chdng chay nd.

- Nhitng nguyén nhan giy ra chin thwong khi str dung may moc thiét bi:



- Nhitng nguyén nhan gy ra chan thuong khi sir dung may moc rat khac nhau
rat phtc tap, phu thudc vao cht luong ctia may moc thiét bi, dic tinh cia quy trinh
cong ngh¢, trinh do cia nguoi st dung,...

-Cac nguyén nhéan do thiét ké:

- Cac nguyén nhat do ché tao va lap rap:

- Cac nguyén nhan do bao quan va sir dung:

Do do6 ngay tu khi thlet ké may, thiét ké quy trinh cong nghé, thiét ké mat bang
xi nghiép... nguoi thiét ké cin phai xac dinh trude dau 13 ving nguy hiém, tinh chat tac
dung cua n6 nhu thé nao va dwa ra cac bién phap dé phong thich hop.

2.2. Thuc hién cac bién phéap an toan va phong chéng chay né
2.2.1 Cdc bién phdp té chirc

Yéu ciu d6i véi nhén vién phuc vu:

- Cong nhan van hanh dién phai c6 du suac khoe va tudi doi khong nho hon 18.

- Cong nhan van hanh di¢n phai hiéu biét vé k¥ thuat dién, nam viing tinh ning
cua thiét bi, nam viing nhitng bd phan co6 kha ning gay nguy hiém.

- Cong nhén phai nam viing va c6 kha nang van dung céc quy pham vé ky thuat
an toan dién, biét cach cap ciru ngudi bi dién giat.

- Pbi véi céc tho bat cao, phai giai thich dugc 1y do dé ra cac yéu cau quy tic
an toan dién cua nganh minh phuc vu.

To chic 1am viéc:

- C6ng nhan stra chira thiét bi dién hoic cac phan c6 mang dién déu phai c6
phiéu giao nhiém vu.

- Phiéu giao nhiém vu l1am viéc & céc thiét bi dién phai ghi rd loai va dic tinh
cong viée, dia diém, thoi gian, bac tho dugc phép 1am viéc, diéu kién an toan ma té
phai hoan thanh trach nhiém ciia cdng nhan (ké ca ngudi chi huy va nguoi theo doi).

- Phiéu giao nhiém vu phai 1ap thanh hai ban, mot ban luu tai b phan giao viéc,
mét ban giao cho t6 cong nhan thi hanh.

- Phiéu giao nhiém vu phai duoc cac can bo chuyén mon kiém tra.

- Chi ¢6 ngudi chi huy méi c6 quyén ra lénh 1am viéc.

- Truéc khi 1am vige, nguoi chi huy phai huong dan tryuc tiép tai chd: noi lam
viéc, noi dung cong viéc, nhing chd c6 dién nguy hiém, nhitng quy dinh vé an toan,
chd can ndi dat, can che chin v.v... Sau khi huéng dan xong tat ca cac thanh vién cua
t6 phai ki vao phiéu giao nhiém vu.

Kiém tra trong thai gian lam viéc

- T4t ca nhirng cdng viéc can tiép xuc véi dién bat ky & vi tri ndo can ¢ it nhat
hai nguoi. Mot ngudi thyuc hién céng viéc, mot nguoi theo dbi va kiém tra

- Thong thuong ngudi Kiém tra 1a nguoi lanh dao cong viéc.

- Trong thoi gian lam viéc, nguoi theo doi duoc giai phong hoan toan khai cac
cong viéc khac ma chuyén trach dam bao cac nguyén tic ki thuat an toan cho tb.

2.2.2. Cac hién phéap ky thudt

Pé phong tiép xtc vao cac bd phan mang dién

- Pam béo cach di¢n tot cac thiét bi dién.

- Pam bao khoang cach an toan, bao che, rao chan cac bo phan mang dién

- Sir dung dién ap thap, may bién &p cach Ii.

- Str dung tin.hiéu, bién béo, khoa lién dong.

CA4c bién phap dé ngiin ngira, han ché tai nan dién khi xuat hién tinh trang
nguy hiém.

- Thyc hién can bang thé.



- St dung thiét bi cat dién an toan.
- Sur dung cac phuong tién bao vé, dung cu phong ho.
2.3. Mt s6 huéng din
Quy trinh an toan lao dong

Tén cong
TT viéc Thiét bi - dung cu Tiéu chuin thuc hién
Pay du cac dung cu bao ho
Cac dung cu bao ho lao dong | phuc vu cho cong viéc, cac
1 | Chuan bi Céac van ban, quy dinh vé an | quy dinh hién hanh cua co s&
toan lao dong san Xuit va van ban phap
luat vé an toan lao dong
Str dung thanh thao cac thiét
5 Tim hiéu bao | Céc dung Cu bao hd Van ban, | bi bao ho lao dong, giam sat
ho lao dong | quy dinh vé an toan ao dong | qué trinh stir dung cac dung
cu bao ho
Str dung thanh thao cac dung
PR Cac dung cu bao ho lao dong | cu bao ho an toan vé dién,
3 | Antoan dién . . A o T , P \
Cac quy dinh v¢ an toan dién | giam sat qua trinh st dung
cac dung cu bao ho
Str dung thanh thao cac dung
An toan khi | Cac dung cu bao ho lao dong | cu bao ho an toan vé may
4 | lam viéc may | Cac quy dinh vé an toan khi | moc thiét bi, giam sat qua
mac thiétbi | st dung may moc thiét bi tinh st dung céc dung cu
bao ho
5 | Tong két
Nhikng 16i thwong giap va cach khic phuc
TT Hién twong Nguyén nhéan Cach phong ngira
1 Khong hiéu duocThiéu cac tai liéu vé anThai do nghiém tlc chap hanh an
tam quan trong antoan lao dong toan lao dong van dong nhiing
toan lao dong nguoi xung quanh cung thyc hién
cong tac an toan lao dong
2 Khéng sua  dunglKhéng thuc hién cac quy/St dung thanh thao cac dung cu

duoc dung cu bao

ho lao dong

dinh an toan

bao ho an toan lao dong

2.4. So' ciru nan nhan tai nan lao dong va dién giat

Nguyén nhan chinh lam chét nguoi vi dién giat 1a do hién tugng kich thich chir
khong phai do bi chan thuong. Kinh nghiém thyc té cho thay, hau hét cac truong hop
bi dién giat, néu kip thoi ctru chira thi kha nang ctru sdng rat cao.

Khi so ctru nguoi bi nan can thyc hién hai budc co ban sau:

- Tach ngay nan nhan ra khoi ngudn dién.
- Lam hé hap nhan tao va xoa bop tim ngoai 16ng nguc

Sinh vién ty tim hiéu khai quat vé& cach thirc quan 1y, to chirc, didu hanh giai
quyét cac van dé ky thuat ctia cong ty, xi nghiép noi ma sinh vién dugc phép dén thuc

tp

Yéu ciu danh gia bai hoc:
Ve ly thuyét: Hi¢u va thuc hién duogc cac ndi dung sau
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Mo ta ciu tao, nguyén 1y 1am viéc va ky thuat sir dung cac thiét bi phong chong
chay, nd, phuong tién ctru thuong tai noi thyuc tap;

Cam két thyc hién nhiing quy dinh ciia noi thuc tap.

Vé thwe hanh: C6 kha nang 1am dugc

St dung duogc cac thiét bi phong chéng chay, nd, phuong tién ciru thuong tai
noi thuc tap

Thuc hién dung quy dinh vé ché do bao ho lao dong; phong chdng chay, nd, ky
luat lao dong tai noi thuc tap;

Nang luc tw chi va trach nhiém

Cén than, ti mi, chinh xac.

T6 chirc cong viéec mot cach khoa hoc, hop 1y
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BAI 2: TO CHUC SAN XUAT XUONG THUC TAP
Ma bai: Mb 37-02
Giéi thi¢u:

Bai hoc nay trang bi cho nguoi hoc cac kién thirc co ban vé t6 chirc san xuét
trong nha may nhu chuan bi san xuét, lap ké hoach san xuét va hach toan kinh té, 1ap
ké hoach hoat dong cua may moc va b tri cong nhén, quan 1y nguyén vat liéu va nang
luong, to chirc san Xuat trong cac phan Xuong; nham giiip nguoi hoc van dung cac kién
thirc da hoc vao t6 chirc va quan 1y san xuat trong thyc té clia nghé
Muc tiéu:

- M6 ta duoc cach thirc t6 chirc san xudt cia phan xudng noi thuc tp

- Rén luyén tac phong cong nghi¢p, dam bao an toan, v¢ sinh lao dong
Noi dung chinh:

1. Khai niém va phan loai doanh nghié¢p
1.1. Khai niém

Doanh nghiép 1a mot td chire kinh té co tén riéng, cd tai san, co tru s¢ giao dich
on dinh, duogc dang ky kinh doanh theo qui dinh ctia phap luét nham muc dich thuc
hién cac hoat dong kinh doanh.

Tén doanh nghiép:

- Phai viét dugc bing tiéng Viét, c6 thé kém theo chir s6 va ky hiéu, phat 4m
duoc va c6 it nhat hai thanh t6 14 tén loai hinh doanh nghiép va tén riéng.

- Béi v6i doanh nghiép c6 von dau tu nudce ngoai cé thé sir dung tén riéng bang
tiéng nudc ngodi da dang ky dé cau thanh mot phan hodc toan b tén riéng cua doanh
nghiép.

- Co thé sir dung nganh, nghe kinh doanh, hinh thirc dau tu hay yéu té phu tro
khac dé ciu thanh tén riéng néu doanh nghiép c6 diang ky kinh doanh nganh, nghé
hodc thuc hién céc hinh thire dau tu do.

- Khong duoc dat tring hodc gay nhiam lan véi tén cia doanh nghiép da dang
ky

- Khong str dung tén cua co quan nha nudc, don vi lyc lugng vii trang nhan dan,
td chirc chinh tri, t0 chic chinh tri - x3 hoi, t6 chirc xa hoi, to chic xa hoi - nghé
nghiép dé 1am mot phan hozc toan bo tén riéng cua doanh nghiép (trir truong hop €O
su chap thuan cua co quan, don vi hodc t6 chire do); khong dugc sur dung tu ngir, ky
hiéu vi pham truyén théng lich sir, vin hoa, dao dirc thuan phong my tuc ciia dan toc
va cac qui dinh khac cua phép luat c6 lién quan.

1.2. Phéan loai

C6 nhiéu cach phan loai: Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién va hai
thanh vién trd 1én, cong ty cd phan va doanh nghiép tu nhan.
Cong ty trach nhiém hiru han (CT TNHH)

L4 loai hinh doanh nghiép kha pho bién tai Viét Nam vi né phu hop cho cac
hoat dong kinh doanh & quy mé vira va nho. CT TNHH c6 thé bao gdm nhiéu thanh
vién hoac mot thanh vién

* Cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién: Thanh vién cua CT TNHH 2
thanh vién trd 1én ¢ thé 13 c4 nhan hodc t6 chic dap mg cac quy dinh vé kién lam
thanh vién do phéap luat va DPiéu 1¢ cong ty quy dinh. S6 lugng thanh vién cta cong ty
t6i thiéu 1a 2 va tdi da 12 50. CT TNHH 2 thanh vién tro 1én 14 doanh nghiép c6 ché do
trach nhiém tai san htru han. Mat khac, cac thanh vién cta cong ty chi chiu trach
nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac cua cong ty gi6i han trong pham vi s6
von da cam két gop vao cong ty.
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Ngoai nhimng dic diém vira néu trén, CT TNHH 2 thanh vién trd 1&n con c6 mot
s6 dic diém khac nhu: khéng duoc phat hanh ¢b phan, viéc chuyén nhuong von cia
cac thanh vién twong ddi phic tap. ..

* COng ty trach nhiém hiru han mot thanh vién: la doanh nghiép do mot td chirc
hodc mdt ¢4 nhan lam chu s¢ hitu (sau day goi la chu s& hitu cong ty); chu sé hitu cong
ty chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac cua cong ty trong pham
vi s6 von diéu 18 cua cong ty.

Cong ty c6 phz‘m Cong ty c6 phan la doanh nghiép, trong do:

- Vén diéu 1¢ duoc chia thanh nhiéu phan béng nhau goi la co phan

- Co dong co thé 1a t6 chirc, c4 nhan; s6 lugng cd dong tdi thiéu 1a ba va khong
han ché s6 lugng tdi da;

- C6 dong chi chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vy tai san khac cia
doanh nghiép trong pham vi s6 von da gop vao doanh nghiép;

- C6 d6ng c6 quyén ty do chuyén nhuwong c6 phan ctia minh cho ngudi khéac
Doanh nghiép tw nhan:

Doanh nghiép tu nhan l1a doanh nghiép do mét ca nhan lam chu va tu chiu trach
nhiém béng toan bo tai san ciia minh vé& moi hoat dong cua doanh nghi¢p. Chu doanh
nghiép tu nhan toan quyén quyét dinh moi hoat dong ciia doanh nghiép, 1a dai dién
theo phép ludt cua doanh nghiép.

1.3. Nhiém vu va quyén han ciia doanh nghiép

Nhiém vu ctia doanh nghiép:

- Nop thué cho nha nudc.

- bam bao chat lugng hang hoa theo dung tiéu chuan chét lwong di dang ky véi
co quan ¢ tham quyén.

- Pam béo viée thuc hién qua trinh san xuat kinh doanh ciing nhu qué trinh phét
trién san xuat khong gy tan pha mai truong xa hoi.

- Tén trong va thuc hién nghiém chinh cac hop dong kinh té da ky két véi cac
don vi kinh té khac.

- Pam bao cac diéu kién lam viéc, quyén loi cia nguoi lao dong

Quyén han ciia doanh nghiép:

- Chu dong trong moi hoat dong san xuét kinh doanh

- Ty chu trong linh vuc tai chinh.

- Tu chu trong linh vuc str dung lao dong

- Ty chu trong linh vyc quan ly.

2. Co cau td chirc quéan 1y bd may doanh nghiép
2.1. Khai niém co ciu to chirc

- Co cAu t6 chirc 13 hinh thirc ton tai ctia t6 chirc biéu thi viéc sip xép theo trat
tu ndo do cac bd phéan cua t6 chiic cing cac mdi quan hé cua ching.

- Co céu 1a cach thirc ma cac nhiém vu va trach nhiém ciing nhu nhitng mdi lién
hé gitta chung da duoc bd tri va 6n dinh.

- Co cau mo ta két hop cac yéu to hop thanh cac doanh nghiép va xac dinh cac
dac trung:

Phan phdi nhiém vu

Phén phdi quyén luc

Phén phdi trach nhiém

Truyén dat thong tin

Co ché phbi hop
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Co cu t6 chiic quan ly b6 may doanh nghiép la tong hop céc bo phan (Pon vi,
ca nhan) khac nhau, c6 moi lién hé va (quan h¢ phu thudc 14n nhau, dugc chuyén mon
hoa va c6 nhitng trach nhi¢m va quyen han nhét dinh, duoc bd tri theo nhirng cap,
nhimg khau khac nhau nhim dam béao thuc hién cac chirc ning quan 1y va phuc vu
muc dich chung da xac dinh cua doanh nghiép.

- Nhitng yéu cau dbi voi co ciu to chire quan 1y:

Tinh t6i uu

Tinh linh hoat

Tinh tin cdy lon

Tinh kinh té
2.2. Cac Kiéu co ciu td chirc

- Co ciu to chirc truc tuyén

Mobi quan hé tir trén xudng dudi dugc thuc hién theo mot tuyén thang, ngudi
thira hanh nhan ménh 1énh ctia mot thu trudng duy nhat tryc tiép. Ngudi phu trach chiu
trach nhiém hoan toan vé két qua cong viéc. Co cau nay thich hop v&i ché d6 mot thi
truong, ting cudng trach nhiém c4 nhan song doi héi thu truong cé kién thuc toan
dién, am hiéu nhiéu linh vyc. Co ciu nay khong tan dung dugc cac chuyén gia cé trinh
d6, kiéu co cdu nay hién nay it sir dung hodc chi st dung trong pham vi hep nhu to,
doi, phan xuong.

- Co ciu chirc ning:

Cho phép cac bo phan phu trach cic chirc ning ra ménh lénh vé cac van dé co
lién quan dén chuyén mon cua ho ddi voi cac phan xudng, cic bd phan san xuat. Kiéu
co cau nay c6 wu diém 1a thu hat duoc cac chuyén gia, giam bét ganh ning cho thu
truong, nhuge diém 13 vi pham ché do tha truong, thong tin d& dim dap chong chéo
Ién nhau.

- Co c4u hdn hop (Tru’c tuyén - Chirc ning)

Thu trudng duge sy giap d6 cua cac phong chirc nang ma quyen quyét dinh van
thudc vé tha truong. Co cau nay két hop duoc cic wu diém va khic phuc duoc cic
nhugc dlem cta hai kiéu co cau trén.

3. Co cau to chirc san xuat trong doanh nghiép cong nghiép
3. 1. Khai niém va y nghia caa co cAu san xuit

Co ciu to chtrc san xuét trong doanh nghi¢p cong nghiép la tong hop tat ca cac
bd phén san Xuat va phuc vu san xudt va mdi lién hé san xuét giira ching voi nhau.

Co céu san xuat 13 O 80 vat chat ky thuat cua doanh nghiép, thé hién trinh do
phan cong lao dong. Co cdu san xuét 1a co sé xac dinh co cau bd may quan 1y doanh
nghiép.

3.2. Cac bd phén ciia co ciu san xuét

Bo phin san xuét chinh:

La nhirng bd phan truc tiép ché tao san phém chinh. Pic diém cua bd phan nay
1a nguyén vat liéu ma né ché bién phai trd thanh san pham chinh cta doanh nghiép.

B0 phén sin xuét phu tro:

La bo phan ma hoat dong cua no6 céd tic dung phuc vu truc tiép cho san xuét
chinh bao dam cho san xuit chinh c6 thé tién hanh déu din lién tuc (bd phan cung cip
hoi ép, cac loai dung cu cat got, khudn mau, sira chita co dién...)

B¢ phan san xuit phu:

La bo phéan tin dung phé liéu, phé phim cua san Xuat chinh dé tao ra nhing loai
san pham phu (vai vun duoc tin dung may 4o gbi, mil tré, sit vun san xuat dao kéo...)

B¢ phan san xuit phuc vu:
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La bo phan bao dam viéc cung tmg, bao quan, cip phat, van chuyén nguyén vat
li¢u, nhién li¢u, thanh pham, kho tang.

Yéu ciu danh gia bai hoc:
vé ly thuyét: Hiéu va thue hién dugc cac ndi dung sau
Hiéu duogc cach thic to chire san xuét cuia phan xudng noi thyc tap.
Vé thue hanh: Co kha ning lam duoc
Mo ta duogc cach thic to chire san xuét ciia phan xudng noi thuc tap.
Nang luc tw chi va trach nhiém
Cén than, ti mi, chinh xac.
T6 chirc cong viéec mot cach khoa hoc, hop 1y
Ngan nép, kiém tra an toan trudc khi chay thir
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BAI 3: TIM HIEU CONG VIEC HANG NGAY CUA NGUOI THQ CAT
GOT KIM LOAI
Ma bai: Mb 37-03
Giéi thiéu:

Nghe Cit got kim loai 1a nghe lap dat, bao dudng, kiém tra, sira chita cac thiét
bi h¢ thong dién tir _trong san xuat cong nghiép. Nguoi lam nghé dién tir cong nghiép
can phai: Hiéu rd vé mach dién, dién tir, do luong, diéu khién PLC, vi diéu khién va hé
théng thong tin cong nghiép; hiéu rd cac thiét bi dién, dién tir trong san xuit cong
nghiép; biét sur dung thanh thao céc thiét bi do, kiém tra, sira chita va lép rdp mach
dién tir; biét chon phuong an sira chita, 1ap rép va lap dinh murc vat tu cho cong tac sua
chita, lip rap mach dién tu; biét van hanh thr, klem tra, stra chita va lap rap cac mach
dién tu dap ung yéu ciu cong nghé trong san xuat cong nghiép; biét thue hién cac bién
phap an toan nghé nghiép.

Muc tiéu:

- Mo ta dﬁy du cac cong viéc cua ngudi tho cat got kim loai tai noi thuc tap

- Rén luyén tac phong cong nghiép, dam bao an toan, vé sinh lao dong
Noi dung chinh:

1. Kién thirc lién quan
1.1. Céc thong tin can thu thap

Pbi v6i mdi mot cong viée cu thé, c¢6 thé thu thap mot sé luong khé 16n cac
thong tin quan trong c6 lién quan dén cong viéc d6. Tuy nhién, can thu thip loai théng
tin ndo, & murc d6 chi tiét nhu thé nao 1a tuy thudc 6 myc dich st dung cac thong tin do
cling nhu tuy thudc vao lugng thong tin di c6 sin va tham chi tuy thudc ca vao quy
thot gian, danh cho viéc d6. Noi chung, dé 1am rd ban chat ctia mot cong viéc cu thé
can phai thu thap céac loai thong tin sau:

-Thong tin vé cac nhiém vu, trach nhiém, cac hoat dong, cac mbi quan hé¢ can
thyc hién thudc cong viéc.

-Thong tin vé céac may moc, thiét bi, cong cy, nguyén vat li¢u can phai st dung
va cac phuong tién hd trg cong viéc.

-Thong tin vé cac diéu kién lam viéc nhu diéu kién vé vé sinh, an toan lao dong;
diéu kién vé ché d6 thoi gian 1am viéc; khung canh tim 1y x3 hoi...

-Thong tin vé cac doi hoi ciia cong viec d6i véi ngudi thyc hién nhu cac kha
nang va k¥ nang can phai co, cic kién thirc, cac hiéu biét va kinh nghiém lam viéc can
thiét...

Céc tu li€u va thong tin thu thap dugc s€ dugc xtr Iy phu hop tuy thudc vao muc
dich ctia phén tich cong viéc. Tuy nhién, chung thuong duoc hé théng hda va trinh bay
dudi dang cac ban mo ta cong viéce, ban yéu cau clia cong viéc voi ngudi thyuc hién va
ban tiéu chuan thuc hién cong viée. D6 13 nhitng cong cu hitu ich cho tit ca nhitng ai
c6 lién quan t6i cac chirc nang quan 1y nhan sy trong mét t6 chirc.

1.2. Cac phwong phap thu thap thong tin
1.2.1. Quan sét

Quan sat 12 phuong phép trong d6 ngudi tim hiéu quan sat mot hay mot nhom
nguoi lao dong thuc hién cong viéc va ghi lai déy dua: cac hoat dong lao dong nao duoc
thuc hién, tai sao phai thyc hién va duoc thuc hién nhu thé ndo dé hoan thanh cac bo
phan khac nhau cta coéng viée. Cac thong tin thudng dugc ghi lai theo mot mau phiéu
dugc quy dinh trude. Phuong phap nay giip nguoi tim hiéu c6 thé thu dugc cac thong
tin phong phu va thyc té vé cong viéc; tuy nhién két qua quan sat bi anh huong boi yéu
t6 chu quan cta ca ngudi quan sat va ngudi bi quan sat. Dong thoi, c6 mot sé nghé
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khong thé dé dang quan sat dugc; cling nhu cac cong viée chi yeu ¢6 lién quan dén
cac hoat dong tri ndo va giai quyet van dé chang han nhu cac nghé chuyén mén va k§y
thuat c6 thé khong biéu 16 nhicu hanh vi ra ngoai dé quan sat.

1.2.2. Ghi chép cdc sw kién quan trong

Trong phuong phap ndy, ngudi tim hiéu ghi chép lai cac hanh vi thuc hién cong
viéc cua nhirng nguoi lao dong lam viéc c6 hiéu qua va nhiing ngudi lao dong lam
viéc khong c6 hiéu qua; thong qua do co thé khai quét lai va phan loai cac dic trung
chung cua cong viéc can mé ta va cac doi hoi cua cong viéc. Phuong phap nay cho
thay tinh linh dong cua su thuc hién cong viée 6 nhiéu ngudi khac nhau; tuy nhién, tén
nhiéu thoi gian dé quan sat, khai quat hoa va phan loai cac su kién; dong thoi ciing gip
han ché trong viéc xay dung cac hanh vi trung binh dé thuc hién cong viéc. Phuong
phap nay rat thich hop trong viéc mé ta cac cong viéc va xay dung cac tiéu chuan thyc
hién cong viéc.

1.2.3. Nhat ky cong viéc (Tw ghi chép)

Nhat ky cong viéc 1a phuong phap trong dé nguodi lao dong tu ghi chép lai cac
hoat dong ciia minh dé thuc hién cong viéc. Phuong phap nay c6 uu diém la thu duoc
cac thong tin theo su kién thuc té, tuy nhién, do chinh xac ctua thong tin cling bi han
ché vi khong phai luc nao ngudi lao dong ciing hiéu dugc nhitng gi ho dang thuc hién.
Pong thoi, viée ghi chép kho bao dam dugc lién tuc va nhat quéan.

1.2.4. Phéng vin

Dbi voi nhitng cong viéc ma nguoi tim hiéu khong c¢6 diéu kién quan sat su
thue hién cong viéc cua ngudi lao dong (chang han cong viéc cua nhiing nguoi quan
1y, cia kién trac su...) thi c6 thé ap dung phuong phap phong van. Qua phong van,
nguoi lao dong sé& cho biét nhitng nhiém vu nao can phai thyc hién trong cong viéc cua
ho, tai sao phai thuc hién nhimg nhiém vu d6 va can phai thuc hién nhu thé nao. Cung
gidng nhu trong phuong phap quan sat, cac thong tin dugc ghi lai theo nhitng ban mau
da dugc quy dinh san. Phong van theo mau thong nhat gitp ta so sanh dugc cac cau tra
101 cua nhimg nguoi lao dong khac nhau vé cling mot cong viée va ¢ thé tim hiéu sau
vé cong Vlec nhung ton nhiéu thoi gian.

2. Mt s0 cong viéc c‘hen hinh ciia ngudi the Cit got kim loai

- Str dung mot s6 thiét bi an toan.

- Ung dung tin hoc trong cong tac vin phong vao hoat dong nghé.

- Poc cac ban vé k¥ thuit cua nghé (ban vé& chi tiét, ban v& so d6 lap, ban v& so
d6 nguyén 1y).

- St dung mot s6 thuat ngir tiéng Anh giao tiép va chuyén nganh.

- Van hanh dugc cdc may tién van nang, tién NC, Phay van nang, May cua sat,
may cit ddy, may Tién- Phay CNC.

- Poc va hiéu cac ban v€ gia cong co khi, ban v& lap co khi.

- Lap dit, két ndi cac thiét bi khi nén trong cac may cong cu.

- Bao tri, stra chita cac thiét bi may cong cu theo yéu cau cong viéc.

- Thiét ké quy trinh cong nghé gia cong cac san pham co khi.

- Lép trinh gia cong tién- phay CNC.

- Str dung cac phan mém tmg Simem — Fanuc trong gia cdng t6 chuc san xuét.

- Lap dat va diéu khién cac dong co dién 1 chiéu, xoay chiéu 1 pha va 3 pha
theo yéu cau.

- Lap dit va van hanh hé théng khi nén co ban theo yéu cau.

- Trinh bay cac bién phap quan ly lao dong, quan ly vat tu, trinh bay dugc bién
phap to chirc thi cong, 1ap duge bién phap to chirc va quan Iy mot to san xuat.
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- Ché tao, ldp dat cac thiét bi nganh cd khi trong cac nha may san xuat.

-To chire lam viée theo nhom, sang tao, mg dung khoa hoc ky thuat cong nghe
cao, giai quyét cac tinh hudng phirc tap trong thuc té san xudt, kinh doanh, c6 tac
phong cong nghiép, tuan thu nghi€ém ngdt quy trinh, quy pham va ky luat lao dong.

3. Noi dung thuc hién

- Tim hiéu cong viéc hing ngay cua ngudi tho Cét got kim loai néi chung tai
noi thyc tap va ghi nhan.,

- Tim hiéu cong viéc hiang ngdy cia ngudi tho Cat got kim loai ¢ tirng bd phan
nhat dinh trong xudng va ghi nhan.

- M6 ta lai cong viée hﬁng ngay cua nguoi thg Cit got kim loai tai noi thuc tap.
Yéu ciu danh gia bai hoc:

Vé ly thuyét: Hiéu va thyc hién duoc cac ndi dung sau

Hiéu dugc cac cong viéc cua nguoi tho Cat got kim loai tai noi thuc tap
V& thwe hanh: C6 kha ning 1am duoc

Mo ta déy du cac cong vi¢c cua nguoi thg Cit got kim loai tai noi thyc tap
Nang lwe ty chu va trach nhiém

Can than, ti mi, chinh xac.

T6 chirc cong viéec mot cach khoa hoc, hop 1y
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BAI 4: TO CHUC SAP XEP NOI LAM VIEC CUA NGUOI THQ CAT
GOT KIM LOAI
Ma bai: Mb 37-04
Giéi thi¢u:

T6 chirc noi 1am viéc 12 mot hé théng céac bién phap nham th1et ké noi lam viéc,
trang bi cho noi lam vi¢c nhung thlet bi dung cu can thiét va sip xép bb tri chiing theo
mot trat ty nhat dinh trong san xut.

T chirc noi 1am viée hop 1y 14 noi 1am viéc phai théa man mot cach dong bod
cac yéu cau vé sinh 1y, vé sinh lao dong, vé tdm Iy va xa hoi hoc, vé thAm m¥ san xuat
va vé kinh té
Muc tiéu:

- M6 ta cach thic to chic, sép x€p vi tri lam viéc cua nguoi thg Cit got kim
loai tai noi thuc tap;

- Rén luyén tac phong cong nghiép, dam bdo an toan, v€ sinh lao dong
Noi dung chinh:
1.Kién thirc lién quan
1.1. Céc khai niém co ban

Khdi nigm vé noi lam viéc

Noi lam viéc 1a mot phﬁn dién tich va khong gian san xuét duoc trang bi thiét bi
cac phuong tién vat chit ky thuat can thiét dé hoan thanh nhiém vu san xuat di duoc
xac dinh.Tai no1 lam viéc, co déy du cac yéu td cua qué trinh san xudt: stre lao dong,
dbi tuong lao dong va tu liéu lao dong. Chinh tai noi lam viéc qua trinh két hop cac
yéu to d6 da dién ra, hay n6i cach khac noi lam viéc 13 noi dién ra qua trinh lao dong.
Noi 1am viéc dién ra sy bién doi cua d6i tuong lao dong tré thanh san pham theo yéu
cAu ctia san xuat, 1a noi thé hién két qua cudi cing ctia moi hoat dong vé to chiic san
xudt va to chirc lao dong trong xi nghiép.Trong san xuat noi lam viéc rat phong phu va
da dang, co thé phan chia noi lam viéc theo céc ti€u thirc sau:

Khdi niém vé To chirc noi lam vigc

T6 chirc noi 1am viéc 1a mot hé thong céc bién phap nham thlet ké noi lam viéc,
trang bi cho noi lam vi¢c nhung thlet bi dung cu can thiét va sip xép bb tri chiing theo
mot trat ty nhat dinh trong san XUAt.

Trinh d6 t6 chirc noi lam vi€c cang cao thi cang tao diéu kién thuén loi cho viéc
thyc hién cong viée. Viée sap xép bd tri nhitng thiét bi dung cu ding trong qua trinh
san xudt «cang khoa hoc, thuén tién thi viéc st dung chiing cang don gian va gop phan
giam thiéu thoi gian lang phi, ndng cao ning suat lao dong.

Khdi nigm vé phuc vu noi lam vigc

Trong qué trinh san xuat san pham qua trinh lao dong la nhirng hoat dong tiéu
thu. Phyc vu noi lam viéc la viéc cung cap va nudi dudng qua trinh lao dong san Xudt
do, trong d6 cac phuong tién vat chat déu chuyén timg phan hozc toan phan gia tri cua
n6 vao gia tri san pham, qué trinh d6 duoc dién ra lién tuc va khong ngimg. Phuc vu
noi lam viéc dam bao cho qua trinh san xuit duoc dién ra mot cach lién tyc va nhip
nhang. Néu phuc vu khong tt, cac phuong tién vat chat khong cung cap mot cach
thu0‘ng xuyén, ding yéu cau thi hiéu qua lao dong khong cao, ning suat lao dong
giam.

Nhiém vu cua t(f chirc va phuc vu noi lam vi¢c

Nhiém vu cta t6 chie phyuc vu noi lam viée la phai dua ra nhiing diéu kién vat
chat k¥ thuat can thlet dé tién hanh cac nhiém vu san xuat v6i ning suat cao, bao dam
cho qua trinh san xuét duoc dién ra mot cach dong bo lién tuc, tao ra nhitng diéu kién
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thuan lgi nhét dé tién hanh qu4 trinh lao dong va tao himg thi tich cuc cho nguoi lao
dong. Dac bigt t6 chuc va phuc vu noi l[am vi¢c con phai ddm bao dugc kha nang thuc
hién cac dong tac lao dong trong tu thé thoai mai, phu hop véi dic diém sinh 1y, cho
phép ap dung cac phuong phap va thao tac lao dong tién tién.

1.2. Noi dung ciia to chirc noi lam viéc

Thiét ké noi lam vigc

Viéc thiét ké noi lam viéc duge tién hanh theo cac trinh tu sau:

Chon céc thiét bi phu, cac dung cu dd gia cong ngh¢, cac trang bi cua td chirc
thue hién cho qua trinh san xuit sao cho phu hop. V&i mdi loai hinh san xuét khéac
nhau céc trang thiét bi chinh khéac nhau, tuy nhién lya chon céc trang thiét bi phu cling
can phai duoc nghién ctru ki ludng. Lua chon cac trang thiét bi can thiét dé trang bi
cho qua trinh san xuat sao cho dap (mg duoc nhu cau ma lai khong lang phi.

Chon cac phuong an bd tri noi lam viée t6i wu. V&i mdi noi lam viée khac nhau
thi bé tri cong cu dung cu ciing khac nhau. Can phai dua ra nhiéu phuong an bé tri noi
1am viéc, tinh toan va tim ra dugc phuong an t6i uu nhat, vira hidu qua vé to chiic vira
hiéu qua vé mit kinh té.

Thiét ké cac thao tac lao dong hop 1y va tao cac tu thé lao dong thuan loi véi
dic diém nhan thai hoc va nhan chung hoc cua nguoi lao dong. Qua do, xac dinh dugc
d6 dai ciia qua trinh lao dong va murc thoi gian cho budc cong viéc bang cach thuc
hién bam gio budc cong viéc. Thiét ké duoc cac thao tac hop 1y, c6 dugc muc thoi
gian chinh x4c ta co thé xay dung dugc dinh mirc lao dong c6 tinh khoa hoc va chuan
xéac. Tir d6 1a co s¢ dé tang nang suat lao dong.

Xay dyng hé théng phuc vu theo chirc ning. Piéu nay c6 nghia 1a ngay trong
khi thiét ké noi 1am viéc di phai c6 dugc hé thdng phuc vu theo chirc ning. Can phai
trd 101 dugc nhiing chlrc ndng nao cua phuc vu s€ dugc thuc hién trong qua trinh san
xuat? Thiét ké va xay dung chung thanh mot hé thong dong bd.

Tinh cac chi tiéu kinh té k¥ thuat cua noi 1am viéc nhu: sé lugng cong nhan, sb
luong san phém dugc san xuit ra trong mot gid tai noi 1am viée...Cac chi tiéu nay dua
trén cac yéu to chuan da dugc x@y dung. Vi du nhu dya vao so lrgng may moc thiét
bi, dién tich noi lam viéc, yéu cau cua cong viéc dé tinh toan s6 cong nhan chinh, cong
nhan phy, st dung bam gio chyp anh dé xac dinh dinh muc lao dong hay chinh la xac
dinh duoc sb lugng san pham san xuat trong mot don vi thoi gian. . Dy kién céac yeu t6
cta dién kién lao dong tai cac noi lam viéc nhu anh sang, do am, do bui, tleng
on...Can phai dya trén cac ban tiéu chuan cta Bo y té dé dam bao sirc khoe cho ngudi
lao dong.

Trang bi noi lam viéc

Trang bi noi lam viéc la dam bao day du cac loai may moc, thiét bi, dung cu
can thiét cho noi 1am viéc theo yéu cu ctia nhiém vu san xudt va chirc ning lao dong.
Noi lam viéc chi ¢6 hiu qua khi n6 phu hop véi ndi dung cua qua trinh san Xudt ca vé
sO lwong va chét lugng. Trang bi noi lam viéc can c6 nhiing thiét bi nhu sau:

Céc thiét bi chinh: 1a nhiing thiét bi ma ngudi cong nhan ding dé truc tiép tac
dong vao ddi twong lao dong. Cac thiét bi chinh phai phu hop véi timg linh vuc san
Xuat va hoat dong.

Céc thiét bi phuy: 1a nhiing thiét bi giiip cho nguoi cong nhén thye hién qua trinh
lao dong voi hi€u qua cao hon nhu cac thlet bi boc xép, cac thiét bi van chuyén (cau
tryc, pa ling, xe ddy, xe ning ha, bang truyen ). Tuy thudc vao cong viéc cua thiét bi
chinh, san pham ciia ting giai doan san xuat & mdi noi lam viéc ma yéu cau cac thiét
bi phu khéc nhau.
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