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TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay thudc loai bai gidng nén cac nguon thong tin 6 thé duge phép dung
nguyén ban hodc trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

’ Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hodc st dung véi muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh s€ bi nghi€ém cam.



LOI GIOI THIEU

Bai giang Dao duc va ky nang nghé ké toan 1a mo dun ky nang trong chuong
trinh dao tao nghé ké toan doanh nghiép. Bai giang nay cung cap cho nguoi hoc vé chuan
muc cua nguoi lam ké toan va cac k§ nang mém can thiét khi 1am nghé ké toan. Bai
giang gdm 2 chuyén dé nhu sau:

Chuyén dé 1: Chuin muc dao dirc nguoi lam ké toan

Chuyén dé 2: K¥ ning thuyét trinh

Tac gia xin cam on cac ban déng nghiép da dong gop y kién dé tac gia co thé
hoan thanh giao trinh nay. Tuy co6 nhleu cd gang trong qua trinh bién soan nhung khong

thé tranh khoi nhitng thiéu sét, rit mong sy gép ¥ cua tit ca moi nguoi dé gido trinh
ngay cang dugc hoan thién hon.

Bac Li€u, ngay 10 thang 12 nam 2020



MUC LUC
Chuyén dé 1: Chuan muc dao dirc ngudi lam ké toan
1. Quy dinh chung
2. Nhirg tiéu chi co ban cua chuan myc dao dirc nghé ké toan
3. Nhiing quy dinh c6 lién quan dén dao dirc nghé ké toan
Chuyén dé: K¥ niing thuyét trinh
1.Khai quat vé thuyét trinh
2. Chuan bi cac budc cho bai thuyét trinh

3. K§ thuat thuyét trinh
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Chuyén dé: Chuan muc dao dirc nguoi lam ké toan

Muc tiéu:

+ Trinh bay dwoc nhitng tiéu chi co ban cua chuan muc dao duc nghé nghiép ké
toan va nhitng quy dinh c6 lién quan dén dao dirc nghé nghiép ké toan.

+ Thyc hién cac chuan muc dao dirc ciia ngudi hanh nghé ké toan.
Noi dung:
1. Quy dinh chung
1.1. Myc dich ctia Chuan myc dao dic
Chuan muyc dao dirc quy dinh cac nguyén tac, noi dung, tiéu chuan dao dic nghé nghiép
cua ngudi 1am ké toan bao gom ké toan vién, phu trach ké toan, ké ton truong trong cac
doanh nghiép, co quan, t6 chirc va nhitng ngudi hanh nghé ké toan theo luat dinh.
CAac nguyén tic, ndi dung, tiéu chuin dao duc nghé nghiép dugc quy lai thanh nhitng
tiéu chi vé dao dirc, ma nguoi 1am nghé ké toan phai ¢ va 1a thude do danh gia, nhan
xét vé dao dirc nghé nghiép cua ho.
1.2. Y&u cau vé dao dirc cia nguoi 1am ké toan va hanh nghé ké toan
- Ngudi 1am ké toan va hanh nghé ké toan phai c6 duoc su tin nhiém cua xa hoi vé tu
cach cua ho va vé nhirng théng tin ké toan ma ho cung cap, céng bd.
- Nguoi 1am ké toan va hanh nghé ké toan phai ludn ludn phan dau hoan thién minh dé
c6 trinh @6 chuyén mén ngay cang cao, dap ung doi hoi cua céng viéc, dam bao tinh
chuyén nghiép cao, thanh thao vé ki ning nghiép vu, thich tng vai vi tri cong tac ma
minh dam tréch.
- Nguoi 1am ké toan va hanh nghé ké toan phai ludn dam bao viéc cung cap thong tin ké
toan va dich vu ké toan c6 chat luong, phd hop véi chuan muc va ché do ké toan, phan
anh trung thuc, khach quan thyc trang kinh té, tai chinh cua don vi va dam bao cac thong
tin ké toan theo dang chuan muc va ché do ké toan.
- Nguoi 1am ké toan va hanh nghé ké toan nhan duoc sy tin nhiém va tin cay cua lanh
dao, ban ddng nghiép, cdng ching trong cong viéc va cudc séng. Su tin nhiém cua dong
nghiép va cdng ching tao nén danh tiéng va 1a thuéc do danh gia pham chéat dao duc
ctia ngudi 1am ké toan. Piéu nay gitp tang cudng su tin nhiém cua x& hoi ddi véi nghé
nghiép ké toan trong cong viéc va doi song kinh té xa hoi.
1.3. Béi twogng va pham vi p dung Chuan muc dao dirc nghé nghiép ké toan
- Nhiing quy dinh ap dung chung cho tat ca moi ngudi 1am ké toan: Ké toan truong, phu

trach ké toan, ké toan vién va ngudi hanh nghé ké toan.
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- Nhimg quy dinh &p dung riéng cho nhitng nguoi c6 ching chi hanh nghé ké toan dang
hoat dong doc 1ap hoac lam viéc trong cac doanh nghiép c6 kinh doanh dich vu ké toan.
- Cac don vi ké toan. Céc td chuc va doanh nghiép thuc hién chic ning tu van vé ké
toan hoac cung cap dich vu ké toan ciing phai thyc hién chuan muc dao dirc nghé nghiép
trong moi hoat dong cua minh.

2. Nhirng tiéu chi co ban ciia chuan mue dao dirc nghé nghiép ké toan

2.1. Boc lap trong hoat dong nghiép vu

Chi tuan thu theo phap luat, khdng bi chi phéi hoic tac dong bai bat cir thé luc bén ngoai
hoic loi ich vat chat, tinh than khi lam viéc;

Ngudi hanh nghé ké toan khong dugc nhan 1am dich vu ké toan cho don vi ma minh ¢
quan hé kinh té hoic quyén loi kinh t& (gép vén kinh doanh, quan hé tin dung, 1a c6
dong chi phdi, c6 ky két hop ddng gia cong, dich vu, dai ly....);

Khéng duoc l1am ké toan va cung cap dich vu ké todn & co quan, to chirc ¢6 quan hé gia
dinh rudt thit (bd, me, vo, chdng, con, anh, chi em rudt) 1 ngudi trong bo may diéu hanh
(Hoi ddng quan tri, Ban giam déc, ké toan truong, truong phong, ban...;

Khéng duogc vira 1am dich vu ké toan, vira 1am dich vu kiém toan cho cuing mét khach
hang;

Néu trong hoat dong xuat hién céc yéu té 1am han ché tinh doc 1ap thi phai loai bo, néu
khong c6 giai phap, phai néu rd trong bao céo dich vu ké toén.

2.2. Chinh truc

- Thing than, trung thuc trong hoat dong nghé nghiép;

- Khéng vu lgi, tham lam, ich ky;

- Chinh kién r& rang;

- C6 thai do ton trong phap luat, chuan muc, quy ché, kién quyét bao vé phép luat va I
phai.

2.3. Khach quan

- Ton trong su that, phan anh dang ban chat cac hoat dong kinh té, tai chinh, khdng boi
den, to hong thuc trang tai chinh.;

- Khéng cuc b, thién vi. Thanh kién khi 1am nhiém vu chuyén mén;

- Nhan thirc dtng thuce tién, ¢ bién phap va phuong phap dang din khi phan anh thuc
tién vao so sach, bao céo ké toan.

2.4. C6 nang luc chuyén mén va co tinh than trong



- Phai duoc dao tao co ban dé dam bao cho ngudi 1am ké toan co kién thirc can thiét,
phu hop véi cong viéc duoc giao. Tiéu chuan bang cip cho ting ngach, bac cong viéc,
dic biét cho ngudi phu trach ké toan hoic ké toan truang phai theo quy dinh cua phép
luat;

- Phai c¢6 kha ning, kinh nghiém chuy&n mén phu hop véi nhiém vu ké toan duoc giao;
- Phai ¢ tinh than trong cao khi dam nhan bat ké noi dung nao cua cong tac ké toén,
dic biét 12 nhimg khau co lién quan dén loi ich kinh té ctia nha nuéc, cia don vi hoac
cua nguoi lao dong;

- Ludn c6 tinh than hoc hoi, that su cau thi va ludn tim moi cach dé cap nhat kién thuc
hién dai vé nghé nghiép.

2.5. C4 y thie va ky luat trong bao mat khi 1am ké toan

- Biét giir gin bi mat thdng tin vé nghé nghiép, nhat Ia thdng tin truc tiép lién quan dén
thuc trang tai chinh ctaa don vi;

- Khong duoc tiét 16 thdng tin ké toan khi chua duoc phép cia nguoi c6 tham quyén;

- Chi dugc phép cung cép thong tin theo quy dinh caa phép luat hoic trong pham vi
quyén han nghé nghiép cho phép.

2.6. Phai dam bao tu cach nghé nghiép

- Y thtc 18 rang vé quyén va trach nhiém cua nguoi 1am ké toan, nguoi hanh nghé ké
toan va kién quyét bao vé quyén hop phép cua té chirc ma minh dai dién va quyén hop
phap caa ban than véi muc dich néu cao tu cach ngudi ké todn va uy tin nghé nghiép;

- Khong phat ngdn thiéu y thic, thiéu trach nhiém lam nguoi khéac hiéu sai vé nghé
nghiép ké toan;

- Khéng lam nhitng viéc hoac c6 hanh vi trai vai trach nhiém va quyén han nghé nghiép
gay phuong hai dén uy tin nghé nghiép;

- Kién quyét dau tranh chong lai nhitng 10i n6i, hanh vi xam hai uy tin nghé nghiép ké
toan.

2.7. Tuan tha luat phap, chuan muc va ché do ké toan

- Hiéu biét, tuan thu va kién quyét thuc hién cac quy dinh caa Luat ké toan, cac quy
pham phép luat khac c6 lién quan ciing nhu chuan muc, ché do ké toan;

- Tuyén truyén, gitp d& dé ddng nghiép va ddi tac cung hiéu va tuan tha luat phap, chuan
muc, ché do ké toan;

- Pau tranh khong khoan nhwong véi moi hanh vi vi pham luat phap, chuan muc, ché

do ké toan;



