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BAI MO DPAU

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai quat noi dung thuc hanh ké toan doanh nghiép thuong
mai.

- Xac dinh dugc cac noi dung can thuc hién trong thuc hanh ké toan doanh
nghiép thuong mai.
Noi dung:
1. Qui dinh chung vé thwe hanh ké toan doanh nghiép thwong mai

1.1. Muc dich, yéu cau

1.1.1. Muc dich

- Thuc hanh ké toan doanh nghiép thuong mai nham timg budc gin hoc véi
hanh, 1y thuyé€t véi thuc tién, giup hoc sinh quen véi nganh nghé dao tao.

- Gitip cho hoc sinh lam chil toan bd cong viée cia mot ké toan tong hop trong
doanh nghiép thuong mai.

- Gitp cho hoc sinh tim hiéu qua trinh thuc té ké toan tai doanh nghiép thuong

mai tir khau lap chimg tir, ghi s6 ke toan ciing nhu nhap s liéu trén phan mém, xir 1y
cac nghiép vu kinh té phat sinh, tong hop, in bao cao thang, quy, nim tai chinh.

- Giup cho hoc sinh rén luyén ky nang, phong cach lam viéc va pham chat dao
dtrc dé co6 thé thich nghi vé1 moi truong lam cong tac ké todn hién tai cling nhu trong
tuong lai.

1.1.2. Yéu cau

- Hoc sinh thuc hanh nghé nghiép thuc té phai gan v6i chuyén nganh di hoc.

- Hoc sinh phai luén thé hién tinh chii dong va tinh than sang tao trong qua trinh
thuc hanh nghé nghiép.

- Hoc sinh phai nghiém tiic chap hanh céc yéu cu, qui dinh cia Nha truong va
cua gido vién hudng dan.
1.2. Tién trinh tién hanh t6 chtrc thyc hanh ké toan doanh nghiép thuong mai
STT Néi dung Pia diém

1 | Bai mo dau Phong hoc

2 | Bai 1. Lap chung tir va ghi s6 ké toan trong | Phong hoc, phong may
doanh nghiép thuwong mai tinh

4 | Bai 2. Hach toan ké toan trén phan mém ké | Phong hoc, phong may
toan MISA SME. NET trong doanh nghiép | tinh
thuong mai

5 | Bai 3. Thuc hanh tong hop trong doanh | SV tu chon (Phong hoc,
nghiép thuong mai phong may tinh, ¢ nha)

1.3. Mot s6 quy dinh trong thuc hanh ké toan doanh nghiép thuong mai
- Tuan tht dung gio' gidc ra vao 10p, nghiém tic trong hoc tap, nghién ctu tai
liéu va thuc hanh k¢ toan.



- Thyc hanh doc 1ap va phéi hop theo nhom dé thuc hién tét cac phan hanh ké
todn trong doanh nghié¢p thuong mai.
- Thuc hién theo sy hudng dan cua gido vién bo mon.
2. Néi dung cong viéc ké toan trong doanh nghiép thwong mai
2.1. Cong viéc ké toan thyc hién hang ngay trong doanh nghiép thwong mai
- Can ctr hoa don mua hang dé hach toan dong thoi theo do6i kho hang hoa.
Trudce khi hach toan ké khai nén kiém tra lai thong tin nha cung cap va hoa don d6 da
duoc phat hanh chua.
- Lap phiéu nhap kho, xuat kho, theo ddi téng hop nhap xuét ton kho.
- Viét hod don ban hang cho khach. Kiém tra lai thong tin ciia khach hang dé
biét chinh xac hon vé thong tin khach hang tranh viét hoa don sai thong tin.
- Lap phiéu chi véi nhiing hoa don mua hang hoa, dich vu thanh toan ngay.
- Lap phiéu thu véi nhitng hoa don ban ra thu tién ngay.
- Lap gidy nop ti,én‘vé di nop tién cac loai thué, 1ap bang ké theo ddi sd thué
phai ndp, da ndp, so thué can phai ndp.
N - Theo ddi cong no chi tiét véi nha cung cap va khach hang. Cha ¥ tranh nham
lan cong ng cua khach hang.
- Can d6i hang ton kho, dam bao d4p ung nhu cau cta khach hang.
- Ghi chép lai cac van dé lién quan trong qué trinh phét sinh hang nim dé khi
quyét toan con nh¢ giai trinh.
2.2. Cong viéc ké toan thyc hién hang thang, qui trong doanh nghiép thuong
mai
- Bdo c4o thué thang, quy va tinh hinh st dung hoa don.
- Lap bao céo tai chinh gui cho co quan thué, théng ké, ngan hang.
- Ké khai thué TNDN va thu nhp ca nhan.
2.3. Cong viéc ké toan thyc hién cudi nam trong doanh nghiép thuong mai
- In day du céac s6 sach: so cai, sO chi tiét ciia tit ca cac tai khoan (tir 1-9).
- In cic béo céo chi tiét nhu: Bao cao tong hop ton kho hang hoa, cong cu dung
cu.
- In céc s6 chi tiét lién quan nhu TK 3388...
- Sép xép lai ho so, phan loai va cho vao tirng hop dé luu, cit can than tranh am
uot.
- Hoa don géc danh theo sO quyén va kiém tra lai trong ndm c6 hoa don nao xép
quén ky va dong dau thi bo sung ludn tranh sét lai khi quyét toan.
3. Ndi dung thuc hanh ké toan doanh nghiép thwong mai
3.1. Thyc hanh ké toan thu céng trong doanh nghiép thuong mai
- Lap chung tir va ghi s6 ké toan thanh toan
- Lap chimng tir va ghi s6 ké toan mua hang va ban hang
- Lap ching tir va ghi s6 ké toan xac dinh két qua kinh doanh va bao céo tai
chinh
3.2. Thyc hanh ké toan trén phan mém ké toan trong doanh nghiép thuong mai

- Tao dir li€u ké toan ban dau



+ Tao dit liéu ké toan

+ Khai bao danh muc

+ Nhép s6 du ban dau

- K& toan trén phan mém Misa Sme.Net trong doanh nghiép thwong mai
+ Phan h¢ mua hang

+ Phan hé kho

+ Phan hé ban hang

+ Phan h¢ quy

+ Phan h¢ ngan hang

+ Phan hé tai san c6 dinh

+ Phan h¢ cong cu dung cu

+ Phan hé tién luong

+ Phan hé thué

+ Phan hé tong hop

+ Céc but toan cudi ky

3.3. Thuc tap tai doanh nghiép thuong mai

- Phan mé dau

- Noi dung van dé nghién cau tai don vi thuc tap

- Phan két luan va kién nghij vé van dé nghién ctru tai don vi thuc tap



Muc tiéu:

- Néu dugc céc loai ching tir, so sach ké toan va trinh bay dugc quy trinh hach

Bai 1
LAP CHUNG TU VA GHI SO KE TOAN TRONG DOANH NGHIEP
THUONG MAI

toan cac nghiép vu kinh té phat sinh trong doanh nghiép thuong mai.

- Lap, luan chuyén dugc cac loai ching tu ké toan va ghi dugc cac loai s6 ké
todn c6 lién quan dén cac nghi€p vu kinh té€ phat sinh thyuc té trong doanh nghiép

thuong mai.

1. Lap chirng tir va ghi so ké toan thanh toin

1.1. Lap chimg tir va ghi s6 ké toan tién mat
1.1.1. Lap chimg tir ké toan tién mat
a. Qui trinh thu, chi tién mat

al. Qui trinh thu tién mat

Nguwdi ndp

Ky Phiéu thu va
ndp tién

Dé& nghj nép tién

Ké toan thanh toan

Lap Phiéu thu

Ké toan truwédng

—=>{ Ky va duyét thu

—@han lai Phiéu thLz}\

Tha quy

Nhan Phiéu thu

Ghi sd ké toan

—\_ wa thu tién

tién mat

{ Ghi sb quy

- Budc 1: Khi c6 dé nghi ndp tién ctia ngudi ndp, Ké toan thanh toan 1ap Phiéu

thu va chuyén cho K¢ toan truong xét duyét.

- Buéde 2: Ké toan truong sau khi nhan dugc Phiéu thu sé tién hanh duyét thu va

ky, sau d6 chuyén lai cho ké toan thanh toan

- Budc 3: Ké toan thanh toan nhan lai Phiéu thu sau d6 chuyén cho nguoi nop

- Budc 4: Nguoi ndp ky vao Phiéu thu va nop tién kém Phiéu thu cho Thu quy

- Bu6c 5: Thii quy nhan lai Phiéu thu va thu tién cta ngudi ndp

- Buéc 6: Thu quy tién hanh ghi s6 quy

- Bu6c 7: Ké toan thanh toan ghi s6 ké toan tién mat

a2. Qui trinh chi tién mit




Nguwdri dé nghi chi | Ké todn thanh | Ké toan truéng Giam dbc Thi quy
toan

Lap Giay d& nghj R ) . R :
. L P
thanh todn, tam (rng Lap Phiéu chi Ky va duyét chi

Khéng
abng vy Béng v :
9y M9Y | ~(Ky Phidu chi )
( Nhan Phiéu chi }
Xuét tién
iNhEm tién va k?) ( . 2 L}
Phiéu chi Ghi s0 quy

Ghi sé ké toan
tién mat

Nhan Phiéu chi

‘ - Budc 1: Khi phéat sinh nhu cAu mua hang hoa, vat tu, TSCD hoac t’hanl‘l toan
tién cong tac phi cho can bo cong nhan vién,... nguoi o6 nhu cau s€ 1ap Giay dé nghi
tam rng, thanh todn, sau dé chuyén cho K& toan thanh toén.

- Buéc 2: Ké toéu} thanh toan sau khj nhan dl}:(_)’C Giéy dé nghi tam Ung, thanh
toan s€ tién hanh 1ap Phiéu chi, sau d6 chuyén cho K¢ todn trudng

- Buéc 3: Sau khi nhan dugc Phiéu chi ké toan truong ky duyét chi

+ Truong hop lqué'u ké toan truong dong ¥ duyét chi, chimg tir s& dugc chuyén
cho Gidm doc => chuyén sang budc 4

+ Trudng hop 2: Néu ké toan truong khong dong y duyét chi => tra vé cho Ké
toan thanh toan

- Budc 4: Sau khi nhan dugc Phiéu chi tir ké toan trudong, Giam ddc sé& ky Phiéu
chi va chuyén lai cho K¢ toan thanh toan

- Budc 5: Ké toan thanh toan nhan lai Phiéu chi va chuyén Phiéu chi lai cho
Thu quy

- Bu6c 6: Thu quy nhan Phiéu chi

- Budc 7: Thu quy Xuét tién, sau d6 chuyén tién va Phiéu chi cho ngudi dé nghi
chi

- Bué6c 8: Nguoi dé nghi nhan tién va ky vao Phiéu chi, sau d6 chuyén Phiéu chi
lai cho Thu qu¥y

- Budc 9: Thi quy nhén lai Phiéu chi va tién hanh ghi S6 quy, sau d6 chuyén

Phiéu chi lai cho K¢ toan thanh toan

- Budc 10: Ké toan thanh toan nhan Phiéu chi va tién hanh ghi s6 ké toan tién
mat

b. Tap hop ching tir gbc ¢6 lién quan

- Gidy dé nghi thanh toan tién tam tng

- Gidy dé nghij tam tng

- Hoa don ban hang

- Hoa don mua hang



- Hop ddng kinh té

- Phiéu thu

- Phiéu chi

- Bang kiém ké quy

c. Ghi chimg tir ké toan theo qui dinh

- Phiéu thu

Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi day du cac ndi dung trén phiéu va ky
vao Phiéu thu, sau do chuyen cho ké toan trudng soat xét va glam dbe ky duyet

chuyen cho thu quy lam thu tyc nhap quy. Sau khi da nhan du s tién, thu quy ghi sb
tién thyc té nhap quy (bang chit) vao Phiéu thu trude khi ky va ghi rd ho tén.

Thu quy gitr lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho nguoi nop tién, 1 lién luu
noi lap phleu Cubi ngay toan bo Phiéu thu kém theo chung tir gbc chuyén cho ké toan
dé ghi s6 ké toan.

Pon vi............... Miuso 01 -TT
bia chi:........... (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B¢ Tai chinh)
PHIEU THU Quyén sd:...........
Ngay ....... thang ....... nam....... SO,
No:ooooee
COlveie
Ho va tén nguoi ndp 1Tttt ee ettt
D I I o] o | LR PUPRRPPPRT
LY €0 DD . cccccererersississississiinsisisn sttt sttt st sttt
SO N, (VI8 BANE CRTE) oo
Kem theo:.....cooeeiiiiiiiiicccece Chtng tir goc
Ngay .....thang ....nam ......
Giam déc K¢ toan Nguwoi ngp  Ngwoi lap Thi quy
’ trueéng tién phiéu
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Da nhan di $6 tién (VIEt DANG CHE):.....v.oveveeeeeeee e
+ Ty gia ngoai t& (vang bac, da qUY):.......coowiiiiiimiii s
F SO HBN QUY AOT:...voveeeeveeeeee e e

(Lién guri ra ngoai phai dong dau)

- Phiéu chi

Phiéu chi duoc 1ap thanh 3 1ién va chi sau khi ¢6 du chir ky (Ky theo tung lién)
cuia nguoi lap phiéu, ké toan _trudng, giam doc thil quy méi dugc xuat quy. Sau khi
nhan du so pen nguoi nhan tién phai ghi s tién da nhan bang chtr, ky tén va ghi 0 ho,
tén vao Phiéu chi.

Lién 1 luu ¢ noi lap phiéu.

Lién 2 thu quy dung dé ghi so quy va chuyén cho ké toan cung véi ching tir
gbe dé vao s ké toan.

Lién 3 giao cho nguoi nhén tién.



57071 R O Mausb02-TT

Dia chi:.....ccovvueeennee (Ban hanh theo Théng tu sb: .../2014/TT-BTC
ngay .../.../2014 cua BTC)
PHIEU CHI Quyén sb:..........
Ngay .....thang ....nam ....... SO i
NO oo,
i CO v
Ho va tén nguoi NhAN tI€N:........ccvieiiiieeieeeee e e e
DA Gttt e e e e
LY dO Chize O PP PP PR
SO N (Viet bang chit):......cccoveeviieiiiiiecieeee e
KEM thEO ..ocvveeieecee e Chung tir goc:
Ngay ......thang .....nam .....
Giam déc K¢ toan Thi quy Nguoi lap Nguoi nhin
truéng phiéu tién
(Ky, ho tén, dong (Ky, ho (Ky, ho (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
dau) tén) tén)
D3 nhan @t s6 tién (Viét DANG ChTE) fo..voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
+ Ty gid ngoai t& (vang bac, da qUy):........oveveiiiiiniiniiiice,
F SO HIEN QUY Q0T .uuiiiiiiiiieeiieiie ettt ettt ettt e e beeste e ebe e saeenbeesabeenbeeenreenraas

(Lién gri ra ngoai phai déng dau).

Céch ldp céac charng ter néu trén tham khdo phu luc 3 Thong tw 200/2014/TT-
BTC.

1.1.1.2. Ghi s6 ké toan tién mat

a. Tap hop ching tir goc ¢ lién quan

- Phiéu thu

- Phiéu chi

b. Ghi s6 ké toan theo qui dinh

b1. Ghi so tong hop

- Ghi Nhat ky chung (mau s6 S03a-DN)

+ S6 Nhat ky thu tién (mau s6 S03al-DN)

+ S6 Nhat ky chi tién (mAu s6 S03a2-DN)



MAiu sé S03a-DN

Piachito.oovviiiniiiiniinnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
. Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam...
Pon vi tinh:............
Ngay, Chl'mg tur - . ) z L.
thing | __ Dién gidi PAgh | STT | séhigu | SOPhatsinh
ghi s6 S? Ngay, S6 Cai | dong J’K No ch
hiéu | thang d6i ung
A B C D E G H 1 2
S6 trang trudc chuyén sang
Cong chuyén sang trang sau X X X

S6 nhat ky chung ghi theo dinh khoan so d6 ké toan tién mat nhu sau:

112

111

(1) Riit tién gin NH vé quy té
mEt >

121,128, 221,222

(2) Thu héi céc khoan diu tw
515 635

| - —» I
(Za)La (2b) Ls

131, 136, 138, 141
(%) Thu héi cic khodn phi thu

L

341
{4) Vay ngéin han, dai han

>

411, 461
{5) Hhin vén gép, kinh phi

L

511, 515, 711
(6) Doanh thu vi thu nhip

khac
33311

| Thue GTGT
3381

N Tién mat phat hign thira chua
xac dnh doec nguyen nhan >

112

(8) Giri tién m &t vao MH

|

152, 153, 156
(%) Mua vit tr,dung cu hing hc‘ui

|

133

Thue GTGST

1534, 635, 642, 2811

{10) Chi phi phit sinhbing
tien mat >

133

Thug GT'GT

211, 217

(11) Mua TSCE, BPS diu tw
133

>

Thue GTGT

341,331, 334, 338

(12) Thanh todn céac khodn ng >

pha tra bdng nén mat

1381

(13) Ti#n mat phit hién thiéu chua
xdc dinh duwoc nguyén nhin

121,128, 221, 222...

{14) Bdu tw th chinh

»

10



- Ghi S cai cac TK 111, 131, 331, 141 va céc tai khoan lién quan can ci vao

nhat ky chung.
Pon Vit Mau s6 S03b-DN
Piachiz...cocvvvinnnnnnnnne. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B¢ Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam...
Tén tai khoan ..............
So hiéu.........
Ngay, Chung tur Nhat ky chung Sé hidu Sb tién
tTl?”s?) sé | Ngay Din giai Trang | STT | Tk [ ] o
g hidu | thang s | dong | déitmg | "°
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau nam
- S phat sinh trong thang
- Cong sb phat sinh thang
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké tir dau quy
b2. Ghi s6 chi tiét
- S6 ké toan chi tiét quy tién mat (mau s6 S07a-DN)
57071 1Y LI Mau s6 S07a-DN
Dbia chi: .............. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khoan:...
Loai quy: ...
Nam ...
Pon vi tinh...
Ngay, Ngay, S4 hiéu chimg tir TK S8
thang thang Dién giai dbi | phétsinh | Sétdn Ghi
ghisd | chingtu Thu Chi tng | No | C6 chu
A B C D E Fl 1] 2 3 G
-S4 ton dau ky
- 6 phat sinh trong ky
- Cong s phat sinh X X X
trong ky
- S6 ton cudi ky X x | x X

11



- S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) (mau sé S31-DN)

Pon Vit MAu s6 S31-DN
Piachito.ooiviiiniiiiniinnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B9 Tai chinh)
s0 chi tiét thanh toin véi ngwdi mua (ngudi ban)
(Dung cho TK: 131, 331)
Tai khodn:........ceevvuerennnes
DOoi twong:.....cceeevereccerenens
Logi tién: VND
Ngay, Chung tir Thoi han S6 phat sinh S6 du
thang S6 Ngay, Dién giai TK dugc ) )
ghiso | higu | thang déitmg | chibtkndu | No | CO | No | Co
A B C D E 1 2 3 4 5
- S6 du déau ky
- S phat sinh trong
ky
- Cong s6 phat sinh X X X
- S6 du cudi ky X X X
- S chi tiét tién vay (mau sb S34-DN)
5107 1IN E MAu s6 S34-DN
Dia chi:....cccevvnnnnnnnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta BJ Tai chinh)
So chi tiét tién vay
(Dung cho TK 341)
Tai Khodn:.......ieeevercnsercnsencssnnnenns
Doi twgng cho vay:.......ueucennnnnee.
Khe wéc vay:......... S0...ueeee. ngay.......
(Ty 1€ 1ai vay......cccereeuee. )
Ngay, Chung tur TK Ngay dén S6 tién
thang | sé | Ngay, Dién giai e, han thanh )
ghiso | higu | thang doi img toan No Co
A B C D E G 1 2
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X X
- S6 du cudi ky X X

- S6 chi tiét cac tai khoan (mau s6 S38-DN)

12




335, 336, 338, 344, 352, 353, 356, 411, 421, 441, 461, 466, ...)

Mau s6 S38-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

) ~ Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
So chi tiét cac tai Khoan
(Dung cho cac TK: 136, 138, 141, 157, 161, 171, 221, 222, 242, 244, 333, 334,

Logi tién: VNP

Ngay, | Chimg tix TK S6 phat sinh S6 du
thang | sé | Ngay, Dién giai di ) )
ghiso | hieu | thang ing | NO co Ne co
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
-S6 phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X X
- S6 du cudi ky X X
- Sb theo d&i thué GTGT (mau s6 S61-DN)
Pon vitecoeiiiiiiiiniiiiiann Mau s6 S61-DN
Pia chit e, (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
| Ngay 22/12/2014 cua Bo Tai chinh)
S6 theo doi thué gia tri gia ting
Nam: ......cccoeeee
Chimg tir . So tién thué | S6 tién thué
— —— Dién giai GTGT GTGT
S6 hiéu Ngay, thang da Ilép phél n6p
A B C 1 2
S6 du dau ky
S6 phat sinh trong ky

Cong sb phat sinh

S6 du cudi ky

Céch ldp céc logi sé trén tham khao phu luc 4 Théng tw 200/2014/TT-BTC.

1.2. Lap chtng tir va ghi sb ké toan tién gt

1.2.1. Lap chung tir ké toan tién gui ngan hang
a. Qui trinh thu, chi tién gui
al. Qui trinh thu tién gui
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Bdi trong ndp rNgan hang K& toan ngan hang
tier (tai doanh nghi&o)

{ Moo tign ) = MEvEan iEn )

Gép giéy b C@—%@hé_‘ln giéy = =Tl G@

@hi =d tidm -gl:lD

- Budc 1: Ngan hang nhan duogc tién gui cua don vi, tién thanh toan ng cua
khach hang chuyén qua ngan hang,...

- Budc 2: Sau khi nhan duoc tién, ngan hang tién hanh 1ap Gidy bao Co6 va
chuyén Giay bdo C6 cho K¢ toan ngan hang cua don vi

- Budc 3: Ké toan ngan hang cta don vi nhan duoc Gidy bao Co

- Budc 4: Sau khi nhan dugc Gidy bao C6, Ké toan ngan hang tién hanh lap
chtrng tur thu, sau do chuyén chung tir cho ké toan trudng

- Budc 5: Sau khi nhan dugc ching tir thu, ké toan trudong ky va duyét thu, sau
d6 chuyén ching tur lai cho K& toan ngan hang

- Budc 6: Ké toan ngan hang sau khi nhan lai chimg tir s& tién hanh ghi S6 ké
toan tién gui ngan hang

a2. Qui trinh chi tién gui

Giam dbéc Ké& toan trrdrng | Ké toan ngan hang MNgan hang

(tai doanh nghig&p)

Ko wa duyéet chi —
Bqng Khang
¥ adng v

M
@hén Uy nhigm chD
Q’huc hign IEnh ChD

Lap Gidy bao Mo

- Budc 1: Khi phat sinh nhu cau chi tra tién mua hang, TSCD,... théng qua
Ngan hang, K& toan ngan hang (tai doanh nghiép) s€ tién hanh 1ap Uy nhiém chi, sau
dé gui cho K¢ toan truéng
- Budc 2: Ké toan trudng sau khi nhan duoc chimg tir s& tién hanh ky va duyét
chi, sau d6 chuyén ching tir cho gidm doc
+ Truong hop 1: Néu ké toan truong dong ¥ chi => chuyén sang budc 3
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+ Truong hop 2: Néu ké toan truong khong dong ¥ chi => tra lai cho Ké toan
ngan hang

- Bude 3: Giam ddc sau khi nhan dugc chimg tir s& ky va chuyén lai cho bd
phan ké toan mang ra Ngan hang

- Bu6c 4: Ngan hang nhan gidy Uy nhiém chi
- Budc 5: Ngan hang thuc hi¢n 1énh chi

- Budc 6: Ngan hang 1ap Gidy bao No va chuyén Gidy bao No cho Ké toan
ngan hang cua don vi

- Bué6c 7: Ké toan ngan hang nhan duoc Gidy bao No
- Budc 8: Ké toan ngan hang tién hanh ghi s6 ké toan tién giri
b. Tap hop chimg tir gdc c6 lién quan

- Hoa don ban hang, héa don mua hang

- Hop dong kinh té

- Bang thanh toan lwong BHXH

- Uy nhiém thu

- Uy nhiém chi

- Séc chuyén khoan

- Gidy bao C6

- Gidy bao No

- Ban sao ké cua ngan hang

¢. Ghi chimg tir ké toan theo qui dinh

Uy nhiém chi: 1a phuong thtc thanh toan khong ding tién mat ma thong qua
céc t6 chire cung Gng dich vu thanh toan. Uy nhiém chi do ngan hang cung cap cho
doanh nghiép, khi phat sinh giao dich, ké todn mang iy nhiém chi c6 thong tin day du
va chinh x4c cia ngudi tra tién va ngudi huong thu ra ngan hang. Ngan hang sé& cin cir
vao iy nhiém chi dé trich tir tai khoan ngudi mua sang tai khoan ngudi ban.
ACB uy NHlEM CHI / pAvmENT ORDER $6/No

Ngay / Date

DON VI TRA TIEN / APPLICANT

Tén tai khoan / Acct's Name :
S6 tai khoan / Acct No. : Taingan hang ..........ccoeevvieinnnne -chi nhanh / At ACB -Branch: .................
PON VI THU HUONG / BENEFICIARY

DPon vi thu hwéng / Beneficiary

a Sé tai khoan / Acct No.
m] CMND / Ho chiéu /IDcard / PP NO..........ccceeeeee. Ngay cap / Date ..... Noi cap / Place ...............
Tai ngan hang / Beneficiary's Bank Tinh, TP / Province, City
S6 tién bang chir / Amount in words : Bang sb / In ﬁgures|:|
NI dUNG / DEtaIlS I et
PON V| TRA TIEN / Applicant NGAN HANG A CHAU / ACB NGAN HANG B / B Bank
Ké toan trwong Chu tai khoan Ghi sé ngay / PostDate .............. Ghi sé ngay/PostDate ...............
Chief Accountant Account Holder Giao dich vién Trwéng dorn vi|Giao dich véng don vi
Teller Manager|Teller Manager
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Céch ldp cac chang ter trén tham khdao phu luc 3 Thong tw 200/2014/TT-BTC.
1.2.2. Ghi s6 ké toén tién gui ngan hang

a. Tap hop ching tir gbc ¢ lién quan

- Gidy bao C6

- Gidy béo No

- Uy nhiém chi

b. Ghi s6 ké toan theo qui dinh

- Ghi s6 tong hop

- Ghi Nhat ky chung (mau sé S03a-DN) theo dinh khoan so db ké toén tién giri

ngéan hang nhu sau:

112
111 111
(1) Giri tién vao ngén hang (8) Fait tifn gin ngdn hing vé
> auy >
121, 136, 138, 141 121,128, 221,222, 138
2y Thu hdi cde khodn phi - {9 Bau tw tdn chinh, gdp lLEn
thu = doant, ey cwaoe, ky qui
121 128 221 222 152, 153, 155, 156
. : : 10) Bua wit bir dung cu hang haa

>
) Thu hdéi cédc khodn d&u tir tha chinh 133
>
=13 | 635 Thué GTGT
211, 217

- » |
(danT. & (4b) LE (11) Mua TSCE, BES diu tw -

344,338 133
(4) Mhan ky qui, k¥ cuoroc Thus GT ST,
ngém han, ddu han o g

411, 461 ) . ) ) ) 341,231, 334, 338
(5) Mhin von gdép , kinh phi B
> (12) Thanh toén cédc khodn no
pha ra =
511, 515, 711 154, 627, 642 &35, 811,

(6 Doanh thu v thu nhip khic i i . .
> {13y Chi phi phit sinh bing ten

3331 133

-
Thue GTST Thué GTGT

=41
(7 Way ngln han, dai han

- Sb céi cac TK 112, 131, 331, 141 va céc tai khoan khéc c6 lién quan (mau s
S03b-DN) can ctr vao s6 nhat ky chung.

b. Ghi s6 chi tiét

- S6 tién giri ngan hang (mau s6 S07-DN)

- S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) (mau sé S31-DN)

- S6 chi tiét tién vay (miu s6 S34-DN)

- S6 chi tiét cac tai khoan (mau sé S38-DN)

- S6 theo d6i thué GTGT (mau s6 S61-DN)

Céch ldp céc logi sé trén tham khao phu luc 4 Théng tw 200/2014/TT-BTC.

* Céc nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan thanh toan tai
cong ty TNHH Thanh DPat:
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jb)

. Thong tin cong ty

Tén don vi: Cong ty TNHH Thanh Dat

Dia chi: S6 88, Luong Pinh Cua, Phuong Kim Lién, Quan Pdng Pa, Ha
Noi.

Mai 56 thué: 0101606661

bié¢n thoai: 0909 878 999  Fax: 0909 888 999

Email: thanhdattnhh@gmail.com.

Ché d¢ ké toan: Hé thong tai khoan theo Thong tu sb 200/2014/TT-BTC
Ngay bét ddu hach toan: 01/01/2019
Thang dau tién ctia nam tai chinh: thang 1

Ddng tién hach toan:VND

Phuong phap tinh thué: Khau trir

Phuong phap tinh gia xuét kho: Binh quan cubi ky

Loai hinh kinh doanh: Kinh doanh thuong mai.

Phuong phéap khau hao TSCD: Pudng thang.

Phuong phap phan b chi phi tra trude: Phuong phap duong thang.

Ngfmh nghé kinh doanh chinh: Kinh doanh dién, dién tr, di¢én gia dung;
thiét bi van phong; kim khi dién may.

Hinh thirc ké toan: Nhat ky chung.

Cong ty to chitc bd may ké toan theo hinh thirc tip trung.

b. S6 du dau ky cac tai khoan ngay 01/01/2019

S6 hiéu TK Tén tai khoén S6 dw dau ky

Ciap1 | Cap2 No Co
111 Tién mit 350.000.000

1111 | Tién Viét Nam 350.000.000
112 Tién giri NH 600.000.000

1121 | Tién Viét Nam 600.000.000
131 Phai thu khach hang 420.000.000 30.000.000
153 Cong cu dung cu 11.400.000
156 Hang héa 374.800.000

1561 | Gia mua HH 374.800.000
211 Tai san ¢ dinh 4.320.000.000

2111 Nha cira, vt kién tric 3.480.000.000

2113 Phwong tién van tdi, truyén van 840.000.000
214 Hao mon TSCD 1.962.000.000
311 Vay ngin han 850.000.000
331 Phai tra cho ngudi ban 35.000.000 110.000.000
333 Thué va cac khoan phai nop NN 39.500.000
353 Quy khen thudng, phtc loi 119.700.000
411 Nguon vén kinh doanh 3.000.000.000
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4111 | Von dau tu ciia CSH 3.000.000.000
6.111.200.000 | 6.111.200.000
* S du tai khoan ngan hang
Tai S6 tai khoén Tén ngan hang S6 dw
khoan No Co
1121 | 0001232225411 | Ngan hang ndng nghiép 150.000.000
1121 | 0001254111222 | Ngan hang BIDV 450.000.000
Tong 600.000.000
* S6 du cong no khach hang
Tai Ma KH Tén KH, NCC S6 dur
khoan Nog Co
131 CTTHOA | Cty TNHH Tan Hoa 50.000.000
131 CTHHOA | Cong ty Co phan Hué Hoa 120.000.000
131 CTTANH | Cty TNHH Tra Anh 30.000.000
131 CTHANH | Cong ty C6 phan Hoa Anh 150.000.000
131 CTPTHE | Cty TNHH Phii Thé 100.000.000
Tong 420.000.000 | 30.000.000
* S6 du cong no nha cung cap
Tai Ma KH Tén KH, NCC S6 du
khoan No Cé
331 CTLTAN Cty TNHH Lan Tan 35.000.000
331 CTHLIEN Cong ty TNHH Ha Lién 80.000.000
331 CTHTHANH | Cong ty C6 phan Ha Thanh 30.000.000
Tong 35.000.000 | 110.000.000
* Ton kho vt tu, hang hoa ngay 01/01/2019
Kho | M&HH Tén HH PVT | So Pon gia Tri gia ton
lwgng kho
156 | TVLG29 | Tivi LG 29 inches | Céi 5 9.000.000 45.000.000
156 | DTSSE8 | Dién thoai Cai 20 3.900.000 78.000.000
Samsung E8
156 | TVLG19 | Tivi LG 19 inches | Cai 10 2.440.000 24.400.000
156 | TLTSB60 | Tu lanh Toshiba Cai 12 3.700.000 44.400.000
60 lit
156 | TLTSB10 | Tu lanh Toshiba Cai 19 7.500.000 |  142.500.000
110 lit
156 | TVLG21 | Tivi LG 21 inches | Cai 15 2.700.000 40.500.000
153 | MYIN May in HP Cai 2 3.700.000 7.400.000
153 | QP91 Quat dién co 91 Cai 2 2.000.000 4.000.000
Tong | 386.200.000

18




* Danh muc tai san c0 dinh

Ma Tén Phong | Ngay tinh Thoi Nguyén gia HMLK
TSCb | TSCD ban KH gian SD
(thang)

NHAL | Nha Al PGP | 01/01/2012 120 1.500.000.000 | 1.050.000.000

NHA2 | Nha A2 PKD | 01/01/2014 180 1.980.000.000 660.000.000

OTO9 | Xe PGDb | 01/01/2016 120 840.000.000 252.000.000
To~yota‘ 9
cho ngdi

Tf)ng cong 4.320.000.000 | 1.962.000.000

c. Nghiép vu ké toan thanh toan phat sinh trong quy

1. Ngay 02/01/2019, thué mon bai phai nop nam 2019 la 3.000.000d tinh vao chi
phi QLDN. Lé My Duyén xuat quy tién mit nop thué moén bai nim 2019 sb tién
3.000.000d.

2. Ngay 03/01/2019, mua hang cta cong ty TNHH Hong Ha chua thanh toan:

- Tivi LG 21 inches: S6 luong 10 cai, don gia chwa thué 2.700.000d/céi

- Tivi LG 29 inches: S6 luong 08 cai, don gia chwa thué 8.990.000d/céi

Thué GTGT 10%, theo HDGTGT s6 0012745, ky hiéu AA/19T, ngay 02/01/2019.
3. Ngay 05/01/2019, ban hang cho cong ty TNHH Tién Pat chua thu tién:

- Tivi LG 21 inches: S6 luong 15 cai, don gia chwa thué 4.000.000d/céi

- Tivi LG 29 inches: S6 luong 10 cai, don gia chwa thué 9.800.000d/cai

Thué GTGT 10%, theo HPDGTGT sé 0000001, ky hiéu AB/19T, miu sb
01GTKT3/001, ngay 05/01/2019.

4. Ngay 10/01/2019 chuyén tlen tir tai khoan tién gui ngan hang noéng nghiép va
phat trién nong thon thanh toan tién no mua hang cho céng ty TNHH Hong Ha ngay
03/01/2019.

5. Ngay 19/01/2019, chi tién mat cho Nguyén Vin Nam ndp thué GTGT sb tién
15.000.0004.

6. Ngay 20/01/2019, cong ty Co6 phan Hoa Anh thanh toan tién no, sd tlen
120.000.000d, di nhan dugc gidy bao co ciia ngan hang Nong nghiép va phat trién
nong thon VN.

7. Ngay 24/01/2019, Pham Vian Minh thanh toan tién dién thang 01/2019 cho cong
ty dién luc Ha Noi s tién chua thué 13 6.500.000d, thué GTGT 10% (HPGTGT s6
0051245, ky hi¢u TD/19T, ngay 24/01/2019).

8. Ngay 25/01/2019, chi tién tam tng cho Nguyén Vin Nam sb tién 4.000.000d dé
di cong tac.

9. Ngay 28/01/2019, Lé My Duyén xuit quy tién mat giri vao tai khoan ngan hang
Nong nghiép so tién 30.000.0004.

10. Ngay 10/02/2019, Nguyén Vin Nam thanh toan tién tam Gng cong tac phi sb
tién 4.000.000d.

11. Ngay 10/02/2019, thanh toan tién hoa hong dai Iy cho dai Iy Thanh Xuan bang
TGNH Néng nghiép va phét trién néng thon VN, sb tién chuwa c6 thué GTGT
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