CHUONG 4 KHOA SO VA LAP BAO CAO TAI

4.1 Cac nguyén tic ké toan
4.1. Nguyén tac don tich:

“Moi nghiép vu kinh té, tai chinh ctia doanhnghiép lién quan dén tai san, no phai tra, nguén
von chi s6 hiru, doanh thu, chi phi phai dugc ghi so ké toan vao thoi diém phét sinh, khong
cin ctr vao thoidiém thuc té thu hodc thyc té chi tién hodc trong duong tién. Bao céo tai
chinh 1ap trén co so don tich phan anh tinh hinh tai chinh ciia doanh nghiép trong quék hu,
hién tai va tuong lai”
4.2. Nguyén tic nhat quan:

“Cac chinh sach va phuong phép ké toan doanh nghiép di chon phai duoc 4p dung thong
nhét it nhat trong mot ky ké toan nam. Truong hop c6 thay dbi chinh sach va phuong phap
ké toan da chon thi phai giai trinh Iy do va anh huong cta sy thay ddi d6 trong phan thuyét
minh bao cao tai chinh.”

- Theo nguy@n tic nhat quén, cac chinh sach, phuong phap ké toan doanh nghiép da chon
phai duoc &p dung nhat quén tir ki nay sang ki khac. Chi nén thay d6i chinh séch va phuong
phap ké toan khi cd ly do dic biét va it nhat phai sang ky ké toan sau. Trudng hop c6 sy
thay d6i chinh séch va phuong phap ké toan da chon, phai giai trinh 1y do (Théng bao vai
co quan thué) va cong bb day du anh hudng cua sy thay ddi d6 vé gid tri trong cac bao cao
tai chinh.

- Nguyén tic nhat quan dam bao cho théng tin mang tinh 6n dinh va cé thé so sanh duoc
gitta cac ky ké toan véi nhau va giita ké hoach, dy toan véi thuc hién. Trudng hop thay dbi
chinh sach va phuong phap ké toan thuong do doanh nghiép chuyén dbi hinh thirc sé hiru,
thay d6i ké toan...

- Vi du: C6 nhiéu phuong phap tinh khau hao tai san ¢ dinh; tinh gia tri hang ton kho khi
cubi ky... Mdi phuong phap s&é mang lai mot con s6 khac nhau vé chi phi va loi nhuén, ap
dung phuong phap nao la tiy thudc vao diéu kién cu thé cua timg doanh nghiép Vi tat ca
cac phuong phap d6 déu duoc cdng nhan, nhung theo nguyén tic nay, ké toan da lya chon
&p dung phuong phap nao thi phai 4p dung nhat quan trong cac ky ké toan.
4.3. Nguyén tic trong yéu

- Nb6i dung Nguyén tic trong yéu chi rd ké toan phai thu thap, xir ly va cung cap day du
nhitng théng tin ¢ tinh chat trong yéu, con nhiing théng tin khéng mang tinh chat trong
yéu, it c6 tac dung hodc c6 anh hudng khdng dang ké t6i quyét dinh ctia ngudi st dung thi
c6 thé bo qua.

- Pic diém Thoéng tin dugc coi 1a trong yéu trong truong hop néu thiéu thong tin hodc

thdng tin thiéu d6 chinh xac c6 thé 1am sai 1éch dang ké B&o céo tai chinh, 1am anh hudng



dén quyét dinh kinh té cua nguoi sir dung théng tin. Tinh trong yéu cua théng tin duogc
xem xét trén ca phuong dién dinh luong va dinh tinh, n6 phy thudc vao do 16n va tinh cht
thong tin hodc cac sai sot ké toan duoc danh gia trong hoan canh cuy thé.

Nguyén tic nay duoc ké toan van dung vao trong viéc trinh bay trén béo céo tai chinh.
Nhitng khoan muc ¢ clng ndi dung, ban chat kinh té, khéng phu thudc vao quy md c6 thé
gop lai thanh mot khoan muc. Song bén canh do6, c6 nhitng khoan muc quy mé nhé nhung
lai ¢6 ndi dung, ban chat kinh té riéng biét, mang tinh trong yéu va phai dugc trinh bay
riéng biét trén BCTT.

- Vi du. Trong B4o céo tai chinh ciia doanh nghiép A mot s6 khoan muc ¢6 cling ndi dung
ban chat kinh té duoc gop vao mot khoan muc va duge giai trinh trong Thuyét minh bao
c4o tai chinh. Chang han nhu: trong phan tai san :Tién mat, tién giri ngan hang, tién dang
chuyén duge gop chung vao mot khoan muc: Tién va cac khoan tuong duong tién; Nguyén
vat liéu, cong cu dung cu, hang hda, hang giri ban, hang héa kho bao thué...duoc gop
chung vao mot khoan muc: Hang tén kho;. ..

4.4. Nguyén tic hoat dong lién tuc

“Bao céo tai chinh phai dugc 1ap trén co s¢ gia dinh la doanh nghiép dang hoat dong lién
tuc va s& tiép tuc hoat dong kinh doanh binh thudng trong tuwong lai gan, nghia 1a doanh
nghiép khoéng c6 y dinh cling nhu khéng budc phai ngimg hoat dong hoac phai thu hep
dang ké quy md hoat dong ctia minh. Truong hop thuc té khac véi gia dinh hoat dong lién
tuc thi bao céo tai chinh phai 1ap trén mot co s¢ khac va phai giai thich co s da st dung
dé 1ap bao cao tai chinh.”

- Bic diém Gia thiét doanh nghiép hoat dong lién tuc lién quan dén viéc phan &nh tai san,
thu nhap, chi phi ctiia doanh nghiép theo gia gbc khong phan &nh theo gia thi truong. Mic
di, gia thi truong ciia ctia nhitng tai san ma doanh nghiép mua vé cé thé thay doi theo thoi
gian. Gia thiét ndy duoc dit ra véi 1ap luan doanh nghiép hoat dong lién tuc nén tai san
duoc st dung cho hoat dong san xuat kinh doanh va khdng dugc ban nén gié thi truong
clia tai san 12 khdng phu hop va khong can thiét dé phan anh. Néu phan anh tai san theo
gia thuc té, b4o cdo tai chinh cua don vi chi phan anh duoc tinh hinh tai chinh caa doanh
nghiép o thoi diém hién tai ma thoi. Nguyén tic nay con 1am co sé cho cac phuong phéap
tinh hao mon dé phan chia gia tri tai san ¢4 dinh vao céc chi phi hoat dong cua doanh
nghiép theo thoi gian hoat dong ciia n6. Trudng hop, khi doanh nghiép chuan bi bén, sat
nhap, giai thé...thi nguyén tic hoat dong lién tuc s& khong dugc van dung vao viéc 1ap bao
c4o tai chinh. O day, cAc tai san ctia doanh nghiép s& phan anh theo gia thi truong,

- Vi du: Tai mot doanh nghiép M hoat dong san xuat: Khi nhap mot may X tri gia 55 triéu
ddng trong d6 thué GTGT 14 5 triéu dong, chi phi van chuyén 12 5,5 triéu dong.chi phi chay



thir 1a 2,2 triéu dong (chi phi d6 bao gém ca thué GTGT). Thué GTGT tinh theo phuong
phap khau trir. May X duogc dinh r6 1a khau hao hét trong 5 nam hoat dong lién tuc. Trudng
hop doanh nghiép M dang hoat dong binh thudng, thi theo nguyén tic hoat dong lién tuc
bao cao tai chinh duoc ghi nhan tai san theo gia gc.

Nhu vay ta c6: Nguyén gia may X = 55/1,1 + 5,5/1,1 + 2,2/1,1 = 57 (triéu ddng) Trudng
hop sau 2 nam sir dung may X thi doanh nghiép M c6 nguy co bi pha san, khi d6 phan con
lai sau khi bi khau hao 14 : ( 5,5/1,1 : 5)*3 =30 (triéu déng) Khi do, trong ban bao cao tai
chinh sé& ghi gia ciia may X Ia: Nguyén gia may X =30 + 5,5/1,1 + 2,2/1,1 = 37 (triéu dong)
4.5. Nguyén tic than trong

- Noi dung Than trong 12 viéc phai xem xét, can nhic, ¢6 nhitng phan doan can thiét dé 1ap
cac udc tinh ké toan trong cac diéu kién khong chic chin. Nguyén tic than trong yéu cau
viéc ghi ting vbn chi s¢ hiru chi duge thuc hién khi c6 bang chimg chéc chin, con viéc
ghi giam von cha s hiru phai dugc ghi nhan tir khi ¢6 chimg ctr vé kha ning cd thé xay
ra.

- Bic diém Theo nguyén tic than trong, ké todn can:

+ Phai 1ap cé4c khoan du phong dung nguyén tic quy dinh: 1ap du phong khéng phan anh
cao hon gia trj tai san thuc té c6 thé thue hién. Do thuc té cac khoan ton thit da phét sinh
(hodc nhiéu kha ning da phat sinh) nén can phai lap du phong (trich vao chi phi) dé dam
bao tinh phi hop gitta doanh thu va chi phi thuc té. Dam bao tinh dang ky cua chi phi.
Lap du phong con dam bao doanh nghiép khong co su bién dong 16n vé vén kinh doanh
(c6 ngudn dé bu dip) khi xay ra ton that.

+ Khong danh giad cao hon gia tri ctia CAcC tai san va cac khoan thu nhap.

+ Khong danh gia thap hon gid tri cta cac khoan no phai tra va chi phi.

+ Doanh thu va thu nhap chi ghi nhan khi c6 cac bang chtng chic chan.

+ Chi phi phai dugc ghi nhan khi ¢ bang chiing vé kha nang phat sinh chi phi. Tuan thu
nguyén tac than trong s& gilp cho doanh nghiép bao todn nguén von, han ché rui ro va kha
nang hoat dong lién tuc.

- Vidu:

1. Vi du nhu khi ching ta ghi nhan von gop kinh doanh TK 411.

Cin ctr s6 von diéu 1é dang ky trén gidy phép ding ky kinh doanh chiing ta xac dinh duoc
sd von ma céc thanh vién gop von phai gop du trong 1 thoi han nhét dinh:

Pbi vai cong ty TNHH 1 thanh vién va cong ty TNHH 2 thanh vién tro 18n: 1 khong qua
36 thang, ké tir ngay dugc cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Gidy ching
nhan dang ky bo sung, thay doi thanh vién



- S6 vbn ctia cdng ty c6 phan phai dugc thanh toan du trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay
dugc cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

Theo nguyén tic than trong nay va theo hudng dan tai ché d6 KT DN vira va nho thi Vén
g6p kinh doanh phai dugc ghi nhan theo sé gop thuc té bang tién, tai san. ké toan khéng
dugc ghi nhan sd von gop theo VDL trén gidy phép DKKD véi sé von chwa gop.
2. Doanh nghiép A c¢6 ngudn von khoéang 5ty, ngay 25/10 doanh nghiép A xuat ban 50
laptop tri gia 1a 500 triéu dong. Doanh nghiép A phai 1ap mot khoan du phong ding bang
trj gi& ctia 50 cai may tinh d6 (mot khoan dy phong tri gia 500 triéu déng) dé phong trudng
hop khach hanh tra lai do 16i truc tric k¥ thuat. ..

4.6. Nguyén tic gia goc

“Tai san dugc ghi nhan theo gia gbc. Gia gdc tai san dugc hinh thanh theo s tién hodc
khoan twong duong tién da tra, phai tra hodc tinh theo gié tri hop 1y cla tai san d6 vao thoi
diém tai san duoc ghi nhan.”

Gia tri cac chi tiéu ve tai san, cong ng, chi phi,... dugc phan dnh theo gia ¢ thoi diém mua
tai san do6, khong phai gia tri tai thoi diém xac dinh gia tai san tinh theo gia thi truong.
Nguyén gia cta tai san c¢b dinh hiru hinh mua ngoai dugc doanh nghiép xac dinh dwa vao
ngudn hinh thanh tai san:

Nguyén gia = Gia mua tinh trén hoa don + Chi phi ldp dit, chay thtr - Chiét khiu giam gia
(néu co)

- Vi du: Ngay 1/1/2015, Cong ty Ké Toan Thién Ung mua 1 chiéc 6 t6 dé phuc vu qua
trinh san xuét kinh doanh. Gia mua 1a 850 triéu dong (chua c6 thué GTGT), thué GTGT

10%. Chi phi lap dat, chay thtr 1a 33 triéu dong (dd bao gdm thué GTGT 1a 10%). Néu tinh
gia clia tai san theo phuwong phap khau trir thué GTGT: Gia gbc ciia chiée 6 to = 850 + 30
= 880 tri¢u dong. (Turc 1a gia gbc s& khong bao gom thué GTGT duoc khiu trir)

Pén ngay 12/12/2015, gia ngoai thi truong cia chiée 6 to ting 1én 1a 950 triéu dong. Tuy
nhién, theo nguyén tic gia gdc, gia ciia chiéc 6 t6 van duoc ghi nhan 13 gia tai thoi diém
cong ty Ké Toan Thién Ung mua né (van 1a 880tr), khong phy thudc vio bién dong cua thi
truong.

4.1.7. Nguyén tic phd hop

- “Viéc ghi nhan doanh thu va chi phi phai phu hgp véi nhau. Khi ghi nhan mét khoan
doanh thu thi phai ghi nhan mét khoan chi phi twong tmg c6 lién quan dén viéc tao ra doanh
thu d6. Chi phi twong (mg véi doanh thu gdm chi phi ctia ky tao ra doanh thu va chi phi

ctia cac ky trude hodc chi phi phéi tra nhung lién quan dén doanh thu cta ky d6.”



- Chi phi twong mg v&i doanh thu bao gdm:
+ Chi phi cta ki tao ra doanh thu, d6 1a cac chi phi da phat sinh thuc té trong ki va lién
quan dén viéc tao ra doanh thu cua ki do.
+ Chi phi cta cac ki trudc hodc chi phi phai tra nhung lién quan dén doanh thu cta ki do.
Nhu vay, chi phi dugc ghi nhan trong ki 14 toan bo cac khoan chi phi lién quan dén viéc
tao ra doanh thu va thu nhap cua ki d6 khong phu thudc khoan chi phi dé dugc chi ra trong
ki nao
Quy dinh hach toan phu hop giita doanh thu va chi phi nham x4c dinh va danh gia dung
két qua kinh doanh cua timg thoi ki ké toan giup cho cac nha quan tri c6 nhiing quyét dinh
kinh doanh dung din va cé hiéu qua.
- Vi du:
1. Xuét kho cong cu dung cu sir dung cho 2 ky (thang), gia tri cong cu dung cu xuét kho
30.000.000. Trong trudng hop ndy theo nguyén tic phu hop, gia tri cong cu dung cu dugc
ghi nhén vao chi phi 1 ky chi ¢6 15.000.000 dng, phan con lai chi dugc ghi nhan 6 ky tiép
theo, do vay nghi€p vu nay dugc dinh khoan nhu sau:
- Khi xuét dé ra khéi kho dé dua vao st dung, ké toan hach toan:
No TK 242 — Chi phi tra truée ngin han: 30.000.000
CO TK 153 — Cong cu, dung cu: 30.000.000

- Cudi mdi thang, ké toan hach toan chi phi phan b6 CCDC trong ky:
No TK 641/642 — Theo bd phan stt dung CCDC: 15.000.000
C6 TK 242 — Chi phi tra trude ngdn han: 15.000.000
2. Thang 1 thu tién cho thué nha trong 3 (T1+T2+T3) thang 1a 6.000.000 dong, mic du
tién thu duogc & T1 1a 6.000.000 dong, tuy nhién theo nguyén tic phu hop, doanh thu ghi
nhan phai ding ky. Do vdy, thang 1 nay chi ghi vao doanh thu 2.000.000, phan con lai
duogc ghi vao TK 3387 va phan bo dan cho céc thang tiép theo.
4.2. Bt toan diéu chinh
Chu trinh ké toan” la mét cdach tié}) can co gia tri thuc tién doi voi cong tac ké todn hién
nay. Dya trén nhitng théng 1é quoc té va nhitng nghién civu dé céng bo, bai viét nay di sau
phan tich mot budc trong chu trinh ké todn, d6 1a budc thuce hién cdc “But todn diéu
chinh”. Trén nén tang Iy thuyét vé ké todn diéu chinh, bai viét sé€ phan logi, sdp xép cdc
nghiép vu ké todn trong thuc té hién nay, phit hop véi ddc diém va ban chdt cia cdac bit
toan diéu chinh (BTPC) trong chu trinh ké todn.

Ké toan diéu chinh” ham v 1a mét nhi€ém vu trong cong tac ké toan, dé diéu chinh

cho tat ca nhitng su kién va sai s6t lam anh hudng dén tinh chinh xac trong ghi chép ké



toan, hodc nd duoc thyuc hién dé tuan thu cac Nguyén tic ké toan cua timg qudc gia (GAAP)
hay tuan thu theo Chuan muc BCTC qudc té (IFRS).

Hién nay, khai niém “Nghiép vu diéu chinh”, hay “But toan diéu chinh” chua dugc
st dung rong rdi va quen thudc trong ké toan thuc hanh tai Viét Nam. Trén phuong dién
caly thuyét va thyc tién cta K& toan Viét Nam, khai niém “Chu trinh ké toan” chua duoc
hinh thanh va ciing chua duoc xem 1a mot quy trinh xtr 1y cong viée ké toan, thi 18 tat nhién
cac khai niém nhu “Nghiép vu diéu chinh”, “But toan diéu chinh” cling chua ¢, vi no 1a
mdt bude trong chu trinh ké toan.

Theo nghién ciru ctia TS. Nguyén Ctru Dinh (2016), chu trinh ké toan duoc dé xuét
gdm 6 budc co ban v6i thir tw 1an lugt 13: (1) Nhan dién, thu thap va phan tich dir liéu; (2)
Ghi s6 nhat ky; (3) Chuyén vao sb cai; (4) BTDC; (5) Khoa sb ké toan; (6) Lap bao céo tai
chinh (BCTC), trong d6 budc thuc hi¢n cac “BTDC”, budc thur 4, 1a mot trong nhiing budc
rat quan trong trong chu trinh ké toan. Dé nhitng ngudi dang lam ké toan thue té ciing nhu
nhimg ngudi dang hoc ké toan hiéu rd ban chit loai nghiép vu ké toan nao theo quy dinh
hién nay ciing nhu trong thyc té 1a thudc loai BTDC, thi diéu can thiét 1 phai nghién ctru
dic diém cua tit ca cac loai nghiép vu ké toan trong thuc té dé phén loai, sip xép ching
vao dung cac loai nghiép vu diéu chinh, phu hop véi dic diém va ban chat cua ké toan diéu
chinh trong chu trinh ké toan.

4.2.2 Phén loai, sip xép cac nghiép vu ké toan hién nay, theo ndi dung cac BTPC

Thuc hién BTPC 1a mot bude bit bude trong chu trinh ké toan trudce khi lap BCTC.
Khi cac BTDPC duoc thuc hién, thong tin vé doanh thu, chi phi trong ky s& dugc cap nhat,
dam bao tuan thi nguyén tic co s don tich, nguyén tic ghi nhan doanh thu va nguyén tic
phu hop. Pic diém cac khoan doanh thu va chi phi duoc ghi nhin béi cac BTPC 1a chiing
lién quan dén nhiing hoat dong kinh té da phat sinh truéc d6, nhung doanh thu va chi phi
that sy lai phat sinh trong twong lai. Vao thoi diém cudi ky, c6 rt nhiéu cac nghiép vu kinh
té phat sinh trong d6 c6 cac BTDC, va can phan biét BTDC véi cac nghiép vu kinh té phat
sinh thong thuong.

1. Thir nhat, Céc logi nghiép vu thuoc BTPC Chi phi tra truoc:

BTDC chi phi tra trudc ¢ ban chat 1a 1am tang chi phi va giam tai san, véi muc tiéu
chinh 14 ghi nhan (cap nhat) chi phi. Nghia 13, khi thuc hién BTPC nay, ké toan ghi nhan
nhitng khoan chi phi da phat sinh trong ky hién tai lién quan dén nhiing tai san dang dugc
st dung, ma l¢1i ich do no tao ra c6 lién quan dén nhiéu ky nhu: Céng cu - Dung cu, TSCD,
cac dich vu d4 thanh toan cho nhiéu ky (phi mua bao hiém, tién thué nha, chi phi stra chira

16n TSCD, chi phi thu mua hang héa...), 14i vay tra trudc, 1i trai phiéu tra truée, 16 do



chénh 1éch giad ban nho hon gia tri con lai cua TSCD, trong truong hop giao dich ban va
thué lai TSCD la thué tai chinh,... BTDC trong truong hgp nay nhu sau:

No TK “Céc loai chi phi” / C6 TK 242, 1562, 214, 34311, 34312

Tuy nhién, trong truong hop chi phi du diéu kién vén hoa thi BTDC c6 thé ghi ting mot
tai san va ghi giam mot tai san khac. Py 13 trudng hop twong dbi dic biét, xét vé ban chat
thi chi phi phat sinh la dé tao ra doanh thu hodc 14 tao ra mot tai san méi. Cho nén, BTBC
c6 thé bao ham ca truong hop phan bd chi phi tra trude vao gia tri cia tai san dang hinh
thanh (tai san do dang). BTDC cu thé 1a:

No TK 241/ C6 TK 242, 34312

2. Thu hai, Cac logi nghiép vu thuoc BTDC Doanh thu chua thyc hién:

BTDC doanh thu chua thuc hién c6 ban chit 1a 1am tang doanh thu va gidm ng phai tra,
v6i muc tiéu chinh 13 ghi nhan (cdp nhat) s liéu cua TK doanh thu vao cudi ky. Khi thuc
hién BTDC nay thi ké toan sé& ghi nhan khoan doanh thu da thuc hi¢n trong ky hién tai,
lién quan dén nhitng loi ich kinh té ma DN di nhan trude d6, twong Gmg v6i nghia vu phai
thuc hién trong nhiéu ky, nhu tién khach hang tra trudc cho vi¢e mua dich vy nhiéu ky,
tién 131 ban hang tra gop.... BTDC loai ndy gdm céc trudng hop nhu sau:

a)  Truong hop nhan tién khach hang tra trude vé cho thué TSCP, bat dong san dau tu
trong nhiéu nim. Pinh ky, ké toan phai tinh toan va diéu chinh ghi nhan doanh thu nhu
sau:

No TK 3387 /Co6 TK 511

b)  Truong hop ban hang tra cham, tra gop c6 phat sinh 1ai tra cham tra gop do khoan
chénh 1éch giira gia ban tra ngay va gia ban tra gop. Dinh ky, ké toan phai xac dinh va ghi
nhan BTDC ting doanh thu tir tién 131 ban hang tra cham, tra gbp:

No TK 3387/ C6 TK 515

C) Truong hop cung cap dich vu cho khach hang trong nhiéu ky va nhén tién trudc.
Dinh ky, ké toan phai tinh toan va ghi nhan BTDC ting doanh thu tuong g véi phan dich
vu da thyc hién trong ky:

No TK 131 /Co6 TK 511

Trong trudng hop nay, TK 131-phai thu ctia khach hang, c6 thé dang c6 s6 du bén C6, thé
hién day 1a mdt khoan ng chir khong phai 1a mdt tai san.

Trong mét s6 trudng hop dic biét, thay vi ludn ghi ting doanh thu, BTDC loai nay lai ghi
giam chi phi. Xét vé ban chat thi viéc ghi ting doanh thu ciing dong nghia véi viéc ghi
giam chi phi, boi vi cd hai cach déu 1am cho lgi nhuén cua DN tang 1én. Cu thé, mot sd

truong hop nhu sau:



Ban va thué lai TSCD Ia thué tai chinh c6 chénh Iéch gia ban 16n hon gia tri con lai ciia
TSCP ban va thué lai (theo ddi trén TK 3387), dinh ky, két chuyén khoan chénh 1éch i
nay lam giadm chi phi SXKD trong ky phu hgp véi thoi gian thué tai san:

Ng TK 3387/C6 TK “Chi phi”

Khi DN phét hanh trai phiéu c6 phat sinh khoan phu trdi (do chénh 1éch giira gia phat hanh
cao hon ménh gia) thi dinh ky, phu troi trai phiéu dugc phan bd dan dé giam chi phi di vay
hodc giam vao chi phi hinh thanh tai san, khi chi phi vay du diéu kién vdn hoa:

Nog TK 34313/Co6 TK 635, 241, 627

3. Thw ba, Cac logi nghiép vu thuoc BTDC Chi phi phdi tra:

BTDC chi phi phai tra c¢6 ban chit 1a 1am ting chi phi va ting no phai tra, véi muc tiéu 1a
ghi nhan (cap nhat) chi phi vao cudi ky. Khi thuc hién BTDC nay, ké toan ghi nhan nhiing
khoan chi phi da phat sinh trong ky hién tai nhung chua thanh toan va chua dugc ghi nhan
trong ky. Chéng han cac truong hop nhu: St dung dich vu trong nhiéu ky va tra tién sau;
Tinh lwong phai tra cho ngudi lao dong; Trich trude vao chi phi vé tién lwong nghi phép
ctia cong nhan vién; L3i vay tra sau; Phat hanh trai phiéu tra 13i sau. BTPC cu thé nhu sau:
No TK “Chi phi” /C6 TK 331, 334, 335

Truong hop 13i vay tra sau, phat hanh trai phiéu tra 13i sau dugc vén héa, BTDC c6 thé
ghi:

No TK 241, 627 / C6 TK 335

4.  Thir tw, Cac loai nghiép vu thuoc BTDC Doanh thu chua thu tien va chua ghi nhan:
BTDC doanh thu chua thu tién va chua ghi nhén trong ky c¢6 ban chat 13 lam ting doanh
thu va ting tai san, v6i muc dich chinh 13 ghi nhan (cap nhat) doanh thu vao cudi ky. Khi
thuc hién BTDC nay, ké toan ghi nhan nhitng khoan doanh thu d thuc hién trong ky nhung
chua thu dugc tién hay lgi ich kinh té va chua duoc ghi nhan trong ky, bao gdm cac nghiép
vu sau:

a)  Truong hop cung cép dich vy trong nhiéu ky va chua thu duoc tién (tién thu sau khi
hoan thanh xong dich vu cho khach hang). Cudi ky ké toan, DN thyc hién BTDC dé ghi
nhan doanh thu chua thu tién tuong tng véi phan dich vu d3 cung cép cho khach hang
trong ky:

No TK 131 /Co6 TK 511

b)  Khi c6 bang chimg chic chan thu dugc khoan 13i cho vay (bao gom ca 13i trai phiéu),
1i tién guri, 14i tra cham, tra gop. BTDC dé ghi nhan doanh thu tir cac khoan 1ai ndy ma
hién tai chua thu dugc tién:

No TK 138, 121, 128/C6 TK 515

5. Thit nam, Cdc logi nghiép vu thuéc BTDC di phong ton thdt tdi san:



Trong qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh, DN khong tranh khoi cac ton that tai san
do nhiing yéu t6 khach quan gy ra, nhu giam gia ching khoan kinh doanh, ton that dau
tu, no kho doi, giam gia hang ton kho. Do d6, DN cin phai 1ap du phong dé bu dép cac ton
that tai san néu c6 phat sinh. Cac nghiép vu 1ap du phong thudng duoc thuc hién vao luc
cubi ky va gia tri ctia cac khoan du phong duogc tinh vao chi phi trong ky. BTPC nhu sau:
No TK “Chi phi” /C6 TK 229

4.3. Khoda sb va lap bang can dbi sé phat sinh ciing nhw nhirng thi thuit can kiém tra
trwdc khi 1ap bao céo tai chinh

1. Cudi thang, sau khi thyc hién bt toan cudi thang va but toan két chuyén, ké toan tién
hanh khoa s6 ké toan tir tai khoan loai 1 dén TK loai 9 xac dinh s6 du dau ky, téng sb phat
sinh no, tong sb phat sinh c6, s6 du cudi ky trén timg tai khoan. Sau d6

— K& toan lap bang Can d6i sd phat sinh thang dua vao s ké toan tir tai khoan loai 1 dén
tai khoan loai 9.

— Dua vao ban g Can ddi sb phat sinh két hop vé6i sb cai, sd chi tiét cac tai khoan ké toan
1ap Béo cdo tai chinh

2. Kiém tra, dbi chiéu s6 sach trude khi l4p bao cdo tai chinh

— Kiém tra sb nhat ky chung: Tong phat sinh bén ng va bén co tai thoi diém cudi thang
phai bang nhau, néu khong bang nhau nghia 13 c6 mot hoidc nhiéu bat toan da nhap chi
nhap bén ng hodc bén c6. Ban phai phai kiém tra lai va nhap du s6 liéu vao s6 NKC.

— Xem bang can dbi sd phat sinh co tit ca 6 cot thi tong s6 du va sb phat sinh cua 2 cot dau
ky; 2 cot phat sinh trong ky va 2 cot cudi ky phai bang nhau. Xem ting tai khoan tir loai 1
dén loai 4 c6 phai tinh chit cta ting tai khoan di dung chua (c6 nghia 1a tinh chét no va
c6 cua tai khoan). Xem tai khoan tir loai 5 dén loai 9 thi khong duoc ¢ sb du dau ky va
cubi ky.

— Péi chiéu timg so cai v6i so chi tiét ctia ciing 1 tai khoan (Vé mat nguyén tac thi S6 cai
cta 1 tai khoan va Tong céc s chi tiét cia cing 1 tai khoan phai bang nhau vé S6 du dau
ky; S6 phat sinh trong ky va S6 du cubi ky)

— Pong thoi ddi chiéu s lidu s6 cai cla timg tai khoan véi cac chung tir ké toan khéac co
lién quan (Vi du nhu d6i chiéu bang khau hao tai san c¢6 dinh véi tai khoan 211 va 214...).
— Pébi chiéu 111 véi S6 quiy va bién ban kiém ké quy. Tai khoan tién trén s6 quy va so ké
toan 111 khong thé nio c6 s6 du 4m hodc c¢6 s6 du bén c6

— Pdi chiéu s6 112 cua timg ngan hang (Ca VND va USD) véi S6 phu timg ngan hang, sd
lidu giira sb ké toan va s6 phu cila timg ngan hang phai khép nhau. Néu khong khép nhau

thi tim hiéu nguyén nhéan va xr Iy kip thoi



— Péi chiéu Bang tong hop NXT véi s6 cai hang ton kho (156;152;155;153...) ca vé sd
dau ky, nhap trong ky, xuat trong ky va s6 du cudi ky . (Luu ¥ hang ton kho thi khong thé
nao c6 s6 du am, khong c6 sd du bén ¢o). Pdi chiéu ting s6 cai voi s chi tiét caa cung 1
tai khoan hang t6n kho theo nguyén tic s6 du trén so cai phai bang tong sé du trén cac s6
chi tiét.

Hang t6n kho bat budc phai co bién ban kiém ké hang ton kho cubi nim va ching ta phai
tién hanh dbi chiéu giira bién ban kiém ké va so liéu trén sb sach. Con thang hodc quy co
kiém ké hay khong 1a tiy vao mdi loai hinh doanh nghiép ma c6 nhiing dic diém khac
nhau. Khi c6 sy chénh 1éch thi tién hanh tim hiéu nguyén nhan va diéu chinh sé liéu sd
sach vé thuc té.

— Pbi chiéu giita Bén xuit cua tai khoan thanh pham (TK 155) hodc hang hoa (Tk 156)
trong bang tong hop nhap xuat ton véi tai khoan bén no 632 c6 khép khong nhau khong?
Va dbi chiéu bén xuit cua tai khoan nguyén vat lidu voi tai khoan bén ng 621 phai khép
nhau vé mit s6 tién hay khong? V& mit nguyén tic 1a khop nhau.

— Pbi chiéu gitta s6 133, 3331 véi T khai thué GTGT, giita 2 tai khoan nay chi c6 duy
nhit 1 tai khoan c6 s du. Va giita T& khai va s6 cai (TK 133 va TK 3331) phai khép nhau
néu khong khép nhau thi tim hiéu nguyén nhan chénh 1éch dé diéu chinh.

— 86 du cua tai khoan 142;242 phai bang vé6i sb liéu trén cot gia tri con lai trén bang phin
bd cua 142 va 242. Va phat sinh bén c6 cua tai khoan 142 va 242 phai bang vé6i sé phan
bd trong Bang phan bd 142 va 242.

— Sb du cua tai khoan 211;213;214 phai bang s6 du cudi ky trén bang phan bo khiu hao
tai san c¢b dinh. Va sb khiu hao bén c6 cta tai khoan 214 phai bang véi bang phan b khau
hao cua tai san ¢ dinh

— Pébi chiéu Giita SO cai cua ddi tugng phai thu (131;1388;136...v6i Bang tong hop cong
ng phai thu cling nhu giita so cai cua d6i tuong phai tra 331;336;338 voi Bang tong hop
cong ng phai tra) => 2 s6 liéu nay phai khdp nhau. (Ngoai ra cac ban con phai dbi chiéu
céc tai khoan cong no phai thu va phai tra ndy vodi bién ban d6i chiéu cong ng vai khach
hang va nha cung cap dé tim hiéu nguyén nhan chénh léch va diéu chinh kip thoi)

— Tai khoan 334 néu con s6 du thi phai biét n6 14 s6 du cuia khoan phai tra tién lwong thang
may dé kip thoi diéu chinh

— Tai khoan 3383; 3384; 3389 phai dugc d6i chiéu voi bién ban dbi chiéu BHXH, BHYT,
BHTN ma dugc nhan dinh ky hang thang, néu co sai léch phai biét nguyén nhan dé diéu
chinh kip thoi hodc doi ky sau phai diéu chinh

— Tai khodn doanh thu (TK 511;512) phai khép voi doanh s6 ban ra trén Phu luc 01-1 ban
ra ctia to khai thué GTGT hang thang, néu khong khép thi thudng 1a trén bang ké cao hon



chéng han 1a do c6 nhitng khoan xuit héa don ma hach toan vao 711 (vi du nhu thanh ly,
nhuong ban tai san ¢6 dinh....)

— Tai khoan gia von 632 phai khép véi bang tong hop nhap xuat ton dau ra (phan bén xuat
cua tai khoan 155 va tai khoan 156).

— Cac tai khoan tir loai 5 dén loai 9 phat sinh bén ng phai bang phat sinh bén c¢6 va khong
c6 sb du cudi ky.

Céc but toan cudi ky (cudi thang)

— Céc bt toan cudi ky (thang): 13 nhitng bat toan cudi ky (thang) ké toan phai thuc hién
dé ghi vao so sach ké toan day du. Trude khi 1ap Béo cdo tai chinh va cc bao cdo quan tri.
Theo d6 cac but toan cubi ky (thang) bao gdm nhiing but toan sau:

+ Xem xét, kiém tra bang tinh luong va cac khoan trich theo luong.

+ Kiém tra chi phi tra trudc ngén han va dai han, trich khiu hao tai san c6 dinh.
+ Kiém ké hang tdn kho, tai san ¢ dinh, kiém ké quy tién mat... Va xt 1y chénh I¢ch thira
va thiéu khi kiém ké

+ Tap hop chi phi va tinh gia thanh.

+ Pdi chiéu cong ng xem c6 chénh 1éch dé diéu chinh kip thoi, cAn trur cong ng.

+ Lén ngan hang in s6 phu ngan hang (Va liy gidy bdo ng, bao c6) dbi chiéu sé du cudi
ky. Trén s6 phuy tai khoan theo tirng ngan hang. Vi s6 du cudi ky trén sb ké toan tién gui
ngan hang.

+ Trich 14p du phong néu cé.

+ Trich trudc chi phi.

4.4 Biit toan két chuyén cudi ky (thang)

Bt toan két chuyén cudi ky 1a nhitng bt toan cubi thang két chuyén tai khoan. Loai 5,7
Doanh thu, loai 6,8 Chi phi vao tai khoan loai 9. Dé x4c dinh két qua kinh doanh 1ai hoac
16. Tir d6 x4c dinh thué TNDN phai ndp va tinh duoc 1ai sau thué

Cu thé: cubi thang ké toan thyc hién céac bt toan két chuyén doanh thu va chi phi nhu sau:
Nghiép vu 1: Cubi thang ké toan ghi s6 bt toan két chuyén cac khoan giam trir doanh thu
Nghiép vu 2: Sau d6 két chuyén doanh thu TK 511,512,515, thu nhap khac TK 711 vao tai
khoan TK 911 — xac dinh két qua kinh doanh, ghi:

Nghiép vu 3: Cudi thang ké toan ghi so but toan két chuyén chi phi tai khoan
632,641,642,635,811, 821 vao tai khoan 911 — xac dinh két qua kinh doanh

Sau khi két chuyén doanh thu va chi phi, néu:

+ Doanh thu — Chi phi — Lii, ké toan hach toan nhu sau:

+ Doanh thu < Chi phi (bén No TK 911 > bén C6 TK 911) —> L9, ké toan hach toan



— Xac dinh lgi nhuan ké toan trude thué ctia quy = Doanh thu — Chi phi

—Xac dinh thué TNDN phai ndp trong quy theo cong thirc sau:

Thué TNDN = Thu nhép tinh thué x Thué suat thué TNDN

4.5 Cac but toan cudi ky 1ap bio cdo tai chinh

4.5.1 Céc but toan cudi ky hé thong miu cic bao cdo tai chinh:

- Bang can d6i ké toan

— Bang bao cdo két qua hoat dong kinh doanh

— B40 ¢80 luu chuyén tién té

— Thuyét minh bao c4o tai chinh

4.5.2 Muc dich Bao cao tai chinh:

— Trong céc bt toan cudi ky bao cdo tai chinh (BCTC) dung dé cung cip thong tin vé tinh
hinh tai chinh. Tinh hinh kinh doanh va céc ludng tién cia DN. Dap tmg yéu cau quan ly
ctia Doanh nghiép, Co quan Nha nudc. Va nhu cau hitu ich cua nguoi sir dung (Nha dau
tr, Ngan hang..) trong viéc dua ra cac quyét dinh kinh té.

— BCTC phai cung cap nhiing thong tin ciia mot Doanh nghiép veé:

+ Tai san va ngudn hinh thanh tai san

+ Két qua 1ai hodc 18 cua cong ty

4.5.3 Trach nhiém lap va trinh bay bao cdo tai chinh

— Tét ca cac doanh nghiép thudc cic nganh, cac thanh phan kinh té. Déu phai lap va trinh
bay bao céo tai chinh nam

— Dbi v6i DNNN, céc doanh nghiép niém yét trén thi truong chirmg khoan. Con phai 1ap
béo cdo tai chinh gitta nién d6 dang day du.

— Cong ty me va tdp doan phai lap bao céo tai chinh hop nhat giira nién do. Va bao cdo tai
chinh hop nhét vao cubi ky ké toan nam.

4.5.4 Yéu cau lap va trinh bay bio cao tai chinh

— Trung thuc va hop 1y

— Lua chon va ap dung cac chinh sach ké toan phu hop theo quy dinh ciia chuan muc ké
toan.

— Cung cap thong tin dang dang tin cay, khi:

— Trinh bay trung thyc, hop 1y tinh hinh tai chinh va tinh hinh két qua KD ctia DN

4.5.5 Thoi gian ndp va noi ngp Bao cio tai chinh

— Doi voi doanh nghiép nha nuéc

Pon vi ké toan phai ndp bao cdo tai chinh nim cham nhat 1 30 ngay. Ké tir ngay két thuc
ky ké toan nam; ddi v6i Tong cong ty nha nudc cham nhat 1a 90 ngay

— Po6i voi cac loai doanh nghiép khéc



Pon vi ké toan 1a doanh nghiép tu nhin va cong ty hop danh phai ndp bao céo tai chinh
nim. Cham nhét 13 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky ké toan nim. Pdi voi cac don vi ké
toan khac, thoi han ndp bao cdo tai chinh ndm cham nhat 1a 90 ngay.

— Pon vi ké toan truc thude ndp bao cao tai chinh ndm cho don vi ké toan cép trén. Theo

thoi han do don vi ké toan cap trén quy dinh.



CHUONG 5 QUY TRINH KE TOAN
5.1 Khai niém quy trinh ké toan

Khai niém don vi ké toan duoc qui dinh trong Luat ké toan & Viét nam 1a cac doanh
nghiép, ho kinh doanh ca thé, to hop tac; cac td chirc c6 st dung kinh phi nha nudc hay
khong str dung kinh phi nha nudc. Cong viéc cua ké toan trong mot don vi ké toan duoc
tién hanh theo mot qui trinh: tir thu thap, xir Iy dén cung cap thong tin kinh té tai chinh hiru
ich cho nguoi sur dung.

Thu thép la giai doan dau tién cua qui trinh ké toan, lién quan dén viéc “sao chup”
cac nghiép vu kinh té tai chinh gan lién v6i mot doanh nghiép, mét t6 chirc cu thé. Cac
nghiép vu kinh té trong giai doan nay dugc phan chia thanh 2 nhém: bén trong va bén
ngoai. Cac nghiép vu kinh té bén ngoai lién quan dén cac giao dich giira doanh nghiép véi
cac chu thé doc 1ap ngoai doanh nghiép nhu: ngudi mua, nguoi ban, ngan hang, nha nudc
va cac ¢4 nhan, t6 chirc khac. Cac nghiép vu kinh té bén trong chinh la qua trinh kinh doanh

dién ra trong doanh nghiép.

So do 1.1: Qui trinh ké toin trong mot don vi Kké toin

Xk Iy
Thu thap Po lwing Ghi nhan Thong tin
Cic nghiép | Xéc dinh gid | Ghichép | Bio cdo ké todn
vu kinh té tri dbi trong Phén loai Phin tich va giai
ké todn Téng hop trinh sé liéu

—Pé thuc hién cong viéc nay, ké toan sir dung phuong phap ching tir ké toan. D6 1a phuong
phéap “sao chup” céc nghiép vu kinh té tai chinh hinh thanh & don vi va 1a co s& cho qué
trinh xur 1y thong tin & budce tiép theo. Chimng tir ké toan 1a co s cho viéc bao vé tai san,
giai quyét cac mdi quan hé phap 1y lién quan dén nghiép vu kinh té va 1a cin cir dé cho cac
budrc tiép theo cua qui trinh ké toan.

— Xir 1y 1a giai doan tiép theo ctia qua trinh ké toan, bao gdm hai cong viéc 1a do ludong va
ghi nhan; va co tinh phan hoéi. Vé ban chat, do luong dién ra trudc khi anh hudng cua
nhitng nghiép vu kinh té dugc ghi nhan. Dé thong tin ké toan c6 ich, né phai thé hién bang
mdt don vi do ludng chung nhat nham tong hop anh hudng cua tat ca cac nghiép vu kinh
té. Trong nén kinh té, tat ca cac giao dich kinh té déu phan anh qua gi4 ca, thé hién dudi

hinh thai tién té. Tién la phuong tién thanh toan va xac dinh gia tri, do vay cho phép chiing



ta so sanh gia tri ctia nhitng tai san khac nhau, tong hop hay loai trir cac anh hudng cia cac
giao dich kinh té dé tao ra nhing thong tin méi. Nhu vay, do luong thuc chét 13 st dung
thudc do tién té dé phan anh cac dbi tuong cua ké toan.

— Ngoai thudc do tién t&, ké toan con sir dung thude do lao dong (ngdy cong, gid cong...)
va thudc do hién vat (cai, kg, lit, m3...). Sir dung thudc do hién vat gitip cho viéc kiém
soat chat ch@ tinh hinh tai san vé mit sb lugng, nhu: sb lugong méay moc thiét bi, s6 lugng
vat tu dy trit va tiéu hao, sd lugng san phém san xuét ra. .. Tuy nhién, thudc do hién vat co
mit han ché 13 n6 chi duoc sir dung dé xac dinh s6 lugng tung loai ddi tuong khac nhau,
khong thé tong hop tir nhiéu d6i twong dé c6 chi tiéu tong quat dugc. St dung thude do
lao dong gitp ta xac dinh duoc ning suit lao dong, giup cho viéc tinh tién cong cho nguoi
lao dong, hodc phan phdi thu nhap cho cac thanh vién trong doanh nghiép. Thudc do lao
dong ciing c6 nhuoc diém 14 trong nhiéu trudng hop khong thé téng hop toan bo thoi gian
lao dong cua tit ca nhitng ngudi lao dong trong don vi, tip thé... vi tinh chét lao dong cua
mdi nguoi khac nhau. Nhu vy, thude do lao dong va hién vat chi 13 yéu t6 bd sung trong
qua trinh do ludng ddi trong ké toan

— Mot khi cac nghi€p vu kinh té da duoc sao chup va do luong, chung dugc ghi nhan nham
cung cip nhimg bang chimg vé hoat dong kinh té cia mét t chirc. Ghi nhan 13 qu4 trinh
str dung cac sb sach ké toan (tai khoan ké toan) két hop véi nguyén tic ghi kép nham phan
loai c6 hé thong tit ca cac nghiép vu kinh té phat sinh theo nhitng cach thirc nhat dinh.
— Po ludng va ghi nhan 14 qua trinh ¢6 su tac dong qua lai 14n nhau. Po ludng 1a co sd dé
ké toan ghi nhan cc nghiép vu kinh té, va dén lugt no lai 1 co s¢ cho nhitng do ludng cac
dbi twong ké toan phirc tap hon. Nhiéu tai san ctia mot t6 chtrc khong hinh thanh ngay khi
nghiép vu kinh té phat sinh ma lién quan dén mot qu4 trinh lau dai. Hay két qua kinh doanh
cia mot don vi trong mot thoi ky ludn 1a chi tiéu duge nha quan 1y quan tam. O goc do
nay, ghi nhan chinh 12 tién dé dé thuc hién cac cong viéc do luong clia nhitng d6i tuong ké
toan nay. Do ciing chinh 13 dic diém cua qua trinh xir 1y thong tin ké toan.

- Viéc do luong va ghi chép mot cach don gian c6 thé cung cap thong tin mot cach han ché
cho ngudi str dung. Tuy nhién, cac thong tin ké toan can phan loai va tong hop theo nhiing
phuong thirc ¢6 ich cho nguoi str dung. Viée phéan loai cho phép tong hop nhiéu nghiép vu
kinh té c6 ban chét kinh té tuong tu nhau thanh tirng loai. Chéng han, tit ca cac nghiép vu
lién quan dén ban hang c6 thé tong hop thanh tong doanh thu; hay cac nghiép vu lién quan
dén tién co thé nhém lai dé trinh bay duéi hinh thai dong tién. Cong viéc tong hop trong
qué trinh ghi nhan chinh 13 co s& dé 1ap cac bao cao ké toan.

— Cong viée cudi cung clia qua trinh ké toan 14 thong tin cac két qua da xir 1y cho cac doi

tuong co lién quan. Qua trinh ké toan chi c¢6 y nghia khi thong tin ké toan dugc chuyén tai



dudi nhimg hinh thirc nao d6 cho nhitng ngudi sir dung tiém tang. Bao céo ké toan chinh
1a két qua dau ra cua qua trinh d6. Tty thudc vao nhu cau cia nguoi st dung thong tin ma
mdi loai béo céo ké toan c6 ndi dung va két cdu riéng. Trong nhiéu truong hop, ké toan
con lam tiép cong viée phan tich va giai trinh s6 liéu dé ngudi sir dung c6 thé ra quyét dinh.
Tém lai, qui trinh ké toan 1 qua trinh van dung nhiéu phuong phap khac nhau mét cach
khoa hoc dé phan anh cac ddi tuong cua ké toan. Qua trinh d6 duoc td chire khoa hoc trén
co s& ngudn nhan lyc c6 am hiéu vé ké toan va cac phuong tién xir 1y thong tin dé tao ra
nhiing thong tin ké toan c6 ich cho nguoi st dung. Vi thé, ké toan dugc xem nhu 1a mot hé
thdng thong tin trong cac t6 chirc.

Khai niém hé théng thong tin ké toan bao gdm ngudn nhén luc, cac phuong tién,
cac phuong phap ké toan duoc t6 chirc khoa hoc nham tao 1ap va cung cip thong tin ké
toan cho nguoi str dung. Thiét ké hé thong thong tin ké toan ludn quan tAm dén mdi quan
hé gitra chi phi va loi ich dé thong tin ké toan thét sy c6 ich trong diéu kién tai nguyén cua
bét ky t6 chirc ndo ciing ¢ giéi han. Nhan thic vin dé nay dé tranh quan niém ké toan chi
don thuan 1a viéc tinh toan va ghi chép vao s6 sach ma rong hon 1a thiét ké hé thong thong
tin ké toan.

Déi twong nghién ctru, phan anh cua ké toan chinh 13 qua trinh kinh doanh. Trong qua trinh
kinh doanh s& phat sinh céc nghiép vu kinh t& — tai chinh hay cac giao dich ma bang chimg
phap 1y ching minh cho sy phat sinh va hoan thanh cta cac giao dich chinh la cac ching
tir ké toan.

Budc tht nhét trong chu trinh ké toan: 1ap hodc thu nhan chimg tir gdc. Chimg tir ké toan
dugc 14p vao thoi diém phat sinh giao dich dwgc goi la ching tir gbc. DAy 1a bang ching
ddng thoi 1 can cir phap 1y dé ké toan tién hanh ghi nhan cac giao dich vao nhitng phuong
tién nhat dinh sau khi da kiém tra chtng tir, xir Iy va phan tich cac giao dich.

Budc thir hai trong qui trinh ké toan: ghi chép cac nghiép vu vao tai khoan va sb sach ké
toan ma chung ta s& ¢ dip trd lai tim hiéu k¥ hon & cac chuong sau.

Hai budc cong viéc nay ngudi ké toan phai thuc hién lap di lap lai nhiéu 1an trong sudt ky
ké toan. Bai vi trong ky ké toan tai mdi don vi c6 hang trim hang ngan giao dich xay ra
ma nhiém vu ctia ngudi 1am ké toan 1a phai nhan biét va ghi chép lai

Ké toan khong phai lam ké toan cho chinh n6, ma muc dich 1a cung cap thong tin hitu ich
cho cac d6i tugng sir dung thong tin thong qua cac bao céo tai chinh. Do vay, hai budc tiép
theo trong chu trinh ké toan chinh 1a dé thuc hién muc dich nay cua ké toan: khoa sb va
1ap bao céo tai chinh cudi ky. Dé co thé tap hop duoc nhiing thong tin tong hop vé tinh
hinh tai chinh, két qua kinh doanh va qu4 trinh tao ra tién ctia don vi trong mot ky, ké toan

phai tién hanh cong don s6 phét sinh cuia cac giao dich kinh té — tai chinh dién ra trong ky



va tinh ra sd du cta céc tai khoan lién quan phu hop véi céc chi tidu trong cac bao cao tai
chinh dé trén co so d6 c6 sb liéu 1ap bao céo. Pay 13 hai budc cong viée can rat nhiéu thoi
gian néu thyc hién ké toan thi cong. Tuy nhién, néu thuc hién ké toan bang may thi hai
cong viéc nay lai co thé hoan thanh rat nhanh chéng.

5.2 Kiém soat ndi b va cong tac ké toan

5.2.1 Khai niém

Kiém soat ndi bo 12 nhimg phuwong phap va chinh sach duoc thiét ké dé ngan chin gian
lan, gidm thiéu sai sot, khuyén khich hi€u qua hoat dong, va nham dat duoc sy tuan tha
cac chinh sach va quy trinh duoc thiét 1ap

5.2.2 Loi ich ciia hé thong kiém soat ndi bd

DPam bao tinh chinh xéac cua céc sé liéu ké toan va bao cdo tai chinh cua cong ty;

Giam bét rai ro gian 1an hoic trom cép ddi véi cong ty do bén thir ba hozic nhan vién cua
cong ty gay ra;

Giam bét rai ro sai sot khong cé y ciia nhan vién ma c6 thé gay tén hai cho cong ty;
Giam bét rai ro khéng tuén thu chinh sach va quy trinh kinh doanh cua cong ty; va
Ngin chin viéc tiép xac nhirng rai ro khong can thiét do quan Iy rui ro chua day du.

Vié¢c thuc hién thanh cong cac bién phéap kiém soat ndi bd doi hoi mot sb nguyén tac chung:
M6t méi truong vin hoa nhdn manh dén sy chinh truc, gia tri dao duc va phan cong trach
nhiém r6 rang;

Quy trinh hoat dong va quy trinh kiém soét noi b duoc xac dinh rd rang bang van ban va
dugc truyén dat rong réi trong noi bo cong ty;

Cac hoat dong ruai ro dugc phan tach rd rang gitra nhitng nhan vién khac nhau;
Tat ca cac giao dich phai duoc thuc hién vai su uy quyén thich hop;

Moi nhan vién déu phai tuan tha hé thong kiém soat noi bo;
Trach nhiém kiém tra va giam sat dugc phan tach rd rang;
Binh ky tién hanh céc bién phap kiém tra doc 1ap;

Moi giao dich quan trong phai dugc ghi lai dudi dang van ban;
Dinh ky phai kiém tra va nang cao hiéu qua caa cac bién phéap kiém soét noi bo.

5.2.3 Vai tro ciia kiém toan néi bd
Mot sb cong ty chon c6 mot “kiém toan ndi bd” chiu trach nhiém dam bao hé théng kiém
soat ndi bd duoc tuan thi. Kiém toan ndi bd khong dugc la thanh vién ctia phong ké toan
vi cac bién phap kiém soat ndi b ciing dp dung cho ca phong ké toan.

Cu thé, kiém toan noi bd thuong cé trach nhiém kiém tra:
Viéc tuan thu cac quy trinh va chinh sach, vén 1a mot phan cua hé théng kiém soat noi bo

cua cong ty;



« Viéc tuan tha cac chinh sach va quy trinh ké toan ciing nhu viéc danh gia tinh chinh xéc
cua cac béo céo tai chinh va bao cdo quan tri; va

« Xac dinh cac rui ro, cac van dé va nguon goc cua viéc kém hiéu qua va xay dung ké hoach
giam thiéu nhitng diéu nay.

« Kiém toan noi bo bao cao truc tiép 1en Tong Giam dbc hoic Hoi ddng Quan tri. Do do, voi

mot kiém toan ndi bo 1am viéc hiéu qua, hé thdng kiém soat noi bo cua cong ty sé lién tuc

duoc kiém tra va hoan thién.

Theo Luat Doanh nghiép Viét Nam, coéng ty trach nhiém hiru han va cong ty c¢d phan cé
trén 11 ¢6 dong phai c6 Ban Kiém soat. Mic du vai trd va quyén han ctia Ban Kiém soat
theo Luat Doanh nghiép khong rd rang & mot mirc nao d6, nhung c6 kha ning Ban Kiém
soat dong vai tro cuia kiém toan ndi bo nhu miéu ta trén.

5.3 Chirng tir ké toan va céc yéu td co ban ciia chirng tir ké toan

5.3.1 Khai niém

Chung tir ké toan 1a chimg minh bang gidy t& cic nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh va
thue sy hoan thanh lam co s& ghi sb ké toan. Moi s6 liéu thong tin ghi trong sb ké toan bt
budc phai duge ching minh bang nhiing chimg tir ké toan hop phap, hop 18.

Chung tir ké toén phai c6 céc noi dung chu yéu sau day:

a) Tén va sb hiéu cua chung tir ké toén;

b) Ngay, thang, nim 14p ching tir ké toan;

c) Tén, dia chi caa don vi hoic c& nhan lap ching tir ké toan;
d) Tén, dja chi cia don vi hodc ca nhan nhan chung tir ké toén;

d) Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

e) Sb luong, don gia va sb tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang sb; tong s6
tién cua ching tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang sb va bang chi;
g) Chit ky, ho va tén caa nguoi lap, ngudi duyét va nhitng ngudi ¢6 lién quan dén
chung tir ké toan.
Chung twr dién tw
1. Chiing tir dién tir dugc coi la chung tir ké toan khi c6 cac noi dung quy dinh tai Diéu
17 caa Luat nay va duoc thé hién dudi dang dit lidu dién tir, dugc ma héa ma khéng bi
thay d6i trong qué trinh truyén qua mang may tinh hoac trén vat mang tin nhu bang tir, dia
tur, cac loai thé thanh toan.
2. Chinh phu quy dinh chi tiét vé chung tir dién ti.
Hod don bdan hang
(1). T6 chiic, ca nhan khi ban hang hoic cung cap dich vu phai lap hoa don ban hang

giao cho khach hang. Truong hop béan Ié hang hoa hoic cung cap dich vu dudi muc tién
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quy dinh ma nguoi mua hang khdng yéu cau thi khdng phai lap hod don ban hang. Chinh
pht quy dinh cu thé cac trudng hop ban hang va muc tién ban hang khong phai lap hoa
don ban hang.

(2). T6 chuic, c& nhan khi mua hang hoa hoic dugc cung cp dich vu c6 quyén yéu cau
ngudi ban hang, ngudi cung cap dich vu lap, giao hoa don ban hang cho minh.

(3). Hoa don ban hang dugc thé hién bang céc hinh thic sau day:

a) Hoa don theo mau in san;

b) Hoa don in tir may;

¢) Hoa don dién tu;

d) Tem, vé, thé in sin gia thanh toan.

(4). Bo Tai chinh quy dinh mau hoa don, t6 chic in, phat hanh va sir dung hoa don ban
hang, Trudng hop té chirc hodc ¢ nhan tu in hoa don ban hang thi phai duoc co quan tai
chinh ¢6 thim quyén chap thuan bing van ban truge khi thuc hién.

(5). T chuc, ca nhan khi ban hang héa hoac cung cap dich vu néu khdng lap, khdng
giao hoa don ban hang hoic lap hoa don ban hang khong dung quy dinh tai Diéu 19 va
Diéu 20 cua Luat ndy va cac khoan 1, 2, 3 va 4 DBiéu nay thi bj xir Iy theo quy dinh cua
phap luat.

Quan ly, si dung ching tir ké toan

1. Théng tin, s6 liéu trén chieng tir ké toan 1a can ctr dé ghi s6 ké toan.

2. Ching tir ké toan phai duoc sip xép theo noi dung kinh té, theo trinh ty thoi gian va
bao quan an toan theo quy dinh ctaa phéap luat.

3. Chi co quan nha nuéc c¢d tham quyén méi ¢ quyén tam giir, tich thu hodc niém
phong chtng tir ké toan. Truong hop tam giit hoic tich thu thi co quan nha nuéc 6 tham
quyén phai sao chup chang tir bi tam git, bi tich thu va ky xac nhan trén chang tir sao
chup; dong thoi 1ap bién ban ghi ré ly do, sé lugng ting loai ching tir ké toan bi tam gitr
hoac bj tich thu va ky tén, dong dau.

4. Co quan c6 tham quyén niém phong ching tir ké toan phai lap bién ban, ghi rd Iy do,
s6 lugng tiing loai ching tir ké toan bi niém phong va ky tén, dong dau.

5.4. S0 ké to4n

5.4.1. Khai nhiém va tic dung ciia s6 ké toan

Vé 1y thuyét ciing nhu trong thyc té ing dung déu khai niém rang: so ké toan 1a sy biéu
hién vat chat cu thé ctia phuong phép tai khoan va ghi chép trén s6 ké toan; so ké toan 1a
su cu thé hoa nguyén 1y ctia phuong phap ghi s6 kép. Nhu vay, khai niém nay cho ngudi

ta hiéu: co so dé xay dung so ké toan va k¥ thuat ghi so ké toan 1a phuong phap ddi ing



tai khoan; tai khoan 1a c6t 151 dé tao thanh s6 ké toan vé két cau, ndi dung ciing nhu phuong
phap ghi chép.
Trén goc do ung dung sb trong cong tac ké toan c6 thé dinh nghia: S6 ké toan 1a mot
phuong tién vat chat co ban, can thiét dé nguoi lam ké toan ghi chép, phan anh mot cach
c6 hé thong cac thong tin ké toan theo thoi gian ciing nhu theo dbi tuong. Ghi sb ké toan
dugc thira nhan 13 mot giai doan phan 4nh cua ké toan trong qué trinh thu thap, xir Iy va
cung cap thong tin ké toan. So ké toan co6 thé 1a mot to roi ¢6 chirc nang ghi chép doc lap
hodc ¢6 thé 1a quyén s6 bao gdm nhiéu td rdi tao thanh dé thuc hién mot chirc ning phan
anh quy dinh cta hé thong hach toan. Nhu vay sb td roi hay s6 quyén déu phai tuan thi
nguyén 1y két cdu nhét dinh c6 nodi dung ghi chép theo thoi gian hodc theo ddi twong nhat
dinh hodc chi tiét, hodc téng hop dé phan anh va hé théng ho4 céc thong tin da dugc ching
tir hoa mot cach hop phap va hop 1y theo tién trinh ghi chép cua ké toan.
S6 ké toan c6 nhiéu tac dung dbi voi cong tac ké toan trén thuc tién. Nghiép vu kinh té sau
khi d3 duogc 1ap chimg tir theo quy ché cua hach toan ban ddu, can phai dugc sip xép lai
theo yéu cau sir dung thong tin ciia ngudi quan 1y hodc theo thoi gian, hoic theo dbi tuong,
hodc theo tong hop hoic chi tiét. Mic du thong tin ghi chép bing sb sach ké toan chua
dugc xtr 1y tinh loc theo chi tiéu cung cdp, nhung bang viéc phan loai sb liéu ké toan tir
chtng tir vao hé thong cac loai s6 ké toan theo muc dich ghi chép ctia mdi loai s6 s& cung
cap thong tin cho viéc chi dao hoat dong kinh doanh hang ngay. Cong doan ghi s6 ké toan
s& cho biét théng tin can quan 1y vé mot ddi twong (thu chi tién mdit; nhap xuét vat tu, hang
ho4; ting giam tai san cb dinh; doanh thu ban hang, chi phi cho hoat dong san xuét, ban
hang, mua hang...), ma ban than chimg tir ké toan khong thé cung cip duoc.
Cudi ky 1ap bao cdo, dua trén thong tin dd hé thong hoa trén s6 ké toan, ké toan co thé xur
1y, Iya chon cac thong tin ¢ ich dé 1ap bao céo, phan tich tai chinh, cung cép cho viéc ra
quyét dinh tir ndi bo hodc tir cac cha thé quan 1y bén ngoai (Nha nudc, co quan chil quan,
co quan chirc ning quan 1y Nha nudc, cac nha dau tu, cho vay, tai trg, vién tro...). Khong
thé hoan thanh dugc qua trinh hach toan néu ké toan khong t6 chure thiét ké duge bo sb ké
toan voi s6 lugng, két ciu trong, ngoai va quy dinh mdi lién hé cling nhu phuong phap ghi
chép cua bo s6 ké toan.
Nhu vay s6 ké toan c6 nhiing tac dung khac nhau trén nhiéu linh vuc quan 1y ciing nhu
thuc hién nghi¢p vu ké toan, trude trong va sau qua trinh hoat dong kinh doanh thudc mét
ky ké toan nhat dinh (thang, quy, nam tai chinh).
5.4.2. Cac loai s6 ké toan - nguyén ly két cAu va ndi dung phan anh

La mot phuong tién dé ghi chép co hé thong nhimng thong tin ké toan trén co s&

chung tir goc va céac chirng tir ké toan khac, so ké toan can c6 nhiéu loai d€ phan anh tinh



