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... CHUONG1
KHAI QUAT VE KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH

1.1 Khai niém kiém toan BCTC

Ttr khi kiém toan hinh thanh, d3 c6 rat nhiéu quan diém khac nhau khi dua ra khai niém
vé kiém toén béo c4o tai chinh. Nhung vé mit ban chat c6 thé hiéu mét cach ddy du nhu sau:

Kiém toan BCTC la qua trinh céc kiém toan vién (KTV) doc 1ap va c6 nang luc tién hanh
thu thap va danh gia cac bang chimg vé Bdo cdo tai chinh ctia nhim xac nhén va bao cdo vé
mirc do trung thyc hop 1y ctia Bao cdo tai chinh voi cac chuan myc d3 duoc thiét lap.

Dé hiéu siu vé kiém toan bao cdo tai chinh va cic vin dé vé khai niém, ta c6 phan tich cu
thé sau day:

- Pbi tugng kiém toan 1a Bao cdo tai chinh: La cac thong tin kinh té duoc ké toan vién
trinh bay dudi dang bang biéu, cung cap cac thong tin vé tinh hinh tai chinh, tinh hinh kinh
doanh va cac ludng tién cua doanh nghiép dap mg cac cau cho nhirng nguoi su dung ching
trong viéc dura ra cac quyet dinh vé kinh té. Bao cdo tai chinh bao gobm cac bang nhu: Bang can
d6i ké toan, bao cao két qua hoat dong san xuat kinh doanh, bao céo luu chuyén tién té va thuyét
minh bdo cao tai chinh.

- Béo c4o tai chinh c6 thé duge kiém toan bai kiém toan vién doc lap, kiém toan ndi bo,
kiém toan nha nudc. Tuy nhién yéu ciu chung khi kiém toén bao céo tai chinh la kiém toén
vién phai doc 1ap va ¢6 nang lwe (TT 70/2020/BTC- chuan muc dao dtrc nghé nghiép ké toan,
kiém toan, luat klem toan doc 1ap s6 67/2011/QH)

+ Ddc lap vé mit tinh cam, kinh té:

* KTV khong c6 mdi quan hé than thudc v6i nha quan Iy don vi duoc kiém toan

* Khong c6 mdi quan hé loi ich nao ddi véi don vi duge kiém toan

+ Kiém toan vién phai c6 ning luc: KTV phai c6 day du cac tiéu chuan nhu nang luc hanh
vi dan su, phém chit dao dtre tdt, co béng tbt nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh tai
chinh ngan hang, ké toan, kiém toan hoic chuyén nganh khac theo quy dinh ctia BTC, ¢6 chimg
chi kiém toan vién theo quy dinh ctia BTC.

+ Chu thé kiém toan dé cap dén kiém toan vién. Pdi v6i bao cdo tai chinh ngudi tién hanh
kiém toan c6 thé 13 kiém toan vién nha nudc, kiém toan vién doc 1ap hodc kiém toan vién noi
bd. Kiém toan bao cdo tai chinh 1a linh vuc kiém toan chu yéu ctia cac kiém toan vién doc lap.
O Viét nam, dich vu kiém toan nay chiém dén 60% tong doanh thu ctia cic doanh nghiép kiém
toan. Kiém toan vién nha nudc thudng tién hanh kiém toan viéc tuan thil cac van ban phap
luat cia nha nudc c6 1ién quan dén hoat dong ctua don vi dugc kiém toan. Tuy nhién kém theo
viéc kiém toan tuan thu cac kiém toan vién nha nudc tién hanh kiém toan bao céo tai chinh cua
cac don vi dé kiém tra, x4c nhan tinh trung thuc hop 1y ctia cac thong tin duoc phan anh trén
cac bao cao quyét toan ngan sach nha nuée.

- Bang chung kiém toan: La nhiing tai liéu lién quan dén nghiép vu ké toan, s6 du tai
khoan, hé théng kiém soat nd b, tinh hinh linh vuc kinh doanh, vé céc nghia vu va tinh hinh
tuan thu phap ludt cia don vi...c6 thé ton tai dudi nhiéu hinh thirc khac nhau, dugc thu thap
bang nhiéu cach khac nhau va cac ky thuat khac nhau. Dya trén cac bang ching nay, cac kiém
toan vién c6 thé hinh thanh nén y kién ctia minh trén bao cdo kiém toan vé muc do trung thuc
hop 1y cia bao céo tai chinh duoc kiém toan.

- Tiéu chuén, chuan muc da duoc thiét 1ap (co sd Bao céo tai chinh): La cac quy dinh vé
ké toan, gdm ca quy dinh phép 1y vé ké toan nhu:
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+ Luét ké toan

+ Chuén muc ké toan

+ Ché d6 ké toan

+ Quy dinh vé ké toan tai don vi nhu céc quy dinh vé hé théng tai khoan, hinh thtrc s ké
toan, cac chinh sach ké toan. ..

+ Cac quy dinh phap 1y khéc c6 lién quan dén qua trinh t6 chirc va hoat dong kinh doanh
ctia don vi nhu quy dinh vé san xuét kinh doanh, trao d6i mua ban san pham, quan 1y lao dong,
vat tu, nghia vu ddi v6i ngan sach. ..

- Két qua kiém toan BCTC:

+ C4c bao céo kiém toan, trong d6 néu rd ¥ kién cua KTV vé mirc d6 trung thuc va hop
1y cia BCTC duogc kiém toan.

+ Thu quan ly néu 1én nhing ton tai trong viéc thiét 1ap va van hanh hé théng KSNB,
trong viéc t6 chirc cong tac ké toan va 1ap BCTC & don vi dong thoi dé xuat hudng khic phuc
dé don vi nang cao chat lugng ciia cac BCTC.

1.2 Muc tiéu kiém toan BCTC

Bio c4o tai chinh duoc 1ap boi cac don vi duoc kiém toan nhung béo cdo ndy chi yéu
phuc vu cho céc ddi twong bén ngoai don vi dé dua ra cac quyét dinh kinh té chang han nhu
Ngan hang can c6 thong tin vé tinh hinh kinh doanh, kha nang thanh toan ctia doanh nghiép dé
dua ra quyét dinh cho vay, cic nha dau tu ching khoan can c6 thong tin vé két qua kinh doanh
dé dua ra quyét dinh mua hay ban ¢ phiéu, cac ddi tac dau tu can c6 thong tin vé tinh hinh
kinh doanh, kha ning thanh toan dé c6 quyét dinh dau tu von, hop tac kinh doanh...Tuy nhién
dé co dugc cac quyét dinh ding dan thi cac thong tin trén bao cdo tai chinh phai ¢ d9 tin cay,
phan anh trung thuc, hop 1y, hop phap vé tinh hinh tai chinh cta don vi. D& nhimg nguoi sir
dung bén ngoai c6 thé tin dugc thong tin trén bao céo tai chinh thi bao céo tai chinh nay can
duoc kiém toan boi cac doanh nghiép kiém toan. Vi thé, muc tiéu ctia kiém toan bio céo tai
chinh la xac nhan do tin cay cua cac thong tin trén BCTC, lam can cu dé Nha nudc tinh cac
khoan thué phai nop cta don vi duoc kiém toan, dé nhitng ngudi sir dung thong tin bén ngoai
don vi dua ra duoc cac quyét dinh kinh té ding dan.

Theo Chuan myc kiém toan Viét nam s6 200 “Muyc tiéu va nguyén tac co ban chi phdi
kiém toan bao cdo tai chinh”, doan 11 chi rd: “ Muc tiéu caa kiém toan bao céo tai chinh 1a
gitip cho kiém toan vién va cong ty kiém toan dua ra y kién x4c nhan rang béo cao tai chinh co
dugc lap trén co s chuan myc va ché do ké toan hién hanh (hoic duoc chap nhan), c6 tuan thu
phap luét lién quan va c6 phan anh trung thuc va hop 1y trén cac khia canh trong yéu hay khong?

Muc tiéu cua kiém toan béo céo tai chinh con giup cho don vi dugc kiém toan thay rd
nhing ton tai, saisotdé khac phuc nham ning cao chat luong thong tin tai chinh cia don
vi”

Thong tin tai chinh trung thyc 1a thong tin phan 4nh ding ndi dung, ban chit va thuc
trang cac nghiép vu kinh té phat sinh

Thong tin tai chinh hop 1y 1a thong tin dam bao d9 tin cay can thiét, phu hop vé khong
gian, thoi gian

Trong yéu 14 thuat ngit dung dé thé hién tim quan trong ciia mot thong tin (mot 56 licu
ké toan) trong bao cao tai chinh. Thong tin dugc cot 1a trong yéu co 'nghia 1a néu thiéu thong
tin d6 hay thiéu chinh xac cua thong tin d6 s& anh hudng dén cac quyét dinh ctia ngudi st dung
bao cdo tai chinh. Mirc do trong yéu tuy thudc vao tim quan trong ctia thong tin hay cia sai sot



dugc danh gia trong hoan canh cu thé. Tinh trong yéu cta thong tin phai xem xét ca trén tiéu
chuan dinh lugng va dinh tinh ( Theo chuan muyc kiém toan Viét nam sd 200, doan 05)
1.3. Ndi dung kiém toan BCTC

C6 hai phuong phép tiép can kiém toan bao cdo tai chinh 1a phuong phéap truc tiép va
phuong phap chu ky. Do vay néi dung kiém toan theo hai phuong phap nay ciing khac nhau

- Phuong phap truc tiép: Tiép can BCTC theo cac chi tiéu hodc nhom chi tiéu nhu tién,
hang ton kho, tai san c¢d dinh...Theo phuong phap nay néi dung kiém toan va déi tuong thong
tin tryc tiép cua kiém toan 13 nhu nhau nén de xac dinh. Tuy nhién céc chi tiéu trén BCTC
khong hoan toan doc 1ap voi nhau nén viéce trién khai kiém toan theo huéng nay thuong khong
dat hiéu qua cao

- Phwong phap kiém toan theo chu ky: Theo phuong phap nay nhiing chi tiéu co lién
quan dén cung loai nghiép vu duoc nghién ctru trong moi quan h¢ voi nhau. Vi du: Chu ky mua
vao va thanh toan, ban hang va thu tién, nhan sy va tién luong...Noi dung kiém toan trong mdi
chu ky nay 14 kiém toan nghiép vu va kiém todn s6 du hay sé tién trén bao cdo tai chinh cia
cac chi tiéu c6 lién quan.

1.4. Nguyén tic co ban trong kiém toan BCTC

Béo céo kiém toan tuy khong khang dinh tinh trung thuc hop 1y cta béo cdo tai chinh
dugc kiém toan nhung c6 mirc d6 dam bao cao. Nhiing nguyén tic co ban sau ddy s& chi phdi
qua trinh dat dugc sy dam bao éy:

- Tuan thu phap ludt

Luat kiém toan doc lap quy dinh hanh vi nghiém cAm ddi vé6i kiém toan vién thuc hién
kiém toan:

+ Cung cap sai léch, khong trung thuc, khong day di, khong kip thoi thong tin, tai lidu
lién quan dén cudc kiém todn;

+ Mua chudc, hdi 19, thong dong voi thanh vién tham gia cudc kiém toan va doanh nghiép
kiém toan, chi nhanh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam dé 1am sai 1éch tai liéu
ké toan, bdo c4o tai chinh, ho so kiém toan va bao céo kiém toan;

+ Ep budc thanh vién tham gia cudc kiém toan nham lam sai 1éch két qua kiém toan;

+ Tuén thu nguyén tac dao dirc nghé nghiép

+ Tuén thu chuan myc kiém toan

+ Kiém toan vién phai c6 thai d6 hoai nghi mang tinh nghé nghiép

- Tuan thu dao duc nghe nghiép

*Doc lap: La nguyén tdc hanh nghe co ban cua kiém toan vién:

Trong qué trinh kiém toan, kiém to4n vién phai thuc sy khong bi chi phdi hodc tac dong
boi bat ky lot ich vat chét hodc tinh than nao anh hudng dén su trung thuc, khach quan va doc
1ap nghé nghi¢p cuia minh.

Kiém toan vién khong duoc nhén lam kiém toan cho cac don vi ma minh ¢6 quan hé
kinh té hodc quyén lgi kinh té nhu gop von ¢ phan, cho vay hodc vay von tir khach hang, hoidc
1a c6 dong chi phéi cta khach hang, hoic c6 ky két hop dong gia cong, dich vu, dai Iy tiéu thu
hang hoa,...

Kiém toan vién khong dugc nhan lam kiém toan cho cac don vi ma ban than co quan
hé ho hang thin thuoc (nhu bd, me, vo, chdng, con cai, anh chi em rudt) véi nhitng
ngudi trong bd phan quan 1y (Hoi dong quan tri, Ban Giam ddc, cic trudong, phd phong va
nhing ngudi twong duong) trong don vi dugc kiém toan.
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Kiém toan vién khong duoc vira lam dich vu ké toan (nhu truc tiép ghi chép, giit sd
ké toan va 1ap bao cdo tai chinh) vira 1am dich vu kiém toan cho ciing mot khach hang.

Trong qué trinh kiém toan, néu c6 su han ché vé tinh doc 1ap thi kiém toan vién phai
tim cach loai bé sy han ché nay. Néu khong loai bo dugc kiém toan vién phai néu rd diéu nay
trong bao c4o kiém toan.

*Tinh chinh truc
Ngudi 1am kiém toan phai thiang thin, trung thuc, ¢6 chinh kién rd rang. Kiém toan vién
can thin trong khong bo sot hodc che diy, phan anh khong dung nhiing thong tin can thiét ma
viéc bo sot hodc che day, phan anh khong dung d6 c6 thé dan t6i viéc thong tin bi hiéu nham.
* Tinh khach quan
Nguoi lam kiém toan phai cong bang, t6n trong su that va khong dugc thanh kién, thién
vi. Can tranh cac mdi quan hé dan dén su thanh kién, thién vi hodc bi anh hudng cta nhirng
nguoi khac co thé dan dén vi pham tinh khach quan, khong nén nhan qua hoac tang qua, du
chiéu dai hodc moi chiéu dai dén muc c6 thé lam anh huong dang ké t6i cac déanh gia nghé
nghiép hodc téi nhitng ngudi minh cung lam viéc.
- Tinh bdao mdt
Ngudi lam kiém toan phai bao mét cac thong tin ¢ duoc trong qua trinh kiém toan; khong
dugc tiét 16 bat cr mot thong tin ndo khi chua duoc phép ciia ngudi ¢6 tham quyén, trir khi co
nghia vu phai cong khai theo yéu cau cua phap luat hodc trong pham vi quyén han nghé nghiép
cua minh.
- Tudin thii chuin muwc chuyén mon
Tuén thi chuan muc chuyén mon: Kiém toan vién phai thyc hién cong viée kiém toan theo
nhimg k¥ thuat va chuan muc chuyén mon da quy dinh trong chuan muyc kiém toan Viét Nam
(hodc cac chuan muc kiém toan quéc té duoc Viét Nam chap nhan) va cac quy dinh phap luat
hién hanh.

Kiém toan vién phai tuan thu chuan muc kiém toan Viét Nam hodc chuan myc kiém toan
vién dugc Viét Nam chap nhan. Cac chuan muc kiém toan nay quy dinh cac nguyén tac, thu
tuc co ban va hudng dan thé thirc ap dung cac nguyén tic va thu tuc co ban va lién quan dén
kiém toan va bao céo tai chinh.

Kiém toan vién phai c6 thai d hoai nghi mang tinh nghe nghi€p trong qua trinh lap ké
hoach va thuc hién klem toan va phai ludn ¥ thirc rang c6 thé ton tai nhimng tinh hudng dan dén
nhirng sai sot trong yeu trong cac bao cdo tai chinh. Vi du: Khi nhan dugc ban giai trinh cua
Giam dbc don vi, kiém toan vién khong dugc thira nhan ngay cac giai trinh d6 da la ding, ma
phai tim duoc nhiing bang ching can thiét chirmg minh cho giai trinh do.

Céc nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toan duoc giai thich trong doan 16, chuan muyc
Kiém toan Viét nam s6 200 nhu sau:
Hoai nghi nghé nghiép 14 thai d6 can thiét cia kiém toan vién trong qua trinh kiém toan
dé tranh bo sét nhitng tinh huéng c6 thé dan dén bao cdo tai chinh bi sai léch trong yéu.
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CAU HOI VA BAI TAP

. N&u va phan tich khai niém kiém toan bao cao tai chinh?

Néu muc ti€u, ndi dung ki€m toan bao cao tai chinh?

. Néu va phan tich cac nguyén tac co ban trong kiém toan, cho vi du cu thé doi véi ting

nguyén tac?



) CHUONG 2 )
KIEM TOAN CHU KY BAN HANG VA THU TIEN

2.1 Muc tiéu va can cwr

Ban hang 14 qué trinh chuyén quyén s& hitu ctia hang hod qua qua trinh trao d6i hang -
tién gitta khach thé kiém toan v6i khach hang cua ho. Vi § nghia nhu vay, qué trinh nay duoc
bét dau tur yéu cau mua cua khach hang (don dit hang, hop dong mua hang....) va két thuc bang
viéc thu tlen tir khach hang. Trong trudng hop nay, hang hod va tién té duoc xac dinh theo ban
chét kinh té cta chung:

- Hang hod/san phém la nhiing tai san hay dich vu chira dung gia tri va co thé ban duoc.

- Tién té 1a phuong tién thanh toan nhd d6 moi quan hé giao dich thanh toan duoc giai
quyét ttrc thoi. Tuy nhién, ranh gi6i cia ban hang (tiéu) va thu tién (thy) duoc thé ché hod trong
tirng thoi ky va cho ting doi tugng cling co diém cu thé khac nhau. Vi du, pham vi cta hang
hoa c6 hoac khong bao ham dat dai, suc lao dong.... 1a tuy thudc vao quan hé xa hoi trong tirng
thoi ky; Hodc khai niém thu tién ciing c¢6 thé chi duoc tinh khi tién di trao tay hay chuyén vao
tai khoan cua nguoi ban song cling ¢6 thé tinh ca nhitng truong hop khach hang da chap nhan
tra tién v.v.... Do vdy, trong kiém toan phai dwa vao cac vin ban phap 1y dé xem xét ranh gi6i
ctia cac d6i tuong kiém toan noi trén. Lién quan t&i Chu trinh ban hang, kiém toan vién trudc
hét phai dua vao Chuan muc Ké toan va cac van ban huéng dan vé ghi nhan doanh thu c6 lién
quan.

Theo khoan 10, chuan muc kiém toan Viét Nam s6 14: Doanh thu ban hang duoc ghi nhan
khi d6ng thoi thoa mén tit ca nim (5) diéu kién sau:

(a) Doanh nghiép da chuyén giao phan 1én riii ro va loi ich gin lién véi quyén s hitu san
pham hozc hang hoa cho ngudi mua;

(b) Doanh nghiép khong con nam gir quyén quan 1y hang héa nhu nguoi so hitu hang hoa
hodc quyén kiém soat hang hoa;

(c) Doanh thu duoc xac dinh twong d6i chic chén;

(d) Doanh nghi¢p da thu dugc hodc s€ thu duogc lgi ich kinh té tor giao dich ban hang;

Ban hang 1a mot qua trinh c6 muc dich thong nhat song phuong thic thyc hién muc dich
nay rat da dang. Chang han, theo phuong thuc trao d6i va thanh toan, doanh nghiép c6 thé co
ban hang theo phuong thirc thu tién truc tiép ve két hodc thu qua ngan hang, ban hang theo
phuong thirc giao hang truc tiép nhung sé& thu tién sau (ban chiu), ban hang theo phuong thirc
chuyén hang theo yéu cau cta khach hang va cho khach hang chép nhén sau khi kiém tra chat
lugng, s6 lwgng hang hoa va sau do thanh toan tién,... Theo cach thue cu thé trong qué trinh
trao d6i, hang hod san xuét ra, dich vy hoan thanh co6 thé ban truc tiép cho ngudi tiéu dung theo
phuong thitc ban 1¢ hodc gian tiép qua phuong thirc ban budn, ban hang qua dai 1y... Véi mdi
phuong thtrc nay, trinh ty ciia qua trinh ban hang dién ra khac nhau, cac thu tuc giao, nhan,
thanh toan ciing khac nhau, t6 chirc cong tac ké toan, kiém soat cling khac nhau. Do d6, noi
dung va cach thirc kiém toan cu thé ciing khac nhau.

Muc tiéu

- Muc ti€u phu hop v61 muc tiéu chung cua kiém toan BCTC, thu thap déy du cac béng
chtng kiém toan dé dua ra xac nhin vé mtrc do trung thuc hop 1y cia cac thong tin tai chinh
lién quan dén chu ky ban hang va thu tién

- Khi kiém toan chu ky ban hang, kiém toan vién c6 thé kiém toan nghiép vu hoic kiém
toan sd dur tai khoan:



+ Pbi voi cac nghiép vu: Kiém toan nghiép vu ban hang, thu tién ban hang(Sy phat sinh,
sy tinh toan danh gia, sy phan loai dung dén, dung ky, sy hach toan day du)

+ Dbi véi s6 du: Kiém toan sb du tai khoan phai thu khach hang trén bao céo tai chinh
(Su ton tai, su tinh toan, cong don va trinh bay va  cong bd)

Can cw klem toan chu ky ban hang thu tién:

_-Cac ngudn tai liéu kiém toan vién thudng quan tdm khi kiém toan chu ky ban hang, thu
tién:

- BCTC (chu yéu 1a BCDKT, BCKQKD)

- S6 hach toan (s6 ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét, s6 tac nghiép lién quan dén doanh
thu, phai thu va giam trir). -=> Mau s6, loai sb tuy thudc vao dac diém cu thé cia doanh nghi¢p
va hinh thirc ké toan doanh nghiép.

- Céc chimg tir ké toan c6 lién quan dén chu ky nay nhu: HDBH, chimg tir van chuyén,
phiéu xuét kho, chimg tir thu tién, cac ching tir lién quan dén giam trir (chimg tir nhap lai kho,
chtng tir lién quan dén chiét khau)

- Céc ho so tai liéu lién quan khac: (lién quan dén hoat dong ban hang nhu DPPH, HDTM)

- Céc chinh sach, quy dinh vé thu tuc kiém soat ndi bo lién quan dén hoat dong ban hang

- Céc tai liéu khac nhu: so d6 chu ky BH-TT (qué trinh ban hang), so d6 tai khoan ké toan
(do don vi hodac KTV phac hoa ra)

2.2 Khao sat vé kiém toan ndi bo

Ban hang 13 qua trinh chuyén quyén s& hiru ciia hang hoa qua qua trinh trao d6i hang -
tién gitta khach thé kiém toan véi khach hang cta ho. Véi y nghia nhu vy, qua trinh
nay duoc bat dau tir yéu cau mua ctia khach hang (don dat hang, hop dong mua hang....) va két
thuc bang viée thu tién tir khach hang.

Khi kiém toan béo cdo tai chinh, xem xét dén qua trinh ban hang va thanh toan, kiém toan
vién can nam duoc cac budc cong viée ciia qua trinh ban hang va thu tién:

2.2.1. Céac budéc cong viéc va chirc ning kiém soat chu ky BH-TT

V6i ban chat va hinh thire biéu hién trén, ¢6 the cu the ho chu ky ban hang thanh cac
chirc nang voi cac budce cong viée tuong tng nhu: Xem xét nhu cau va quyet dinh ban hang;
xem x¢t kha nang cua khach hang va quyet dinh ban chiu; van chuyen va bbc xép hang hoa,
1ap hoa don ban hang, ghi s0 hang ban, ghi s6 khoan phai thu va thu tién. Mdi budc cong viée
néi trén lai bao gdm nhiéu nghiép vu véi nhitng minh ching bang cac chung tu tuong img.
Hleu dugc cac chirc nang, cac ching tir cia qua trinh luan chuyén méi c6 thé duara nhimg
quyét dinh dung dén trong klem toan. Tat nhién, voi mdi loai hinh doanh nghiép, co cau
cac chirc ning va chung tir vé ban hang - thu tién ciing c6 nhiing diém khic nhau va
doi hoi phai cu thé hod trong ting cudc kiém toan.

Vé co ban cac budc cong viée ctia chu ky mua hang — thanh toan dién ra nhu sau:

Budc 1: Xir ly don diat hang

- Ngudi mua ¢6 nhu cdu mua hang thuong giri don dit hang dén bén ban hoic phiéu yéu
cau mua hang. Noi dung thuong 1a dé nghi mua hang (ching loai, quy cach, s6 luwong) theo
phuong thirc cu thé.

- Pon dit hang c6 thé dudi hinh thic qua thu, fax, dién thoai, thu dién tu....

- bon dat hang guri dén phong kinh doanh, hodc bo phan ban hang kiém tra murc ton kho
xem xét kha ning dap img dé phé duyét don dit hang.

Budrc 2: Kiém soat tin dung, phé chuan phwong thirc thanh toin, phé chuin ban chiu



- Pon dit hang sau d6 chuyén dén bo phan tin dung, hodc bd phan ban hang danh gia va
phan tich lich su tin dung cua khéach hang; Phan tich kha nang thanh toan ctia khach hang; Phan
tich han mtrc tin dung ban chiu; Phan tich vé kha nang thanh toan dua trén céc chi ti€u trén
BCTC di dugc kiém toan cta ngudi mua

- Viéc xét duyét co thé duoc tinh toan trén loi ich cta ca hai bén, theo hudng khuyén
khich ngudi mua tra tién nhanh, qua ti 18 giam gia khac nhau theo thoi han thanh toan (duoc
thé hién trong hop dong kinh té). B6 qua chirc ning nay dan dén ng khé doi.

- > Khi di xét duyét phuong thirc thanh toan, ra quyét dinh ban hang

- B6 phan ban hang c¢6 nhiém vu soan thao hop ddng va trinh ban giam ddc ky duyét. Hop
ddng ban hang chi c6 hiéu luc khi c6 day du chit ky ciia ngudi mua va nguoi ban. Khi ky hop
ddng ban hang phai luu ¥ dén cac didu khoan sau: ngay ky hop dong, tén san pham, chit luong,
chung loai, gi4 ca, phuong thirc thu tién, phuong thic giao hang. ..

Buwéc 3: Van chuyén hang héa va cung Cf’lp dich vu

- K& toan vat tu s& can ctr vao hop dong, 1ap phiéu xuat kho (it nhat 2 lién), chuyén cho
thi kho tién hanh xuét kho san pham, hang héa, ky vao phiéu xuat kho roi chuyén lai cho ké
toan vat tu ki ké toan trudng.

- B phan kho 1am thu tuc xuat hang cho bén ban. Trudong hop giao hang theo phuong
thirc giao hang tai kho cua nguoi mua thi b phan ban hang phai chuan bi phuong tién van tai
dé van chuyén hang hod dén kho ngudi mua va 1ap ching tir van chuyén hang hoéa.

- Khi hang hoa chuyén giao cho ngudi mua, 2 bén lap bién ban giao nhan hang hoa.

Budéc 4: Phat hanh hoa don ban hang va ghi s6 doanh thu, ng phai thu

- Chtrc nang nay do bd phan ké toan dam nhiém.

- Khi viéc giao nhan hang héa hay cung cip dich vu hoan thanh. Ké toan cin ¢t vao hop
d6ng mua hang, phiéu xuat kho, bién ban giao hang viét hoa don ban hang theo ding tén hang,
s6 luong, ching loai va gia ban trong hop dong chi phi van chuyén, bao hiém, phuong thirc
thanh toan va cac yéu t6 khac theo Luat thué GTGT. Hoa don duogc lap 3 lién, déy du chir ki va
dong dau giao cho khach hang 1 lién.

- Ké toan cin ctr vao hoa don ban hang d3 c6 day du chit ky va sé hang thuc té da giao
cho ngudi mua dé ghi cac so6 chi tiét doanh thu hay s6 nhat ky ban hang (trong trudng hop ban
chiu dong thoi phai ghi s6 theo ddi cong ng phai thu).

Bude 5: Xir Iy va ghi s6 cic khoén thu tién

Chtrc nang nay thuong do bd phan ké toan dam nhiém.

- Can cr vao hinh thirc thanh toan dé xtr Iy chtng tur

- Xtr Iy cac khoan thu tién mit hodc guri tién vao ngan hang.

- X1r Iy cac thu tyc lién quan dén thanh toan khong dung tién mat

- Can clr vao ching tir dé thuc hién chirc ning ghi s6 cac nghiép vu thu tién va nghiép vu
thanh toan.

> Tién mit: cin ctr vao phiéu thu

> Tién giri ngan hang: cin ¢t vao gidy bao CO kém theo cac bang sao ké.

- Xtr Iy va ghi s cac khoan chiét khau, giam gia, doanh thu hang d3 ban bi tra lai

- Tinh toén, trich 1ap du phong céc khoan no phai thu

Buwéc 6: Tinh toan, trich 1ap duw phong cac khoin n¢ phai thu

- Cubi nién d6, cin cir vao quy ché tai chinh va chinh sach cta doanh nghiép vé lap dy
phong no phai thu kho doi va phan tich thuc tién vé kha ning thanh toan ciia khach hang (1ap
bang phan tich tudi ng ctia cac khoan phai thu va cac khoan phai thu qua han va c6 du diéu kién

8



dé 1ap du phong), bo phan ké toan thanh toan phai tinh toan va trich 1ap du phong phai thu kho
doi trinh chu tich hoi dong quan tri, ban giam doc dé xét duyét lam cin cir hach toan dy phong
no phai thu.

2.2.2. Khio sat vé kiém soat ndi bd

-Hé théng kiém soat ndi bd 1a toan bd cac chinh sach, nhiing quy dinh, céc thu tuc kiém
soat, cac budc cong viéc do 1anh dao don vi xay dung va ap dung nham quan ly va diéu hanh
hoat dong cua don vi dat két qua.

- Trong kiém to4n bao céo tai chinh cic khoan muc va cac nghiép vu lién quan dén ban
hang thu tién, kiém toan vién can danh gia hé théng kiém soat nd bd va rai ro 1am co s dé xac
dinh pham vi kiém toan.

- Nghién ctru hé thdng kiém soat noi b 13 mot phan viée rat quan trong ma kiém toan
vién phai thyc hién trong mot cude kiém toan. Diéu nay da duoc quy dinh trong chuan muc
kiém toan Viét Nam s6 400 Panh gia rui ro va kiém so4t noi bd “Kiém toan vién phai c6 du
hiéu biét vé hé thong ké toan va kiém soat ndi bd cuia khach hang dé lap ké hoach kiém toan va
xay dung cac tiép can kiém toan hiéu qua”

a) Noi dung cong viéc KSNB:

- PBon vi xay dung va ban hanh cac quy dinh vé quan ly no6i chung va KSNB noi riéng
cho khau cong viéc cu thé trong ban hang va thu tlen gom:

+ Quy dinh vé chtic nang, trach nhiém, quyen han va nghia vu cua nguoi hay bo phan
c6 lién quan dén xtr Iy cong viée.
+ Quy dinh vé trinh tu, thu tuc KSNB thong qua trinh tu thu tuc thyc hién xtr 1y cong
viéc.

- Pon vi t chirc trién khai thyc hién cac quy dinh vé quan 1y va kiém soat noi trén.

b) Tim hiéu, d4nh gia vé cac chinh sdch kiém soat, cac quy dinh vé KSNB

- Muyc tiéu: C6 dugc hiéu biét vé cac chinh sach, cac quy dinh cta don vi vé KSNB ddi
vOi hoat dong ban hang

-KTV can yéu cau cic nha quan ly don vi cung cAp cac van ban quy dinh vé KSNB, nhu
quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han cta bd phén, ca nhan co lién quan dén chu ky.

- Nhitng khia canh can chu ¥ khi nghién ciru van ban quy dinh vé KSNB:

+ Sy day du cua cac quy dinh cho kiém soat
+ Tinh chit ché va phu hop ctia quy ché KSNB

¢) Khao sat sy van hanh cac quy ché KSNB

- Muc tiéu: Panh gia vé su hitu hiéu trong van hanh cua cac quy ché KSNB, cu thé 1a su
hién hiru (hoat dong) va tinh thudng xuyén, lién tuc trong van hanh cua cic quy ché kiém soat,
cac bude kiém soat.

- KTV c¢6 thé phong Van cac nhan vién c¢6 lién quan trong don vi

- KTV c¢b thé truc tlep quan sat cong viéc ctia nhan vién thyuc hién kiém soat hd so, tai
liéu, kiém soat hang khi xuat ra khoi kho, ...

- Kiém tra cac diu hiéu cta hoat dong KSNB luu lai trén cac ho so, tai liéu > dau hiéu
ctia KSNB luu lai trén hd so, tai liéu 1a bé'mg chirng c6 tinh thuyét phuc cao vé su hién hitu, tinh
thuong xuyén, lién tuc cua hoat dong kiém soat.

d) Khio sat vé tinh hinh thwe hién cic nguyén tic to chirc hoat dong KSNB

- Khéo sat sy thuc hién ding dan cac nguyén tic “Phan coéng va uy quyén”, nguyén tic
“Bat kiém nhigm”.

- KTV thuong chu y dén viéc thyuc hién:



