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TUYEN BO BAN QUYEN
Tai li€u nay thudc loai sach gido trinh nén cac r}guén thong tin c6 thé dugc phép
dung nguyén ban hoac trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.
Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hodc st dung v&i muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh s€ bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Bai gidang duwoc dia trén ké thira néi ndi dung cia cdc tdc gid lém, va cdc vin
ban ludt dang co gia tri hiéu lyc hién hanh. Pam phan va soan thdo hop déng kinh
doanh gan nhu la noi dung chudn hoa thuong dwoc gan véi cdc chwong trinh dao tao
khéi nganh kinh té. Giai doan dau tién cia mét hop dong giao dich thiong mai la
budc soan thdao, dam phan giao két hop dong, ddy la mot buoc rat quan trong trong
qud trinh giao dich. Néu viéc soan thdo khéng dwoc gidi quyet tot thi khi dam phdn,
giao két hop dong thwong mai sé e phat sinh nhiéu rii ro tiém dn, gdy that thodt cho
doanh nghiép. Qud trinh dam phadn can hleu ré cdc quy trinh ré rang dé tir dé ¢é cdc
gidi phdp chinh va gidi phdp thay thé khi can.

Soan thédo hop dong gildp thé hién cdc ndi dung da dam phan thanh minh chirng
cu thé, gilp cdc bén c6 can cir thiee hién theo. Dong thoi con la chung cir khi co tranh
chdp xay ra, dya vao do dé cdc bén tw bdo vé quyén loi cho minh. Do dé, day 1a mon
hoc phéi hop va bé tro cho nhau, givip phdt huy hiéu quad cao cho nhitng dai dién dam
phan. Ciing nhiw bé tro  kién thire gitip nhin nhan va danh gid riii ro hop dong, dé tranh
bi dong, thiét hai xdy ra khi bdn than nguoi dam phanchwa cOnhiéu kinh nghiém.

DPong Thap, ngay 29 thang 10 ndm 2017
Tham gia bién soan
1. Lé Thi Thuy Trang
2. L& Thuan Thai
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GIAO TRiINH MON HQC

Tén mon hoc: Pam phan va soan thao hop dong kinh doanh

Ma mo6n hoc: MH23

Thoi gian thuc hién mon hoc: 45 gio (Ly thuyét: 13 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 28 gid; Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: 2 gid; On thi : 1 gio (LT);
Thi/kiém tra két thtic mén hoc: 1 gid(LT), hinh thirc: tu luan (viét)).

. Vi tri, tinh chat caa mdn hoc:

- Vitri: La m6n khoa hoc chuyén nganh bt budc trong ndi dung chuong trinh dao tao
nganh trung cap nghiép vu ban hang, dugc bo tri giang day sau cac mon hoc co so.

- Tinh chét: La mon hoc cung cip cac kién thirc vé& qué trinh chudn bj trude trong va
sau khi dam phan va soan thado hop dong kinh doanh, thuc hién dam phan va soan thao
hop dong kinh doanh, hiéu va dy phong cac rui ro trong dam phan va soan thao hop
dong kinh doanh.

- Y nghia: hiéu duoc tam quan trong cua soan thao hop ddéng va dam phéan hoc trg
cong viéc kinh doanh nhu thé nao, va hi€u qua trinh van hanh dam phan va soan thao
hop dong hiéu qua.



Chwong 1: TONG QUAN VE PAM PHAN VA SOAN THAO HQP PONG
KINH DOANH

Gidi thiéu

Pam phan, soan thao, ky két hop dong 1a mot trong nhiing yéu t6 co ban, giup
doanh nghiép duy tri sy 6n dinh va thanh cong trong hoat dong san xuat, kinh doanh
ctia minh.Soan théo, dam phan giao két hop dong thuong mai 1a budc quan trong
quyét dinh viéc thanh coéng cua viéc giao két hop ddng. Chinh vi né 1a co s dé
phat sinh quyén va nghia vu cua hai bén trong qua trinh thuc hién hop dong nén
néu khong hiéu rd cach thirc xac 1ap thi s& tiém 4n nhitng rai ro khé giai quyét,
anh huong dén két qua mong mudn ciia mot trong cac bén. Giai doan dam phan
hop dong duoc coi 1a giai doan quan trong nhit cua qué trinh hop tac, viéc hop tac co
thanh cong va hiéu qua hay khong phu thudc rat nhidu vao két qua cia cudc dam phén.
Béi 1€, cac ndi dung duge cac bén théng nhat trong cudoc dam phan sé la nhiing noi
dung dugc quy dinh trong ban hop dong hay thoa thuan hop tac. Tuy nhién, cac rii ro
cho mdt trong hai bén trong qua trinh hop tic cling nim & chinh giai doan nay. Viéc
dam phan hop ddng doi hoi nguoi dam phéan phai c6 am hiéu nhat dinh vé linh vuc ma
cac bén dy dinh hop tac, dic biét 13 cac van dé phap 1y dbi voi cac nodi dung nay.

Muc tiéu:
- Kién thic:

>Khai niém co ban vé dam phan va soan thao hop dong.
> Trinh bay vai trd cia dam phan va soan thao hop dong trong kinh doanh.
>Giai thich duoc mdi quan hé gitta ddm phén va soan thao hop dong kinh doanh.

- K¥ ning: phan biét cac khai niém thuat ngit trong dam phan, soan thao hop dong.

- Nang luc ty chu va trach nhi¢m: c6 tinh than ty hoc va lam viéc nhoém tot, tu sap sé€p
hoan thanh c4c nhiém vu dugc giao.

N@i dung chinh:

1. Cac khai niém :
1.1. Khai niém vé dam phan, dam phan trong kinh doanh

* Khai ném vé dam phéan 13 phuong tién co ban dé dat dugc cai ma ta mong
mudn tir ngudi khac, hay La nhiing thoa thudn cua ta va ddi tac co nhitng quyén loi co
thé duoc chia sé va c6 nhitng quyén loi di khang.

* Pam phan 12 hanh vi va qué trinh ma ngudi ta mudn diéu hoa quan hé giira cac
bén, thoa méin nhu cau ctia mdi bén, thong qua hiép thwong ma di dén y kién thdng
nhat

* Pam phan trong kinh doanh la hanh dong :

- HO1 dam v&i mot hodc nhiéu bén dé di dén cac thoa thuin

- Dan xep phuong thire trao d6i thong qua hop dong

- Chuyén giao quyén s& hiru theo ludt dinh cho mét hodc nhicu bén khac dé dbi lay cac
gia tri s€ nhan dugc
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- Hoan thién va giai quyét thanh cong cac ton tai ctia cac qua trinh thyc hién hop dong.
1.2. Khai niém veé hgp dong, hop ddng kinh doanh va soan thio hop dong

Khdi niém hop dong theo Bo luat dan sy 2015 quy dinh tai Diéu 385, theo do:

Hop dong la sy théa thuan gitra cac bén vé viéc xac 1ap, thay ddi hodc chidm dut
quyén, nghia vu dan su.

Ngoai ra, theo B luat dan sy 2015 thi thong tin trong giao két hop ddng gom:

Thir 1. Truong hop mot bén c6 thong tin anh huong dén viéc chap nhan giao két
hop ddng cua bén kia thi phai thong bao cho bén kia biét.

Thir 2. Truong hop mdt bén nhan dugc thong tin bi mat cua bén kia trong qua
trinh giao két hop dong thi c6 trach nhiém bao mat thong tin va khong duge sir dung
thong tin d6 cho muyc dich riéng ciia minh hoac cho muc dich trai phap luat khac.

Thir 3. Bén vi pham quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay ma gy thiét hai thi
phai bdi thudng.

Thirong mai 1a hoat dong trao d6i cta cai, hang hda, dich vu, kién thirc, tién
t¢ v.v gilra hai hay nhiéu ddi tac, va co thé nhan lai mot gia tri nao do (bang tién thong
qua gia ca) hay bang hang hoa, dich vu khac nhu trong hinh thirc thuong mai hang doi
hang. Trong qué trinh nay, ngudi ban 1a ngudi cung cp cua cai, hang hoa, dich vu..
cho ngudi mua, ddi lai nguoi mua sé phai tra cho ngudi ban mot gia tri tuong duong
nao do.

Hop dong kinh doanh (thwong mai) 13 hop dong dugc ki két gitta cac chu thé kinh
doanh v&i nhau hoidc v6i cac bén co lién quan dé trién khai hoat dong kinh doanh cia
minh.

Hop dong kinh doanh cé cdc ddu hiéu sau:

Mot bén trong quan hé hop dong 1a chi thé kinh doanh, tirc 14 cac to chirc, ca
nhan dugc cip gidy chimg nhan diang ki kinh doanh dé tién hanh cac hoat dong kinh
doanh thu 191 nhuan;

Hop déng duoc ki két dé phuc vu cho hoat dong kinh doanh ctia bén chu thé
kinh doanh;

Hinh thtic ctia hop dong c6 thé bang 10i néi, bang van ban hodc bang hanh vi cy thé.

Tén goi ctia hop dong thuong mai

Tén goi cia hop ddng thudng dua vao ddi twong cia hop dong, loai hop dong
(hop ddng mua ban, hay cung tung dich vy, dau tu/hop tac...) va cac van ban phap luat
chung, phap luét chuyén nganh nhu sau:

- Hop dong mua ban hang hoa (Piéu 24 Luat Thuong mai 2005) c6 thé dung
trong hoat dong mua-ban cua doanh nghiép va ddi twong cua hop dong 13 hang
hoa.

- Hop dong dich vu/ hoic Hop dong cung ung dich vu (Piéu 74 Luat Thuong
mai 2005;) d6i v6i truong hop doanh nghiép cung tng dich vu cho khach hang
(khach hang c6 thé 1a ca nhan/phap nhan/td chic).

- Hop dong dau tu;

- Hop ddng xtc tién thuong mai;

- Hop dong dich vu quang cao thwong mai (Piéu 110 Luat Thuong mai 2005),

- Hop déng dich vu trung bay, gioi thi€u hang hoa, dich vu (Diéu 124 Luat
Thuong mai 2005),

- Hop dong dich vu hoi cho, trién 1dm thuong mai (Piéu 140 Luat Thuong mai
2005),

- Hop dong dai dién cho thuong nhan (Piéu 142 Luat Thuong mai 2005),

- Hop dong uy thac ((Piéu 159 Luat Thuong mai 2005),
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- Hop dong dai Iy (Piéu 168 Luat Thuong mai 2005),

- Hop ddng gia cong (Piéu 179 Luat Thuong mai 2005),

- Hop ddng dich vu td chirc dau gia hang hoa (Piéu 193 Luat Thuong mai 2005),
- Hop dong dich vy qua canh (Piéu 251 Luat Thuong mai 2005),

- Hop dong cho thué hang hoa (Dicu 274 Ludt Thuong mai 2005),

- Hop dong nhuong quyen thuong mai (Piéu 285 Luat Thuong mai 2005)

- Hop ddng van chuyén.

Khdai niém sogn thao hop a"o”‘ng thwong mai 1a hoat dong thuc hién soan thdo cac
ndi dung cu thé vao vian ban cu thé duoc goi 1a hop déng theo cac quy dinh cua Luat
thuong mai va Luat dan su diéu chinh, nhim muc dich diéu chinh céc hoat dong trong
giao dich kinh doanh.

2. Vai tro cua dam phan kinh doanh.

Thuc té c6 thé thay viéc ddm phan mang lai két qua t6t trong nhiéu trudng hop
va trong nhiéu linh vuc khac nhau.

Kinh doanh 12 mot cudc chién canh tranh giita cac d6i thu. Tat ca déu hudng dén
muc dich la ban duoc nhleu san pham voi _gia hot nhat. Nhiing ai thuc su gioi, cung
cap dich vu chat luong tét, dap tng nhu cau cua ngudi tidu dung sé 1a ngudi chién
thang.

Vi¢c dam phén trong kinh doanh s€ gitip nguoi ban hang dat dugc muyc tiéu cu
thé nhu:

- Pam phan gitip ky két duoc hop ddng, mua ban véi gia phu hop;

- Pam phan gitip giai quyét cac mau thuan trong kinh doanh;

- Pam phan gitip két ndi doanh nghiép va nguoi dung.
3. Vai tro ciia soan thao hep dong kinh doanh
- Giup ghi nhan céc théa thuan kinh doanh chi tiét, rd rang cho cac bén cung thuc hién
theo nhu da thda thuan, trdnh thuc hi¢n sai gdy anh hudng hai bén.
- Hop dong 1a chimg ctr thiét thuc trong truong hop tranh chap hop dong ciing nhu
trong viéc phan giai cua Toa an.
- Hop ddng 13 cin cir dé xac 1ap quyén va nghia vu giira cac bén trong thuc hién hop
dong.
- La diém tua niém tin trong kinh doanh, giup cac don vi kinh doanh giit uy tin véi
nhau trong kinh doanh tét hon do c6 chiu trach nhiém phap 1y.
4. M6i quan hé giita dam phan va soan thio hop dong kinh doanh:
- Pam phan thanh cong cung cip cac ndi dung chi tiét chac chan cho soan thao hop
dong kinh doanh. Néu chi dam phan suén khong c¢6 minh chimg di kém rui ro trong
kinh doanh ting 1én do huy théa thuan giao kéo hodc khong c6 ching cir dé kién doi
boi thuong khi mot bén boi ude cac thoa thudn. BDam phan la tién dé dé 1am rd cac nodi
dung chi tiét cho hop dong, giip hop dong rd rang va chit ché.
- Hop ddng 1a minh chtng vé mat phép ly giup cac bén giir uy tin trong thyc hién cac
giao dich dam phan, la thoa thuan chi tiét cu thé budc cac bén phai lam. Pong thoi 1a
cin cir phap ly dé kién giai quyét khi ¢ tranh chap xay ra. Hop dong con mang y
nghia bao vé quyén va loi ich hop phap cta cac bén khi tham gia vao quan hé kinh
doanh.
- Do d6 dam phan va soan thao hop ddng kinh doanh gan nhu 13 hai by phan hd trg
dic luc twong hd cho nhau, thiéu mot trong hai c6 thé dan dén dam phan khong thuc
hién hoidc hop ddéng khong dung ¥ ddi tac, phai chinh sira bo sung hay bat dong quan
diém, lam mat long mbi quan hé trong kinh doanh lau dai.



CAU HOI ON TAP CHUONG
Cau 1 : Trinh bay khai niém vé hop ddng kinh doanh. Néu vai tro ciia hop dong trong
kinh doanh.
CAau 2 : Trinh bay mdi quan hé giita dam phan va soan thao hop dong kinh doanh



