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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn thong tin co thé dugc phép
ding nguyén ban hoic trich ding cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hoac sir dung vai muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh s& bi nghiém cam



LOI GIOI THIEU

Giao trinh Lap trinh quan ly duoc bién soan dung cho sinh vién nganh Tin hoc
van phong hé trung cap trong truong, muc dich cua gido trinh nay 1a gitp d& ngudi
méi bat dau 1am quen véi mdi truong 1ap trinh trén Windows thong qua MS Access.

Gido trinh bao gdom 7 chuong:

Chuong 1: Téng quan vé Hé quan tri co s& dit liéu MicroSoft Access

Chuong 2: Xay dung co s¢ dir ligu

Chuong 3: Truy van dit liéu

Chuong 4: Thiét ké giao dién

Chuong 5: Thiét ké bao céo

Chuong 6: Macro

Chuong 7: Module

Gido trinh khong c6 y dinh trinh bay day du cac ky thuat dé xay dung phan
mém thuc té. Nhitng van dé duoc trinh bay trong Gio trinh chi 1a cac kién thac co s
can thiét cho cac lap trinh vién tuong lai, trudc khi tiép tuc nghién ciru cac ky thuat 1ap
trinh @ng dung thuc té.

Tuy nhién, d6i véi cac tng dung thuc té khdng qué phuc tap, cac kién thic va
k¥ ning trinh bay trong Gido trinh nay s& gilp cho chlng ta giai quyét tron ven van de.

Gi4o trinh nay da duoc chinh stra lai theo dé cuong hién hanh, trong qua trinh
chinh sira khéng tranh khoi thiéu sét, kinh mong cac ban doc va quy dong nghiép gop

¥, phé binh dé Gido trinh duoc hoan thién tét hon.

TPCL, ngay 01 thang 08 nam 2018
GV bién soan
V6 Thi T6é Hoang
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GIAO TRINH MON HOC/MO PUN

Tén moén hoc/mé dun: : LAP TRINH QUAN LY
Ma mo6n hoc, m6 dun: TCN477
Vi tri, tinh chat caia mén hoc:

— Vi tri: Mén hoc Lap trinh quan ly thudc nhdm cac mén hoc chuy@n nganh bt
budc, duoc bd tri giang day sau khi d3 hoc xong cac hoc phan chung va mén
Tin hoc van phong.

— Tinh chat: LA mdn hoc chuyén nganh bit bugc cia nganh cao dang Cong nghé
thdng tin, cung cap cho ngudi hoc cac kién thic s dung phan mém Microsoft
Access.

Muc tiéu mon hoc:

— V& kién thuc:
= Hiéu duoc khai niém co so dir liéu va hé quan tri co s& dit liéu;
* Trinh bay dugc cach tao cac ddi tuong trong MS Access.

— V& ky nang:
= Sir dung thanh thao co ban phan mém MS Access.

— V& nang lyc tu chi va trach nhiém
= Hinh thanh y thirc tu hoc, ¢6 trdch nhiém va sang tao trong céng viéc.



CHUONG 1
TONG QUAN VE HE QUAN TRI CO SO DU LIEU MICROSOFT ACCESS
Muc dich :

Cung cap cho sinh vién mot cai nhin tong quan vé phan mém Microsoft
Access , nhiing ddi trgng chinh caa phan mém dong thai trinh bay cho sinh vién md
hinh dit liéu quan hé dugc quan ly boi Access.

1.1. Giéi thiéu vé Hé quan tri CSDL Microsoft Access

Microsoft Access la mot hé quan tri co sé dix liéu quan hé, né tro gitp cho nguoi
st dung luu trir thdng tin dit liéu bén ngoai vao may tinh dudi dang cac bang va co thé
tinh toan, xtr ly trén di li¢u trong cac bang da luu trir
1.1.1. Co Sé Dir Ligu

La tap hop dit lidu dugc luu trir mot cach c6 to chirc nham gilp viéc xem, tim
kiém, lay thong tin dugc nhanh chdng va chinh xac
1.1.2. Mb hinh Co S¢ Dir Liéu quan hé:

Dir lidu bén ngoai dugc dua vao may tinh thé hién trong cac bang. Mdi bang gom
nhiéu cot va nhidu dong. Mdi cot cd mot tén duy nhat mé ta vé mét thudc tinh cua thuc
thé ma ta dang quan 1y goi 1a trudng hoic ving (field). Mdi dong mé ta thong tin chi
tiét vé cac thuoc tinh cia mot dbi twong cu thé trong quan Iy goi 1a mot ban ghi
hay mot bo (Record).

1.1.3. Hé Quan Tri Co S& Dir Liéu quan hé:
La phan mém dung dé tao 1ap Co S¢ Dit Liéu theo md hinh Co S¢ Dit Liéu quan
hé va thao tac trén CSDL d6.
1.1.4. Pic diém cia Microsoft Access
— H& trg co ché ty dong kiém tra khoa chinh, mién gia tri .. caa dit liéu bén trong
cac bang
— V6i cbng cu trinh théng minh (wizard ) cho phép ngudi ding sir dung cé thé

thiét ké cac d6i tuong trong Microsoft Access mot cach nhanh chéong .

— C6ng cu QBE s& hd trg cho nguoi st dung co thé thuc hién cac truy vin ma
khong can quan tdm dén ci phép cua cac cau lénh trong ngbn ngir truy van

SQL.



— Déi twong két nhung OLE cho phép ngudi sir dung c6 thé dua vao bén trong tap
tin co s& dir liéu Access khac nhu Word, Excel, 4m thanh, hinh anh ...
— Tt ca cac ddi twong cua tng dung dugc luu trong tap tin co so dir liéu duy nhat
va c6 phan mo rong 1a .mdb
1.1.5. Khéi dong Microsoft Access
Start \ Programs \ Microsoft Office \ Microsoft Access 2013
hay khai dong shortcut Microsoff Access 2013 tur Desktop
1.1.6. Céc thanh phan cia Microsoft Access
Trong cira so lam viéc cua Access gom c¢6 nhitng thanh phan co ban cua mot

ung dung trén Windows (hinh 1.1)

Ribbon

Navigation Pane

Hinh 1. 1. Cira so6 Navigation Pane
& Thanh Ribbon chaa cac Tab Iénh : Home, Create, External Data, va Database
Tools, mdi Tab chtra cAc nhdm Iénh lién quan.
&  Tab Home chra cic chirc nang sau :
e Chon ché do hién thi
e Sao chep va dan tu clipboard
e Dinh dang font chir

e Thao tac trén cac record



e Loc sip xép dit liéu trén record
&  Tab Create chira cac chirc nang sau :
e Tao mot Table mai
e Tao mot Table mai sir dung Template
e Tao m&i mot Table tréng & ché d6 Design view
e Tao mai mot Form tur Table hoac Query
e Tao mai mot Report tir Table hoac Query
e Tao md&i mot Macro hoac Module
® Tab External Data chira c&c chirc nang sau :
e Import hoic lién két dix liéu véi bén ngoai
o K&t xuat dir liéu
e Thu thap va cap nhat dit liéu tir Email
e Lam viéc véi danh sach offline SharePoint
& Tab Database Tools chira cac chirc nang sau :
e Chay Visual Basic hay Macro
e Tao va hién thi mdi lién két giira cac bang
e An hién cac d6i tuong
e Di chuyén dir liéu téi MS — SQL sever hoic téi co so dir liéu khéc
@ Mot thanh phan dic biét quan trong ctia Access d6 1a Navigation Pane, cira s6
nam trong ving lam viéc cia Access gom cac ddi twong : Table, Query, Form,
Report, Macro va Module
1.2. Tao tap tin co sé dir li¢u
Tao mot co so dit liéu méi rong:
— Tai cira s6 khai dong, click nat Blank Desktop Database.
— File name: nhap tén tap tin co s¢ dir liéu, trong Access 2013, tap tin co s¢ dir
licu dugc luu véi tén co phan mé rong 1a .accdb.
— Néu khéng chi dinh dudng dan thi mic dinh tap tin méi tao s& dugce luu
trong thu muc Document, nguoc lai, click biéu twong thu muc dé chi dinh

vi tri luu tap tin. Click nat Create dé tao tap tin co so dir liéu.



Access Search for online templates o

Suggested searches: Database  Business Industry Logs Lists Personal

Recent

QLDIEM.accdb
D: = CACLOP » CNTTKLS » ACCESS

Databasel.accdb

My Documents

QLDIEM.accdb
D: » ACCESS » ACCESS 2007 » QLDIEM

RIBBON.accdb
D: = ACCESS » ACCESS_2007 » QLDIEM
Custom web app Blank desktop database
QLDIEM.accdb
LOP » HOCLAI K13-14 » ACCESS » AC...

MSV.accdb
» HOCLAI K13-14 » ACCESS » AC...

EMSV.accdb
ACLOP » HOCLAT K13-14 = ACCESS » KIE...

DULIEU_QLSY.mdb

CCESS » ACCESS_2007

.accdb
» CACLOP » CNTTKL4 » ACCESS » DETHI » D... Price comparison Nutrition tracking

Blank desktop database

File Mame
Database2.accdb

Chilsers\ToeHoang\Documentsy,

)

Create

1.3. Cac thao tac trén tap tin co sé dir liu
1.3.1. Mé mot co sé dir liéu
Tai cira s6 khoi dong, trong tab File\ Open. ..
Chon tap tin co s& dit liéu can mo\Open.
1.3.2. Thu gon va chinh sira co sé¢ dir lieu (Compact & Repair Database)
Khi tao thém déi twong trong co sd dit lidu thi dung lwong cua tap tin co so dit liéu s&

tang 1én, khi x6a mot ddi twong thi ving nhé caa né sé rdng, nhung khong st dung



dugc. Chirc nang Compact & Repair Database gitp thu hdi lai phan bo nha bi rdng,
lam cho téap tin co so dir liéu gon lai.
Cach thuc hién:

— M@ co s dir liéu can thu gon va chinh sta

— File\Info .Chon nut Compact & Repair Database

1.3.3. Tao password

M¢ co sé dir liéu & ché @6 Exclusive bang céch:

— File\ Open\ Open Exclusive.

— Chon tab File\ Chon Iénh Info\ Click nut Encrypt with Password

— Nhép Password 2 lan\ OK.

|« CACLOP » CNTTKIS » ACCESS » v | 42 || Search Access 2|
Organize ¥ New folder =~ [0l @
= Documents “  Name 2 Date modified Type
@' Music .
TR . SLIDE 28/07/2018 5:22 PM  File folder
|/ Pictures =,
B vid 1] QLDIEM.accdb 28/07/2018 9:08 PM  Microsoft Access ..,
e [IH glsinhvien.mdb 17/05/2018 3:13 PM  Microsoft Access ...
@1"] RIBBON.accdb 28/07/2018 5:20 PM  Microsoft Access ...
& Homegroup —
1% Computer
&L Local Disk (C:) IE|
¢ DATA (D) 3
s MEDIA (E:)
Ce
?ﬂ Network 3
L u
18 TOHOANG-PC  _ ! = J X 3
File name: QLDIEM.accdb v [MicrosoftAccas (*.accdb;*.mc v]
Tools v| [ Open lz] ” Cancel ]
! Open

Open Read-Only
| Open Exclusive |

Open Exclusive Read-Only

1.3.4. Gé bo password
— M6é co so dir lisu ¢ ché d6 Exclusive: File\ Open\ Open Exclusive

— Trong tab File, chon Iénh Info\ Click nut Decrypt Database



1.4. Cac d6i twong trong co sé dir liéu

& Table :

Dung dé luu trit dix liéu, n6 chinh 1 ciu trac co sé dit liéu do d6 dbi twong nay can
phai dugc tao trudc, bén trong bang dit liéu duge luu thanh nhiéu cot va nhiéu dong .
Luuy:

e Khong dugc dat tén bang trung nhau .

e Khong nén bo du va tao khoang cach khi dat tén bang.

e Khong str dung cac ky tu dac biét khi dat tén bang.

& Query :

La codng cu cho phép ngudi sir dung ding ngén ngit truy van SQL hoic QBE dé
thuc hién cac truy van rat trich, chon lua dit liéu hoic cap nhat dit liéu .

& Form:

La d6i trong dung dé xay dung cac man hinh 1am viéc dang cira s6 giup ngudi st
dung xem va c6 thé nhap thong tin vao co sd dir liéu dé dang va tién dung.

@ Report :

La mot ddi twong dung dé to chuc lai cach hién thi thong tin c6 trong co sé dir liéu
khi in ra cho nguoi su dung xem.

@ Macro :

La cong cu cung cip cho nguoi sir dung tao ra cac hanh dong don gian trong
Microsoft Access nhu mé biéu mau, béo céo, thuc hién truy van,.. ma khong can phai
biét gi vé ngdn ngit 1ap trinh VBA.

& Module:

Pay 1a noi quan ly nhitng doan 1énh cd thé st dung cho tat ca cac dbi tuong trong

mot co s dit liéu, chiing dugc viét theo ngdn ngit Microsoft Visual Basic.



CHUONG 2
XAY DUNG CO SO DU LIEU
Muc dich :
Cung cip cho sinh vién céc kién thirc nhu : Cach thiét ké Cau trlc bang, thiét 1ap
mdi quan hé giira cac bang, cach nhap dir liéu vao bang da thiét ké, mot sé thao tac
trén bang va xir Iy mot sé 18i thuong gap khi thiét ké.
2.1. Khai niém co sé dir li¢u

Mot co s& dir liéu Access bao gom tap hop cac bang dit liéu c6 quan hé
chat chg, phihop dé& phuc vu luu trir dit liéu cho mét Gng dung quan Iy.

Vi du:

Mot co s¢ dit lieu Quan ly sinh vién bao gom tip hop cac bang dir liéu:
SINHVIEN, LOP, MONHOC, KETQUA dugc két ndi nhau mot cach phi hop phuc
vu Viéc luu trir dir liéu cho ng dung quan ly sinh vién.

2.2. Poi twong Table

Table 1a thanh phan co ban quan trong nhat cia co s dit liéu. N6 duoc thiét ké
dudi dang bang dung dé luu trix théng tin chi tiét vé cac thuc thé ma chuong trinh quan
ly cua ta quan tam téi. Thong tin cua mdi loai thyc thé dugc luu trir bén trong mot
Table. Tay theo mdi chuong trinh quan Iy cua ta c6 lién quan dén bao nhiéu loai thyc
thé ma ta c6 bay nhiéu Table dé chira thong tin tuong wng. NG ghi cac tat ca cac bién
dong phét sinh théng tin vé cac thyc thé trong qua trinh 1am viéc.

Céach tao Table :

— Click chon dbi teong Table trong cira s6 Navigation Panel

— Chon Tab Create trén Ribbon .

— Chon biéu tuong Table Design trong nhém Table. (Hinh 2. 1)

CAFEMEER O . T

B [~ |
-/ Home Create External Data Database Tools Design

=  — = R s = o
: ] r]z__,,: | === M2 PivotChart ‘
; TS j Blank Form =
Table Table SharePoin Form Split Multiple Form
Templates~  Lists~ \ Design Form Items .2)More Forms~ Design
Tables Forms

Hinh 2. 1. Tab Create trén thanh Ribbon



—  Xuét hién mot bang méi dé tao cau trdc bang .
— Nhép tén field trong tng vao Field Name va chon kiéu dit liéu twong ¢ng trong

khung Data Type Tao khda chinh cho field trén Tab Design

(Cn)) i * )~ - Table To“lou ‘
- ..--‘ — = .
—/ Home Create External Data Database Tools @

] —+a@Insert Rows
I

fii
L)
RN

au = =" Delete Rows
iider Test Validation . Property Indexes
Rule _ﬁ Lookup Column Sheet

Tools Show/Hide

Hinh 2. 2. Man hinh hwéng dan tao khéa chinh cho bang.
— Nhan CTRL +S hoic click vao biéu tugng Save trén thanh Quick Access dé luu
lai cau tric bang . (Hinh 2. 3)

I | KHOA ',
Field Name Data Type

B* Makhoa Text
Tenkhoa Text

General |Lookup

Field Size 20
Farmat

Input Mask

Caption

Default Value

Walidation Rule

Walidation Text

Eequired Mo

Hinh 2. 3. Man hinh tao cau tric bang

Ngoai ra ching ta c6 thé tao bang méi bang céch chon Table hoic Table
Templates, nhap dit liéu ¢ ché 6 Datasheet, MS Access s& tu dong tao kiéu dir liéu
phu hop khi nguoi ding nhap di liéu . Néu mudn chinh sira lai cau tric bang ta chon
lai ché 6 Design view dé thyc hién chinh stra.

Cach hién thi qua lai gitta Datasheet va Design View :



Chon tab Home / click vao biéu twong View (xem Hinh 2. 4)

221

_C”_va | D B

o
—/ Home Create Extern

/\ V\
’ Viev) Paste | o
L — - L' i
Datasheet View
| v 4|

J] J PivotTable View
ihﬁ PivotChart View

Hinh 2. 4. Chuyén déi dang hién thij cia bang
Cau truc cua Table
Field (cot hodc truwong ) : Cau tric cia table duoc xay dung dya trén céc field,
mdi table c6 it nhat 1 field. Mdi field phai c6 mot kiéu dit liéu. Kiéu di liéu caa
mot field s€ quy dinh nhirng gié tri nao sé dugc luu trong field nay.
Record (dong hoic miu tin ) : Table luu trit dit liéu theo tung record, moi
record s& chura gid tri cua tat ca cac field cd trong bang.
Primary Key(khda chinh ): La tap hop mot hoac nhiéu cot ma dit liu trén d6
la duy nhat khéng triing lap va khong duoc phép réng trong mot bang .
Foreign key (khoa ngoai ) : La mot hay nhiéu cot va cac cot nay la khoa chinh
cua mot bang khac .
Field Name (t&n cot) : Gia tri cua field name phai 1a duy nhét trong mdi bang
(t6i da 255 ky tu ) .
Data Type : Kiéu dit liéu cia Field Name . (Xem Hinh 2. 5, bang 2.1)
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| =1 koA

#* MaKhoa

Field Name Data Type

Text i

Memo

Mumber
Date/Time
Currency
AutoMumber
Yes/MNo

OLE Object
Hyperlink
Attachment
Lookup Wizard...

Tenkhoa

Hinh 2. 5. C&c kiéu dir liéu cia Field Name

Kiéu dir liéu

Y nghia

Text Kiéu chudi t6i da 255 ky tu (c6 thé sir dung cho s6 nhung
khdng thé tinh toan)

Memo Kiéu van ban gom nhiéu ky tu hon so vai kiéu Text (toi da
1GB cho ky tu)

Number Kiéu s6 (s6 nguyén hoac sb thuc)

Date / Time Kiéu ngay thang nim

Currency Kiéu so co dinh dang theo tién té

AutoNumber Kiéu so (tu dong tang khi thém mot mau tin moi)

Yes/No Kiéu logic(chi c6 2 gia tri 1a TRUE hay FALSE)

OLE Object Két noi dén mot doi tuong file khac (word , Excel, picture
...)t6ida 1GB

Hyperlink Kiéu chudi chi duong dan dén mot dia chi

Attachment Luu trir file dinh kém t6i da 2GB

Lookup Wizard Tao mot cot dé chon gia tri va tim kiém tir mot bang khac

Bang 2. 1. Céc kiéu dir liéu cta Field Name

—~ Description (md ta cét ): Giai thich ¥ nghia cua field va dugc hién thi dudi

thanh trang thai khi nhap dit liéu (khéng bat budc ) .

11




1.2.2. Mt s6 thudc tinh cia Field (cot hoiic truong )
- Field Size( d6 rong cua cot ) :Xé&c dinh kich thuéc téi da cé thé luu trix trong
cot, chi hién thi vai kiéu dix liéu 1a Text hoic Number. (Xem Hinh 2. 6)

I ] KHOA ",
Field Name Data Type

#* MaKhoa Texd =]
Tenkhoa Text

General ngkupl

Field Size 15
Farmat

Input Mask

Caption

Default Value

Yalidation Rule

Yalidation Text

Required Mo
Allow Zero Length Yes

Hinh 2. 6. C4c thugc tinh co ban cia field.

& V§i kiéu Text: Xéac dinh sb ky tu tdi da ctia chudi .

% Vi kiéu Number : chon cac kiéu sau .
— Byte: Kiéu sb nguyén, chtra con sb c6 gié tri tir ( 0-> 225)
— Integer: Kiéu sé nguyén, trong khoang -32000->32000
— Long integer: Kiéu s6 nguyén dai
— Single: Kiéu sé thuc
— Double: Kiéu sé thuc

—  Format (dinh dang ): Thay d6i dang hién thi gia tri caa Field.

Tuy theo kiéu dit liéu cua Field ma ta c6 cac dang dinh dang khac nhau.
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& Kiéu Number: Xem bang 2.2

Kiéu Number

Genaral Number

Dung s6 di nhap vao

Currency C6 dau phan céach va dau $

Fixed C6 dau phan cach hang ngan va thap phan
Standard C6 phan cach hang ngan , s6 1¢

Percent binh dang %

Scientific S6 khoa hoc (56 mii )

#,###.00 Dang tu tao

Bang 2. 2. Cac dinh dang caa kiéu Number

@ Kiéu Date/Time : Xem bang 2.3

Kiéu Date/Time

Genaral Date

Ngay gio day du

Long Date Thtr, thang , ngay , nam
Medium Date Ngay thang nam

Short Date Ngay — thdng — nam
Long Time Gio phat gidy AM/PM
Short Time Gio phat

dd/mm/yyyy Dang tu tao

Bang 2. 3. Cac dinh dang caa kiéu Date/Time

@ Kiéu Text : Xem bang 2.4

Kiéu Text

> Lam thay doi chir IN

< Lam thay doi chir thuong

@ dix liéu bat budc nhap

) dir liéu khdng bt budc nhap

— Decimal Places: Chi c6 khi kiéu dit liéu cua field 1a Number, xac dinh s6 chit s6 lé

sau phan thap phan.

Bang 2. 4. Cac dinh dang cua kiéu Text
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— Input mask (mit na nhap liéu ): Mit na dinh dang dir liéu dung dé bat buoc

ngudi st dung khi nhap dir liéu vao bang phai tuan theo dang dinh dang d6 . Xem

bang 2.5

Ky tw Y nghia

0 Ky s6 0->9, khong cho phép nhap dau

9 Ky s6 0->9, va khoang tring, khdng cho phép nhap dau

# Ky s6 0->9 , va khoang trang, cho phép nhap dau

L Ky tu A->Z bat budc nhap dix liéu

? Ky tu A->Z khéng bat buoc nhap dit liéu

A Ky tu va ky s6, bat buoc nhap dit liéu
Ky tu va ky s6, khéng bat buoc nhap di liéu

& Bat ky ky tu nao, hoac khoang trang, bat budc nhap di liéu

C Bat ky ky tu nao, hoic khoang trang, khdng bat budc nhap dir
liu

< Chuyén d6i céc dit liéu chudi sang chir thudng

> Chuyén d6i céc dit liéu chudi sang chit IN

Password Thé hién céc ky tu * khi nhap dix liéu (mat khau )

&

Bang 2. 5. Bang dinh dang mat na dir li¢u
Caption( tiéu dé cot ): Noi dung cua tiéu dé sé& hién thi khi dang mo table dé nhap
liéu.( Vi du : M& khoa).
Default Value: Gia tri mac dinh khi chua nhap dir liéu vao ( vi du : Ma khoa c6
kiéu Number, c6 gia tri mic dinh 12 0) .
Validation Rule(quy tic hep 18 ): Kiém tra mién gia tri caa field khi thay doi.
Validation Text(thdng béo 15i ):Xuat ra chudi thdng bao khi gié tri cua field vi
pham néi dung dugc xay dung trong thudc tinh Validation Rule.
Required(yéu cau): Néu chon la Yes thi khi thém mot Record méi gia tri cua
field phai duoc nhap, khong duoc dé tréng.
Allow Zero Length(cho phép chudi réng ): (Dung cho field kiéu Text) Néu la
Yes, gié tri cua Field c6 thé 1a chudi réng, nguoc lai, khdng chap nhan chudi rdng.

Thiét ké dix liéu kiéu dir liéu Lookup wizard
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