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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn thong tin co thé dugc
phép dung nguyén ban hodc trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hoac st dung véi muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh sé& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU
] ] o>

Phan tich tai chinh la mét trong nhitng cong cu qudn 1y kinh té tai chinh
quan trong c6 vai tro tich cuwc trong quan 1y, diéu hanh va kiém sodt cdc hoat dong
kinh té, tai chinh ciia doanh nghiép. Hoat déng ciia Tai chinh luén gén lién va phuc
vu cho hoat dong cua don vi hanh chinh sy nghiép. Vi vdy cac don vi hanh chinh sy
nghiép can c6 mot chién loce tai chinh phit hop nham gidi quyét cac vin dé tai
chinh mang lai hiéu quda cao trong qud trinh quan 1y va sir dung von.

Véi muc dich cung cdp nhitng kién thire co ban vé Tai chinh theo nhiéu cdch
tiép cdan khéc nhau, dap iing dwoc yéu cau cua sinh vién trong hoc tdp, nghién ciru
va quan ly thuc tién & cac don vi hanh chinh su nghiép. Pé thudn loi cho viéc
gidng day va hoc tip, Tdp thé tac gia xin trdn trong giéi thiéu dén sinh vién bai
gidng Phan tich tai chinh véi b6 cuc nhw sau:

Bai 1: Mot s6 van dé chung vé quan 1y tai chinh cdc co quan

hanh chinh sw nghiép

Bai 2: Qudn Iy quy tién lwong trong co quan don vi hanh
chinh sy nghiép

Bai 3: Qudn Iy tai san trong co quan don vi
hanh chinh sw nghiép

Bai 4: Phwong phdp ldp du todn,ché dé cdp phdt kinh phi, qudn 1y

tai chinh tai cac co quan don vi hanh chinh, don vi su nghiép

Bai 5: Quan ly tai chinh tai cdc co quan hanh chinh
Bai 6: Quan Iy tai chinh tai chinh gido duc
Mdic dii vt ¢6 gdng trong bién soan va tiép thu nhiéu y kién déng gop ciia tdp
thé Khoa, song gido trinh dwgc tién hanh trong giai doan cé nhiéu thay déi sdu
sdc, nén khong tranh khéi nhitng khiém khuyét.Mdc dii rat cé gang nhung bdi
gidng khé tranh khéi nhitng thiéu sét nhat dinh, tdc gia mong mudn tiép tuc nhdn
dwoc si dong gop ¥ kién cia doc gia dé bai giang ngay cang hoan thién hon.
Pong Thap, ngay 01 thang 01 ndm 2017
Cht bién Ths. Ting Thiy Liéu



MUC LUC

Trang
LOINOIDAU.......ooiiiiiiiiiiiiiieee e ii
BAL L.ttt 1
MOT SO VAN BE CHUNG VE QUAN LY TAI CHINH CAC CO QUAN
HANH CHINH — DON VI SUNGHIEP............ccoiiiiiiiiiiiiiiiieeeee, 1
2.1. N6i dung va tinh chat chi HCSN........oiiieeeeeeeeeee e, 1
2.1.1. Khai niém, dic diém cta céc co quan hanh chinh don vi su nghiép.....1
2.1.2. Noi dung chi hanh chinh, s nghi€p.........ccoeevviiiiiiii e, 2
2.1.3. Tinh chét chi hanh chinh, su NEIIEP. .eei i 3
2.2. Nguyén tic va phuong phap quan 1y tai chinh cic co quan hanh chinh va
AON VI ST NZRIEP...eeiie ittt 3
2.2.1. Céc loai hinh co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p............ccocevvrnnnnnn 3
2.2.2. Nguyén tac quan 1y tai chinh.........ccccovvieeeeieeeeeeeee e 4
2.2.3 Phuong phap quan 1y tai chinh co quan hanh chinh, don vi sy nghiép..4
2.3. Nhiém vu quan 1y tai chinh co quan hanh chinh — don vi sy nghiép....... 5
2.3.1. Nhiém vu ctila don vi du tOAN.......ccueveiiiiiiiiiei e 5
2.3.2. Nhi€m vu cua co quan chll QUAN........cccceevviiiin i 5
2.3.3. Nhiém vu cua co quan tai chinh.........cccccooeiiiiiii 6
2.3.4. Nhiém vu cua co quan kho bac nhd nuéc........ccccoevvvvi v, 6
BAL 2.t
QUAN LY TIEN LUONG TRONG CAC BON VI HANH CHINH SU......9
NGHIEP. ..o 9
2.1. Vi tri, ndi dung, yéu cau cong tac quan 1y quy tién lwong trong cac co...9
quan hanh chinh - don vi sunghi€p........ccceviiiiiiiiiiie e 9
2.1.1. Vi tri cong tac quan 1y quy tién luong trong don vi hanh chinh sy
1075 V1S o PSPPSR 9
2.1.2. Noi dung quy tién lvong trong don vi hanh chinh sy nghiép.............. 10
2.1.3. Yéu cau ciia cong tic quan Iy quy tién TWong .........coceeverreerenrerneenee, 10
2.2. Co sd va nguyén tic quan 1y quy tién luong trong cac co quan hanh
Chinh — don Vi ST NGHIEP.....ccviiieiiice e 11
2.2.1. Co clia viéc quan 1y quiy tien [TWONE.........c.oveeveeeeeeereeeeeeeeeee e 11
2.2.2. Nguyén tic quan 1y quy tién luong ddi véi don vi hanh chinh sur......12



2.2.3. Mot s6 quy dinh v& thil tuc chi tra.....o.ceeceeeeeeeeeese s 12
2.3. T6 chitc cong tic quan 1y quy tiEn TWONE........cvveevveeeeeeeeeeeeeeee e 13
2.3.1. Céc chi tiéu vé quy tién luong nim ké hoach............cccoveeveeeveeeenensn. 13
2.3.2. Lap du to4n qUT tHn THONE. ......c.veeeeeceeeeeeeeeeeeee e, 13
2.3.3. Chap hanh du todn qu§ tien [WONG........eveevrereeereieeeeees e seeieeenes 14
2.3.4. Quyét toan quy tién lwong va Xir 1y vi pham.......c..cccevvvvvieeerernrennne, 15
BAI 3.ttt 16

QUAN LY TAI SAN TRONG CAC BPON VI HANH CHINH SU NGHIEP
2.1. Yéu cau, nhiém vu cta cong tac quan 1y tai san co quan hanh chinh —

AON VI S NZRICP...eeeieiiiiie ittt 16
2.1.1. Khai niém vé tai san Nha nudc trong cac don vi hanh chinh sy nghiép

....................................................................................................................... 16
2.1.2. Yéu cau ciia cOng tAc qUAN 1Y tai SAN.......o..eveveveerereeeeseeieeeeesesrenenene, 16
2.2. Quén ly tai san c¢b dinh trong don vi hanh chinh sy nghiép.................. 17
2.2.1. Khai niém v& tai SAN €O GINN...vevivrvreeeeeeeeeeeeeeee et 17
2.2.2. QuAn 1§ tA1 SAN €O GINN......vveeeiieeee e, 18
2.3. Quan 1y vat li€u, cONg cu, dUNZ CU....ccevivvieiiiiie it 18
2.3.1. Thanh ph?m va dic diém cua vat liéu, cong cu, dung cu trong don vi -

hanh chinh sSU NGhIP......cvviiiii 18
2.3.2. No1 dung quan 1y vat li€u, cong cu, dung Cu........ocovvveeeviireeniiieeenne 20
2.4. CONG tAC Kiem K& tA1 SAN......vovvvecvereesereereeee et 20
2.4.1. Muyc dich, ¥ nghia ctia Kiem K& tai SAN..........cccoeevererrrrerneieesrnsenenens 20
2.4.2. Thoi diem Kim Ke.........covevereieieieseseie e 20
2.4.3. CAC BUSC KIEM K&....covvvieiieieseee s 21
2.5. Ché dd trach nhiém vat chat trong viéc quan 1y tai san.........cccceeevveennne, 21
2.5.1. Ché d6 trach Nhilm VAL CHAL........ooveveveeeeeeeeeee et ee e, 21
2.5.2. Ché d6 trAch NhiBM dAN SW....c.ovoveeeeeeeeeeeeeeeee et ee et 22
BAUL 4ottt ettt ettt 23
PHUONG PHAP LAP DU TOAN, CHE PO CAP PHAT KINH PHI,.......23
QUAN LY TAI SAN TAI CAC CO QUAN HANH CHINH - BON VI SU..
NGHIEP......ooiiieeeeee et e e e ae e e anaee e 23
2. 1. MUC TUC NSNIN ..o e e eanes 23
2.1.1. Khai niém vé muc T NSNN......ooiirrieeereeeeeteseeeetenes e e 23



2.1.2. Phuong phép va ti€u thirc xay dung muc luc NSNN.........ccooevvnenen. 23

2.1.3. Vai tro cia muc Tuc NSNN.......oooiiiiiiii e 24
2.1.4. Yéu cu va nguyén tic xay dung hé théng muc luc NSNN................ 25
2.1.5. Hé théng muc luc NSNN Vi€t Nam.....ooooeeveiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeve, 26
2.2. Phuong phap 1ap du toan thu chi co quan hanh chinh — don vi su nghiép.
2.2.1. Yéu ciu 1ap du toan thu, chi ndm K€ NOACH. v, 31
2.2.2. Can ctr 1ap du toan thu, chi ndm ké hoach.........cc.coevvvvveeeeieserenennnnn, 31
2.2.3. Noi dung dy toan thu, chi nim k& hoach..........cco.cvvevveereeesreeee, 32
2.2.4. Trinh tw Iap AU tOAN.....cocvvei i 33
2.3. Ché d6 cap phat kinh phi d6i v6i co quan hanh chinh — don vi sy........35
NERICP ..ot 35
2.3.1. Nhiing quy dinh trong viéc cip phat kinh phi ngan sach Nha Nuéc...35
2.3.2. M¢ tai khoan dé nhan kinh phi ngan sich Nha Nudc cap................... 36
2.3.3. Kiém soat chi ngan sach Nha Nudc qua kho bac Nha Nuéc.............. 37
2.4. Cong tac quan 1y tai chinh dbi vé&i co quan hanh chinh — don vi su.........
107§ V1S o TR PRSPPI 38
2.4.1. No1 dung cong tac quan ly tai chinh...........cccooooiiiii, 38
2.4.2. Kiém tra xét duyet qUYEt tOAN..........cveveeeeereeeieeeeeeeeee e, 39
BAIL S ..ottt 40
QUAN LY TAI CHINH TAI CAC CO QUAN HANH CHINH.................. 40
2.1. Nguyén tic va dic diém quan Iy tai chinh co quan hanh chinh............. 40
2.1.1. Nguyén tic quan 1y tai chinh co quan hanh chinh.........c..cccocovuvvenee. 40
2.1.2. Pac diém chi quan 1y tai hanh chinh..........cccovvveveeveeeieeeeee e, 40
2.2. Nguon thu va ndi dung chi tai cac co quan hanh chinh...........ccco........ 41
2.2.1. Ngudn thu trong cac co quan hanh chinh.............ccccovveeeeeveiesveeeennee, 41
2.2.2. Ngudn chi trong cac co quan hanh chinh...........ccccvveeevieeisreeeens 42
2.3. Cong tac 1ap du toan thu, chi ndm ké hoach.........coccocvvievveeeveeeirenenn, 42
2.3.1. Lap du todn thu ndm k€ hoach..........ccovevvieeeveeeeeeeeeee e, 42
2.3.2. Lap du toan chi nam k& hoach..........cccoovveveeeieeeisceeeeeee e, 43
2.4. Cong tac chép hanh du toan ndm ké hoach.........ooveveeceeeeeeeeeeeeen, 43
2.4.1. Lap dy todn thu, chi qUY.......ccooiiiiiiiiiie e 43
2.4.2. T6 chirc thuc hién du toan thu, chi qUY.......cceveeeeveeveeersieseeeeeeseeiens 45

2.5. CONG tAC DAO CAO QUYEL tOAN.......verveeesiereeeesses et enessensneans 47



2.5.1. Y nghia ciia viéc 1ap b4o C40 qUYEt tOAN..........ceveereeeceereereireeereeienean, 47

2.5.2. YBU caU DA0 CAO QUYE LOAN......ovoreerereceeeseeseieeees e sesieneess s 47
2.5.3. Cong tac khod s6 ké toan dé thuc hién bao céo quyét toan................. 47
2.5.4. HO SO DAO CAO QUYL TOAM.....vriveeeeeeeeseeeseseee e s, 47
26 No6i dung co ban cta co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién

ché va kinh phi quan Iy hanh chinh...........cccoooiiiiii, 48
2.6.1. Muc dich, yéu CAUL ettt e e e e e e e et eeeee s e e e e eeeee e eeeeeeeeeeaeeeeeeeens 48
2.6.2. NGUYEN tAC....v1cvervreereesreeseesssssssssssessssessssessesessensensessesssssnsasssssnssnens 49
2.6.3. Lap du todn thu Chi.......oocviiiiii e 49
2.6.4. PhAN DO AU TOAN. ... v.eeeeeeeeeeeeeeeeeee et ettt ee et en s e eee e e 51
2.6.5. Cac truong hop duge phép diéu chinh bién ché va kinh phi ty chu....52
2.6.6. K& toan va quyét toan Kinh Phi.......occcccveieeeiieeeieeeeee s 53
2.6.7. Quy dinh vé str dung kinh phi tiét KiBm.........c.cocoeeveeieveeeeiseeeens 54
2.6.8. Trach nhiém co quan thyc hién ty chll........cocoooiiiiii, 54
BAT 6., 56
QUAN LY TAI CHINH SUNGHIEP GIAODUC.......ccuveieeieeinnnn, 56
2.1. Nhitng van dé chung vé su nghiép gido duc va dao tao...........cecvvee.. 56
2.1.1. Vi tri nd1 dung, tinh chét chi su nghiép gido duc va dao tao............... 56
2.1.2. bic diém hoat dong su nghiép gido duc va dao tao.........cccceevvuvveennee 56
2.1.3. Nguyén tic quan ly tai chinh su nghiép gido duc va dao tao.............. 60
2.2. Quan Iy tai chinh sy nghiép gido duc phd thong...........ceevvevrverrrenenns 60
2.2.1. Nhiém vu cua nganh gido duc trong cOng tac quan ly tai chinh su.....60
Nghiep 2140 dUC PO thONE ...t 60
2.2.2. Nguon thu va ndi dung chi trong sy nghiép gido duc pho thong........ 62
2.2.3. Cong tac 1ap du toan thu, chi ndm ké hoach su nghiép gigo duc pho.....
11 110 1 P TS 64
2.2.4. Chap hanh du toan va quyét toan su nghiép gido duc pho thong .......64
2.2.5. Quan ly tai chinh sy nghiép giao duc phé thong dbi voi mot s6 van dé

CAN QUAN TAIML . .tvveiiee s sttt e e e e st e e e e s st e e e e e s st e e e e s s st e e e e e e s snsbbbe e e e e e s nasnnneeas 65
2.3. Quan ly tai chinh céc truong dao tao chuyén nghi€p.......cccccoeevvvrinnnnn. 66
2.3.1. Nhiém vu va to churc tai cac truong dao tao chuyén nghiép............... 66
2.3.2. Nguén thu va ndi dung chi tai cac truong ddo tao chuyén nghiép......67
2.3.3. Mot s6 dinh muic tai cac trudng dao tao chuyén nghiép.................... 67
2.3.4. Cong tac 1ap du toan thu chi nam ké hoach tai cac truong dao tao.....70

iv



2.3.5. Chap hanh du todn VA qUYEt tOAN........cceveevereeeererereeeeeseseeessesssenenens 72
2.3.6. Yéu cau cong tac quan 1y tai chinh tai cac trudng dao tao chuyén.....73
1704 01 1o OSSP PP TSP PPP PSPPI 73
2.4. Co ché tu chu tai chinh d6i véi cac don vi gido duc dao tao................ 76
TAI LIEU THAM KHAO. ... 79



CHUONG TRINH MON HQC
Tén mon hgc: Tai chinh hanh chinh sy nghiép
Ma mén hoc: TKT478
Thoi gian thwe hién mon hoc: 75gio; (Ly thuyét: 15gid; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 58gio; Kiém tra 2 gio)
I. Vi tri, tinh chét ctia mén hoc:
- Vi tri: Tai chinh hanh chinh su nghiép 1a mon hoc bat budc thudc nhoém chuyén
mon chinh trong chuong trinh dao tao ké toan hanh chinh sy nghi¢p. La mon hoc
dugc bb tri sau khi hoc xong cidc mon co s§ va song song véi mon ké toan hanh
chinh sy nghiép.
- Tinh chéat: Mon hoc tai chinh hanh chinh su nghiép cung cip cho hoc sinh nhiing
kién thirc co ban trong linh vuc tai chinh vé quan 1y tai chinh cic co quan hanh
chinh don vi su nghiép.
I1. Muc tiéu mon hoc:
- Vé Kién thiic:
+ Phét biéu dugc mot s6 van dé chung vé quan 1y tai chinh cac co quan hanh chinh
don vi su nghiép;
+ Hiéu duoc quan 1y quy tién luong trong cac co quan hanh chinh don vi su
nghiép;
+ Biét duoc quan 1y tai san trong cac co quan hanh chinh don vi su nghiép;
+ Nam duoc phuong phap lap du toan, ché do cap phat kinh phi, quan 1y tai chinh
tai cac co quan hanh chinh don vi su nghiép;
+ Biét duoc quan 1y tai chinh tai cac co quan hanh chinh;
+ Hiéu duoc quan 1y tai chinh su nghiép gido duc
- V& k¥ niing:
+ Tinh toan duoc cach tinh cac chi tiéu vé quy tién lvong nim ké hoach
+ Van dung duoc cach quan ly tai sadn trong cac co quan hanh chinh don vi su
nghiép
+ Thuc hién dugc bang du toan, chép hanh, quyét toan thu, chi nam ké hoach.
+ Phan tich ngudn thu va chi tai cac co quan hanh chinh
+ Str dung cong tac 1ap du toan thu, chi nim ké hoach su nghiép gido duc phd
thong
- Vé niing lue tw chii va trach nhiém:
+ Chu dong tim tai liéu nghién ctru, chuan bi bai trudc khi dén 16p.
+ Nghiém tuc, can than, trung thuc khi nghién ctru
_+ Co y thitc hoc tap theo phuong phap biét suy ludn, két hop 1y ludn voi thyc
tien
+ Tuan thi cac luat va ché d6 quan Iy tai chinh ma nghé hoc doi hoi
II1. Noi dung mon hoc:

Vi



1. N6i dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thaoi gian (gio)

Tén chwong, muc

Tong so

Ly thuyét

Thuc hanh,
thi
nghiém,
thao
luan,
bai tap

Kiém
tra

Chuwong 1: Mét s6 van dé chung vé quan
ly tai chinh cac co quan hanh chinh
don vi sw nghiép

1.1. Noi dung va tinh chat chi HCSN

1.2. Nguyén tic va phuong phap quan 1y tai
chinh cac co quan hanh chinh va don vi
su nghi€p.

1.3. Nhiém vu quan 1y tai chinh co quan
hanh chinh — don vi su nghiép

Chwong 2: Quan ly quy tién lwong trong
cac co0 quan hanh chinh don vi sw
nghiép

2.1. Vi tri, n01 dung, yéu cau cong tac quan
Iy quy tién lwong trong cac co quan HC
- don vi SN
2.2. Co s& va nguyén tic quan 1y quy
tién lwong trong cac co quan HC — don|
vi SN

2.3. T6 chuc cong tic quan 1y quy tién
luong

2.4. Bai tdp tmg dung
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Chuong 3: Quan ly tai san trong cac co
guan hanh chinh don vi sw nghiép

3.1. Yéu cau, nhiém vu cta cong tac quan 1y
tai san co qun HC — don vi SN

3.2. Quan ly tai san cb dinh

3.3. Quan ly vat liéu, cong cu, dung cu

3.4. Cong tac kiém ké tai san
3.5. Ché d¢ trach nhi¢m vat chat trong viéc
quan ly tai san

16

12
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3.6. Bai tdp tng dung

3.7. Kiém tra

Chuwong 4: Phwong phap lap du toan, ché
do cap phat kinh phi, quian ly tai
chinh tai cac co quan hanh chinh —
don vi sy nghiép

4.1. Muc luc NSNN

4.2. Phuong phap 1ap du toan thu chi co| 12 2 10
quan hanh chinh don vi su nghiép

4.3. Ché d6 cap phat kinh phi d6i véi co
quan hanh chinh don vi su nghiép

4.4. Cong tac quan 1y tai chinh ddi voi co
quan hanh chinh don vi su nghiép

Chuong 5: Quan ly tai chinh tai cac co
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5.1. Nguyén tic va dic diém quan ly tai
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5.2. Nguén thu va nd1 dung chi tai céac
co quan hanh chinh

5.3. Cong tac 1ap dy toan thu, chi nam ké
hoach

5.4. Cong tac chap hanh dy toan nim ké 16 3 12
hoach

5.5. Cong tac bao cao quyét toan

5.6. Noi dung co ban ctia co ché ty chu, tu
chiu trach nhiém vé st dung bién ché va
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BAI 1: MQT SO VAN PE CHUNG VE QUAN LY TAI
CHINH CAC CO QUAN HANH CHIiNH - PON VI SU
NGHIEP

Gidi thiéu

Gidi thi€u: Tai chinh doanh nghi¢p 1a gi va vai trd cua quan 1y tai
chinh trong doanh nghiép quan trong nhu thé nao? Muc tiéu quan 1y tai
chinh 1a gi? Do d6, khong thé xem xét tai chinh ciia cac doanh nghiép
néu khong dit chung trong mot méi truong nhét dinh. D6 13 nhitng van
dé trong tam can duogc lam 16 trude khi nghién ctu tai chinh doanh
nghiép va quan 1y tai chinh doanh nghiép.

Muc tiéu:

Kién thirc

- Néu duoc khai niém, dic diém cua cac co quan hanh chinh don vi su
nghiép

- Hiéu duoc ndi dung va tinh chét chi hanh chinh, su nghiép

- Phan biét dugc su khac nhau cua cac loai hinh co quan hanh chinh,
don vi su nghi¢p

Ky ning

- Biét dugc cac nhiém vu quan ly tai chinh co quan hanh chinh — don
vi sy nghiép

2.1. Ndi dung va tinh chat chi HCSN

2.1.1. Khai niém, dic diém ciia cac co quan hanh chinh don vi su
nghiép

Khai niém don vi sy nghiép

Pon vi hanh chinh sy nghiép 1a cich goi phd bién d6i véi cac co
qguan hanh chinh va cac don vi sy nghiép. Pay la nhiing don vi dugc
Nha nudc thanh 1ap dé thuc hién cac nhiém vu quan ly hanh chinh,
bao dam an ninh quoc phong, phét trién kinh té xa hoi...Cac don vi
ndy dugc ngan sach cap kinh phi va hoat dong theo nguyén tic khong
boi hoan truc tiép.

Don vi hanh chinh sy nghiép co6 nhiéu loai, c6 chuc nang, nhiém vu
khac nhau, hoat dong trong nhiéu linh vuc khac nhau va dugc chia
thanh hai nhém: Céc co quan hanh chinh va cac don vi sy nghiép.

Don vi hanh chinh sy nghiép la cac co quan, don vi hoat dong bang
nguon kinh phi do ngan sach Nha nudc hodc cap trén cap phat hoic
bang cac nguon kinh phi khac nhu hoc phi, héi phi, kinh phi duoc tai
trg, cac nguodn thu tir hoat dong kinh doanh, dich vu dé phuc vu céc

1
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nhiém vu cua Nha nudc, trong d6 chu y€u la cac hoat dong chinh tri
xa hoi.

Cac don vi hanh chinh sy nghiép duogc truc thudc cac B9, Téng cuc,
cac co quan doan thé va cac té chirc x3 hoi do Trung wong va dia
phuong truc tiép quan 1y hodc cac don vi tryc thude luc lugng vii
trang nhan dan.

Diic diém ciia don vi hanh chinh sw nghigp
Pon vi hanh chinh su nghiép c6 cac dic diém nhu sau:

+ Pon vi hanh chinh sy nghiép 1a don vi thu huéng ngudn kinh phi
tur ngan sach Nha nuoc trén co s cac quy dinh phap luat va theo
nguyén tac khong hoan lai truc tiép.

+ Pon vi hanh chinh su nghiép st dung kinh phi cho cac muc dich
da dugc hoach dinh trudc d6. Nghia 1a dugce cip va chi tiéu theo
ting muc dich chi tiéu cu thé va dugc duyét quyét toan chi ngan sach
hang nam.

2.1.2. N¢i dung chi hanh chinh, sy nghiép

O mbi co quan, don vi, cac khoan chi duoc chia thanh hai loai: Cac
khoan
chi hoat dong thuong xuyén va cac khoan chi hoat dong khong thuong
Xuyeén.

- CAac khodn chi thuong xuyén:

Chi thuong xuyén trong cac co quan, don vi 1a khoan chi dé duy
tri hoat dong thuong xuyén cua cac co quan, don vi nay, thuong it
c6 bién dong 16n qua cac nam, cac khoan chi thudng xuyén mang
tinh 6n dinh kha rd nét. Tinh 6n dinh cta chi thuong xuyén con
bat nguén tr tinh 6n dinh trong tung hoat dong cu thé ma mdi bd
phén cua co quan, don vi phai thuc hi¢n.

- Cac khodn chi khéng thuong xuyén: gdm nhitng khoan chi
dé thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé, cac khoan chi thuc
hién chuong trinh dao tao boi dudng can bd vién churc, cac khoan chi
thue hién chuong trinh muc tiéu qubc gia, cac khoan chi thyc hién cac
nhiém vu do Nha nudc dat hang theo gia hoac khung gia do Nha nuoc
quy dinh, chi von d6i ung thuc hién cac du an co nguon von nuoc
ngoai theo quy dinh, chi thuc hién cac nhiém vu dot xuét duogc cap cod
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tham quyén giao, chi thuc hién tinh gian bién ché theo ché d6 do nha
nuéc quy dinh, chi dau tu phat trién bao gdm: chi dau tu xdy dung co
ban, mua sim trang thiét bi, sira chira 10n tai san cb dinh thyuc hién cac
du an dugc cap c6 tham quyén phé duyét, chi thuc hién cac du an tir
nguon von vién tro nudc ngoai, chi cho cac hoat dong lién doanh,
lién két va cac khoan chi khac theo quy dinh.

Céc co quan, don vi phai dam bao yéu cau cung cap ddy du cac khoan
chi dap tng nhu cau thuc hién céc chirc nang va nhiém vu trong hoat
dong ctia co quan, don vi, quan ly c6 hi¢u qua cac khoan chi thuong
xuyén va khong thuong xuyén trong cac co quan don vi.

2.1.3. Tinh chét chi hanh chinh, sw nghiép

Chi cho cong tac quan ly hanh chinh
Pay 1a khoan chi thudng xuyén, hoan toan mang tinh chat tiéu dung
(n6 s& mat di). Tuy vy, né khong thé thiéu dugc va rat can thiét
nham to chirc quan 1y nén kinh té qubc dan va xa hoi, t6 chic va duy
tri nhitng co quan khac can thiét cho trat tu an ninh xa hoi.

Chi cho sw nghiép van hoa - xa hoi
Pay 1a khoan chi thuong xuyén mang tinh chét tiéu dung. DAy 1a nhu
cau can thiét, nhu cau nay doi hoi ngay cang cao d6i voi quan ching
lao dong va xu hudng phat trién cta xa hoi.

Chi cho sw nghiép kinh té

La khoan chi mang tinh chat phuc vu san xuat. Tuy khong truc tiép
tao ra cua cai vat chat song co tac dung rat 1on dén viéc nang cao
nang suat lao dong cua cac nganh kinh té.

Tom lai: Chi hanh chinh sy nghiép la khodn chi mang tinh chét tiéu
dung boi vi: N6 khong truc tiép tham gia vao qué trinh san xuat
nhung lam tdng thém GDP.

Vi vay, trong qua trinh quan 1y tai chinh don vi HCSN doi hoi phai
tiét kiém hop 1y trong chi tiéu.

2.2. Nguyén tic va phwong phap quan Iy tai chinh cac co quan
hanh chinh va don vi sy nghiép
2.2.1. Cac loai hinh co’ quan hanh chinh, don vi sw nghiép



— Pon vi su nghiép cong lap duoc giao quyén tu chi hoan toan vé thuc
hién nhiém vy, tai chinh, t6 chitc bd may, nhan sy (sau day goi la don vi su
nghiép cong lap duoc giao quyén tu chu).

— Pon vi su nghi¢p cong lap chua dugc giao quyén tu chua hoan toan vé thuc
hién nhiém vy, tai chinh, t6 chirc bd may, nhan su.

Chu yéu 1a cac Vién nghién ctru, Bénh vién, Truong hoc....truc thudc co quan
nha nudc c6 tham quyén.

2.2.2. Nguyén tic quan ly tai chinh

. Quan Iy tai chinh cong (TCC) 1a mot ndi dung cua quan 1y tai chinh va la
mot mat ciia quan 1y x4 hoi ndi chung, do d6 trong quan 1y TCC cac van dé ké
trén cling 13 cac van dé can dugc nhan thie day du.

. Trong hoat dong TCC, chii thé quan Iy TCC la Nha nudc hoic cac co
guan Nha nuéc dugc Nha nudc giao nhiém vu thuc hién cac hoat dong tao 1ap
va str dung cac quy tién té ctia Nha nudc. Chu thé truec tiép qudn 1y TCC 1a bd
may tai chinh trong hé théng cac co quan Nha nudc.

. Déi twong ciia qudn Iy TCC 1a cac hoat dong cua TCC. Noi cu thé hon do6
la cac hoat dong thu, chi bang tién caa TCC; hoat dong tao lap va str dung cac
quy TCC dién ra trong cac bo phan cdu thanh caa TCC. D6 cling chinh 1a cac
ndi dung chi yéu ctia quan Iy TCC.

. Hoat ddng tai chinh khong chi chiu sy chi phdi bdi ban than hoat dong
cua con nguoi chiu trach nhiém td chirc cac hoat dong tai chinh, ma con chiu sy
chi phéi béi moi truong kinh té — xa hoi khach quan ma tai chinh dang ton tai va
van dong.

. Do d6, trong qudn Iy tai chinh ndi chung va quan Iy TCC noi riéng, dé dat
té1 cac muc tiéu da dinh, mot mat phai tac dong vao moi truong kinh té — x4 hoi
khach quan ma tai chinh dang ton tai va van dong, mat khac phai tac dong vao
cac hoat dong cua con nguoi dang chiu trach nhiém t6 chirc cac ‘hoat dong tai
chinh dé diéu khlen cac hoat dong tai chinh phu hop voi cac yéu cau khach quan
clia sy phat trién kinh té — xa hoi va ¥ mudn cht quan cta ngudi quan 1y noi
chung va ctia Nha nudc noi riéng.

2.2.3 Phwong phap quan ly tai chinh co quan hanh chinh, don vi sw nghiép
Phwong phap to chirc

Phuong phap t6 chie duge su dung dé thyuc hién y d6 cta chu thé quan ly trong
viéc bf) tri, sap x€p cac mat hoat dong cua TCC theo nhitng khudén mau da dinh
va thiét 1ap bd may quan ly phu hop véi cac mat hoat dong d6 cua TCC.

Phwong phap hanh chinh



Phuong phap hanh chinh duoc sir dung khi cac chu thé quan Iy TCC mudn cac
doi hoi cua minh phai dugc cac khach thé quan Iy tuan thu mot cach vo6 diéu
kién. Do 1a khi cac chu thé quan 1y ra cac ménh 1énh hanh chinh

Phwong phdp kinh té

Phuong phap kinh té duoc str dung thong qua viée dung loi ich vat chat dé kich
thich tinh tich cuc cua cac khach thé quan 1y, tirc 1a tac dong téi céac to6 chic va
ca nhan dang to6 chuc cac hoat dong TCC.

2.3. Nhiém vu quan ly tai chinh co’ quan hanh chinh — don vi sw nghiép
2.3.1. Nhiém vu ctia don vi du toan

. Tiép nhan bao cdo, tong hop béo cdo, bd sung thong tin tai chinh tir cac
don vi ké toan truc thudc va co trach nhiém kiém soat véi nhirng bao cao da tiép
nhan;

. Lap bao céo tai chinh tong hop va bao cdo bd sung thong tin. Pam bao
tinh chinh xac, khép ding cta chi tiéu, s lidu;

. Guri bao cao cho Kho bac nha nudc cung cap hodc 1ap bio cdo tong hop
thong tin tai chinh huyén (Béi v&1 don vi thudc cép huyén);

. Don vi du toan cép I chiu trach nhi€ém giao nhiém vu va quy dinh tho1 han
nop cho don vi cép dudi 1ap cac loai bao cao theo quy dinh;

Nhin chung, ddi v6i don vi du toan cép I- Luat va cac van ban huéng dan co
quy dinh cy thé vé trach nhiém cua don vi. D6i véi don vi du toan cap I va don
vi dy toan cap I1I 1a don vi cap dudi dugc giao quan ly boi don vi du toan cap 1.
Phap luét chua c6 quy dinh cu thé vé hai don vi du toan cap dudi nay ma chi
quy dinh vé don vi ké toan trung gian. Chiéu theo cac quy dinh tai Piéu 5 Théong
tr 99/2018 vé trach nhiém ctia cac don vi ké toan trung gian:

. Pon vi du toan cép II, Bon vi du toan cép III ¢6 trach nhiém tiép nhan,
1ap va gui don vi du toan cép I cac loai bao cao: Bao cao tai chinh, bao cao tai
chinh tong hop, bao céo bo sung thong tin tai chinh.

. Cac don vi du toan déu phai chiu trach nhiém voi ndi dung bdo cdo do
don vi minh 13p, n0p va dam bdo tinh chinh xac, khép ding.

2.3.2. Nhiém vu ciia co quan chi quan
Nhin chung, cac don vi du toan ¢6 nhi€ém vu va quyén han luon di d61 voi nhau,
bao gom:

. T chirc 1ap du toan thu, chi ngan sach (pham vi dugc giao);

. Kiém tra viéc thuc hién thu, chi ngan sach va cac loai bao céo cua cac
don vi truc thudc;

. Quan 1y va sir dung tai san, ngan sach Nha nudc (trong pham vi, quyén
han);



. Quan 1y, kiém soat hoat dong lién quan dén bao cdo tai chinh ctia cac don
vi du todn cap dudi.

2.3.3. Nhiém vu cia co quan tai chinh

Co quan tai chinh I3 t6 chac thuc hién hoat dong quan Iy nha nudc vé tai
chinh, ngan sach nha nudc, thué, phi, 18 phi va thu khéac cta ngan sach nha
nudce, tai san nha nudc, cac quy tai chinh nha nudc, dau tu tai chinh, tai
chinh doanh nghiép, ké toan, kiém toan doc lap, linh vuc gia va cac hoat dong
dich vu tai chinh ...

2.3.4. Nhiém vu cia co quan kho bac nha nuéc

-T chirc trién khai thyc hién cac van ban quy pham phép luat, chién luge, quy
hoach, chuong trinh, du an, dé an thudc pham vi quan ly cua Kho bac Nha nudc
cap tinh sau khi dugc cap c6 thim quyén ban hanh hodc phé duyét va hudng dan
cua Kho bac Nha nudec.

-T6 chirc thyc hién cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat thudc
pham vi quan ly cia Kho bac Nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat.

-Huéng dan, kiém tra cac Kho bac Nha nuéc ¢ huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh (go1 chgng la Kho bac Nha nudc cap huyén) thuc hién cac hoat dong
nghiép vu theo ché do quy dinh.

-Quan 1y quy ngan sach nha nudc, quy du trir tai chinh nha nude theo quy dinh
cua phéap luat:

a) Tap trung va phan anh day du, kip thoi cac khoan thu ngan sach nha nudc; to
chtrc thuc hién viéc thu ndp vao quy ngan sach nha nudc cac khoan tién do cac
t6 chirc va ca nhan ndp tai Kho bac Nha nudc cép tinh; thuc hién diéu tiét cac
khoan thu cho céc cap ngan sach theo quy dinh ciia phap luat;

b) Thyc hién kiém soat, thanh toan, chi tra cac khoan chi ngan sach nha nudc va
cac ngudn von khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

¢) Quéan 1y cac tai san quéc gia quy hiém theo quyét dinh ctia cip c6 thim
quyén; quan 1y tién, tai san, an chi dac bi¢t, cac loai ching chi c6 gia cia Nha
nudc va cua cac don vi, cd nhan guri tai Kho bac Nha nudce cap tinh.

-Thuyc hién giao dich thu, chi tién mat; to chire thyc hién céc bién phap bao dam
an toan kho, quy tai Kho bac Nha nudc cap tinh.

-Tb chirc thuc hién cong tac ké toan ngan sach nha nudc:

a) Hach toan ké toan vé thu, chi ngan sach nha nuéc, cac quy tai chinh do Kho
bac Nha nudc cap tinh quan ly, cac khoan vay ng, trd ng cua Chinh phu, chinh
quyén dia phuong va cac hoat dong nghi€p vu kho bac tai Kho bac Nha nudc
cap tinh theo quy dinh cua phép luit;



b) Bdo cdo tinh hinh thyc hién thu, chi ngan sdch nha nudc cho co quan tai
chinh cung cap va co quan nha nudc cé lién quan theo quy dinh cua phap luat.

-Thuc hién nhiém vu téng ké toan nha nudc theo quy dinh cua phap luét:

a) Tiép nhan thong tin bao cdo tai chinh ctia cac don vi thudc khu vuc ké toan
nha nudc trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

b) T6 chirc tong hop thong tin tai chinh nha nuéc trén dia ban vé tinh hinh tai
san nha nudc; ngu@)n luc va nghia vu cua Nha nudc; tinh hinh hoat dong, két
qua thu, chi ngan sach nha nudc; von nha nudc tai cac doanh nghiép va céc tai
san, nguén luc, nghia vy khac cua Nha nudc;

¢) Lap bao céo tai chinh nha nudc ciia chinh quyén dia phuong, béo cdo co quan
nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat.

-Thuc hién cong tac théng ké vé thu, chi ngan sach nha nudc va cic quy tai
chinh do Kho bac Nha nudc cép tinh quan 1y, cdc khoan vay ng, trd ng cua
Chinh phu va chinh quyén dia phuong theo quy dinh; xac nhan s6 liéu thu, chi
ngan sach nha nudc qua Kho bac Nha nude cap tinh.

Tong hop, doi chié'u,tinh hinh thyc hién cac hoat dong nghi€p vu phat sinh tai
Kho bac Nha nudc cap tinh.

-Quan 1y ngan quy nha nudc tai Kho bac Nha nudc cip tinh theo ché do quy
dinh:

a) M¢ tai khoan, kiém soat tai khoan va thyc hi¢n thanh toan bang ti€n mat,
bang chuyén khoan do61 véi cac to6 chuc, ca nhan c6 quan hé giao dich vai Kho
bac Nha nudc cap tinh;

b) Mo tai khoan, kiém soat tai khoan cia Kho bac Nha nudc cap tinh tai Ngan
hang Nha nudc Chi nhanh tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va ngan hang
thuong mai trén cung dja ban theo ché d6 quy dinh dé thuc hién cac nghiép vu
thu, chi, thanh toan ctia Kho bac Nha nudc theo quy dinh ctia phap luat;

¢) T chirc thanh todn, d6i chiéu, quyét toan thanh toan lién kho bac theo quy
dinh cua phap luat.

-T6 chire thyc hién viée phat hanh va thanh toan trai phiéu Chinh phu tai Kho
bac Nha nudc cap tinh theo quy dinh ctia phap luat.

-Thyc hi¢n thanh tra chuyén nganh; kiém tra hoat dong Kho bac Nha nudc trén
dia ban; thyc hién cong tac t1ep dan va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo
quy dinh; xtr 1y theo thdm quyén hodc kién nghi cap c6 tham quyén xir 1y theo
quy dinh ctia phéap luat dbi voi hanh vi vi pham phap luat trong pham vi quéan 1y
cua Kho bac Nha nuoc.



-T6 chtrc quan 1y va thuc hién tng dung cong nghé thong tin tai Kho bac Nha
nudc cap tinh; quan tri co s¢ dit li¢u va cac img dung hop nhat ciia Bo Tai chinh
dat tai Kho bac Nha nudc cap tinh.

-Quan ly bd may, bién ché, cong chirc: thuc hién ché do tién lwong va céc ché
do, chinh sach dai ngg, thi dua khen thudng, b6 nhiém, quy hoach, ky luat, dao
tao, boi dudng cong chirc va hop dong lao dong thudc pham vi quan 1y caa Kho
bac Nha nudc cap tinh theo quy dinh cta phap luat, phan cap quan 1y can bd cia
Bo Tai chinh va Kho bac Nha nuéc.

-Quan 1y va thyc hién cong tac hanh chinh, quan tri, tai vy, xay dung co ban noi
bd theo quy dinh cua Kho bac Nha nudc, cia B Tai chinh va cua phép luat.

-T6 chue thuc hién chuong trinh hién dai hda hoat dong Kho bac Nha nudc; cai
cach hanh chinh theo muc ti€éu nang cao chét luong hoat dong, cong
khai hoa thu tuc, cai tién quy trinh nghiép vu va cung cap thong tin dé tao thuan
lgi cho cac to chirc, ca nhan c¢é quan hé giao dich vo1 Kho bac Nha nudc cép
tinh.

-Tb chirc va quan 1y cac diém giao dich thudc Kho bac Nha nudc cép tinh.
-Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng Giam d6c Kho bac Nha nudc giao.
-Kho bac Nha nuéc cip tinh ¢6 quyén:

a) Trich tai khoan tién guii cta to chuic, ca nhan dé ndp ngan sach nha nudc
hodc ap dung cac bién phap hanh chinh khac dé thu cho ngin sach nha nuédce
theo quy dinh cua phép luat;

b) Pugc tur chédi thanh toan, chi tra cac khoan chi khong dung, khong du cac
diéu kién theo quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minh;

¢) Thuc hién xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc kho bac nha nudc theo
quy dinh cua phép luét.



