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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn thong tin ¢ thé duoc
phép dung nguyén ban hoic trich dung cho cac muyc dich vé dao tao va tham

khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1€ch lac hoac sir dung v&i muc dich kinh

doanh thiéu lanh manh s& bj nghiém cAm.



LOI GIOI THIEU
Ké todn ngan sach nha nuwoc va nghiép vu kho bac Nha nuoc la co quan tryuc thuoc Bo
tai chinh thuc hién chuc nang tham muu, giup Bo truong B¢ Tai chinh quan ly nha
nude vé quy ngdn sdch nha mde, cde quy tai chinh nha nude va cic quy  khéc cia
Nha meée dwege giao quan Iy; qudn Iy ngdn quy; tong ké todn nha nwée; thie hién viée
huy déng vén cho ngdn sach nha nude va cho dau tw phdt trién théng qua hinh thire
phat hanh trdi phiéu Chinh phii theo quy dinh ciia phdp ludt.

Pong Thap, ngay.....thdng... nam 2017

Chu bién

Nguyén Thanh TAm



MUC LUC

LOI GIOT THIEU ....omieeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt en s s s es e en e i
CHUONG 1: Nhitng van dé chung vé ké toan ngan sach nha nudc va nghiép vu
kho bac
Error! Bookmark not defined.

1. bbi tuong, nhiém vu cua ké toan NSNN va nghi¢p vu Kho bac

............................................................................................................................... 1
2. T6 churc cong tac ké toan NSNN va nghiép vu Kho bac ........ccceeevveeeenee. 1
CHUONG 2: Ké toan von bang tién va thanh toan khong dung tién mit.
.......................................................................................................................... 5
1. Yéu caAu ké to4n vON BANG M .......eveeeeeeeseeeeeeees e 5
2. KE tOAN HEM MIAL 1.vvvvveeeeeeeeeee ettt ettt et et et et ee et ee et e e et e e e e eneneeeend 5
3. K¢ toan tién giri ngin hang bang dong Viet Nam...........cccoeevvvveeereriesrnenne, 7
CHUONG 3: Ké toan ngan sach Nha NUGC ..........covvrveeverrereniieienesssessenieneenenn, 9
1. Nhitng van dé chung vé ngan sach nha NUGC. .....covvveevveeiiieecieeeese e, 9
2. Dic diém cla ngAn SACh NhA NUGC. .o.vcvvvieiiieeeeceee e 9
3. Vai tro ctia ngan sach nha NUGC. ...oooveeiiiiiiii i 9
4, K& t0an dur toAn Chi NSNN ....ooviiieeeee oottt ettt 11
CHUGONG 4: K¢é toan tién giri va cac quy tai chinh ......c..ccoovvvvvsveereeicereennns 17
1. K& toan tién giri don vi tal KBNN.......cooooviiieieeeiesecieese s 17
2. Ké toan tién gui cic quy tai chinh tai Kho Bac. .....cccoveeeveveeeveieeecseeeeses 25
TAT LIEU THAM KHAO ..o oottt en et n et en s eeen e 29






CHUONG 1: Nhirng vin dé chung vé ké toan ngin siach nha nuéc (NSNN)
va nghiép vu Kho bac

1. Poi twong, nhiém vu ciia ké toan NSNN va nghiép vu Kho bac

*Pdi twong ciia ké toan kho bac nha nuéc

1. Tién va cac khoan tuong duong tién;

2. Céc khoan thu, chi NSNN theo cac cp ngan sach, cac khoan thu, chi cac
quy tai chinh khac ctia Nha nudc;

3. Cac khoan vay va tinh hinh tra ng vay cia NSNN;

4. Céc khoan thanh toan trong va ngoai hé thong KBNN;

5. Tién guri cua cac don vi, td churc, ca nhan tai KBNN;

6. Cac khoan két du NSNN céc cép;

7. Dy toan va tinh hinh phan bd du toan kinh phi cac cap;

8. Cac khoan dau tu tai chinh ngan han va dai han;

9. Cac loai tai san cia Nha nudc dugce quan ly tai KBNN.

* Nhiém vu

1. Thu thap, ghi chép, xir 1y va quan 1y dir liéu tap trung trong toan hé thong vé tinh
hinh quan ly, phan b6 duy toan chi ngan sach cac cép; Tinh hinh thuc hién thu, chi
NSNN céc cép; Cac khoan vay va tinh hinh trd ng vay cia NSNN; Cac loai tai san do
KBNN quén 1y va cac hoat dong nghiép vu KBNN, bao gom:

a) Du todn chi NSNN;

b) Céc khoan thu, chi NSNN céc cap;

c¢) Céc khoan vay va tinh hinh tra n¢ vay cia NSNN;

d) Céc quy tai chinh, ngudn vén c6 muyc dich;

d) Tién gui ctia cac to chuc, c4 nhan hodc dung tén c nhan (néu co);

e) Cac loai von bang tién: Tién mit, tién glri ngan hang, cac khoan tuong duong tién;
g) Cac khoan tam trng, cho vay, thu hoi von vay va von khac caa KBNN;

h) Cac tai san qudc gia, kim khi qui, ¢4 qui va cac tai san khac thudc trach nhiém quan
Iy cua KBNN;

i) Cac hoat dong giao dich, thanh toan trong va ngoai hé théng KBNN;

k) Céc hoat dong nghiép vu khac cua KBNN.



2. Kiém soat viéc chfip hanh ché do quan ly tai chinh, ché do thanh toan va céc ché do,
quy dinh khac cua Nha nudc lién quan dén thu, chi NSNN, vay, tra ng vay ctia NSNN
va hoat dong nghiép vu KBNN trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia KBNN.

3. Chip hanh ché do bao céo tai chinh, bao cdo quan trj theo quy dinh; Cung cap day
du, kip thoti, chinh xéc cac s6 liéu, thong tin ké toan can thiét, theo yéu cau vé viéc
khai thac thong tin, co s& dit liéu ké toan trén TABMIS theo phan quyén va quy dinh
khai thac dir liéu, trao d6i, cung cap thong tin giita cac don vi trong nganh Tai chinh
v6i cac don vi lién quan theo quy dinh; Pam bao cung cap kip thoi thong tin ké toan
phuc vu viéc quan 1y, diéu hanh, quyét toan NSNN, cong tac quan Iy no va diéu hanh
cac hoat dong nghiép vu ctia cac co quan tai chinh va hé thng KBNN.

2.T6 chitc cong tic ké toan NSNN va nghiép vu Kho bac

Lua chon céac hinh thirc t6 chirc cong tac ké toan co lién quan mat thiét dén viéc

thiét ké bo may ké toan & don vi. Truong phong ké toan phai cin cir vao qui mo,

dic diém hoat dong cua don vi va kha nang, trinh d¢ cua doi ngili can bo ké toan
hién c6 dé lwa chon hinh thirc t6 churc cong tac ké toan va bod may ké toan cua don

vi. Tuy dac diém hoat dong cua mdi don vi dé c6 thé chon mét trong ba hinh thirc td

chtic cong tac ké toan sau:

- Hinh thtic to chirc cong tac ké toan tap trung.

- Hinh thtic t6 chire cong tac ké toan phan toan.

- Hinh thire t6 chirc cong tac ké toan vira tip trung vira phan tan.

2.1. Hinh thitc to chirc cong tic ké toan tip trung.

- Theo hinh thirc nay, ca don vi chi 1ap mét phong ké toan duy nhét dé thuc hién
toan by cong viéc ké toan cua don vi. O cac bod phan kinh doanh, dich
vu,...khong co to chic ké toan riéng, chi bd tri nhan vién hach toan lam nhiém
vu huéng dan, kiém tra hach toan ban dau vé cac nghiép vu kinh té - tai chinh
phat sinh, chuyén chimg tir hach toan ban dau vé phong ké toan theo dinh ky dé
phong ké toan kiém tra, ghi chép s ké toan.

+ Uu diém: tap trung dugc thong tin phuc vu cho lanh dao nghiép vy, thuén ti¢n
cho viéc phan cong va chuyén mon hoa cong tac ké toan, thuén tién cho viéc co

2161 hda cong tac ké toan, gidm nhe bién ché bo may ké toan cua don vi.



+ Nhwoc diém: han ché viée kiém tra, giam sat tai chd cua ké toan ddi vai moi
hoat dong cua don vi; khong cung cép kip thoi thong tin phuc vu cho ldnh dao
va quan ly ¢ ting don vi, b phéan phy thudc.

2.2. Hinh thirc to chirc cong tac ké toan phan tan.

Theo hinh thirc nay, & don vi c6 phong ké toan trung tam, cac don vi phu thudc,
cac b phan déu ¢6 t6 chic ké toan riéng (vién nghién ctu co tram, trai thi
nghiém, co quan hanh chinh c6 td chirc bod phan kinh doanh dich vu...).

Tb chic ké toan & cac don vi, cac bd phan phu thudc la don vi ké toan phu
thude chiu trach nhiém thyuc hién toan bo cong viéc ké toan & bd phan minh, ké
ca phan ké toan tong hop va ké toan chi tiét, dinh ky phai lap cac bao cdo tai
chinh giri vé phong ké toan trung tim.

Phong ké toan trung tdm chju trach nhiém thuc hién toan bd cac phan hanh
cong viéc ké toan phat sinh tai don vi, huéng dan, kiém tra cong tac ké toan & bd
phan phu thudc, thu nhan, kiém tra cac bao c4o ké toan cua bod phan phu thudc
guri 1én va tong hop sb liéu cta don vi, bo phan phu thudc ciing véi bao co cia
don vi chinh dé 1ap bao céo ké toan toan don vi.

Uu diém: ting cuong vai tro kiém tra, giam sat tai chd cta ké toan d6i voi hoat
dong san xuét su nghi¢p, kinh doanh dich vu,.. ¢ tung don vi, b0 phan phu
thudc, cung cip thong tin kip thdi phuc vu cho ldnh dao va quan 1y & timg don
vi, bd phan phu hop véi viéc mé rong phan cép quan 1y cho tung don vi,

Nhirge diém: khong cung cap thong tin kinh té kip thdi cho 1dnh dao nghiép vu,
bién ché bo médy ké toan chung toan don vi nhiéu hon hinh thirc t6 chiic cong tac
ké toan tap trung.

2.3. Hinh thirc to cong tic ké toan vira tip chung vira phan tan.
C6 thé minh hoa mdt md hinh t6 chirc cong tac ké toan ¢ don vi HCSN theo so

do.



So @0 1.1: M6 hinh to chirc cong tac ké toan

Ké toan truong (hodc phu
trach tai chinh ké toan)

y v

Ké toan: Ké toan: Ké toan: Ké Phu trach
- Thanh toan - Vbn bang tién - Chi HP. toan ké toan don
- Vat tu - Nguén KP - Chi D.A. tong vi cap dudi.
- Tai san - Cac khoan thu - Chi hop

A 4

Phéan chia cac cong viéc
theo ndi dung cong tac ké

Thuc chét, hinh thirc nay 1a két hop hai hinh thtrc néi trén nham phu hop véi

dic diém, tinh chét cta tung don vi.



Chuong 2: Ké toan von bang tién va thanh toan khong dung tién mit.
1.Yéu cu ké toan von bing tién

Vén bang tién 12 1 bd phan cAu thanh nén tai san ngin han trong tong tai san cua
don vi. Von bang tién ludn ton tai dudi hinh thai tién té - gia tri trong cac cong tac, thé
hién 3 nét trong cong tac ké toan.

2. Ké toan tién mit
Khi hach toan tién mit can ton trong mot sd quy dinh sau:
- Chi hach toan qua tai khoan Tién mat nhitng nghi¢p vu thyc thu, thuc chi qua
thu quy.
- Khi thu, chi phai c6 chung tir thu chi ddy du cac chit ky cta nhitng nguoi cé
trach nhiém va c6 lién quan.
- Céc nghiép vu thu chi phai dugc theo ddi dong thoi gitta ké toan va thi quy.
Tai khoan str dung: TK 111
Bén No: S6 tién mit thuc thu va so tién mit phat hién thira trong kiém ké
Bén C&: S6 tién mit thyuc chi va s6 tién mat phat hién thiéu trong kiém ké
Du No: S6 tién mit ton quy
K¢ toan caAc nghiép vu thu tién mit
1/ Thu tién mit tir cac khoan thu ngan sach phat sinh tai xa
No TK 111
Co6 TK 719 (7192) Thu Ngan sach chua qua Kho bac
2/ Khi thu tién nhan khoan tir cac t chirc hodc ca nhan ndp vao
No TK 111
Co TK 719 (7192)
3/ Khi rat tién guri kho bac vé quy tién mit
No TK 111
C6TK 112
4/ Khi thu hoi cac khoan thu bang tién mat
No TK 111
Co6 TK 311 Céc khoan phai thu
5/ Khi thu ho cac khoan dong gop cta dan cho cip trén bang tién mit

NoTK 111



