Chuwong 3
Kiém toan ndi bd
Ma chwong 3: CKT450 - 03

Gigi thiéu: Bén canh kiém toan doc 1ap, hoat dong kiém toan noi bo déng vai tro
quan trong trong céc to chac, doanh nghiép. Chuong nay gidi thiéu vé loai hinh
kiém toan noi bo cung cap kién thirc co ban vé ban chat, vai trd, chirc ning, hoat
dong.

Muc tiéu:
Kién thic:
— Hiéu dugc ban chat kiém toan noi bo
— M0 ta vai tro va dic diém cua kiém toan noi bo
K¥ nang: Van dung duoc Thu tuc kiém toan nodi bo cac khoan muc co ban.
1. Nhitng vin dé co ban vé kiém toan ni bd
1.1. Ban chat cia kiém toan ndi bo
Khai niém: Theo chuan muc KTNB caa I1A “KTNB 1a mot hoat dong danh
gia duoc lap ra trong doanh nghiép nhu 1a mét dich vu cho doanh nghiép do, co
chtrc nang kiém tra, danh gia va giam sat tinh pht hop va hiéu qua cta hé thong ké
toan va kiém soat ndi bo”.
Trong d6 KTNB bao gom cac hoat déng chinh nhu sau:
Pam bao: Hoat dong kié, tra khach quan céc bang chimg dé danh gia tinh tuan
tha, hiéu qua va hiéu suat kiém soat nhiam han ché céc rui ro;...
Tuw van: Bao gom tu van xay duungj quy trinh; tu van Kiém soat cho céc du an
méi; tu van vé viéc xac dinh, danh gia va quan tri rai ro;. ..
Déc 1gp: Bao cao vé mat chuyén mén cho Hoi ddng quan tri, b4o céo hanh
chinh cho Tong giam déc, thuc hién kiém toan va trao doi két qua Kiém todn,. ..
Khach quan: KTV noi bo phai c6 thai do cdng bang, khong dinh kién va tranh
cac xung dot loi ich,...
Hé thong: Phuong phap kiém toan dua trén rui ro.
KTNB c6 chirc ning 1a danh gia, kiém tra, kiém soat tinh hop ly va hiéu qua
cua hé thdng thong tin va quan ly trong doanh nghiép
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Quy tic: Tiéu chuan hoat dong KTNB phai duoc tham chién téi cac chuan
muc KTNB qudc té quy dinh bai Vién cac KTV noi bo cunge nhu cac quy dinh cua
Luat.

1.2. Vai tro ciaa kiém toan ndi b trong té chirc

Vai tro caa KTNB thé hién qua viéc gop phan cai thién viéc quan Iy rai ro,
kiém soét va quy trinh quan tri:

Quan ly rai ro; KTNB gilp t6 chiic nhan dang va danh gia nhing rai ro da
duoc phét hién va gép phan cai thién viéc quan Iy rai ro va HTKS.

Kiém soat: Gilp td chuc trong viéc duy tri su hiru hiéu cia cac hoat dong
kiém soat bang cachs danh gia su hitu hiéu va hiéu qua cua ching.

Quy trinh quan tri: KTNB phai danh gia va dé xuat nhitng kién nghi dé cai
thién quy trinh nay, nhu nghién ctru va danh gia cac muc ti€u, chuong trinh va hoat
dong quan tri xem c6 phl hop va duoc thuc hién day du, dang dan khdng. Tu do,
dua cac kién nghi hodc tu van gidp Hoi dong quan tri va cac bén lién quan cai thién
quy trinh quan trj caa to chuc.

1.3. Pic diém ciaa kiém toan ngi bo

Hoat dong KTNB thuong khong dugc quy dinh bdi phédp luat, nghia 1a phap
luat khdng bat budc mdi don vi phai ¢6 t6 chirc KTNB.

Hiép hoi KTV noi bo c6 thé ban hanh céc quy ché nghé nghiép, nhung cac
quy ché nay thuong khong bi ché dinh boi phéap luat (VD: khdng bat busc KTV noi
bo phai c6 chiing chi dao tao). Néu di 1a thanh vién cua Hiép hoi thi tit nhién KTV
noi bo phai tuan thu cac chuan muc nghé nghiép.

Hoat dong KTNB phai mang tinh doc 1ap nhat dinh, khach quan khi thuc thi
cong viéc. Bo phan KTNB khong dugc kiém nhiém cac cong viéc khac cua don vi
va chiu su chi dao tryc tiép cua Ban giam déc.

1.4. Dich vu kiém toan néi bo

Dich vu dam bdo: La viéc KTV noi bo kiém tra va danh gia mot cach khéch
quan vé cac bang ching dé dwa ra y kién hodc két luan doc 1ap vé mot qua trinh,
hoac mot hé thong, mot van dé nao d6. Dich vu ndy bao gém cac hoat dong sau:

— Kiém toan tai chinh;

— Kiém toan hoat dong;
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— Kiém toan theo y&u cau cip bach.

Dich vu tir van: KTV dua ra cac y kién tu van hoic trg gilp trong viéc thiét
ké quy trinh, huan luyén nhan vién,...theo chuong trinh ctia minh hoic yéu cau cua
cac bo phan khac trong don vi. Can dam bao tinh khach quan va khéng duoc chiu
trach nhiém thay cho cac nha quan Iy. Dich vu nay bao gom:

— DPéanh gia;
— Tro gilp cho nha quan Iy kiém tra mot hoat dong bat ky nham cai tién hoat

dong d6. Luc nay KTV khong xét doan hay danh gid ma chi tu van thé manh va
nhitng co hoi dé thuc hién cai tién.

— Chén chinh cac van dé ton tai.

2. Kiém toan ndi b cac doanh nghiép Viét Nam
2.1. Kiém toan ndi bd cac doanh nghiép Viét Nam
Chikc ning cia kiém toan ngi bé

Kiém toan noi bo cd 3 chirc nang: Kiém tra, xac nhan va danh gia.

— Kiém tra tinh phd hop, hiéu luc va hiéu qua caa hé thong kiém soat noi bo;

— Kiém tra va xac nhan chat luong, do tin cay caa thong tin kinh té, tai chinh
cuia bao c4o tai chinh, bao céo ké toan quan tri trugc khi trinh ky duyét;

— Kiém tra sy tuan thu cac nguyén tac hoat dong, quan ly kinh doanh, dic biét
su tuan thu luat phap, chinh sach, ché do tai chinh, ké toan, chinh séch, nghi quyét,
quyét dinh cua Hoi dong quan tri, cua Ban Giam ddc doanh nghiép;

— Phét hién nhiing so ho, yéu kém, gian lan trong quan ly, trong bao vé tai san
cua doanh nghiép; dé xuat cac giai phap nham cai tién, hoan thién hé théng quan
Iy, diéu hanh kinh doanh cta doanh nghiép
2.2. Quy trinh kiém toan

Trinh tu c&c budc cong viéc cua mot cude Kiém toan noi bo

a. Lap ké hoach va lya chon phuong phap kiém toan

- Lap chuong trinh ké hoach, xac dinh muc tiéu, noi dung, pham vi va thoi
gian tién hanh kiém toan noi bo;

- Xéc dinh quy md cudc Kiém toan; phuong phap, cach thuc tién hanh kiém
toan, bién phép t6 chic thuc hién; to chic luc luong kiém toan (bao géom ca KTV
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trong, ngoai doanh nghiép va cac nhan vién chuy&n mén can huy dong).
b. COng tac chuan bi kiém toéan

- Nghién ctru cac van ban, tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép, nhiém vu ké hoach va cac diéu kién, bién phap, cac chinh
sach, quy dinh ctaa doanh nghiép trong ky kinh doanh s& kiém toan. So bo danh gia
nhitng thay doi vé diéu kién va méi truong hoat dong kinh doanh anh huong dén
cac mat hoat dong cuaa doanh nghiép;

- Tim hiéu chinh sach, quy dinh mai va c&c chu truong, bién phap phat sinh
trong ké toan, kiém toan;

- Xem xét c&c béo céo, tai lidu, ho so kiém toan trude do (néu co), ké ca cac
tai liu bén ngoai doanh nghiép co6 lién quan dén cudc kiém toan; tom tat cac thong
tin can phai kiém tra trong qua trinh kiém toan sip toi; thu thap va chuan bi céac
mau, cac chuong trinh, cac chi dan cho cudc kiém toan s& duoc tién hanh.

c. Thuc hién viéc kiém toan

- Trong qué trinh kiém toan, KTV noi bo phai xem xét, thu thap va danh gia
du cac bang chang can thiét co lién quan, ké ca cac chiing ctr bén ngoai doanh
nghiép...;

- Xem xét, danh gia va viéc thuc hién cac chinh sach, quy dinh trong thuc té
hoat dong cuaa doanh nghiép.

- Panh gia kha nang sai sét, nham 1an, gian lan d6i véi ting loai nghiép vu,
ting hoat dong kinh té. Panh gia tinh trong yéu va rai ro cua cac nghiép vu phat
sinh trong noi bo doanh nghiép.

- Thuc hién phan tich, khao sat cac khoan muc chinh, khao séat b6 sung cac
chi tiét; xem xét cac sy kién tiép sau, danh gia két qua cuoc kiém toan.

- Céc budc tién hanh thuc hién cudc kiém toan phai theo dang quy trinh cua
mot cudc kiém toan va cac budc tién hanh kiém toan phai dugc ghi nhan trén tai
liéu, ho so kiém toan.

d. Két thac cudc kiém toan

@ Khi keét thac cugdc kiém toan:

- KTV nbi b phai lap bao cao kiém toan;
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- Béo céo kiém toan phai trinh bay day du cac noi dung va két qua kiém toan
theo muc tiéu, yau cau da dé ra cho tung cudc kiém toan; xac nhan tinh day dua, hop
ly caa bdo céo tai chinh, bdo cdo ké toan quan tri hang nam trudc khi trinh ky
duyét; dé xuat cac kién nghi va bién phap xir Iy céc sai s6t, gian 1an, cac vi pham,
néu cac giai phap can thiét dé nang cao chat luong va hiéu qua quan ly kinh doanh
cua doanh nghiép;

- Béo c4o kiém toan dugc giri cho Cha tich Hoi ddng quan tri, cho (Téng)
Giam dbc doanh nghiép. Viéc luu hanh va cong bd béo céo kiém toan noi bo  tuy
theo tinh chat kiém toan va do Chu tich Hoi dong quan tri, (Tong) Giam  déc quyét
dinh. Riéng béo céo kiém toan bao céo tai chinh, bao céo ké toan quan tri dugc
dinh kém béo céo tai chinh, bao cdo ké toan quan tri trude khi luu hanh.

@ Phuc tra két qud kiém todn 1a cong viéc tiép sau cudc kiém toan nhiam kiém
tra lai viéc trién khai thuc hién nhirng kién nghi, nhimg dé nghi xu ly va nhirng giai
phap di néu trong bao cao kiém todn ¢ cac bo phan quan 1y, diéu hanh kinh doanh
trong doanh nghiép.
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Chuong 4
Kiém toan ndi bd cac khoan muc co béan
Ma chwong 4: CKT450 - 04
Gi6i thiéu: Chuong nay gi6i thiéu vé dic diém cac khoan muc co ban trén BCTC,
noi dung kiém toén cac khoan muc tién, phai thu khach hang, hang ton kho va gia
vén hang ban thu nhap va chi phi.
Muc tiéu:

Kieén thire: Hiéu dugc dac diém cua cac khoan muc anh huong dén cong viéc kiem
toan cac thanh phan trén bao cao tai chinh.

K¥ ning: Van dung kiém toan noi bo dbi véi tién, cac khoan phai thu khach hang,
hang ton kho, thu nhap va chi phi.

1. Cac khoian muc anh huéng dén viéc kiém toan thanh phan trén bio cdo tai
chinh

Trén BCTC c6 nhiéu khoan muc can dugc xac minh va y kién vé do trung
thyc, chinh xac cua KTV. Sau day 1a nhiing khodn muc quan trong trong céc thanh
phan khi kiém toan BCTC:

— Vén bang tién (thu — chi tién);

— No phai thu khach hang;

— Hang ton kho va gia von hang ban;

— Tai san c¢d dinh va chi phi khau hao;

— No phai trg;

— Vén chu s6 hitu;

— Doanh thu (ban hang, tai chinh va thu nhap khac) va chi phi (chi phi quan ly
doanh nghiép, chi phi ban hang, chi phi tién lwong va chi phi khac).
2. Kiém toan mot s6 khoian muc co ban
2.1. Kiém toan tién

2.1.1. Néi dung, dic diém:

a. Noi dung:
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Trén bang can doi ké toan, Von bang tién cia DN gdm Tién mat; Tién gbi
ngan hang va Tién dang chuyén.
b. bac diem:

La mot khoan muc trong yéu trong tai san luu dong, thuong bi trinh bay sai;

C6 anh huong dén nhiéu khoan muc quan trong khac;

C6 nhiéu nghiép vu phét sinh;

La loai tai san d& bi bién thu, gian lan, rai ro tiém tang cao.

2.1.2. Muc tiéu kiém toan: can lam rd cac van dé sau:
- Kiém soat noi bo ddi voi von bang tién cé hitu hiu?

Céc nghiép vu lién quan dén von bang tién dugc ghi s6 1a thuc su phat sinh;

Tat ca cac nghiép vu lién quan dén vén bang tién déu dugc ghi nhan;

Céc so ké toan vén bang tién dugc cong sé dang va phu hop gitra tong hop
va chi tiét;

- Vén bang tién duoc trinh bay va khai bao day du.

2.1.3. Kiém soat ngi bé déi véi vén bang tién:

Yéu cau cua kiém ndi bd dbi voi von bang tién: mudn kiém soat nodi bod
hiru hiéu d6i voi von bang tién, can phai dap Gng nhitng yéu cau sau:

_ Thu da: moi khoan tién phai duoc thu du va gui vao ngan hang trong
thoi gian sém nhat;

_ Chi dung: tit ca cac khoan chi déu phai dang v6i muc dich, phai duoc
phé duyét va ghi chép dung dan

_ Phai duy tri sé du ton quy hop ly dé dam bao cac nhu cau kinh doanh va
thanh toan song ciing tranh viéc ton quy qua mirc can thiét vi khong sinh lgi.

Cac nguyén tac xay dung kiém soat noi bo doi voi von bang tién:

Nhan vién phai c6 nang lyc va liém chinh

Ap dung nguyén tic “bat kiém nhiém”

Tap trung dau méi thu

Ghi chép tac thoi va day dua sé thu

Thuc hién tdi da cac khoan chi bang tai san ngan han, han ché viéc sir dung
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tién mat trong thanh toén.

- Thuc hién déi chiéu hang ngay giita thi quy va ké toan, ddi chiéu giita s6 s6
sach va s thuc té vao cudi thang.

2.1.4. Chwong trinh kiém toan vén bang tién:
< Tim hiéu va ddnh gid kiém soét néi bg:
a. Tim hiéu vé kiém soat noi bo:

KTV két hop xem x¢&t tai li€u, quan sat va dat ra cac cau hoi:

Cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc thuc hién céc nghiép vu thu, chi?

Viéc xeét duyét cac khoan chi?

Nhan su lién quan c6 duoc bé tri theo nguyén tac “bat kiém nhiém™?

Quan ly, luu trir va stir dung sec?

b. Panh gia rai ro kiém soat va thiét ké thir nghiém kiém soét:

Néu KTV danh gia rai ro kiém soat 1a thap hon muc téi da thi phai thuc
hién cac thtr nghi¢m kiém soat dé ching minh sy hiru hi¢u cua kiém soat noi
b0. Pay la co s& giup KTV gidi han pham vi cac thtr nghiém co ban.

c. Thuc hién cac thir nghiém kiém soat: cac thi nghiém kiém soat thong dung:

- Tong cong Nhat ky quy va lan theo s6 liéu dén so céi;

- So sanh chi tiét danh sach nhan tién tir s6 quy vai Nhat ky thu tién, véi cac
Bang ké tién goi ngan hang va véi tai khoan phai thu:

- Chon mau dé déi chiéu, so sanh giira cac khoan chi da ghi trong Nhat ky chi
tién voi tai khoan phai tra va véi cac chang tir lién quan.

d. Panh gia lai rai ro kiém soat va thiét ké cac thir nghiém co ban:

Sau khi thuc hién cac thir nghiém kiém soat, KTV danh gi lai rai ro kiém
soat. Tuy vao muc do rui ro kiém soat dugc danh gia, KTV sé& thiét ké c4c thu
nghiém co ban vai pham vi va thu tuc thich hop.

% Thuc hién cac thur nghiém co ban:
- Phan tich bang ké chi tiét cua cac tai khoan vén bang tién va déi chiéu véi
s du trén sb cai:
- Goi thu xin x4c nhan moi sé du cua tai khoan Tién goi ngan hang vao thoi
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diém khod s6 va mot sb thong tin lién quan;

Kiém ké quy tién mit;

Kiém tra viéc cong s6, khoa sb cac tai khoan vén bang tién;

Kiém tra cac nghiép vu bat thuong;

Kiém tra viéc quy d6i ngoai té va danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky.
2.2. Kiém toan phai thu khach hang

2.2.1. Ngi dung, dic diém:

a. Ngi dung: Cac tai khoan lién quan dén khoan muc gom:

- TK Phai thu cua khach hang

- Céc TK Tién mat, Tién goi ngan hang

- TK Du phong ng phai thu kho doi

b. Ddc diém cua khoan muc:

- No phai thu 1a mot khoan myc quan trong trén Bang can ddi ké toan,
thuong duoc bdo cao theo gia tri thuan = Tong khoan phai thu — Du phong
phai thu kho doi.

Lién quan dén viéc danh gia kha ning thanh toan cia DN nén dé bi trinh bay
sai léch; dé phat sinh gian Ian.

2.2.2. Muc tiéu kiém toan:

— Kiém soét noi bo ddi véi cac khoan phia thu 1a day du

— T4t ca cac khoan phai thu déu duoc ghi nhan day du

— S0 liéu trén céc so chi tiét phai pha hop véi so liéu trén s6 cai.

— Céc khoan ng phai thu dugce dénh gia gan dung véi gia tri thuan.

— Sy dang din trong trinh bay va khai béo.

2.2.3. Kiém soat ngi bg doi véi ng phdi thu khach hang :

Phan cong thuc hién cac budc cong viéc trong nghiép vu thu tién
ban hang:

- Kiém tra don dat hang

- Phé chuén viéc ban chiu
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Lap hoa don

Xuat hang hoa

Theo ddi thanh toan

Xem xét xur ly cac khoan ng khong thu héi duoc

2.2.4. Chwong trinh kiém toan ne phdi thu khach hang:
< Tim hiéu va ddnh gid kiém soét néi bé

a. Tim hiéu vé kiém soat noi bo: KTV xem xét cac thu tuc Kkiém soét lién
quan dén nghiép vu ban hang va theo ddi céng no, cac cau hoi duoc dit ra:

_ Céc hoa don ban hang c6 dugc danh sb trudc?

_ Céc khoan ban chiu c6 dugc duyét xét trude?

_ Pinh ky c6 dbi chiéu cong no?

b. Panh gia rai ro kiém soét va thiét ké cac thir nghiém kiém soét:

c. Thuc hién cac thir nghiém kiém soat:

_ Chon mAu céac nghiép vu ban hang dé xem xét xem cac thu tuc kiém soat
c6 duogc thuc hién ding nhu trinh ty da duoc thiét 1ap khong.

_ Chon miu va d6i chiéu gitta cac hoa don, phiéu xuat kho va van don c6
lién quan

_ Xem xét chinh sach chiét khau, cac truong hop hang ban bi tra lai ...
d. Panh gia lai rai ro kiém soat va thiét ké thir nghiém co ban.
¢ Thuyc hién cac thi nghiém co ban:
a. Thuc hién tha tuc phan tich ddi véi tai khoan doanh thu va no phai thu:
- Lap bang so s&nh c4c ty suat lién quan dén doanh thu va no phai thu.
- Lap bang phan tich céng no va ddi chiéu so chi tiét véi so cai.
b. Giri thu y8u cau xéac nhan dén cac khach hang.
c. Kiém tra viéc ghi s6, khoa so dbi véi nghiép vu ban hang.
d. Kiém tra viéc 1ap du phong ng khé doi.
e. Xem xét vé céc khoan phai thu da bi cam cd, thé chap hoic bi gigi han

thanh toan.
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