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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cic ngudn thong tin c6 thé dugc
phép dung nguyén ban hodc trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham
khdo.

Moi muc dich khac mang tinh 1§:ch lac hodc st dung v&i muc dich kinh
doanh thi€u lanh manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Khi xa hoi phat trién, dic biét 1a tir khi nha nudc ra doi, yéu cau cla viéc
cung céap thong tin dé phuc vu cho lao dong, san xut va cong tac quan ly nha
nudc doi hoi con nguoi phai luu gitr nhiing thong tin can thiét dé truyén dat lai
cho nhiéu nguoi khac hodc cho thé hé sau dé ghi chép lai nhimg kinh nghiém va
cac hoat dong sang tao clia con ngudi. Pap tng nhu cau do, con nguoi da ché
tao ra cac vat liéu, phuong tién c6 kha nging ghi tin va truyén dat thong tin c6
d6 bén cao, luu giir duoc thong tin trong thoi gian dai. Trong viéc ghi tin va trao
d6i thong tin, con ngudi cd nhiéu phuong tién va nhiéu cach thé hién khac trong
dé Iuu gilr thong tin. Tai liéu luu trit c6 thé duge in bang gidy, phim , 4nh, bang
hinh, dia hinh, bang am thanh, dia &m thanh hodac cac vat ghi tin khac. Giao trinh
duogc bién soan nham trang bi cho hoc sinh nhiing kién thirc co ban vé nghiép vu
luu triy tai liéu hanh chinh, nghi¢p vu luu trit tai liéu nghe nhin, nghi¢p vu luu
trir tai liéu khoa hoc cong nghé. Trong qua trinh bién soan chung toi di cb ging
cap nhat nhiing théng tu mdi dé phu hop voi thoi ky méi. Noi dung gido trinh
gom:

Chuong 1: Nhitng van dé chung

Chuong 2: Nghiép vu luu trir tai li€¢u hanh chinh

Chuong 3: Cong tac luu trir tai liéu khoa hoc — cong nghé
Chuong 4: Cong tac luu trir tai liéu nghe- nhin.

Chung tdi tin rang cudn sach nay s& gitp ich ban doc trong qua trinh hoc
tap, nghién ctru va trng dung trong cong vigc.

Tap thé tac gia dd hét stc can trong trong qua trinh bién soan, song cudn
sach chac khong tranh khoi thi€u sét, chiing t61 mong nhan duogc y kién dong
g6p cua cac dong nghi¢p, cac nha nghién ctru va anh chi em sinh vién.

Xin chan thanh cam on.

Ngay 07 thang 05 nam 2019
Tham gia bién soan
Chu bién: ThS. Tran Thi Thanh Tam
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GIAO TRINH MON HQC

Tén mon hoc: Nghiép vu luu trir
Ma moén hoc: MH31
Vi tri, tinh chit, y nghia va vai tro ciia mén hoc:
- Vi tri: La mot trong nhiing mén hoc tu chon c6 mbi quan hé chat che€ véi nghé
van thu va dugc giang day vao hoc ky 1 nam thir ba.
- Tinh chat: La mon hoc tu chon.
Muc tiéu mon hoc:
- Kién thuc

+ Trinh bay duoc khai niém, loai hinh, dic diém, y nghia tai liéu luu trit;
phong luu trir; kho luu trit; ndi dung, tinh chéat cong tac luu trir;

+ Néu duoc khai niém, muc dich, yéu cau, nguyén tic va ndi dung cua
cong tac luu trir;

+ Néu duoc noi dung nghiép vu luu trit d6i v6i loai hinh tai liéu hanh
chinh;

+ Néu dugc ndi dung nghiép vu luu trir d6i véi loai hinh tai liéu khoa hoc
k¥ thuat va cong ngh¢.
- K¥ nang:

+ Thu thap, bo sung duogc tai lidu vao luu trit co quan;

+ Sap xép dugc tai liéu luu trix 1én gia to.

+ Bién muc duoc hd so luu trit
- Nang luc tu chu va trach nhiém: Thé hién duoc tinh tu giac, tich cuc, can than
trong qué trinh hoc tap
No6i dung mon hoc:
Chuong 1: Nhitng van dé chung
Chuong 2: Nghi€p vu luu trit tai li¢u hanh chinh
Chuong 3: Cong tac luu trir tai liéu khoa hoc — cong nghé
Chuong 4: Cong tac luu trir tai liéu nghe- nhin.



CHUONG 1: NHUNG VAN PE CHUNG
Ma chuwong: MH31.01

Muc tiéu:
- Trinh bay duoc cac khai niém vé luu trir nhu: tai lidu luu trit, phong luu tri,
cong tac luu trit, cac khau nghiép vu luu tri.
- Thé hién thai d6 tu giac, tich cuc, can than trong qua trinh hoc tap
N0i dung chinh:
1. Tai liéu luu trir
1.1. Khai niém tai liéu luu tri

Tai liéu luu trir 13 ban gbc, ban chinh (hodc ban sao hop phép) cta nhiing
tai li€u co gia tri dugc luya chon tur trong toan bo khoi tai liéu hinh thanh trong
qua trinh hoat dong cua cac co quan, t6 chirc va ca nhan duoc bao quan trong
cac kho luu trit dé khai thac, phuc vu cac muc dich chinh tri, kinh té, van hoa,
khoa hoc, lich str, ...cua toan xa hoi.

Dic diém

Noi dung cta tai liéu chira dung thong tin qué khir, phan anh truc tiép
hoat dong cua co quan, td churc va c4 nhan.

C6 tinh chinh x4c cao, thong tin cap 1
Do nha nuéc théng nhat quan 1y, dugc nha nude dang ky, bao quan, khai
thac, st dung theo quy dinh cua phap luat
1.2. Cac logi hinh tai liéu luu triv
Tai liéu luu trir hanh chinh
Tai liéu luu tr&t khoa hoc ky thuat
Tai liéu luu trir nghe — nhin
Tat liéu van hoc nghé¢ thuat
Tai liéu luu trir dién t
Tai li€u hanh chinh

Tai liéu luu trir phan anh hoat dong cta hau hét cac nganh, linh vuc trong
x4 hoi, nén nd bao gébm nhiéu loai hinh phong phu va da dang. Bé quan 1y mot
cach khoa hoc céc loai hinh tai li€u luu trit, cac nha luu trir hoc phai nghién ctru
dic diém ctia mdi loai hinh tai liéu trén co s¢ d6 dé ra nhiing bién phap thich
tmg dé quan 1y tét timg loai tai liéu luu trir. Ngay nay, cin cir vao cic vit mang
tin va ghi tin, cac nha luu trtr hoc da phan chia tai li€u luu trit ra mot s6 loai hinh
co ban nhu: tai liéu hanh chinh, tai li¢u khoa hoc - k¥ thudt, tai li€éu nghe nhin,
tai liéu dién tu...

Tai lieu hanh chinh: 1a nhitng van ban cé ndi dung phan anh nhiing hoat
dong vé quan ly nha nudc trén cac mat chinh tri, kinh té, van hoa, quan su... Tai
liéu hanh chinh ¢6 nhiéu thé loai phu thudc vao tirng giai doan lich sir cia mdi
qudc gia, dan toc. O Viét Nam, dudi thoi Phong kién tai liéu hanh chinh 1a cac
loai: luat, 1&, 1énh, sic, chiéu, chi, du, céo, sach, biéu, s6... dudi thoi Phép thudc
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1a sac luat, sac 1énh, nghi dinh, cong van... va ngdy nay tai liéu hanh chinh 1a hé
théng cac van bao quan ly nha nudc nhu: hién phép, luat, phap 1énh, nghi dinh,
nghi quyet, quyet dinh, thong tu, to trinh, ké hoach, bao céo, cong van... Pay la
loai hinh tai liéu chiém ty 1€ 16n trong céc luu trir hi¢n nay.

Tai liéu khoa hoc - ky thuat: 1a loai tai li€u c6 nd1 dung phan anh cac hoat
d6ng vé nghién ctiru khoa hoc; phat minh sang ché; thiét ké, xay dung cac cong
trinh x4y dung co ban; thiét ké va ché tao cac loai san phdm coéng nghiép; diéu
tra, khao sat tai nguyén thién nhién nhu dia chét, khoang san, khi tugng, thuy
van va tric dia, ban d6... Tai liéu khoa hoc k¥ thuit c6 nhiéu loai nhu: tai liéu
phap ly, thuyet minh cong trinh, bao khao sat, bao cao nghién ciru kha thi, dy
toan, quyét toan, cac hd S0 thau, cac ban v& thiét ké k¥ thuat, ban v& thiét ké thi
cong, hoan cong; ban vé& tong thé cong trinh, ban vé& céc chi tiét trong cong trinh;
cac loai so dd, biéu d6 tinh toan; cac loai ban dd, tric dia. ...

Tai liéu nghe nhin: 1a tai liéu phan anh cac hoat dong chinh tri, kinh té,
van hoa x4 hoi va cac hoat dong phong phu khac bang cach ghi va tai hién lai
cac su kién, hién tuong bﬁng am thanh va hinh anh. Loai tai li€u nay chuyén tai,
tai hién su kién, hién tuong mdét cach hép dan sinh dong, thu hut duoc sy cha y
ctia con ngudi. Hién nay, khéi tai liéu nay chiém vi tri quan trong trong Phong
Luu trir quoc gia Viét Nam. Tai liéu nghe nhin bao gém céc loai: bang, dia ghi
am, ghi hinh; cac birc anh, cuén phim (am ban va duong ban) & cac thé loai khac
nhau nhu: phim hoat hinh, phim truyén, phim tu li¢u, phim thoi su...

Tai liéu dién tu: 1a loai tai li¢u hinh thanh trong qué trinh hoat dong cta
cac co quan, to chirc, ca nhan khi st dung mdy vi tinh trong qua trinh san sinh
va luu trir tai liéu. Tai liéu dién tir hay con goi la tai liéu doc béng may, la nhiing
dir li¢u & dang ddc biét chi co thé doc va str dung né bﬁng may vi tinh. Nhu vay,
tai liéu luu trir dién ti co thé bao gém cac file dir liéu va cac co so dir li€u, cac
thu dién tir, dién tin ¢ dang vin ban hoic & dang ma hoa bang s thong tin.

Ngoai bon loai hinh tai liéu cha yéu trén, tai liéu luu trit con ¢ nhitng tai
liéu phan anh cac hoat dong sadng tac van hoc, nghé thuat cua cac nha van, nha
tho, nghé si, cac hoat dong chinh tri, khoa hoc... Loai tai liéu nay chu yéu la ban
thao cua chinh tac pham vin hoc- nghé thuat, khoa hoc; thu tur trao d6i va tai
lidu vé tiéu sir ctia cic nha vin, nha tho, nghé si ndi tiéng, clia cac nha hoat dong
chinh tri, hoat dong khoa hoc; cac phéc thao cua cac hoa si...

Tat liéu luu trir du ¢ loai hinh nao cling dong vai tro quan trong trong viéc
cung cap thong tin phuc vu hoat dong quan ly cia cac co quan, t6 chuc, ca nhan
dong thoi goép phan phuc vu cac muc dich chinh tri, kinh té, van hoéa, khoa hoc
lich sur... trong qua trinh xay dung va phat trién dat nudc.

1.3. Nhitng dac diém chii yéu cua tai lieu luu triv

- Noi dung cua tai li¢u luu trt chtta dung nhiing thong tin qua khir, phan anh
hoat dong va thanh tyu lao dong sang tao cua con nguoi qua cac thoi ky lich sur
khac nhau, ghi lai nhitng su kién hién tuong, bién cd lich sir, nhiing hoat dong
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cuia cac co quan, to chirc, nhitng cong hién to 16n cua cac anh hung dan tdc, cac
nha khoa hoc va van hoa noi tiéng.

- Tai liéu luu trir co tinh chinh xac cao. Tai liéu luu trir gﬁn nhu duoc sinh ra
déng tho1 voi cac su kién, hién tuong, nén thong tin phdn anh trong doé co tinh
chan thuc cao. Tai li€u luu trir 1a ban chinh, ban géc cua tai liéu. Truong hop
khong c6 ban chinh, ban gbc thi c6 thé dung ban sao c6 gia tri nhu ban chinh
thay thé. Tai liéu luu trit 13 van ban thi phai c6 day du cac yéu td thudc thé thirc
cta van ban theo nhimg quy dinh hién hanh cta nha nudc. Trong tai liéu Tuu trix
c6 nhitng bang ching thé hién, dam bao do chén thyc cao cua thong tin nhu: but
tich cua tac gia, chit ky ctia nguoi ¢ thim quyén, ddu xac nhan cua co quan, to
churc, thoi gian san sinh ra tai li¢u... Chinh vi vay tai liéu luu tr&t [uén luén dugce
con nguo1 khai thac va sir dung.

- Tai liéu luu trir thong thuong chi c6 mot dén hai ban. Pic diém nay khac vai
cac xuat ban pham nhu sach, béo, tap chi. Vi thé tai liéu luu trir phai dugc bao
quan chat ch€, néu dé hu hong, mat mat thi khong gi c6 thé thay thé duoc.

- Tai lidu luu trir do Nha nudc thdng nhat quan 1y. N6 dugce ding ky, bao quan
va nghién ctru, st dung theo nhitng quy dinh cua phép luat.

1.4. Y nghia, tic dung ciia TLLT
a. V& chinh tri

Tai li€u luu trir 1a ban chinh, ban géc cua van ban duogc luu lai, gitr lai
phuc vu cho cac nhu cau khai thac cua doi séng xa hoi. Tai liéu luu trir chura
dung nhiing thong tin qua kht dé nghién ctru dung lai cac su kién lich sir mot
cach xac thuc, lam can cu, bﬁng chirng phuc vu hoat dong quan 1y cta cac co
quan, t6 chirc va muc dich chinh déng ctia cong dan

b. V& kinh té

Tai liéu luu trir hinh thanh trong linh vuc x4y dung co ban ding dé nghién
ctru khoi phuc, stra chita cac cong trinh kién triic, cic cong trinh xay dung co
ban bi hu hong qua thoi gian hodc bi tan pha do chién tranh, thién tai. Str dung
tai liéu luu trit trong linh vuc nay s€ tiét kiém dugc nhan luc, vat luc déng thoi
dam bao dugc tinh lich sir va thaim my vé kién triic va két cdu ciia cac cong
trinh.

c. Vé nghién ctru khoa hoc

Tai liéu luu trir chira dung thong tin c6 gia tri tinh chinh xac cao dung dé
bién soan lich str phat trlen ctuia qudc gia, dan toc hodc mot nganh, mot linh vuc
hoat dong, mot co quan, td chirc hodc ca nhéan cu thé.

d. V€ van hoa

Tat liéu luu trit 1a ngudn di san van héa dac biét cua dan tde. Cung véi cac
loai di san van hoa khac ma con nguoi da dé lai tir do1 nay qua doi khac nhu céc
di chi khao c0, cac hién vat trong cac bdo tang, cac cong trinh kién trac, di€u
khac, hoi hoa... tai li¢u luu trir da dé lai cho xa hdi loai nguoi cac van tu rat co
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gia tri. Sy xudt hién cac loai van tu va viéc luu trir cac loai vin ty d6 da tro
thanh mot trong nhiing ti€u chi ddnh gia trinh d§ van minh cua cac dan tdc trén
thé gidi. Sy xuat hién cua chir viét sém hay mudn con 1a tiéu chi dé danh gia
trinh d6 van minh cua mdi dan tdoc. Mot dan toc ¢6 chit viét sdm, c6 nhiéu van tu
dugc luu gitr thé hién dan tdc c6 nén véan hoa 1au doi
2. Phong luu trir
2.1. Khdi niém phong lwu triv

Phong luu trir 14 khai niém ding dé chi mot khdi tai liéu hoan chinh hoic
tuong ddi hoan chinh phan anh qué trinh hinh thanh va phat trién ciia mot qudc
gia, mot co quan hay mdt ca nhan, gia dinh, dong ho. Nhu vay, dé xac dinh mot
phong luu trit, ching ta cdn xem xét dén cac yéu td nhu: don vi hinh thanh
phong 1a mot quéc gia, mot co quan, mot cd nhan hay mot gia dinh, dong ho;
khéi tai liéu trong phong hoan chinh hay tuong ddi hoan chinh... Trong mot
phong luu trir c6 thé c6 nhiéu loai tai liéu khac nhau.

Tir khai niém vé phong luu trir chung ta c¢6 thé thdy mdi mot quoc gia
trong qua trinh hinh thanh va phat trién cta minh s& hinh thanh mot khoi tai liéu
phong phu, da dang. Khéi tai liéu d6 hop lai thanh Phong luu trit quéc gia. Moi
co quan trong qua trinh hinh thanh va phat trién s& hinh thanh nén phong luu co
quan va mdi ca nhan, gia dinh, dong ho trong qua trinh sdng va hoat dong s&
hinh thanh nén Phong luu trit ca nhan, Phong luu trit gia dinh, Phong luu tri
dong ho...

2.2. Cac logi phong luu triv
2.2.1. Phéng luu trit quéc gia

Theo Phap 1énh Luu trit Quéc gia 2001: “Phéng Luu trit Qudc gia Viét Nam 13
toan bo tai licu luu trﬁ’, cua nu’(')’p Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam, khong
phan biét thoi gian, xuat xur, ché do xa hdi, no1 bado quan, k¥ thuat 1am ra tai licu
do”.

Phéng Luu trit Qudc gia Viét Nam bao gdm hai phong 16n Phong Luu trit Pang
Cong san Viét Nam va Phong Luu trir Nha nudce Viét Nam.

“Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam 1a toan bo tai li€u luu trir dugce hinh
thanh trong qué trinh hoat dong ciia cac co quan, t6 chic cua Pang Cong san
Viét Nam, to chire tién than cta Pang, t6 chirc chinh tri- xa hoi; tai lidu vé than
thé su nghiép va hoat dong cua chu tich H6 Chi Minh, ctia cdc nhan vat lich str,
tiéu biéu ciia Pang, cic nhan vat lich su, tiéu biéu cua Pang dong thoi 14 1anh
dao chu chét ciia Nha nude, cua cac to chic chinh tri - xa hoi”.

“Phong luu trit Nha nudce Viét Nam la toan b tai licu luu trlt duoc hinh thanh
trong qué trinh hoat dong cua cac co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri xa hdi, to
chtrc xa hdi - nghé nghiép, t6 chuc kinh té, don vi vii trang nhan dan, cac nhan
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vat lich su ti€u bi€u va tai li¢u khac co6 gia tri v€ chinh tri, kinh té, qudc phong,
an ninh, ngoai giao, van hoéa, gido duc, khoa hoc va cong nghé”...

O nhiéu nudc trén thé gi¢i Phong Luu trix Quéc gia dugc dinh nghia théng nhat
va trong thuc té ciing duoc quan ly thdng nhat. O nude ta cong tac luu trit ciing
duge t6 chirc theo nguyen tdc quan 1y tap trung thong nhét tai liéu luu trit thudc
Phéng Luu trit Qudc gia Viét Nam. Trong thyc té Phong Luu trit Quoc gia Viét
Nam duoc chia 1am hai phong 16n va chiu sy quan 1y cta hai hé thong co quan
khac nhau dudi su quan 1y thong nhat ctia nha nudec.

Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam do hé thong cac co quan Pang quan 1y
théng nhat vé tai liéu luu trit va chi dao théng nhét viéc thuc hién cac nghi¢p vu
luu trir. Co quan quan ly Phong luu trir Pang Cong san Viét Nam 1a Cuc Luu triv
tryc thuoc Van phong Trung wong Pang; con Phong Luu trir Nha nudc Viét
Nam do Cuc Van thu va Luu trttr Nha nuéce truc thuge Bo Noi vu quan ly. Ca hai
Phong luu trit Pang va phéng Luu trit nha nude déu chiu sy quan 1y théng nhat
ctia hé thong luat phap vé cong tac luu trit va chiu su quan 1y ciia Chinh phu.
Thanh phan ctia Phong Luu trir Qudc gia Viét Nam da dugc lam rd trong bai
Thu thap va bd sung tai liéu vao luu trir.

2.2.2 Phong luu trit co quan

Mbi mdt co quan, tO chirc trong qué tinh hinh thanh va phat trién s& san sinh ra
mot khéi luong tai liéu phan anh qua trinh hinh thanh va phat trién cia co quan,
t6 chuc d6

Phong luu trit co quan 13 khdi tai liéu hoan chinh hodc twong dbi hoan chinh
phan anh qua trinh hinh thanh va phat trién ciia mot co quan, mét to chirc chinh
tri, to chuc kinh té, van héa, xa hoi hodc mot don vi luc luong vii trang nhan
dan.

Thoi gian ctia mot Phong luu trit co quan dugc tinh bat dau tir khi co quan, t6
chtrc @6 thanh 1ap dén khi co quan, to chuc do ngumg hoat dong hodc giai thé.
Phong luu trit co quan phai dap img cac yéu cau co ban ciia mot phong luu trix,
tic 1a ngoai yéu td cua mot phong luu tri.

Vi vy, mot co quan, t6 chirc mudn thanh 1ap mot phong luu trir can dép Gng
nhing yéu cau sau:

- Co quan t6 chirc d6 phai hoat dong doc 1ap: tirc 13 c6 vin ban cia co quan ¢
tham quyén cho phép thanh 1ap va hoat dong, cé tai khoan riéng, c6 bién ché
riéng, c¢6 van thu va con dau riéng (c6 tu cach phap nhan).

- Tai liéu hinh thanh trong qué trinh hinh thanh va phat trién cia co quan, to
chtic phai phan 4nh hoan chinh hodc twong d6i hoan chinh qua trinh hinh thanh
va phat trién cua co quan do.

2.2.3. Phong luu trit ca nhan
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Phong luu trit c4 nhan 13 toan bo tai liéu hinh thanh trong qué trinh séng va hoat
dong ciia mgt ca nhan.
Phong Luu trit ¢4 nhin dugc bat dau tir khi ngudi d6 sinh ra va két thac khi
ngudi d6 qua doi. Phong luu trit ¢4 nhan bao gdm nhiu nhom tai liéu phong
phu da dang, tir tai li¢u vé tiéu sir dén cac tai liéu phan anh qua trinh hoc tap,
lam viéc va nhiing tai liéu thu tr trao ddi, tai liéu cua nhirng ca nhan khac viét
vé nguoi d6. Trong d6 c6 nhiéu loai hinh tai liéu khac nhau nhu: tai liéu hanh
chinh; tai li€éu nghién ctru khoa hoc; tai li¢u khoa hoc k¥ thuat; tai liéu chuyén
mon; tai liéu phim anh, ghi am; tai li€u dién tir... Do dac diém tai liéu phong luu
trit c4 nhan rat phong pht da dang va nhiéu thé loai nén khong thé xay dung mot
phuong 4an phan loai thong nhét di voi cac loai phong luu trit ¢4 nhan ma trong
qua trinh phan loai can van dung linh hoat nhiéu dic trung phan loai tai ligu.
Nguoi ta thudng can ctr vao tinh chat hoat dong cta c4 nhan hinh thanh phong
ma quy dinh mot phuong an phan loai va sip xép thir tw cac nhom trong phong
riéng biét.
2.2.4 Phong luu trir gia dinh, dong ho

Phong luu trir gia dinh, dong ho la toan b tai li¢u hinh thanh trong qua
trinh song va hoat dong ctiia mot gia dinh, dong ho hodc tai liéu hinh thanh trong
qua trinh hoat dong ctia nhiéu c4 nhan tiéu biéu trong mét gia dinh, dong ho.
Phong luu trir gia dinh, dong ho cling c6 nhitng ddc trung khac bi¢t va1 phong
luu trir co quan hay phong luu trir ca nhan. Phong luu trit gia dinh, dong ho
phan 4nh qua trinh sdng va hoat dong cia mot gia dinh, mot dong ho hoac nhiéu
ca nhan tiéu biéu trong mgt gia dinh, dong ho. Vi vay, thanh phan tai li¢u trong
phéng luu trit gia dinh, dong ho rat da dang va phire tap. Do d6 viée xdy dung va
lga chon phuong an phan loai cho loai hinh phong luu trit nay la rat kho khan va
phuc tap.
3. Cong tac luu trir
3.1. Khai niém cong tac luu tri

Cong tac luu trir 14 mot linh vuc quan 1y NN bao gom tat ca nhimng van dé
vé 1y luan, thyc tién, phap ché lién quan dén viéc t6 chirc KH tai liéu, bao quan
TLLT, t6 chtrc khai thac, st dung TLLT nham phuc vu cdng tac quan Iy, NCKH
va cac nhu cau chinh dang cua cong dan.

Cong tac luu trit ra do1 do doi hoi khach quan cua viéc quan ly, bao quan,
t6 chtrc str dung TLLT dé phuc vu XH.
3.2. Noi dung cong tac luu triv

Néi dung quan Iy nha miede vé luu triv bao gom: 7
Xay dung va chi dao thuc hién quy hoach, ké hoach phat trién luu trit;

Xay dung, ban hanh va to chirc thyc hién cac vin ban quy pham phap luat vé luu
trir;
Quan 1y thong nhét tai liéu luu trit quéc gia;

Thong ké nha nudc vé luu trix;
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Quan 1y théng nhat chuyén mon, nghiép vu vé luu trix;

T6 chire, chi dao viée nghién ctru khoa hoc va ing dung céac thanh tuu khoa hoc
va cong ngh¢ trong hoat dong luu trir;

Dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc van thu, luwu trit; quan Iy cong tac thi dua,
khen thuong trong hoat dong luu tri;

Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir 1y vi pham phép luat vé
luu triv;

Hop tac qudc té vé luu trir.

Chinh phu thong nhét quan 1y nha nudc vé luu trir.

Co quan luu trir trung uong ¢6 chirc nang tham muu cho Pang, chiu trach nhiém
trude Chinh phu trong viée thue hién quan Iy nha nudc ve luu tri.

Té chirc, nhiém vy va quyén han cta co quan luu trit trung wong do Chinh phu
quy dinh.

Co quan, t6 chirc trong pham vi nhiém vu, quyén han cuia minh c¢6 trach nhiém
quan 1y cong tac luu trit. Cu thé nhu sau:

T6 chirc bd may va nhan sy lam cong tac luu trix

T6 chirc bo phan 1am cong tac luu trit trong co quan, to chirc

BO tri nhan sy 1am cong tac luu trix

Ban hanh nhitng vin ban quy pham phap luat va nhitng van ban huéng dan vé
cong tac luu trix

Thuc hién cac nghi¢p vu luu trit.

Kiém tra, danh gia vé cong tac luu trix

3. 3. Tinh chit ciia cong tac lwu triv
3.3.1. Tinh chdt khoa hoc

Cac nghiép vu cua cong tac luu trir duge thyc hién thong qua viée nghién
ctru ly luan va thyc tién cong tac luu trit va ap dung vao diéu kién cu thé cua
mdi nude. Noi cach khéc, tinh chat khoa hoc cua cong tac luu trir dugce thé hién
qua viéc nghién ctru co sé 1y luan va cac phuong phap khoa hoc dé thyc hién céac
ndi dung chuyén mon cta cong tac luu trit nhu: thu thip, bd sung tai liéu, phan
loai tai li¢u, xac dinh gia tri tai li€u, xay dung cong cu tra ctru khoa hoc tai li¢u,
chinh 1y tai li€u, bdo quan tai liéu, khai thac va st dung tai li¢u va ung dung
cong ngh¢ thong tin trong cong tac luu trir. ..

MObi mot nghiép vu trén day déu duge t6 chire thue hién theo cic phuong
phap khoa hoc. Trong tung ndi dung cu thé lai c¢6 nhimg quy trinh nghiép vu
nhat dinh nhu: quy trinh, tha tyc tiéu huy tai liéu thudc noi dung nghiép vu xac
dinh gia tri tai liéu; quy trinh tu bo tai lidu, quy trinh khtr nam moc... thugce ndi
dung nghi€p vu bao quan tai ligu; ... Déi v6i mbi loai hinh tai liéu, cac nghiép
vu lai c¢6 nhitng quy trinh mang tinh dac thu khac nhau. Khoa hoc luu trit phai
nghién ctru, tim toi, phat hién ra nhimg diém khac biét d6 va dé ra mot cach
chinh x4c cach t6 chirc khoa hoc cho tung loai hinh tai li¢u.

Khoa hoc Iuu trit phai nghién ciu, ké thira két qua nghién ctru khoa hoc
cua cac nganh khac dé ap dung vao cac khau nghi¢p vu luu trit. Nhiitng thanh
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tyu cua cac nganh toan hoc, hod hoc, sinh hoc, tin hoc, thong tin hoc... dang
dugc nghién ctru Gtmg dung trong viée t6 chirc khoa hoc, bao quan an toan tai
lidu Iuu trit va to chirc khai thac, str dung hiéu qua tai liéu luu trit.

DPé quan 1y thong nhat cac nghiép vu luu trit, cong tac ti€u chuan hoa
trong cong tac luu trit cling can dugc nghién ciru mot cach day du. Cac tiéu
chuan vé kho tang, diéu kién béo quan an toan cho tung loai hinh tai li¢u, tiéu
chuin vé cac trang thiét bi phuc vu cong tac luu trir nhu: gid dung tai li€u; cap,
hop bao quan tai li¢u; bia hd so, tiéu chuan vé cac quy trinh nghiép vu luu tri...
dang 1a van dé& dit ra cho cong tic tiéu chuan héa cua nganh luu trir.
3.3.2. Tinh chéit co mdt

Tai liéu luu trit 12 ban chinh, ban gbc cua tai liéu. Noi dung thong tin
trong tai liéu luu c6 do chan thuc cao so véi cac loai hinh thong tin khac. Vi la
ban chinh, ban géc cua tai liéu nén tai licu luu trlr con ¢6 gia tri nhu mot minh
ching lich su dé tai dung lai su kién lich sir hodc lam ching ctr trong viéc xac
minh mot van dé, mot su vat, hién tuong.

Ve 1y thuyét, tai ligu luu trit chira dyng nhiing thong tin qua khir va duogce
luu lai, gitr lai dé phuc vu cho viéc nghién ctru lich sir va cac hoat dong khac,
cac yéu cau chinh dang cua cac co quan, t6 chirc va c4 nhan. Nhu vy, tai liéu
luu trit can duoc dua ra phuc vu.

Tuy nhién, co rat nhiéu tai liéu luu trit ma ndi dung cua tai liéu chira dung
nhiing thong tin bi mat cua quéc gia, bi mat cia co quan va bi mat cua cac ca
nhan, do d6 cac thé lyc ddi lap ludn tim moi cach dé khai thac cac bi mat trong
tai liéu luu trir. Mot sb tai liéu co6 thé khong han ché st dung v6i ddi tuong doc
gia nay nhung lai han ché sir dung v6i d6i twong doc gia khac... Vi vay, cong
tac luu trir phai thé hién diy du cac nguyén tic, ché do dé bao vé nhitng noi
dung co mat cua tai liéu luu trir. Can bd lam cong tac luu trtr phai la nhimg
nguoi co quan diém, dao dirc chinh tri ding dan, gidc ngd quyén loi giai cép,
quyén loi dan tdc, quyén loi chinh dang cta céc co quan, cac ca nhan c6 tai lidu
trong Iuu trit, luén canh gidc vd1 am muu, thu doan cua cac thé luc thu dich, ¢6 y
thire to chirc ky luat, trach nhiém cao, chap hanh nghiém chinh cac quy ché bao
mat tau liéu luu trir qudc gia.

Poc gia dén khai thac, sir dung tai lidu ciing can hiéu biét nhat dinh vé
tinh co mat trong cong tac luu trir. Nhiing ndi dung thong tin khai thac dugc
trong tai liéu luu trit qudc gia co thé phuc vu cho nhiing muc dich chinh dang
ctia ca nhan song khong duoc 1am anh huéng dén loi ich qudc gia, loi ich co
quan va loi ich cta cac ca nhan khac. Diéu d6 doi hoi ¥ thic trach nhiém cia
mdi cong dan trong qudc gia, trinh d6 cia can bd luu trit va doc gia dén khai
thac, st dung tai liéu.

3.3.3. Tinh chat xa hoi

Tai liéu luu trir ngoai viéc phuc vu viéc nghién ctru lich st con phuc vu
cho cac nhu cau khéc cua doi song xa hdi nhu: hoat dong chinh tri, hoat dong
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quan 1y nha nudc, hoat dong ngoai giao, hoat dong truy bat toi pham va nhiéu
hoat dong khéc trong xa hoi. Cong tac luu trit cin nghién ctu ra nhing hinh
thire phuc vu cong tac khai thac va st dung tai liéu dé dap tmg dugc nhimg nhu
cu do cta x4 hdi.

No6i dung cua tai li¢u luu trit con phan dnh nhiing quy luat hoat dong xa
héi trong lich st phat trién cta loai ngudi. Théng qua tai lidu luwu trit c6 thé 1am
sang td cac mbi quan h¢ xa hd1 cia mdt giai doan lich st ciia dat nude hodc cla
mot con ngudi cu thé. N6 ¢ tac dong 16n dén ¥ thire hé cla ca mot tang 16p x4
hoi nhat dinh. Vi vay, hoat dong luu trir cling co mbi quan h¢ xa hoi chat ché voi
mot s6 nganh khoa hoc khac dé 1am rd nhitng van dé cua doi song xa hoi.

4. Nhirng khau nghiép vu chii yéu
4.1. Cong tdc thu thap, bé sung tai liéu

4.1.1. Khai niém

Thu thap tai li¢u 1a qué trinh thuc hién céc bién phap cé li€én quan tdi viée
xéac dinh nguon va thanh phan tai liéu thudc dién ndp luu vao Phong luu trir co
quan va Phong Luu trit quéc gia Viét Nam, lua chon va chuyén giao tai liéu vao
cac kho luu trir theo quyén han va pham vi da dugc Nha nude quy dinh.

Theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé cong tac luu trir, thu thap tai liu dugce
tién hanh & hai giai doan cua tai li¢u:

Giai doan 1: Xéac dinh ngudn va thanh phan tai liéu can thu thap vao luu trit co
quan tur van thu co quan va tir cac phong, ban, don vi truc thudc co quan.

Giai doan 2: Xac dinh ngudn va thanh phan tai liéu thuéc Phong Luu trit Qudc
gia Viét Nam va thuc hién cac bién phap tién hanh thu thap vé cac Trung tam
Luu trir Qudc gia theo quy dinh ctia phap luat.

B6 sung tai li¢u 1a qué trinh thuc hién cac bién phap lién quan dén viéc xéac dinh
nhiing tai liéu can bo sung hang nim va nhing tai liéu con thiéu dé tién hanh tim
kiém va bd sung nham hoan thién phong luu trit co quan va Phong Luu trit Quéc
gia Viét Nam theo nhiing quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

B6 sung tai lieu ciing dwoc thuc hién theo hai giai doan sau:

Giai doan 1: Dua vao ngudn va thanh phan tai liéu thudc dién phai nop
lwu vao phong luu trit co quan hodc phéng luu trit quéc gia qua qua trinh thu
thap dé xem xét vé mirc do hoan thién cta phong luu trit. Trén co s& do, can bd
lwu trit co thé dé xudt cac bién phap bd sung thém ngudn va thanh phan tai liéu
can ndp luu.

Giai doan 2: Sau khi xem xét muc d§ hoan chinh cua phdong cling nhu ctia
cac hd so thude phong, can bd luu trir can tién hanh tim kiém, suu tam nhitng tai
liéu con thiéu.

Thu thap, bd sung tai liéu cta cac luu trit co quan va luu trit qudc gia c6
quan hé dén hau hét cic nghiép vu cia cong tac luu trit. Giai quyét tot nhiém vu
thu thap, bd sung tai liéu vao cac kho luu trit s& gop phan 1am phong phu thém
thanh phan Phong Luu trir Qudc gia Viét Nam. Piéu d6 gitp cho viéc to chic
khai thac va st dung tai liéu c6 kha nang dap tng duoc cac nhu cau doi hoi dang
ngay cang phong pht, da dang cua xa hdi.
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Thu thap, bo sung tai liéu 1a nhi€ém vy thuong xuyén, lién tuc cia cac luu
trit co quan va luu trir quéc gia Viét Nam.

Nhu vay, thu thap, bo sung tai liéu déu nham muc dich hoan chinh Phong
Luu trir Quéc gia Viét Nam can duoc thyc hién mot cach nghiém chinh theo quy
dinh cua nha nudc.

4.1.2. Néi dung céng tdc thu thdp, bé sung tai liéu vao luu triv

Cong tac thu thap va bd sung tai lidu vao luu trit bao gdm cac ndi dung
sau:

- Xac dinh nhitng co quan, don vi, c¢a nhan thudc ngudn thu thap va bd sung vao
luru trit co quan va luu trit quéc gia.

- Xé4c dinh thanh phan va ndi dung tai liéu c6 gia tri can luu trir ¢ cac luu trit
hién hanh va chuyén giao vao luu trir lich sir sau thoi gian ¢ luu trir hién hanh.
- Phan dinh cac ngudn tai liéu can ndp luu vao cac kho luu trit quéc gia tir trung
uong dén dia phuong theo quy dinh ctia phap luat cho phu hop.

- To chtre thu thap tai liéu vao luu trit co quan va luu trit quoc gia theo quy dinh.
- Suu tam, tim kiém nhimg tai liéu quy, hiém hodc con thiéu dé bo sung, hoan
chinh Phong Luu trir Quéc gia Viét Nam va Phong Luu trit co quan.

4.1.3. Nguyen tic thu thdp va bé sung tai liéu vao cdc luu triv

a. Nguyén tac thu thdp va bo sung tai liéu theo thoi dai lich s

Nguyén tac nay yéu cau khi thu thap, b6 sung tai liéu cua thoi dai lich st
nao phai dé riéng theo thoi dai lich str 4y. Ap dung nguyén tic nay & nudc ta tai
liéu Iwu trir duwoc chia 1am hai khéi 16m theo hai thoi dai lich st khac nhau: Khéi
tai liéu trudc cach mang thang Tam nim 1945 va khéi tai liéu sau cach mang
thang Tam nam 1945.

Thudc thanh phan tai liéu trudc cach mang thang Tam nam 1945 13 tai
li€u cua chinh quyén Phong kién; tai liéu cta céc co quan thudc dia cua thyc dan
Phap va phat xit Nhat; tai li¢u cua cdc cd nhan, gia dinh, dong ho trudc cach
mang thang Tam niam 1945. Theo quy dinh ciia Nha nudc tai Quyét dinh sb
13/QD-LTNN ngay 23/02/2001 cua Cuc Luu trit nha nudc (nay 1a Cuc Van thu
va Luu trit nha nudc) vé tham quyén quan 1y va suu tam, thu thap tai lidu cta
cac Trung tam Luu trir Québc gia thi khdi tai liéu nay hién dugc bao quan tai
Trung tdim Luu trir Qudc gia 1.

Thudc thanh phén tai liéu sau cach mang thang Tam nam 1945 12 tai liéu
ctia chinh quyén nha nudce dan chu nhan din va nha nuéc xa hoi cha nghia; tai
li€u cua chinh quyén mién nam Viét Nam va Viét Nam cong hoa; tai liéu cua
cac ca nhan, gia dinh, dong ho thudc thoi ky sau cach mang. Ciing theo quy dinh
ctia nha nude tai Quyét dinh sé 13/QD- LTNN ngay 23 thang 02 nim 2001 cta
Cuc Luu trit nha nuée (nay 1a Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc) thi khéi tai liu
nay hién dang duoc bao quan tai Trung tim Luu trit Qudc gia II va Trung tdm
Luu trir Qubc gia 11T

Thong thuong ngudi ta 1ay ngay Cach mang thanh cong 1a méc thoi gian
phan ky thoi dai lich su. Déi v6i Phong Luu trit Qubc gia Viét Nam lay ngay
19/8/1945 dé phan chia toan b tai liéu trong phong thanh hai khéi 16n. Nhung
tai cac dia phuong thi 1dy ngay thang loi ciia cach mang & dia phuong do.
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Nguyén tic ndy gitip ching ta xac dinh dugc ngudn thu thap, bo sung tai liéu
vao cac kho luu trit trung wong va dia phuong, déng thoi xac dinh dung dia chi
nop luu sau khi thu thap, suu tam duoc tai liéu tir cac co quan trong, ngoai nudc
va tir nhan dan.

b. Nguyén tdc thu thip, bé sung tdi liéu theo phong heu trir

Phong luu trit 14 khéi tai liéu hoan chinh hodc twong ddi hoan chinh phan
anh qua trinh hoat dong ctia mdt quéc gia, mdt co quan, mgt ¢4 nhan. Vi vay,
mot trong nhimg yéu td quy dinh chat luong phong luu trir 1a mirc d6 hoan chinh
ctia tai lidu trong phong. Viéc thu thap, bd sung tai lidu theo phong luu trit nham
muc dich hoan thi¢n phong luu trit do.

Thu thap, bo sung tai liu theo phong tao diéu kién thuén loi cho viéc to
chic bao quan va st dung tai li¢u luu trir trong phong. Tai li¢u cia mdt phong
ma bi phan tdn ¢ nhiéu noi s& kho khin cho viéc phan loai, théng ké, xac dinh
gia tri tai lidu... pha v& mbi lién hé mat thiét ciia cac sy kién, cic van dé dugc
phan anh trong tai liéu ctua phong. Vi vdy, tai liéu cia mdt phong nhat thiét
khong duoc phan tan & cac kho luu trir khac nhau.

Mudn thu thap, bd sung tai liéu cho phong nao nhat thiét phai nghién ciru
lich str don vi hinh thanh phong va lich str phong ctia nd. Thuc hién nguyén tic
nay, can bo luu trit khi phat hién thay tai liu con 1an 10n gitta cac phong thi phai
dua vé ding phong cua né. Mit khac, phai thudng xuyén thu thap dé hoan chinh
cac phong luu trit theo thoi gian dong thoi swu tam, bo sung hoan chinh céc
phong luu trit ma tai liéu con phan tan do chién tranh, thién tai.

c. Nguyén tdc thu thdp, bé sung tai liéu theo khdi phong

Ngoai hai nguyén tic thu thap, bo sung tai lidu trén, ngudi ta con cha ¥
nguyén téc thu thap, bd sung tai liéu theo khdi phong luu trir. Khoi phong luu
trit bao gdm nhitng phong luu trir doc 1ap hoan chinh c¢6 quan h¢ voi nhau vé ndi
dung tai liéu va c6 nhitng dic diém giéng nhau. Vi vay, viéc thu thap, bd sung
tai liéu theo khoi phong s€ c6 loi cho viée bao quan va t6 chuc sir dung.

Ba nguyén tic trén c¢6 moi quan hé mat thiét véi nhau va nd chi ap dung
d6i voi viéc thu thap, bo sung tai lidu hanh chinh, khong ap dung ddi véi loai
hinh tai liéu khac nhu: tai li€u khoa hoc k¥ thuat, tai li€éu chuyén mon dac thu,
tai 1i€u nghe nhin, tai li€u dién tu...

4.2. Cong tac phan logi tai liéu
4.2.1. Khai niém

Phan loai tai liéu luu trit 14 cin ct vao nhitng dic trung phd bién cua tai liéu dé
phan chia ching ra cac khdi, cac nhom, hodc cac don vi chi tiét 1on, nhd khac
nhau nham muc dich quan 1y va s dung c6 hiéu qua nhimng tai liéu do.
4.2.2 Muc dich

Viéc phan loai tai liéu nham hudng té1 hai muc dich co ban:

- Mot 14, phan loai dé t6 chuc khoa hoc tai liéu cua cac Phong luu trir. Ching ta
biét rang tai liéu luu trir trong cac phong luu trir cd s6 lugng rat 16n (tor hang
chuc dén hang tram, hang nghin mét gia tai liéu). Mat khac, tai li¢u thuoc Phong
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Luu trit Qubc gia Viét Nam lai dugc hinh thanh trong pham vi rong 16n. Vi vay,
néu khong tién hanh phan loai thi khong thé t6 chirc khoa hoc khéi tai liéu cua
qudc gia ciling nhu tai liéu cia timg co quan. Nho phan loai tai liéu, chung ta s&
xac dinh dugc mang ludi cac trung tam, cac kho luu trir dé bao quan tai li€u
trong pham vi toan qudc, dong thoi ciing nhd phéan loai, tai liéu trong ting
phong luu trir co quan s€ dugc td chirc thanh cac khdi, nhém mét cach khoa hoc,
tao diéu kién cho viéc td chic, sép xép tai liéu trong thuc té.

- Hai 13, phan loai tai liéu nham tao diéu kién thuan loi cho viéc tra tim va khai
thac, str dung tai li¢u. Nho phan loai khoa hoc tai li€u, cac co quan luu trit 6 thé
xdy dyng hé thong cac cong cu tra tim theo phong, theo khéi, nhom tai liéu hodc
theo van dé. Mit khac, cling nho phan loai khoa hoc tai liéu, nguoi khai thac sé
thuan loi trong viéc tra tim thong tin trong tai liéu theo phong, theo khdi, nhém
tai liéu hodc theo vin dé ma ho quan tam.

4.2.3 Yéu cau

Phén loai tai liéu can dat duoc hai yeu cau co ban 1a: tinh khoa hoc va tinh triét
de.

- Tinh khoa hoc thé hién ¢ chd sau khi phéan loai, tai liéu trong phong phai dugc
sap x&p mot cach khoa hoc, logic dé dé bao quan, dé tra tim va phan anh duoc
ndi dung va thanh phan tai liéu ciia mot phong luu trir dong thoi 1am noi bat
duoc chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cling nhu nhitng dic
diém ciia don vi hinh thanh phong.

- Tinh triét dé thé hién trong viéc cac co quan luu trit can xay dung phuong an
phan loai sao cho tai liéu trong phéng duge phan chia mach lac theo ting cap do
16m, nho cua cac nhom, dam bao khong c6 tai li¢u thira ra sau khi tai liéu dugce
phan loai theo phuong an da chon.

4.2.4 Nguyén tdic

Phén loai tai li¢u can duogc thyc hién theo nhirng nguyén tac nhat dinh.
Pé dam bao nguyén tic quan 1y tap trung thong nhat viéc phan chia tai liu
trong cac phong luu trir noi chung va phong luu trir quéc gia noi riéng can duoc
chi dao xuyén sudt trén lap truong quan diém ctia Pang va théng nhat vé nghiép
vu theo quy dinh ctia Nha nude. Viée phan loai tai li¢u trong phong luu trir quoc
gia can phan anh dugc lich st hinh thanh ctia qubc gia d6 va co ciu t6 chirc bd
may cua nha nude do trong tirng thoi ky lich su.

Dbi véi phong luu trir co quan, viée phan loai tai liéu dam bao khong
dugc phan tan tai liéu trong phong va ton trong nguyén tac xuat sinh tai li¢u,
khong ph4 v& mo61 quan hé lich st cua tai li¢u trong phong.

Phén loai tai liéu can dam bao nguyén tic théng nhit véi cong tac thu
thap, bo sung tai li¢u va cong tac xac dinh gia tri tai li¢u trong phong. Vi¢c phan
loai tai li€u phai tao diéu kién thuan loai cho cong tac thu thap, bo sung tai li¢u
dong thoi cong tac thu thap, bod sung tai liéu vao phong ciing can dugc théng
nhat véi cong tac. D@)ng thoi qua trinh phan loai tai li¢u can dugc thuc hiénéong
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song voi cong tac xac dinh gia tri tai liéu, nham tranh trudng hop sau khi da
phan loai, sép Xép tai liéu dén don vi bao quan cudi cung, can bd luu trir lai phat
hién nhitng don vi bao quan hét gia tri can loai bo gy lang phi vé thoi gian,
cong suc.
4.3. Cong tac xdac dinh gia tri tai liéu
4.3.1 Khdi niém xdc dinh gid tri tai liéu

Xac dinh gia tri tai liéu 13 dwa trén nhiing nguyén tic, phuong
phap va tiéu chuin nhét dinh dé nghién ctru va quy dinh thoi han bao quan cho
tung loai tai li€u hinh thanh trong hoat dong ctia cidc co quan theo gia tri cua
ching vé cac mit nhu: chinh tri, kinh té, vin ho4, khoa hoc va céc gia tri khac,
tir d6 lya chon dé bd sung nhitng tai liéu c6 gia tri cho Phong luu trit qubc gia
Viét Nam.

4.3.2. Muc dich, ¥ nghia va yéu cdu
Muc dich:

- Tir nhitng cdn ¢t va nhimg tiéu chuan khoa hoc dugc 4p dung dé xac dinh gia
tri tai licu (XPGTTL) thi s€ lya chon dugc nhiing tai li¢u (TL) c6 gia tri khoa
hoc, gia tri chinh tri va gia tri thuc té ctia TL dé quy dinh thoi han bao quan cho
TL dé luu giir trong hé thdng cac LT ctia Nha nudc tir TW dén dia phuong.

- Trén co so lya chon duge nhitng TL ¢6 gia tri dé bao quan trong hé thong cac
kho LT tir TW dén dia phuong, c6 co sé dé luge b6t nhitng TL hét hodc khong
c6 gia tri ra khoi thanh phan phong luu trit quéc gia (LTQG) (thuc té Viét Nam
chi LT khoang 20-30%).-> Can xé4c dinh rd muc dich cta cong tic XDGTTL la
dé lua chon nhiing TL c6 gia tri dé bao quan trong cac LT, chir khong phai muc
dich dau tién 1a loai ra TL, viéc loai ra chi 13 hé qua ma thoi.

Y nghia:- XDGTTL c6 lién quan chit ché toi cong tac bd sung TL vao cac LT.
Trén co s& TL duoc danh gid mot cach khoa hoc thi s€ lya chon dugce nhitng TL
c¢6 y nghia lich sir dé bd sung vao cac LT, do d6 gop phan tbi uvu hod thanh phan
cua Phong LTQG.

- Pbi voi cong tac phan loai TL, viec XDGTTL sé tao diéu kién cho viéc hoan
thién cac nhém TL cho dén ting hé so. Do d6 no da gop phan tich cuc gitp cho
cong tac bao quan TL dugc diy du va dung ddi twong nhét, tir d6 tao dk thuan
loi cho khai thac, st dung TL duoc nhanh chéng va hiéu qua nhat.

Yéu cau:

- XDGTTL chinh 1a quyét dinh s6 phan TL, nhing TL nao duoc luu giit lai va
dugc bao quan trong cac LT thi ching c6 gia tri lich str cao, doi hoi nguoi lam
cong tac XDGTTL phai hét strc than trong (y€u cau veé pham chat).

- Pé c6 thé tién hanh cong tac XDGTTL mot cach khach quan, chinh xac va
khoa hoc, thi nhitng nguoi tryc tiép lam cong viéc nay phai nam vimg nhing

nguyén tic, phuong phap va nhiing tiéu chuan dang dugc ap dung phd bién
trong thyc tién XDGTTL & Viét Nam (yéu cau vé chuyén mén).
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