


LOI MO PAU

Tai liéu danh cho hoc sinh hé trung cdp cac chuyén nganh duoc két cdu gdbm 3 phan chinh,
ngoai ra c6 gidi thiéu phan nho kién thirc vé PowerPoint va dé cap dén viée sir dung mail, truy cap
web:

PHAN I. NHUNG CHU'C NANG CHINH CUA HE PIEU HANH WINDOWS.

Nhitng ndi dung ctia phan nay: Cac chirc nang chinh cua hé diéu hanh Windows. Hé thong lai
cac kién thtrc ctia phién ban hé diéu hanh Windows XP; Cung cép nhiing quy trinh st dung cac
chirc ning chinh Windows 7 va giéi thiéu nhitng nét méi cia Windows 8. Sir dung tiéng Viét va
mot s& chuong trinh, tién ich khac theo yéu ciu cua dy an va hoc vién.

PHAN II. MICROSOFT WORD - CAC KY NANG CO BAN PE SOAN THAO VAN BAN.

Nhimng ndi dung ctia phan nay: Dinh dang van ban tiéng Viét, bang biéu & muc do chuyén
nghiép theo chuan van ban thong thudng; Sir dung phim tat, phim néng; Chén hinh anh vao cic
van ban; Cung cAp mét sb tinh ning chuyén nghiép danh cho hoc vién di sir dung thanh thao.
PHAN III. MICROSOFT EXCEL - CAC KY NANG CO BAN XAY DUNG BANG TiNH

Nhing ndi dung cua phan nay: Cach xay dung cong thirc va sir dung mot s6 ham théng
dung; Quy trinh dinh dang s, chit, can 18, bang biéu va cac van dé lién quan; Quy trinh dinh dang
Tiéu d&, ha muc, danh sb trang, cum dau dong va thyc hién viéc in 4n; mot sd 161 co ban va cach
khic phuc.

Viéc bién tap chic chan s& con co nhiing thiéu sot, rat mong cac chuyén gia; CAc thanh
vién du an; Hoc vién bd sung dong gop dé tai liéu ngay cang hoan thién, phu hop véi thuc tién yéu
cau cong vi¢c. Thay mat nhom tin hoc cua Nha truong, tac gia chan thanh cdm on lanh dao nha
truong; Chuyén gia ctia du an va Cong ty Microsoft Viét Nam da hd tro va cung cép tu liéu, tai
liéu tham khao dé nhoém hoan thanh theo ké hoach.

Tac gia

Nguyén Tran Phuwong
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Truwong Kinh té Ky thudt Hoa Binh - Bai gidng hoc phan tin hoc

CHUONG 1: NHUNG HIEU BIET CO BAN VE TIN HQC

1.1 THONG TIN VA BIEU DIEN THONG TIN

1.1.1 THONG TIN VA DU LIEU

Khai ni¢m vé thong tin. ‘

Thong tin 1a sy hiéu bi€t ciia con nguoi vé mot sy ki¢n, mdt hién twong nao d6 thu nhan duoc qua
nghién ctru, trao ddi, nhan xét, hoc tap, truyén thu, cam nhan...

- Con ngudi hiéu duoc thong tin qua 161 néi, chit viét... va dién ta thong tin thanh ngdn ngir dé
truyén dat cho nhau.

- Thong tin duoc chuyén tai qua cac moi trudng vat Iy khac nhau nhu anh sang, song am, séng dién
tir... Thong tin duoc ghi trén cac phuong tién hitu hinh nhuvin ban trén gidy, bang ghi am hay
phim anh...

- Vai trd ctia thong tin: Thong tin 1am ting thém su hiéu biét ciia con ngudi, 1a ngudn gbe ctia nhan
thirc va 13 co s& cua quyét dinh.

Khai niém vé dir liéu. :

Dit li¢u (Data) 1a hinh thirc thé hién cia thong tin trong muc dich thu thap, luu trir va xu 1y.

- Dit liéu 1a d6i twong xtr 1y ctia mdy tinh.

- Thong tin luén mang mét y nghia xac dinh con dir liu 1a céc dir kién khong c6 y nghia rd rang
néu n6 khong duoc to chire va xur 1y.

Khai niém xir ly thong tin. o .

- Qua trinh xtr 1y thong tin chinh 1a sy bién d6i nhitng dir liéu dau vao ¢ dang roi rac thanh thong
tin dau ra & dang chuyén biét phuc vu cho nhirng muc dich nhét dinh. Hay n6i mét cach khac xtr
Iy thong tin 14 tim ra nhitng dang thé hién méi ciia théng tin phii hop véi muc dich st dung.

- Viéc xur 1y thong tin bang mdy tinh 13 xtr Iy dang ctia thong tin, thé hién dudi dang tin hiéu dién
md phéng viéc xtr ly ky hi¢u dé dat t&i viée thé hién nglr nghia.

1.1.2 BIEU DIEN THONG TIN TRONG MAY TiNH

Hé dém trong may tinh. ’ o

H¢ dém 1a tap hop céc ky hi¢u va qui tac str dung tap ky hiéu do6 dé bi¢u dién va xac dinh cac gia
tri cac s6. Mdi hé dém c6 mot sb ky s (digits) hitu han va téng sb ky s6 cia mdi hé dém duoc goi
13 co s6 (base hay radix), ky hiéu 1a b. Cac hé dém phd bién hién nay hay dung 13 hé dém La ma
va hé dém thap phan, h¢ dém nhi phan, hé dém bat phan, hé dém thap luc phan. Nhung trong linh
vuc ky thuat hién nay phé bién 4 hé dém nhu sau:

- Hé nhi phdn: gdbm c6 2 ky s6 0 va 1

- Hé bat phdn: gdbm c6 8 kys6 0, 1,2,3,4,5,6,7

- Hé thdp phdn: gdbm c¢6 10kys60,1,2,3,4,5,6,7,8,9

- Hé thdp luc phdn: gdbm 16kys60,1,2,3,4,5,6,7,8,9,A,B,C,D, E, F.

Nguyén Tran Phuong - Khoa Co ban & Mén chung



Truwong Kinh té Ky thudt Hoa Binh - Bai gidng hoc phan tin hoc
Tét cé cac may tinh s6 déu luu trix s6, chit cai va cac ky tu khac dudi dang ma. Dang ma duoc sur
dung dé biéu dién cac ky ty 1a mé nhj phan (binary code) — c6 nghia 14 ma hoa bang s hay bit nhi
phan. Moi ky tu duoc biéu dién béng mot chudi cac sb “0” va “1”.
Mot chudi 8 bit dugc goi 1a 1 byte (B).

1024 (B) = 1 Kilobyte (KB).

1024 (KB) = 1 Megabyte (MB).

1024 (MB) = 1 Gigabytes (GB).

1024 (GB) = 1 Tetabyte (TB).

Mot tir (word) bao gdm mdt hay nhiéu byte.

Hau hét cac mdy tinh thé hién mot tir gdm 8 hay 16 bit. Tuy nhién trong nhitng hé thong may tinh
16n thi s6 céc bit c6 thé 1én t&i 16, 32, 36 hay 40 bit. Khi ching ta nhap dir liéu vao may tinh, ban
phim sé& chuyén di cac tin hiéu tir phim nhan thanh ma ky ty nhi phan. Ma nay s& dugc truyén téi
may tinh. Khi may tinh truyén dir liéu t6i may in, hoic man hinh hodc dia luu trir, mdi ky tu riéng
1¢ s& dugc chuyén thanh ma nhi phan. Sau d6 ma nay s& dugc chuyén nguoc thanh timg ky tu cu
thé trén man hinh hogc khi in dit liéu
Hé dém thap phan hay h¢ dém co s6 10 bao gom céc ky hiéusau: 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9.
Khi di chuyén mot vi tri tir trdi qua phai, thi gia tri ctia ky so (digit) s€ tang 10 lan. Chung ta thay
rﬁng vi trf ctia s6 anh hudng dén gia tri cua n6. Vi vay, nguoi ta goi loai hé dém nay la hé dém dinh
vi. Cong thire tdng quat: andn-1...20 = an.10" + an.1.10"* +...+ 20.10°

Hé dém nhi phan (Binary system) hay hé dém co s6 2 bao gom 2 ky s6 theo ky higu sau: 0, 1.
Trong hé dém nay, khi ching ta di chuyén sang tréi, gia tri ctia ky s6 s& ting 2 1an so vai sb ké

trudc no. Nhu vay gid tri dugc thé hién la: ....<-- 64 <-- 32 <-- 16 <-- 8 <-4 <--2<-- 1,

M3i chir s6 nhi phan goi 1a Bit (viét tat tir chit Binary digit). Vi hé nhi phan chi ¢6 2 trj s6 1 0 va
1, nén khi mudn dién ta mot sb 16n hon, hodc cac ky tu phtrc tap hon thi can két hop nhiéu Bit
v6i nhau.

Chu y: Con cac céc hé dém bat phan (Octal system hay hé 8) va hé dém thap luc phan.

Chuyén déi hé 10 sang hé 2.

Phén truéce diu phdy

Dé chuyén d6i s6 tir hé thap phan sang hé nhi phan. Ta ldy s6 can chuyén d6i (hé thap phan) chia
cho 2 duoc két qua va ghi lai phan du. Sau d6 lai tiép tuc 1ay két qua vira chia duoc chia tiép cho
2 1di ciing ghi lai két qua va phan du. Tiép tuc 14y két qua chia cho 2 dén khi nao khong chia duoc
nita thi ta ghi két qua d6 sang phan du. Ghi lai cac s6 du theo quy tic tir dudi 1én trén. Céc sb du
trong cac 1an chia chinh 13 s6 nhi phan ma ta chuyén tir hé thap phéan sang.

Dang tong quat: N1o = N/2

Vi du: Chuyén s6 43 hé thap phan sang hé nhi phan

12:2=6du0
6:2=3du0
3:2=1dul
1:2=0dul

Nguyén Tran Phiong - Khoa Co ban & Mén chung



Truwong Kinh té Ky thudt Hoa Binh - Bai gidng hoc phan tin hoc

Lay két qua phan du va viét theo chiéu ngugc lai: 1100
Phén sau diu phdy
Nhan phﬁn sau diu phéy véi 2. Lap lai tir bude dau, dén khi muén dung hoac Két qua=0. Viét cac
phan nguyén theo dang thtr tu dugc két qua
Vi du: 12,76, nhu vy phan sau ddu phdy 14 0,76
0,76 x 2 = 1,52 phan nguyén 1a 1
0,52 x 2 = 1,04 phan nguyén 1a 1
0,04 x 2 = 0,08 phan nguyén 14 0
0,08 x 2 = 0,16 phan nguyén 14 0
Néu lay trude va say ddu phay 4 con sd. Thi ta c6:1100,1100
Chuyén doi h¢ 2 sang hé 10. v
Khi doi tir s0 2 sang hé 10 ta tinh theo bi€u thirc sau: an-1X 2"+ an2 X 272+ ...+ a1 x 21 + ap x 2°
Vi du : Cho s6 hé 2: (10011)2 d6i sang 10
(10011), = 1x2* + 0x23 + Ox22 + 1x2' + 1x2°=16+0+0+2+ 1 =19
Vay s6 (10011)2 =(19)10
Ma hoa
- DU thong tin luu trit & dau ciing can c¢6 quy luat dé hiéu n6 > ma hoa.
Vidu
Ma SV: 20041021234
2004: Vao truong nam 2004
102: Ma nganh
1234: Sé hiéu sinh vién
- Mot vai loai ma hoa thuong gip: Phong: B209 (Nha B - Tang 2 - Phong 09);Bién s6 xe,... M
hoa phai “rd rang” va “day du”
- Trong may tinh:
O Sir dung sb nhi phan
O Do 16n ciia mi = s bit sir dung dé ma hoa
O Quy luat hiéu dugc ma nhi phan
Vi du: Sir dung 5 bit dé ma hoa chir cai hoa A..Z (26 chit cai)
B 00000 <« A
B 00001 < B
LI
B 11001 ¢ Z
B 11001 —-11111: chua sir dung

Bang ma ASCII (American Standard Code for Information Interchange):
O Dung 8 bit d& ma hoa cac chir cai.
O Maoi chit cai duoc goi la mot ky tu.
O Ma hoa dugc 28 =256 ky tu.
B 0->31,127: Cac ky ty diéu khién

B 32->126: Cac ky tu thong thuong
Nguyén Tran Phiong - Khoa Co ban & Mén chung
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Truwong Kinh té Ky thudt Hoa Binh - Bai gidng hoc phan tin hoc
B 128->255: Cac ky tu dac biét
Bang ma Unicode: St dung nhiéu hon 8 bit (2,3.4,... Bytes) dé ma hoé ky tu.
O 2 Bytes ma hoa duoc 2% = 65536 ky tu.
0 Hau hét cac chit cai ctia cac nudc trén thé gisi
B Viét Nam
B Trung Quic
B Nga,...

1.2. HE THONG MAY TINH
1.2.1. CAU TRUC CUA MOT HE THONG MAY TINH
May tinh 13 cong cu dung luu trir va xir 1y thong tin. Moi qua trinh xir 1y théng tin bang may tinh
duoc thuc hién theo chu trinh sau :
~ Miéhoa (Coding) Giai ma (Decoding)

—>

DY LIEU NHAP MTETXFLY | =—" | THONG TIN XUAT

Hinh 1: M0 hinh xt ly thong tin trong may tinh N

Céc thong tin xur 1y trén may tinh déu dugc ma hoéa & dang so nhi phan, vai 2 ky hiéu 0 va 1. Moi
vi tri luu trit mot s6 nhi phan duogc tinh 1a 1 BIT (Binary Digit), day 1a don vi do thong tin nhd nhét.
Ngoai ra, con c6 cac don vi do khéc:

1 Byte = 8 bits

1 KB (KiloByte) =2' Bytes = 1024 Bytes

1 MB (MegaByte) = 2~ KB = 1.048.576 Bytes

1 GB (GigaByte) =2'° MB = 1.073.741.824 Bytes
Dé trao doi thong tin gitra nguoi va cac thiét bi trong may, ngudi ta xay dung bang ma nhi phan dé
biéu dién céc chir cai, cac chir sd, cac cau 1énh...Bang ma ASCII (American Standard Code for
Information Interchange ) dugc chon lam bang ma chuén. Trong do, moi ky tu dugc ma hoa badi
mot s6 nhi phan 8 BIT. Téng s ky hiéu trong bang ma ASCII 1a 28:256.
1.2.2 PHAN CUNG (HARDWARE)
Toan by may moéc thuc hién cac chitc nang xtr ly thong tin.

So d6 chire ning:

BO XU LY TRUNG TAM

(CPU) &
THIET Bl NHAP »  yBONHO »  THIET Bl XUAT
{Input device) (Memory) (Qutput device)

Hinh 2: So d6 chiic ning

Nguyén Tran Phiong - Khoa Co ban & Mén chung



Truwong Kinh té Ky thudt Hoa Binh - Bai gidng hoc phan tin hoc
B xiwr ly trung tam (CPU : Central Processing Unit) 5

Bo xu 1y trung tam ( CPU ) l1a dau nao cua may tinh, & do dién ra viéc xur ly thong tin va
diéu khién toan bd moi hoat dong ctia may tinh.
Bo nhé : (Memory )
B¢ nho trong : (Internal Memory )
Bo nhé chi doc (ROM : Read Only Memory ) : 1a b nhé chira cac chuong trinh va dir liéu cua
nha san xuat may tinh.
Bd nhé truy xuit ngiu nhién (RAM : Random Access Memory): 1a b nhé chira cac chuong
trinh va di liéu caa nguoi st dung khi may dang hoat dong. Thang tin ¢6 thé doc ra hoic ghi vao
va s& bi x6a sach khi tit may.

B¢ nho ngoai (External Memory )

Pia cirng (Hard Disk): Pia cing thuong gdm nhiéu dia bang hop kim duoc xép
thanh tang trong mot hop kin. Dung luong luu trix thong tin rat 16n : 7GB,10.2GB,
20GB,40 GB ...Téc do trao ddi thong tin gitta dia cang va CPU nhanh gap nhiéu
lan so véi dia mém.

Pia CDROM (Compact Disk Read Only Memory): duoc ghi théng tin 1én bang
cach dung tia laser. Kha nang luu trit thdng tin rat 16n thuong dia c6 kich thudc 4.72 m
inches c6 dung luong khoang 540MB, ... 100 TG.

Thiét bi nhap (Input devices ) ‘
Ban phim (Keyboard): Ban phim thong thuong bao gom céc loai phim

Esc :
: Esc huy bo 1énh vira dua vao trudce khi nhan phim Enter
F1 F12
: F1 ... F12: phim chtrc ning
Shift
. Shift + phim ky ty : ky tu hoa
Shift
T I :Shift +2 ky tu : ky tu trén

Thi du : Nhan giit Shift va phim — !

L e |

Enter

: Enter : xuéng hang, chdm dat mot 1énh

Ctrl Alt

: Ctrl Alt : phim diéu khién
t | < — :di chuyén con trd

Del Delete

: Del hoac Delete : x6a ky tu tai vi tri con tro

<« : ( Backspace ) x6a lui ky tu
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Space Bar

: Space Bar : khoang trong

Caps Lock

: Caps Lock: ( dén sang ) ché do chir hoa

Phim Num Lock : néu dén Num Lock sang st dung céc phim sé bén ban phim s6
T6 hop phim Ctrl — Alt —Del : khéi dong lai may tinh.
Con chugt (Mouse) - Diéu khién con tré chudt trén manh hinh dé chon mot ddi tuong hay mat
chtrc nang da trinh bay trén man hinh. Chudt thudng c6 2 hodc 3 phim bam.
May quét hinh (Scanner) : 1a thiét bi dua dir liéu hodc hinh anh vao may tinh.
Thiét bi xuat (Output devices) ’ ‘ o
Man hinh (Display/Monitor ) : C6 2 ché d6 lam viéc : van ban (Text) va d6 hoa(Graph).O ché do
van ban, man hinh thudng c6 80 cot va 25 hang khong thé hién thi hinh anh nhu trong ché do do
hoa.
May in (Printer) : ding dé xuat thong tin ra gidy. Cac loai may in thong dung hién c6 :
May in kim (Dot matrix printer) : may nay dung mot hang kim thang dimg dé cham céac diém go
1én ruban tao ra cac chir.
May in Laser :Bo phan chinh ctia may in 1a mot tréng (6ng hinh try) quay tron. Ngudi ta dung tia
Laser d& quét 1én tréng. Trong quay hat bot muc va in ra gidy. May in Laser cho ra hinh anh voi
chat lugng cao, téc d6 in nhanh.
May in phun muc (jet printer): tao cac diém chim trén gidy béang cach phun cac tia muc cuc ky
nho vao nhitng chd dau kim déap vao.
Modem (Modulator Demodulator) : 1a thiét bi chuyén dbi tir tin hiéu twong tu (Analogue) thanh
tin hiéu s6 (Digital) va nguoc lai, dung trao doi thong tin giita cac may tinh thong qua duong day
dién thoai. C6 2 loai Modem :

e MODEM néi (Internal MODEM ) duoc lap thang vao trong bang mot vi mach riéng.

e MODEM ngoai (External MODEM) dugc dit bén ngoai may tinh va dugc ndi vao cong

nbi tiép ctia may tinh.

1.2.3 PHAN MEM (SOFTWARE)
Phan mém 1a nhirg chwong trinh 1am cho phan ctmg ctia may tinh hoat dong duoc. Thong thuong,
phan mém chia lam 3 loai chinh nhu sau:
e  H¢ diéu hanh.
e Ngon ngit lap trinh
e  Phin mém tmg dung
Hé diéu hanh (OS: Operating System) ‘ 7
La phan mém co ban, gom tap hop cac chuong trinh di€u khién hoat dong cua may tinh cho phép
ngudi dung sir dung khai thac dé dang va hiéu qua céac thiét bi ciia hé thong. Mot sb hé diéu hanh:
Windows, Unix, Linux...
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Ngon ngir 1ap trinh (Programming Language)

Dung lap chuong trinh cho may tinh hoat dong. Mot s6 ngodn ngir 1ap trinh : C, Pascal,C++, Visual

Basic, Visual C++, Delphi,Java...

Phin mém ing dung (Application )

La céc chuong trinh rng dung cu thé vao mot linh vyc.

e Phin mém soan thao vin ban (Wordprocessing) : Microsoft Word, EditPlus...

e Phin mém quan ly dir liéu (Database Management System ) : Visual Foxpro, Access, SQI
Server...

e Phin mém dd hoa : Corel Draw, PhotoShop, FreeHand , Illustrator...

e Phin mém thiét ké :AutoCad cho nganh xay dung, co khi, Orcad cho nganh dién tir vién thong

e Phin mém ché ban dién tu: PageMaker, QuarkPress...

e Phan mém thiét ké trang Web: FrontPage, DreamWeaver. ..

1.2.4. DU LIEU

Mot chuong trinh may tinh 1a mét tap hop dir licu dugc hiéu 14 cac 1énh. Hau hét cac ngon ngil

may tinh phéan biét gitra cac chuong trinh va céc dir 1iéu khac ma chuong trinh d6 lam viéc voi.

Nhung trong mot s6 ngdn ngir, chiang han LISP va cac ngdn ngit twong t, cic chuong trinh vé ban

chét 1a khong thé phan bi¢t vai cac dir licu khac. Ngoai ra, con c6 mot dang dir liéu dac biét khac

la metadata dir liéu méta, nghia 1a mot mé ta vé dir liéu khac. Mot vi du vé dir liéu méta 1a danh

muc tai liéu tai thu vién, day 1a mot mo ta vé ndi dung cia cac cudn sach. Dix liéu trong may tinh

ciia mot cd nhan la céc file tai liéu, cdc chuong trinh img dung dugc nguoi dung st dung tao thanh

nhiing san pham c4 nhén.

1.3 HE PIEU HANH WINDOWS

Windows 1a tip hop cac chuong trinh diéu khién may tinh thyc hién céc chirc nang chinh nhu:

e Diéu khién phan cing ctia may tinh. Vi dy, né nhan thong tin nhap tir ban phim va goi thong
tin xuat ra man hinh hoic may in.

e Lam nén cho cac chuong trinh img dung khac chay. Vi du nhu cac chuong trinh xtr 1y vin ban,
hinh anh, 4m thanh...

e Quan ly viéc luu trir thong tin trén cac 6 dia.

e Cung cap kha ning két ndi va trao d6i thong tin giita cic may tinh.

Windows c6 giao dién d6 hoa (GUI — Graphics User Interface). N6 dung cac phan tir d6 hoa nhu

biéu tuong (Icon), thuc don (Menu) va hop thoai (Dialog) chira cac 1énh can thuc hién.

1.3.1 GIOI THIEU PHIEN BAN WINDOWS

Windows c6 nhiéu phién tir Windows XP dén Windows 8.1. Tir thang 04 nim 2014, hing Microsoft

khong con thuong mai hoa Windows XP, va sau ddy mot vai tinh nang mdi cia Winows 8. 1:

Khéi dgng nhanh hon _ o o

NUt Bat dau dua tré vé man hinh nén—nhan hoac bam dé dén man hinh Bat dau. Néu muon, gio

day ban co thé chuyén thang dén man hinh nén khi dang nhap hodc st dung ciing mot nén cho ca
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man hinh nén va man hinh Bat dau. Va xem tat ca ing dung cta ban cing lic & dang xem tit ca
ung dung mai.

Tim kiém mei noi 9 ’ ‘ ,

Véi tim kiém thong minh cia Bing, ban c6 thé tim kiém mdt lan va thay moi tht—tir web hoac
thiét dat, tép va tng dung trén PC ctia minh—va thao tac voi két qua tim kiém ngay 14p tic. Phat
bai hat, goi cho ban b¢, mé ung dung hoac truy cap trang web yéu thich ctia ban. Chi can tim kiém
va lam. (Mot s tinh ning khong kha dung & mot sb ving).

Lam dwoc nhiéu viée hon cung lic ,

Tro chuyén khi dang choi tro choi, mua sam khi dang xem phim hodc lam viéc khi dang nghe nhac.
Tuy vao kich thudc man hinh, gio day ban c6 thé xem t6i da bon tng dung trén man hinh cing luc
va sir dung PC mot cach dé dang.

Tai wng dung khac o o

Trong Windows Store dugc thiét ké lai, ban s€ kham pha cac ing dung duoc thiét ké danh riéng
cho Windows 8.1, cac ing dung cong dong yéu thich méi va cac tmg dung khuyén nghi duoc ca
nhan hoa. Ban cdp nhat nay ciing cung cép cho ban mot s6 ung dung mai tuyét voi duge tich hop
san nhu Danh sach Doc va Thuc pham + D6 udng. Va gio day ban c6 thé cai dat img dung trén tat
ca may tinh bang va PC chay Windows 8.1.

Sir dung theo cach cia ban ’ ‘ ’ o

Trén man hinh Bat dau, cé nhiéu kich cd hinh x&p, nhi€u tiy chon mau sac va nhiéu nén dong hon.
Trén man hinh khéa, ban c6 thé xem trinh chiéu vé cac anh yéu thich ctia minh ciing nhu chup
anh—tat ca ma khong can mé khoa PC.

GO phim tron tru o

Ban phim man hinh cdm tng dugc cap nhat sé ghi nhd khi ban gd phim, giup dua ra dé xuat dya
trén nhiing gi ban da viét. Néu ban str dung nhiéu ngon ngit, ban c6 thé nhap van ban dé dang hon
v6i bd cuc ban phim méi. Biéu tuong cam xtic gid day da c6 mau.

Lubn co cac tép ciaa ban 7 i

Tu dong luu tai liéu, anh va cac tép khac vao SkyDrive d€ ban c6 thé truy cap chung moi noi—
ngay ca trén thiét bj khac. Va ching s€ dugc an toan néu c6 van dé gi voi PC cua ban.

Duyét web tot hon ‘

Internet Explorer 11 c¢6 thoi gian tai nhanh hon, trai nghiém toan man hinh bao gom duyét song
song cac trang web va thong tin thoi gian thyc tir cic trang web yéu thich duge cung cip cho man
hinh Bét dau.

NAng cip tir cac hé diéu hanh cii 1én Windows 8.1

Céc hé diéu hanh Windows cli: Windows XP; Windows 7; Windows 8. Phién ban cudi cung
cua Windows 8.1 and Windows RT 8.1 hién duogc ban truc tuyén trong Windows Store. Ban phai
cai dat phién ban cudi ciing cia Windows 8.1 hoic Windows RT 8.1 trudc thang 1 ndm 2014 khi
gidy phép cho ban xem trudc hét han. Néu ban dang str dung ban xem trudc, ban nén cap nhat 1én
phién ban cudi cung ngay khi ¢ thé dé tranh gian doan trong khi sir dung may tinh ctia ban.

Nguyén Tran Phiong - Khoa Co ban & Mén chung



Truwong Kinh té Ky thudt Hoa Binh - Bai gidng hoc phan tin hoc

Cdp nhgt Ién Windows 8.1 hogc Windows RT 8.1

TUy chon cia ban d& cip nhat 1én Windows 8.1 tuy thudc vao cach ban di cai dat
Windows 8.1 Preview hay Windows RT 8.1 Preview.

Str dung hé diéu hanh trudc day cho may tinh cta ban

Trong mot s6 trudng hop, ban ¢ thé mudn sir dung lai hé didu hanh trude day cia minh trude khi
cap nhat hodc nang cép 1én Windows 8.1. Ban c6 cac tuy chon khac nhau tuy thudc vao phién ban
Windows nao mdy tinh cua ban dang chay trudc khi ban cai dat ban xem trude.

Sw quen thugc dwoc cdi thién

Man hinh quen thudc ciia ban—véi thu muc va biéu tuong quen thudéc—van nhu cii. Va khong chi
van nhu cii ma thyc sy con t6t hon bao gio hét, voi trinh quan 1y tac vu méi va viéc quan 1y tép
dugc hop 1y hoa. Va ban ludn co thé chuyén dén man hinh nén—va quay lai man hinh Bét dau—
bang mdt ¢t nhin hodc bam.

-
=

187

Hinh 3: Giao dién Desktop

Chuong trinh

Str dung theo cach thuong nhat cua ban. Word, Excel, PowerPoint va cac chuong trinh khac ban
sir dung cho cong viéc theo cach ban thuong lam. Str dung chudt va ban phim ciing nhu sap xép
n6i dung trong cac thu muc trén man hinh nén.
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Bdo mat

B0 bao vé Windows va Windows SmartScreen ¢6 thé gitp bao v¢ PC cua ban khdi vi-rit, phén
mém gian diép va phan mém doc hai khac trong thoi gian thyc. An toan Gia dinh mang dén cho
con ban mot chit doc 1ap trong khi van kiém soat duoc tré.

Chugt va ban phim

Ban c6 thé st dung chudt va ban phim dé thao tac v&i man hinh nén Windows theo cach thuong
nhdt cia ban. Va nhiing thao tadc ban thyc hién béng cam Ung, nhu st dung Ung dung tur
Windows Store va kham ph4 man hinh Bit dau, ciing c6 thé dugc thuc hién v6i chudt va ban phim.
Tuy chinh riéng

Man hinh Bat dau, Man hinh khoa ca nhan Mt khiu anh

Anh, tin tic tir ban be, cac ing dung va trang web yéu thich cia ban—dit nhimg gi quan trong
nhat vi ban trén man hinh Bét ¢au. Chon mau cua ban va di chuyén ndi dung theo cach ban mudn.

Théng tin thém vé man hinh Bar ddu
Bat dau

phUdng Cao B3 ti thin mit tai nhy
Xin ¢dm on sy glop 6 ¢l byal INDS mdi cla Phuceg
Thit tuydt vi ban dd giop chang 10f chi thign $30CH- 200 CH

E ¢ e NG chi gdu B¢ oy bt
o 1o trong nodi nhy mal

29¢

Ha NOi
Trdi quang

Hom nay
33/ 26°C Trod hing nimg

Hinh 4: Giao dién bién thé Start
Tim mét, Kiém muoi
Tim kiém théng minh ctia Bing s& mang lai cho ban cac két qua tir may tinh, img dung va web. Két
quéa duoc hién thi rd rang, truc quan dé ban c6 thé nhanh chong tim thay nhiing gi dang tim kiém.
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Théng tin thém vé tim kiém

Hinh 5: Giao dién bién thé Start
Thdy nhiéu hon, lam dwec nhiéu hon
Windows 8.1 cho phép ban lam viéc theo cach ban mudn va chuyén d6i tron tru giita cac muyc. Pua

ra mot bai viét trén Wikipedia trong cudc tro chuyén véi ban be nham giai quyét cudc tranh luan.
Phat video nhac khi danh béng 1y lich ctia ban. Tuy thude vao kich thudée man hinh cia ban, ban
¢6 thé xem tdi da bén tmg dung cing lc.

Thoéng tin thém vé vigc sir dung cac @#ng dung

San Diego,
California

F

Hinh 6: Mot vai cach thé hién giao dién xem thong tin tir Windows 8.1
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Luén di ciing véi ban.

St dung tai khoan Microsoft ciia ban dé dang nhap vao biat ky thiét bi nao dang
chay Windows 8.1 va ban s¢& théy cung mot bd cuc, ung dung va thiét dat. bang nhap béng Tai
khoan Microsoft ctia ban (chi 14 dia chi email va mat khau ma ban chon) cung cip cho ban quyén
truy cép vao thé gi6i tng dung tir Windows Store va cho phép ban luu, xem va chinh sira tai liéu
va anh tryc tuyén véi SkyDrive.

Théng tin thém vé tai khodn Microsoft

Hinh 7: Tai khoan cua Microsof dé lién lac va luu trit tai liéu trén nén tang cong nghé dién toan dam may

SkyDrive

‘&

Tép cua ban sé lubn bén ban

SkyDrive 1a b nhé tryc tuyén mién phi dugc cai sdn vao Windows 8.1. Ty dong luu tai liéu, anh
va céc tép khac vao SkyDrive va truy cip vao chung moi lac, tir bit ky may tinh hodc thiét bi nao
ctia ban. Va ban c6 thé sir dung SkyDrive dé bao vé cac tép néu c6 van dé xdy ra v6i may tinh cua
ban.

Ban ciing c6 thé str dung SkyDrive dé chia sé va cong tic véi nhimg ngudi khac va xem ndi dung
cua ban trén di dong va cac thiét bi khong chay Windows.
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Théng tin thém vé SkyDrive

] _—

Hinh 8: Luoc d6 luu trir st dung ccoong nghé dién toan dam may

E Internet Explorer 11

Nhanh chéng, tron tru, duoc thiét ké danh cho cam tng
Internet Explorer 11 dugc thiét ké danh cho cam tmg—gid day co céc tab 16n hon, diéu khién don
gian hon va phan hdi tron tru v6i cc cir chi. Internet Explorer khai thac sirc manh ting tbc phan

cung, vi vay cac trang web tai nhanh hon va duyét web mugt ma hon.

Théng tin thém vé Internet Explorer

Hinh 9: Trinh duyét Internet Explorer 11 c6 thé sir dung trong méi trudng cam ng va ding chuét.
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Skype

Video, thogi va nhan tin tizc thoi

Ung dung ludn bat nay giup giir lién lac voi tat ca lién hé cua ban dé dang hon bao gid hét. Giir
lién lac v&i cude goi video va thoai cling nhu nhén tin tac thoi, tit ca tir mot ung dung. Goi toi bat
ky dién thoai nao nhanh chéng va dé dang. T4t ca cudc goi video va thoai gitra Skype v6i Skype
déu mién phi va tin nhin cua ban duoc giri thing dén ban cho du ban dang 1am gi. Pinh Skype vao
bén trai hodc bén phai va 1am duoc nhiéu viée hon khi ban nhan tin tirc thoi, goi video hogc theo
ddi man hinh chinh.

Théng tin thém vé Skype

\-*. i | Lot B
N p 4 B HE

\P.' :

Hinh 10: Mot ung dung lién lac truc tuyén Skype.
Windows Store

Tai cac ung dung

Mé Windows Store ngay tir man hinh Bit dau ctia ban dé duyét va tai xudng ing dung cho nau an,
anh, thé thao, tin tirc va nhiéu muc khac—rat nhiéu thr mién phi. Sap xép theo gia, thir hang va
danh muyc. Tim cac tmg dung cii yéu thich va cac tmg dung méi néng hoi.

Thong tin thém vé Windows Store
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Lya chon cho ban>

9

Ll

dach sane

i Hinh 11: Kho tng dung truc tuyén cua Microsoft
Céc tmg dung tuyét voi dugce chuan hoa

Nhén email tir tai khoan ciia ban—bao gdm Outlook va Yahoo!—tat ca & mot noi.

Nh
) [

7

am phd, tai xudng va nghe nhac méi nhat.
Video

z

i

Duyét va xem phim va chuong trinh. Xem trén PC hodc phat trén TV cua ban.

Anh

Chinh stra anh cho man hinh cam ting, theo cach mong doi. Cit, stra va ap dung bd loc nhanh chong
va dé dang.
Tro choi

Kham pha cac tré choi madi phd bién nhat, cac tro choi ¢6 dién cling nhu cac tro choi danh riéng
cho Windows. Theo doi tién d§ ctiia ban va so sanh diém so véi ban be.

May anh

Chup anh va quay video, duyét t6i chiing va chia sé nhiing birc anh va video dep nhét voi ban bé
va gia dinh ban.
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