UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG KINH TE KY THUAT
THANH PHO HO CHI MINH

>
~

5

ISO 9001 - 2008

GIAO TRINH
MON HQC: KE TOAN TAI CHINH
NGANH: TAI CHINH DOANH NGHIEP
TRINH PQ: TRUNG CAP

Thanh phé H6 Chi Minh, nim 20....




UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH
TRUONG CAO PANG KINH TE KY THUAT
THANH PHO HO CHI MINH
ZOXR

GIAO TRINH
MON HOQC: KE TOAN TAI CHINH
NGANH: TAI CHiNH DOANH NGHIEP
TRINH PQ: TRUNG CAP

THONG TIN CHU NHIEM PE TAI
Ho tén: Chung Ngoc Qué Chi
Hoc vi: Thac si
Pon vi: Khoa Ké toan tai chinh
Email:cnquechi@hotec.edu.vn

TRUONG KHOA TO TRUONG CHU NHIEM
BO MON PE TAI

Thanh phé H6 Chi Minh, nim 20......




TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay thuoc loai sach gido trinh nén cac ngudn thong tin c6 thé duoc phép
dung nguyén ban hoic trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.
Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hodc st dung véi muc dich kinh doanh thiéu

lanh manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Gi4o trinh K& toan tai chinh duogc bién soan nham dap tng yéu ciu d6i méi ndi
dung, chuong trinh giang day va muc tiéu dao tao ctiia Truong Cao diang Kinh té ky thuat
Thanh phé H6 Chi Minh.

Gi4o trinh gom 5 chuong di thé hién duoc nhirng kién thirc co ban va cip nhat vé
ké toan doanh nghiép trong diéu kién 4p dung Luat ké toan Viét Nam 2015 va théng tu
200/2014/TT-BTC Théng tu “ Hwéng din Ché dd ké toan Doanh nghiép “ ngay
22/12/2014 do B¢ tai chinh ban hanh.

Chuong 1: Tong quan vé ké toan tai chinh

Chuong 2: Ké todn von bang tién va cac khoan thanh toan

Chuong 3: Ké toan céac yéu td ctia qua trinh san xuat kinh doanh.

Chuong 4: Ké toan chi phi, doanh thu va x4c dinh két qua hoat dong kinh doanh
Chuong 5: Bdo céo tai chinh

Gi4o trinh da dugc hoi dong khoa hoc cua truong Cao dang Kinh té k¥ thuat Thanh
ph6 H6 Chi Minh danh gia va cho phép luu hanh noi bo dé 1am tai liéu phuc vu cong tac
giang day va hoc tdp ¢ truong, dong thoi ciing 14 tai liéu tham khao thiét thyc cho giang
vién , sinh vién - hoc sinh.

Trong qué trinh nghién ctru, bién soan, tdc gid da cd nhiéu cd gang dé gido trinh
dam bao duoc tinh khoa hoc, hién dai va gan lién véi thuc tién Viét Nam.

Tuy nhién gi4o trinh chic chin khé tranh khoi nhitng thiéu sot vé noi dung va hinh
thirc. Nha trudng va tic gia mong nhan dugc nhiing v kién dong gop cia giang vién va
sinh vién trong qué trinh st dung dé x4y dung ngay mot hoan thién hon.

CHU BIEN
CHUNG NGOC QUE CHI
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GIAO TRINH MON HOC

Tén mon hoc: K& toan tai chinh
Ma mén hoc: MH2104056
Vi tri, tinh chit ciia mén hoc:

- Vi tri: Mon Ké toan tai chinh 13 mot mén hoc chuyén mén trong chuong trinh dio tao
nganh Tai chinh doanh nghiép, duoc hoc sau cic mon nguyén 1y ké toan va tai chinh doanh
nghiép 1.

- Tinh chat: K& toan tai chinh 1a mén bit budc, co vai trod tich cuc trong viéc quan ly
diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo tirng phan hanh ké toan cu thé trong
mot to chirc, don vi hoat dong san xuat kinh doanh.

Muc tiéu mon hoc:

- V& kién thirc

+ Trinh bay dugc cac khai niém, dac diém, phan loai céac doi tuong ké toan trong cac
don vi hoat dong san xuét kinh doanh.

+ Trinh bay dugc cac doi tuong ké toan cu thé.

+ Trinh bay dugc nhiing nd1 dung co ban ctia bdo cao tai chinh.

- Vé k¥ ning:

+ Thuc hién tinh toan va hach toan cac phﬁn hanh ké toan co ban tai doanh nghiép.

+ Lap dugc nhiing nd1 dung co ban ctia bdo cao tai chinh.

-Vé nang lyc tu chua va trach nhiém:

+ Nguoi hoc tiép nhan va nghién ciru day di ndi dung bai giang, rén luyén k¥ ning
trinh bay tom tit ndi dung chinh trong tirng chuong.

+ Rén luyén tu duy Logic hinh thanh phuong phap hoc chu dong, nghiém tiac, nhd
1au vé phuong phap hach toan, cach xir 1y tinh hudng tir cac vi du, bai tap.

KHOA KE TOAN TAI CHINH 8



Ké toan tai chinh Chuong 1 Tong quan ké toan tai chinh

Chwong 1:
TONG QUAN KE TOAN TAI CHINH

Gidi thiéu:

Chuong 1 gi6i thiéu nhiém vu , ndi dung, yéu cau cua ké toan tai chinh trong
doanh nghiép dong thoi trinh bay mot sé ndi dung co ban vé td chirc cong tac ké toan tai
chinh trong doanh nghiép.

Muc tiéu:
- Trinh bay nhiém vu, ndi dung va yéu cau ciia ké toan tai chinh trong doanh nghiép.

- Trinh bay néi dung vé té chirc cong tdc ké todn chinh trong doanh nghiép.

1.1. TONG QUAN KE TOAN TAI CHINH TRONG DOANH NGHIEP.
1.1.1 Khai niém ké toan

Theo ludt Ké todn 2015:

“ K& toan 1a viéc thu thap, xir 1y, kiém tra phén tich va cung cép thong tin kinh té, tai chinh
dudi hinh thtrc gia tri, hién vat va thoi gian lao dong”.

Theo lién doan Ké toan Quéc té (IFAC) :

“Ké toan 1a nghé thuat ghi chép, phan loai, tong hop theo mot cach riéng c6 bang nhing
khoan tién, cac nghiép vu va cc su Kién ma ching co it nhat mot phan tinh chat tai chinh
va trinh bay két qua ciia no”.

Ké toan 1a mét bo phan quan trong, khong thé thiéu & cac don vi té chuc, cac doanh
nghiép. Khong chi cac don vi hoat dong vi loi nhuan nhu Céng ty C6 phan, Cong ty
TNHH, Doanh nghiép c¢6 von dau tu nudc ngoai, hay cic ngan hang, .... Ma cac don vi
hoat dong khong vi lgi nhuan nhu cac don vi hanh chinh sy nghiép, bénh vién, truong
hoc... Co thé 1am mot phép tinh nho nhu thé nay. Hién nay trén thi truong cé khoang hon
500.000 doanh nhiép, va mdi doanh nghiép can tir 3-5 ké toan. Nén cong viéc cho nghé
nay la rat rong ln.

Dé tra 1oi cho nha quan 1y cac cau hoi nhu: Tai san cia Doanh nghiép con bao nhiéu, san
Xuat mat hang nao, don gia 1 bao nhiéu, Hoat dong c6 13i hay khong?... Ké toan sé tra loi
cho nhiing nha quan ly cac cau hoi do thong qua:
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Ké toan tai chinh Chuong 1 Tong quan ké toan tai chinh

% Viéc thu nhan: Ghi chép cac hoat dong, nghiép vu phat sinh hang ngay vao ching
tir ké toan
% Viéc xur ly: Hé théng hoa cac thong tin trén ching tir ké toan vao sb ké toan.
% Viéc Cung cap: Tong hop s6 lidu dé 1ap cac bao cao, dic biét 1a bao cdo tai chinh.
Trén co sé d6 dé nhimg nha quan 1y cua don vi dua ra cac quyét dinh, huéng di tét nhat
cho doanh nghiép

1.1.2 Phan loai Ké toan
Piéu 9 Lugt Ké todn 2015 quy dinh: “Ké todn ¢ don vi Ké todn bao gom: Ké todn tai chinh

va Ké todn quan tri”.

- Ké todn tai chinh 1a viéc thu thap, xu 1y, kiém tra, phan tich va cung cap thong tin
kinh té, tai chinh bang bao céo tai chinh cho d6i twong st dung thong tin cta don vi ké
toan.

- Ké todn quan tri 1a viéc thu thap, xtr 1y, phan tich va cung cap thong tin kinh té, tai
chinh theo y8u cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh trong noi bo don vi ké toan.

Bang 1.1 Bdang Phdn biét Ké todn Tai chinh - Ké todn Quan trj

Tiéu thuc

o K¢ toan tai chinh Ké toan quan tri
phan biét
Dic diém ,
. Toan doanh nghi¢p Gan vai cac bo phan truc thugc
thong tin
Trong tam . . Kip thoi, thich hop, linh dong it cha
N & i Chinh xac, khach quan, tong thé , 'pA, o op ong
thong tin y dén do chinh xac.

C r A -
ac nguycen Do doanh nghiép tu xay dung, tu

tac sir dung | Phai tudn thu cac nguyén tac ké L , ,
ung sty trién khai, co tinh linh hoat, khong

trong viéc | toan chung, mang tinh bt bugc

A mang tinh phap 1énh.
lap bao cao
. Cac doi tugng bén ngoai doanh N
Nguol su o ' g 2. 8 , Céc thanh phan bén trong cong ty :
) nghiép nhu cac doi tha canh tranh, g o ;
dung thong | . P . .. | Giam doéc, quan ly, Ho1 dong quan
. cac nha cung cap, nguodi dau tu tai T Loz
tin tri, cac giam sat vién, quan doc...

chinh...
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Ké toan tai chinh Chuong 1 Tong quan ké toan tai chinh

- Bang can d6i ké toan
Céc bao
c4o ké toan
cha yéu

- Bdo céo két qua kinh doanh Béo c4o gin véi hoat dong ting bo
- Bdo c4o luu chuyén tién té phan

- Thuyét minh bao c4o tai chinh

Diéu 9, khoan 2 cua Luat quy dinh: “Khi thuc hién cong viéc ké toan tai chinh va ké toan
quan tri don vi ké toan phai thuc hién ké todn tong hop va ké todn chi tiét”.

- Ké todn tong hop phai thu thap, xir 1y, ghi chép va cung cip thong tin tong quat vé
hoat dong kinh té tai chinh cua don vi. Ké toan tong hop st dung don vi tién té dé phan
anh tinh hinh tai san, nguon hinh thanh tai san, tinh hinh va két qua hoat dong kinh té, tai
chinh cua don vi ké toan.

- Ké todn chi tiét phai thu thap, xt 1y, ghi chép va cung cap thong tin chi tiét bang
don vi tién t&, don vi hién vat va don vi thoi gian lao dong theo ting d6i twong ké toan cu
thé trong don vi ké toan. Ké toan chi tiét minh hoa cho ké toan tong hop. Sé liéu ké toan
chi tiét phai khdp dung vai so liéu ké toan tong hop trong mot ky ké toan vv...

1.1.3 Nhiém vu ciia ké toan tai chinh

Piéu 4 cua Lugt ké todn quy dinh cdc nhiém vu cia Ké todn:

1. Thu thap, xu Iy thong tin, sb liéu ké toan theo ddi twong va ndi dung cong viéc ké toan,
theo chuan muc ké toan va ché d6 ké toan.

2. Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, nghia vu thu, ndp, thanh toan no; kiém
tra viéc quan ly, st dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; phat hién va ngin ngira cic
hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan.

3. Phén tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé Xuit cac giai phap phuc vu yéu cau
quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cua don vi ké toan.

4. Cung cap thong tin, sb liéu ké toan theo quy dinh ciia phap luat.

1.2 NOI DUNG VA YEU CAU CUA KE TOAN TAI CHINH TRONG DOANH
NGHIEP

1.2.1 Ndi dung phan anh ké toan tai chinh

Can cir vao céc ddc diém hinh thanh va sw Vin dong Cua tai san cting nhw noi dung, tinh
chat cung logi Cua cac nghiép vu Kinh té - tai chinh:
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Ké toan tai chinh Chuong 1 Tong quan ké toan tai chinh

Ké toan von bang tién, dau tu ngin han va cac khoan phai thu;
Ké toan vat tu hang hoa;

K¢é toan tai san ¢ dinh va cac khoan dau tu dai han;

Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong

Ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham;

Ké toan két qua ban hang, xac dinh két qua va phan phdi két qua;
Ké toan cac khoan no phai tra va ngudn vén chu so hiru;

Lap hé théng béo cdo tai chinh.

RN N N N NN

Can cir Chuong II ciia Ludt ké todn quy dinh néi dung cia cong tdc ké todn bao gom:

Chung tir ké toén;

Tai khoan ké toan va sb ké toan;

Bao cao tai chinh;

Kiém tra ké toan;

Kiém ké tai san, bao quan luu trir tai liéu ké toan;

SRR NN NN

Cong viéc ké toan trong truong hop don vi ké toan chia, tach, hop nhat, sap nhap,
chuyén d6i hinh thtc so hitu, giai thé, cham dut hoat dong, pha san.

1.2.2 Cac yéu cau thong tin ciia ké toan tai chinh

Can cir Biéu 5 cua Ludt ké todn, yéu cau ké toan nhir sau:

1. Phan 4nh day da nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao chtng tir ké toan, so ké toan
va bao céo tai chinh.

2. Phan anh kip thoi, dung thoi gian quy dinh thong tin, s6 liéu ké toan.

3. Phan 4nh 15 rang, d& hiéu va chinh xac thong tin, s6 liéu ké toan.

4. Phan anh trung thue, khach quan hién trang, ban chat su viéc, noi dung va gia tri cua
nghiép vu kinh té, tai chinh.

5. Thong tin, s6 liéu ké toan phai duoc phan anh lién tuc tir khi phat sinh dén khi két thuc
hoat dong kinh té, tai chinh, tir khi thanh 1ap dén khi chim dut hoat dong cua don vi ké
toan; sd liéu ké toan ky nay phai ké tiép s6 liéu ké toan cua ky truéc.

6. Phan loai, sap xép thong tin, s liéu ké toan theo trinh tu, c6 hé thdng va c6 thé so
sanh, kiém ching duoc.
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Ké toan tai chinh Chuong 1 Tong quan ké toan tai chinh

1.3. TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAI CHiNH

1.3.1 Méi truwong phap ly cia ké toan tai chinh

Moi truong phap 1y 12 nhitng co sé phap 1y ma ké toan phai can ct vao d6 dé thuc hién
cong viéc ké toan, dam bao cho hoat dong cua ké toan phu hop voi nhitng quy dinh cua
phap luat. T4t ca doanh nghiép du c6 quy mé 16n hay nho, hoat dong trong linh vuc Nha
nudc hay tu nhan, san Xuat hay dich vu va dudi bat ky co ché kinh té nao déu c6 cuing mot
quy trinh ké toan cin ban giéng nhau va tuin theo hé théng phap luat nhu: Luat Ké toan,
Chuan muc ké toan, ché do ké toan, Luat doanh nghiép Luat Kiém toan, Luat Thué. Khi hé
thdng phap 1y thay doi s& chi phéi hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép va dac
biét anh huong truc tiép dén t6 chic cong tac ké toan trong doanh nghiép.

Bang 1.2 Hé thong véin ban quy pham phdp ludt vé ké todn

Hé thong vin ban phap Tham quyén ban Y nghia phap ly
luat hanh
Luat ké toan Qudc hoi Nhitng quy dinh ké toan duoc luat
hoa
Cac nghi dinh huéng dan Chinh Phu Quy dinh chi tiét va huéng dan thi

hanh mot sb diéu cua Luat

Hé thdng chuan muc ké toan| Bo tai chinh Céc quy dinh mang tinh chuan tic
vé ké toan

Ché d6 va van ban huéng | Bo tai chinh va cac bo | Cac quy dinh cu thé vé ké toan
dan vé ké toan nganh co6 lién quan cho cac doanh nghiép noi chung

va tung nganh , tung linh vuc

1.3.2 Cac nguyén tiac ké toan co ban

Nguyén tac ké toan 1a nhimg quy wdc, chi dan, huéng dan xuyén sudt trong qué trinh thyc
hién cac cong viéc ké toan Dudi ddy 1a 7 nguyén tac ké toan cin ban nhat:

Nguyén tic don tich (Accruals basis)
Moi nghiép vu kinh té, tai chinh ctua doanh nghiép lién quan dén:

v’ Tai san, no phai tra,
v" Nguén vén cha s¢ hitu, doanh thu,
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v Chi phi phai dugc ghi s6 ké toan vao thoi diém phat sinh, khong cin cir vao thoi
diém thuc té thu hoac thuc té chi tién.

v' Béo cdo tai chinh 1ap trén co s& don tich phan anh tinh hinh tai chinh cia doanh
nghiép trong qua khr, hién tai va tuong lai.

Nguyén tic hoat dpng lién tuc (Going concern)

Nguyén tic nay gia dinh ring doanh nghiép dang hoat dong lién tuc va sé& tiép tuc hoat
dong kinh doanh binh thudng trong mét tuwong lai gan. Nhu vay doanh nghiép khong bt
budc phai ngirng hoat dong hoic thu hep dang ké qui mé hoat dong cua minh. Nguyén tic
nay c6 mdi quan hé mat thiét véi nguyén tic gia goc.

Nguyén tic gid géc (Historical cost)

Tai san phai dugc ké toan theo gia gbc, trong d6 gia gdc cua tai san dugce tinh theo s tién
hodc tuong duong tién ma doanh nghiép da tra, phai tra hoic tinh theo gia tri hop 1y cua tai
san d6 vao thoi diém tai san dugc ghi nhan. Gia goc cua tai san khong dugc thay doi trir
khi ¢6 quy dinh khac trong chuan muc ké toan cuy thé.

Nguyén tic phir hop (Matching concept)

Nguyén tic ndy yéu cau viéc ghi nhan doanh thu va chi phi phai phu hop véi nhau. Khi ghi
nhan mot khoan thu thi phai ghi nhan mot khoan chi phi twong tng lién quan dén viéc tao
ra doanh thu d6. Chi phi twong (g voi doanh thu bao gom chi phi cta ky tao ra doanh thu
va chi phi ciia cac ky truéc hodc chi phi phai tra nhung lién quan dén doanh thu cua ky dé.

Nguyén tic nhét qudn (Consistency)

Céc chinh sach va phuong phap ké toan ma doanh nghiép da chon phai duoc ap dung
théng nhat it nhat trong mot ky ké toan nam. Truong hop cé thay do6i chinh sach va
phuong phap ké toan da chon thi phai giai trinh 1y do va anh hudéng cua sy thay doi d6
trong phan thuyét minh bao cdo tai chinh.
Nguyén tic thgn trong (Frudence concept)
Than trong 14 viéc xem xét, can nhac, phan doan can thiét dé lap cac udc tinh ké toan trong
céc diéu kién khong chac chan. Nhu vay, nguyén tac than trong yéu cau phai

v" Lap cac khoan dy phong nhung khéng 1ap qua 16n

v" Khong danh gia cao hon gia tri clia cac tai san va cac khoan thu nhap

v' Khéng danh gia thap hon gia tri cdc khoan ng phai tra va chi phi

v Doanh thu va thu nhap duoc ghi nhan khi ¢6 bang chiing chic chan vé kha niang thu
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duoc loi ich kinh té, chi phi phai duoc ghi nhan khi c6 bang ching vé kha ning phat sinh
chi phi.

Nguyén tic trong yéu (Materiality concept)

Thong tin ké toan duoc coi 1a trong yéu trong truong hop néu thiéu thong tin hodc thiéu
chinh x4c cua thong tin d6 c6 thé 1am sai 1éch dang ké bao cdo tai chinh, 1am anh huong
dén quyét dinh kinh té ciia ngudi s dung béo céo tai chinh. Tinh trong yéu phu thudc vao
d6 lon va tinh chit cua thong tin hodc cac sai s6t duoc danh gia trong hoan canh cu thé.
Tinh trong yéu cuia thong tin phai duoc xem xét ca trén phuong dién dinh lugng va dinh
tinh.

1.3.3 N@i dung té chirc cong tac ké toan tai chinh

v' T6 chic bo may ké toan

T chirc hé thong ching tir ké toan

T6 chtc van dung hé thdng tai khoan ké toan
T6 chtc van dung hinh thirc ké toan

T chirc cong tac kiém tra ké toan

ASRNI RN

v T6 chirc phan tich Bao céo ké toan

1.3.3.1 Té chirc bg mdy ké todn

- Hién nay cac doanh nghiép c6 thé t6 chirc cong tac ké toan theo nhitng hinh thuc sau:
v’ Loai hinh t6 chic cong tac ké toan tap trung

Vé6i mé hinh nay, toan bd cong tac ké toan duoc tap trung lai & don vi cap trén, hay con
goi 1a 1 cap. Cac don vi cAp dudi phu thudc khong can td chic cong tac ké toan riéng.

Ap dung cho nhiing doanh nghiép c6 quy mé nho, to chiac hoat dong san xuat — kinh
doanh trén dia ban tap trung.

v’ Loai hinh t6 chuc cong tac ké toan phén tan

Véi mé hinh ké toan phén tan, cong tac ké toan chu yéu duoc tap trung & cip dudi, con
cap trén chi dam nhiém vai trd tdng hop va 1ap cac bao cdo ké toan chung.

Ap dung cho nhitng tap doan, doanh nghiép Ién c6 nhiéu cong ty con, c6 dia ban hoat
d6ng san xuat — kinh doanh phén tan khip noi va dugc phan cap quan 1y.

v’ Loai hinh t6 chire cong tac ké toan vira tap trung vira phan tan.
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Diy 1a md hinh két hop 2 mé hinh ké toan ké trén.

Ap dung c6 nhitng tap doan, doanh nghiép c6 quy mé 16n, c6 nhiéu cong ty con phu thudc
nhung c6 cac dic diém, diéu kién khac nhau. Pon vi phuc thudc co quy md 16n, ¢ xa so
vé6i doanh nghiép tong thi can thiét phai to chirc bd may ké toan riéng dé phuc vu cho cong
tac quan ly, hach toan kinh doanh. Con véi cac don vi phu thugc quy mé nho thi khong
can phai t6 chtrc bo may ké toan riéng.

- Cac tiéu chi lya chon loai hinh t6 chire cong tac ké toan

v Linh vuc hoat dong ctuia doanh nghiép.

Pic diém - quy trinh hoat dong ciia doanh nghiép.
Quy mo - pham vi dia ban hoat dong ctia don vi.
Murc do phan cap quan 1y kinh té, tai chinh ndi bd.

SN NN

Trinh d¢ trang bi, st dung cac phuong tién k¥ thuat tinh toan.
v Trinh d6 nghé nghiép cta doi ngii nhan vién ké toan hién co.

1.3.3.2 Té chirc hé théng ching tir ké todn
- Noi dung to chitc ching tir ké toan:

v' T6 chire ching tir ké toan 1a xac dinh chung loai, s6 luong, ndi dung, két cau va quy
ché quan 1y, sir dung chtng tir ké toan cho cac ddi tuong ké toan.

v' T6 chirc chung tir 1a thiét ké khdi luong cong tac hach toan ban dau trén hé thong
cac bang chung tir hop 1y, hop phap theo mét quy trinh ludn chuyén chig tir nhat dinh.

v' T6 chiic chiing tir ké toan 1a to chirc hé thong thong tin ban dau cho quan 1y vat tu,
tién vbn, hoat dong thu chi tién....

- Khi t6 chuc chung tir ké toan can tuan thii theo cac nguyén tac sau:
Nguyén tic thong nhat

Theo nguyén tic ndy 13 doanh nghiép phai t6 chirc sir dung théng nhat hé théng chung tir
trong cac nién do ké toan.

Nguyén tic ddc thi

Cin ¢t vao dic thu ctia doanh nghiép ma lya chon hé thong ching tir va xdy dung trinh ty
luan chuyén cho phut hop véi don vi minh.

Nguyén tic bang chirng

T6 chirc str dung va ghi chép ching tir ké toan phai dam bao sao cho cac chimg tir d6 c6
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da cac yéu t: hop 1y, hop 18, hop phap. Co nhu thé chimg tir méi 1a bang chimg dang tin
cay cho hoat dong kinh doanh ctia don vi.

Nguyén tic cdp nhit

Theo nguyén tic nay thi khi to chirc ching tir ké toan phai thuong xuyén cap nhit cac thay
d6i vé quy dinh ghi chép, biéu mau, luwu trit ching tir d& dam bao chimg tir luén mang tinh
phap ly.

Nguyén tic hiéu qua

Khi t6 chitc ching tir ké toan phai tinh dén hiéu qua cua cong tac td chirc, phat hanh, ghi
chép, st dung va luu trir ching tur.

- Quy trinh to chirc chirng tir ké toan

1. Xac dinh danh muc ching tir

2. T6 chire lap chimg tir

3. To chirc kiém tra ching tir

4. T6 chire luan chuyén, sit dung ching tir cho ghi s6 ké toan

5. T6 chirc bao quan, luu trit, va huy chimg tir ké toan

1.3.3.3 Té chirc vi@n dung hé théng tai khodn ké todn théng nhat.

- Tai khoan ké toan dung dé phan loai hé théng hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh theo
noi dung kinh té. Hé thong tai khoan ké toan 1a bang ké cac tai khoan ké toan dung cho
don vi ké toan.

- Heé théng tai khoan ké toan thong nhét ap dung cho cac doanh nghiép theo Thong tu 200
ngay 22/12/2014 cua B6 tai chinh

- Tai khoan trong bang chia lam 9 loai:

Loai tai khoan 1: Tai san ngén han

Loai tai khoan 2: Tai san dai han

Loai tai khoan 3: No phai tra & Céc loai quy trich tir loi nhuan
Loai tai khoan 4: Vén chu s& hitu

Loai tai khoan 5: Doanh thu

Loai tai khoan 6: Chi phi san xuét, kinh doanh
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Loai tai khoan 7: Thu nhap khac
Loai tai khoan 8: Chi phi khac
Loai tai khoan 9: Xac dinh két qua kinh doanh

1.3.3.4 Té chirc lwa chon, vdn dung hinh thirc ké todn phu hop Véi dic diém hogt
dong cua doanh nghiép

- Cong tac ké toan & cac don vi bao gid ciing xuat phat tir chung tir géc va két thic bang
hé thong bao céo ké toan thong qua qua trinh ghi chép, theo dbi, tinh toan va xir 1y s liéu
trong hé théng sb ké toan.

- Viéc quy dinh phai mé nhitng loai s6 ké toan nao dé phan anh cac ddi tuong cua ké toan,
két cau cua ting loai so, trinh ty; phwong phap ghi s0 va méi lién hé giira cac loai s6
nham dam bao vai trd, chirc ning va nhiém vu cta ké toan duoc goi 1a hinh thuc ké toan.

- Theo ché d6 ké toan hién hanh, c6 5 hinh thtrc ké toan ma cac don vi Kinh té c6 thé chon
ap dung. Cac hinh thirc ké toan hién hanh bao gom:

v" Hinh thuc Nhat ky chung

v Hinh thitc Nhat ky —So cai

v Hinh thirc Ching tir ghi s6

v" Hinh thuc Nhat ky — chung tu

v/ Hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh.

- Viéc ap dung hinh thtc ké toan nay hay hinh thirc ké toan khac 1a tuy thudc vao quy mo,
dic diém san xuét kinh doanh va trinh do quan 1y ctia cac doanh nghiép va quy dinh vé
d6i tugng ma don vi ké toan lua chon cho phut hgp. Nhung can luu y 1a khi d& chon hinh
thirc ké toan nao dé ap dung trong don vi thi nhat thiét phai tuan theo cac nguyén tic co
ban cua hinh thirc ké toan d6, khong dugc ap dung chip va tuy tién gitra hinh thirc no Véi
hinh thuc kia theo Kiéu riéng ctia minh.
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Chimg tir k2 todn

¥

|

50 Nhat ky
dze bidt

50 NHAT KV CHUNG

—

50 CAI

:

|

50, the k2 toan
chi tiét

v

Bang tong hop
chi tiét

Bing cin doi
56 phit sinh

¥

BAD CAO TAI CHINH

Ghi cha:
Ghi hang ngay

Ghi cudi thing, hoic dinh ky

Quan hé d6i chiéu, kiém tra

—

So do 1.1 Trinh tw ghi s6 Ké todn theo hinh thirc Nhdt ky chung
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Chimg tir k€ todn l
Bing tong Sﬂthf-“
50 qu hop ching kiltﬂlﬂfl
k¢ todn cing clr et
‘ loal l
Y '
3 NHATKY-SOCAI e y DBing
tong hap
l chi ¢t
‘ BAO CAO TAI CHINH }4 “
Ghi chii;
Ghi hing ngay —
Ghi cudi thing =
Déi chieu, kiém tra P

So d6 1.2 Trinh tw ghi s6 Ké todn theo hinh thirc Nhét ky-Sé cdi
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