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KINH NGHIEM LAM VIEC

Cong ty : Cong ty TNHH ....

Vi tri : K¢ toan trudng

Thoi gian :9/2013 — Hién tai

M0 ta cong viéc - Giai trinh quyét toan thué, giai trinh s6 liéu voi cong ty kiém toan hang nam.
- Thiét 1ap va kiém tra quy trinh thu chi, chirmg tir chi tién mit - chuyén khoan ngan
hang.

- Theo d@i tinh hinh céng ng: Kiém tra bao cao cong ng phai thu - phai tra, lap ké
hoach thu hdi ng va thanh toan ng hang thang.

- Kiém soat chi phi hoat dong tai cac don vi truc thudc.

- Pinh ky tong hop hoa don chimg tir, cin dbi hoa don doanh thu va chi phi, tong
hop 1ap bao cao thué, bao cao tai chinh, bio cdo quan tri.

- Phan tich tai chinh, lap ké hoach tai chinh nge"ln han, ké hoach ngan sach thu chi
hang tudn.

- Kiém tra viéc tinh lwong, theo ddi tinh hinh ting giam lao dong, ding ky bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép

Cong ty : Cong ty C6 phan LTC

Vi tri : K& toan tong hop

Thoi gian : 10/2010 - 8/2013

M0 ta cong viéc + Kiém tra va d6i chiéu bao cao ban hang hang hing ngay .

+ Kiém tra va d6i chiéu tat ca cac chi phi phat sinh

+ Quan 1y tién mat va cic giao dich qua tai khoan

+ Kiém tra va phan bo chi phi va chi phi ban hang trong thang.

+ Kiém tra chimg tir thanh toan, xem xét va xac minh tat ca cac hoa don va yéu cau
mua hang phu hgp véi hang hoéa va dich vu cia minh .

+ Theo doi tai khoan céng ng.

+ Cung cip, giam sat viéc st dung hoa don do.

+ Chuan bi bao cao thué GTGT ddi véi cac cong ty theo quy dinh cua phéap luat vé

thué.
Cong ty : Cong ty TNHH Thuong mai dich vu Tin Phat
Vi tri : Ké toan vién

Thaoi gian : 5/2009 - 09/2010



M0 ta cong viéc Trai qua 3 vi tri: K& toan kho, K¢é toan tién mit va Trg 1y Ké toan thué. Tom tat
mot s0 cong viéc da thuc hién:

- Cham cong va tinh lwong nhén vién cho Bo phan kho

- Theo ddi hang héa nhap xuét kho ting ngay

- Kiém ké kho dinh ky hang thang cuing voi bo phan kho

- Lap to khai thué GTGT, Tinh hinh sir dung héa don

- Tro gitp ké toan thué trong qué trinh quyét toan thué clia cong ty trong nim 2010
- Theo dbi tinh hinh chi tiéu tién mit va tai khoan.

- Lap bao cdo ludng tién hang tuan va duy kién chi tiéu ctia tuan tiép theo.

- Cac cong viéc khac theo su chi dao cua cép trén.

TRINH PO HQOC VAN

Truong : Pai Hoc Thuong Mai

Chuyén nganh : Ké toan tai chinh

Thanh tich hoc tdp - Diém trung binh: 7.8/10
- Giai nhét cudc thi “Ké toan giéi tuong lai” nim 2008
- T4t nghiép 9/2009

KY NANG

- Thanh thao Excel cho ké toan — Hoan thanh xudt sic khéa hoc excel chuyén nghiép danh cho ké toan tai ...

- Sir dung thanh thao cac phin mém ké toan chuyén nghiép (Fast, Bravo, Misa ...)
- Str dung thanh thao Microsoft Word, Excel, Powerpoint

- Ky ning Lap ké hoach tai chinh va to chirc cong viée

- Lam viéc dudi ap luc cao

- K¥ ning giao tiép tot



