TIEU CHUAN VIET NAM

TCVN 3987 : 1985
HE THONG TAI LIEU THIET KE XAY DUNG - QUY TAC SUA BOI HO SO THI CONG

Tiéu chuén nay quy dinh quy tac stra d6i hd so thi cong sau khi giao cho bén giao thau dé xay dwng nha,
cong trinh thudc tat ca cac nganh kinh t€ quoc dan.

1. Quy dinh chung

1.1. Khi stra déi cac tai liéu clia ho so thi cong (sau day goi chung la tai liéu), chi dwgc hiéu chinh, loai bd
ho&c bd sung nhitng s6 liéu can thiét, khong duoc phép thay doi ky hiéu cla tai liéu.

Chi dwoc phép thay déi ki hiéu clia tai liéu khi ki hiéu bi sai hodc triing nhau.

1.2. Khi stra doi mét tai liéu, phai déng thoi stra tat ca cac tai liéu khac cé lién quan.

1.3. Chi dwoc phép stra doi céc tai liéu vé cac tai liéu vé chi tiét (nhém bo phan) san pham khi tét ca cac
tai liéu veé chi tiét (nhdm bé phan) san pham khac cé lién quan déu cé thé stra d6i dwoc dé dang. Trwdng
hop khéng thod mén yéu cau nay, phai lap tai liéu méi cho cac tai liéu vé chi ti€t (nhém bd phan) san
pham can stra va ghi ky hiéu tai liéu mai.

2. Quyét dinh sira doi

2.1. Tét ca nhiing stra d6i trong cAc tai liéu phai ghi trong quyét dinh stra déi (sau day goi chung la quyét
dinh) do tht trwdng (pho thi tredng) co quan |ap tai liéu phé chuén ( xem mau 1). Nhirng stra doi trong
tai liéu (b6 ban vé, dy toan, cung trng vat tb....) phai ghi trong cing mot quyét dinh.

2.2. Mdi quyét dinh phai co6 ky hiéu (s6 quyét dinh) gdm hai nhom sé cach nhau bang ddu gach ngang:
nhom sé dirng trieéc dau gach ngang biéu thi sé thiy tw clia quyét dinh theo so ghi quyét dinh (xem diéu
2.4 cua tiéu chudn nay) ; nhém s6 dirng sau dau gach ngang bi€u thi nam ra quyét dinh (chi ghi hai s
cudi cia nam). Vi du 15- 79 trong do s6 15: so thir tw clia quyét dinh; 79: nam ra quyét dinh (1979).

2.3. NGi dung céac c¢6t clia quyét dinh ghi nhw sau; Cét 1 - S6 quyét dinh;

CoOt 2 - Ky hiéu cla ho so can stra doi,

Cot 3 - tén co quan xi nghiép, nha va céng trinh dwoc xay dwng;

Cot 4 - S8 thi tw clia nhitng stra ddi -theo mdt quyét dinh; S6 thir tw stra d6i phai duoc ky hiéu bang sé
aRap

Vi du:

1,2,3vv...Cot5 - Ky hiéu cla to tai liéu.

Cot 6 - Noi dung stra ddi trinh bay bang I&i van hoic hinh vé trong dé can néu nguyén nhan sira déi.
Cot 7 - ma s6 clia cac nguyén nhan stra déi;

Viéc ma hoa cac nguyén nhan stra d6i phai ap dung theo bang 1 cta tiéu chuén nay

(xem biéu mau s6 1).
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Do ap dung tiéu chudn ho4, théng nhat hoa 5
Thay dai tiéu chuén, dinh mirc 6
yéu cau clia bén giao thau 7
Stra chira nhirng sai sét 8
ICac nguyén nhan khac (khéng néu & trén) 9

Cot 8 - nhirng s0 liéu b6 sung (cé thé ghi nhirng so liéu vé lwvgng dw trik trong thi cong va nhirng thay doi
vé khdi lwvgng cong tac, gia thanh dy toan wv...).

C6t 9 + 11 - Ho tén nguoi ky quyét dinh, chi¥ ky va ngay thang ky.
COt 12 - Tén co quan thiét ké hodc don vi l1ap quyét dinh stra doi.

CoOt 13 - Tén co quan va chirc vu clia nguwdi thoa thuan stra doi.
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COt 14 - SO thir ty cac to quyét dinh. Néu quyét dinh chi cé mot to thi khéng can phai ghi vao cot nay.
Cot 15 - Tong so to clia quyét dinh

2.4. T4t ca cac quyét dinh déu phai ghi vao "s6 ghi quyét dinh sira d6i" theo mau 2 va ghi stra d6i vao
ban chinh tai liéu.

Mau s6 2

SO th(r tw quyét dinh Ngay nhan Ki hiéu cla tai liéu |don vi quyét dinh ra Ghi chua
can stra doi

3. Quy tac stra d6i



3.1. Khi sira d6i ban chinh clia tai liéu, phai gach nhirng kich thBédc, ddu hiéu, chir sé... can stra bang
nét lién, manh va ghi nhirng s6 liéu m&i ngay cach nhirng nét gach bd. Cac phan hinh vé can stra doi
phai dwoc bao kin xung quanh bang nét lién, manh va gach chéo phan nam trong dwdng bao bang nét
lien, manh ( xem hinhla).
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Hinh Ia Hinh 1b

Nhirng hinh v& mgi (da stra d6i) phai cling ty |é v&i hinh vé can stra va trinh bay trén cung t& ¢6 hinh vé
can stra hodc trén to khac cla tai liéu nhung phai cé ky hiéu nhuv quy dinh & diéu 3.5 cla tiéu chuan nay.
Cho phép tdy nhirng chd can stra va ghi vao do nhirng sé liéu mai néu hinh vé& can slra qua phirc tap,
khong thé stra riéng tirng chd bang cach gach xoa (nhw trén). Trudng hgp nay can chd y tranh lam hD
héng giay.

3.2. Buong nét dung dé stra d6i cac hinh vé&, chi¥ s6..vv.. phai tuan theo tiéu chuan tai liéu thiét ké
-dwdrng Céac ban chinh sau khi stra ddi phai dam bao dé chup micréfim.

3.3. Céc stra ddi trong ban chinh phai viét bang muc den va hoan toan ding véi ndi dung cla quyét dinh
slra doi.

3.4. Céc to thay thé hodc t& b6 sung ctia ban chinh phai - 1 -
gitr nguyén s6 hiéu thong ké. Néu thay thé toan b6 ban
chinh, phai ghi vao ban chinh méi sé hiéu théng ké méi
con s0 liéu thdng ké cii cla tai liéu dwoc thay thé phai
ghi vao goc bén trai ctia moi to.
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3.5. Bén canh chd can sira déi, phai ghi ky hiéu stra déi
trong mot hinh binh hanh (xem hinh 2). Hinh nay dwoc
dat & ngoai duwdng bao cda hinh vé hodc doan cau can
stra va tlr d6 diing nét lieng manh déng t6i chd can
slra. Ki hiéu stra déi phai viét thanh 2 nhdém sé cach
nhau bang diu chdm. Nhém sé dirng tredc ddu chdm Hinh 2
bi€u thi so th tw clia stra d6i, nhom sb sau dau cham biéu thi sé thiy tw clia phan can stra doi (khi cé
nhiéu phan can slra). Vi du3.6. Trong d6 3: s6 thi¥ tw clia stra d6i, 6: sb thi tw clia phan can sira thudc
stra déi 3.... NEu hinh v& mai (da slra d6i) va hinh vé cii (can stra) khéng & cling mot to thi trén hinh vé
can stra, trong ki hiéu stra déi phai ghi ki hiéu cta to can stra d6i nhuw quy dinh trén kém theo dong chir:




Thay thé cho phan gach bo & to....(ghi ki hiéu cua to can stra), (xem hinhlb).
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Hinh 3

Khi stra d6i nhirng chir s6, dong chir gan nhau, cho phép dung ki hiéu stra d6i nhw diéu 3.1 cla tiéu
chuén nay (xem hinh 3).

3.6. Trwdrng hop hinh vé da stra ddi va hinh vé can sira déi nam sat canh nhau, cho phép dung chung
mot ki hiéu stra doi (xem hinh 4).
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Hinh 4

Trén hinh vé bd sung can ghi ki hiéu stra d6i kém theo chir "b6 sung” (xem hinh5).



cfiT BE TONG COT THEP

Hinh 5

3.7. Nhi¥ng stra ddi trong ban chinh phai ghi vao bang ké sira d6i (xem mau 3). Bang nay nén bé tri ngay
trong to, & phia trén khung tén.

M&u sé 3
SO thr ty stra SO th tw clia TO S6 quyét dinh  Ngay thang stra Chir ki
doi phan sira d6i doi
1) 2) 3 4) () (6)

3.8. Ndi dung cac cot clia bang ké stra d6i (mau 3) ghi nhw sau; Cot 1: S8 thi tw clia stra d6i
Cot 2: s6 thiy tw clia phan stra d6i tbong t(rng véi s6 thir ty stra doi.

Cot 3: Ghi chi¥ "thay thé" doi v&i nhirng to thay thé hoac chi¥ "b6 sung" ddi véi nhivng to b6 sung. Khi
thay thé toan bd ban chinh phai ghi " thay thé toan bd" vao t& dau con cac to ti€p theo chi can gach duwéi.

Cot 4: SO quyét dinh.
Cot 5: Ngay thang stra doi;
COt 6: Chir ky clia ngui chiu trach nhiém slra doi.

3.9. Trvong hop phai 1ap nhirng to thay thé hodc t& b6 sung ban chinh thi trong ban ké sira d6i phai ghi
rd nguyén nhan thay thé hoac b6 sung.

3.10. Viéc ghi stra doi vao bd ban vé thi cong clia nha va cong trinh phai tién hanh nhu sau.

Trong t& muc luc cac ban vé, & cot "ghi chi" phai ky hiéu clia nhitng stra ddi. Vi du: "sira d6i 1 (viét tat |a
SB1). Khi c6 cac stra ddi ti€p theo, can ghi b sung ki hiéu clia nhitng stra d6i nay, cac s6 cach nhau
bang dau phay. Vi du "SP1,2,3wv..."

Dai vai tor thay thé phai ghi chir "thay thé" (viét tat 1aT). Vi du "SD.1 (T)"

Dai vai tor loai bo phai ghi chir "loai bd" (viét tat la B). Vi du "SP.1 (B)"

D0i v6i cac to can stra doi tén, phai ghi nhirng stra d6i tbong (rng vao cot "tén ban vé". Ki hiéu va tén goi
clia to loai bé phai gach di.

Ki hiéu va tén goi clia to' b6 sung phai ghi ti€p vao muc luc. Khi dé trong “ghi chi* phai ghi ti€p vao ki
hiéu stra d6i chir " b6 sung” Viét tat 1a BS. Vi du "SB.1 (BS)". Néu trong t& muc luc khong dd cho dé ghi
cac t& bo sung thi & cubi muc luc phai chi dan "xem phan tiép theo muc luc & to...(ghi ky hiéu clia to)
con phan tiép theo clia muc luc phai ghi & t& dau clia nhitng t& bo sung dwdi tieu d& muc "muc luc cac
ban vé cua bo ban vé thi cong" (ghi ky hiéu clia bd ban vé) -(ti€p Néu nhirng stra ddi trong cac t& clia bd
ban vé thi cong chinh da dwoc viét vao muc luc cac ban vé thi trong bang ké stra déi khdng ghi va cling
khong dat ki hiéu stra d6i cho cac stra doi do.



3.11. Khi bd sung hoéc loai b cac tai liéu vé chi tiét san pham, phai ghi nhitng stra déi tbong (rng vao
muc luc cac tai liéu theo quy dinh & diéu 3.10 cla tiéu chué@n nay. Muc luc cac tai liéu trén phai viét vao
t& dau cla bo ban vé thi cong chinh clia nha, céng trinh.

3.12. Viéc slra d6i ban chinh cla tai liéu bang chi (phai liét ké, bang thuyé&t minh, yéu cau kj thuat.vv...)
phai tién hanh nhu sau:

Khi b6 sung thém to méi phai dat ki hiéu cta nhi¥ng t& nay theo ky hiéu ctia t& dirng triwéc va thém chir
cdi la tinh viét thudng theo thr tw sap xEp cac chi cai.

Khi loai bd mét t& can gitr nguyén ki hiéu cua to tiép theo nhwng phai stra lai tong so t& da ghi & t& dau
cla tai liéu.

Khi thém nhiing diéu mai, phai dat ki hiéi cla nhitng diéu nay theo ky hiéu cta diéu dirng trudc va thém
chi¥ cdi la tinh viét thuong theo thi tw sap x€p clia cac chit cai. Khi loai bd mot diéu phai gitr nguyén ki
hiéu clia céac diéu tiép theo.

3.13. Ban sao cla nhirng t& da sira d6i, nhirng t& bé sung hodc thay thé phai glri cho cac co quan trwéc
day da gui tai liéu va giri kem theo ban sao t& dau cau bo ban vé thi cdng chinh nha (cong trinh) hodc t&
"muc luc" thdng ké th( ty va tén cac to cla tai liéu.



