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LOI GIOI THIEU

Hién nay, trong khung chuong trinh dao tao ciia mot $6 truong dai hoc, mén Thurc
hanh viin ban tiéng Viét (hay Tiéng Viét thwe hanh), co thé 1a mot mon bit bude, c6 thé 1a
mot mon tu chon. Du xay dung chuong trinh theo hudéng nao, thi c6 mot mot thuc té dat ra:
nang cao kha ning sir dung tiéng Viét trong giap tiép va hoc tdp cho sinh vién 1a mot cong
viéc khong thé xem nhe. béi voi nhting sinh vién theo hoc cac nganh khoa hoc xa hi va nhan
van, tri thirc tiéng Viét 1a mot phan quan trong khong chi trong qua trinh hoc tip cac bd mén &
truong dai hoc ma con 13 hanh trang gin v6i nghé nghiép duoc dao tao. Vi sinh vién cac
khoa thudc khoa hoc ty nhién — ky thuat — cong nghé, cac ki ning tiéng Viét ciing khong hé xa
la, boi tiép nhan va tao 1ap cac vin ban khoa hoc 1 cong viéc phai tién hanh thudng xuyén.
Xuét phat tir thuc t& d6, tién si Nguyén Hoai Nguyén da bién soan gido trinh Thuc hanh vin
ban tiéng Viét.

Gi4o trinh duoc trién khai trong 5 chuong, trinh bay theo hudng: di tir vin ban — don
vi giao tiép — dén cac don vi bd phan nhu doan van, CAu, tir ngit, chiv viét va chinh ta. Voi mdi
chuong, tac gia trinh bay nhing van dé li thuyét co ban, ngin gon, cd dac va lam sang to cac
luan diém ly thuyét béng viéc phan tich nhitng ngit li¢u cu thé, phu hop. Bai tap trén 16p va bai
tap vé nha cua ting chuong 14 nhimg phan thiét yéu, gitp ngudi hoc khong nhimg cing ¢d tri
thirc, ma quan trong hon, c6 thé tu thuc hanh cac k¥ niang, dap ung cac yéu cau vé st dung
tiéng Viét. Viéc phan bo thoi gian hoc trén 16p (gdm 1y thuyét va thuc hanh) va hoc & nha (6n
tap 1y thuyét va lam bai tap) 1a sy dinh huéng hét sirc can thiét dé ngudi hoc c6 ké hoach thuc
hién chuong trinh, dap tng yéu cau hoc tap theo hoc ché tin chi.

Bién soan gido trinh nay, ngudi viét it nhidu c6 su ké thira kinh nghiém cua nhimng
nguoi di trude (tac gia ctia nhiing cubn Tiéng Viét thuc hanh timg dugc in an va phat hanh thoi
gian qua). Tuy nhién, véi muc dich va ddi tuong dugc xéac dinh cu thé, gido trinh nay chéc
chin s& 13 hoc liéu can thiét cho sinh vién, ddc biét 1a sinh vién cac nganh khoa hoc xi hoi va
nhan vin, dong thoi 1a tai liéu tham khao hitu ich cho nhiing gido vién day thuc hanh tiéng
Viét trong nha truong.

Xin tran trong gi6i thidu cubn Thuec hanh van ban tiéng Viét cua tién si Nguyén Hoai
Nguyén voi doc gia.

TS. Pang Luu
Giang vién b0 mon Ngbn nglr

Khoa Ngir van, Truong dai hoc Vinh



Chuwong 1. KHAI QUAT VE TIENG VIET
VA BQ MON THUC HANH VAN BAN TIENG VIET

1. KHAI QUAT VE TIENG VIET
1.1. Tiéng Viét va van dé giir gin su trong sing cia tiéng Viét

Cudc séng ciia con ngudi ludn gan voi hoat dong giao tiép, trong d6, ngdn ngir 1a cong cu
giao tiép quan trong bac nhat. Thé nhung, chung ta chua hiéu chinh x4c 13 di nim dugc ngdn
ngit nhu thé nao, di nhan thirc thé giéi nho ngdn ngir ra sao. Ngon ngir dén voi mdi ngudi
binh thudng, ty nhién dén mirc it ai tw hoi ngdn ngir 13 gi. Ngon ngir 12 mot hé thong ki hiéu
am thanh dic biét, 1a phuong tién giao tiép co ban va quan trong nhat cia cac thanh vién trong
mot cong dong nguoi; ddng thoi ciing 1 phuong tién phét trién tu duy, luu trit va truyén dat
truyén théng lich sir - van hoa ciia mot cong dong tir thé hé nay sang thé hé khac. Néi dén
ngodn ngir 13 ndi dén cac ngdn ngit cu thé ciia cac dan toc véi tu cach 1a phuong tién giao tiép,
chang han tiéng Nga, tiéng Anh, tiéng Phdp, tiéng Viét, v.v.. Tiéng Viét 12 ngdn ngit ciia ngudi
Viét (con goi ngudi Kinh), 14 tiéng pho thong ctia cac dan toc thiéu s6 va 1a ngdn ngir qudc gia
Viét Nam.

Tiéng Viét cia chung ta giau va dep. Tiéng Viét rat giau, boi n6 thé hién doi sdng muédn
mau, doi sdng tu tudng va tinh cam phong phti ctia dan toc ta; bdi nd phan anh kinh nghiém
dau tranh xa hoi, d4u tranh véi thién nhién va dau tranh chdng ngoai xdm suét hang nghin nam
lich su. Tiéng Viét cua ching ta rat dep, boi 1a thu tiéng ¢4 nhiéu nguyén am va thanh di¢u
nén rat mém mai, uyén chuyén, du duong néi ma nhur hat. Tiéng ta dep con boi c6 16p tir lay,
cac tO hop tir ¢d dinh (thanh ngir) thé hién su dang dbi, hai hoa, goi hinh, goi cam. Tiéng ta
dep boi vi tim hon cua ngudi Viét Nam ta rat dep, boi cudc séng cta nhan dan ta tir ngan xua
t6i nay 1a cao quy. Vé giau dep cua tiéng Viét dugce khuc xa trong 10 4n tiéng néi hang ngay
ctia quan chiing nhan dan, trong cac thanh ngit, tuc ngit, ca dao, trong cic ang vin chuong cua
nhimg nha vin, nha tho 16n cta dan toc. Chang han: Héi ¢é tat nwde bén dangll Sao cd mic
dnh trang vang do di (Ca dao); hay: Long lanh ddy mede in troill Thanh xdy khéi biéc non
phoi béng vang (Nguyén Du - Truyén Kiéu). Tiéng Viét hién nay, nhin chung, c6 thé dién ta
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sau sic doi séng tu twdng va tinh cam dep d& ciia dan toc, c6 kha niang to 1on trong viée truyén
dat tri thirc van héa va khoa hoc ki thuat. Boi vay, tiéng Viét ngay cang cé dia vi ngang hang
v6i cac ngdn ngir phat trién trén thé giéi. Pung nhu Chu tich H6 Chi Minh khang dinh: Tiéng
noi la thw cua cai vé cung ldau doi va vo cung quy bau cua ddn toc. Chung ta phai giit gin no,
quy trong né, lam cho né phé bién ngay cang réng khdp (B4o Nhan dan, 9-9-1964).

Giir gin sy trong sang cuia tiéng Viét 1a gin giit va phat trién von tir vung tiéng Viét, noi va
viét diing ngir phap tiéng Viét; giir gin ban sic, tinh hoa phong cach tiéng Viét trong moi thé
van. Cu thé, giir gin su trong sang cua tiéng Viét, trudc hét 1a noi ding va viét dang chuan
muec tiéng Viét vé ngit 4m va chinh ta, tir vung, ngir phap; sau do6 1a néi hay, viét hay tiéng
Viét trong cac phong cach ngon ngir khac nhau. Cung véi viéc st dung 1a nghién clru, xay
dung va phat trién tiéng Viét thanh ngon ngit van hoéa chuan muyec.

1.2. Vai tro ciia tiéng Viét
1.2.1. Bam nhiém cdc chvrc nang xa hoi
a. Cong cu trao doi y kién trong doi song chinh tri - xd hoi

Subt nghin ndm Bic thudc, trong thoi ki doc 1ap va hon tdm muoi nam Phép xam lugc,
tiéng Viét bi chén ép, luon 1ép vé trude tiéng Han, tiéng Phap. Tiéng Viét chi tOn tai sau iy
tre xanh, chi yéu dung dé ban viéc lang, it khi duoc dung dé ban viéc nude. Nhung tir Cach
mang thang Tam, tiéng Viét da ganh vac day du chic ning 1am cong cu trao doi ¥ kién trong
doi sdng chinh tri - xa hoi clia ca nude, va chirc nang 4y ngay cang dugc phat huy theo da cach
mang phat trién, dwa moi tﬁng 16p nhan dan budce lén vii dai chinh tri, ¢ vii moi nguoi tich
cuc tham gia hai cudc cach mang dan tdc - dan chti nhan dan va cach mang xa hdi chu nghia.
b. Céng cu gido duc qudc ddn

Trude ndm 1945, tiéng Viét chi dugc dung vao cong viée gido duc & ba 16p dau caa cip ticu
hoc, con céc 16p tiép sau phai ding song ngit Viét - Phap. Chinh sach ngén ngit iy clng voi
cac chinh sach ngu dan khéac han ché hoat dong gido duc, déy nhan dan ta vao tinh trang mu
chit. Nhung lién sau Cach mang thang Tam, cong viéc trude nhat cta chinh phu va Hb Chu
tich 1a thanh toan nan mu chir, tién hanh su nghiép gido duc & moi cap bang tiéng Viét. Nho
vay, su nghiép giao duc Viét Nam c6 budc phat trién rat nhanh. Chuing ta da x6a mu trong mot
thoi gian ngén; da dung tiéng Viét giang day & moi cép hoc tur phé thong, dai hoc va sau dai
hoc. Hién nay, tiéng Viét ¢ thé truyén dat dugc moi tu tudong cao sau, hién dai trong céc
nganh khoa hoc, ki thuat va khoa hoc xa hoi nhan van, tr¢ thanh cong cu sac bén trong su

nghiép hién dai hoa nén gido duc nudc nha.



¢. Phuc vu cong tac hanh chinh - phap ludt

Chtre nang phuc vu cong tac hanh chinh - phap ludt cua tiéng Viét ciing dwoc md rong gap
nhiéu 1an so véi trude. Tat ca cac vian ban phap quy (hién phap, cac bo luat, phap 1énh, quyét
dinh, nghi dinh, chi thi, thong tu, cong van, bao céo, v.v.), moi su thdo luan, cong bd tir Quéc
hoi, Chinh phit dén hoi déng nhan dan, Gy ban nhan dan cac cép, tir Trung wong dén dia
phuong déu dugc soan thao bang tiéng Viét.
d. Tiéng phé théng cho cdc dan téc thiéu sé

Trude diy, tiéng Viét duoc cac dan toc thiéu sb biét dén nhung trong pham vi hep. Tir sau
nam 1945, Viét Nam 1a quéc gia gdbm 54 dan toc anh em cung chung van ménh, cing chung
muc tiéu phan d4u nén su giao luu, tiép xuc gitra cac dan toc it nguoi voi dan toc Viét (Kinh),
gitra cac dan tdc it ngudi véi nhau chat ché hon céc thoi ki trude. Thém nira, chinh sdch ngén
ngit ciia Pang va Nha nuéc hét stirc ding dan, d6 1a chinh sach binh ding va ty nguyén. Do do,
thuc té, cac dan toc it nguoi vira sir dung tiéng me dé ctia minh, vira tu nguyén dung tiéng Viét
dé giao tiép. Nhu vay, chirc ning xa hoi cia tiéng Viét dugec mé rong thém: lam cong cu giao
tiép cua tit ca cac dan toc séng chung trén lanh thé Viét Nam. Tiéng Viét c6 diéu kién anh
hudng t6i su phat trién ciia ngdn ngir cac dan toc thiéu sb.
e. Chat liéu cia sang tao nghé thuat

Trudc cach mang, nén van hoc Viét Nam thuc su phat trién song do6 1la mot nén van hoc
chua thyc sy mang tinh dén toc. Céac tac phim vin chuong vira duoc sang tac bang chit lidu
tiéng Viét (van hoc dan gian, cic tic pham bang chit Néom ciia Nguyén Trai, Nguyén Binh
Khiém, H6 Xuan Huong, Nguyén Du, v.v.), vira bang ngdn ngit xa la v&i ngdn ngit quan
chung (tiéng Han - Viét, chit Han). Sau cich mang, mot nén vian hoc méi da hinh thanh. No
phan anh cudc sdng mudén mau mudn vé, khic hoa nhitng hinh tugng siu sic bang chét liéu
tiéng Viét. Vi thé, tiéng Viét - yéu t6 thir nhit ctia vin hoc - da tré thanh mot ngdn ngi toan
nang cua mot nén van hoc da dang, phong pht, hién dai.
g. Cong cu truyén thong, xudt ban

Duéi ché do cii, bao chi truyén thong, xuat ban c6 phan xa la d6i voi quan ching nhan déan.
Tur sau cach mang, su nghiép bao chi, truyén thong dai chung va xuét ban béng tiéng Viét da
phat trién manh mé&. Do @0, tiéng Viét mé rong thém chirc ning xa hoi lam cong cu ciia cong
tac thong tin dai chiing, phat trién su nghiép béo chi va xuit ban.
1.2.2. Thé hién nép nghi, tinh cam, tdm hén dén téc

a. Tiéng Viét thé hién cach nghi, cdch cam ciia ngueoi Viét Nam
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Suy nghi cia mdi ngudi bao gid ciing xuat phat tir ngdn ngir, do ngdn ngit me dé quyét
dinh. Tiéng Viét ngay nay co thé biéu dat dﬁy du cac gia tri tinh than cua mot dan toc da dat
téi trinh d§ van hoa tuong ddi cao, c6 kha nang anh hudng tdi van hoa ctia mot s6 dan tdc
khac. Tiéng Viét 1a mot ngdn ngir phat trién hoan thién vi nd théa man moi nhu ciu giao tiép
x4 hoi, thé hién mot cach siu sic nép nghi, cach cam, khat vong cta con ngudi Viét Nam. Co
thé théy 1o diéu do trong cac sang tac dan gian nhu tuc ngit, ca dao, ho ve, v.v. hodc trong cac
tac pham cta cac nha vin, nha tho. D6 chinh 13 101 4n tiéng noi ciia nhan dan két tinh tir bao
doi, thé hién tri tué va tdm hdn cua nguoi Viét.

b. Ti iéng Viét chira dung van hoa dan toc

Ngbén ngir 14 mot thanh t6 ctia van hoa, nhung dong thoi ciing 1 dia chi ctia van hoa. Thyc
té, tiéng Viét thé hién ddm nét ban sic van hoa dan toc Viét Nam. Cudc séng, lich st kiéu lya
chon cua cong dé)ng trong tat ca cac linh vuc xa hoi déu duoc khuc xa trong tiéng Viét, qua
céc binh dién: ngir 4m (giau nhac tinh), tir vung (da dang, phong pht, mo), ngit phap (mém
déo, linh hoat).

1.3. Pic diém co ban caa tiéng Viét
1.3.1. Tiéng Viét la ngén ngiv am tiét tinh, da thanh diéu
a. Bac diém am tiét tinh duoc thé hién & cac khia canh sau:

- Trong dong &m thanh, cac am tiét duoc phat 4m thanh nhitng khuc doan riéng ré, tach
bach (co6 dudng ranh gidi dut khoat, 16 rang), khong doc ndi nhu tiéng Nga, tiéng Anh, v.v..
Con khi viét, cac am tiét duoc viét roi (gitta cac con chir ghi am tiét c6 khoang cach déu nhau),
khong viét lién. So sanh: tir sinh vién, trong tiéng Viét, doc/ phat 4m roi thanh hai doan am
sinh / vién va viét roi; trong tiéng Anh, ciing hai 4m tiét nhung doc/ phat m ndi lién, viét lién:
student.

- Am tiét tiéng Viét, ph?ln 16n trung véi don vi nho nhét ma c6 nghia, tirc hinh vi; d@)ng thoi,
nhitng don vi éy c6 thé van dung doc lap dé dat cau, nghia la ranh gidi am tiét, hinh vi va tir
(don tiét) trung nhau (vi du: nha, xe, dn, hoc, tét, xdu, v.v.). Do vy, am tiét, con goi 1a tiéng,
vira ¢6 thé 1a tir nén c6 tinh ty 1ap. So sanh: tiéng Viét: cdu/bé (hai 4m tiét = 2 hinh vi); tiéng
Anh: boy/s va [bj:z] (2 hinh vi, 1 am tiét).

b. Tiéng Viét 1a ngdn ngit c6 thanh diéu, gdm 6 thanh (tiéng Lao c6 5 thanh, tiéng Han 4
thanh, tiéng Mién Dién 3 thanh). Vi du: ma, md, md, md, md, ma. Thanh diéu 1a dic trung do
cao va co tac dung khu biét nghia cho cac am tiét, gdp phan quan trong lam nén nhac tinh cho

tiéng Viét.



1.3.2. Tir tiéng Viét khéng bién déi hinh thai

Néu & mot s6 ngdn ngit nhu tiéng Nga, tiéng Anh, tiéng Phép, tir dugc st dung trong 101 noi
c¢6 su bién d6i hinh thai (hinh thirc 4m thanh) dé biéu thi cac pham tru ngit phap (giéng, sd,
cach, thoi, thé, thirc) thi trong tiéng Viét, mdi tir 1a mot dién mao cb dinh, khong bién ddi hinh
thirc Am thanh du 13 ¢ dang tir dién hay trong cac cdu néi (ngit canh). So sanh, (1) & dang doc
lap, tiéng Viét: toi, yéu, co cfy; tiéng Anh: 1, love, she; (2) O dang cau noi, tiéng Viét: Toi yéu
cé ayll C6 dy yéu téi. Con tiéng Anh: | love her// She loves me.
1.3.3. Pdc trung vé cdu tao tir, vé mdt ngit phdp

Trong tiéng Viét, trat ty, hu ti, nglr di€u cd vai tro hét ste quan trong thé hién y nghia nglt
phap, trong viéc td chirc cac don vi giao tiép.
a. Trat tu, nghia l1a sy xuat hién ké tiép theo thur tu trudce/sau cua cac yéu td. So sanh, & cép do
tir: quoc vwong | viwong quoc, hanh qudn | qudn hanh, gié trang | trang gié, v.v..; & cap do
cau: Me thwong con | Con thwong me, v.v. sé thiy su khac biét rd rét.
b. Hu tir 1 nhitng tir biéu thi quan hé ngir phap giita cac thuc tir. Chang han: va, hay, hodc,
con, v.v. (quan hé dang 14p); ciia, &, bang, v.v. (quan hé chinh phu). So sanh: tinh cdch nguoi
lonl tinh cach cia nguoi lon; hay: sach cua thu viénl sach ¢ thu vién, V.V..
c. Ngir diéu 1a tong hoa nhitng sy dién bién am thanh (46 dai, do manh, d6 cao) nham thé hién
va phan biét cac cau noi. Vi du: cau néi Tdt ca im ling, néu xudng giong & cudi (46 cao), 1a
cau tuong thuat (khi viét dung dau chém); con néu nhan giong (d0 manh) s€ 1a cau mé¢nh Iénh
(khi viét ding diu chim than).
2. BO MON THUC HANH VAN BAN TIENG VIET
2.1. Muc dich, yéu ciu
2.1.1. Muc dich

Trong trudong dai hoc, bd mon Thuc hanh van ban tiéng Viét huong dén cac muc dich:
- H¢ théng hoéa cac kién thirc co ban vé tiéng viét, vé li thuyét tiép nhén va tao ldp van ban
tiéng Viét.
- Gitp nguoi hoc c6 kha nadng phan tich, li gidi cac hién tuong ngdn nglr trong st dung mot
cach hé thdng, logic.
- Rén luyén nang lyc st dung tiéng Viét, rén luyén ki nang soan thdo céc loai van ban nhat
dung, c4c van ban theo dac trung chuyén nganh.
- B6i dudng tinh cam quy mén va tran trong tiéng me dé, ning cao ¥ thirc giit gin va phat

trién “thir cua cai vo cung lau doi va vo cung quy bau cua dan toc”.
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2.1.2. Yéu cau

- Nguoi hoc ¢6 thai d hoc tap dung dén, ndm virng muc dich cua mén hoc Thuc hanh van
ban tiéng Viét & xac dinh phuong phap hoc tap phu hop.

- Co6 y thuc tu giac, nghiém tac rén luyén ki nang thuc hanh phan tich va tao 1ap van ban
thudc cac phong cach ngdn ngit; thuc hién day da cac ndi dung thao ludn va bai tip thuc hanh
trén 16p va ¢ nha.

- Cht trong rén luyén ki nang phan tich va tao l1ap cac loai van ban nhat dung, van ban chuyén
nganh.

- C6 kha niang phat hién va sira chita cac loai 18i ciia van ban.

2.2. Cac nfi dung co ban ciia mon hoc

Vé ndi dung ciia mén hoc, ngoai nhitng ndi dung chinh theo chuong trinh chung (ctia Bo
gido duc va dao tao), gido trinh nay, chung t6i con chii y dén nhimng 18i str dung ngdn ngit ma
sinh vién thuong hay mic phai trong viéc tiép nhan va tao lap vin ban. Ngoai chuong 1 trinh
bay nhirng kién thirc nhap mon, cac ndi dung chinh trinh bay trong bén chuong tiép theo:

Chuong 2. Thiee hanh phén tich va tao Idp vin ban, trinh bay gian yéu vé& van ban (khai
niém, dac trung, cac loai van ban); trong tam thuc hanh 1a ki nang phéan tich va tao 1ap van
ban, (cht trong van ban hanh chinh va van ban khoa hoc).

Chuong 3. Thuc hanh phén tich va xdy dung doan van, thuyét minh vén tat 1i thuyét doan
van (khai niém, cAu tric, cau chu dé, cac loai doan van); tap trung cho viéc rén luyén ki nang
t6 chirc doan va lién két doan.

Chuong 4. Luyén cdu trong vén ban, trinh bay so lugc 1i thuyét vé cau (cac loai cau vé cu
tric va muyc dich giao tiép, cau va phat ngodn, bién ddi cau); rén luyén viét cau trong van ban,
phat hién 18i va sira chita cau sai.

Chuong 5. Ren luyén dung tir va chinh ta, tap trung rén luyén céc thao tac dung tur (lya
chon, thay thé); rén luyén viét ding chinh ta trong van ban; phat hién va sira chira cac 18i ding

ti va chinh ta.

CAU HOI VA BAI TAP THU'C HANH
* Phan théo luin va thye hanh trén 16p
1. Tai sao noéi Viét Nam 13 qubc gia da dan toc va da ngon ngir? Néu vi thé cua tiéng Viét

trong cic ngdn ngit trén lanh thd Viét Nam.
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2. Trinh bay vai trd cia tiéng Viét. Lién hé viéc st dung tiéng Viét trong no6i/ viét hang ngay
cua ban than.

3. Phan tich cac dic diém co ban cua tiéng Viét (c6 dan ching minh hoa).

4. Phan tich va chimg minh ciu néi caa Chu tich H6 Chi Minh: Tiéng néi la thir ciia cdi vo
cung lau doi va vo cung quy bau cua dan toc. Chung ta phai giir gin no, bdao vé no, lam cho no
phat trién ngay cang réng khdp.

5. Trinh bay cach hiéu cta anh/ chi vé cau: Loi ndi chang mdt tién mual Lwa 10i ma néi cho
vira long nhau.

6. Néu nhirng cau tuc ngit, ca dao, chim ngdn, nhitng thanh ngir ndi vé ngdn ngir va viée st
dung ngon ngtr.

* Phan tw hoc ¢ nha

1. Néu nhén thirc cta anh/ chi v& bd mon Thiec hanh vin ban tiéng Viét. Nhitng dinh hudéng
cua anh/ chi khi hoc b mén nay.

2. Poc céac van ban/ doan trich sau day dé cam nhan tiéng Viét giau dep, cd ban sac riéng.

a. Pong dang cé phé Ki Lira,
Co nang T6 Thi, co chua Tam Thanbh.
Ai lén xur Lang cung anh,
B6 cong bac me sinh thanh ra em.
Tay cam bau ruou, ndam nem,

Mang vui quén hét 1oi em dan do  (Ca dao)

b. KIEU TIEN BIET THUC SINH
Ngueoi lén ngua, ke chia bao
Rurng phong thu da nhuém mau quan san
Dam hé‘ng bui cuén chinh an
Tréng nguoi da khudt mdy ngan ddau xanh
Ngueoi vé chiéc bong nam canh
Ké di muén dam mot minh xa xoi
Ving trang ai xé lam doi
Nika in géi chiéc, nira soi dam truong!

(Nguyén Du - Truyén Kiéu)
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CHIEU
Hb Dzénh
Trén dwong vé nhé day
Chiéu chdm dwa chdn ngay

Tiéng buén vang trong may.

Chim rirng quén cdt canh
Gid say tinh ngay ngay
C6 phdi sau van cé

Chdt trong hon chiéu nay

TOi la ngueoi lir khach
Mau chiéu khé lam khudy
Ngo long minh la rung

Ng& hon minh la may

Nhé nha cham diéu thudc

Khéi huyén bay trén cdy...

TY B4
Bich Khé
Nang oi! Tay dém dwong gidng mém
Tay dan qua canh muon tay ém
May nhung pha mau thu trén troi

Swong lam phoi mau thu muén noi

Vang sao nam im trén hoa gay

Twong tw nguoi xwa thoi qua ddy
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Oi nang nam xwa quén loi thé

Hoa vira dwong hwong gdy dé mé

Cay dan yéu dwong lam bang tho
Day dan yéu dwong run trong mo
Hon vé trén méi kéu: em oi

Thuyén hon khéng di lén choi voi

TOI qua tim nang vay du duwong
Téi mang lén lau lén cung thwong
Oi t6i bao gio théi yéu nang

Tinh tang t6i nghe nhu tinh lang

Yéu nang bao nhiéu trong long toi
Yéu nang bao nhiéu trén déi moi
Tim dau dao nguyén cho xa xoi

Dao nguyén trong long nang day thoi

Thu 6m mudn hon choi phiéu diéu
Sao tdi khéng mang kéu: em yéu
Trang nay khong nang nhu trang thiu

Dém nay khong nang nhw dém hiu

Buén luu cdy dao xin hoi xudn
Buén sang cdy ting tham déng qudn
O hay buén vieong cdy ngéd dong

Vang roi! Vang roi! Thu ménh mong

CAT bOI
Nguyén Viét Chién
Cat chiéu nay sam bén sdng

Thurong con do nguoc mlia dong chura veé
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Léi mon bac ¢é chan dé
Chiéu mon réng tiéng chim gi kéu dau
S6ng dem tir bén séng ndo
Theo trang vé thite duwdi mau may xwa
T6i hoang vu, cat hoang vu
Trang la nguoi khach qua do dém nay
Cd don xuéng mét do day
TOi cho em phia bén nay mua dang
Cét con bay trdng bén song
Ngueoi con di trang mila mong wéc nay
Toi cam hat cat trén tay
Pém khong con dm nhu ngay c6 em
Toi cam cd chinh t6i Ién
Cau tho nht dweoc phia mién quanh hiu
Cau tho nhur cat méi chiéu

Mang theo chit dm ndng nghéo vao dém

PHAN HUONG DAN HOC TAP CHUONG 1
1. Tai liéu cin doc
(1) Phan Mau Canh, Hoang Trong Canh, Nguyén Vian Nguyén, Tiéng Viét thuc hanh,
Nxb Nghé An, 2009, tir trang 7 dén trang 13.
(2) Bui Minh Toén, Lé A, B Viét Hung, Tiéng Viét thire hanh, Nxb Giao duc, H. 1997,
tir trang 8 dén trang 21.
2. Noi dung trong tim cin nim
- Vai trd va céc dic diém co ban cua tiéng Viét.
- Muc dich, yéu cau va ndi dung chuong trinh mén hoc
3. Cach to chirc hoc
- Trén 16p: nghe giang, thdo ludn nhom céc ndi dung thao luén thuc hanh tai 16p.

- Tw hoe: 1am céac bai tap ¢ cuoi bai hoc.
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Chuwong 2. THU'C HANH PHAN TiCH VA TAO LAP VAN BAN

1. KHAI QUAT VE VAN BAN
1.1. Khdi niém va nhirng dic diém chinh ciia vin ban
1.1.1. Khai niém van ban

a. Pon vi giao tiép ciia ngén ngir

Tir l4u, chung ta xem cau 1a don vi hoan chinh nhét, don vi cudi cting cia ngdn ngit ding
dé giao tiép. Thuc té khong phai nhu vy, boi vi, don vi ding dé giao tiép 1a vin ban. Khi giao
tiép, nguoi ta tao ra van ban va chinh cac vin ban Ay lai trd thanh céng cu chuyén tai cac y
tudng, cam xuc, lam cho hoat dong giao tiép duoc xac lap. Vay 1a, co thé noéi, van ban vira 1a
san pham, vira 1a phuong tién cta hoat dong giao tiép.

X¢ét cac vi du:

(1) Pan cd héi gdp thdc phai nghi lai ldy sirc dé sang mai vueot séng. Nhitng déi vdy xoe ra
nhw d6i canh. Nudc tung 1én thanh nhitng bii trang nhir to. Mt troi viea nhé lén. Suét dém,
thac réo dién cuong. Dong thdc éng dnh sing rwc dwdi ndng. Suét dém dan ca ram rich.
Nhitng con cd héi ldy da lao vit 1én nhw chim. Pdu “chdn” bén kia ngon thdc, chiing chwa kip

cho cho con chodng di qua, lai hoi hd 1én dwong. Lan liwot, chiing vweot qua théc niede.

(2) CA HOI VUQT THAC
Pan cd héi gip théac phdi nghi lai ldy sikc dé sang mai vieot séng. Sudt dém, théc réo dién
cuong. Nude tung 1én thanh nhitng biii trang nhu to. Suét dém, dan cd rdm rich.

Mat troi vira nhé lén. Dong thac éng dnh sang rwc dwéi nang. Tiéng mede xoi gam vang.
Nhitng con cd hoéi ldy da lao viit 1én nhw chim. Chiing xé toac man miea bac trdng. Nhitng doi
vdy xoe ra nhuw déi canh. Lan lrot, chiing vieot qua thdc nudc.

Pan cd héi vuot thac an toan. Bdu “chan’ bén kia ngon thac, chung chwa kip cho cho con
chodng di qua, lai héi ha 1én dwong.

(Nguyén Phan Hach)
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Tim hiéu cac vi du trén, ta théy: & mdi chudi cau déu c6 nhiéu cau; mdi cau trong do déu co
nghia, thé hién mot thong béo nhat dinh; cac ciu déu dung ngir phap. Nhung hai chudi cau
trén c6 nhiéu diém khac nhau: & (1) 1a chudi cdu, trong d6, mdi cau dién dat mot ¥ nhung cac
y lan man khong tao nén thong tin hoan chinh; con & (2) 1a chudi cau, mdi cau 1a mot y nhung
cac y lién quan v6i nhau, déu hudng dén mot noi dung khai quat tao nén mot thong tin tron
ven, logic. Con nita, ¢ (1) chua c6 hinh thitc hoan chinh, chi 1a mot tap hop cau ding canh
nhau; trong khi do, ¢ (2) ¢6 hinh thirc r6 rang, mach lac va hoan chinh: cé tiéu dé, co phén mo,
phan than va phan két. Chudi (2) c6 thé dung dé giao tiép ma khong mot diéu kién nao khac.
C6 thé xem chudi (2) 1a mot van ban.

Nhu vay, cic cau ding va do dai khong phai 1a diéu kién quyét dinh mot chudi cau nao d6
thanh vin ban. Vin ban phai 1a mot tp hop cau két hop theo mot phwong thirc nhit dinh nham
xac 1ap mat thong tin tron ven.

b. Dinh nghia van ban

Hién tai, khai niém vin ban dugc hiéu theo nghia rong va hep. Theo nghia rng, van ban chi
san pham cua hoat dong giao tiép bang ngdn ngir & ca hai hinh thirc néi va viét; con theo nghia
hep, vin ban chi san pham giao tiép bang ngdn ngit ton tai ¢ dang viét. Lién quan dén van ban
con ¢ cac khai niém ngon ban, dién ngon, v.v..

Co thé dinh nghia vin ban nhu sau:

Vin ban 1a san pham hoan chinh ctia hoat dong giao tiép bang ngdn ngir, chi yéu ton tai &
dang viét, thuong 1a mdt tdp hop cau coé tinh lién két chat chd, tron ven vé ndi dung, hoan
chinh vé hinh thirc, doc 1ap trong giao tiép va c6 mot hudng dich nhat dinh.

1.1.2. Nhitng déc diém chinh ciia vin bdn
a. Tinh tron ven vé ndi dung, hoan chinh vé hinh thirc

Van ban 12 mot thé théng nhét hoan chinh vé noi dung va hinh thtrc. V& noi dung, van ban
la don vi 161 ndi c6 ndi dung thong tin tron ven: lam cho ngudi khac hiéu duoc mot su viéc,
mot tu twdng hay mot tinh cam nao do, tirc 1a ¢6 tinh nhét quan vé cha dé. V& hinh thirc, van
ban c6 két cu hoan chinh gém tiéu dé, cac phén mé dau, trién khai va két thac; co hang loat
cac dau hiéu lién két (ngit am, tir vung, ngit phap, v.v.) dé biéu thi mdi lién hé rang budc 1an
nhau giita céc tao t6, cac thanh td, cic phan trong tinh chinh thé van ban.

b. Tinh lién két chdat ché, mach lac

Lién két chi c6 & cAp do vin ban, 1a thudc tinh dic thu cua vin ban. Lién két, d6 1a mang

ludi cac moi quan hé qua lai gifra cac cau, cac doan, cic phan cua van ban. Lién két van ban
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thé hién & hai mat: lién két noi dung va lién két hinh thirc. Lién két noi dung 1a mang luéi lién
hé vé logic va ngir nghia giita cac cau, cic doan, cac phan hudng vé cing mot chu dé. Néu
khong c6 lién két noi dung thi vin ban s& mic 18i chu dé, hodc 15i logic. Lién két hinh thuc 1a
st dung céc phuong thirc va phuong tién ngdn ngit dé gin cac cau thanh doan, cac doan thanh
cac phan, cac phan thanh vin ban. Lién két hinh thirc 14 dé phuc vu lién két ndi dung.

c. Tinh huong dich

MJi vian ban déu hudng té1 mot muc dich nhét dinh. Muc dich cta van ban cé thé duge boc
16 mot cach truc tiép (thong tin hién ngdn), hodc gian tiép (thong tin ham ngdn). Cach boc 16
tryc tiép va/hodc gian tiép chi phdi cach to chirc van ban (viéc chon va cach thirc t6 chic cac
chat liéu noi dung, viéc lya chon cac phuong tién ngdn ngir).
1.2. Pon vi ciia van ban va cac loai quan hé trong van ban
1.2.1. Pon vi cua van ban

Khong tinh d&én cac vin ban dic biét kiéu nhu Udng nude nhé nguon (tuc ngir), Hoi ¢é tat
nude bén dangll Sao ¢6 miic dnh trang vang dé di (ca dao), hodc cac van ban c6 do dai gom
nhiéu tap sach, nhu Nhitng nguoi khon kho (tiéu thuyét, 4 tap) v.v. thi van ban la mot cAu tric
gém cac to hop doan, muc, chuong, phcfn, trong do, td hop dogn c6 tinh thong dung va dinh
hinh nhat. O dang ndi, doan dugc goi 1a doan 10i, con ¢ dang viét, doan duoc goi 1a doan van.
Nhiéu nha nghién ctru ngit phap vin ban cho rang doan van 1a don vi tryc tiép tao 1ap vin ban,
vira phu thudc vira ¢6 tinh doc lap trong cau triic van ban.
1.2.2. Cac loai quan hé cua van ban

a. Quan h¢ hudng noi

Quan h¢ hudng ndi 1a quan h¢ trong ndi tai van ban. D6 la quan hé gilta cac cau, cac doan,
cac phan, quan hé giita céc thanh t6 ndi dung chi tiét voi cac chii d& bo phan va giita cac chu
dé bo phén vai chu dé van ban. Tim hiéu vi du sau:

BIEN PEP

(1) Bién nhiéu khi ciing dep, mét vé dep nong nan, dam say. Néu chii y quan sdt, ta sé li gidi
dwoc vi sao bién dep.

(2) Budi sém ndng sdng, nhitng canh buém ndu trén bién dirgc ndng chiéu vaio, hong ruc
lén nhw dan buém mia lwon gita troi xanh. Bot séng trang xéa ménh méng. C6 budi sém
ndng mo, bién boc hoi nuwde, khdng nom thdy niii xa, chi mot mau trdang duc. Khong cé thuyén,

khong co song, khong co may, khong co sac biéc cua da troi.
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(3) C6 mdt budi chiéu, gié mia dong bdc vira dirng. Bién ldng, dé duc, day nhw mam banh
diic, lodng thodng nhitng con thuyén nhw nhitng hat lac ai dem rdc lén trén. Lai dén mot budi
chiéu, ndng tan, mat diu. Bién xanh veo mau manh chai. Nhitng nii xa lam nhat pha mau
trang sita. Khong c6 gié ma song cir vo déu déu, ri ram. Nhitng con séng nhé nhe liém trén bdi
cat, bot song mau buoi dao.

(4) Thé day, bién rt dep, ai ciing thdy thé. Nhung c6 mét diéu it ai chii y: vé dep ciia bién
phan I6n la do may, tréi va dnh sang tao nén.

(Vi Tu Nam)

ta théy, gitta tiéu dé Bién dep voi1 toan bd ndi dung dugc thé hién trong cac cau, hodc gilra
céc phan mo dau (doan 1), trién khai (cac doan 2, 3) va phan két thuc (doan 4) déu gan bo chit
ch€ voi nhau.

b. Quan hé hudng ngoai

Quan hé¢ hudng ngoai la quan h¢ gitra van ban v6i hién thyc dugc noi toi, véi ngudi tao 1ap
va tiép nhan vian ban, giita van ban voi moi trudng vin hoa, xa hoi, lich sir, v.v. trong d6 vin
ban duoc san sinh.

Xét vi du Bién dep, ta théy, nhiing v¢é dep cua bién ma vin ban miéu ta 1a phu hop véi thuc
té. Vé dep cta bién thi ai ciing c¢6 thé nhan ra, nhung li giai vi sao bién dep thi ngudi doc c6
trai nghiém méi thay dugc.

1.3. Phan loai van ban
1.3.1. Dua vao hinh thirc ton tai, ¢6 2 loai: van ban dang n6i/ van ban dang viét.

a. Van ban dang ndéi (van ban hdi thoai) bao gém cac cudc tro chuyén hang ngay, dam phan,
thao luan, giang bai, phat biéu y kién, v.v.. Dic diém ngon ngii: tinh thong tuc cua tir ngit va
cau, tinh ngén gon, tinh lugc, ndi ling, khong lién tuc, st dung ngtr di€u tu nhién, sinh dong;
su dung céac yéu tb phi ngdén ngitr b tro (ctr chi diéu b, nét mat, anh mit, tu thé co thé, V.V.).

b. Van ban dang viét (van ban dién thoai) bao g@)m cac loai van ban duoc viét, in 4n trén cac
chat liéu c6 mit phang, trén vi tinh, v.v.. Pic diém ngdn ngit: tir ngit sach vo, trau chudt vin
vé, cAu van thuong mo rong, thudng xuyén st dung cac phuong tién lién két, v.v..

1.3.2. Dua vao phong cach chirc nang, c6 cac loai: van ban hanh chinh, van ban khoa hoc, van
ban chinh ludn, van ban béo chi, van ban ngh¢ thuat.

a. Van ban hanh chinh

- Van ban hanh chinh 1a loai van ban dung trong cac hoat dong td chuc, quan li, diéu hanh x4

héi, phuc vu giao ti€p trong linh vuc hanh chinh - cong vu (gitta cdc co quan nha nudc véi
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nhau va gifta cac co quan nha nude véi nhan dan, giira cac to chirc véi nhau, va véi nhan dan,
V.V.)

- Cac loai van ban hanh chinh gdm: vin ban quy pham phap luat (hién phép, cac b luat, nghi
dinh, chi chi, thong tu, v.v.), van ban chuyén moén (ga"m voi1 cac linh vuc, cac nganh), van ban
hanh chinh thong thudng (don tir, bién ban, dé 4n, hop ddng, bio cdo, cong vin, vin bang,
chung chi, v.v.).

- Pic diém co ban cta van ban hanh chinh: tinh quy pham, khuén mau; tinh chinh x4c, minh
bach va nghiém tac; tinh hiéu lyc cao.

- Pic diém ngdn ngir

* V& tir ngit, sit dung phd bién cac danh tir riéng, cac to hop tir chi tén riéng (chi ngudi, to
chure, dia danh, tén nguoi goi theo chirc trach trong quan hé hanh chinh - cong vy, v.v.); su
dung thudng xuyén cac quan ngit, nhitng tir ngir thudc thé thirc cong vy; st dung phd bién 16p
tir Han-Viét. Tl ngit dugc sir dung doi hoi chinh xac, chit ché, don nghia, trung hoa biéu cam.

* V& ct phap va dién dat, chi str dung cau tuong thuat va cau cau khién; c6 thé sir dung két
hop cau don va cau phuc, dung cau khong ddy di thanh phan ngit phap; c6 thé cé nhitng quy
dinh vé chir viét, cach bé tri vin ban. Van ban hanh chinh thudng trinh bay theo 16i dién dich,
hodc quy nap.

b. Van ban khoa hoc

- Véan ban khoa hoc 1a nhitng van ban phan 4nh hoat dong tri tué¢, nhén thuc, cé chirc ning
chu yéu la thong bdo va chung minh, dung trong linh vuc hoat dong khoa hoc.

- Cac loai van ban khoa hoc gém: cac van ban chuyén sau (cong trinh khoa hoc, chuyén luan,
luén an, luan van, v.v.); cac van ban gido khoa (giao trinh, sach gido khoa, tai liéu day hoc, tai
liéu tham khdo trong nha truong, v.v.); cdc van ban phé cap khoa hoc (bai bdo, tai li¢u phé
bién, thong bao khoa hoc, v.v.).

- Bic diém cua van ban khoa hoc

Van ban khoa hoc ¢6 tinh triru tugng - khai quat, boi chire nang cia n6 1a thong bao, chiing
minh chén li, nhiing tinh quy lut phat hién bang tu duy khoa hoc. Vin ban khoa hoc con ¢o
tinh chinh xé&c - khach quan va tinh logic nghiém ngit (duy li) vi n6 dugc xiy dung bang
nhiing phan doén, suy li chinh xéc, logic.

- Pic diém ngdn ngir

* V@ tir ngit, cac tir ngit ¢6 nghia chinh xac, don nghia, trung hoa vé biéu cam; str dung

nhiéu thuat ngir chuyén nganh, nhiing tir cong cu, tir c6 nghia triru twong. Tir loai duoc dung
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phé bién 14 danh tir (xu hudng dinh danh hoéa céc sy kién, hoat dong, tinh chét, v.v.) va dai tr
(thuong mang ¥ nghia khai quat, ding chi yéu ngdi ba va ngdi nhit sb nhiéu).

* V& cu phap, cdu vin c6 két cdu chit ché, 1 rang (c6 thé dung ca cau khuyét chu ngit hodc
chu ngtr khong xéac dinh); st dung chu yéu cau tuong thuat. Loai cau phtc hop, dac bi¢t loai
cau ghép chinh phu c6 cac cdp quan h¢ tr ho ung (chi quan hé nguyén nhan, nhuong bg, ting
tién, v.v.) cling dugc su dung rong rai.

* V& két cu va dién dat, vin ban khoa hoc thuong duoc xay dung theo mot thé thirc
nghiém ngat (ch'fmg han, mot bai bao c6 cac phﬁn: 1/ tinh thoi sy cia van dé, 2/ trinh bay hé
théng ndi dung van dé kém theo phan tich, 1i gidi, nhan xét, 3/ dua ra nhitng Két luan (hé qua
ctia phan tha hai). Dién dat trong vin ban khoa hoc phai mach lac, khuc chiét, logic.

c. Van ban chinh ludn

- Van ban chinh luan 1a loai van ban trinh bay, giai thich, danh gid, bay t6 thai do ddi voi
nhimg van dé nay sinh trong doi séng chinh trj - x3 hoi (chién tranh, hoa binh, 1§ sdng, hanh
phuc, lao dong, mdi trudng, v.v.). Vin ban chinh luan c6 chirc ning thong tin, tuyén truyén,
thuyét phuc, dem lai cho nguoi tiép nhan mot cach nhin, mot thai do.

- Cac loai van ban chinh luan gém: cac van ban hiéu triéu (b4o cdo chinh tri, cwvong linh cta
mot t6 chire, tuyén ngdn doc 1ap, 101 kéu goi, v.v.); cac vin ban binh gia (binh luan, xa luan
trén cac phuong tién truyén thong, cac y kién tham luan dai hoi, hoi nghi, mit tinh, v.v.).

- Pic diém cua van ban chinh luan

Vin ban chinh luan co cac dic diém 1a tinh binh gia cong khai (tinh khuynh huéng), tinh lap
luan chat ché (thuyét phuc nguoi doc/ngudi nghe bang nhimg 1i 18 sic bén, nhitng dan chimg
xac thuec, S'Zip xép bﬁng mot trinh ty mach lac) va tinh biéu cam (nguoi viét/noi boc 10 cam xuac
chéan thanh, sau séc qua cac cach dién dat sinh dong, giau hinh anh).

- Pic diém ngdn ngir

* V& tir ngit, ngoai 16p tir toan dan, con dung phd bién 16p tir chinh tri, 16p tir c6 tinh chét
thuat ngit ciia cac nganh khoa hoc; c6 thé sir dung 16p tir ngit gidu mau sic tu tir (tr khau ngi,
tur sach vo).

* V& ¢t phap va dién dat, dung nhiéu cau tudng thuat va cau cau khién (khong ding ciu hoi
va cau cam than); két hop linh hoat ciu ngan va cau dai (khang dinh, danh gia dung céu ngin,
con trinh bay, ban luan dung cau dai). V& cach dién dat, vin ban chinh luan, mot mit, doi hoi
trinh bay van dé mach lac, logic, mat khac, cé thé st dung cac phuong tién biéu cam (so séanh,

an du, hoan du tu tir, v.v.), cac bién phép tu tir (1ap cu phap, song doi, v.v.).
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