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Mẫu 1: 

CÔNG TY.............. 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

----------***---------- 

BÁO CÁO KẾT QUẢ THỬ VIỆC 

Kính gửi: - Lãnh đạo Công ty 

- Trưởng phòng Hành chính Quản trị 

Họ và tên: .............................................................................................................................  

Ngày tháng năm sinh: ...........................................................................................................  

Thời gian thử việc từ ngày ........ / ....... ./ ......... đến ngày ...... / ...... / ...........  

Vị trí/ Chức danh thử việc: .......  ........  ...........  ....................  .......  ............  ............................  

Ngƣời hƣớng dẫn: ................................................................................................................  

Công việc đƣợc giao trong quá trình thử việc: ......................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

Kết quả hoàn thành: ..............................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

Tự đánh giá, ý kiến đề nghị: .................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 ........, ngày........tháng........năm.......... 

 

 

 

 

 

 

NGƯỜI THỬ VIỆC 



                                                                                                                                              

Ý kiến của Người hướng dẫn trực tiếp (Nhận xét, đánh giá, đề xuất): 

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

Ý kiến của Trưởng bộ phận: 

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .........., ngày........tháng.......năm........ 

 TRƯỞNG BỘ PHẬN 

Ý kiến của Trưởng Phòng Hành chính Quản trị: 

 .............................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................  

 .............., ngày..........tháng........năm........ 

 TRƯỞNG PHÒNG HCQT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                              

 

Mẫu 2: 

CÔNG TY....................................... 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc 
 

 

BÁO CÁO KẾT QUẢ THỬ VIỆC 

Kính gửi: - Lãnh đạo công ty; 

- Trưởng phòng hành chính nhân sự; 

- .......... 

Họ và tên: ...............................................................................................................................  

Ngày tháng năm sinh: .............................................................................................................  

Chuyên ngành:  ......................................................................................................................  

Thời gian thử việc từ ngày  ....... / ....... / .......... đến ngày  ..... / ...... / ...........  

Đơn vị và vị trí thử việc:  ........................................................................................................  

I. Công việc được giao trong quá trình thử việc:  

 

STT 

 

Công việc được giao Kết quả Lý do không hoàn thành (nếu có) 

 

 
   

 

 
   

 

 
   

 

 
   

II. Tự đánh giá, ý kiến đề nghị:............................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

 ..............., ngày........tháng.......năm........ 

 NGƯỜI THỬ VIỆC 



                                                                                                                                              

 

Ý kiến của Người giám sát trực tiếp trong quá trình thử việc: 

Những điểm làm tốt ................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

Những điểm cần khắc phục ....................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

 ..........., ngày.........tháng.......năm....... 

 NGƯỜI GIÁM SÁT 

Ý kiến của Trưởng bộ phận: 

Những điểm làm tốt ................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

Những điểm cần khắc phục ....................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

 ............, ngày.......tháng.......năm.......... 

 TRƯỞNG BỘ PHẬN 

 



                                                                                                                                              

Mẫu 3: 

ĐƠN VỊ CHỦ QUẢN 

TRƯỜNG …………….. 

---------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

---------***-------- 

……….., ngày ……..tháng …năm…… 

 

BÁO CÁO HẾT TẬP SỰ 
(Dành cho cán bộ hết tập sự) 

 

Họ và tên:  .........................................................................................................................  

Đơn vị công tác:  ...............................................................................................................  

Thời gian tập sự:  ...............................................................................................................  

Cán bộ hƣớng dẫn tập sự:  .................................................................................................  

1. Phẩm chất đạo đức 

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

2. Năng lực, trình độ và kết quả làm việc trong thời gian tập sự. 

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

3. Ý thức tổ chức chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng và 

Nhà nước; kỷ luật, nội quy, quy định, quy chế của cơ quan. 

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

4. Tham gia các công tác đoàn thể. 

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................  

 

Cán bộ hướng dẫn tập sự Cán bộ tập sự 

  

 



                                                                                                                                              

Mẫu 4: 

PHÒNG GD VÀ ĐTQUÂṆ HAI BÀ TRƢNG    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

  TRƯỜNG THCS HAI BÀ TRƯNG                        Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

 

BẢN BÁO CÁO  

KẾT QUẢ THỬ VIỆC 

Kính gửi : Ban giám hiệu trƣờng THCS Hai Bà Trƣng.  

Họ và tên: .....................................................................................................  

Nghề nghiệp: ................................................................................................  

Sinh ngày: ....................................................................................................  

Trình độ: ......................................................................................................  

Hộ khẩu thƣờng trú:  ....................................................................................  

Trình độ chuyên môn:  .................................................................................  

Viên chức loại: .........................  Mã số ngạch: .............................................  

Sau thời gian hƣớng dẫn thử việc từ ngày.......tháng.....năm.......đến ngày              

......tháng....năm........ 

Tôi xin báo cáo kết quả thử việc nhƣ sau : 

1. Về phẩm chất đạo đức. (Ƣu điểm, hạn chế) 

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

2. Về năng lực, trình độ và kết quả làm việc, học tập trong thời gian thử 

việc. (Ƣu điểm, hạn chế) 

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 .....................................................................................................................  

 




