TIEU CHUAN NGANH 14 TCN 131 - 2002

TRANG THIET Bl QUAN LY TRONG HE THONG CONG TRINH THUY LOI PHUC VU
TUGI TIEU

1. Quy dinh chung.

1.1. Trang thiét bi quan ly dwoc dé cap trong tiéu chudn nay nhdm phuc vu cho cong tac quan ly khai
thac va bao vé cong trinh thuy lgi.

1.2. Trang thiét bi quan ly bao gdm: Nha quan ly, thiét bi van phong, thiét bi thong tin lién lac, thiét bj
guan trac, phwong tién phuc vu quan ly, kiém tra, thiét bi phuc vu duy tu, bdo dwdng, stra chira nang
cap cong trinh thuy loi.

Riéng ddi v&i thiét bi quan trac cum dau méi cdng trinh thuy loi thuwe hién theo tiéu chudn nganh 14
TCN 100 - 2001.

1.3. Trang thiét bi quan Iy trong tiéu chué@n nay ap dung cho cac Doanh nghiép Nha nwéc (Cong ty, Xi
nghiép) dé lam nhiém vu quan ly khai thac va bao vé cong trinh thuy loi do don vi d6 phu trach;
khuyén khich ap dung ddi v&i cac loai hinh doanh nghiép khac cé lam coéng tac quan ly khai thac va
bao vé cong trinh thuy lgi.

1.4. Nguyén téc chung veé trang thiét bi la: Day du theo murc can thiét, tiét kiém, chat lwvong, dam bao
cho viéc quan ly, van hanh coéng trinh, thdng tin thuan lgi, thuan tién, dat két qua tét.

- CAc thiét bi, may méc do dac phai duoc dinh ky hiéu chuan theo phap quy vé do lvdng.
- Khi ap dung tiéu chuan nay phai dong thdi tuan tha cac tiéu chuan, quy ché co lién quan.
1.5. ndi dung trang thiét bi quan ly trong tiéu chuan nay gém:

1.5.1. nha quan ly:

- nha lam viéc cua van phong cdng ty, xi nghiép khai thac cong trinh thuy loi.

- nha lam viéc cta tram, cum quan ly.

- nha &, lam viéc clia cdng nhan tryc ti€p bao vé, van hanh cong trinh dau méi nhw: ho, dap, au
thuyén, tram bom, c6ng, kénh chinh I&n.

1.5.2. thiét bj van phong.
tuy theo muc dich str dung va tam quan trong, thiét bi van phong dugc chia lam 2 loai:
- thiét bi van phong cht yéu, bao gébm: may vi tinh, may in, may fax, may photocopy.

- thiét bi van phong th( yéu, bao gém: ban, ghé, ti dung tai liéu, may diéu hoa nhiét do, quat dién,
may anh.

1.5.3. thiét bi théng tin lién lac:

- mang ndi bd, may dién thoai, b6 dam, v6 tuyén truyén hinh, radio.

1.5.4. phwong tién, thiét bi phuc vu quan ly, quan tric kiém tra, duy tu, sira chira, bado dwdng cong
trinh.

a) phuong tién phuc vu giao théng:

xe 0 t6 con tir 4 dén 12 chb ngdi, xe may, xudng, thuyén.

b) thiét bi quan trac, kiém tra: may thang bang, kinh vi, may anh, thiét bi do dém kiém tra dién, lwu tc
ktr, thjét bi do chat lwong nuwéc, boc hoi, dd phu sa bun cat, thi€t bi do cuwdng dd bé tdng, dd chat cla
dot dap...

c) thiét bi phuc vu duy tu bao dudng, stra chira céng trinh: xe 6 td tai, may dam, may xdc, may dao,
may trén bé tdng, may han, may tién...

1.6. tiéu chu?n nay qui dinh vi qui mé, chlng loai va mrc doé dau tw trang thiét bi quan ly, cu thé nhw
sau:

1.6.1. 6i v&i nha lam viéc, qui dinh vii qui mé (cap nha), dién tich nha str dung, mdc von dau tw .

1.6.2. B6i vai trang thiét bi van phong, thiét bi thong tin lién lac, thiét bi quan tric, kiém tra, thiét bi
phuc vu duy tu bado dudng, stra chita nang c?p cong trinh thuy lgi, phwong tién phuc vu quan ly, qui
dinh vé chuing loai, mirc von dau tw.

1.7. Boi vGi cac cong trinh thuy lgi xay dwng méi hodc stra chira, nang cap thi cac t6 chirc tw van
phai tinh toan, dw tru, b tri dd von dau tw trang thiét bi quan ly cho cac cong trinh theo diéu 1.5 trén
day trong téng mirc dau tw trinh co quan c6 thdm quyén phé duyét.



1.8. Bdi v&i cac cong trinh dang van hanh; céng ty, xi nghiép khai thac cong trinh thuy lgi can ci vao
tiéu chuan nay dé lap ké hoach, dw toan trinh co’ quan c6 tham quyén phé duyét, dé tirng bwéc dau
tw, bd sung hoan thién trang thiét bi cho phu hop. nguén vén cho cong viéc nay dwoc lap tir ngudn
thu thuy lgi phi va duwoc ho trg tir ngan sach nha nuwéc.

1.9. Trang thiét bi quan ly phai phu hgp véi tlieng déi twong st dung va yéu cau str dung, diéu kién
kinh ttr, k§ thuat, diéu kién vé dia hinh, vi tri dia ly, qui m6 ctia hé théng thuy lgi do cdng ty, xi nghiép
khai thac cong trinh thuy lgi quan ly.

1.10. céac cong ty, xi nghiép khai thac cong trinh thuy lgi phai cé trach nhiém quan ly, c6 quy chir bao
quan va str dung t6t trang thiét bi da dwoc trang bi theo qui dinh chung.

2. Quy dinh vé trang thiét bi quan ly

2.1. Trang thiét bi quan ly tai van phong Coéng ty, Xi nghiép

2.1.1. Nha lam viéc.

a) Dién tich dat xay dwng: Phai dam bao du dién tich dé xay dwng cac hang muc:

- Nha lam viéc ctia can b6 céng nhan vién trong Cong ty, Xi nghiép.

- Nha kho, nha b&o vé, nha vé sinh, gara dé xe 6 t6, san, cong va hang rao bao vé khu vuc quan ly.
b) Nha lam viéc phai dam bao yéu cau:

- Kién trac phu hop véi cAnh quan xung quanh, my thuat.

- Bam bao an toan vé két cau, phong chong chay, théng gi6, chéng néng theo tiéu chuén do B xay
dwng quy dinh.

- B&m bao vé sinh mdi trvdng xung quanh.
c) Dién tich san str dung (bao gom: dién tich phong lam viéc, khu phu, ban céng, hanh lang).

- Phong lam viéc ctia Giam déc, Pho giam déc Cong ty, Xi nghiép binh quan dién tich mdi phong tir
25 - 30m2.

- Phong lam viéc clia cac phong, ban, déi, tuy theo s6 ngui dinh bién tai Van phong dé bo tri s6
phong cho phu hop, binh quan dién tich tr 7 - 9 m2/nguai.

- Phong héi trvong dé hop tuy theo sé Iwong lao ddng dinh bién trong Céng ty, Xi nghiép dé b6 tri
dién tich cho phu hop

- Dién tich nha kho, nha bao vé, vé sinh, ga ra, san, hanh lang can ct vao tinh hinh thiwc té d€ bo tri
cho hop ly.

d) Quy md (cap nha):
- Cén c vao hang doanh nghiép dé xac dinh quy mé nha lam viéc theo quy dinh tai bang 1.

Bang 1. Quy md nha lam viéc cua van phong Cong ty, Xi nghiép.

Quy md

TT Hang Doanh nghiép (cAp nha)
cép nha

-1 Il
2 " -1 I

2.1.2. Thiét bi van phong.

a) Thiét bi van phong cht yéu: May vi tinh, may in, may FAX, may photocopy phai ddm bao du vé s6
lwong, ching loai, chat lvong.

b) Thiét bi van phong th&r yéu nhw: Ban ghé lam viéc, ti dwng tai liéu, quat dién... phai dam bao du
yéu cau can thiét dé can bd cong nhan vién lam viéc. Riéng may diéu hoa nhiét dé chi trang bi doi vGi
Cong ty, Xi nghiép co6 diéu kién vé nguon tai chinh.

2.1.3. Thiét bj thong tin lién lac.

Thiét bi thdng tin lién lac (mang noéi bo, dién thoai, bd dam, vo tuyén truyén hinh, radi6) duwoc trang bi
tai phong lam viéc ctia Cong ty, Xi nghiép, Tram, Cum quan ly phai ddm bao du s6 lwgng, chling loai
dé phuc vu t6t cong tac quan ly khai thac va bao vé cong trinh thuy lgi.

2.1.4. Phuong tién phuc vu quan ly, kiém tra, duy tu, bdo dwdng, stra chira cong trinh.
a) Phuwong tién giao théng phuc vu céng tac quan ly: Xe 6 to tir 4 dén 12 chd ngoi.

S8 lvgng 6 td cho tirng Cong ty, Xi nghiép phai cin ctr vao hang Doanh nghiép dé dau tw mua sam,
dwoc qui dinh tai bang 2.




Bang 2: Qui dinh vé sb lvong xe

TT Hang Doanh nghiép So6 lwgng xe
1 -1l 5.3
2 -1 1-2

Da&i véi cac Xi nghiép, Tram trwee thudc Cong ty thi viec mua sém xe 6 t6 dé phuc vu cong tac san xuét
kinh doanh, do Cbéng ty quy dinh.

b) Thiét bi phuc vu cong tac kiém tra.

- Thiét bi do dac kiém tra vé dia hinh: May thang bang, kinh vi...

- Thiét bi do dac thuy van: Luu toc ké.

- Thiét bi ki€ém tra chat lwvgng nwéc: Thiét bi do d6 pH, do dé méan, do ham luwgng phll sa bun cat.

- Thiét bi do dém kiém tra dién: Déng hd van nang, Ampeké, cac thwdc do kiém tra thiét bi co khi...
- Thiét bi kiém tra cudng dd bé téng, do chat clia dat dap...

¢) Phuong tién may mac, thiét bi cac loai phuc vu duy tu, bdo duwdng, stra chira, nang cap cong trinh
thuy lgi.

- Cong ty, xi nghiép khai thac cdng trinh thuy loi hang 1, hang 2 dugc dau tw mua sdm may mac thiét
bi, xe may cac loai dé phuc vu viéc duy tu sira chira nang cip cong trinh thuy lgi bao gém céc loai: xe
0 t0 tai, may dam, may dao, may xdc, may trén bé tdng, may han, may tién...

- Viéc dau tv mua sdm s6 lgng chiing loai may maéc thiét bi phuc vu duy tu, bao dwdng, stra chira
nang cap coéng trinh thuy lgi phai can ct vao: Nhiém vu clia Cong ty, Xi nghiép; to chirc b may clia
Cong ty, Xi nghiép; diéu kién dia hinh va vi tri dia ly clia hé théng cbng trinh thuy lgi; kha nang vé
nguon tai chinh clia Céng ty, Xi nghiép.

2.2. Trang thiét bi quan ly tai Tram, Cum quan ly cdng trinh thuy loi.
2.2.1. Nha lam viéc ctia Tram, Cum quan ly.

a) Quy dinh vé dién tich dat xay dung.

bat xay dwng can dam bao duwoc yéu cau:

Da dién tich dat xay dwng nha lam viéc clia Tram, Cum quan ly va cac hang muc phu trg nhu: nha
kho, nha bép, nha vé sinh, san cdéng, hang rao bao vé xung quanh.

b) Quy dinh vé dién tich san st dung.

- B6i v&i phong lam viéc ctia Tram trudng, Tram pho mdi phong dién tich tir 20 dén 25 m2.

- B6i v&i phong lam viéc ctia Cum trudng, Cum pho méi phong dién tich tir 15 dén 20 m2.

- B6i v&i phong lam viéc ctia bd phan gidp viéc ctia Tram va Cum bd tri méi ngudi tir 5 dén 7m2.
c) Quy mo (cap nha):

- Nha clia Tram, Cum quan ly phai duoc thiét ké dam bao tiéu chuén nha cép Il theo tiéu chuan do
Bd Xay dwng quy dinh.

- Kién trac phai dam bao my thuat.

2.2.2. Thiét bi van phong:

a) Thiét bi van phong chi yéu:

- Céc tram quén ly duoc trang bi may vi tinh, may in, photocopy.

- Cac cum quan ly thi tuy theo yéu cau cong viéc dé trang bi cho phl hop.
b) Thiét bi van phong th yéu:

Tram, Cum quan ly la don vi true ti€p san xudt, vi vay can dugc trang bi du giwdng, ti dwng tai liéu,
ban ghé, guat dién va cac dung cu phuc vu sinh hoat khac dam bao diéu kién lam viéc clia can bd
cong nhan vién.

2.2.3. Thiét bi thong tin lién lac.

Tai méi Tram, Cum quan ly dwoc trang bi day du thiét bi thong tin lién lac, bao gdm: May dién thoai,
b6 dam, may v tuyén truyén hinh, radi6, theo yéu cau clia cong viéc.

2.2.4. Phuong tién giao théng.




a) Doi véi Tram, Cum quan ly & xa khu trung tam, dia ban di lai kho khan, khi can thiét cé thé dwoc
trang bi xe may.

b) S6 Ivgng va chiing loai xe phai can clr vao yéu cau nhiém vu, diéu kién dia hinh, vi tri dia ly hé
thdng cong trinh do Tram, Cum phu trach.

c) Kinh phi dau tw mot phan tir céng ty, xi nghiép mot phan dwoc hd tro tir ngan sach.
2.3. Trang thiét bi tai cdng trinh dau méi.

(Qui dinh nay ap dung cho cong trinh ma cum dau méi & xa Cong ty, Xi nghiép).
2.3.1. Nha quan ly.

a) Tai mo6i cum céng trinh dau méi ctia hd chira nwde, dap dang, au thuyén, tram bom, céng, kénh
truc chinh dwoc xay dwng nha phuc vu quan ly, van hanh, bao vé céng trinh.

b) Nha quan ly tai céng trinh dau mai phai ddm bao céac diéu kién sau day:

- B dién tich phuc vu sinh hoat nhw an, &, lam viéc ctia can bd cdng nhan vién lam céng tac quan ly
van hanh va bao vé coéng trinh.

- Dién tich sir dung binh quan méi nguwdi tir 7 m2 dén 10 m2.

- DGi v&i cong trinh dau m6i néu chi cé 1 dén 2 nguwdi quan ly thi dién tich sir dung t6i thi€u nha quan
ly khdng dwgc nhd hon 20m2.

- C6 du céac cong trinh phu: nha bép, nha vé sinh, san, céng, hang rao bao vé xung quanh.

- Kién trdc nha phai ddm bao yéu cau my thuat.

- Vi tri nha dat noi cao rao, thoang mat, khéng bi ngap lut, thuan tién di lai, ddm bao vé sinh moi
trrdng xung quanh.

- Thuan tién trong coi, bao vé cong trinh va trang thiét bi.

¢) Nha quan ly cong trinh dau méi phai duoc thiét ké dam bao tiéu chudn nha cap Il theo tiéu chuén
do Bd Xay dwng quy dinh.

2.3.2. Thiét bi van phong.

Tai mdi cong trinh dau méi dwoc trang bi nhirng thiét bi van phong sau: May vi tinh, may in, givong,
td, ban ghé, deén, dién chi€éu sang, quat dién va cac dung cu van phong khac phuc vu sinh hoat, lam
viéc cla cdng nhan tryc ti€p quan ly.

2.3.3. Thiét bi thong tin lién lac.

Tai m6j cong trinh dau méi dwoc trang bi may dién thoai, vo tuyén truyén hinh, radié. Doi véi cong
trinh nam & xa khu trung tam Coéng ty, Xi nghiép, Tram, Cum quan ly, noi co dia hinh phurc tap thi
duwoc trang bi thém bd dam phuc vu cdng tac phong chéng lut, bao, Gng.

2.3.4. Thiét bi quan tréc ki€ém tra cong trinh:

Thiét bi quan tréc ki€ém tra cong trinh gdém: C4c thiét bi do dac thuy van, do kiém tra chat lwgng nudc,
do ham lwgng phu sa bin céat, do dém kiém tra dién...

2.3.5. Phuong tién giao théng van tai.

- B6i véi cong trinh dau ma6i la ho chira nwée thi duoc trang bi thuy&n hodc xubng may dé phuc vu
cong tac quan ly, kiém tra, bao vé ho.

- B6i v&i cong trinh dau méi nam & xa Coéng ty, Xi nghiép, Tram, Cum quan ly tuy theo cac yéu cau cu
thé vé nhiém vu, diéu kién dia hinh, dia Iy khu virc do t6 dau moi phu trach ma dworc trang bi thém
phuong tién xe may.

- Kinh phi dau tw: Tir ngudn thu chia Cong ty, Xi nghiép va dugc hd tro mot phan tir ngan sach.
2.3.6. Boi v&i cum cong trinh la hd chra nuéc.

Né&u co6 cac hang muc cdng trinh nhuw tran xa Id, cdng, dap tran sw ¢6, ndm & xa vi tri cong trinh dau
mai thi tuy theo tinh hinh thwc té€ c6 thé dwoc bo tri thém nha quan ly, va cac trang thiét bi quan ly can
thi€t khac tai vi tri hang muc cong trinh trén.

3. Quy dinh vé mirc dau tw trang thié€t bi quan ly.

Murc dau tw trang thiét bi quan ly cho Cong ty, Xi nghiép khai thac cong trinh thuy lgi duwoc quy dinh
nhu sau:

3.1. BGi v&i cdng trinh do Céng ty, Xi nghiép dang quan ly khai thac:

a) Mtrc dau tw trang thiét bi quan ly dworc tinh theo ty & % cla téng s von da dwoc dau tw cho cac
cong trinh do Coéng ty, Xi nghiép dang quan ly, dwgc quy dinh tai bang 3.



Bang 3. Mlrc dau tw trang thiét bi quan ly.

(tinh bang % téng s6 vén da dau tw cho céng trinh do don vi quan ly)

TT [N6i dung hang muc trang thiét MUrc dau tw trang thiét bi quan ly
bi quan ly -
pon | TONg von dau tw cho cac cong trinh do cong ty, xi nghiép
vi guan ly, phan chia theo th&r hang (ty dong)
tinh <100 100-300 | 300 - 500 > 500
1 [Nhaquanly. % 45-3 4-25 3-1,5 2-1
T — N — S
2 [Thi€t bi van phong, thit bi o 1-0,7 07-05 | 05-03 | 03-01
thong tin lién lac.
3 |Phwong tién giao thong, thist | % 1,2-0,7 1-05 0,5-0,3 0,3-0,1
bi phuc vu duy tu bdo duéng,
Sra chira cong trinh, quan
trac ki€ém tra.
Tong céng % £6,7 £57 £4 £2,6

Dai v&i hé théng cong trinh da duoc xay dwng nhwng chwa duoc dau tw du trang thiét bi quan ly theo
qui dinh trong tiéu chuan nay thi don vi quan ly 1ap ké hoach bo sung hang nam trinh co’ quan c6 tham

quyén xét duyét.

b) B6i v&i Cong ty ¢ cac Xi nghiép thanh vién thi viéc phan bé von dau tw xay dwng mua sém trang
thiét bi quan ly do Cong ty, Xi nghiép quy dinh.

c) Bai voi cac tram, cum quan ly triee thude cong ty, xi nghiép thi viéc dau tw mua sdm trang thiét bi
quan ly do céng ty, xi nghiép trang bi cu thé.

3.2. Boi v6i cong trinh dau m6i xay dwng maéi:

Mtrc dau tw trang thiét bi quan ly dwoc tinh bang ty 18 % cla téng gia tri von dau tw xay dung cong

trinh, dwgc quy dinh tai bang 4.

Bang 4. Mlrc dau tw trang thiét bi quan ly déi véi cong trinh xay dwng maéi.

Tong von dau tu (ty dong) <20 20-50 50 - 100 >100 - 1000
MUrc dau tw trang thiét bi (%). £4 <3 £25 £2
Dién tich st dung nha quan Iy (dau - 555 5 £ 200 m2 £ 250 m2 £ 300 m2
moi va hé théng)

Da6i v&i cong trinh ¢ von dau tw Idn hon 1.000 ty dong thi mirc dau tu cho trang thiét bi quan ly sé
dwoc duyét cu thé trong thiét ké k¥ thuat, téng dw toan.

3.3. BGi v&i cong trinh stra chira nang cap: M&rc dau tw trang thi€t bi quan ly khdng dwoc vrot qua
50% mtrc t6i da quy dinh tai bang 4.

PHU LUC
CAC TIEU CHUAN QUY CHE TRICH DAN (CHU YEU) CO LIEN QUAN
1. Xép hang Doanh nghiép khai thac cong trinh thuy lgi theo théng tw lién B6: Tai chinh, Lao dong

TBXH s6: 17/TT/LB ngay 31/12/1998 va théng tw bb sung clia lién Bo s&: 10/2000/TTLT-BLDTBXH-
BTC ngay 04/4/2000.

2. Tiéu chuan xay dwng Viét Nam: Céng trinh thuy lgi - Cac quy dinh chd yéu vé thiét ké TCXDVN 285
- 2002.

3. Luat Tai nguyén nwéc s6 08/1998/QH10 ngay 20 thang 5 nam 1998 cua Uy ban thuwdng vu Qudc
hoi.
4. Nghi dinh s6 179/1999/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 1999 cta Chinh phu vé chirc nang, nhiém vy,

guyén han va t6 chirc b6 may ctia Cuc quan ly nwédc va Cong trinh thuy lgi tric thude Bo ndng nghiép
& PTNT.

5. Phap Iénh Khai thac va bao vé cong trinh thuy lgi s6 32/2001/PL-UBTVQH10 ngay 4 thang 4 nam
2001 cla Uy ban thuong vu Quéc hoi.




6. Nghi dinh s6 147/1999/QD - TTg ngay 5 thang 7 nam 1999 ctia Chinh pht quy dinh vé tiéu chuén,
dinh mrc s&r dung tru sé& lam viéc tai cac co quan, don vi sy nghiép



