Loi noi dau

Hach toan ké toan voi chirc nang thong tin va kiém tra da tr¢ thanh cong cu
khong thé thiéu duoc trong qua trinh quan 1y, chi dao hoat dong ngan hang. Ciing
chinh vi véy, ké todn ngan hang trd thanh mot trong nhitng mén hoc chinh trong
chuong trinh dao tao cua Hoc vién Ngan hang.

Pé dép tmg nhu cau giang day, hoc tap, nghién ctru nghiép vu ké toan ngan
hang cuda sinh vién, hoc vién, ndm 2002 dudi sy chi dao cua Hoi d@)ng khoa hoc
Hoc vién Ngan hang, tp thé tac gia gdm: NGUT. Vi Thién Thap (chu bién),
Th.s Nguyén Thi Thanh Huong, TS. Vi Thi Lién, TS. Pao Y, Ths. Bui Quang
Tién, Ctr nhan Nguyén Thi Hoa va Pham Hoang Ptic di bién soan lan dau gido
trinh "Ké toan ngén hang".

Qua 3 nam st dung, gi4o trinh Ké toan ngan hang da c6 tac dung tt trong
viéc cung cap hé thong 1y luan, k¥ thuat nghiép vu ké toan ngan hang trong nén
kinh té thi truong cho cac dbi twong 1a gido vién, sinh vién va cac ddi tugng khéac
quan tam dén viéc hoc tap va nghién ctu linh vyc ndy. Tuy nhién, hién nay hoat
dong ngan hang da c6 mot sO thay ddi vé co ché nghiép vu, dac bi¢t trong xu
hudng hién dai hoa cong nghé ngan hang va hoi nhap qudc té vé linh vuc ké toan,
Ché 6 va k¥ thuat nghiép vu ké toan ngan hang da c6 nhitng sy thay doi co ban,
trong d6 nghiép vu ké toan ngan hang dang thyc hién chuin héa theo cac Chuan
muc ké toan Viét Nam m&i duogc ban hanh va tung budce tiép can v&i cac chuin
muc ké toan qudc té. Do vay, noi dung gido trinh K& toan ngan hang can phai
duoc bién soan lai dé phu hop véi nhirng bién doi néi trén.

Cubn gi4o trinh ké toan ngan hang bién soan lai 1an ndy, vé co ban vén giit
nguyén két cAu da duoc Hoi déng khoa hoc Hoc vién phé duyét ndm 2002. No1
dung gio trinh bao quét ca ké toan ngan hang thuong mai va ké toan Ngan hang
Nha nuéc, duge chia thanh 4 phan véi 12 chuong:

Phén mét: Nhitng vin dé chung vé Ké todn ngin hang

Phan nay gébm 1 chuong- chwong I, trong dé trinh bay nhiing ndi dung
duoc coi la "téng luan" vé Ké toan ngan hang nhu dbi tuong, nhi€ém vy, dac diém,
vai tro ctiia ké toan ngan hang; cac nguyén tic ké toan co ban; to chirc cong tac ké

toan ngan hang va cac phuong phap ké toan ap dung trong ké toan ngan hang.



PHAN MOT
NHUNG VAN DE CHUNG VE KE TOAN NGAN HANG

CHUONG I
TONG QUAN VE KE TOAN NGAN HANG
1. Ké toan véi hoat dong ngan hang
1.1. Gi6i thiéu vé Ké toan ngan hang

Ké toan 1a mot cong cu quan trong dé quan 1y kinh té tai chinh & mdi don
vi, t6 chirc kinh té cling nhu ¢ pham vi toan bd nén kinh té quéc dan.

K¢ toan ngan hang 1a viéc thu thap, ghi chép, xir 1y, phan tich cac nghiép
vu kinh té, tai chinh vé hoat dong tién té, tin dung va dich vu ngan hang dudi
hinh thirc chu yéu la gia tri dé phan anh, kiém tra toan bo hoat dong kinh doanh
ctia don vi ngan hang, dong thoi cung cip thong tin can thiét phuc vu cho cong
tac quan ly hoat dong tién té ngan hang ¢ tAm vi mo va vi mé, cung cép thong
tin cho céc to chirc, c4 nhan theo qui dinh ctia Phép lut.

Ké toan ngan hang bao gdm ké toan tai chinh va ké toan quan tri: Ké todn
tai chinh 13 viéc thu thap, ghi chép, xir Iy, phan tich cac nghiép vu kinh té tai
chinh theo luat, ché do, chuan muc ké toan dé hé théng hoé thong tin theo cac
chi tiéu tong hop dugc quy dinh thong nhit trong bao cdo tai chinh ngan hang
nham phuc vu cho quan 1y hoat dong kinh doanh ngén hang cua Chinh phu,
Ngén hang Trung wong, dap ng nhu cu sir dung thong tin cho cac dbi tuong
bén ngoai va cua ban than don vi ngan hang. Ké todn qudn tri la viéc thu thap,
ghi chép, xtr Iy, phan tich va cung cap thong tin kinh té, tai chinh theo yéu cau
quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh trong trong ndi bo don vi ngan hang.
Nhu vay, ddi tuong ké toan quan tri khong nhét thiét phai 1a toan bd hoat dong
kinh té - tai chinh ctia ngén hang, ma co6 thé chi 1a tirng bd phan (ddi twong ké
toan cu thé) do yéu cau quan tri & don vi ngan hang dat ra. K& toan quan tri
cling c6 thé khong phai tuan thu cac ché do, chuan muc ké toan do Chinh phu
quy dinh. Noi dung cudn gido trinh K& toan ngén hang nay chi méi cung cip
cac kién thic co ban vé hoat dong ké toan tai chinh tai don vi ngan hang, ma
chua d& cap dén noi dung ké toan quan tri ngan hang,

Khi thyc hién cong viéce Ké toan tai chinh va Ké toan quan tri, don vi ké
toan ngan hang phai thuc hién ké toan tong hop va ké toan chi tiét. Ké todn
tong hgp 1a viéc thu thap, ghi chép, hé thong hoa thong tin kinh té, tai chinh
theo cac tai khoan tong hop phan anh céc chi tiéu tong hop vé hoat dong kinh
doanh ngan hang. Ké todn chi tiét 1a viéc thu thap, ghi chép, hé thdng hoa



thong tin kinh té, tai chinh theo céc chi tiéu chi tiét, cu thé hon céc chi tiéu da
phan anh & tai khoan tong hop. Ké toan chi tiét dén mirc d6 nao con tuy thudc
vao yéu cau quan 1y nghiép vu hay yéu ciu vé bao vé an toan tai san ctia ngan
hang.

1.2. Béi tugng ké toan ngan hang

La cong cu quan ly kinh té - tai chinh, d6i tugng phan anh trudc hét cta ké
todn ngan hang la von va su van dong cua von trong hoat dong vé tién té, thanh
todn, tin dung dbi nodi, d6i ngoai cua hé¢ théng ngan hang.

Vén ctia hé théng ngan hang noi chung hay cua timg don vi ngan hang noéi
riéng ludn ludn ton tai dudi hai hinh thirc 13 ngudn von va str dung von.

Nguon von chi nhitng ngudn luc tai chinh ma ngan hang c6 thé dua vao dé
thuc hién cac hoat dong kinh doanh va cung rng dich vu tai chinh dbi véi xa
hoi. N6 gdm von tu cd nhur von phap dinh hay von diéu 1¢; quy du phong rai ro
va von huy dong tir bén ngoai nhu von tién guri, von di vay, von phat hanh...

St dung v6n ctia ngan hang 1a sb tién ma ngan hang bo ra dé co nhiing tai
san nhu ngan quy, cho vay, dau tu, TSCD, cong cu lao dong, vat liu..., nhiing
tai san thudc sy kiém soat ciia don vi ngan hang. Nhiing tai san nay hodc truc
tiép mang lai thu nhap cho ngén hang hodc phat huy vai trd phuc vu cho hoat
dong sinh 101 cta ngan hang.

Péi tuong cua ké toan ngan hang con 1a két qua cia sy van dong ciia von
ctia ngan hang. Noi cach khéc, ké toan ngan hang phai phan anh cac khoan thu
nhap, cac khoan chi phi, két qua va phan chia két qua hoat dong. Du theo co
ché tai chinh kinh doanh d6i voi cac ngan hang thuong mai hay theo co ché tai
chinh dic thu ddi véi Ngan hang Nha nudc, viéc st dung ké toan dé nam tinh
hinh thu, tinh hinh chi, két qua va phan chia két qua hoat dong déu 1a can thiét
va quan trong d6i véi cac cip quan 1y trong hé thong ngan hang.

La cac don vi trung gian tai chinh trong nén kinh té quéc dan, cic ngan
hang thuong mai ciing nhu Ngan hang Nha nuéc dong vai tro chu yéu trong
viéc cung ung dich vu thanh todn cho moi don vi, cd nhan. Déng thoi ngan
hang c6 nhiéu giao dich ky han, giao dich cam két, bao lanh... véi cac dbi tac
va khach hang trong va ngoai nudc. Vi vay, dbi tuong ké toan ngin hang con
c6 cac khoan thanh todn trong va ngoai don vi ngan hang; Cac khoan cam Kkét,
bao lanh, cac gidy td co gia...

Do dic diém hoat dong cua ngan hang khac hin cic nganh san xuét, luu
thong hang hoa vat chit, hodc cac nganh cung tng dich vu khac ma déi tuong
ctia K& toan ngan hang co nhitng dic diém riéng biét sau:



Thir nhat: i twgng ctia ké toan ngan hang chi yéu ton tai dudi hinh thai gia
tri (tién t&) ké ca ngudn gde hinh thanh ciing nhu qua trinh van dong.

Thir hai: Dbi tugng ké toan ngan hang c6 mdi quan hé chat ché, thuong
xuyén voi dbi tuong ké toan cac don vi, td chie kinh t, ¢4 nhan trong nén kinh té
thong qua quan hé tién g, tién vay, thanh toan... giita ngan hang véi khach hang.

Vi dy: Khi ngan hang nhan tién giri cua khach hang, thi vé phia ngan
hang 1a hoat dong ngudn von, nhung vé phia nguoi giri tién 1a hoat dong sir
dung vbn (giri ngan hang); nguoc lai, khi ngan hang cho khach hang vay vén,
thi vé phia ngan hang 1 hoat dong sir dung v6n nhung vé phia nguoi vay 1a
hoat dong ngudn von (von vay ngan hang).

Pic trung nay cho thiy, thong tin ké toan ngan hang 1a thong tin kinh té,
tai chinh tong hop dugc nhidu ddi trong quan tdm sir dung nhu khach hang, cac
nha dau tu, cdc co quan quan 1y (tai chinh, théng ké....), Chinh phu.... Mat khéc,
vé phia minh, thong qua méi quan hé nay bang cac chinh sach ctia minh, ngan
hang di tac dong vao toan bd hoat dong ciia nén kinh té, thiic ddy ting truong
kinh té, ting cudng cong tac quan 1y kinh té, tai chinh

Thit ba: Xét vé quy mo va su chu chuyén vén thi ddi twong ké toan ngan
hang c6 quy md, pham vi rat 1on va co sy tuan hoan thudng xuyén, lién tuc theo
yéu cau chu chuyén von cta nén kinh té va theo yéu cau quan ly kinh doanh
cua ngan hang.

Thir tue: Xét vé ndi bo nganh ngan hang, giita ddi twong ké toan cua Ngan
hang Nha nudc (ngan hang cp 1) va ddi twong ké toan ciia ngan hang thuong
mai (ngan hang cap 2) c¢6 sy khac nhau. Ddi tuong ké toan ciia Ngan hang Nha
nude ciing 13 tai san - ngudn von, nhung nd phan anh hoat dong ctia Ngan hang
Nha nudc 1a hoat dong cua co quan quan ly nha nudc, ngadn hang phat hanh
tién, ngan hang cta cac ngan hang. Tai Nedn hang Nha nwée, ngudn von chu
yéu 1a tién giri cua cac TCTD, vén vay céac to chuc tai chinh quéc té; ngudn von
phat hanh va von phap dinh; tai san cha yéu 1a cho vay cac TCTD... Pdi tuong
ctia ké toan ngan hang thuong mai ciing 14 tai san - ngudn von, nhung né phan
anh hoat kinh doanh tién té, tin dung, dich vu ngan hang cia don vi NHTM vai
khach hang 1a cac t6 chuc kinh té, cac doanh nghiép, cd nhan trong toan bg nén
kinh té. Tai cac NHTM, TCTD, ngudn von chi yéu 1a tién giri cac t6 chiic kinh
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té, dan cu, ngoai ra c6 von huy dong thong qua phéat hanh gidy to co gia, von
vay NHNN, vay cac TCTD trong va ngoai nudc, von chii s hiru; Tai san chi
yéu la cho vay ddi v6i nén kinh té, ngoai ra co tién mat tai qui, tién gui tai
NHNN, tai cac TCTD khac, dau tu chung khodn, tai san ¢d dinh...

1.3. Nhiém vy cta ké toan ngan hang:

- Thu thap, ghi chép kip thoi, ddy du va chinh x4c cac nghiép vu kinh té
tai chinh phét sinh ctia don vi ngan hang theo ddi tuong, ndi dung cong viéc Kké
toan, theo dung chuin muyc va ché d6 ké toan.

- Kiém tra, giam sat chat ch€ cac khodn thu chi tai chinh, qué trinh s
dung tai san cta ban than ngan hang va cia xi hoi thong qua cac khau kiém
soat ctia ké toan, gop phan ting cuong ky luat tai chinh, cung ¢d ché do hach
toan kinh té trong ngan hang ciing nhu trong toan bd nén kinh té qudc dan.

- Phan tich thong tin, sd liéu ké toan; tham muu, dé xudt cac giai phap
phuc vu yéu cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cua don vi ngan hang;

- Cung cap thong tin cho ngan hang trung wong va cic co quan quan ly
nha nudc khac phuc vu su chi dao thyc thi chinh sach tién té - tin dung néi
riéng va chinh sach tai chinh néi chung; déng thdi dap ing nhu cau cia cong
tac thanh tra ngan hang.

-T6 chirc tt viéc giao dich v6i khach hang, gop phan thyuc hién tt chién
lugce khach hang ctia don vi ngén hang.

1.4. Pic diém cua ké toan ngan hang

Xuét phat tir dic diém hoat dong cia ngén hang, ké toan ngan hang c6
nhing dic diém sau:

1. K@ todn ngdn hang mang tinh xd héi cao: Pic diém nay thé hién ¢
chd ké toan ngan hang khong chi phan anh toan bd cac mat hoat dong cua ban
than ngan hang, ma né con phan anh dugc dai bd phan hoat dong kinh té, tai
chinh cua nén kinh té thong qua cac quan h¢ tién té, tin dung, thanh toan... gitra
ngan hang voi cac doanh nghiép, cac don vi to chirc kinh té, cac ca nhan trong
nén kinh té. Do vay nhitng chi tiéu thong tin do ké toan ngan hang cung cap 1a
nhitng chi ti€u thong tin kinh té, tai chinh quan trong giip cho vi¢c chi dao,
diéu hanh hoat dong ngan hang va quan 1y nén kinh té.

Pic diém nay cho thdy tinh “xd hoi hoa’ ciia ké toan ngan hang. Tir dic
diém nay doi hoi ngoai viéc thuc hién cac phuong phap ké toan chung, cac
chuan muc ké toan duogc thira nhin nganh ngan hang phai xay dung ché d6 ké
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toan phu hop dé co thé vira phan anh day du hoat dong ctia ban than ngan hang,
vura phan anh dugc hoat dong kinh té, tai chinh cua nén kinh té.

2. Ké todn ngdn hang tién hanh dong thoi giita kiém sodt, xir Iy nghiép
vu va ghi s6 sach ké toan khi c¢6 nghiép vu kinh té phat sinh

Néu nhu & cac don vi, t6 chuc kinh té, cac doanh nghiép vi¢c thuc hi¢n
céc but toan khi co nghiép vu kinh té phat sinh khong nhat thiét phai vao s6 ké
toan ngay (co thé dé ngay hém sau, hoic theo timg dinh ky mdi tién hanh vao
s0 ké toan) thi nguoc lai trong ké toan ngén hang cong viéc nay phai tién hanh
dong thoi. Piéu nay doi hoi khi tiép nhan chimg tir ké toan tir khach hang hay
chung tir do ndi bd ngan hang 1ap, nhan vién ké toan ngan hang phai kiém soat,
xtr Iy theo noi dung ctia chimg tir. Néu chiig tir dam bao tinh hop 1¢, hop phéap
thi cho hoan thanh nghiép vu va phan anh ngay vao so ké toan thich hop (bang
tay hoac bﬁng may) dé kiém soat sd du tai khoan han muec tin dung, chuén bi
san sang phuc vu cac giao dich méi.

Tur dic diém nay, da lam cho ké toan ngén hang mang tinh giao dich rat cao.

3. Ké todn ngdn hang cé tinh chinh xdc kip thoi rat cao, boi 18 ddi tuong
ké toan ngin hang c6 lién quan mat thiét voi ddi tuong ké toan cua cac doanh
nghiép, ca nhan trong nén kinh té; mat khac, hoat dong ngan hang da dan dén
ngan hang tip trung dugc mot khéi lwong von tién té rit 16n cia xa hoi, s6 von
nay thuong xuyén bién dong. Vi vay, ké toan ngan hang phai c6 do chinh xac
va kip thoi rat cao dé mot mat dap ung yéu cau hach toan cua NH, mat khéac
phuc vu hach toan cia toan b0 nén kinh té. Moi su cham tré, thiéu chinh xéc
ctia ké toan ngan hang s& c6 tac dong xau dén tinh kip thoi, chinh xéc trong
hach toén ké toan cua cac don vi, to chtic kinh té ¢6 quan hé v6i ngan hang va
lam giam téc 6 chu chuyén vén cta nén kinh té.

Tir diac diém nay doi hoi cac nghiép vu kinh té phat sinh phai duoc kiém
soat xtr Iy va cho hoan thanh ngay. Cong viéc ké toan hang ngay phai duogc két
thic ngay trong ngdy bang cach lap bang can ddi tai khoan ngay gui kip thoi

cac gidy bdo ng, bao co, bang sao ké so du tai khoan cho khach hang.



4. Chitng tir ké todn ngdn hang c6 khoi lwong I6m, t6 chire ludn chuyén
phikc tap va gan lién véi viéc ludn chuyén von cia nén kinh té.

Chung loai chimg tir nhiéu, khdi lugng ching tir 16n xuat phat tir tinh da
dang cua cac mat nghiép vu ngin hang va sb luong cac giao dich dién ra hang
ngay tai cac don vi ngan hang 1a rat 16n. Mt khac, ching tir ké toan ngan hang
khong chi minh chirng cho hoat dong tai chinh cua ban than ngan hang ma con
minh ching cho hoat dong kinh té, tai chinh va viéc chu chuyén vbn cua nén
kinh té. Do vay, viéc t6 chirc luan chuyén ching tir ké toan ngan hang cé lién
quan dén viéc luan chuyén von tién té ctia nén kinh té.

Tir dac diém nay doi hoi nganh ngan hang phai xay dung dugc hé thong
ban chung tu ké toan mét cach thich hop dé vira thoa mén hach toan tai cac don
vi ngan hang (bang tay va bang may), vira dap tng yéu cau hach toan cta nén
kinh té. Mat khac, phai thiét 1ap chuong trinh luan chuyén ching tir mot cach
khoa hoc nham rit ngin thoi gian luan chuyén chimg tir, didu nay dong nghia
v6i viée tang nhanh tdc d6 chu chuyén vén cua nén kinh té.

5. Ké todn ngan hang sw dung tien té (noi té, ngoai té) lam don vi do
liong chii yéu trong hau hét cac mdt nghiép vu. Pac diém nay xuét phat tir dic
diém kinh doanh tién t¢ cia ngan hang.

Nam ving nhiing dic diém trén ddy chang nhitng c6 ¥ nghia trong viéc
x4y dung ché d6 ké toan ngan hang ma con ¢ y nghia trong viéc td chic cong
tac ké toan va chi dao, diéu hanh hoat dong ké toan ngan hang ¢ ting don vi
cling nhu toan bo hé thdng ngan hang.

1.5. Khéi quat to chirc cong tac ké toan tai don vi ngan hang

1.5.1. Khdi ni¢m, yéu ciu

* Khdi niém:

T6 chirc cong tac ké toan trong mot phap nhan don vi ngan hang 1a viéc
tuan thu Luat ké toan va td chac van dung céc chuan muc, ché d6 ké toan do
Nha nudc, Ngan hang Nha nudc ban hanh cho pht hop voi diéu kién vé o chirc
hoat dong kinh doanh ngan hang, trinh d§ quan ly, trinh d0 nghiép vu cu thé
cua don vi ngan hang.

T6 chirc tot cong tac ké toan & ngan hang chang nhimg dam bao cho viée
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thu nhan, hé théng hoa thong tin ké toan déy du, kip thoi, dang tin cay phuc vu
cho cong tac quan 1y kinh té, tai chinh & tam vi mé va vi mo, ma con giup ngan
hang quan ly chat ch€ tai sdn cua ban than ngan hang, cua xa hdi guri va bao
quan tai don vi ngan hang, ngan ngira dugc nhitng hanh vi lam ton that tai san
cua ngan hang.

* Yéu cdu ciia vigc té chivc cong tic ké todn khoa hoc, hop Iy

T6 chirc cong tac ké toan khoa hoc va hop 1y can dap tng dugc nhitng yéu
cau sau:

- bam bao thu nhan va hé théng ho4 thong tin vé toan bo hoat dong kinh
té - tai chinh ¢ ngan hang nham cung cip thong tin ké toan dang tin cdy phuc
vu cho cong tac quan ly vé hoat dong tién té, dich vu ngan hang cua Nha nudc,
NHNN va quan tri kinh doanh ngan hang; Pap ung nhu cau sir dung thong tin
ctia moi ddi twong bén ngoai don vi ngan hang.

- Phii hop v6i quy mo va dic diém t6 chirc hoat dong kinh doanh, phan

cép quan 1y ctia don vi ngan hang.

- Phu hop véi trinh dg, kha nang cua doi ngli can bd ké toan va trinh do
trang bi cac phuong tién, k¥ thuat tinh todn, ghi chép cua don vi ngan hang.

- Phu hop v6i ché d6 ké toan ngan hang hién hanh.

Quan triét cac yéu cau noi trén trong viée to chirc, ké toan ngan hang s&
hoan thanh t&t nhiém vu voi chi phi thip, dat hiéu qua cao

1.5. Ngi dung ciia té chirc cong tic ké todn tai don vi ngin hang

T6 chirc cong tac ké toan tai don vi ngan hang bao gdm nhiing cong viéc
chu yéu sau:

- T6 chirc van dung hé thdng chimg tir, to chirc cong tac ghi chép ban dau
dam bao moi nghiép vu kinh té phat sinh trong don vi ngén hang phai duoc
phan anh vao cac ching tur kip thoi, chinh xéc.

- Té chuc van dung h¢ théng tai khoan ké toan ngan hang.

- T6 chie thuc hién hé théng bao cdo ké toan, trong d6 c6 bdo cdo tai
chinh (bit budc) va bao cdo ké toan quan trj .

- T6 chirc van dung hinh thirc ké toan thich hop

- Lya chon mé hinh, t chirc bd may ké toan, bé tri da s6 lwgng va co chét

lugng can bd ké toan, bao ddm hoan thanh moi nhi¢m vu ké toan trong don vi.



- T chuc trang bi co s¢ vat chét ky thuat tién toi hién dai hoa cong tac ké
toan.

- T chirc boi dudng nang cao trinh do nghiép vy, trinh d6 quan 1y cho doi
ngil can bo ké toan trong don vi.

1.6. Vai tro ciia ké toan Ngan hang trong nén kinh té thi truong

Hach toan ké toan 1a khoa hoc vé quan ly kinh té va la mot bo phan cau
thanh cta hé thdng li ludn vé quan li kinh té tai chinh. K& toan véi tu cach 1a
cong cu quan 1y kinh té tai chinh quan trong, ¢6 vai trd tich cuc trong viéc quan
Iy, diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té. Véi hai chirc ning thong tin
va kiém soat, ké toan co vai tro to 16n trén goc do quan 1y vi mo va quan Iy vi
mo trong nén kinh té thi truong.

La bo phan ciu thanh trong hé thong ké toan cua nén kinh té qudc dan,
ké toan ngan hang ciing phat huy day du vai tro ké toan néi chung; ddng thoi
phat huy vai tro trong vi¢c phuc vu lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong ngan
hang:

Thir nhat: Cung cr?ip thong tin vé hoat dong tién té, tin dung, thanh toan,
két qua tai chinh phuc vu chi dao diéu hanh quan tri cac mat hoat dong nghiép
vu dat hidu qua cao va cac bén quan tdm dén hoat dong ngan hang

Thir hai: Bao vé an toan tai san tai don vi. Do t chirc ghi chép mot cach
khoa hoc, dé‘ly du, chinh xac toan bo tai san hi¢n cé cling nhu sy van dong cua
chung nén ké toan da gitip cho cac chu ngan hang quéan 1i chit ché tai san cua
minh nhim tranh thiéu hut vé mit sé lwong va ning cao hiéu qua trong qua
trinh str dung tai san.

Thir ba: Quan 1i hoat dong tai chinh ngan hang. Ké phan anh duogc day
du, chinh x4c cac khoan thu nhap, chi phi, két qua kinh doanh & timg don vi
cling nhu toan hé théng ngan hang, tir d6 gitip cho viéc quan 1i chat ch& hoat
dong tai chinh. ting thu nhap, tiét kiém chi phi, kinh doanh cé 13i, nham dam
béo cho su ton tai va phat trién cho mdi ngan hang.

Thit tw: Dap tmg yéu ciu cong tac thanh tra, kiém soat trong nganh ngin
hang. Véi chiic ning t6 chirc hach toan ban dau va tao ngudn thong tin nén ké
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toan ngan hang 14 noi cung cép thong tin day du nhét, chinh x4c nhat ¢ timg
don vi, tmg cép ngan hang ciing nhu toan nganh ngan hang. Ngudn thong tin,
s0 liéu cuia ké toan ngan hang 14 co sé quan trong dé xay dung va diéu hanh cac
chinh sach kinh t& vi md, trudc hét 1a chinh sach tién té. Trén co sé d6, Ngan
hang Nha nudc va cac co quan quan 1y nha nude co thé kiém soat va diéu chinh
hoat dong cta timg ngan hang va toan hé théng ngan hang nhim dam bao sy
phat trién 6n dinh, an toan cho hé théng va gop phan phat trién nén kinh t& quéc
dan.
2. Céac nguyén tic, yéu cau ké toan co ban ap dung trong ngan hang

Ciing nhu hoat dong kinh té néi chung, ké toan trong nén kinh té thi
truomg doi hoi co su hoa nhap véi cac hé théng ké toan cua cac qudc gia, tir 4o
viéc ghi chép, hé théng hoa, xur 1i va cung cép thong tin ké toan cta cac doanh
nghiép can phai tuan thi nhitng nguyén tic ké toan di duoc thira nhan va phu
hop véi cac chuan myc qudc té vé ké toan. Dé lam cin cr cho cac qudc gia xay
dung, ban hanh céc hé théng ké toan, ché do ké toan phu hop véi co ché quan li
kinh té tai chinh ciia mdi qudc gia, lién doan ké toan qubc té (IFAC-
International Federation of Accountant) ban hanh cdc vin ban vé ké toan da
duoc nghién ctru va thira nhan chung, trong d6 cé cic nguyén tic ké toan va
chuan muc ké toan.

& Viét Nam, Nha nuéce di ban hanh Luét ké toan va cdc chuin muc ké
toan trong d6 c6 cac nguyén tic ké toan dé cac nganh, cac doanh nghiép trong
do6 c6 ngan hang thyuc hién.

2.1. Nhitng nguyén tic ké toan co ban

2.1.1. Co sé don tich

Noi dung co ban cua nguyén tic nay 1a moi nghiép vu kinh té tai chinh
cua don vi lién quan dén tai san, no phai tra, nguén von chu sé hitu, doanh thu,
chi phi phai dugc ghi s6 ké toan vao thdi diém phat sinh chir khong cin cir thoi
diém thuc té thu, hodc thyc té chi tién.

2.1.2. Hoat dong lién tuc

Béo céo tai chinh phai dugc 1ap trén co s¢ gid dinh 12 mot ngan hang
dang trong qua trinh hoat dong lién tuc va s& tiép tuc hoat dong kinh doanh
binh thuong trong tuong lai gan, nghia 12 ngan hang khong c6 ¥ dinh ciing nhu
khong can thiét phai ngirg hoat dong hodc phai thu hep dang ké quy mo hoat
dong cua minh. Trudng hop mot ngan hang da c6 diu hiéu hoat dong khong
lién tuc, dac biét l1a dang ¢ trong tinh trang kiém soat dic biét, thi bdo céo tai
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chinh phai dugc 1ap trén co s& khac va Ban lanh dao don vi ngén hang phai giai
thich cac co s¢ da sir dung dé 1ap bao cao tai chinh.

2.1.3. Gid goc (gid lich sik)

Moi tai san phan anh trong céc khodn muc cua bao céo tai chinh phai
theo nguyén tic gia gbc. Gia gdc cua tai san dugc ghi chép theo sb tién hoic
khoan twong dwong tién da tra, phai tra, hodc ghi theo gid hop 1y cia tai san do
vao thoi diém tai san duoc ghi nhan. Gia gbc cua tai san khong dugc thay doi
trir khi ¢6 quy dinh khac trong ché do ké toan cuy thé.

Pbi voi ngan hang, gia gbc cia tai san phan anh trong cac khoan muc
ctia bao cdo tai chinh 1 cac gia tri tién t& ma ngén hang huy dong dugc hoic
cho vay, du tu tai thoi diém phat sinh nghiép vu. Déi véi nghiép vu phat hanh
¢ phiéu trong truong hop gia ban c¢d phiéu cao hon ménh gia thi sb tién thu
duoc do ban c6 phiéu s& dugc tach thanh hai phan: sb tién thu theo ménh gia
ctia ¢ phiéu dugc ghi vao tai khoan von diéu 1¢, phan vuot ménh gia ¢6 phiéu
(thang du) s& duoc ghi vao tai khoan Quy dy trir bd sung von diéu 1¢.

2.1.4. Phu hop

Nguyén tic phi hop quy dinh viéc ghi nhan doanh thu va chi phi phai
phu hop v6i nhau. Khi ghi nhan mét khoan doanh thu thi phai ghi nhan mdt
khoan chi phi twong tmg c6 lién quan dén viéc tao ra doanh thu dé.

Tai don vi ngan hang viéc quan triét nguyén tic phu hop thé hién ghi
nhan thu nhap va ghi nhan chi phi twong tng c6 lién quan dén viéc tao thu nhap
xét theo ky ké toan. Thuong don vi ngan hang khong thé, va ciing khong nhét
thiét phai ké toan: Ghi nhan mot khoan thu nhap thi phai ghi nhan mét khoan
chi phi ¢6 lién quan twong tng dén viéc tao ra thu nhap do.

2.1.5. Nhit qudn

Nguyén tic nhat quan quy dinh ké toan phai ap dung nhat quan cac chinh
sach va phuong phap ké toan it nhat trong mot nién d6 ké toan. Truong hop c6
thay d6i chinh sich va phuong phép ké toan thi phai giai trinh trong phan
thuyét minh bao céo tai chinh.

2.1.6. Thdn trong

Nguyén tic than trong yéu cau trong khi ldp cac wdc tinh ké toan
trong cac diéu kién khong chic chin can c6 sy xem xét, can nhic, phéan
doéan can thiét nhu:

+ Trich 1ap cac khoan du phong khong qué 16n hodc khong qua thap.

+ Khong danh gia cao hon gid tri cla cac tai san va cac khoan thu nhap.

+ Khong danh gia thap hon gia tri cac khoan ng phai tra va chi phi.



+ Doanh thu va thu nhap chi dugc ghi nhan khi c6 cac béng ching chéc
chan con chi phi phai duoc ghi nhan khi ¢6 bang ching vé kha ning phat sinh
chi phi.

2.1.7. Trgngyéu

Céc thong tin dugc xem la trong yéu néu nhu viée bo qua thong tin hodc
do chinh xéc cua thong tin d6 cod thé 1am sai léch dang ké bao céo tai chinh, 1am
anh huong dén cac quyét dinh kinh té ctia nguoi str dung thong tin trén bao céo
tai chinh.

Toém lai: Cac nguyén tic ké toan co ban trén duoc ap dung trong ngan
hang. Tuy nhién trong qua trinh thyuc hién cin cin cr vao dic diém cua hoat dong
ngan hang dé van dung cac nguyén tic mot cach thich hop trong qué trinh ghi
chép, phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh va 1ap bao céo tai chinh trong ngan
hang. Dic biét luu y trong viéc quan triét nguyén tic dy thu l3i, nguyén tic phu
hop va nguyén tic than trong trong nghiép vu ké toan cho vay. Giita cic nguyén
tac ndy c6 su mau thuin nhat dinh, doi hoi don vi khi xir Iy nghiép vu can xét doan
ban chit cta su kién kinh té, déng thoi can dam bao tinh nhit quan ctia phuong
phap va co so xét doan. Vi du, mot khoan cho vay phai dam bao diéu kién gi méi
duogc tinh 131 dy thu, khi ndo thi phai ngimg tinh 13i du thu, khi nao phai trich 1ap
du phong rui ro tin dung, dy phong rui ro 1ai phai thu va ti 1€ trich 13p 1a bao
nhiéu...

Céc nguyén tic néu trén, NHTM / TCTD phai quan triét va thyc hién day
du. Riéng ddi v6i Ngan hang Nha nuée, do dic thu vira 1a co quan quan 1y nha
nuée, vira 1a don vi ké toan ma trong qué trinh hoat ddng phai st dung nhiéu
cong cu kinh té nhu hoat dong tin dung, hoat dong mua ban ngoai t¢, hoat dong
thi truong mo... nén c6 mot sb nguyén tic nhu don tich, phu hop chua duoc
thue hién hodc thuc hién khong day du, tron ven.

2.2. Cac yéu cau ké toan co ban

Qua trinh thu nhan va xir Iy thong tin ké toan vé cac nghiép vu kinh té -
tai chinh cua don vi, ké toan ngin hang phai dam béo cac yéu cau sau:

- Phan anh day da nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao ching tir ké toan,
s6 ké toan, bao céo ké toan.

- Phan anh kip thoi, ding thoi gian quy dinh thong tin, s liéu ké toan.

- Phan &nh 1o rang, d& hiéu va chinh xéc thong tin, $6 liéu ké toan.

- Phan anh trung thyc hién trang, ban chat sy viée, nodi dung va gia tri cua
nghiép vu kinh té tai chinh.

- Thong tin, s6 lidu ké toan phai dugc phan anh lién tyuc tir khi phat sinh dén khi
két thiic hoat dong kinh té, tai chinh; tir khi thanh 1ap dén khi cham dut hoat
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dong cua don vi ké toan ngan hang. S6 liéu ké toan ky nay phai ké tiép theo sb
lidu ké toan cua ky trudc.
- Phan loai, sép Xép thong tin, s6 liéu ké toan theo trinh tu, c6 hé théng va cd
thé so sanh duoc.
3. Tai khoan va Hé thdng tai khoan Ké toan ngén hang
3.1. Tai khoan ké toan ngan hang
3.1.1. Khai niém tai khoan

Tai khoan ké toan 1a phuong phép ké toan dung dé phan loai va hé thong
hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh té.

M3i tai khoan mé theo ddi tuong ké toan cu thé, c6 nodi dung kinh té riéng
bi¢t. Vi vay, tén goi tai khoan, ) lugng tai khoan cAn m&, ndi dung phan anh
clia timg tai khoan do ndi dung kinh té cia ddi twong ké toan va yéu cau quan
1y quy dinh.

Péi v6i don vi ngan hang, s6 lugng tai khoan rat 16n. Hon nira, trong mot
sd tai khoan tong hop vé cac nghiép vu c¢6 quan hé véi khach hang nhu tai
khoan tién guri thanh toan hodc tai khoan cho vay, céc tai khoan tong hop co
nhiéu cap lai c6 thém nhiéu tai khoan chi tiét (NHTM: ¢6 5 cép tai khoan tong
hop); Cac tai khoan ké toan ngan hang dugc chia lam 2 b phan: Bo phan cac
tai khoan dung dé hach toan ndi bd va bod phan cac tai khoan giao dich voi

khach hang.

3.1.2. Phan loai tai khoan ké toan ngan hang

Viéc phéan loai tai khoan ngan hang dugc thuc hién dua trén nd1 dung, tinh
chat, két cAu cia timg tai khoan, trén co s¢ d6 sir dung tai khoan theo diing ban
chat kinh t& nham phan anh chinh x4c, ddy du rd rang timg loai tai san, ting
mat hoat dong nghiép vu ctia ngan hang.

Ké toan ngan hang c6 3 cach phan loai tai khoan chu yéu:

a. Phén logi tai khodn theo cong dung va két ciu

La viéc sap xép cac nhom tai khoan theo mdi quan hé 2 chiéu ctia vén 1a
tai san va ngudn vén nham 1am rd ban chat cua tai khoan trong qua trinh phan
anh, kiém soat ddi twong ké toan ngan hang.

Theo cach phan loai nay, tai khoan ké toan ngan hang duoc phan thanh:
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+ Tai khodn phan dnh nguén vén: La cac tai khoan phan anh nghiép vu
ngudn von cta ngan hang. Tinh chat ciia cac tai khoan phan anh ngudn vbn la
du c6. Vi du: Tai khoan tién giri tiét kiém cua khach hang; tai khoan cac quy
cua ngan hang; tai khoan thu nhdp ctia ngan hang nhu thu 1ai cho vay, thu lai
tién giri; tai khoan phat hanh gidy to ¢ gia...

+ Tai khoan phan anh tai san: La céc tai khoan phan anh hoat dong sur
dung vbn ctia ngan hang. Tinh chit cia cac tai khoan nay 1a du no. Vi dy: Tai
khoan tién mat, kim loai quy, da quy..; tai khoan tién giri va dau tu ching
khoan tai NHNN; tai khoan cho vay ngén han, trung han, dai han; tai khoan
tién 14i cong don dy thu...

+ Tai khodn phan énh tai san va nguén von (TK No - C6): Loai tai khoan
nay chia thanh hai nhom:

- Tai khodn C6 thé phdn anh tdi san, c6 thé phan dnh nguon vén. SO du
cta tai khoan co thé du ng hodc du co. Vi du: Tai khoan loi nhuan nim nay; tai
khoan danh gi4 lai gia tri tai san (TK63); tai khoan tién giri thanh toan (ddi véi
nhitng khach hang duogc phép thau chi).

- Tai khodn vira phan dnh tai san viea phdn dnh nguén vén tai ciing mot
thoi diém, tic 1a tai khodn c6 2 s6 du, sb du no va sé du ¢6, Khi 1én can doi tai
khoan van phai dé 2 sé du, khong duoc bu trir cho nhau. Vi du: Tai khoan
chuyén tién dén con sai sot chd xir 1y trong nghiép vu chuyén tién dién tu.

b. Phén logi tai khodn theo méi lién hé véi bang cin doi ké todn

Theo cach phéan loai nay, tai khoan ké toan ngén hang dwoc phéan thanh
tai khoan trong bang can ddi (tai khoan ndi bang) va tai khoan ngoai bang can
dbi (tai khoan ngoai bang).

- Tai khoan trong bang can d6i ké toan: phan anh tai san, nguon vén cia
ban than don vi ngan hang. Su van dong cua nhitng tai san va ngudn von nay s&
anh huong truc tiép ti quy mé hodc co ciu tai san, ngudn vén ciia ngan hang.
Khi phan anh hoat dong cua nhitng tai khoan ndi bang phai dp dung phuong
phap ghi s6 kép.

12



- Tai khoan ngoai bang can ddi ké toan (tai khoan ngoai bang): phan anh
nhimg tai san khong (hoic chua) thudc quyén s¢ hitu, st dung, hay nghia vu
phai thanh todn cua ngan hang (tai san gitt hQ, tam gitr...); cac nghiép vu chua
tac dong ngay dén ngudn von va tai san ctia ngan hang (cac cam két thanh toan
thu tin dung, cac hop dong, cac chimg tir thanh toan trong thoi gian chua thanh
toan, cac gidy to an chi chua sir dung...). Tai khoan ngoai bang can ddi ké toan
ap dung phuong phap ghi s6 don (nhap - xuat).

c. Phan loai theo mirc d¢ tong hop va chi tiét

Theo cach phéan loai nay, tai khoan ké toan ngén hang dwoc phan thanh
tai khoan tong hop va tai khoan chi tiét (tai khoan phan tich).

- Tai khoan tong hop: diung dé phan anh mot cach tong hop hoat dong
ngan hang theo nhiing chi tiéu nhat dinh nham cung cap thong tin kinh té, tai
chinh phuc vu chi dao thyc thi chinh sach tién té va chi dao hoat dong kinh
doanh ngin hang; dong thoi 1a chi tiéu dé 1ap bang can ddi tai khoan ké toan
ngan hang.

- Tai khoan chi tiét (con goi 1a tiéu khoan): dung dé phan anh su véan
dong cua ting dbi tuong ké toan cu thé. Pbi véi bo phan tai khoan giao dich thi
tiéu khoan dung dé phan anh hoat dong tién guri, tién vay cta timg khach hang
c6 quan h¢ vdi ngan hang. Pbi voi bd phan tai khoan ndi bo thi tiéu khoan dung
dé phan anh chi tiét tung loai tai san, trng mat nghiép vu cu thé cua ban than
ngan hang.

3.2. Hé thong tai khoan ké toan ngan hang
3.2.1. Khai niém
Hé thong tai khoan ké toan ngan hang 1a mét tap hop (danh muc) cac tai
khoan ké toan ma don vi ké toan ngan hang phai st dung dé phan anh toan bo
tai san, ngudn von va sy van dong cua ching trong qua trinh hoat dong. Trong
tap hop nay, mdi tai khoan co tén goi riéng phu hop v6i ndi dung kinh té cua
dbi trong ké toan ma nod phan anh, c6 sb hiéu riéng va céc tai khoan dugc phan

loai va sép xép theo mét trat tw khoa hoc nhét dinh.
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Hién nay, ngan hang khong str dung hé thong tai khoan trong hé thong
tai khoan thong nhét ciia nén kinh té do Chinh phu ban hanh. Nganh ngén hang
da xay dung hé thong tai khoan riéng, trong d6 céac tai khoan phan anh hoat
dong vé tién te, tin dung, thanh toédn - 1a nhiing hoat dong dac trung cua ngan
hang.

3.2.2. Céc can ctr xay dung hé thong tai khoan ké toan ngan hang

Hé thong tai khoan ké toan ngan hang dugc xay dung theo mot sd nguyén
tac nhu sau:

- Phai bao dam sy thong nhat can thiét giira hé thong tai khoan ké toan ctia
hai cap ngan hang, tao diéu kién thuan lgi cho tong hop thong tin trong nganh
ngan hang, phuc vu viéc 1ap va diéu hanh cac chinh sach kinh té vi mo.

- Phai bao dam phu hop vdi cac co ché nghiép vu ngan hang nhu nghiép
vu tin dung, nghiép vu huy dong von... é thong tin ké toan ngan hang phuc vu
t6t nhat cho viéc quan 1y, diéu hanh cac nghiép vu kinh doanh ngan hang.

- Phai quan tri¢t Luat ké toan, cac chuan muc ké toan chung va cac chuén
muc ké toan ap dung riéng cho linh vuc hoat dong tién t&, ngan hang; phan anh
mot cach 16 rang, ddy du cac loai ngudn voén, st dung von phi hop véi cac chi tiéu
trén bao cdo tai chinh ngan hang...

- Phai thuén tién cho viéc mo tai khodn, hach toan, xir Iy va thu thap thong
tin ké toan (tir ké toan phan tich dén ké toan tong hop; tir ké toan ban dau dén
khi 1ap bao céo ké toan). Phai dap mg yéu ciu hién dai hoa cong tac ké toan va
thanh todn trong ngan hang.

- Phai bao dam su 6n dinh twong dbi co ciu cuia hé thong tai khoan, dap
mg dugc yéu cau phan anh cac nghiép vu ngan hang méi phat trién trong
tuong lai.

3.2.3. Noi dung hé théng tai khoan ké toan NHNN va cac TCTD

Viéc nghién ciru ndi dung hé thong tai khoan ké toan ngan hang bao gom
2 vén dé:

- Hiéu duoc danh muc vé Loai, Tai khoan téng hop céc cép;

- Hiéu duoc hudng dan vé cong dung; ndi dung phan anh; két céu; tinh
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chat; cach mo tai khoan chi tiét ciia timg tai khoan tong hop

Hé thdng tai khoan Ngan hang Nha nudc va hé thong tai khoan ciia cac
TCTD do Thong d6c Ngan hang Nha nudc ban hanh. Ca hai hé thdng tai khoan
déu ap dung ma hoa theo hé thong sb thap phan nhiéu bac va dugc bd tri theo
trinh tu: Loai, tai khoan téng hop céc cép, tai khoan phan tich, ky hi¢u tién té.

a. Loai:

Loai 13 hinh thirc phan t tai khoan theo noi dung nghiép vu hay loai tai
san. Moi loai bao gém mot sb tai khoan phan anh hoat dong ctia mot nghiép vu
hay mot loai tai sdn nao do6. Ca hai h¢ théng tai khoan déu bd tri thanh 9 loai,
trong do loai 1,2,3 g@)m cac nhom tai khoan phan anh tai san cia NHNN va
TCTD; loai 4 gdm nhém tai khoan phan anh ng phai tra; loai 5 gdm céc tai
khoan phan anh hoat dong thanh toan; loai 6 gém cac tai khoan phan anh von
va quy cua NH; loai 7, 8 gém cac TK phéan anh thu nhap, chi phi,; loai 9 gém
cac TK ngoai bang. Loai ky hiéu bang chir sé a rap, bat dau tir sb 1 dén s6 9
trong d6 tir s 1 dén s6 8 danh cho cac tai khoan trong bang can ddi ké toan, sb
9 danh cho céc tai khoan ngoai bang can d6i ké toan.

Cic loai trong hé thong tai khodn ciia NHNN va hé thong tai khodn ciia

TCTD:
H¢ thong tai khoan H¢ thong tai khoan
NHNN TCTD
Ky Tén loai Ky Tén loai

hi¢ | . Cdac tai khodn hi€ |I. Cdc tai khodn
u | trong bing cin déi| u |trong bing cin doi
loa | ké todn loa | ké todn

i i

1 | Hoatdongnganquy | 1 | Von kha dung va céac

khoan dau tu

2 | Hoat dong dau tu va| 2 | Hoat dong tin dung

TD

3 | TSCDb vaTS cokhac | 3 | TSCD va TS c6 khac
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4 | Phat hanh tién va no | 4 | Cac khoan phai tra

phai trd

5 | Hoat dong thanh toan | 5 | Hoat dong thanh toan

6 | Von, quy va két qua | 6 |Nguén vén chi so

hoat dong cua NH hiru
7 | Céc khoan thu 7 | Thu nhap
8 | Céc khoan chi 8 | Chi phi
II. Phan ngogi bing II. Phan ngogi bing

9 | Cac tai khoan ngoai| 9 | Cac tai khodn ngoai

bang can doi ké toan bang can doi ké toan

b. Tai khodn tong hop

Tai khoan tong hop trong hé théng tai khoan hién hanh cia NHNN va to
chtre tin dung dugc b tri thanh 5 cp, tir cAp 1 dén cép 5.

Tai khoan tong hop cap 1 dung dé chi tiét héa Loai, dugc ki hiéu boi 2
chit sd, chit sd thtt nhat chi Loai va chir sd thir hai 1a tht ty cua TKTH trong
Loai ;

Tai khoan tong hop cap 2 dung dé chi tiét hoa tai khoan tong hop cip 1,
duoc ki hiéu boi 3 chir s6, hai chit s6 dau 1a s6 hiéu TKTH cap 1 va chir sd thir
ba 14 s6 thtr tu cia TKTH cép 2 trong TKTH cép 1;

Tai khoan tong hop cép 3 dung dé chi tiét hoa TKTH cap 2, duoc ki hidu
boi 4 chit s6, ba chit s6 dau 1a s6 hiéu TKTH cap 2 va chir s6 tha tu 1a sé hiéu
ctia TKTH cép 3 trong TKTH cép 2;

Phuong phap ma héa sd hiéu tai khoan tong hop ndi ngoai bang dugc bd

tri theo hé thong sb thap phan nhiéu cép, duoc khai quat nhu sau:

Loai - TKTH cdp 1 --> TKTH c¢dp 2 --> ..... > TKTH cép 5
Vi du trong hé thdng tai khoan ctia cac TCTD:
Loai TKTH Cap | TKTH Cap | TKTH cap | ......
1 2 3
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Von kha | Tien mat, | Tién  mat | Ti€n mat tai
dung va céc | chiing tir c6 | bang dong | don vi

khoan dau gia tri ngoai | Viét nam

tu t¢, kim loai
quy, da quy
Loail 10 101 1011

Théng doc NHNN quy dinh tinh chat thong nhit cia cac tai khoan tong
hop cap 1, cap 2, cdp 3, con tai khoan tong hop cap 4, cap 5 do Tong giam ddc
(giam dbc) cac NHTM (TCTD) quy dinh pht hop v6i ndi dung hoat dong cua
tung don vi.

c. Tai khodn chi tiét:

Theo quy dinh ciia NHNN, sb hiéu tai khoan chi tiét gom hai bo phan 1a
sd hiéu tai khoan tong hop va tiéu khoan. S6 tiéu khoan dung sau tai khoan
tong hop, ky hiéu tién té va cach nhau bang mot dau cham (.)

bé phuc vu cho viéc quan ly, kinh doanh ngoai t¢€ trén day s6 cua s6 hiéu
tai khoan c6 thém ky hi¢u tién t¢ cho tirng loai ngoai t¢. Tung loai ngoai té
duoc ma hoa bang hai chit sé bat dau tir 00 dén 99. Ky hiéu ngoai té duoc ghi
vao bén phai cua tai khoan tong hop va trude tiéu khoan.

Nhu véy sb hiéu tai khoan chi tiét theo quy dinh c6 dang chung;

XXXX XX . X(XX..)

Chu giai:

XXXX: Tai khoan tong hop cip 3

XX  :Ky hiéu tién té

X(XX..): S6 thtr tu tai khoan chi tiét (tiéu khoan).

Nhin chung, d6i véi tai khoan chi tiét (tiéu khoan), hé thdng tai khoan ké

toan chi dua ra dinh huéng chung, gianh quyén quyét dinh vé ndi dung ciing
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nhu s6 lugng tai khoan chi tiét cho timg don vi ké toan ngan hang. Vi du, trong
mo hinh ngan hang hi¢n dai dugc hd tro boi cong ngh¢ tién tién, tai khoan chi

tiét khach hang dugc cau triic theo hinh thirc:

> Ky hi¢u ma Chi nhanh

» Ky hiéu ma nghiép vu

v

Ky hi¢u ma tién té bang so6

~ Ky hiéu s6 thtr tu cua tai khoan.

7 Sé kidm tra do hé thong tu gan
Ky hiéu ma nghiép vu c¢6 thé dugc quy dinh nhu sau:

0 : Tién gui ky quy.

1 : Tién giri khong ky han, tién gri chuyén dung.

3 : Tai khoan tai trg thwong mai.

5 : Tai khoan tién guri c6 ky han, tiét kiém

6 : Tai khoan gidy to c6 gia.

7,8 : Tai khoan tién vay va cho thué tai chinh.

9 : Tai khoan ng qué han.

Céac tai khoan chi tiét déu duoc gén chat vo1 mot ma san phrflm nhét dinh.
M3 san pham s& quy dinh moi thong tin, tinh chat, cach thirc hoat dong va xac
dinh tai khoan so cai tong hop cua tai khoan khach hang. Moi giao dich d6i voi
tai khoan khach hang dugc cép nhat vao timg tai khoan chi tiét va tai khoan so
cai s& chi cap nhat doanh sb tong hop (No, C6) cia toan bd cac tai khoan chi
tiét thudc tai khoan so cai d6. Tai khoan chi tiét ctia khach hang duoc quan 1y
tai Module tac nghiép riéng.
4. Chung tir ké toan Ngan hang
4.1. Chimng tir ké toan va phuong phap ching tir trong ngan hang
4.1.1. Chimg tir ké toan ngan hang

* Chirng tir ké todn ngdn hang: 1a cic cin ci chimg minh bang gidy
hoac vat mang tin vé nghi¢p vu kinh té tai chinh da phat sinh va thuc sy hoan
thanh, va 1a co s& dé hach toan vao s sach ké toan tai to chirc tin dung.

* Dac diém cua chirng twr ké toan ngan hang
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