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LO1 NOI PAU
Trong nhitng ndm gan day, mén hoc Tiéng Viét thuc hanh dwgc dwa vao gidng day
trong céc trwong dai hoc, cao dang va mdt s6 trwong trung hoc chuyén nghiép. Tuy
thudc vao chirc ndng dao tao clia moi tredng ma dit ra yéu cau cu thé déi vai mon hoc
nay.

Truong Pai hoc N6i vu Ha Néi dao tao cac nganh hoc Van th v - Lwu trlt, Hanh
chinh van phong, Thu ky van phong, Théng tin the vién, Hanh chinh hoc, Dich vu Phap
i, Quan tri Nhan lyc... Hoc sinh t6t nghiép ngoai viéc nam vitng cac nghiép vu vé cong
tac van phong con phdi st dung ngdn ngir trong giao ti€p cong s¢ va soan thao van ban -
mot viéc rat quan trong tro gitp hoat dong cta ngudi lanh dao.

PEé tang crong nang lwc ngdn ngtk cho hoc sinh, nhiéu nam qua, mén hoc Tiéng
Viét thuc hanh dadwoc Trwong Bai hoc Noi vu Ha NOi dwa vao giang day cho hé Trung
hoc. Vi thoi 19 ng 60 tiét cho mdi chuyén nganh vavei mot so kién thirc ve tiéng Viét
thwc hanh, mén hoc da cung cap k§ nang cho hoc sinh trong viéc nhan dién chinh t3,
viét hoa, st dung ddu cau, ding tir, dat cau... dac biét la ndm duoc nhitng yéu ciu vé
ngdn nglt d6i v&i van ban hanh chinh, tr d6 van dung vao viéc soan thdo van ban ciing
nhu giao ti€p hanh chinh.

Gi&o trinh da dugc st dung cho hoc sinh hé trung cap nhiéu khoéa hoc tir 2005 dén
nay. Trong quatrinh giang day, nhom tac gia nhan dugc nhiéu y kién déng gép quy bau
clia déng nghiép va hoc sinh vé ndi dung, hinh thirc vatinh van dung cla giao trinh doi
V@i cOng tac soan thdo van ban vagiao ti€p hanh chinh.

Trén co s& nhitng y kién d6, ching toi tién hanh bd sung va chinh sira mot so noi
dung clia gi4o trinh nham gitp ngu &i doc thun lgi hon trong viéc thwe hanh tiéng Viét.

Xin cAm on sy déng gop cla ban doc dbi véi gido trinh nay.

NHOM BIEN SOAN



MUC LUC

2 R 6
KHAT QUAT VE TIENG VIET ..ottt ettt e ettt s s s et e e s ate s sensensaesneeseesens 6
L KHAT NIEM TIENG VIET w.....ooooocriieeciieiogeeeeeeeeseeseseeseseeessssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssnns 6
II. NGUON GOC VA QUAN HE HO HANG CUA TIENG VIET .................................................. 6
1. SO LUOC VE QUA TRINH PHAT TRIENCUATIENG VIET |, 7
IV. CHO VIET TIENG VIET oot ee e v s s s eeeeeeseeeeeeeeseseseeseseseseesseneneees 8
V. CHUC NANG XA HOI CUA TIENG VIET ...cooioeeeeeeeeceeeeeeeeeerereeseess s 10
IV. DAC PIEM VA PHUONG THU’C NG PHAP CUA TIENG VIET oo 10
VI1. GIU GIN S TRONG SANG CUA TIENG VIET .oooooeeeeeeeeceseeceesseeesseeeseesssesessesessseesseee 11
TS 12
CHU VIET TREN VAN BAN .......ooiiiieieeeiesesee et sessessess s s sn s ees s ssssesnsnnssssesens 12
I, CHO QUOC NG ...t sannennens 12
1. ChlP Cal, NQUYEN &M VA PIU GIM ..ot sttt 12

2. Nguyeén tac xay dwng chi* qudc ngtr va nhirng bat hop Iy trong chir quéc ngir .................. 12

L CHINH TA Lottt en s s ssnnes 13
1. DAC AIEM ChiNN TA TIENG VIBL. ...t e et eees 13

2. Nguyen tac ket hop chinh t tiENG VIBL........c.cocvivrireieeiiieceeieeieesesiesiesee e 15

L, LOTCHINH TA et ee e ns s ane s 17
1. L&i chinh t& do sai nguyén tdc chinh tA hién hANN ...........ccoooeeeeeeeeee e 17

2. L6i chinh t& do Viét sai vOi Phat AM CRUEN ..........ccivmriieice et 18

IV - QUY TAC VIET HOA ..o ettt ee e en e e, 22

1. Tinh trang viét hoa trong chinh tA tiENG VIl ..........ccooviiiiiii e 22

2. Nhirng quy dinh thdng thudng V& VIEC VIEL N0 .........ccceiiiiieceiece e 23

3. Van ban cua B Noi vu quy dinh vé viét hoa trong van b&n hanh chinh — kem theo Thong

tw 56 01/201L/TT-BNV (XEM PhU TUC TT.) coiiiiiiieieieeeeeeee e s 26

4. Quy tAc phién Am tiENg NUGC NQOAL. ....veveeeeececeeietete ettt es s 26
CAU HOI VA BAI TAP ....covvieeeee ettt 27
BAL Bttt ettt ettt ettt ettt et e et et ettt et et et et et et et et et et et et et et et et ettt e et et et enreens 33
TU HAN VIET oottt s 33
L. KHAI NIEM TU HAN VIET e 33
I1. NHUNG BIEN PHAP VIET HOA TU NGU GOCHANCHU YEU ..., 33

1. T ngl* Han dugc vay mugn tron ven hai mat két cdu vay nghia, ch i Viét hoa am doc...33
2. C6 nhirng tlr ngtr Han duoc gitk nguyén nghia, chi thay déi hinh thirc cdu tao, am thanh.

................................................................................................................................................... 33
3. Mot s6 tir ngl® Han duoc Viét hda bang cach gitr nguyén hinh thire ciu tao tlr nhwng co sw
thay 01 VB NGNTA ..........oviececeiecceceeee et ettt ettt e s et et et esean s s e 34
4. Dung tr Han dugc vay muon nhu nhirng yéu to tao tir dé tao ra nhitng tlr ghép ... 35
5. Chuyén dich, sao phdng cac tir nglr gc Han nham xay dwng va b sung von tir tiéng Viét.
................................................................................................................................................... 36
[11. LOI THUONG GAP TRONG SU DUNG TU HAN VIET. ..., 36
1. L0T VB CAU TR0 TP ...ttt sttt en et sn e en e s e eneees 36
2. 0T VB NGNTAL ..ottt ettt et et ettt e ettt eeeeeeseeeeee et et et ee et et et e e eeeeeneeeeneeenes 39
3. L0T VB PRIONG CACK ...ttt eeeee et et et ee et e e eeeeeseeneeneneeeeeenes 40
4. Lam dung OV o T T I T TS 40
IV.MOT sO LUUY KHI SYDUNG TUHAN VIET e, 40
V. MO RONG VON TU HAN VIET oot 41
1. Cac yeu £ CNT SO .ttt ettt ettt ae et e e te et eaeeaeete e be e eae e 41
2. Cac yeu LCO R0 AT 0= U Lo 41
3. Céc yéu td chi cay cdi vabd phan cay CO1 et 42
4. CACc YEU 10 chi CANh VAL T NNIEN ... 42
5. CAC YEU 10 Chi t0 ChPC XE NOT ...t 43
6. Céac yéu td chi quan hé than thudc va quan hé X8 hdi ..........ccceeevevievieiicieece e, 43

4



7. CAC YEU 10 CNT TNOT QIAN ...ttt ettt ste e beeaeenaesreeneas 44

8. CAC YBU 18 Chi KNONG GIAN. ..o.viivieiecieie e ettt sne e enes 44

9. CAC YU 10 CNT VAL AUNQ ..ottt st e st te e enneennennes 45

10. Cac yEu t6 chi hoat dONg, trang thai .........ccecviieiiiieece e 45

11. Céc yEu t6 chi hoat dong, trang thai ..............c.cceeeveverennnnee, Error! Bookmark not defined.

12. CACYRU O Chi tiNN Ch&L. ...t 48
CAUHOIVA BAI TAP ..ottt seses e es st e s es s ee s s ees e eeseeees 50
Bal 4o et et 58
YEU CAU CHUNG CUAVIEC DUNG TU VA CAU ..o 58
|.REN LUYEN KTNANG DUNG TU ..ot see s eeeee s seseesneseseees 58

1. Yéu cAu clia Viéc st dung ttr, NGl trong VAN DAN............oveieeieeee ettt e et 58

2. MOL SO 18T VB I CAN EFANN ... e e e e e e e e s eserer e e e e e 60

1. REN LUYEN KY NANG VE CAU ..o eeeeee e 61
1. NhTrng YEU CAU V& CAU trONG VAN DAN ..ot e et e et ereee e e eane e 61

2. CAC 1081 101 CAU TNUOINIG QAP ..ottt ee et e ettt eeeeeeeeee et ee e e eeeaeeeeene 63

BAIL TAP oottt ettt ettt ettt ettt ettt er et en ettt en et st er et er et er et eneeereen 66
BAI V.. rensenseasesessensensensensessrrsrssssssssssessrssesees s gl R e e et 73
CACH DUNG DAU CAU ....oooomiieiiii sttt 73
1. Y NGHTA, TAC DUNG CUA DAU CAU ... eeee e een e seenenenes 73
11. CAC LOAI DAU VA CACH SU DUNG ..o eeeeeeee e eeeeseeeensese s seenenenes 73
L DAU CRAM (L) ettt et e e st e e et e et e et e steseeeseeseeeeesaeeasesaeesreseeeseesreeseeans 73

22 B 7 L ot - 0 1 0T (0 TS 74

3. DAU ChAM ThAN (1) 1ottt et e st e s e st e s reesaesreeteeeesresneesreas 75

Z/ D LU e Ly T 11 oo I ) I 76

ST D T P U o= o ) IS 77

6. DAU GACH NUANG (=)..veveireitiiteiteeieiteiteiteste e et et e et e ste st e steste e e e s sbestestestetesessensensensessesseseenseneens 79

A0z T o ToY: T2t (o o 1N (TS 81

ST = TU I o To Y= T3t (<Y o TP 82

0. DAU CNAM PRIAY (5) cvveive e ite ettt ettt ettt e st e et s e e et et e s e e e te et e sae st e st st et esteseeseeseeseeseeens 83

10. DAU PRAY (1) voveveeeireeeeteetee ettt te et et e st e e te st e e ste st et eseste s atesteseetessateseeteseesternate st erenteneatens 86

N LU 4o To Yo VW oo Vo N [ [P TRSRR 87
CAU HOT VA BAI TAP .ottt ettt n e en s en e 89
7 T TR 100
NGON NG VAN BAN HANH CHINH oot ee e eeaeee s e e esaeereenenenn 100
I. PHONG CACH HANH CHINH CONG VU ...ttt 100
1. Khéi niém phong cach hanh chinh - CONG VU ........coiiiiiiiiieecce e 100

2. Béc trung cua vén ban hanh chinh - cong wu............ OSSO 100

11, DPAC BIEM TU NGU CUA VAN BAN HANH CHINH ..., 105
111. DAC PIEM CUA CAU TRONG VAN BAN HANH CHINH oo 118

L. VE CAU EIUC QD PRAP ...ttt ettt ettt et et et et et eee et eeeeeeeeeeeeeaes 118

2. Cau phan loai theo MUC AiCh NOI...............ccociiiieciee e 134

B AL TP oottt e et n et eeer et er e e 144
PHU LU C ettt e e et e et ettt e e e e e e ettt eeee e e e e e e eeeeeeeeeeaeeeeeeeeseeaenaeeeeeeeens 152
MOT SO CHU VIET TAT TIENG ANH THUONG GAP ..o 159



Bai 1
TIENG VIET VA TIENG VIET THUC HANH
|.KHAI QUAT VE TIENG VIET
1. Khai niém tiéng Viét

Tiéng Viét hay Viét nglr 1a ngbn nglt cla nguoi Viét (nguoi Kinh) va la ngdn
nglt chinh thirc tai Viét Nam. Bay la tiéng me dé cta khoang 85% dan cv Viét Nam,
cung v&i gan batriéu nguoi Viét Nam & nuéc ngoai. Tiéng Viét con langdn ngl thit hai
clia cac dan toc thiéu sob tai Viét Nam. Mac du tiéng Viét c6 ngudn tir vrng vay muon tir
tiéng Han va trudc day dung chir Han (chir Nho) dé viét, sau do dwgc cai bién thanh chir
No6m, tiéng Viét duoc coi lamdt trong s6 cac ngdn ngtr thudc hé ngdn ngtr Nam A c6 s6
ngudi ndi nhiéu nhét (nhiéu hon mot s6 1an so voi cac ngdn nglr khéac cung hé cdng lai).
Ngay nay tiéng Viét ding bang c hir cai Latinh, goi lachlr Quéc ng , cling cac ddu thanh
dé viét.

Viét Nam la mot qudc gia nhiéu dan tdc. Theo s6 liéu thong ké, nwéc ta c6 54 dan
toc, trong do c6 dan tdc Viét (con goi la dan toc Kinh). Moi dan tdc dy co ngodn ngi
riéng.

Tiéng Viét langdn ngli clia dan toc Viét vala ngdn nglr qubc gia clia nwoc Viét
Nam
2. Nguodn g6c va quan hé ho hang cuta tiéng Viét

Thanh twu nghién ctu khoa hoc nhiéu nim gan day cho rang tiéng Viét (cung voi
dan toc Viét) c6 ngudn goc ban dia. Day la ngon nglt xuét hién tir rdt som trén lvu vuce
song Hong va sdng M4, trong mdt xa hdi c6 nén v dan minh ndng nghiép.

Tiéng Viét thudc hé Nam A. D6 lamdt ho ngdn ngir co tir rat xua, trén mot ving
rong 1n nam & Pong Nam A, ving nay, thi ¢d von la mdt trung tdm vén hoa trén thé
gioi.

Tiéng Viét co6 quan hé ho hang gan giii voi tieng Muong; c6 quan hé ho hang xa
hon v6i nhém tiéng Mon-Khome & viing nii phia Bac, & doc Truong Son, & mién Tay
Nguyén, & trén dat Cam-pu-chia, Mién Bién...

Vi du: tir tay trong tiéng Viét thi tr trong duong trong tiéng Muong 1a thay,
trong tiéng Kho'-m, tiéng Ba-na, tiéng Mo '-ndng, tiéng Stiéng la ti, trong tiéng Khome
|aday, trong ti€éng Mon la tai.



T cdi ngudn &y, tiéng Viét da co quatrinh phét trién day strc séng, gan bo voi xa
hoi ngudi Viét, vbi su tredng thanh manh mé cla tinh than dan toc tw cuong vaty cha.
3. So lugc vé quatrinh phat trién clia tiéng Viét

a. Tiéng Viét trong thdi ky phong kién

Trong mdt ngan nam Béc thudc va dudi cac trieu dai phong kién Viét Nam cho
dén trudc thoi ky thudc Phap, ngdn ngir gilt vai tro chinh thdng & Viét Nam la tiéng
Han; tiéng Viét chi dwoc dung lam phuong tién giao tiép trong sinh hoat hang ngay.
Song cha 6ng ta da dau tranh dé bao ton vatirng budc phat trién tiéng Viét g€ gianh lai
nhirng vi tri xa hdi bi tiéng Han chiém gir.

DE phat trién tiéng Viét, cha ong ta dalam hai viéc:

- Thtt nhét: Lam phong phtl thém von tir bang cach vay muon nhiéu tir ngtr Han
cO va Viét hoa chlng dé tao thanh tlr Han -viét;

- Thi hai: Tao ra chir viét cho tiéng Viét, do 1achlt Nom.

Nhin chung, ty 1é cac yéu t6 Han trong tiéng Viét kha I6n (khoang trén dudi
70%), nhwng vé co ban ching dadugc Viét hoa. Viét hod la phwvong thire ty bao ton va
phét trién cla tiéng Viét tredc s chén ép clia cac ngdn ngtk ngoai lai. Theo hudng do,
tiéng Viét vira git nguyén duoc ban sic dan tdc, vira ngay cang duoc hoan thién, tién
nhanh theo kip trinh do cac ng6n nglr da phét trién hién nay trén thé gidi.

Trong giai doan nay, c6 hai ngbn nglr Ia tiéng Viét va van ngén Han; cd ba van tu
lachii Han, chir Nom va chir Quéc nglt duoc st dung.

b. Tiéng Viét trong thoi ky thudc Phap

Trong thoi ki thudc Phap, & nuwéc ta ton tai ba ngbn nglr: tiéng Phéap, tiéng Viét va
van ngdn Han; c6 bon loai van ty la: Chii Phap, chir Han, chir Ném, chir Qudc ngir.

Thoi Ki ndy, sir tranh chép gitta ba ngdn ngl dién ra theo chiéu huéng tiéng Phap
vuon Ién chiém vi tri s mdt, vai trd clia van ngdn Han ngay cang giam, vi thé cla tiéng
Viét ngay cang duoc dé cao. Day lathdi ki thay thé dan chir Han vachir Nom bang chi
Phédp va chlr Qudc ngir

Chinh sach clia nha cdm quyén Phap la dong hoa vé mat ngén ngi va van hoa.
Chting muén nguoi Viét chap nhan st dung tiéng Phap, chr Phap va chép nhan van hoa,
chinh tri Phap. Dé truyén ba tiéng Phap va van hoa Phap nham clng ¢6 nén théng tri
clia Thuc dan Phép, nha cdm quyén Phap budc phai dung tiéng Viét lam phuong tién
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chuyén ngir. Vi thé, song song voi viéc day tiéng Phap cho ngudi Viét, thi viéc day
tiéng Viét cho vién chirc hanh chinh Phap dwoc dat ra. Do chir qudc nglt gan véi chiy
Phéap nén nguti Phap chon chir quéc nglr lam phuong tién day va hoc tiéng Viét. Diéu
nay lam cho chit quéc ngit tré thanh mdt phuong tién gido duc chung.

DU nguoi Phap chu trvong st dung tiéng Viét va chir Qudc nglr la chuyén ngir
nhwng voi thai do re rat. Tiéng Viét dvoc day chd yéu & Iép dong au (16p mot); tir 16p
so dang (I6p hai va lép ba), hoc sinh hoc song ngtt Phap -Viét; tir ndm thir thi tw dén
nam tht sau, tiéng Phap gilr vi tri ap dao; tlr cdp trung hoc, tiéng Phap chiém vi tri doc
ton.

BGi canh x& hoi viét Nam thoi thudc Phap da tao diéu kién cho sw phat trién chir
qudc nglr né van hoa bang chir quéc nglr. Van xudi tiéng Viét da hinh thanh va phét
trién. Bao chi, sach v tiéng Viét ra doi ngdy cang nhiéu. Nhiéu thuét ngt, tr nglr mai
daduoc st dung, tuy chd yéu van latlr Han Viét nhu: 18ng man, dan chd, ban kinh, dn
S0...hodc tlr gbc Phap nhu: Sam, axit, cao su, ca phé...

Phong trao tho méi, ti€u thuyét lang man n& rd cung véi hoat dong sdi ndi clia
van churong bao chi lam cho tiéng Viét thém phong pha, tinh t&, da dang, ngay cang to
rd tinh nang dong va tiém nang phét trién doi dao, dd stec vron Ién lam tron tréch nhiém
ndng né trong giai doan mai.

c. Tiéng Viét tir Cach mang thang Tam dén nay

V@i ban Tuyén ngdn doc 1ap do Chu tich H6 Chi Minh doc ngay 2 thang 9 ndam
1945, ti€ng Viét da gianh lai duoc vi tri xrng dang ctia minh trong mot nuéc Viét Nam
doc lap, tv do. Tiéng Viét da thay thé hoan toan tiéng Phép trong céc Iinh vic hoat dong
clia nha nudc va dia toan dan, ké ca Iinh vire déi ngoai

Trong giai doan nay, & nwdc ta chi c6 mot ngdn nglr [atiéng Viét vamdt van tv 1a
chlr qudc ng.

Tiéng Viét dwoc dung & moi cdp hoc vad moi Iinh vic nghién ciru khoa hoc tir
thép t&i cao. Tir day, tiéng Viét dadong mot vai trd quan trong khong thé thiéu trong su
nghiép xay dwng dat nudc Viét Nam x& hdi chi nghfa.

4. Chiy viét tiéng Viét
a. Vai tro clia chir viét doi vai ngdn nglv
Chir viét 1ahé thdng ky hiéu bang duvong nét dugc dung dé ghi lai ngon ngt.
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P0i voi dan toc nao cling vay, su xudt hién cta chi viét dugc coi nhw la mot cai
moc quan trong, co tac dung quyét dinh budc tién méi cliia nén van minh, tao diéu kién
can thiét cho tiéng noi dan tdc tré thanh mdt ngdn ngl phéat trién tdi trinh do cao.

Chir Nom va chir qudc ngir da phét huy vai tro nhu vay déi voi tiéng Viét va van
hoa Viét Nam.

b. Chlr NOm

Sach Tién Han thu thoi Bong Han cé ghi: “ Thoi Bao Budng, ¢ nguoi Viét &
Phrong Nam ¢t st gid qua nhiéu tang thdng dich vao triéu biéu con ruathan co I8 da
sng hang nghin ndm, trén lung cd khic chir nhu con nong noc, ghi chép viéc troi dat
m& mang. Vua Nghiéu sai chép lai, goi la Quy dich”. Vi nhitng thdng tin trén, ta thay
tlr Xxa xua, nguoi Viét cd da co chir viét, da am twong thién van lich phép, cé tri thirc toi
thiéu cho viéc t6 chirc x& hdi va phét trién san xuat ndng nghiép. Ngon ngir clia nguoi
Viét va ngudi Han chac chan la rét khac nhau, vi vy phai qua nhiéu tang thong dich
m&i hiéu dwroc nhau. Cling ¢6 nghia latiéng Han vatiéng Viét khac nhau vé cdi ngudn
va thudc hai ngir hé. Bigu dé khéng dinh trén dia ban nuéc Van Lang c6 dai c6 mot
ngdn ngtt ban dia va ding da cd chir viét.

Trong thoi ky nwdc ta bi phong kién phrong Béc théng tri, chir Han it vi tri doc
tén. Khi y thirc doc lap, tu chl vatu cudong cda dan toc 1én cao, khi yéu cau phéat trién
Ve van hoa vakinh t clia dat nudc trd Ién blrc thiét, cha dng ta da sang ché ra mot 16i
chir ghi tiéng Viét, do lachlr Nom.

Theo cac nha nghién ctru, chir Nom c¢6 thé hinh thanh tir khoang cubi thé ky VIII,
dau thé ky IX, budc dau dugc sir dung tir thé ky X dén thé ky XII, khi nwéc nha da budc
sang ky nguyén doc lap, voi céc trieu dai Ngo, Dinh, tién L&, Ly, Tran lirng lay chién
cong varang ngoi van hoa.

Vi su ra doi ctia chir N6m, nén vin hoc viét bang tiéng néi ctia dan tdc da hinh
thanh va phét trién dé lai nhiéu thanh twu 16n. Tuy nhién, mdt mat do giai cdp phong
kién thong tri sung bé chir Han, khinh ré va kim hém tiéng ndi va chir viét cta dan toc,
mat khac do chir Ném cé nhitng nhugc diém nhat dinh (nhu ghi am thiéu chinh xac,
céch viét khong duoc dugc quy dinh thdng nhat) cho nén téc dung clia né khéng dwoc

phat huy day di. Khoang cudi thé ky X1X, dau thé ky XX, khi chit qudc ngtr bat dau



duoc thdng dung, chi* Han khong con dugc dung nita thi chir Ném ciing két thac vai tro
lich str ctia no.

c. Chir quéc ng

T gilva thé ky XVI, nhiéu gigo st nguoi Au dadén Viét Nam truyén dao. Ho hoc
tiéng Viét, dung chir cai La-tinh ghi &m tiéng Viét dé phuc vu cho viéc gidng dao, viéc
dich va in cac sach dao.

Ban dau, viéc ghi am tiéng Viét con chwa théng nhat. Mai vé sau, gan sudt nlra
dau thé ky XVII, ho méi xay dung nén mot 16i viét twong dbi thdng nhat. Chir quoc ngir
ra doi tir do.

Trong s ra doi cua chir quéc ngir, c6 phan cong strc cdng tac cla nhiéu nguoi
Viét Nam, nhung vai trd clia nhitng giéo st ngudi Au, nhat 13 A.do R6t, rat dang luu y.
N&m 1651, ho d& cho soan thdo vaxuét ban & RO -ma hai bd sach chir qudc ngir dau tién.
C6 giatri hon c& lacudn tir dién Viét -Bp Bao Nha-Latinh.

Ngay 10/4/1878, Thong tv clia Giam doc Noi vu Béleard da chinh thirc goi chi
ma céc gido 9 phwong Tay tao ra laquéc ngir.

Ké tlr khi xudt hién, chir quéc nglr da co nhitng bién doi nhat dinh dé dat tdi do
hoan thién nhu hién nay.

5. Chlrc nang xa hoi cla tiéng Viét

Tiéng Viét la phwong tién giao tiép quan trong nhét trong xa hdi Viét Nam hién
nay. D6 la trong giao tiép thudng ngay; trong giao tiép vé chinh tri, kinh t€, khoa hoc,
van hoa, gido duc, quan s, ngoai giao...

Ti€ng Viét la chat liéu cla sang tao n ghé thuat - nghé thuat ngon tur.

Tiéng Viét lacong cu nhan thirc, tv duy clia nguodi Viét vand mang rd dau an clia
nép cdm, nép nghi va nép sdng cla ngudi Viét.

Tiéng Viét la phuong tién to chirc va phét trién xa hoi.

V@i cac chirc nang xa hdi trong dai nhu trén, vi tri vavai tro clia tiéng Viét trong
cudc song xahdi & Viét Nam cting nhu trén truong qudc té ngay cang dugc khang dinh.
6. bac diém va phuong thirc nglr phap clia tiéng Viét

P& thue hién chirc ndng xa hdi nhw trén, ngoai viéc duoc té chirc theo nguyén tic
hé théng va nguyén tic tin hiéu, tiéng Viét con co mot sd dic diém riéng trong co cau td
chirc vakhi g dung can chay:
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- Tiéng Viét lamot ngbn ngl phan tiét tinh.

- Tiéng Viét lamdt ngdn nglr khong bién hinh.

- Tiéng Viét lamot ngdn nglr giau thanh diéu

Tiéng Viét dung cac phuong thirc nglr phéap co ban sau:
- Phuong thtre trat tw tie

- Phuong thire hw tir

- Phuwong thiee nglr diéu

I1. GIU GIN Sy TRONG SANG CUA TIENG VIET

Gilr gin sy trong sang cla tiéng Viét dé su giau dep phong phi cla né, lam cho
nd ngay cang trd nén hiru ich hon trong giao ti€p x& hoi 1a mdt van dé cd lich st 1au doi
va duoc dat ra thwong xuyén. Cha tich H6 Chi Minh tirng day: "Tiéng ndi lata san vo
cuing lau doi va vo cung quy béau dia dan toc. Chung ta phai gitt gin nd, quy trong no,
|am cho no phd bién ngay cang rong khap".

PE gilr gin sy trong sang cua tiéng Viét, ching ta can:

- C6 tinh cdm yéu quy vathai do tran trong ddi voi tiéng ndi va chir viét ctia dan
toc; phai tim toi vaphét hién ra sw giau dep, ciing ban sic, tinh hoa tién g ndi clia dan toc
& tat ca cac phwong dién cta nd: nglr &m, tlr vng, nglr phap va phong céch.

- Phai ren luyén mét tu duy thudng trec vathéi quen trong s dung tiéng Viét sao
cho dat t&i sw ding dan, chinh xéac, sang stia, mach lac nham dat hiéu qua giao tiép cao.

- Sir dung tiéng Viét trong sang la str dung theo cac chuan muc cla tiéng Viét. D6
|a chudn muc vé phat am va chi viét, chuan muc vé tlr ngtk, vé ngir phap va chuan muc
Vé phong céach.

- Luén luén tiép nhan nhitng yéu t6 ngdn ngi co gia tri tich cuc tir cac ngdn nglt
khac dam bao céc yéu cau vé tinh truyén thdng va hién dai dé phat trién tiéng Viét hién
dai.
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Bai 2
CHU VIET TREN VAN BAN
|. CHO QUOC NGU
1. Chi¥ cai, nguyén am va phu am

- Chir viét tiéng Viét (chir quoc ngit) duwoc xay dung theo hé théng chir cai La
tinh. Chir viét tiéng Viét gdbm 29 chir cdi sau: a, &, 4, b, c,d, d,e,& g, h,i,k, I, m, n, o,
0,0,p,q, 1S tuuwvXy.

Chir céi laki hiéu dugc dung dé ghi lai nguyén am vaphu am.

- Nguyén am: La nhirtng am am ma khi phé& am, ludng hoi di tir trong phoi ra
khoéng gap tré ngai gi dang ké (Cha y la nguyén am la nhirng am khong thé danh van
duoc)

Tiéng Viét gdm 14 nguyén &m, trong do c6 11 nguyén am don va 03 nguyén am
doi.

+ Nguyén am don la nguyén am dugc ghi lai boi 01 chi cai: a, &, 4, e, &, i (y), o,

0,0,u, W

+ Nguyén am doi la nguyén am dugc ghi lai bdi 02 chiv céi: ié (yé, ia, ya), uo

(ua), ud (ua).

- Phu @m: Am makhi phét am, ludng hoi tir phdi di 1én qua thanh hau gap phai
can trg dang ké truwdc khi thoat ra ngoai (Cha y phu am la nhit ng &m co thé danh van
dugc)

Tiéng Viét co6 23 phu am: b, c, (k, qg), ch, d, d, g(gh), gi, h, kh, I, m, n, nh,
ng(ngh), p, ph, r, s, t, th, tr, v, x. Cac phu am chia thanh chia thanh hai nhom: phy am
dau va phu am cudbi.

Ngoai céc chif céi, do tiéng Viét 1angon nglt c6 thanh diéu, chir tiéng Viét con sr
dung thém 5 ddu dé ghi thanh diéu: “ (ghi thanh huyén), ~ (ghi thanh ngd), . (ghi thanh
ndng), ? (ghi thanh hoi), ’ (ghi thanh séc), khdng dung ddu dé ghi thanh ngang (khong).

2. Nguyeén tac xay dung chir qudc nglr va nhitng bat hop ly trong chir quéc ngi

So vGi chir viét clia nhiéu ngdn ngir trén thé gidi, chir quéc nglr c6 phan hop ly
hon, do d6, chinh & ctia né ciing gian tién hon rat nhiéu. Nguyén nhan sau xa nhét cta
diéu ndy laé chd chit quéc ngi duoc xay dung theo n guyén tac am vi hoc. Nguyeén téc
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am vi hoc trong chit viét yéu cau gitta &m va chir phai cé quan hé twong (ng "1-1". D€
dam bao nguyén tic ndy, chir quéc nglr phai théa man it nhét hai digu kién:

- M6i &m chi do mot ky hiéu biéu thi.

- MOi ky hiéu luén lubn chi c6 mot gia tri, téc biéu thi chi can mdt &m duy nhét &
moi Vi tri trong tr.

VE can ban, chit qudc nglr duoc tao ra co tinh dén kha day du cac diéu kién dé.

Tuy nhién, chit qudc ngtr van ton tai mot s6 bat hop ly. D6 1a 2 truong hop sau:

a) Vi pham nguyén tac twong tng "'1-1" gitra ky hiéu va am thanh.

Diéu nay thé hién & chd ding nhiéu ky hiéu dé biéu thi mot am. Vi du:

-Am /k/ dwoc biéu thi bang 3 ky hiéu: C, K, Q.

-Am /i/ duoc biéu thi bang 2 ky hiéu: I, Y.

-Am Iyl (g) duoc biéu thi bang: G, GH.

-Am /n/ (ng) duoc biéu thi bang: NG, NGH.

b) Vi pham tinh don tri ( m6i ky hiéu chi c6 mot gia tri) cha ky hiéu.

Diéu nay thé hién cu thé & chd: mot ky hiéu biéu thi nhiéu &m khac nhau tdy
thudc vao vi tri ctia n6 trong quan hé véi nhitng am trudc va sau no.

Vi du:

- Chit G khi dirng trvée cac chir khong phai lai, e, & thi biéu thi am /vy/: (g);
nhung khi dirng treéc i masau i 1a céc chir khong phaéi lai, e, & thi biéu thi am /z/ (gi):
gia, gilt...; khi G di cung v&i H, thi biéu thi am /y/ (gh): ghi, ghé...; khi ding truéc |
hodc 1E thi mbt minh G lai biéu thi am /z/: gi, gin, giét. ..

Ngoai ra, con cd tinh trang:

- Dung nhiéu dau phu, nhw cac truong hop: &, 4, 6, o, .

- Ghép nhiéu con chr dé biéu thi mot &m, nhu cac truong hop: ch, gh, kh, nh, ng,
ngh, th, tr...

Nhitng bat hop 1y nay 1ambt nguyén nhan dan dén 16i chinh ta.

I1.CHINH TA

Theo Tl dién tiéng Viét (Hoang Phé chii bién), chinh ta la cach viét chir dwoc coi
|a chuan. Ttc laton trong nhitng quy wéc vé mat chir viét ciia mot ngdn ngtr.

1. Bac diém chinh ta tiéng Viét.
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a) Tiéng Viét [angdn nglr phan tiét tinh: cac am tiét dwoc tch bach ré rang trong
dong 101 noi. Vi thé, khi viét, cc am tiét dugc viét roi, cach biét nhau.

Vi du:

TO qudc Viet Nam gom dét lién, vang trdi, ving bién va cac hai dao (gdm 15 am
tiét).

b) Tiéng Viét Ia mdt ngdn ngl* khdng bién hinh. Du dirng doc lap hay la mot yéu
t0 trong cdu tao tlr ghép hay dirng trong cau, trong van ban thi hinh tha clia am tiét
khong bao gi¢ thay ddi. Vi vay, viét ding chinh t& can dam bao:

- Khong viét thira, viét thi€u chir cai trong mot am tiét;

- Khéng nham 1an chi cai trong mot am tiét;

- Khong dao trét tu vi tri &m tiét trong mot tir ghép

c) Tiéng Viét langdn nglr giau thanh diéu. Vi vay, khi viét am tiét, can dién ding
lcai thanh diéu va thanh diéu phai duoc dién dung vi tri am chinh cla am tiét |

- C4u tao am tiét cla tiéng Viét: rat chat ché vadn dinh. O dang day da am tiéng

Viét c6 cau tao nhv sau:

THANH DIEU
PHU AM VAN
PAU AM BEM AM CHINH AM CcuUOI
THANH BIEU

Trong dd, &m chinh va thanh diéu lahai bo phan khong thé thiéu dugc trong cau
tao cla bat ky am tiét nao.
- Céach xac dinh ky hiéu ghi trong am chinh trong chi*: Mudn xac dinh duoc ky

hiéu ghi &m chinh trong chit, ta dat chir vao khudn am tiét. Vi du:

THANH DBIEU
PHU AM VAN
PAU AM PEM AM CHINH AM cuOl
THANH DIEU
H U A N
T O A T
TH U YE N
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# U0 C
O A #
# UA #
TH U Y #

Khi xac dinh dwgc ky hiéu ghi am chinh trong chi¥, ta ghi dau thanh diéu kén trén
(hodc dudi) ki hiéu do: ban, toan, hoa, ho, thué....

Trong truong hop cé hai ky hiéu biéu thi am chinh (&m chinh la nguyén am doi):

+ Ghi ddu thanh diéu Ién ky hiéu c6 dau phu: tién, chién, quyén, sudi, chira...;

+ Ghi ddu thanh diéu Ién ky hiéu dau tién (tir trdi sang phai) khi ca hai ky hiéu
khong c6 dau phu: phia, dia, mia...;

+ Ghi dau thanh diéu 1én ky hiéu thi hai (tir trai sang phai) khi cé hai ky hiéu déu
c6 dau phu: nudc, budi...

Meo ghi thanh diéu dung:

- Khi c6 mot nguyén am, dau ghi thanh diéu bao gio cling danh Ién nguyén &m
do;

- Khi phan van c6 tlir hai nguyén am tré Ién, néu:

+ Van dang xét, vé nguyén tic co thé két hop voi (hodc da sin c6) mot trong cac
phu &m (m, n, p, t, ¢, ng, nh, ch) lam am cudi, ta dat dau ghi thanh diéu trén (hodc dudi)
ky hiéu nguyén am cudi cung bén phai: hoa(ng), quyg (t), quyé(n), givd(ng)....;

+ Van dang xét vé nguyén tic, khong thé két hop dwoc voi mot trong cac phu am
ké trén lam am cuodi, ta dat dau ghi thanh diéu trén (dwéi) ky hiéu nguyén am ngay bén

tré ky hiéu nguyén &m cudi clng: hoai, hdi, hdo, may, mda, phia, chia...

2. Nguyén tac két hop chinh ta tiéng Viét

a) Céc chir cai biéu thi cac phan clia am tiét

- Tat ca cac chir cai ghi phu am déu c6 thé lam ky hiéu ghi am dau ctia am tiét .

- Tat ca cac chir cai ghi nguyén am déu c6 thé lam ky hiéu am chinh clia am tiét.

- CO hai chir cai dé ghi am dém la o vau (gilra chiing c6 sw phan bo vi tri 10 rét.
Xem muc b dugi day).

- Cac ky hiéu: p, t,, c(ch), m, n, ng (nh), i, (y), u (o) biéu thi cac am cudi.
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b) S phan bé vi tri gitta cac ky hiéu cung biéu thi mot am.

Tuy c6 nhitng cho chra hop ly, song chir qudc ngir da thiét 1ap dwgc mot bo quy
tic k&t hop hiéu chinh can thiét va di manh dé loai bd kha ning tay tién, nwdc déi khi
viét. Cac quy tic bd sung nay da duoc xA hdi hoa va trd thanh théi quen chinh ta cla
nguoi Viét. Nhe chiing ma chinh ta chit qudc ngi khac phuc duoc tinh phic tap, rac réi
phét nguyén tir nhitng tredng hop vi pham nguyén tic ngtt &m hoc. Sau day la céc quy
tic b6 sung do:

*K,C, Q

- K viét trvéc nguyén ame, &, i (y); hodc nguyén am doi ié, ia: kién, kia, ké, Ki...

- Cviét trvéc nguyén am: a, a, 4, o, 6, 0, u, v (ca, can, can, co, cu...).

- Q viét trwdc &m dém u (qud, quang, quan, quet....).

- Riéng quic va cudc: Can clr vao ngudn goc tir: ndu 14 tir Han Viét, viét bang
quéc (quéc ca, qudc hiéu, quéc té, dé quéc, ctu qudc...); néu latl thuan Viét, viét bang
cudc (cudc dat, cudc xéng, con chim cudc...)

- Trudng hop ka- ki, Bac Kan, ka-li theo théi quen k van dugc viét trudce a.

*G -GH; NG - NGH

- G, NG viét truéc cac nguyén am: a, 4, a, o, 0, 0, u, v (nga, ngan, go, go, ngo,
gu, ngung...)

- GH, NGH viét truéc cac nguyén ame, &, i (nghe, ghé, nghién...) hodc truéc cac
nguyén am doi ia, ié (nghia, nghién....)

*IE, YE, IA, YA

- |E viét sau &m dau, trwdc am cudi: chién, tién tién...

- YE viét sau am dém, trwdc am cudi: tuyén, quyén... hoic khi mé dau am tiét:
yén, yét...

- 1A viét sau dau, khdng c6 am cudi: chia, phia...

- YA viét sau am dém, khdng c6 am cudi: khuya.

*UA, UO

- UA viét khi khdng c6 am cudi: da, cla, mda...

- UO viét trwéc am cudi: subi, sudt, chudi...

*UA, UO

- WA viét khi khong cé am cudi: chua, thlra...
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- U0 viét trvdc am cudi: nudc, thuong....

*Q, U lam am dém

- Sau chi¥ cai ghi phu @m Q chi viét U: quang, quan, quen, quyén...

- Sau céc phu &m khac hoac mé dau am tiét:

+ Viét O trudc cac nguyén am: a, &, e (hoa, khoan, toét....)

+ Viét U trudc cac nguyén am: 4, 6, y, ya, yé (huan, khuynh, khuya, nguyén,
hué...)

*1,Y lam am chinh (khéng c6 quy dinh théng nhat)

Theo xu hudng hién dai:

- 1, Y déu lam phan van cho mot am tiét va dung thay thé cho nhau.

Vidu: K thuat - ky thuat

i thuyét - Iy thuyét
thAm mT - tham my

Tuy nhién, xu huéng hién nay nhitng am tiét nay thuong viét bang 1, chi trir mot
vai truong hop viét bang Y. D6 latlr Ky sw... hay tén riéng Lé Thi Ly, nuéc MY...

- | viét sau am dau: bi, phi, Ki, mT, kinh, minh.....

- 'Y viét sau am dém: quy, quynh....

- 1, Y déu c6 kha nang ddc lap tao nén am tiét:

+ | d0i v&i cac tir thuan Viét: i eo,amT, 1 6i...

+Y d6i voi tir Han Viét: y t4, y kién, quany, y I1énh, y phuc...
111.LOI CHINH TA
1. Ldi chinh t& do sai nguyén tic chinh ta hién hanh

Laloai 16i cho nguoi viét khdng nam duoc cac dic diém va nguyén tic két hop
céc chif cai, quy tac viét hoa trong tiéng Viét.

Vi du:

- L6i do danh sai vi tri ddu thanh diéu: hda, hoan, qly, ngliyén...

- L8i do khdng ndm dugc cac quy tac phan b cac ki hiéu cting biéu thi mot am:
nghanh (ngh khong di trdc chir a), ngi ngo’ (ng khong di trwdc chit i); kach (k khong di
trudc chit a, trlr kaki); qodn (&m dém sau g ghi bang u); v.v...

- L6i do khdng rém duoc quy tac viét hoa: Tran binh Trong, Nam dinh, Uy ban
Nhan dan...
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Pé khac phuc loai 16i nay, chi can ghi nh¢ vatuan thi nhitng dac diém vanguyén
tic két hop, quy tic viét hoa clia tiéng Vieét.

2. L&i chinh t& do viét sai v&i phat &m chuén

Tiéng Viét la ngbn nglr théng nhét. Chinh ta tiéng Viét vé can ban cling la mot
chinh t& thdng nhét. Tuy nhién, do tiéng Viét c6 nhiéu phuong ngtt, nén bén canh tinh
thdng nhét la chi dao n6 cling c6 nhitng nét khac biét kha rd rang trong cach phat am,
cach dung tir gitra cac vung vatao ra an twgng manh mé vé sy ton tai trong thuc té ba
"giong" ndi khac nhau: "giong" mién Trung va "giong" mién Nam, twong (ng véi ba
vung phwong ngit theo cach chia tach clia cac nha nghién airu: phuong ngr Bic Bo,
phwong ng* Trung Bo, phuong ngtt Nam B6. M6i mdt ving phwong ngit c6 nhitng dac
diém phat am tiéng Viét khac nhau. Chang han, dic diém néi bat ctia phwong nglt Bac
Bo la sy phat am khong phén biét cac tir c6 phu &m dau la s va x (xdi-sbi), tr va ch
(tranh-chanh), gi va dir (gia-da-ra) hoic pha am |an 16n cac phu &m | van (nén- 16n,
la-na); con dac diém cla phuong ngr Trung B, Nam Bo la khéng phan biét thanh hoi
vathanh ng&, khéng phan biét cac &m tiét c6 &m cudi la ch vat (lich - lit), n vang (ban-
bang), t va c (mat-mac), nh van (nhanh - nhan) va céc tlr c6 am dau la d vav (dé - vé)
V.V...

Pac diém phat am déc trung cho tirng ving khac phét am chuan la nguyén nhan
dan dén nhitng cach viét sai chinh ta. C6 thé quy nhitng 16i loai nay vé ba dang chi yéu
sau day:

a) L6i viét sai phu am dau

* L6i do khéng phan biét L va N: Hién twong 1an 16n L va N 1a16i chinh ta phd
bién & dong bang Bac Bo. Hién twong ndy xay ra khéng phai do L hodc N khéng co
trong céach phat am, ma chl yéu do c6 sy 1an 16n v& tir vung, chir dang doc L thi lai doc
1aN va nguoc lai. Co thé giam bot loai 16i nay bang mot s6 quy tac dé phan biét L vaN
nhu sau:

- L diéng trwdc &m dém, con N khéng ditng trwdc am dém (trir chir no&n trong
nodn sdo, nodn cau): loe, loét, loat, luat, Idy....

- Trong tir 1y phu am dau chi can biét mot am tiét bat dau bang L hay N lasuy ra
duoc am tiét kia: lanh Itng, 1&n 161, Iam le, nang né, no né, nd nic...
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- Trong tr lay van (khong lay phu am dau) khéng c6 chir N diing dau am tiét dau:
|ét bét, 10 co, 16p dop, 10 do, lién mién, lau chau, l&ng xang, lan tan, lai rai, lon von,
|énh khénh...

- Trong t* 1y van: phu &m dau cta &m tiét thtr nhat khéng phai 1a Gl (hadc khéng
phai 1a &m tiét thiéu phu &m dau) nhw: gian nan, gieo neo, 40 ndo, ay nay... thi phu &m
dau clia am tiét thiv hai khong thé 1a N (trir khdm ndm, khé né). Vi du: khéo Iéo, khoac
l&c, cheo leo...

- Nhitng tir c6 tir ddng nghia bat dau 1a NH, tir do viét bang L: nham (Iam), nh&
(18), nhé nhang (16 1ang), nhap nhay (Iap lay), nhem nhuéc (lem lu6c)...

-Vé nghfa: nhitng tlr chi hoat dong dn nau, chi phrong hudng throng viét bang N:
nau, né, nép, ndp, nueng, nam...

*6i do khong phan biét TR va CH

Hién twong 1an 16n TR va CH la do c&ch phét am khong phan biét nhau. C6 thé
nhé mot s6 quy tic nho dé phan biét TR va CH nhu sau:

-TR khoéng két hgp v6i nhitng van bat dau bang oa, 03, oe, ug; cac van nay chi két
hop véi CH. Vi du: chodng mat, loat chodat, choai choai, choén cheet, chuénh choang...

- T lay phu am dau phan I6n la CH (nhitrng tr lay phu am dau la TR rat it, co
nghia 1a "'tro™ : tro troi , tro trui, tréng trdi, tran trudng, trang truc, tro trén, tréng
trdo, tron trao, trixng trd; va khodng 10 tr: trdi trang, tra tron, tron tran, tron tria, trai
trang, tram tro, tran trd, tran troc...)

- T lay bd phan van (trir tréc léc, trot lot, tret Iét, trui 10i) la &m tiét c6 CH:
chénh vénh, chdm hém, chang vang, chan ngan, cheo leo, chénh Iéch; 1& cha, loai
choai....

- V@ y nghfa: nhitng tir chi quan hé gia dinh viét bang CH: cha, chu, chau, chi,
chong, chéat, cht...; nhitng tir chi do dung trong gia dinh (trlr cai trap) viét bang CH:
chan, chum, chinh, chén, chai, chdng, chi€u, chan, chao, chay, chdi, chau...; nhitng tir
chi quan hé ngtt phéap pht dinh viét bdng CH: chang, ching, chwa, chd: nhitng tir chi
quan hé nglr phap vi tri viét bang TR: trén, trong, trudc...

*6i do khong phan biét S va X.

Hién trong 1an 16n S va X dling la do déc diém phat am khong phan biét nhau. Co
thé nhé mot s6 quy tic phan biét S va X nhu sau:
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- Skhong két hgp véi cac van bat dau bang oa, 04, oe, ug; nhirng van nay két hop
vOi X. Vi du: XU x0a, xoay X¥, xoen xoét, xoan,...

- Tir lay phu &m d4u c6 tét ca cac tiéng déu 1a S haic X: Sung sudng, xinh xan...

- T lay bd phén van thuong la chir X: lodn xoan, loa x0a, bodm xom, xoi
moi.....(trlr lup sup - lup xup).

- V& nghia: Tén thirc an thu ong viét vai X: x0i, xiic xich, lap xwong, xa xiu...;
nhirng tir chi hoi di ra viét voi X: xi, Xiu, xty, Xop, xep...; nhirng tir chi nghTa sup xuéng
viét voi S: sut, sup, sdy chan, kém sut.....; nhitng tir chi quan hé ngl phap phan I6n di
voOi S: s, s&, song...

* L6i do khong phan biét R, GI vaD.

C6 thé nhé mot s6 quy tac dé phan biét Gl va D nhu sau:

- R va Gl khong két hop véi nhirng van bat dau bang oa, 04, ud, oe, ué, uy; nhirng
van nay két hop v6i D (trlr roa trong cu roa): doa nat, doanh trai...

- Xét vé nguon goc: khong cé tlr Han Viét di voi R; trong cac tlr Han Viét: D di
vOi ddu ngavanang; Gl di voi hoi va sic.

-Trong ti l&y phu am dau, cac am dau giéng nhau nén chi can biét mot tiéng viét
bang chi* ndo thi tiéng con lai viét bang chir dy. Vi du: Rac rich, dé dang...

- Trong tr 1y bd phéan van: R lay v¢i B va C (K) con Gl va D khong l&y: bt rit,
bln ran, co ro, cap rap....; R vaD lay vdi L; con Gl khoéng lay: liu diu, limdim, 16 do,
lam ram, laorao, lai rai...

- Néu mét tir c6 hai hinh thic viét, mdt trong hai hinh thirc d6 viét bang TR thi tir
do viét bang Gl: giang - trang, gidu- trau, giai - trai, giong - trong...

Trén day 1a mot s6 10i co ban va cach khac phuc , ngoai raveé phu &m dau con co
thé c6 nhiéu 16i khac nhau nhw khong phan biét:VV/GI/ D; NH/ GI/ D...Nhiing quy tac
nhd trén day chi mang tinh b tro, con nhigu diéu quan trong gitp ching ta it mac 10i
chinh t& la phai ndm vitng nghta cla tirng cach viét.

b) LOi viét sai phan van

Théng thudng, trong dang 16i nay hay gip céac 16i viét sai do kh 6ng phan biét

duoc cach phat am cac van:
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Uc/ ut, un/ ung-6¢/ 6t, 6ng/ 6n- oc/ ot, ang/ an - ac/ et/ ach, eng/ en/ anh- éc/ &,
énh/ én-ich/ it, inh/ in- we/ wt, wng/ wn-ong/ on-ac/ at, ang/ an-an/ at, ang/ an-ac/ at,
ang/ an-iéc/ ién- udc/ udt, uang/ uan- voc/ uot, wong/ uon.

Mubn viét ding chinh t&, diéu quan trong van phai la nho nghfa clia tir & mat chie
Viét.

Can luu y:

- C6 mdt s6 van khéng co trong chinh ta tiéng Viét nhw: EC, UN, OC, ONG,
00C, OOC... gap nhitng cach phat am nhu blrn phai biét laban, chun phdi viét la chan, hooc
phai viét lahoc... - Khong co tir Han Viét nao di voi cac van: AT (ma di véi AC:
nguyén tic, phan trac, tai sic...), AC, OT, UT (nhitng chit dy viét véi AT: nhét tri, tat
yéu, thuc chét, t6n that...), ANG ( ma di véi An: nhan dan, thi trén, kién nhan, phan ng,
& phan...), IENG (ma di v6i IEN: chién dau, kién tri, tién trién...), UOT (ma di Voi
UOC: qudc gia, chién cudc, than thudc...), UON ( ma di véi UONG: tinh hudng, udng
phi...), UOT va UON (ma di voi UOC: tudc loc,chién luvoc, duoc liéu... va UONG:
mién cudng, cao thuong, s6 lugng, dai twdng, cong xudng...)

Ngoai raco thé thdy: van AC lay véi ANG: bang bac, khang khéc...; van AN lay
voi AT: man mét, chan chat, nhan nhat... (tr: tan tac); van AC lay v&i UC: truc trac,
huc hic... véi ANG: phang phac, nang ndc...; van AN lay vai AY va AY: day dan,
may man, véi AT: s&n bat, ngin ngat...; van ANG lay voi AC: hing hac, nang nic....
véi UNG: dung dang, tung tang, thiing thang...(trlr ding dan); van AN lay vGi AT:
phan phat, ran rat... véi A: dan da, thén tha, lan la...

Ngoai nhitng 16i v& am cudi, trong phan van con cé thé ¢o nhitng 16i vé nguyén
am chinh: iéu/ vou, iu/ wu... nhu hiéu- huou, triu twgng- triru tvong...

c) L0i viét sai thanh diéu

LOi viét sai thanh diéu do sv phat &m khéng phan biét gitra thanh hdi va thanh
nga. DE khac phuc loai 16i ndy c6 thé nhd hai quy tac nho dé phan biét thanh hoi, nga
nhu sau:

-Trong céc tr ldy am tiéng Viét cé quy luat béng tram: Trong tlr 1ay c6 hai tiéng
thi ca hai tiéng hoac déu Ia bong hodc déu la tram; khong c6 tiéng bong lay voi tiéng
tram, va nguoc lai.

21



