LE THI TUYET MAI

MODULE GDTX

XAY DUNG NGUON Hoc LIEU,
PHAT TRIEN HE THONG THONG TIN
QUAN Li DUY TRi BEN VNG CAC
TRUNG TAM HOC TAP CONG DONG
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[ A.GIOI THIEU TONG QUAN
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Trung tim hoc tip cong dong (TTHTCH) 1A mot co s¢r gido duc khong
chinh quy & x4, phutmg, thi trdn do cong ddng tyr théanh lEp va quan k.
Pay B mot mo hinh gido duc do cong ddng, cia cong ding va vi cong
dong. Vi vay, hién nmay TTHTCD dang durce nhan rong & hiu hét cac =3,
phirémg, thi trdn trong ca muire. Buic dau TTHTCH & chimg to 1a mot
mé hinh gido duc hita higu dip tmg nhu ciu hoc tip thaéme xuyén, hoc
tip sudt dé ciia ngrdd dan i cong dong.,

Fhic vai nha tmromg chinh quy, & TTHTCH, chuong trinh va noi dung
hoc tip thuime i do cac dia phuong, cie TTHTCD tu iy dung trén co sdr
yéu ciu phat trién kinh té — x5 hoi cia dia phuong, cda cong dong vanhu
ciu hoc tap ciia ngréi dén, tnr mot 56 chrong trinh gido duc quic gia dé
lay vin bing, chimg chi. Neudi hoc & TTHTCP 13 hodn todn fu nguyén,
hoc theo nhu ciu, sér thich. Trong khi d6, mbi cong déng lai c6 nhimg
dic diém, diéu kién phit trién rigng nén khong thé co mot chuong trinh
chung, phi hop véi tit ¢ cic TTHTCH. .. Chinh vi vy, noi dung hoc tip
cila timg TTHTCD phai hét sire thiét thuc, phi hop véi nhu ciu cda
ngudd hoc, phdi givp nguéd hoc gidi quyét duoe cic van dé bic xic,
nhimg kho khin trong dédi song, lao déng san xuit cia chinh ngudi dén
trong cong dong do. Nhu vay, trong qua trinh t6 chire thuc hign cic hoat
dong & TTHTCEH, vige xic dinh duge cic noi dung hoc tip phi hop la it
quan trong va can thiét. Khi cd noi dung hoc tip thiét thue, phi hop
TTHTCE méi thu it va huy dong dure nhidu ngued dan tham sia hoc
tap, zop phan nédng cao chat hromg va higu qua hoat dong cida TTHTCH.
Sau khi ducre hoc, duoc thao ludn tai TTHTCD, ngudd hoc cin cb tii ligu
dé co thé doc, tra ctm, vin dung nhimg kién thite, thong tin can thiét khi
ct nhu ciu. Neoai ra, tii litu con givp noni dan & cong dong duy i,
ciing co ki ndng biét chit, han ché ti 12 tii mm chit & cong done.

Nhimg tii ligu doc d6 phai phi hop vii nhu cdu, vin dé cia ngudi hoc va
cia tiimg dia phuong, phai phu hop v trinh d6 ngén ngld vavin hoa caa
ngudd hoc. Tuy nhién, hiégn nay cic TTHTCD dang rét thidu cic loai tii



li¢u doc phis hop véi cac van €, nhu ciu cia timg dia phomg, coia timg
cong ddng, vii nhu ciu, trinh &6 ciia dai da s6 nguei dén & cong ddng,
Trong théd dai bing nd thing tin nhnr hién nay, ngreéd dan o dia phuomg
co thé thu duge thong tin tir nhiédu ngudn khic nhau, d&c higt tir cic
phuong tiégn thong tin dai chiing nlar dai, tivi, béing nghe nhin... CGic ban
nganh, doan thé, cic chuomg trinh, dy 4n... 44 hién soan nhiéu hoc ligu
tuyén truyén, gido duc vé cic chi dé khdc nhau cho TTHTCE. Tuy nhién,
50 hrong con it han ché, nhiéu hoc ligu khong phi hop véi nhu ciu va
trinh d6 doc, viét cta dai bo phin nguti din & dia phuomg. Dac bigt,
nhiéu tii ligu bign scan & Trung vonmg khong phi hop véi nhu cdu, vin
dé cila timg dia phuong, cia timg huyén, tinh...

Mudn quin ki, duy tri bén vimg cic TTHTCP thi viéc phit trién hé thing
thong tin quan i TTHTCE la mot trong cic hoat déng quan ttong cia
cic TTHTCE. Thuc té hién nay, hau hét cic TTHTCP con chua tmi trong
tmg dung cong nghé thong tin trong day hoc va cong tic quan li, chua s
dung co higu qua hé thong thong tin quan i TTHTCE cia dia phuong.
Vi vay chuyén dé ndy sé giop GV GDTX hiét <y dung ngudn hoc ligu,
phit trién hé thong théng tin quan li duy tri bén vimg cac TTHTCPH.

Noi dung chinh ciia module bao gém nhimg vin dé sau:

Tam quan trong cia ngudn hoc ligu tir cie ngudn Mhdc nhau (trung vong,
dia phuong) phuc vu vige td chire cac hoat dong ciia TTHTCD.

Nouyén tic, phirong phdp v hinh thire bign soan hoc ligu phit hop vid
ngurid hoc.

Thiét 1ap va sir dung co higu qua hé thong théng tin quan i TTHTCD &
dia phuong.

Thuc hanh hign soan hoc ligu phi hop dia phuong.
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B. MUC TIEU TAI LIEU

I. MUC TIEU CHUNG

Hoc xong module néy, GV GDTX hiét xby dung ngudn hoc ligu; co thé
hién soan hoc lign phit hop vid newdd hoc; hiét thiét Bp v sit dung co
hiéu qua hé thong thone tin quan i cic TTHTCH.

II. MUC TIEU CU THE

1. Kién thirc

Néu lén duoe tim quan trong cfa nguon hoc ligu tr cic ngudn khic
nhau (trung wong, dia phuong) phuc vu viéce té chite cic hoat dong ciia
TIHTCH.

Trinh bay duoc cic nguyén tic, phuong phip v hinh thic dé bién soan
hoc lidu phi1 hop véi negudi hoc.

Trinh bay duoc quy trinh (cic baric) hign soan mot hoc ligu min.

Thiét lip ducc v st dung cd hidgu qua hé thing théng tin quan K
TTHTCE & dia phuong.

i ndng

Biét cich thu thap, phan loai va chinh sia cic loai hoc ligu sdn cb & dia
phirong am ngudn hocligu cho cic TTHTCE.

Biét cach bién soan mot s6 hoc ligu phi hop dia phuong.,

Biét cich thiét lap v s dung cd higu qua hé théng thong tin quan li
TTHTCE ctia dia phuong.

3. Thai do
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Co nhian thitc ding din vé tim quan trong trong viéc x4y dumg ngudn
hoc ligu; phat rién hé thong théng tin quin li duy tri bén vimg cic
TIHTCH.



[2 C.NOI DUNG

TT Noi dung Thdi gian
1 | Tam quan trong cfia nguon hoc ligu ddi véi cic TTHTCR 1 tiét
2 | Thu thip va chinh sita hoc liéu sdn co & dia phuaong 3 tiét
3 | Biénsoan hoc liéguméi 4 tiét
4 | Thue hinh hién soan hocligu 3 tiét
5 Thiét lap va sit dung hé thong théng tin quan li cic 4 tidt
TTHTCE & dia phuong

I. THONG TIN NGUON
1. Tam quan trong cua ngudn hoc lieu ddi voi cac trung tam hoc tap
cong dong

Hoc tip thuimg xnyén, hoc tip sudt déd 1a s thé tit yéu truie sy phit
trién manh mé v nhanh chimg nhir vii bdo cia khoa hoc ki thdit va
cong nghé, dchigt comg nghé thong tin, trude i the todn ciu hod, e yéu
ciu vé ngudn nhan hre co chit rong cao cho sunghigp cong nghiép ho4,
hién dai hoa dat nuére oin véni phit trién kinh t€ tri thire va hoi nhép kinh
té thé gitd WTO.
Hoc tip thuémg xuyén, hoc tap sudt déd khong chi 14 nhu ciu cda mot
50 ngudi, & do tudi ndo do, trinh do ndo d6, ma ki nhu ciu cia tit ca moi
ngudd, moi do tudi, moi trinh d6. Neuti dan ngay nay khong chi cd nhu
ciu hoc chit, hoc vin hod, mé chi yéu cd nhu ciu hoe d€ cip nhét cic
kién thite, K ning song cin thiét dé Iim viéc, kiém song, d¢ thich img,
ton tai, d& nuoi day con cii, dé cing chung song. Noréd din ngiy nay
hoc khong chi dé c6 bing cip, chimg chi, ma chi véu hoc dé cd kién
thire, ndng huc thét su.
Pé dap ‘mg nhu ciu hoc tip thuéme xuyén, hoc tip sudt dod ngiy cing
ting, ngiy cang da dang ciia moi ngréi dan & cong dong, cic tung tam
sido duc thuréme xuyén va mang hrid cic TTHTCE =3, phuemg, thi trdn 43
phit trién nhanh chong va réng khip trong ci mrée, dén nay (ndm 2011)
ca mrirc di oo 10696 TTHTCE (ting 706 trung tfm so vid ndm hoc tnrid),
néng 1 1é x84 /phudmg, thi trin trong ca mrée co TTHTCE téi 96,27%).
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Mot trong cic hoat dong & TTHTCE 1a td chire, huimg dan cho ngrid hoc
cic hoat dong hoc tap. Tai lidu gido duc dinh cho GV/huimg dan vién,
hoc viégn & TTHTCD hét sirc da dang, phong phii. Tuy nhién cic tai ligu
nay thiemg duoce bign soan & cip ttung vong, noi dung thieme I nhimg
van dé chung nhét cho moi cong ddng trén pham vi toan qudc hodc rén
mot s0 Wing mién nhit dinh. Chinh vi viy, d& cd duoc hoc lidu phi hop
vii cac van dé cu thé cia cong dong timg cong ddng, véi dic didm doi
tugng hoc vign va diéu kign thue tién & timg dia phuong thi trén co siv
cic hoc ligu sin co, thu thép duoce cin td chiie bién soan lai.

Hign nay cic TTHTCP rit thidu cic loai tai igu hoc tap phi hop vii cic
vén dé, nhu ciu ciia iimg dia phuong, cia timg cong dong, phi hop vii
trinh do doc han ché ciia dai da s0 nowudd déan & cong ding.

Trong thii gian gin &y, cic ban nganh, doan thé, cic chuong trinh, du
4n... di bién scan nhiéu tii litu hiyén truyén, gido duc vé cic cha dé
khac nhau. Tuy nhién s0 hromg con it han ché. Nhiéu tii lidgu con qua
kho, qui nhiéu noi dung, qui nhiéu chit, chit lai qui nho... khong phi
hop véni dai bo phin ngudi dan i cong dong. FXc bigt, nhiéu ti lidu bign
soan & trung womg, & tinh hodc & huyén nén khong phi hop véd nhu ciu,
van dé cfia img dia phurmg, iimg cong dong x5 /ap.

Vi vy ngodi viee st dung hoiic chinh sira cic tii lidu ob sin, mbi TTHTCH
cin phai bign soan thém tii lidu phi hop vii cic van dé va nhu ciu ciia
dia phuong minh.

2. Thu thap va chinh sira hoc lidu san co o dia phuong

&, Thu thép véa phén logi cie Lot tai i fir cdenguon Midenhau (nmg wong,
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diez phirong)

Hoc ligdu/tai lidgu phuc vu cho cic hoat ding gidng day va hoc tip cta
GV /huimg dan vién, hoc vién & TTHTCD rit da dang, phong phii. Tai ligu
ct thé do cic cip & trung uome, dia phuomg hodcdo cic td chiic, ban nganh,
doan thé bignsoan.

Pé thu thip tai ligu sdn co & dia phuonmg GV can phai biét dugc cic loai
tai lidu, xudt xif nouon tiilidn & dau, cich thu thép va phéan loai tii lidu.



b, Ceelogi hoclitw san oo & dia phuong

Tii lidu in 8n nhr sdch gido khoa, cic loai bdo, tap chi, cic tii lidu
chuyén nganh, tai lidgu ttuyén thong nhu sach mong, truyén tranh, sach
tranh, sach léch hoi dap, tér gép, téilich tranh, 4p phich...

Céac chuong trinh théng tin dai chning nha chuong trinh phat thanh,
truyén hinh, phim nhira, bing video, phim dén chiéu, dia CD, bang ghi
4m, bing tniyén thanh, truyén hinh...

Vin hos dén gian, d6 14 cic hoc ligu khac tai dia phuong nhar: cic thiét
hi, cosdrvat chétsin co hoic cic loai hoc ligu “vé hinh” khdc nhu cac bai
dan ca, ca dao, ho vé, ca kich, c¢ii luomg, tro chod, trang phuc truyén
thong... ciing co thé sit dung trong qua trinh giang day v hoc tip.

Téi lidu ghi chép ciia chinh nhimg nguii dén trong cong dong vé nhimg
bai thude dan gian, kinh nghiém san xuit...

6. Nguon fei lidu

Ngudn tii ligu co & nhidu noi, cd thé do cic cdp & trung vong, dia
phirong hoic do cic td chire, ban nginh, doan thé bién scan nhr:

Cac tai ligu cila nganh néng nghiép: Trung tim Knyén nong, khuyén
lam, Khuyén ngr, hoi lam vinm...

Cdac tai ligu nganh Y té: tung tam vy té du phong, co quan ¥ té cic cip,
churmg trinh phong chong ma tuy va HIV/AIDS, cdnrong trinh tigm
ching mérong...

Cac tai lidu nganh Gido duc: Cac tii lidu viét cho cdnomg trinh ddp ime
yéu cau ngrdi hoc, cip nhat kién thire, ki ndng, chuyén giao cong nghé
do Bi Gidao duc va Po tao hign soan; Tai ligu do cac s gido duc va dao
tao cac tinh bién soan...

Cac tai ligu cta nganh Phuy nir: Hoi Lign hiép Phu nit...

CAc tii lidu oia phap luét: Bo Tu phap, oo quan hr phap dia phaaone...
Cac loai sach bao, tap chi khoa hoc...

d. Céch thu thép

Thu nhép tnuc tiép: dén tin noi xin, muon, hodic photo lai...

— Van dong, dé nghij oi cho.
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— Patmua.

- Mui dénnoi chuyén.

& Phén logi vaxir I sobd e tal [ di thu thip durege

Co thé phin loai cic loai tii ligu co & dia phuomg d3 thu thap duoc theo
hai cich, phén loai vé mét hinh thite va phin loai vé neit noi dung:

Phdn loai vé mdthinh thitc:

Phin loai cic tii ligu ¢ & dia phuone theo mot so hinh thire:

Sachin;

Sach mong;

Ter ro, tér gip;

Tranh ép phich;

Bing hinh;

Bing tigng;

Cac loai 4n phdm khong phai sach...

Phan logi vé mdtnéi dung:

Co thé sip xép nhimg hoc ligu cd & dia phoong theo cic linh vire noi
dung ctia chuong trinh hoc tip. Vi du: Co thé sit dung cic hop cd méau
sac khac nhau, moi hop dung mét 50 tiiligu thu nhép vé mot linh vuec.
Sau do, Lip thar muc cdc tii lign cin cho cic véan dé/chil dé theo 1 trong 2
loai bang sau;

Bing 1:
TT Chn dé/Van dé Tén tai liéu
L, . — Chi em biét gi vé quyén cliaminh?
Nuyén ciia phu nit
1 — Eha ndng phu ni.
— Nudi con bing sitame.
Nuéi va chim sdc con nho — Nhimg ditu cin bi€t vé tiem chiing
2
mid rong.
3
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Bing 2:

TT Chu dé/ Tén tai lidu Tén tdi lidu Nhin xét chung
Van dé phii hop nhat hi sung
Phong chong | Bénh tigu chay. Phong va chita | Tailidu phi hop
bénh  tiéu mit sd bénh|vé noi dung
1 chay méit sd bénh| nhime hod dai
thutmg gip. va b mot sd i
com kho hidu.
Quyén cia| Chi em biét gi vé | Kha ndng phu| Tai ligu hoan
Phu nit quyén ciia minh? nit. toan phi hop vé
2 noi dung, nhnmg
hinh vé chua
phu hop.
3
Luu n

+ Mot chni dé /van dé sé Inrdmg dan hoc vign thio luén co thé co nhidu tii
liéu cin thiét va noroc lai mot tai ligu xin, mua hodc mmron duoe oo thé
dimg cho mot vai chi dé /vin dé.

+ Cac thong tin, tii lidu cin tim co6 thé co nhigu cudn cing noi vé mot chia
dé /van dé cin tim, lic 46 ta cin luu ¥ dén tién chudn hra chon tii ligu
(ddp tmg nhu ciu cing dong; dip img trinh do hoc vién vé mat ngon
ngit, vé nEit nhén thire; va dap img duoc tinh cip nhat...).

+ Mbi GV, huimg din vién cin chi dong va co ké hoach thu nhap v phan
loai cic tai ligusin co & dia phurong d€ sit dung trong cic chomg trinh &
TTHTCE, cbd nhuvay mdéi th chire, hiwimg din hoc vign hoc tip mot cich

co higu qua.

g Tom it ot kef iin

MMudn torm tat mot tii lidu can phai tign hanh nhimg thao ticsaw:

— PDocluot:
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Pocmucluc.

Proc luit cic chuone chinh, noi dung chinh cia tai lidu; xemn xét cic tifu
muc cia chirong, noi dung cila img tifu muc &€ tim ra nhimg doan gin
vii noi dung bai hoc minh dang di tim.

Pranh déu nhimg doan cin thiét va ghi tom tit dé dé nhey, dé tim lai.

Ghi tom tat tir ligu:

Tén tai liéu.

Tén tac gia.

Nha xuat ban, ndm it ban.

Nai dung chinh tii lidgu cin dé cip dén (Thing qua léi gidd thigu, muc
luc, doc hrért qua toan bo tai ligu, mot sé doan...).

Tai ligu dé cap dénai? Van dé gi?

Tai ligu viét cho ai?

Dién bién, két quii sy vigc, hién tugng do...

b, Xazlt sobg m ot doam cuie feal Hiéu s€ sic dymgn Wén fhieo dan

Tén cia thi lidu sé st dung: ...

Tén cita mit doan chon trich: ...

50 trang dukiénsé ding: Tirtrang... dén trang...

Nhén xét ca nhén:

Co thé dimg cho mot chil dé/véan dé hay nhiéu chi dé /van dé; do 1a cac
chil dé /van dé: ...

3. Bién soan hoc liéu magi

&, Sifedin thié%phéi bién soem hoe ligu dia phiong
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Cdc tii ligu gido duc danh cho GV /lirimg din vién, hoc vien & TTHTCD
hét sirc da dang, phong phii. Tuy nhién, cic tii liéu ndy thiimg duoc
hién soan & cip trung vong, noi dung thuimg B nhimg van dé chung
nhit cho moi cong dong trén pham vi todn quéc hodc trén mot sd vimg
mién nhét dinh. Chinh vi vay, dé c6 duoc hoc ligu phi hop vii cic van dé
cu thé cia img cong dong, vii dic diém ddi tuong hoc vign v diédu kién



thuc tién & timg dia phuong thi trén co s& cic hoc ligu sin cd, thu thap
duere cin td chire bign soan lai.

b, Mjt sé nguyén tie d6t voi hoc ligw bitn soan mét
Hoc ligu biégn scan mdi cin phai dam bao cic nouyén tic sau:

*  Neryén tdc ddm bdoe tinh phit hop:

MNéu tii ligu chi sy duoc su chi ¥ ciia nowdd doc khong thoi thi cdnra di.
Mo phai kich thich ngutd doc nhin vao tii lidgu, cim no len, lat gid img
trang va bit &u cha ¥ doc va doc cho dén hét mot cach thi vi, chir
khiong chi li€c qua roi bo di. Néu tii ligu khong co kha ndng Bim nhar vy
thi d6 I mot thét bai.
Tinh phi hop 14 bi quyét Bam cho tii lidu c6 sire cudn hiit, i tha. Piéu do
doi hoi ci noi dung va i cich trinh biay noi dung phai phi hop véi hoan
canh sdng, ¥ii ngdn ngi, vii moi trudmg vin hod, véi trinh do biét chir
ciia nguod doc. Vi vy, hoc lidgu bién soan phai:

— Noi dung hoc ligu phai phi hop vii nhu ciu, vin d& cu thé ciia nguti
dan, cia dia phuong.

— Hocligu phai phi hop vii trinh d6, ngon ngit cta ngudd dan dia phuone.

— Hocligu phi thiét thure viisan xaxit, vid did song thiime neay ala hoc vien.

*  Neyén idc ddm bdo tinh hdp dén:
Tai ligu hién soan tnrie hét phai say duoce su chi ¥, phai hdp d&n noued
doc ngay tir &, phdi duoe nhidu ngdi cim lén xem khi nd duoc bayra
cing vivi cic tii lidu khac. Co thé ding nhiéu thi thust khiac nhau &€ am
cho tii ligu hap din ddi vid ngued hoc nar:

— Mausic.

— NMinh hoa.

— Nhan dé/Tén tai ligu.

— Hinh thite, khuon khé tii ligu.

* Nouyen tdc kich thich nhu cdu vé thiie ddy hanh dong:
Nhu ciu la mot trong nhimg dong co noi tai thic ddy hanh dong. Lam
thé nio dé cho hoc vién mudn doc vamuon Bim theo sach I diéu thach
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dd v tat ¢a nhitng ngudd hign soan. Vii nhimg nhom ddi hoong hoc vién
khic nhau cin c6 nhimg cich tiégp cin khic nhau. Nhimg méu hinh
neudi trong tii litu dua ra cin phai co sie thuyét phuc, gin ofii, quen
thudc véi ho, d6 i nhimg méu hinh ho cb thé hoc tip va lam theo duoc.
Piéu quan trong I phai dong vign ho néng cao long tr tin vé vai tro, kha
ndng cia ban than, khong tir ti, an phéan, thi thueme; khong bing long
vid cudic sOng hién tai.

Nerevén tdc ddm bdo tinh thidt thur, khd thi:

Hoc ligu bign s can phai thiét thire, kha thi cd thé véin dung hodc lam theo
dugc. Nhimg vin dé tai lidgu dé cip dén phai i nhimg noi dung gan giii
viri ngued hoc, d6 1 nhimg noi dung phan Anh nhimg van dé thiét thuc
cila cudc sing van hod x4 hoi, nhimg vian dé cia déd sdng san xt cia
cing ddng, cia dia phurmg...

Nerevén tic gop phdn giit gin, phat huy bdn séc vén hod dén foc:

Cac hoc ligu bién soan cho cic TTHTCD duwe coi I tdt va co higu qua
néu nhnr hoc ligu con mang sac thai tuyén thong vin hoda &n toc (cic
phong tuc tip quén, ciu tnayén dan gian, cic bai hit, 1& hoi v ngon neir
d4an toc, nhimg kinh nghiém san xuit, déd song...).

& Mot s6 yéu odw 6t vot hoe ligu i bitn sogn
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Yeu ciu chung:

Muc Héw

Phdird rang, cu thé.

Phiai déng vién, khich 12 va ning cao long tiy tin cho noudd hoc.

Phai tip trung, khong nén qua nhiéu muc tigu.

N6t dungs

Phai thiét thare, bd ich, phai gin vivi cudc sdng king noay, phai bd ich va
trong mot chimg mue ndo do giip ho gidi quyét nhime van dé trée mat,
cip bach nhur ting thu nhap, vé sinh moi tnrémg, strc khoé gia dinh...
Phai quen thudc véi ngutd doc (tén ngudd, dia diém, ngon ngii, cich suy
nghi...), phai Bm cho nguéi doc cim thiy nhu ho dang doc vé nhimg
ngriri, nhimg chuyén ma ho biét.



Tinh tiét cdu chuyén phai vui, phai hip din va dic biét phai co kich tinh
budc ngudi doc phai theo ddi dén cing.

Chil ¥ tranh dé cap tii nhimeg diéu cam K hodc xic pham dén phong tuc
tip quan cda cac dia phuong, cic dén toc.

Chil ¥ da cdc truyén déan sian, thanh neit, tuc ngil, ca dao, ciu do, ho
vé... cia cic ving mién cia dia phuong tii ligu dé cap dén vio noi dung
ti lidgu bat et khi ndo co thé duoc.

Ceich trinh bayn ot dung

C4u vin phdi ngdn gon, sdng sia; ranh dimg nhimg can phire, ciu qua dbi.
Tranh 16i viét theo sach gido khoa cimg nhiac, kho khan.

Can dua cdc yéu td vui, kich tinh khi co thé.

Can s11 dung tiéng dia phuong, tiéng long, thanh neit hodc cic léd noi dua
quen thudc.

Phai phan anh duaoce 10i s 0ng vavian hod ciia cong ddng.

Cau chuyén phai dién ra tunhién, sat thue va logic.

Phai dién ra diing noi tim, suy nghi cia nguid ban dia.

Minh hoe:

LA mot yéu td cin thiét, quan trong khi bién scan hoc litu doc cho nguid
hoc co trinh d6 doc han ché. Minh hoasé Bhm ting tinh hédp dan va kich
thich ngréd doc, ddng théid minh hoa con gop phin chuyén tii noi dung,
lam cho noi dung dé hiéu hon.

Phai lién quan, phu hop viod noi dung.,

Phai phan 4nh 16i song cia newi hoc. Vi du nhi ofa, phong canh,
quin do...

Phai hip dan.

Phai rd rang, chinh xic, dé hidu doi véi nguti doc, tranh vé nuém ra
khéng phucvunoi dung.

Séip xép, bd euc tat lidw

Chi ¥ dé nhiéu khodng trong gitip noréd doc 46 moi mt.
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Chna ¥ t 1& kénh hinh, kénh chit hop li. Kénh chit chiém khoang 25%
trang va ting din khi trinh dé hiét chit ciia nguéd doc 43 tiégn bo.

Nén diing chit to, dGm nét.

Nhimg diém quan trong, ¥ chinh can ghi nhé nén déng kKhung hoic
zach chan.

¢F cudi méi tai lié¢u, phai co phin hwimg dan sit dung. Phai néu ré muc
tigu, doi tuong va cich s1t dung tii lidgu. Cin soan hé thing ciu hoi dé
thao ludn. Co thé co cic ciu hoi vé noi dung, ciu hoi lign hé thuc t€, ciu
hoi dan dit goi ¥, ciu hoi vé suy nghi, cim tuimg...

Cudi cling, cin td chire thao luédn nhom vé cic hinh déng cu thé sau khi
hoc xong hoc ligu v co phin tom tit, két hein ¢ nguéd hoc ndm duoc
nhimg diém cot yéu cia hoc lidu.

d. Quy trinh bién soan hoc lidu mot
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* Mgt s didm odn chii ¥ khi bién soan hoc ligu:

Khi bién soan hoc lidu cin phai xic dinh ré:

Poi hromg s11 dung: Pai tromg s11 dung B ai? Ho oo dic diém oi? Ho co
nhu ciu gi?...

Muec tigu: Bién soan hoc ligu nay dé lam gi?
MNioi dung: Bign soan cai gi?

Cach hién soan: Bién soan nhu thé nao?

Quey trinh bidn soan hec lién:

Sau khi d3 am ro cic van dé trén, co thé tiégn hanh bién soan tii ligu méi
theo cac budc sau:

Budre 1: Lua chon chil dé.

Viéchra chon chil dé bién soan & cin phai dua vao:

Cac van dé cip bach ciia dia phuong;

Nhu ciu hoc tip cia nousi déan & cing ddng (khao sat, ddnh gid nhu ciu

hoc tap dua vao cic cong cu comg dong).



¢ mébi ving, moi dia phuong ngréd ddn co cic nhu ciu hoc tip khac
nhau nén nhimg ngudi bign soan hoc ligu cin phdi tim hidu &€ hya chon
chii dé cho phi hop. Khong thé diap tme, gidi quyét moi van dé cia cong
dong ciing mot hic, cin xic dinh vin dé nfo 14 cip bach cin dugc i tién
oidi quyét.

Buére 2: Xac dinh muc tiégu.

Viic xic dinh ré muc tigu Ia rit can thiét. Khi xic dinh muc tiéu cia hoc
liéu cin hru y:

P ai vii nhitng chuyén dé co nhitu yéu ciu vé kién thire va ki ning co thé
tach thinh cic phin nho dé noi dung mbi tii ligu khong qui nhiéu, co
thé td chitc hoc tip trong mot budi. Trong mot chuyén dé co qua nhiéu
muc tiégu thi noi dung sé qua tii, khing tap ttung vao duoe nhimg kién
thitc trong tam vi vy td chire hoc tip sé khong higu qua.

Muc tieu phai rd rang, cu thé, phai néu 1o két qua cin dat duoe vé kién
thite, K ndng hay thai do cia nguéi doc sau khi hoc xong chuyén dé do
hoic khi 51 dung hoc ligu.

Prai vii hoc ligu cho nguéd dan & dia phuomg, cin cha ¥ téd cic muc tigu
dé co duroe kién thite co ban, tir d6 hinh thinh cic K ning co ban dé co
thé oiai quyét van dé mot cach hidgu qua.

Burire 3: Lua chon noi dung.

Khi hira chon noi dung ciia hoc lign cin hn

Vige Iua chon ndi dung phii cin cir va nhét qubn vii nhimg muc tiéu 43
xic dinh. Trong phén nay tharéme phai tra led duoe cin hoi: cin phéi cung
cip nhimg noi dung, kién thire, ki ndng oi dé dat duoe muc tigu ditra.
Nén chon nhimg néi dung true tiép phuc vu cho mue tigu. Nhimg noi dung
lien quan khéc co thé ding Fm tii lign tham khao, tii ligu doc thém...
Budc 4: Lua chon hinh thiic.

Sau khi hra chon durc noi dung, cin phai hra chon hinh thite phit hop
(sach mong, t&r gip, ap phich...) d& co thé thé hign noi dung mot cach day
dd nhét va hiap dan nhit. Cach thé hién noi dung phdi cin cirvao thuc té
de sdng ciia noréd doc, trinh d6 hoc vén, phong cich hoc tap cia ho.
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Khi Iura chon hinh thite cda hoc ligu cin luua ¥

Hinh thire phai phi hop véd ndi dung va muc téa:

Néu mudn hinh thianh kK ning ndo d6 hodc mudn cd két qua chic chin
thi nén ding loai sach mong.

Néu mudn tuyén tmuyén, khuyén khich moi ngued lam mot viéc gi 46 thi
nén diung ap phich.

Néu mudn phe phan, chong hign trong ndo do thi nén ding tranh
hiém hoa.

Hinh thirc phai chi ¥ téi thed gian, Néu théd gian it thi nén bién soan ap
phich. Néu théd gian nhiéu hom thi bién soan tér pAp. Néu théd gian nhiéu
hom nita thi ¢ thé hign soansdch mong, sach tranh...

Hinh thire phai phi hop véi trinh d6 biét chit, trinh d6 vin hoa oia ngudd
doc. Néu doi tuong A noid méd biét chit thi hinh thirc phai don gian,
cin nhiéu tranh minh hoa hon, kénh chit it hon... Pdi vid nhimg nguadd
cd trinh d6 vin hod cao hon thi kénh chit cd thé nhiéu hon.

Burire 5: Soan thao nii dung.

Soan thao nii dung 14 giod thidu noi dung vii cach trinh bay 43 duoc lua
chon. Khi soan thao néi dung cin chii ¥:

Cach trinh bay phai nhit qudn gita muc fiéu va noi dung.

Cach dién dat phai ngan gon, don gian, dé hidu. Nén ding tir quen thuéc
vaA pan oiii ddi véi noudd dian & djia phuomg. Néu cin thiét phai co chi
thich, giai thich thém.

Sau khi d4 chon cich thé hién, can phic thao hinh thirc hoc ligu nhu kich
tharire, 50 trang, do dii, khd chit, kénh hinh, kénh chii, khoang trong...

Budc 6: Minh hoa.

Minh hoa I mot yéu td quan trong, cin thiét khi bién soan hoc ligu dia
phirong. Minh hoa Iam ting tinh hdp dan va lam cho noi dung dé hiéu,
dé nhir.

Tranh anh minh hoa cin lam ndi bat duoe noi dung cin dién ta, phithop
vid nhimg van dé thue té & dia phuong. Cicsd ligu thong ké lign quan



ciing co thé duoc xdy dumg thanh cic so do, bifu d6 dé dé doc, dé nhi...
ct mot sd cich minh hoa:

Photo, cit dan nhimg hinh dnh minh hoa sin cé phit hop vii noi dung o
sdch, bao, tap chi, hT cic trang web trén mang internet. Tuy nhién, cin
liru ¥ khi By tranh anh, s liéu tham khao hodc cic noi dung bai viét cin
ohi rd ngudn trich dan.

WVé minh hoa: oo thé med hoa si vé hinh, tranh dnh minh hoa. Truée khi
minh hoa tic oii ¢in trao d6i ki vii hoa si vé nhimg véu ciu cfa minh, Tuy
nhién, néu méi hoasi sé rat tin kém v mét nhiéu thed sian, Tuy theo diédu
kign thure té & dia phuong € hua chon cich minh hoa thich hop.

Budre 7: Thir nehiém (hosc xin ¥ kién chuyén gia).

Sau khi minh hoa xong, diéu quan trong 13 cin dem tai lidu day thi
nghié¢m hoic xin ¥ kién dong gop ciia cac chuyén gia. Muc dich I nham
danh gia tinh thiét thue, tinh khoa hoc, tinh phi hop, tinh hdp dan cia
tai ligu. Cu thé cin phai ddnh gia:

Muc tiéu cia hoc ligu co phit hop khong? €6 thé dat duoce cic muc tién
da dat ra khong?

Noi dung cida hoc ligu co thiét thae, co phin hop, oo dng qua khone? Ca
kho hiéu khing?

Hinh thitc ca hoc ligu o thich hop khong?

Neon ngit cta hoc lidu co pha hop véi rinh 46 va ngdn ngi cia ngum
dan & dia phuong khong?

Minh hoa c6 hip dan, phi hop khing?

Pé thit nghiém co két qua, cin chudn bi day di cic vin dé sau:

Can xiy dung ké hoach thir nghigm. Ké hoach bao gim: muc dich, noi
dung, théi gian, dia diém, 56 hoc vign, s6 lip thit nghiém, GV/ huimg din
vign day thit nghiém, cach dinh gid, nguii danh gia...

Chudn bi photo di hoc ligu cho hoc vién hodic nhom hoc vién.

Chudn bi di dé cuomg hoc ligu d€ tign kidm tiimg, danh gia.

Chuin bi phiéu ddnh gia va photo &t cho GV va hoc vién.
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Chuin bi trang thiét bi cin thiét cho thit nghigm (bt da, gidy, bing, phén...).
Viéc thir nghigm co thé duoc tién hinh theo cic cich sau day:

Co thé td chirc 1ép hoc hodc td chire hop nhén dan d€ giti thidu tai idu
(theo ding cach huimg dan s dung hoc ligu nhartd chire cho moi nguéd
doc, xem tranh, thio luén). Sau d6 yéu ciu moi ngudi cho biét ¥ kién
d4nh o cia minh vé tai lidgu qua phiéu dinh sia.

Co thé phat tai ligu cho moi ngudi mang vé nha cing doc. Sau d6 td chitc
xin ¥ kign danh gia vé hoc ligu.

Burérc &: 517a chita vi hoan thién ban thao.

Sau khi thit nghiém hodc td cnic xin ¥ kién chuyén gia, cin phai sira
chita va hoan thién theo cic budc saw

Phin tich, tdng hop lai két qua thit nghigm hosic ¥ kién cila nhom bién
soan/chuyén gia.

Tiép thu ¥ kién dong gop vi ban bac cich sira chita, hoin thién.

Bd sung, diéu chinh kénh chif, kénh hinh va phén huémg din giang day
theo ¥ kién gop v.

Trén day Ia mot quy trinh chung co tinh chét goi ¥. Tuy nhién doi vii dia
phuong, cic budc 7, 8 co thé khong cin thiét vi &3 duoc bién soan ngay
tai dja phuong va do chinh dia phuong bién soan.

. Thychanh hién soanhocligu

. Yéu citu cue thé ki bién soan hoe Hidu

Khi bién soan hoc ligu, cin chi ¥ dén mot sd yéu ciu rigng doi véd ime
loai hoc ligu cu thé:

Sdch mong

Sdch ming oo do day tir 12 dén 30 trang tuy theo trinh do doc, viét cia
ddi tuomg, tuy theo noi dung ciia sach. %ch mong ding cho nguéd méi
biét chit day do 12— 16 trang Lavira (khoang 300 — 500 chi).

Sdch mong ¢ dic diém 14 noi dung diroce sip xép theo trinh tu, dé hiéu,
durdd dang mit ciu chuyén, co kich tinh.



Bia sach phai dep, trinh bay hip dbn, cd ndu. Tén sich phai hpa chon
sao cho hap dan, co strc kich thich, 16i cudn nguréi doc.

Do han ché cia sdachso vii cic phuong tign truyén théong khac cho nén
khi bign soan cin chii ¥ ting kénh hinh, minh hoa d€ hd tro cho noi dung.
Kiéu chit, cit chif va nhat 13 khoang tring cdasdch cin phai duoc hm y.
Lua chon tén cudn sédch phai phan dnh duoc chi dé /moi dung, nlhnme
phdi that hip dan &€ kich thich, 16i cudn nguréd doc.

Thu thip cic thong tin cin thiét co litn quan téi noi dung tir cic doan
thé, tir cin b cn chot cia cong dong, tr nhimg ngréd co kinh nghigm
ldu ndm & dia phuong.

Nai dung ciia sach mong co thé dugc trinh bay dudi cic dang:

H i thoai.

Cau chuyén.

M6 ta /tudme thust.

Vin ban huémg dan.

Khi s3p xép trinh tu cic chi tiét ciia ndi dung, can chil ¥ tinh hop i va
hién thure ciia cot truyén. Qud trinh dién bién tim li cda cic nhan vt
phai tu nhign, logic. Poi thoai phai sat thuc té,

Khi viét ban thio cin cha ¥ téi trinh do doc, hifu han ché cia dai da 50
nguii dén & cong dong.

C4n phai chia noi dung thinh cic doan ngin va ciac don vi thong tin pha
hop vivi sy tiép thu cia nouei doc.

Can trinh bay ndi dung mot cich don gian, dé hiéu.

Can st dung cic ciu ngin, cic tir ngit don gian, quen thudc, phia hop
vii dia phuong. Trinh ding cich noi xa la, kho hiéu doi vii ngudi dan i
dia phuong Méu co thuit neir khoa hoc hodc tir chuyén mon thi phai co
Du kién phén chia trang va hinh dnh minh hoa phit hop véi noi dung cia
timg trang.

Lua chon tranh /nh c6 sdn, hodic méd hoa si (néu co thé), sau do pho to,
cit, ddn vao timg trang.

Pho to nhan ban dé sir dung.
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Tér odp:

Ter gép hiégn nay duge s1r dung nhiéu trong truyén théng vi tinh thusin
tign, gon nhe cia nd. Ter gdp duoc cii tién dudd nhiéu hinh dang va kich
thuée khiac nhau.

Ter gap thuimg dimg d8 trinh bay noi dung mot van d8 cin truyén thong,
chnt khong trinh bay dudi dang mot can chuyén, thuemg moi mét cia ter
gip phin danh mot noi dung cin &é cip, vi du: nguyén nhén, trigu chimg,
cich phong tranh cta ctia mot bénh nao do...

Chi ¥ trang diu cia tir g8p cin chonhinh anh ngu bétlén chi dé oiba thiligu
Ter gép co thé duoc bign soan nhusau:

Liua chon théong tin hodc thong diép cin thiét.

Bién soan noi dung.

Minh hoa bing cach vé dom gian hodc ¢t dan nhimg hinh anh c6 sin tir
sach, bao, tap chi...

Pho to nhin ban dé phén phiat cho nguei dan doc.

ﬁp phich:

Tranh ap phich 14 tranh diroe vé trén mot té gidy to, bao gdm tén cha dé,
thong diép nein son v hinh anh 14 chinh. Chite ning co ban cfa ap
phich 14 gifi thidu 16 rang mot thong tin qua mét nhin va truc tiép toi
nhiéu noudd cimg mot liie. Ap phich 1a mot phuong tién co higu qua dé
truyén dat mot 4n tuong lau bén trong mot théi gian ngin. Ap phich co
thé phin loai thanh:

Kiéu chién dich nh3m tmuyén ba manh mé mot théng tin don giin nao do.
Hozc kifu oo dinh hirémyg sido duc, minh hoa va giai thich mot kién thnrc
bd ich ndo &6 can cho ngwudi doc.

Phin 1ém Ap phich bao gdm 4 phan co ban: khiu hid¢u, tranh, thong tin
thit hai va cha giai:

Khau hiéu phai sinh déng, co ¥ nghia vi cing ngin gon cang tot.

Khuon khé ciia khau higu can to vira 4 &€ co thé nhin thay duocngay va
dé dang.

N ai dung cia tranh phai b 4n fuong manh mé ngay khi nhin.

Tranh phai gin bo vii khau hidgu.



