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A. GIỚI THIỆU TỔNG QUAN 

Module này cung c
p cho GV làm vi�c t�i các c� s� giáo d�c th��ng 

xuyên m!t s" k$ n%ng c� b'n () ch* (�o ho�t (!ng trung tâm h-c t.p 

c!ng (/ng nh�: 

— K$ n%ng xác (3nh nhu c4u, cách th6c (i7u tra nhu c4u ng��i h-c t�i c!ng (/ng. 

— K$ n%ng biên so�n tài li�u cho phù h;p ("i t�;ng vùng mi7n. 

— Gi<i thi�u m!t s" k$ n%ng d�y h-c ng��i l<n. 

— K$ n%ng t= ch6c th>c hi�n ch��ng trình sao cho phù h;p ("i t�;ng vùng mi7n. 

B. MỤC TIÊU TÀI LIỆU 

1. MỤC TIÊU CHUNG 

GV TTGDTX (�;c cung c
p k$ n%ng xác (3nh và (i7u tra nhu c4u ng��i 

h-c t�i c!ng (/ng, biCt quy trình biên so�n tài li�u, h-c li�u phù h;p v<i 

(3a ph��ng, ("i t�;ng ng��i h-c, ph= biCn (�;c ph��ng pháp d�y h-c 

ng��i l<n cho h�<ng dEn viên, báo cáo viên TTHTCH. 

2. MỤC TIÊU CỤ THỂ 

2.1. Kiến thức 

 Nêu (�;c nhu c4u h-c t.p là gì, (Jc (i)m cKa nhu c4u h-c t.p, vai trò 

cKa tài li�u h-c t.p và ph��ng pháp d�y h-c ng��i l<n. 

2.2. Kĩ năng 

—  BiCt t= ch6c kh'o sát nhu c4u h-c t.p cKa ng��i dân, (7 xu
t n!i dung, 

biên so�n tài li�u; 

— Có k$ n%ng biên so�n tài li�u phù h;p v<i yêu c4u cKa ng��i h-c và (Jc 

(i)m cKa vùng mi7n. 

— BiCt l>a ch-n ph��ng pháp, t= ch6c th>c hi�n ch��ng trình sao cho phù 

h;p ("i t�;ng vùng mi7n 

2.3. Thái độ 

Trân tr-ng ng��i h-c, c'm thông v<i (i7u ki�n và hoàn c'nh s"ng cKa 

tQng ("i t�;ng ng��i h-c. 
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C. CÁC HOẠT ĐỘNG 

THÔNG TIN NGUỒN 

— S= tay phát tri)n TTHTCH. 

— S= tay nghi�p v� qu'n lí và t= ch6c ho�t (!ng TTHTCH S� GD&HT Hoà Bình. 

Các ho�t (!ng chK yCu: 

Ho�t ��ng 1: Tìm hi)u v7 nhu c4u h-c t.p và k$ n%ng kh'o sát (i7u tra 

nhu c4u ng��i h-c trong c!ng (/ng. 

Ho�t ��ng 2: Tìm hi)u m!t s" k$ n%ng biên so�n tài li�u h-c li�u (3a ph��ng. 

Ho�t ��ng 3: Tìm hi)u m!t s" k$ n%ng d�y h-c ng��i l<n.  

Ho�t ��ng 4: L>a ch-n ph��ng pháp, hình th6c t= ch6c th>c hi�n 

Ch��ng trình t�i (3a ph��ng? 

Hoạt động 1: Tìm hiểu về nhu cầu học tập và kĩ năng khảo sát 

điều tra nhu cầu người học trong cộng đồng. 

1.1. MỤC TIÊU HOẠT ĐỘNG 

— NWm (�;c (Jc (i)m và cách phân lo�i nhu c4u h-c t.p. 

— Có (�;c m!t s" k$ n%ng xác (3nh nhu c4u h-c t.p. 

1.2. TIẾN TRÌNH HOẠT ĐỘNG 

— TQng cá nhân t> xây d>ng và trình bày khái ni�m nhu c4u h-c t.p. 

— Nêu (Jc (i)m nhu c4u h-c t.p cKa c!ng (/ng. 

— Nêu cách phân lo�i các nhu c4u h-c t.p. 

* Bài t�p 1.  

— Anh, ch3 hãy  phân lo�i nhu c4u h-c t.p. 

— T>  ch-n d
u hi�u phân lo�i. 

— Cho biCt ý kiCn v7 cách phân lo�i nhu c4u  sau:  

1) Nhu c4u do cá nhân và c!ng (/ng ý th6c (�;c. 
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2) Nhu c4u do cá nhân và c!ng (/ng ch�a ý th6c (�;c. 

3) Nhu c4u do v.n (!ng và tuyên truy7n mà có. 

4) Nhu c4u do yêu c4u cKa c� chC qu'n lí xã h!i, ngh7 nghi�p (Jt ra. 

H/ng ý                              Không (/ng ý                         Ch*nh s`a 

                                                                 

— Th'o lu.n () chia sa vai trò các lo�i thông tin trong vi�c xác (3nh nhu 

c4u h-c t.p 

* Bài t�p 2.  

 1) ThiCt kC b'ng hbi () thu th.p thông tin. 

 2)  Vc b'n (/ thôn b'n v7 cách b" trí câu l�c b! c!ng (/ng có cùng s� thích. 

 3) Vc s� (/ hình cây nhân qu' dEn (Cn (ói nghèo. 

Các nhóm trình bày ý kiCn th'o lu.n và bài t.p cKa mình tr�<c h!i th'o 

Th� kí t=ng h;p, GV t=ng kCt  b= sung kCt lu.n. ( PhiCu 1) 

ĐÁNH GIÁ 

K$ n%ng tiCp c.n c!ng (/ng cKa HV thông qua vi�c gi'i quyCt các bài t.p 

ho�t (!ng có phù h;p không? 

Hoạt động 2: Tìm hiểu một số kĩ năng cơ bản biên soạn tài liệu, 

học liệu địa phương. 

2.1. MỤC TIÊU HOẠT ĐỘNG 

— Ng��i h-c biCt (�;c cách biên so�n tài li�u, h-c li�u (3a ph��ng phù h;p 

("i t�;ng, tháo gg v
n (7  mà c!ng (/ng quan tâm. 

— NWm (�;c k$ n%ng c4n thiCt () biên so�n tài li�u, h-c li�u (3a ph��ng 

phù h;p ("i t�;ng. 

2.2. TIẾN TRÌNH HOẠT ĐỘNG 

— TQng cá nhân thiCt kC câu hbi tr�<c khi  biên so�n tài li�u, h-c li�u m<i 

trên gi
y A4. 
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— Các nhóm nêu quy trình biên so�n tài li�u, h-c li�u m<i: Sau (ó trao (=i, 

th'o lu.n. 

GV b= sung bhng cách  trình chiCu n!i dung sau (ây: 

a)Bi�t ��t v�n �� 

— H"i t�;ng s` d�ng tài li�u là ai? ViCt v7 v
n (7 gì? Có bao nhiêu ng��i 

c4n kiCn th6c (ó? 

— Xác (3nh rõ m�c tiêu.    — Tr' l�i câu hbi: Biên so�n tài li�u nhhm m�c (ích gì? 

— N!i dung tài li�u.            — Tr' l�i câu hbi: Tài li�u này viCt v7 cái gì?  

— Cách biên so�n.               — Tr' l�i câu hbi: Tài li�u này viCt bhng cách nào? 

b)Bi�t quy trình biên so�n tài li!u, h#c li!u m&i 

B�<c 1. L>a ch-n chK (7. 

B�<c 2. Xác (3nh m�c tiêu. 

B�<c 3. L>a ch-n n!i dung. 

B�<c 4. L>a ch-n hình th6c. 

B�<c 5. So�n th'o n!i dung và minh ho�. 

B�<c 6. Th` nghi�m và xin ý kiCn chuyên gia thlm (3nh. 

B�<c 7. S`a chna và hoàn thi�n. 

c)Bi�t cách biên so�n các tài li!u, h#c li!u dùng trong c+ng �,ng 

 — Sách mbng. 

 — T� r�i. 

— Áp phích. 

Bài t�p. Biên so�n t� r�i v7 h�<ng dEn quy trình ch%m sóc cây, con trong 

gia (ình. 

ĐÁNH GIÁ 

Qua ho�t (!ng (ánh giá kh' n%ng sáng t�o cKa HV có (�;c phát huy không? 
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Ch-n m!t s" ý sau () hình thành và hoàn ch*nh khái ni�m  nhu c4u h-c t.p: 

— Nhu c4u h-c t.p là s> (òi hbi cKa con ng��i () thích nghi, tho' mãn cá 

nhân trong (�i s"ng xã h!i và  trong c!ng (/ng. 

— Nhu c4u h-c t.p thu!c ph�m trù nh.n th6c, chi ph"i m�nh mc (Cn s> 

hình thành phát tri)n nhân cách cKa con ng��i.  

Nhu c4u và ho�t (!ng nhhm th>c hi�n nhu c4u là (!ng l>c quan tr-ng 

() tho' mãn s> mong mu"n (ó. 

Nhu c4u h-c t.p là khát v-ng cKa con ng��i v��n lên tìm hi)u, chinh 

ph�c t> nhiên và xã h!i.  

Nhu c4u h-c t.p còn nhhm m�c (ích thay (=i b'n thân, c'i thi�n  

(i7u ki�n, môi tr��ng làm vi�c, t%ng thu nh.p, xoá (ói gi'm nghèo. 

Th'o lu.n nhu c4u h-c t.p có (Jc (i)m gì? 

* Nêu vài ��c �i�m c�a nhu c�u h�c t p: 

— Nhu c4u h-c t.p không =n (3nh. Nó th��ng thay (=i theo th�i gian,  

không gian, (i7u ki�n và hoàn c'nh s"ng. 

— Nhu c4u h-c t.p cKa mqi cá nhân, c!ng (/ng có nét chung và khác nhau 

nh
t (3nh nào (ó. 

 * Xác �$nh nhu c�u h�c t p là �i&u ki(n b*t bu�c v+i GV, cán b� qu0n lí c2 

s4 giáo d6c th78ng xuyên. 

— Xác (3nh nhu c4u h-c t.p là quá trình thu th.p, phân tích, l�u dn thông 

tin có h� th"ng và mang tính c.p nh.t nhhm xác (3nh ai có nhu c4u  

h-c t.p, h-c v7 cái gì, t�i sao? Làm thC nào () (áp 6ng các nhu c4u (ó?... 

— Mu"n xác (3nh nhu c4u h-c t.p cKa c!ng (/ng thì ph'i thu th.p thông 

tin v7 tình hình hi�n t�i cKa c!ng (/ng, s� thích, mong mu"n cKa tQng cá 

nhân trong c!ng (/ng.  

— Thông tin có vai trò nh� dây n"i cKa ba thành t" chK yCu cKa ho�t (!ng 

c!ng (/ng, t�o thành vòng tròn khép kín (ó là nhu c4u h-c t.p c!ng (/ng, 

ban qu'n lí TTHTCH, (�n v3 và cá nhân (áp 6ng (�;c nhu c4u h-c t.p 

cKa c!ng (/ng. 
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— Không có thông tin không th) xác (3nh nhu c4u h-c t.p, không th) t= 

ch6c hi�u qu' vi�c h-c t.p  trong c!ng (/ng. 

* Các lo�i thông tin c�n thi>t ��  giúp cho vi(c xác �$nh nhu c�u h�c t p  

SWp xCp theo m6c (! c4n thiCt cKa các lo�i thông tin sau: 

— Thông tin cá nhân: Tu=i tác, trình (! v%n hoá, trình (! ngh7 nghi�p, s� 

thích cá nhân. 

— Thông tin (i7u ki�n, môi tr��ng s"ng.  

— Thông tin v7 tình hình kinh tC. 

— Thông tin v7 dân s", (3a lí, th�i tiCt. 

— Thông tin v7 tình hình chính tr3, xã h!i. 

— Thông tin v7 phong t�c t.p quán, sinh ho�t cKa c!ng (/ng.  

— Thông tin s6c khoa, d3nh b�nh. 

— Thông tin v7  truy7n thông v%n hoá cKa c!ng (/ng. 

— Thông tin v7 s> phát tri)n giáo d�c (3a ph��ng.  

* Nêu các b7+c ti>n hành xác �$nh nhu c�u h�c t p. 

B	
c 1. Thu th.p thông tin 

— Nghiên c6u tài li�u, s" li�u th"ng kê.  

— PhiCu hbi. 

— Phbng v
n. 

— Quan sát.  

— Th'o lu.n và h-p. 

B	
c 2.  Phân tích thông tin xác (3nh nhu c4u  

—    Mô t' n!i dung theo thông tin thu (�;c. 

— Vc b'n (/ thôn b'n. 

— Xây d>ng s� (/ hình cây.  
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— Xây d>ng l3ch.  

— Xây d>ng ma tr.n.  

— SWp xCp th6 t> �u tiên. 

— Xác (3nh nhu c4u. 

B	
c 3. L.p kC ho�ch gi'i quyCt v
n (7 do nhu c4u  cKa cá nhân và cKa 

c' c!ng (/ng (Jt ra. 

* Th0o lu n GV TTGDTX có nhi(m v6 h7+ng dCn báo cáo viên TTHTCD tE 

biên so�n các lo�i tài li(u nh7 th> nào? 

Mqi xã trong huy�n có nhnng v
n (7, nhnng nhu c4u h-c t.p (Jc thù 

riêng mà TTGDTX huy�n không th) (áp 6ng (�;c. Vì thC, ngoài vi�c tr>c 

tiCp biên so�n tài li�u cho các TTHTCH, TTGDTX c4n h�<ng dEn cho các 

TTHTCH t> biên so�n tài li�u cho chính c!ng (/ng mình. Các tài li�u do 

c!ng (/ng t> biên so�n sc phù h;p h�n. 

H) TTHTCH có th) t> biên so�n tài li�u, TTGDTX nên:     

— T= ch6c t.p hu
n nâng cao n%ng l>c cho các cán b!, GV/HDV cKa 

TTHTCH biCt cách khai thác, l>a ch-n, ch*nh s`a tài li�u sun có � (3a 

ph��ng hoJc biCt cách t> biên so�n tài li�u m<i cho c!ng (/ng cKa mình 

(Tham kh'o Tài li�u H7+ng dCn biên so�n tài li(u 4 Trung tâm h�c t p 

c�ng �Ing, do Vi�n ChiCn l�;c và Ch��ng trình biên so�n, UNESCO  

Hà N!i tài tr;). 

— T= ch6c các tr�i biên so�n tài li�u cho các TTHTCH mà ng��i biên so�n 

là các cán b!, GV/HDV cKa TTHTCH. Ngoài ra, nên m�i nhnng ngh� nhân, 

nhnng ng��i có kinh nghi�m � c!ng (/ng, các cán b! (4u ngành �  

(3a ph��ng, các cán b! có n%ng l>c cKa các (oàn th) nh� H!i Ph� nn, 

H!i Nông dân, Hoàn Thanh niên C!ng s'n H/ Chí Minh, H!i KhuyCn 

h-c, H!i C>u chiCn binh, H!i Ng��i cao tu=i, H!i Làm v��n… 

Hoạt động 3:  Tìm hiểu một số kĩ năng dạy học người lớn. 

3.1. MỤC TIÊU HOẠT ĐỘNG 

— Ng��i h-c có các k$ n%ng h�<ng dEn cho ng��i l<n h-c t.p. 
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— BiCt s` d�ng k$ n%ng (ó vào vi�c th>c hi�n n!i dung ch��ng trình cho 

tQng ("i t�;ng c� th). 

3.2. TIẾN TRÌNH HOẠT ĐỘNG 

— H-c ph4n III H�<ng dEn th>c hi�n ch��ng trình GDTX (áp 6ng nhu c4u  

ng��i h-c, c.p nh.t kiCn th6c, k$ n%ng, chuy)n giao công ngh�. 

— Th'o lu.n nhóm câu hbi: Các k$ n%ng h�<ng dEn ng��i l<n h-c g/m k$ 

n%ng c� th) gì? Nêu n!i dung c� b'n cKa các k$ n%ng. 

— Các nhóm trình bày. 

— Gi'ng viên  b= sung n!i dung thiCu và th"ng nh
t ý kiCn. 

N�i dung h� tr� ho�t ��ng: 

(1)  KM nNng ��t câu hOi 

Ha s" nhnng thông tin cKa tài li�u (�a ra d�<i d�ng câu hbi.  

NCu (�;c thiCt kC t"t sc giúp cho ng��i h-c tham gia h-c t"t h�n. 

Qua câu hbi, HV nhìn nh.n v
n (7 toàn di�n, sâu sWc và chK (!ng h�n. 

* M6c �ích ��t câu hOi 

— Hi)u ng��i h-c, hi)u quan ni�m, suy ngh$, nhu c4u và kinh nghi�m cKa h-. 

— H�<ng dEn g;i ý, dEn dWt HV t� duy phát hi�n v
n (7, gi'i quyCt v
n (7. 

— H!ng viên HV chia sa kinh nghi�m.  

— Hánh giá m6c (! tiCp thu bài h-c,... 

* Các lo�i câu hOi: 

— Câu hbi g;i m� (kích thích s> so sánh, tìm kiCm, phát hi�n, liên t��ng, 

xâu chuqi các s> ki�n, thông tin,...). 

— Câu hbi (óng (dành cho s> tr' l�i (�n có hoJc không). 

* Yêu c�u câu hOi 

— M�c (ích hbi ph'i rõ ràng, (�n gi'n d| hi)u. 
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— TQ ngn phù h;p ("i t�;ng, phù h;p n!i dung bài h-c và th>c ti|n  

(3a ph��ng. 

— Ph'i mang tính g;i ý, kích thích suy ngh$. 

(2) KM nNng l*ng nghe: 

— M�c (ích lWng nghe. 

— H) lWng nghe có hi�u qu' c4n chú ý gì? 

— Thái (! khi lWng nghe. 

— Nhnng (i7u nên tránh khi lWng nghe. 

(3) KM nNng trình bày: 

M�c (ích cKa trình bày. 

Các b�<c cKa bài trình bày (xác (3nh chK (7 và ("i t�;ng; xây d>ng,  

l>a ch-n thông tin, n!i dung c4n trình bày; xác (3nh th�i gian, (3a (i)m; 

ph��ng ti�n (/ dùng d�y h-c; các t� nhWc () trình bày tránh sót,  

tránh quá th�i gian). 

Yêu c4u: m�ch l�c, rõ ràng có tr-ng tâm tr-ng (i)m, các v
n (7 b'o ('m 

s> lôgic. 

Mqi v
n (7 kho'ng 20 phút là t"t nh
t. 

Nên có ba ph4n (Jt v
n (7, gi'i quyCt v
n (7 và kCt thúc v
n (7. 

C4n kCt h;p gi-ng nói v<i c` ch*, (i�u b! () thu hút và lôi cu"n ng��i nghe. 

Hoạt động 4: Lựa chọn các phương pháp, hình thức tổ chức thực 

hiện Chương trình GDTX tại địa phương.  

4.1. MỤC TIÊU HOẠT ĐỘNG 

—   Ng��i h-c nêu (�;c m!t s" ph��ng pháp và hình th6c t= ch6c th>c hi�n 

ch��ng trình t�i TTHTCH. 

— Xác (3nh (�;c m�c (ích cKa tQng ph��ng pháp, �u (i)m, các b�<c tiCn 

hành cKa tQng ph��ng pháp. 

— BiCt (�;c m!t s" trò ch�i sinh ho�t t.p th) khi t= ch6c các l<p h-c c!ng (/ng. 


