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TO CHUC CONG TAC HACH TOAN K E TOAN

TRONG NGAN HANG KINH DOANH
|. KHAI QUAT V E KE TOAN NGAN HANG KINH DOANH:

1. Khai nem:

Ké toan NHKD la mt hé thang thdng tin va ldm tra cac hat déng kinh € - tai
chinh phat sinh trong trongribg ngan hang kinh doanh (o ting chi nhanh ngan hang)
bang mt hé thang cac plrong phapddic trung.

2. Péi twong cia ké toan NHKD:

Ciing nhr di tuong kK toan trong cac doanh nghi déi tuong aia ké toAn NHKD
la Vén kinh doanh vawsvan dong aia won kinh doanttrong qua trinh tirc hién céac chic
nang aia NHKD. (tr day c6 tle goi tdt 1a cAc ngan hang)

Do twong aia ké toan NH c6 th dioc phan lai theo nhéu cach khac nhau fumuc
dich nghién gu va hréng tiép ain. Tuy nhién, cach phanai phd bién ma K toan s dung
la cach phan ko theo ngwn hinh thanh vaé ciu sr dung von kinh doanh.

a.Phan lai theo ngén hinh thanh :

Nguon hinh thanh vén kinh doanh aia ngan hangdwoc phan laai nhw sau:

- Ngwn vén chi sd hitu bao @m von diéu 1¢, cac qg (quy du trir b sung wn diéu
18, quy dau tr phat trén, quy nghién &u khoa lc vadao wo, quy du phong tai chinh, gu
du phong ty cip mat viéc lam, q§ khen throng, qu phic bi .... ) loi nhuan chra phan
phdiva chénh éch danh gia 4i tai sin.

- Céc khan ny bao @m vén huydong dréi cac hinh tikc khac nhau, &n vay ngan
hang nha aéc, vay cacd chic tin ding khac, ¥n trong thanh toan,dn nhin uy théac...

b. Phan lai von kinh doanh theodt cu sr dung:

Vén kinh doanh ¢a ngan hanguoc phan thanh cacdosip xép theo tlir tu cua e
théng tai khan hién hanh nkr sau:

- Vén king tién (bao @m tién mat, ngan phiu, ching tr 6 gia ti ngaai té, kim loai
quy, d& quy; cac lai tién giri: tai ngan hang nhaudc, ti cac 6 chac tin ding trong va
ngoéi‘ nréc) va cac khan dau tr tai chinh dwéi hinh thic chieng khoén, gép wn, mua
co phan...

- Cip tin ding drsi cac hinh tiéc cho vay trugn thong; chit khiu, tai chét khau,
cam @, tai am ¢ thuong phéu va céc lai gidy to cé gia khac; cho thué tai chinh...xem
nhu la cac khan phai thu aia ngan hang.

- Tai $in & dinh va céac tais co khac nh cdng @ lao dong, \at liéu dy trix, cac
loai chi phi, cac khan phai thu khach hang, cac klo phai thu noi b, tam ung...

3. Nhiém vu cia ké toan NHKD :

a. Plin anh trung thc, rd rangday du va kip thoi cac nghép wu kinh £ - tai chinh
phét sinh trong hd dong ngan hang

b. Cung &p théng tin kinhé - tai chinh cho cadbi tuong hru quan.

c. Giam sat qué trinhim dong vén kinh doanh a ngan hang.

d. T6 chic cac nghip wu giao dch wi khach hang 4o dam an toartai sian va tao
thuén tién téi da cho khach hang.

4.Piac diém cia ké toan NHKD:



a.boi tuong aia ké toan NHKD c6 nking dic trung: ’
+Lién quanden rat nhieu doi tuong aia cac nganh, cainh wc kinh € -xa hi. Su

lién quan nayadi rat da cang.

+ V& co ban, qua trinh §n dong khong din ra s thaydoi hinh thai ¢a von
+ Van dong ngroc chieu vai van dong won aia cac khach hang giageti.
b. Ngoal nirng chrc ning thdng tlrong aia k& toan, K toan ngan hang con tham

gia tec tiép vao ndt sd nghiép wu haic dich w ngan hang, rit 1a dich w trung gian
thanh toan.

c. Qua trinh & ly cac nghép wu dong thi 1a qua trinh giao idh w6i khach hang.
d. $ luong ching tr nhiéu va phic tap do:

- Khéach hang nidu, yéu éu da chng

- Chirng tr bén ngoaidp la chi yeu

- Chirng tir luan chugn ra bén ngoai nbi

Do nhirng dic diém néu trén, nén&toan ngan hang cé thg yéu u dic trung:
- Yéu @u cap nhit va chinh xacat cao ]
+ Xu ly chieng tr vao ® ngay, lip bing candoi tai khain ngay, bao o, bao co kp

thoi cho caaddi tuong...

+ Hach toan chi ét va ng hop dong thi

+ Dbi chiéu thuong xuyén

- Vira bio dam an toan taisn vira phii tao thuan tién tdi da cho khactang
+ Ching tir két hop

+ Kiém soét viéndoc lap

+ Yéu du ty dong hoa, tin hc hoa cao

- Nguyen iic quan ly khep kin

Il. TO CHUC BQ MAY K E TOAN NHKD:

Pa $ cac ngan handéu cé I may K toan 6 chic theo hai &p:bd mayké toan &

ngan hang trungwong va b may ké toan & cap co' So.

tam):

1.B6 may K toand ngan hang trungong cé cac nléim vu cha yéu sau:

- Huéng din cacdon vi truc thuse the hién ché do ké toan.

- Chi dao toan dén codng tac & toan @ia toan & théng.

- Thuc hién cac nghiip vu ké toan - tai chinhiea toan & thong.

2. Bb may K toand cip oo so (bao @m cac chi nhanh va caé giao dich trung

Trong xu hréng céach rang céng ngh - ma tréc hét 1a xu hréng ung ding cong

nghé théng tin trong hat dong ngan hang,ccciu t chic néi chung, & chic b may K
to&n trong ngan hang ndi riéng ngay cang cinghthaydoi rat quan tong, thim chi co
nhitng thayd6i ma nhirng cach nhin 4o tha s3 rat kho chip nhan. Nhitng thaydoi nhu thé
nhiéu khi kéo theos thaydoi vé cac quan Bim co tinh nguyénit.

DPé c6 modt hiéu biét twong ddi day du vé to6 chic by may K todnd cac ngan hang

kinh doanh, chang t&sxem xété cac khia enh sau:



2.1. Xét trong rdi quan 1§ véi cac inh virc nghép vu kinh doanh @a ngan hang, c6
2 kiéu t6 chac bd may K toan 1a & chirc theo mé hinhap trung va é chic theo mé hinh
phan tan.

2.2. Xét & pheong dién phan cong ladong thanh cac gim hanh K toan riéng Hit,
bo may K toand cac ngan hang kinh doanhriing dugc phan thanh cac ph hanh sau:

a. B phan ké toan giao ith Wi khach hang (ciy giao dch): bao ¢m mot sb nhan
vién Kk toan (cac nhan vién nayuibng duoc goi la thanh toan vién/giaoich vién) ph
trach ndt hay ndt nhom khach hang theo déi & khan tién gai va tai khan tién vay.

Tuy theo trinhdd tin hoc ho& c6 th phan ra 3 Ku mo hinh & chic bd phan nay:

+ M® hinh K toan thi céng

+ M hinh kém soat phan tankoan mayap trung.

+ MO hinh mang LAN

+ M hinh giao ith nbt cira theo kéu NH ban & (xem s- ®& i d-fi)

b. Bo phan ké toan thanh toandn giita cac ngan hang

c. Bo phan ké toan tai chinh hay compla ké toan i bo dam nhiém cac phn hanh
ké toan: thu nhp, chi phi, tai 8n, két qua kinh doanh...

d. Bo phan ké toan tng hop: 1ap nhat ky ching tr, $ cai, Bp b&o céo &toan tiong
ké.

e. Bo phan kiém soat.

g. Trwong phong tai chinh e ké toan trong

@ Ghi chi: Mt s6 nguyén ic trong véc t chirc by may K€ toan tidc day diroc tuan thi
rat nghiém ngt, nay ngt S can dwoC vd@n dung theo it cach nai dé thiching i sur
bién déi cia cdng ngh, bao gﬁm cac nguyemt: sau:

- Khéng 18 tri mgt nhan viéniam nhiém nhéu phin viéc c6 ni lién hé.

- Khéng B tri kiem soat vién hac ké toan tneong kiém nhdm cac cong vc the.

- Khéngdé nhan viéndp nhit ky ching tr kiem nhém lip & phu, 5 céi, candoi tai
Khaan.

- Khéng 13 tri nhiing ngeoi c6 quan k& gia dinh than thét nhe bé me véi con ke ci
con dau va coné vo chvng; anh clhi em rwt dong thi lam nhiing cdng ¢ sauday: thi
truong va € toan tueng; ké toan treong va Ié toan vién hac thi qup.

O phan 16n cac chi nhanh ngan hangéwimng ding cdng ngh théng tinduoc thuc
hién trén plan 16n cac cong Vic ké toan. May vi tinh i mang duoc trang b dén tirng
nhan vién k toan. Cac may vi tiniuoc ndi mang aic b (LAN) va duoc két ndi véi bén
ngoaidé thuc hién cac giao gth tnrc tuyén véi khach hanging nhr tién hanh cac nghp
vu thanh toan lién ngan hang... |
. TO CHUC CHUNG TU VA QUY TRINH LUAN CHUY EN CHUNG TU
TRONG KE TOAN NHKD.

1. Phan lai chieng tir trong ngan hang:

a. Can cir vao trinh tw 1ap chirng twr

- Ching tr goc La chxng tr 1ap ra ngay khi c6 ngép wu kinh t # phét sinh. N6
mangday du cac ¥u tb dam bao vé mit phap ly éng nhr ngi dung kinh & s duoc phan
anh trén & sach k toan, khi cting tr gbc duoc ngroi c6 thim quyén duyét thi né mang
tinh cHit 1a mdt chng tr ménh knh: phéu xuit kho, phéu nhap kho...



- Ching tr ghi $: La ching tr dingdé phan anh cac nghiip wu kinh t # phat sinh
vao $ sach k toan trén ¢ s cin ar vao cac ching tr gbc

PHin I6n céc cling tr trong ngan hang lién quaién tai khan tién giri caa khach
hangdéu wra la chirng tr gbc vira 1a chiing tr ghi $ . Vi du: Séc, § nhiém chi, i nhiém
thu, gy nop tién...

b. Cin cir vao doi twong lap chirng tir:

- Ching tir do khach handip

- Ching tr do ngan handip.

c. Gan cir vao tac ding cia chirng tir:

- Chirng tr ménh knh:Thé hién mot 1énh van ban oia chi tai khain haic cac nhan
vat c6 thim quyén trong ngan hang . Viud Séc Inh tién mit, séc chugn khain, uy nhiém
chi, uy nhiém thu,don xin vay, gy nop tién, gidy Iinh tién,lénh diéu chuuyn tién.

- Ching tir thuc hién: Cac ¥n tan ching minh ndt nghiép vu da dugc thyc hign. Vi
du: Phiéu thu, phéu chi, phéu chuyn khain, glay bao ny, giay bao co.

Phin 16n céc cling tir trong ngan hangéu két hop gitta ching tr ménh knh va
chang tir thuc hién.

d. Can cir vao nji dung chirng tir:

Bao gom mot b loai chu yéu:

- Ching tir trong c&c nglép wu lién quandén ngan qg:

+ Gidy nop tién; bang ké cac lai tién nop: Dung trong trong hop khach hang ép
tién mit vao tai khén haic nhy ngan hang chn tién cho ndt déi tuong khace mot dia
phuong khac.

+ Gidy linh tién mat; bang k& cac lai tién linh: Dung khi khach hang c6 nhéuc
linh tién mit tir tién vay.

+ Séc tén mat: Dung khi khach hang cé nhawcr(t tien mit tir tien g

+ Phéu thu: Chii yéu dungdé thu phi dch wi, thu 14 tén vay, thu i bo.

+ PhEu chi: Chi i bo (tam tng, cong tac phi,&n in ca, lrong, throng...) hdc chi
theo yéu &u aia khach hang.

- Ching tir trong cac nglép wvu tin dung:

+ Gidy dé nghj vay von

+ Hop dong tin dung

+ Gidy nhan no.

+ Gidy to lién quandén xir Iy ng, diéu chinh ky han tra no, gia han no.

+ CA&c cling tr phét tén vay (ching tr ghi 9)

- Céc cling tr thanh toan khéng dungti mit:

+ C&c énh aia khach hang nhséc chugn khaan, uy nhiém chi, uy nhiém thu...

+ Bang ké dp séc

+ Céc lai chang tir bao co, badogcho khach hang.

+ Cé&c lai bang ké trong thanh toarbm gitta cac ngan hangabg ké thanh toan lién
hang, thanh toan butr.

+ Gidy bao c0 lién hang, 8y bao w lién hangdi...

- Phiéu chuyén khoan: Dung lam chieng tir trong tr wong hop thwe hién cac bat
toan chugn khain noi bo.



e. Gan ¢ vao hinh thai VAt chat, chirng tir ké toan ngan hang coé th chia lam 2
loai:

- Chang tir gidy: vat mang tin trong trong hop nay la cacd gidy. Néi chung, cling
tir gidy la mot van ban daptng day du cAc tiéu chén oia ching t.

- Ching tr dién tir :

Luat Ké todn @a nréc CHXHCNVN ban hanh ngay 17/06/2003, céthiuc thi
hanh tr 01/01/2004 thi: ong tir dién tir [a ching tir ké toAndwoc thé hién dudi dang dr
liéu dién tr da dioc ma hod ma khdng cé shaydsi trong qua trinh truyn qua nang may
tinh haic trén vit mang tin nlr bang tr, dia tir, cac lai the thanh toan ...

Nghi dinh & 128/2004/Nb-CP d@ia Chinh ph c6 nmdt sb quy dinh chi tét hon &
chang tr dién i :

i. Chuing tr dién t phdi ¢6 dii néi dung quydinh cho cling tr ké toan va phii duoc
ma héa o dam an toan @ liéu dién tir trong qua trinh % 1y, truyén tin va ke tri.

- Chieng tr dién tr dung trong K toanduwoc chra trong cac ¥t mang tin nkr bing
tur, dia twr, cac lazi the thanh toan.

- Phdi bao dam tinh kio nit va kio toan dr ligu thong tin trong qua trinhisdung
va bkeu triz; phdi c6 bien phap qdn ly, kiém tra chéng cac hinh thic loi dung khai thac,
tham nlip, sao chépdanh aip haic sr dung ching tr dién tr khéngding quydinh.
Chung tr dién tr khi bio quin, diwoc quin Iy nhe tai liéu ke toan ¢ dang nguyén én nod
duwoC 1a0 ra, g di hogc nhin nheng phii c6 du thiét bi phil tvp d@é sik dung khi ein thiét.

ii. T6 chic cung @p dich w thanh toan, gth w ké toan, kém toan & dung ching
tir dién tr phai c6 cacdiéu kién sau:

- Cbdia diém, cacduong truyén tai théng tin, nang théng tin, thit by truyen tin Jap
#ng yéu du khai thac, kim soat, ¥ Iy, ¢ dung, hio quin va ke trir ching tr dién te.

- COdgi ngii nguoi thuee thi du trinh dé, kKha ndng teong xeng Wi yéu eu ki thugt
dé thuee hién quy trinh ip, st dung ching tr dién tr theo quy trinh &toén va thanh toan;

- bam hio cacdiéu kien quydinh desi day (iii)

iii. Té chic, cd nhan & dung ching tr dién tr va giao dch thanh toandién ti phdi
co cacdiéu kién sau:

- C6 chir ky dién tir cia ngeoi dai dién theo phép ldt, ngeoi duwoc iy quyen cia
nguoi dai dién theo phap ldt cia t6 chic haic c& nhan & dung ching tr dién tr va giao
dich thanh toanfién tw.

- Xac lip pheong thic giao nhin ching tr dién tr va i thudt cua wit mang tin;

- Cam Kt vé cac hait dong dién ra do ching tr dién t cia minh &ip khip, dang quy
dinh.

iv. Gia tri chieng tr dién tur:

- Khi mpt ching tr bang gidy duwoc chuyn thanh cking tr dién tr dé giao dch
thanh toan thi cing tr dién tr 2 c6 gia ti dé thuc hién ngheép w thanh toan va khii
ching tr bang gidy chi cé gia ti lweu triz dé theo doi va ldm tra, khéng co ku luc giao
dich, thanh toan.

- Khi mgt chiing tr dién tr da thuc hien nghiep w kinh €, tai chinh chugn thanh
ching tr bang gidy thi ching tr bang gidy @6 chi c6 gia th leu gi dé ghi 9 ké toan, theo
ddi va kém tra, khéng co lu lec @é giao dch, thanh toan.



- Viéc chuyn doi chiing tir bang gidy thanh cling tr dién tir hagc ngroc lai diroc
thuc hien theo quydinh \é ldp, s dung, kém sodt, % ly, bio quin va ke triF ching tr
dién tr va ching tr bang giy.

v. Chir kydién tr trén ching tr dién tu:

- Chi kydi¢n tw la thong tin ddi dang dién t duwoc gin kém mt cach phi bp Wi
diz liéu dién tr nham xac &ip i lién hé giira ngml gui véi ngi dung eia di lieu 46. Chz
ky dién tr x4c nhin ngeoi gui da chip nhin va chiu trdch nhém \é ngi dung théng tin
trong ching tr dién t..

- Chir kydién t phai dwoc ma hoa bng khda mit ma. Cl ky dién tir duoc Xac lgp
riéng cho &ng ca nhandé xacdinh quyn va trdch nhim aia ngroi ldp va nhiing ngeoi
lién quan clhu trdch nhém \é tinh an toan va chinh xaea& ching tr dién . Chi ky dién
ti trén ching tr dién ik c6 gid tn nhe che ky tay trén cling tr bang giy.

- Truong hpp thaydsi nhan vién K thudt ldp ma thi pli thay déi lai ky hieu mit,
chiz ky dién tr, cAc khéa Bo mit va phii thdng bao cho cac bén co lién quéén giao
dichdién tir.

- Nguoi duoc giao quin ly, sr dung ky héu mit, chi ky dién t, ma khoda Bo nuit
phdi bdo dam bi mait va phii chiu trdch nhém treéc phap ldt, néu d@é 16 1am thigt hai tai
san cua don Vi va aia cac bén tham giao giagah.

Xu huéng sr dung ching tir dién tr s la mot xu hx(yng aia trong lai. N6 nd ra
trién vong ing dung cong ngh thdng tin nt cach trét dé va dong b trong ngan hang.
Tuy nhién, éng nhr mei Iinh wre ting dang cong ngé thong tin khac, &n & an ninh, Bo
méat luén la nling thach tiic gay dit cin phii vuot qua. Vi \dy, ngay é nhiing nxéc co
kha nang tng ding céng ngh théng tinuu viét, ty 1& sir dung ching tir gidy van con At
cao.

Ngoai ra, con cé Bt sd cach phan lg khac, cting han:

- Can ar vao kh nang bao quat, chia ra 2do

+ Ching tir don nht 1& lcai chiing tr chi ding cho mt nghiép wu duy nHit nhu
phiéu thu, phéu chi, séc chudn tién cim tay...

+ Ching tr tong hop 1a laai ching tr ¢6 the ding cho nkéu loai nghiép wu khac
nhau nfr phiéu chuyn khaan, cac lai bang keé...

- Can ar vao tinh cht caa tién % chia ra 2 lai: ching tr tién mat va ching tr
chuyén khan. Ching tr tién mit 14 ching tir phan anh cac nghéip wu lién quandén nhap,
Xuat quy tién mat caa ngdn hang; amg tr chuyén khaan 1a nhing ching tr khéng lién
quandén quy tién mat, chi 1a nhing bat toan tréndské toan.

2. Khai niém quy trinh luan chuyén ching tur:

Quy trinh luan chudn ching tr 1a duong di (trat tr cac giaidoan) dugc thiét ké
truéc cho ting loai chang tr. Théng throng, ching tr trong ngan hanguoc luan chugn
gua cac giadoan:

+ Lap haic tiép nhan ching tr bén ngoai.

+ Kiém soét.

+ S dung dé chi dao nghép wu va ghi $ ké toan

+ Tong hyp céc cltng tr phat sinh trong ngay, 1&n fithky chrng tr, d6i chiéu.

+ Bao quan va sr dung lai trong ky hach toan

+ Chuyén ching tr vao kho tu trix



Quy trinh luan chudn ching tir cia ngan hangtong thdi ciing 1a quytrinh luéan
chuyén wn va quy trinh thc hién cac nghip wu giao dch wi khach hang dei6 né cé y
nghia quan tpng. Vic thiét ké quy trinhluan chugn ching tr phai dam bao thay man
dong thdi cac yéu éu: antoan tai sin, thuin tién cho khach hang,dp Iy dsi véi ngan
hang.

3. Nguyén fic luan chuyén chieng tir trong ké toan ngan hang:

a. Viéc lgp ching tr ké toan ngan hang ph dam hio cac quydinh cétinh nguyén
tic sau:

+ Lap ngay khi cé nglép vu phét sinh

+ S dung h¢ thdng céc ciing tr do ngan hang quginh, tidng nkit in 4n phat
hanh, khéng® dung cac cling tr khacdé thay tté haic sr dung 1an 16n céc cling t.

+ Ghiday du cac yu 5, khéng b tréng, bing but bi hac muc khéng phai, khéng
duoc ding baidé. Lap thanh nhiu lién qua diy thanddng thyi hoic qua may vi tinh. Cac
chirng tr chi c6 ot lién thi kém céc dng ké.Déi véi cdc nghép wu chi hach toan 1 - 1
c6 khi hach toan trén may thi ¢ltadn mot lién ching tr cho vic hach toan & bén w va
bén cédong thyi. Mot s6 ching tir chi duoc viét tay nhr séc...

+ Khongdugc ky long qua @y than.

+ Phai viét satdau dong, vét lién tuc khéngdé cach quang, ghldu dong ndi xubng
dong khac, khong 1 chén dong, khong & dé 1én cli in sin; ch) trong phil gach chéo .

+ Khéng fiy x04, sra chia, dan diy dé 1én clb sai. Mot sd yéu t6 co the dugc Sra
chira nhr: Ngay,.. den _giai ngi dung... thi xoa & tryc tiép ch) sai hac lap chrng tr khac
dé thay tie. Cac yu t tuyet déi khong dugc gra chira: $ tlen bang s‘.‘) va bing chi, $
hiéu tai khan bén @ va bén co, tédon vi tra tlen va ntin tién, $ gidy ching minh thr.
Céc laii ¢6 in $in & sé i, $ ching tir nhr séc, giy béo lién hang 1a ko chung tr khong
dugc Sra sai lat cir yéu t6 ndo, Bu lap sai phi huay bo (ban viét hong phii gach chéo va
luu lai dé theo ddi) vadp ching tir khac thay th

+ CAc lan ching tr do khach hangap va rép vao ngan hang (trgidy nop tién,
bang ké Hp séc) phi co chir ky cia chi tai khain, k& toan teong (hdic ngroi dugc uy
quyén) vadong diu don vi; chir ky va miu ddu phai duoc dang ky tiréc tai ngan hang oi
khach hang giaoidh va do céc thanh toan viérulgitr vadéi chiéu.

Céc clirng tr phai duoc trinh bay Bng tiéng Viét. Cac cling tr c6 Yu tb nuéc
ngoai réu phai dung ngai ngit thi phai sir dung song ng. Tiéng Viét viét trén, ngai ngi
viét dudi va theong dung & chit nho hon.

Vé phia ngan hang, cac nhan vién ngan hapgheo clirc trach ¢a minh khi xr ly
va kiém soat cking tr phai ky tén trén cling tir theo mau chi ky dadang ky tiwroc (voi ké
to&n trdng haic kiém soét vién). Cac dmg tr sauday con phi co chi ky cia giamdéc
ngan hang (h ngroi duoc uy quyén).

+ CAc cling tr dung lam o s cho vay diéu chinh .

+ Cé&c cltng tir do roi bo ngan hangab d trich tai khan tién gri caa khach hang
thu ry, thu 1&i; chugn no qua han.

+ CAc clng tr xuat nhap, thanh Iy TS® , CCLD nho, vat liéu, vang lac da quy.

+ Cé&c clieng tir thudc tai khain vén ngan hang .

+ Cac cling tir thuoc tai khan phai thu, phai tra.

+ CA&c cling tr vé chi nghép vu ngan hang, &ton thit
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Nhéan vién ngan hang khéngplching tr cho khach hang,trtreong hyp ngroi gui
tiét kiém khong bét chir.

b. Kiém soéat ckng tr: Ching tr luan chu_\;%n trong ngan hang tiong phii qua 2
khau kém soét la ldm soat teae (tién kiém) va kém soat sau @ kiém).

@ Kiém soat tege: Do cac thanh toan vién, caé tn dung, thi quy .... ma cl yéu
la cac thanh toan viénith hién khi tiép nhén ching tir caa khach hang

Noi dung @a kiém soat teéc bao gm:

- Tinh hyp [é caa hinh thirc ching tir:

+ Chrng tr dugc ghi chépday du cac yu t6 ?

+ Lap dlng phrong phép va trinhutquy dinh (s lién va i dung d¢ia céc lién...)?

- Tinh hyp phap da chng tr:

+ Lap ding mu quydinh?

+ Ban than nghip wu hop phap, phu ép voi cac quydinh hén hanh?

+ Ghi chépdling ri dung, n chit nghigp vu?

+ bu chit ky, diu aia nhitng c& nhan dtchac ¢o lién quan?

+ MAau diu va chir ky diing Wi mau diu va chi ky dadang ky ?

- Kiém soatdiéu kién thec hién: Kiém soat 8 du tai khan tién gai, s du han mac
dugc phép chi t, s chi tiéu K hoach d& dugc thdng béo.

@ Kiém soat sau: Do Eim soét vién vaktoan trrong thre hién (mot s truong hop
cO sr giam sat ta giamdbc ngan hang ) khi rdim ching tir tir bd phan thanh téan vién, th
quy chuyén dén truéc haic sau khi vao&ké toan.

Noi dung kém soét sau:

+ Pbi voi kiém soat vién chudn khain: Kiém tra hi cac rdi dung kEm soéat teéc
(trir kiém soat 8 du tai khain va ndu dau, chr ky cia chi tai khain) + Kiém soat clit ky
cua thanh toan vién sasvmau da dang ky.

+ Poi voi kiém soat vién trec quy: Kiém tra cac ni dung giong nhw kiém soéat
vién chuyn khain + kiém soat ckr ky cia thi quy trén chirng tir tién mat.

c. Nguyén fic an toan tai sn: Nguyén tic nay deé ra cac quydinh nghiém ngt
sau:

- Bdi véi chang tir thu tén mat: thu du tién méi vao $ ké todn (th quy thu du tién,
ky tén trén cting tir, vao $ quy, ké toan vao & sau)

So @b luan chuyén chikng tir thu tién mat

NKCT
(7)
( (& (2) (2 3)
) 4 * MTcuia
Kh\a'l'ch > TTV o KS
haing
Sag
\ 4 nh AN
MT cuia -
TTV | Ngan
quyt
f




1. a. Khach hangap ching tir cho thanh toan viédé kiém soét.
b. Kh&ch hangap tién mit cho ngan qu.

. TTV chuyén ching tir cho kEm soét viéndé kiém soat .

. Kiém soat np dx liéu trén may tinh, hic vao $ nhat ky quy.

. Chuyn chrng tr cho ngan qi.

. Sau khi thu &n ngan g tra chang tr cho kiém soét

. KS chuygn ching tir thu cé xac nén da thu tén cho TTV.

. TTV vao $ chi tiét haic nhap dix liéu vao may tm.

. Chuyn chrng tr cho [ phan nhat ky chang tir.

O~NOOTh WN

- Béi véi chiing tir chi tién mat: ghi £ truée, chi sau (K toan ghi 8 truéc, chuyén cho thi
quy chi tién).

1. Khach hangdp ching tir cho TTV (géy linh tién, séc &n mat)

2. TTV nhap dit liéu vao may tinh hix vao $ chi tiét (néu clra ké toan may).

3. TTV chuyén ching tir chi cho KSdé kiém soét i.

4. KS nip di liéu vao may tinh ha vao  nhat ky quy (néu chra thrc hién kéi
toan may trén ang).

5. KS chugn ching tr cho ngan g

6. Ngan q# chi tién cho khach hang theotehy tir.

7. Sau khi chi in ngan g# tra ching tir cho KS.

8. KS chugn ching tir cho & phan nhat ky.

NKC

- . MTcuia
Khaich (
haing > TTv KS
Sag
v (2) nhadt
MT S
Cuia
(6) s

- DI v6i cac bt toan chuyn khain: Ghi ny truée, ¢ sau, hix biét chic chin tai khain
bén ny cd du kha nang thanh toan, ta ghi ny, cédong thoi khi thuc hién ke toan may.



So @6 luan chuyén chirng tir chuyén khoan ciing ngan hang
(Truong hop da hach toan trén mang LAN)

NKC1
) |
Khaic TTV
h D)
haing

1. Khach hangdp chrng tir cho TTV.

2. TTV kiém soét, nhp di liéu vao may hac vao $ chi tiét.

3. TTV chuyn ching tr cho cho KSié kiém soat 4i.

4. Kiém soat du$t dir liéu trén may vi tinh, qudt dinh cHip nhan d liéu TTV nhap
vao hay té lai chang tir.

5. KS tia lai chang tir cho TTV.

6. TTV chuyn ching tr cho B phan nhat ky chang tir.

- Ching tir luan chugn trong i bé ngan hang pt do can b ngan hangu luan
chuyén khéng nk khach hang. Bu luan chugn ching tir ra mdt ngan hang khac thi oh
mot trong cac cach sau:

+ Qua lru dién .

+ Treong hop khach hang tic tiép luan chugn thi dung séc chién tién cim
tay.

+ Qua mang vi tinh.

+ Tryc tiép giao nln voi cac ngén hang khac.

Tuy nhién nlr da noi¢ phan truéc, cac nguy@nit nay d¢ing khéng phi 1a nhrng
diéu bt bién, nhit la trongdleu kién tng dung cong ngh thong tin ndt cach manh e vao
hoat dong ngan hang. & dé 1a cn rém virng tinh thin cila cac nguyénit dé cé céach
thirc van dung linh hait va thichang. Ching han, trong mé hinh ngan hang b&mha céac
ngan hangiang ap dng hin nay, véc tach bét gita thanh toan viéndar thu quy da duoc
khic phuc bing cach phan qéy cho TTVduoc truc tiép thu, chi ttn mit véi khach hang
trong han maic d& duoc cho phépbiéu nay cho phép khach hang cin giao dch mbt cra
véi ngan hang trong pin 16n cac nghiip vu ban & nhung khéng co ngita 1a réi 1ong it ca
su kiém soéat. N6 chnénduoc hiéu 14 sr kiém soatdd duogc thuc hién mot cach khac rdm
tao thuiin tién t6i da cho khach hang trém cia viéc ang ding céng ngh méi. N6 ding
c6 ngha la ting arong nhéu hon trdch nm cé nhan.
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IV. TO CHUC VAN DUNG HE THONG TAI KHO AN:

1. Phan lai tai khoan ké toan NHKD:

a. Phan lai theo pfam vi phan anh:

- Tai khan phan anh hat dong ni bo khach hang(tai kim noi bo)

- Tai khan phan anh quan B gitta ngan hang va khach hang

b. Phan lai theo i dung kinh &:

- Tai khain thuse ngbn von: Phan anh cac ngéin hinh thanh én kinh doanh ¢a
ngan hang. Tinh élt S5 du co.

Gom: + Ngubn von chi sd hitu (loai 6)

+ Cac khan phai tra (loai 4)

- Tai khan thwc tai $in co: Pln anh tai an c6 dia ngan hang va cac ngpivu sr
dung v6n khéac, Tinh cht: S6 du no
Gom: + Von kha dung va cac khin dau tu.( Loai 1)

+ Haoat dong tin ding (lcai 2)

+ Tai $in 65 dinh va céac tais cé khac (lai 3)

- Tai khain ar dung von haic ngwbn, bao gm:

+ Tai khain c6 $ du c6 hdic $ du no, vi du: tai khain loi nhuan chra phan phi
(két qua kinh doanh), cAc tai klaa thanh toan trong # 5 trir mot sd tai khain thuwce loa
dé ca 2 $ du.

+ Tai khain dé ca 2 $ du : Pay l1a nlitng TK khdng bu ¢ 5 du vi nhitng 1y dodic
biét, vi du: Tai khain lién hangdén dé ca 2 & du khdng bu t. Tuy nhién, niing tai
khoan loai nay throng sr dung k§ thuat mo 2 tiéu khaan : tiéu khain bén v va tiéu khaan
bén co.

- C&c tai khan diac biét: d6 la nhirng loai tai khaan sau:

+ Tai khoan thu nhap: C6 thé coi tai khoan thu nhap la tai khoan ngudn vén
cha s& hitu. Tai khan nay chi cé $ du khi chra két chuyén dé tinh 14i, B. Nhom tai khan
nay thc loai 7.

+ Tai khan chi phi (Iai 8): CO tré coi chi phi nlx |a nhiing khain giam trir tai sin
va gam trr thu nhip, trc mot khaan chi phi ing lendong nghia wi viéc lam gam tai gn
co va ngﬁn von aia ngan hang. Tuy nhiénéunxem xét g ching ta & thdy cac torong
hop au thé sau:

- Khi chua Két chuyén chi phi va thu ndp dé tinh Kt qua kinh doanh, & du cua tai
khoan chi phidugc xem nhr 1& mbt bé phan tai $in. Diéu nay ¢ing ding dbi véi cac tai
khoan chi phi cly phan b. Bay |a ot diéu & gay n@ nhan chi phi la mt loai tai sin c6
va rit dé dan t6i nhitng sai sot trong thi ké bang canddi ké toan (balance sheet). Vi
két luan rat ra 1a khi 4p bang candéi ké toan nft thiét phai két chuyén & du coa tai
khoan chi phidé giam trir s du tai khain thu nfap.

- Khi 1&én ting canddi ké toan, $ du cua tai khan chi phi § khéng xut hién &
phan tai $in c6 ma & duoc két chuyén dé giam trr thu ntap. Piéu nay co nghia la but toan
két chuyén chinh la bat toan lamah trr tai sin va ngén von mot khoan bang ding $ du
cac tai khan chi phi.

+ Tai khain hao mon tai® & dinh: Thre chit 1& mdt tai khain diéu chinh giam
TK tai san 65 dinh. Vi Ay né co6 Kt cau gidng tai khan ngubn.
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+ Tai khan Dy phong : Bn chit caa dr phong la trich téc vao chi phi. Vi gy,
tai khain nay Ia ndt tai khain diéu chinh giam tai $in c6 trong tng. Tuy nhién, khi o
lén bkang canddi ké toan, tai khan nayduoc xem nhr [a mdt tai khain ngubn von, trong
tu nhu d6i véi TK hao mon.

+ Ngoai ra, con co &t sd tai khain khac nlr ti khain L&i phii thu, tén 130 cong
don di trd ... € dé cdp sau.

c. Phan lai theo quan & véi bang Hng Kt tai sin:

(i) Tai khain trong king candéi ké toan (bng ket tai sin): La nhiing tai khan ma
s bién dong aia ching kéo thearsbién dong aia hing candbi ké toan & co cau haic vé
téng <.

(i) Tai khoan ngoai Bng: Trong B thong tai khan aia ngan hang, cac tai ki
ngaai bang duoc s dung dé phan anh cécddi tuong sau:

+ Céacddi tuong K toan khéngiuoc coi 1a tai én du tiéu chidn nhrng cén theo di
dé xur ly theo chirc ning aia ngan hang, viwd tién va ngan pku thanh toan khéng c6 gia
tri lvu hanh.

+ Gia ti cia cac nghiip wu, dich w ngaai bang (cac cam & ngaai bang)

+ CAcdbi tuong da co theo dbi trongamg nhrng dén theo ddi chi it thém hac
theo doio mot khia @anh khac.

+ CAcdbi tuong khong &u thanh tai &n haic ngubn von caa ngan hang.(giho, thé
chip, cm ad,thué ngoai...)

d. Phan theo mirc d6 téng hop va chi tiét:

- Tai khain tong hop

_ Tai khain phan tich (tai khin chi tiét)

2. Hé thong tai khoan ké toan ngan hang:

a. H thong tai khan ké toan NHKD (hén hanh)duoc ap ding theohé théng tai
khoan ké toan déi véi cac © chirc tin dung hién hanh

b. Cac T6 chic tin dung ch dwoc my va st dung céc tai khen quy dinh trong H
théng tai khein ké toan khidad c6 e ché nghigp w va theodiing mbi dung duwoc cip gidy
phép hat dong.

c. H¢ théng tai khein ké todn cac B chic tin ding gpm céac tai khén trong hing
candsi ké toan va cac tai khin ngoai king candsi ké toan,dwoc b tri thanh 9 lai:

- Céc tai khan trong hing candsi ké toan gm 8 laii (ter logi 1 dén loai 8).

- Céc tai khan ngoai king candsi ké toan c6 1 lai (loai 9).

- Céc tai khan trong hing candoi ké toan va céc tai khin ngoai king candoi ké
toan (& day oi tat la tai khain trong hing va tai khan ngoai king) duoc o tri theo k¥
thong $ thdp phan nhdu aip, tr tai khain aip | dén tai khain cip 1l Ky higu tr 2 dén 4
chit 5.

- Tai khain Cap | ky hu hing 2 chir s6 tir 10d4én 99. Mbi loai tai khain duoc b tri
téi da 10 tai khan Cap l.

- Tai khain adp 11 ky hidu bing 3 chif s3, hai $ dau (tr tréi sang plai) 1a s6 hiéu tai
khain cip |, 9 thir 3 1a $ thir te tai khain adp 1l trong tai khein aip 1, ky hiu tr 1 dén 9.

- Tai khain cip 1l ky hiéu bing 4 chir s6, ba  dau (tr trai sang phii) 1a s6 hiéu tai
khain cp 11, s6 thir 4 1a & thie te tai khain aip 111 trong tai khain aip 11, Ky higu tr 1 dén
9.
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Cac tai khan aip |1, I, 1l 1a nhing tai khaein tong hop do Ting déc Ngan hang
Nha neéc quydinh, dung lam e s& @é hach toan K ton ti cac To chic tin dung.

d. Vé my va s dung tai khain aip III:

(i) Poi véi Té chic tin ding c6 kla ndng iing dung céng ngh tin hoc dé hach toan,
guan ly va theo dééiroc cac clitiéu tai khan cd'p lll, dam kxo tinh chinh xac, ik thoi va
day di, trén @ s do, ldp dwoc céc lai bao céo theailing quydznh hign hanh @a Ngan
hang Nha ndc, thi khdng bt bugc pml mo va sr dung cac tai khen aip I quy dinh
trong H¢ thong tai khain ké toan nay ma cé th sr dung truc tiép cac tai khan Cap Il do
Thong doc Ngan hang Nhawwc quydinh dé hach toan; hac my cac tai khan aip I,
IV, V...theaddgc thi va yéudu quin Iy cia t6 chirc minh.Hé thiec hién theo quyginh nay,
Té chire tin dung @in phi:

- C6 quy trinh ngldp w cu the va phin mem nghép v dap #ng tiéu chdn ky
thugt theo quydinh hign hanhde:
+ Xir ly hach todn cac ngldp v phat sinh thealing quydinh aia chuin mec
va ché ds ké toan:;
+ Tong hop, ldp va g céc lazi bao cdo do Nhawic va Ngan hang Nha

Nuoc quydinh .

- Puoc Ngan hang Nhawwc co vin bin chip thuin trieéc khi trién khai thec hién.

Vu Ké toan — Tai chinh Ngan hang Nhadt 12 dau mvi chiu trach nhém phsi hop
véi Cuc Cong ngll Tin hpc Ngan hang, ¥ Chinh séch #n t, Thanh tra Ngan hang va
cac M, Cuc Ngan hang Nhawvc co lién quanié xem xét, trinh Téng dsc Ngan hang
Nha nséc chip thuin cho B chize tin ding codui diéu kién duoc mo va s dung tai khain
cap Il theo quydinh ti diém 3.1.1 trén7ay.

(i) Doi véi Té chire tin dung chea thé ing dung cbng ngh tin hoc dé hach toéan,
quin ly, theo ddi cac chtiéu tai khain cip Il thi bdt busc phii mo va sk dung cac tai
khain aip 11l do Thong déc Ngan hang Nhawsc quydinh.

(iii) Cac tai khain cip IV, V... 1a ning tai khain tong hop do Bng gidmdoc, Giam
déc cac B chirc tin ding quydinh dée dap ung yéu 6u cu the vé hach toan cac nglep wu
phéat sinh éa ting T6 chic tin ding. Viec b6 sung cac tai khin aip Il (doi Véi cac o
chic tin dung dwroc phép theo quyinh i diém 3.1.1), IV, V... ph phu hop Wi tinh chit,
ngi dung aia cac tai khan aip 1, 11, 11l do Thong doc Ngan hang Nhawwc 44 quydinh.

Truéc khi &p ding, cac B chire tin ding (trir cac Qu tin dung nhan dan € s6) phi
gui Hé thang tai khain ké toan aia t6 chirc minh ¥ Ngan hang Nhawsc Viet Nam (M Ké
toan — Tai chinh ¥é b&o céo.

e. Ky hiu tién té: Bé phan bigt dong Viét Nam, ngari té va giFa cac lari ngazi té
khac nhau, & chirc tin dung s dung ky héu tién t: (i) bang  (ky hiéu tr 00dén 99)dé
ghi vao bén péi tiép theo 8 hiéu tai khain tong hvp; haic (i) bang ch# (nhe: VND,
USD...) . Ky hiu tién % cu thé quydinh trong Pl luc kém theo Elthéng tai khain k
toan nay.

g. binh khain ky héu tai khain chi tiét: Tai khain chi tiét (tiéu khain) dungdé theo
ddi phin anh chi tét cacddi tuong hach toan @a tai khain tong hpp. Viec my tai khain
chi tiét duroc thuc hién theo quyginh ti phan ngi dung tuch toan cac tai khan.

Céch ghi 8 hiéu tai khain chi tiet :

S hiéu tai khain chi tiét gom c6 2 phin :
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- Phan thi nhdt: S6 hiéu tai khain tong hop va ky héu tién 2.

- Phan thi hai: S thr tie tieu khain trong tai khan tng hpp.

Neu myt tai khain tong hop c6 desi 10 tiéu khain, $ thie te tieu khain duoc ky héu
bang mot chir s6 tr 1 dén 9.

Néu mpt tai khain tong hpp c6 desi 100 tiéu khain, $ thir tw tiéu khain duoc ky
hiéu bing hai chiF s6 tir 01 dén 99.

Néu mgt tai khain tong hop cé desi 1000 téu khain, 5 thiz t tiéu khain duwoc ky
hiéu bing ba cl# 5 tir 001dén 999...

S luong chi 6 cua céc téu khain trong clng mit tai khain t6ng hop kit busc
phdi ghi thong nhit theo quyginh trén (ngt, hai, ba cl¥ s3...) nheng khdng Bt bugc phai
ghi thong nhit 6 luong chir 6 ciia cac téu khain gifa cac tai khan ting hop khac nhau.

S thir twe tleu khain dwoc ghi vao bén pli cia s hiéu tai khain tong hop va ky
hiéu tiéen t2. Giira 9 hiéu tai khain tong hpp, ky héu tién t¢ va & thi tie tieu khain, ghi
thém diu chim (.)dé phan bét.

Vi du: Tai khain 4221.37.18

4221 1a 8 hiéu cia tai khain tong top - Tién g khdng K hen cia khach hang
trong neéc hang ngai té.

37 1a ky héu ngaii té (@ong USD).

18 la & ther tw tiéu khain cia don Vi, c& nhan gi tién.

S thir tir ticu khain cia don vi mg tai khain 44 ngimg giao dch va tit toan tai
khain it nhit sau nét ndm mvi duwoc St dung lai d@é mo chodon vi khac.

g. Phwong phap huch toan trén cac tai khan:

(i) Viéc hach todan trén céac tai kkim trong hing duwoc tién hanh theo piwng phap
ghi 9 kép (N - C6). Céc tai khén trong king chia lam ba loi:

- Lagi tai khain thuwce tai sin C6 : luén luén co&du No.

- Lagi tai khain thwc tai sin No : luén luén c6 & du Co.

- Logi tai khain thusc tai sin No' - C6: ltc ¢6 6 du CO6, lic ¢6 & du Nor

haic c6 @ hai & du.

Khi ldp bing candsi tai khain thang va gim, cac B chic tin ding phii phdan anh
day dii vading tinh clat s3 dir ciia cac laii tai khain néi trén @ai véi tai khain thusc tai
san C6 va tai khen thuic tai sin No) va khéngduoc bu trr giiza hai $ du No - CO ol
vai tai khain thusc tai sin No - C0).

(i) Viéc hach todn trén céc tai kkim ngoai king duoc tién hanh theo ptvng phap
ghi & don (Nhip - Xuit - Con hi).

h. Khéi niém "trong nwéc" va "nwéc ngodi" quy dinh trong hé théng tai khain
ké toan nayduoc hiéu theo khai dm "ngeoi cur trd" va "ngeoi khdng e trd" quy dinh i
Nghi dinh $ 63/1998/ND-CP ngay 17-8-1998:@ Chinh pki "vé quan Iy Ngai héi" va ap
dung thvng nhit nhe sau:

- "Té chic tin ding trong mréc” 1a cac B chic tin ding thwc Ngeoi cur tri bao
gom:
+T6 chire tin dung Vit nam  hat déng trong meéc;
+T6 chic tin dung lién doanh, & chic tin ding phi Ngan hang 100%wm
nudc ngoai, chi nhanh Ngan hangdt ngoai hat déng kinh doanh trén lanh
thé Viét nam i thoi gian tr 12 thang t& 1én;

14



- "T6 chire tin ding/ Ngan hang msc ngoai" [a cac B chic tin dung thwe Nguo
khéng ar tri bao gm:
+ T6 chire tin dung nedc ngoai hat dong ngoai 1anh th Viét nam;
+ Té6 chirc tin ding Viet nam hat dong ngoai 1anh th Viét nam i thoi gian
tor 12 thang to 1én.
V. TO CHUC VAN DUNG HINH TH UC KE TOAN NGAN HANG
Tuy dic diém au thé caa trng ngan hang ma&a van dung hinh thirc ké toan c6doi
nét dic thu. Tuy nhién hinh tre ké todn \6i so d6 saudugc van dung ptd bién & cac
NHKD (xem trang sau).

( Cheeing teei
J' (1)
- (N
Sag phan Baing
téch —_— KHTK
thaTnn
(4) l
v
Nhadt Baing KHTK
; D N — 'S . O
Kyi tang haup (8)
chasing nnaiv
Y (6)
Séag tagng
v
! Céan aaui TK
Can aaui TK thaing
ngaiy

(1) Can or chang tir vao $ hach toan phan tich. Mi $ chi tiét duoc thiét (1) Gin
cir ching tir vao $ hach todn phan tich. BMi & chi tiét dugc thiet ké khac nhau it niil,
bao gm $ chi tiét thong throng ($ phu) cha yéu dungdé ghi chép theo céac tai kho
giao dch Wi khach hang nin cac tai khan tién gui va tai khan cho vay khach hangés
chi tiét dudi hinh thrc nhat ky nghgp vu (SH chi tiét tai khain chuyén tién dén, chuyn tién
phai tra) day la nhting laai s6 dung riéng cho riimg nghép vu doi hoi ¢ ar theo doi cht
ché. N6 conduoc goi 1a $ chi tiét chuyén dung...

Tuy nhién, niing yéu t chinh Ga mdt sd chi tiét bao gm: tén $; tén, $ hiéu tai
khaoan, tiéu khain; ngay thang am ghi $; dién giai néi dung, $ cua ching tr ghi 9, $
phét sinh; & du; chir ky nguoi 1ap 9, nguoi kiém soat.
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Vi du: mau $ chi tiét théng throng.

Ngan hang: S CHITIET S trang:
Téntaikhan .......c.cooo..... Shieu ..veovee.
Tén ttu khain .....cooveenvn. Shieu .ocovvee.
Ngay | Ky hiéu S5 S6 hiéu TK dbi Phat sinh 8 du Ky
ghi$ | changtr | chang phuong hiéu
tir No | C6 | No | co | thong
' ’ ké

Trong trrong hpp ke toan tren mng may tinh (LAN),&ké toan chi tét 1a mst trong
nhing dau ra co tté truy Xuit truc tiép tr chiong trinh trén e so di7 liéu duoc nhip vao.

(2): Sau khi ghi & (trong turong hop ké toan may nén Bu la sau khi @ liéu 74
duwoc nhip vao I# thong), thanh todn vién/gh thanh plin khacchuyén ching tr cho
phan nhit ky ching tr. NKCT 1& ndt hinh thic tip hop tit ca cac chiing tr ké toan phét
sinh trong mt ngaydé kiém tra hi tinh chinh x&c vaay du sau nét ngay hat dong ,dong
thoi 1am ain ar cho vic déi chiéu giita hach toan phan tich vaabh toan éng hop.

NKCT do ndt ké toan vién hay @t nhdm K toan vién tirc hién. Sau khi 1én dng
canddi NKCT, ching tr duoc dong thanh4p gdm 2 phin no va cé vadua vao bru trit.

Tap NKCT c6 3 lai tai liéu chinh:

- Céc cling tir bén ry riéng, bén c6 riéng wduoc sip xép theo ip nhr d&é cap
o dudi.

- Céc lang Kt hop tiéu khain (bang ké cling tr theo ting tiéu khain sip xép
thir tu tir nho dén lon)

- Bang canddi chiing tir (bang ©Hng ké ching tir 1dy s liéu tir bang két hop
tiéu khain) c6 chir ky cia ngroi 1ap, treong/ pho phong &toan, giamiée ngan hang vad
phan luu tri.

Céc clirng tr phat sinh trong ngay ékca ngaai bang) dugc ip xép theo tt tu nhu
sau:

+ Tap 1: Tén mit.

+ Tap 2: Lién hang va chiéy tién dién tu.

+ Tap 3 : Thanh toan buitrva Tén giri NHNN, Tién gai T6 chac tin ding.

+ Tap 4: Nga té

+ Tap 5: Chugn khain

+ Tap 6:Diéu chinh

+ Tap 7: Ching tr ngaai bang.

Trong fing #@p, trt tu sip xép nhr sau:

+ Chirng tr ghi ny xép trén, ghi c6 &p dudi.

+ Theo thi tu tai khan tir nhd dén I6n

Trong trong hop ké toan ing may vi tinh, 4p ching tr chi cé ndt vé nhung phii
bdo dam can lang ry, co.
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(MAu) Bang canddi chang tir (liét ké ching tir)
Ngay thang am

A

S5 tty S5changtr | Tai khan ghi o Tai khan ghico | $ tign

Gong

3) CWwi ngay, khod & phu caa cac #u khan c6 hat dong dé 1ap bang két hop tai khain
tong hop.
BANG KET HOP TAI KHOAN S
Ngay Thang i

S6 du cwi ngay hém | Sb phat sinh trong | SO du cubi
S5 hieu  tiéu trugc ngay ngay hém
khoan nay
No Co No Co6 No Co

Nhiing tieu khaan
c6 hat dong
trong ngay

Cong tai khan
tong hyp

Ngudoi 1ap Kiém soét K toan torong

Bang két hop tai khain ting hop c6 tac dng kiém tra tinh chinh xaco@ cac é hach
to&n phan tich, 4o dam déi chiéu khop ding gita hach todn phan tich vaabh toan éng
hop théng quati chiéu gita NKCT va lang két hop tai khan tng hop.

Truong hyp K todn trén mang, thi king ket hop tai khain tong hvp ding 1a npt
trong nhing dau ra, réu ngeoi sir dung 6 yéu u. Tuy nhién, trong #kt ¢ khi thec hién
ké toan may khongan thiét phdi thyc hién congdoan nay.

(4) Déi chiéu $ liéu gitta NKCT va lang Kt hop tai khain tong hop.

(5) CGan ar s lieu aia bang két hop tai khain t6ng hop vao $ tong hop (& céi). $
nay dung hinh tic © roi, mdi to dung cho rat TK tong hop va trong mt thang.

O nhitng don vi thuc hién ké todn may thi&tong hop € duoc truy xuht tir co s di
liéu theo yéu du cia ngeoi ding.

Tuy nhién, trong e & ké toan may, \Ac ldp s céi thec ra khoéng én thiét lam.
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SO TONG HOQP

Tén tai khan t6ng hop dip n $ hiéu
Thang #m
Ngay S6 phét sinh 8 du
No Co No Co
Pau thang
1
2
30
31
Cong thang

Tac cding: - Pln anh chtiéu Hng hop theo TK dp n

- Lap kang candéi tai khaan ngay
(6) Can ar O caidé 1ap bang candéi tai khaan ngay
Tac ding aia kang candbi TK ngay ladé kiém tra tinh chinh xaajay du, kip thoi cua
hach toan phan tich vaabh toan éng hop sau nt ngay hat déng va @ing 1a én or dé chi
dao haat dong.

BANG CAN POI TAl KHO AN
Ngay Thang aw

S6 hiéu tai | SO phét sinh trong S6 du cubi ngay
khoan tong ngay
hop cp n No Co No Céo
Cong can 8
Ghi cha:

(i) Mdi dong @ia king canddi TK ngay ghi $ hiéu cia TK dip n theo tr ty tir nho
den lon.
(ii) Liét ké #it ca cac TK c6 hat dong ding nhr khdng cé hat dong.
(iii) Can dbi ngay € duoc l1ap sau khi Kt thac giy giao dch bwi chiéu vada hoan
thanh #t ca cac congioan nai trén
(iv) Canddi ngay la not dang canddi kiém tra nénduoc 1ap va Bo quan tai chd
khéng dri ngan hang 4p trén.
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Truong hop kK todn may, bng candsi TK ngayduwoc may tr dong kip theo clrong
trinh, va € duwoc in ra tr may.

(7) Cubi thang, 6ng $ chi tiét doanh 6 hoat dong trong thangié 1ap bang két hop
tai khain thang .

Bang két hop nay c6 dng trong tr bang kKt hop tai khan ngay, chkhacduoc liét
ké #t ca cac tu khain c6 hat dong ding nhr khong hat dong

Tnmng hop ké todn may, bng két hop tiéu khaan nay déing khong én thiét phdi
thuc hién vi no clico tac ding kiém tra, doi chiéu.

(8) Gan ar bang Kt hop tai khain thang 18n bng canddi thang va da vao $ liéu
trén king canddi tai khoan dé 1ap cac bao caoéktoan theatinh ky.

Trong trong hop ké todn may, cacdmg candbi tai khaan thang, Bm; cac bdo céo
tai chinh va nking théng tin khac c6 thduwoc ché bién tw déng tr co s6 dir liéu bandau
(input) qua clrong trinh vaduoc truy xuit (output) theo yéudu cia ngeoi sik dung.

Mot cach khéai quét rih, co thé hinh dung quy trinh tkc hién ké toan trén may qua
so d6 sau:

Nghiadp vud kau
toain phait sinh

JL

Thiaat 1&0p baong
chaeing
(1ANN/ tiA'In nhAfn

Nhadp deef liddu
vaio had thaung

~ | |
Xeei lyi
theo
chaeang
trcnh
| |
OUTPU
Sag kau Sag Céan Céan aaui taii Théan
toain caii aaui khoain thaing, g
chi talii guyi,nam vai tin
HANt IlhAaain ha'A ~a’TA tali l-/lhat
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CHUONG I

KE TOAN NGAN QUY, TIEN GU1, CAC KHO AN PAU TU', NGHIEP VU HUY
PONG VA CAP TIN DUNG

1. KE TOAN NGAN QUY

1.1. K& toan cac nghép vu lién quan dén tién mat

Céc ching tr tien mit phal luan chuyn theo quy trinkda dé cap ¢ chuong 1 (& do
luan chugn ching tr thu, chi tén mat). Theo quy trinh ndy, cac ¢hg tr tién mit trong
cac nghép vu giao dch wi khach hang pii qua it nfit 1a 3 cdngdoan: thanh toan vién,
kiém soat vién va thquy. Tuy nhién,é nhiing ngan hanga ap dng chrong trinh ngan
hang béan le @i véi cac giao ith dr6i han mic quydinh, thanh toan viéduoc truc tiép
kiém soét cling tir va thrc hién thu, chi ttn mit. B6i véi nhitng giao dch wirgt han muc,
quy trinh to lai nhu cii.

Vé 6 ké toan:

+ Trong twong hyp ké toan thi cong, $ ké toan tén miat c6 nhing lcai sauday:

@. $ nhat ky quy: Dung hinh tikc to roi do kiém soét vién fin mat thuc hign. $
dungdé ghi chép mi phat sinh @ thu, chi tén mat trong ngay theo thtu thoi gian nlim
lam cin ai 1ap $ chi tiét tai khain tién mit vadéi chiéu véi thu quy.

@. S chi tiét tai khain tién mat: S6 nay ghi chépdng phat sinh o, tong phat sinh
c6 trong ngay, ratésdu cubi ngay dén or vao $ liéu cia nhit ky qu.

@ S quy: SO do tha quy gitr, dungdé ghi chép 4t ca cac khan thu, chi tn mat
trong ngay 4i bo phan qu theo clirng tir da qua B phan nay. $ nay dungdé ddi chiéu
Vvéi sb ké toan va cbn quy thuc te

@. Mot s6 9 khéc nhr: s theo ddi cac lgi tien thu, chidé I1p béo céo tbng ké céac
loai tién..

+ Trong toong hop ké todn may, cac kb sb trén cé tk do may &p theo clrong
trinh. Ngoai ra, c6 thcé nhitng $ ma mirc do can thiét Itic nay co th khéng cao.

Péi véi cac giao ith ban ¢ (theo clwrong trinh), $ quy do thanh toan viénc tiép

A

lap.
1.1.1.CAc tai khan sir dung
Céc tai khan cip 3 10XX, chi tét tiép theo ty theo frng ngan hang. Baodm
nhitng tai khan sauday:
- 1011, 1031: Tien mat tai don vi”
K ét cau:
No: S tién mit thu vao qg tai tru s chinh (q@ nghiép wu)
C6: S tién mit chi tir quy
Dw ng: SO ton quy tién mat .
Hach toan chi #it: M¢ 1 tiéu khaan
@. Ghi chi: Véc hach todn céc tai khin ngaii té dwa trén ntiing nguyéncdc nhit dinh,
sé dé cdp riéngd phan sau.

~ -1012, 1032: Tien mt tai don vi hach toan bao $”, TK nay¢ tru ss chinh nd
tieu khaan theo trng don vi hach toan bao®
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