Quy trinh thu tuc thanh lap
Cong ty - Doanh nghiép nam 2018

Ban dang mudn thanh 1ap cong ty dé bat dau khai nghiép? Ban dang mo hd vé cac
budc quy trinh, tha tuc thanh 13p cong ty trach nhi€m hiru han 1 thanh vién, TNHH 2 thanh
vién, cong ty c6 phan, doanh nghiép tu nhan. Ban chua biét muén mé cong ty/ doanh nghiép
(tnhh 1 thanh vién/ 2 thanh vién, c6 phin, tu nhan) méi can phai 1am nhitng gi? Bat dau tur

dau?

Vi bé day nhidu ndm kinh nghiém trong linh vuc dich vu tu van thu tuc thanh lap
cong ty tron goi, thanh 1ap chi nhanh, VPDD, thay d6i gidy phép kinh doanh, giai thé cong ty
va dich vu ké toan, BHXH, BHYT... Chiing tdi xin tw vin cho quy khach cc quy trinh, thu
tuc thanh 1ap doanh nghiép mdi va cac thu tuc ban dau khi thanh 14p cong ty nhu sau:

Budéc 1: Pé 1am hd so thanh 1ap cong ty cin chuin bi nhirng gi?

1. Lya chon loai hinh doanh nghiép dé bat dau khai nghiép:
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Luya chon loai hinh doanh nghiép

Mot trong nhitng vudng méc ciia cac nha khai nghiép chinh 1a thanh lap cong ty,
doanh nghiep ctia minh theo loai hinh nao. Loai hinh doanh nghiép rat quan trong, khong
nhitng nd phan dinh quyén loi, nghia vu ctia cac chu s& hitu ma con mang lai anh hudng lau

dai dén hudng di va tdm nhin cua cOng ty.

C6 4 yéu tb chinh ban can c4n nhac trudc khi tién hanh thu tuc thanh lap cong ty, ban
nén xem xét lya chon loai hinh cua t6 chirc sao cho phu hop vo1 mé hinh kinh doanh gém:
Thué, trach nhiém c4 nhan, kha ning d& dang sang nhugng, bo sung hodc thay thé chu so hiru
moéi va ky vong ctia nha dau tu. Hién nay, ¢ 5 loai hinh doanh nghiép phd bién ban co thé
lya chon: Cong ty TNHH 2 thanh vién tr¢ 1€n, cong ty TNHH 1 thanh vién, cong ty cd phﬁn,
cong ty hop danh va doanh nghiép tu nhan.

2. Chuén bj ban sao y cong chirng CMND hoic hd chiéu ciia cac thanh vién (d6i véi loai

hinh cong ty TNHH), cac cd dong ( déi véi loai hinh cong ty cb phﬁn).
Luu y: Ban sao y cong chung CMND chwa qua 3 thang, thoi han CMND chuwa qud 15 nam.

Viéc chon lya ai s& 14 thanh vién, c6 dong ctia cong ty s& do chi doanh nghiép quyét

dinh, tuy nhién sb luong thanh vién va cd dong s€ dugc quy dinh bdi loai hinh doanh nghiép.
3. Lwa chon dat tén cong ty

Tén doanh nghiép phai viét dugc bang tiéng Viét, c¢6 thé kém theo chir sé va ky hiéu,
phai phat 4m duoc va c6 it nhat hai thanh t 1a loai hinh doanh nghiép va Tén riéng. tot nhét

ban 1€n lya chon dat tén cong ty nge"m gon, dé nhd, dé phat Am

Tén cong ty khong duge tring lap hoan toan vdi cac cong ty da thanh thanh lap trudc
do (4p dung trén toan quéc) dugc quy dinh tai Diéu 42 cta Luat doanh nghi¢p 2014. bé xac
dinh tén cong ty minh dy kién dat c6 bi tring voi nhitng cong ty khac hay khong, ban co thé

truy cdp vao vao “dangkykinhdoanh.gov.vn” dé kiém tra.



4. X4c dinh dia chi tru sé thudc quyén sir dung hop phap ciia cong ty.

Tru so chinh ctia doanh nghiép 1a dia diém lién lac cua doanh nghiép trén ldnh thd Viét
Nam, co6 dia chi dugc xac dinh gém sb nha, ngach, hém, ngd phé, phé, duong hoac thon,
xOm, ép, x4, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé truc

thudc trung vong.

Chung cu c6 chirc nang dé & thi khong dugc phép dat dia chi tru s cong ty dé thuc
hién chtrc nang kinh doanh ¢ do, tuy nhién & mot sb trung tim thuong mai/chung cu thi chit
dau tu ¢ xin chirc nang kinh doanh cho nhiing khu xac dinh va cu thé nhu lau trét, tﬁng 1,
tﬁng 2... Con dbi voi nhiing dia chi khac c6 xac dinh dia chi r0 rang thi cac ban hoan toan c6

thé d3t dia chi tru s& chinh cta doanh nghiép dé kinh doanh.
5. X4c dinh nganh nghé kinh doanh ma céng ty dv kién kinh doanh.

Nganh nghé kinh doanh phai khép theo mi nganh cép 4 trong hé thong nganh nghé
kinh té quéc gia. Pdi v6i nhitng nganh nghé c6 diéu kién phai thoa min cac diéu kién theo
quy dinh ctia phap ludt dé dugc thanh lap (Vi du: diéu kién vé ching chi hanh nghé, diéu kién

vé gidy phép con, diéu kién vé von phap dinh...).

Ban can tim hiéu xem nganh nghé kinh doanh c6 can diéu kién hay khong (diéu kién

vé gidy phép con, diéu kién vé von phap dinh...)
6. Xac dinh von diéu 1é dé dwa ra kinh doanh.

Von di€u I¢ 1a s6 von do cac thanh vién, c6 dong gop hoac cam két gop trong mot thoi han

nhit dinh va dugc ghi vao Diéu 18 cong ty.
Vén diéu 1é anh huong dén murc thué mon bai ma doanh nghiép phai dong sau ndy nhu sau:
« Vén diéu 16 trén 10 ty dong mirc thué mon bai: 3 tridu dong /1 nim;

« Vén diéu 16 tir 10 ty dong tro xudng mirc thué mon bai: 2 triéu dong/ 1 nam.



7. Xac dinh chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty.

Vé chitc danh nguoi dai dién theo phap luat ctia cong ty nén dé chic danh nguoi dai

dién 1a giam ddc (tong giam déc).
Buéc 2: Tién hanh thii tuc soan va ndp ho so thanh 1ap doanh nghiép méi

Sau khi chudn bi day du nhiing thong tin can thiét chiing ta tién hanh soan thao ho so

thu tuc thanh 13p cong ty va nop 1én s¢ KH & DT.

1. Soan thio ho so thii tuc thanh 1ap cong ty.

H6 so thanh lap cong ty TNHH 1 thanh vién bao gom:

« Gidy dé nghi ding ky kinh doanh do dai dién phap luat cong ty ky (theo miu qui dinh);

« Dy théo diéu 1& cong ty TNHH 1 thanh vién ngudi dai dién theo phép luat ky ting trang (1
ban);

« Ban sao hop 18 ching minh nhan dan hodc ho chiéu ciia ngudi dai dién phéap luat cong ty (

CMND cong chirng chua qua 3 thang, thoi han CMND chua qué 15 nam);
H6 so thanh lap cong ty TNHH 2 thanh vién tré 1én bao gom:

« Gidy dé nghi ding ky kinh doanh do dai dién phap luat cong ty ky (1 ban theo mau qui
dinh);

« Dy théo diéu 1& cong ty TNHH 2 thanh vién trd 1én dugc tit ca cac thanh vién va ngudi dai

dién theo phap luat ky ting trang (1 ban);
* Danh s4ch thanh vién ( 1 ban);

* Ban sao hop I¢ chirng minh nhan dan hodc hd chi€u cua céac thanh vién (461 véi thanh vién

la ca nhan). ( CMND cong chiing chua qua 3 thang, thoi han CMND chua qua 15 nam);



« Bdi v6i thanh vién 14 t6 chice: Ban sao hop 18 Quyét dinh thanh 1ap, GCNDKKD hoic gidy

to tuong duong khac;

Hb so thanh lap cong ty c6 phan bao gom:

« Gidy dé nghi dang ky kinh doanh;

* Du thao Diéu 1€ cong ty;

« Danh séch c6 dong sang 1ap cong ty cd phan;

* Ban sao hop I¢ chirng minh nhan dan hodc ho chiéu do1 vd1 c6 dong sang 1ap 1a ca nhan; (

CMND co6ng chirng chua qué 3 thang, tho1 han CMND chua qué 15 nam);

« D6i voi c6 dong sang 1ap 14 to chirc: Ban sao hop 1¢ Quyét dinh thanh lap, GCNDKKD
hodc gidy to twong dwong khéc;

2. Nop ho so dén Phong diing ky kinh doanh cip tinh noi doanh nghiép dit tru sé chinh

(Didu 25 Nghi dinh 43/2010/ND-CP ngay 15/04/2010).

Luu y: Khéng nhdt thiét ngwoi dai dién phdp ludt ciia cong ty phdi di ndp hé so. Ngwoi dai
dién phdp ludt ciia cong ty cé thé vy quyén cho nguwoi khdc di ndp thay. Néu trirong hop iy
quyén thi ngwoi dige 1ty quyén can cé gidy 1y quyén hop 1é (Piéu 9 - Théng tw s6
01/2013/TT-BKHPT ngay 21/01/2013 ciia Bé Ké hoach va Pau tuw).

Sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ti€ép nhian ho so, néu ho so cia ban hgp 1€ ban s€ duoc

cip Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

Buéc 3: Cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép trén cong thong tin quoc gia





