MAU 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc
DPON XIN VIEC

Kinh @i : Ong (D8 ) GD CLY ..ot
B0 phan/Phong nhan Su..........cooiiiiiii e,
TOT N LA .ot et
SINN NZAY ...t e e te e et e e et e e et e e e ae e e e eabeeeennnneas
QUE qUAN, D1a Chi: ..eeeiiiiiiiie e e
Qua thong tin trén bao/website/... 61 dugc biét Quy Cong ty dang c6 nhu cau tuyén
dung nhan vién véi vi tri.......T6i nhan thiy minh c6 du ning lyuc, trinh d6 phu hop
v6i vi tri nhan vién....nén toi viét don ndy xin dugc gia nhap d6i ngii nhan vién
nang dong, chuyén nghiép cuia Quy Cty.

T6i xin tom tit vé& qua trinh hoc tip va cong tac ctia ban than nhu sau (tir khi hoc
DH?CD?TC gi do):

- Thang/Nam .. dén..: Hoc nganh gi?truong gi?thanh tich gi ndi bat?

- Thang/Nam.. dén..: Lam vi tri gi?vai trd gi? (néu tom tit) & co quan nao? thanh
tich gi n6i bat?

- Thang/Nam.. dén..: Lam vi tri gi?vai tro gi? (néu tom tit) & co quan nao?thanh
tich gi n6i bat?

Ngoai ra toi c6 thé st dung thanh thao tin hoc vin phong, tiéng anh giao tiép tdt...,
lam vi€c trung thuc, can than...

Hién tai t61 dang lam vi tri gi?cu thé cong viéc/vai tro gi?¢ co quan nao?

Néu dugc tuyén dung vao d6i ngii nhan vién ning dong, chuyén nghiép ciia Quy
Cty toi xin htra chip hang day du ndi quy, quy dinh cua quy Cty, c¢b ging cao nhat
dé hoan thanh cong viéc dugc giao, khong ngimg hoc hoi dé phat trién k§ nang lam
viéc .

To1 xin cam doan nhitng gi né€u trén la dung su that , néu c¢6 sai toi xin chiu hoan
toan trach nhiém trudc phap luat

To1 xin chan thanh cam on

Ha nd1.. Ngay ...thang ...nam....

Ngudi viét don



MAU 2
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bdce lap - Tu do - Hanh phtc
DON XIN VIEC
Kinh gui: Ban Lanh dao Cong ty Viét Nam Center Power Tech

Toi tén 1a: Huynh B4 Hoc, nam nay 22 tudi, hién tai 13 mot sinh vién vira tdt
nghiép chuyén nganh Quan tri Van phong.

T6i da xem qua mot bai dang cua quy cong ty vé viéc tuyén dung cho vi tri nhan
vién van phong biét tiéng Trung. Toi tin rang co thé dép ng moi yéu cau liét ké trong
bai dang tuyén. Toi c6 du ning lyc vé van phong, bao gdm ca cac cong viéc vé hd so,
t6 chtrc va xtr Iy vin ban. Toi c6 thé soan thao cong vin, cong chimg cac tai liu,
chuan bi bai thuyét trinh va c6 kha nang 1én ké hoach t6 chirc cac cudc hop, hoi
nghi, su kién. Ngoai ra, t6i con ¢ cac k§ niang khac nita chiang han nhu giao tiép
qua dién thoai, don tiép khach, ranh vé cac chuong trinh may tinh, Internet. Dac biét
toi ¢6 thé dam nhan tét cong viée bién dich qua lai cac ngdn ngir nhu tiéng Anh, tiéng
Trung Quéc va tiéng Viét.

T6i vira m&i nhin bang Cir nhan loai kha chuyén nganh Quan trj Van phong cta
truong Cao dang Vin hoa, Nghé thuat va Du lich Nha Trang. Tét nghiép véi
chuyénnganh ndy, t6i 3 quen véi cac k§ niang hanh chinh vin phong dam bao dé
dang thichnghi véi vin hoa t6 chtrc. Toi di c6 thoi gian thuc tap tai truong. Qua
trinh thuc tap dadem lai cho t61 mot s6 kinh nghiém vé cac cong viéc hanh chinh
van phong. Chﬁng hannhu viée xay dung, thuc hién chinh sach va thu tuc hanh chinh
van phong; kiém tra, danh gia viéc tuan thi cac yéu cau phap 1y va hd tro hanh chinh
chung ddi voi cac dong nghiép va nha quan 1y.

Ngoai viéc hoc ra, t61 con tich cyc tham gia vao cac hoat dong ngoai khoa trong
va ngoai khudn vién truong; qua cac hoat dong do, t61 da gianh dugc nhiéu thanh
tich noi bat. Toi la nguoi cham chi, nghiém tic, co trach nhiém voi cong viée, co thé
lam viéc t6t dudi ap luc, _sang tao, thoa mai, d& tao an tuong tot trong giao dich voi
moi nguoi. Toi ty hdo vé ban than minh vé kha niang giai quyét van dé mot cach
chu dong va kién tri, t61 ludn luén duy tri tinh chinh tryc va long trung thanh cua
minh.



T6i ¢6 dinh kém hd so ciia minh dé quy cong ty tién xem xét tong quat vé trinh
dd hoc van, cac thong tin c4 nhan ciling nhu kinh nghiém thyc tap cua minh. Té1 mong
muon dugc lam viéc cho Cong ty.

Cam on rat nhiéu vé sy cha ¥ ctia 6ng (ba)./.
Nha Trang, ngay 22 thdng 6 ndm

’ 2013
NGUOI VIET DON

Huynh B4 Hoc



MAU 3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bdce lap - Tu do - Hanh phtc
DPON XIN VIEC
Kinh @01 oo e
Lt LA o
Sinh ngay thang ndm tal ....... ..o
Gidy chtng minh nhan dan s8: .............ooiiieiiii e
CAp Ngay thANG NAM AT 1 ...oevven ittt
Hign cu ngU tal: . o
Trinh d0 van hoa: ...
Ngoai ngir:
+ Anh:
+ Phap:
Nghé nghiép Chuyen mON: ........ooivun it
SUC K. . o o
Hién nay chua c6 viéc lam, t61 lam don nay xin Nha nudc tuyén dung va bd tri
cong viéc lam.Néu dugc Nha nudce thau nhan to1 xin cam gioan thyc hién cac cong
viéc dugc giao va thyc hién cac chu truong chinh sach ché d§ ndi quy, ky luat cua
co quan xi nghiép.
Kinh mong co quan xi nghiép chap nhan.
,ngay... thang.. nam .....

Kinh don ky tén



MAU 4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap — Tu do — Hanh phtc

PON XIN VIEC

Kinh giri : CONG TY LUAT TNHH MINH KHUE

Tén toi 13 : Nguyén Vin A

Dia chi : Phong...., s6 nha....., duong....., phuong....., quan...... ,thanh phé.....
Trinh do chuyén mon : Ctr nhan Luét, Luat su.

T6i dugc biét quy cong ty hién dang c6 nhu cau tuyén dung Luat su. Pay 1 cong
viéc rat phu hop voi kha ning va kinh nghiém ma toi da duc két duoc trong subt
qua trinh hoc tap va tap sy hanh nghé Luat su. Vay to1 viét don nay kinh trinh quy
cong ty dé xin dugc tuyén dung.

Trudc day t6i cong tac tai cong ty Honda 6td Tay HO & vi tri tu van ban hang, sau
khi hoc xong khoa dao tao nghi¢p vu Luat su tai hoc vién Tu phép, té1 c6 dang ky
tap suw hanh nghé Luat su tai Cong ty Ludt s6..... Qudc Gia va Vin phong Luit su
............. Tai day, t061 da dugc hoc hdi va tham gia gitp viéc cho Luat su trong
cac vu an hinh sy va phi hinh sy. Tham gia trong qua trinh giai quyét cac vu an, vu
viéc toi da tich liily dugc nhitng kinh nghiém nhu k¥ ning tiép xtac va thu thap
thong tin khach hang, k¥ ning nghién ctru hd so, k§ ning lam viéc vi cac co quan
tién hanh t6 tung, kha ning dinh hudng va giai quyét cong viéc theo yéu cdu cua
khach hang. Trong ky thi hét tap sy Luat su thang .... ndm 20....., t61 da dat két
qua t6t va hién dang 1a Luat su cua doan Luat su TP Ha Noi.

Ngoai céc kién thic chuyén moén va niém dam mé voi nghé Luat su, toi con 1a
ngudi c6 tinh than doan két, hoa dong vai tap thé, co kha nang lam viéc theo nhoém
va ddc 14p trong mo1 truong cong viéc ap luc cao.



Vi nhiing k¥ nang va kinh nghiém néu trén, toi tin rang minh c6 thé dap ung dugc
yéu cau cla cong ty. Toi xin cam doan s& chp hanh tot cac quy dinh ciia cong ty
va hoan thanh t6t nhiém vu duoc phan cong.
Moi lién hé vé lich phong van xin vui long lién hé :
Piénthoai: .........................
Email : ...
To1 xin chan thanh cdm on !

Ha Noi, ngay ...... thang .... nam 20.....

Nguoi viét don

Nguyén Vin A



MAU 5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Lap- Tu Do- Hanh Phic

PON XIN VIEC

Kinh giri: Ban lanh dao congty ........ccceeueeeeee
To6i duoc biét qui cong ty dang cd nhu cau tuyén dung nhan vién & vi tri thong
phién dich tiéng Nhat kiém trg 1y Tong Giam Pdc qua quang cdo trén bao ABC
ding ngay xx/x/2006. Pay chinh 1a céng viéc rat phu hop véi kha ning va kinh
nghiém dugce duc két trong qua trinh hoc tap va lam viéc tu trude dén nay cua toi.
Thong qua miu quang céo, toi dugc biét vi tri qui cong ty dang tuyén dung doi hoi
ki ning nghe noi doc viét tiéng Nhat, tiéng Anh tét, sir dung vi tinh vin phong
thanh thao, ciing nhu kha niang tu tin trong giao tiép. Toi da t6t nghiép truong Pai
hoc XX, khoa tiéng Nhat, trong d6 cdc mon tiéng Nhat, tiéng Anh va vi tinh vin
phong dd duoc chu trong va dau tu hang dau. Ngoai ra, vé tiéng Nhat, t6i con co
diéu kién phat trién toan dién moi ki ning trong thoi gian du hoc ¢ trudng Dai hoc
XX, Nhat Ban, va trong thoi gian lam cac cong viéc ban thoi gian cé sir dung tiéng
Nhat.
T6i ciing hiéu ngoai nhiing yéu cau trén, vi tri qui cong ty dang tuyén dung con doi
hoi ngudi o tinh than doan két, hoa dong véi tap thé, ciing nhu c¢6 kha ning lam
viéc trong moi truong ¢ ap luc cao. Pay chinh 13 nhitng ki ning ma t6i duc két
duogc qua qua trinh hoc tap, lam viéc tur trudc dén nay ¢ Viét Nam ciling nhu ¢ Nhat
Ban.
Vi nhiing ki nang, kinh nghiém néu trén, toi tin rang toi c¢o thé dap ung duoc yéu
cdu cta qui cong ty. Toi ciing xin cam doan chap hanh nghiém chinh moi qui dinh
cua qui cong ty va hoan thanh t6t cong viéce dugc phan cong.
Moi lién h¢ vé lich phong van hay thong tin vé hd so xin viéc nay, xin vui long lién
lac sb dién thoai 0988XXXXXX.
Xin chan thanh cdm on va tran trong kinh chao.
Ha No¢i, ngay.....thang.....ndm 20.....
Ngwoi lam don
(K1 tén)
TRINH HAI V



MAU 6

Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN VIEC

Kinh giri:  Ban Giam ddc cong ty ABC
Pong kinh giri phong nhan su cong ty

Toitén la: Nguyén Vin A

Sinh ngay: 15/03/1982

Dia chi thuong tri: 11A Tran Phu — Q.Hdong Bang — Tp Hai Phong
Hién tam tru tai: 97 Ngd 18 Kham Thién — Q.Déng ba — Tp Ha No1
S6 dién thoai: 0945.453.999 Email: vannguyen@gmail.com

Qua thong tin trén bao/website. .. t6i duoc biét Quy cong ty dang c6 nhu ciu tuyén
dung nhan vién véi vi tri Nhan vién ban hang ctra hang. T6i nhan thiy minh c6 du
trinh dJ, ky ndng phu hgp vé1 vi tri nhan vién Nhan vién ban hang cura hang nén to1
viét don nay xin dugc gia nhip doi ngii nhan vién nang dong, chuyén nghiép cua

cong ty.

T6i tin rdng véi trinh d0, kién thire va k¥ ning sau day, toi hoan toan phu hop véi

yéu cau cong viéc va van hoa cua cong ty ABC:

1. T6t nghi¢p dai hoc kinh té quéc dan, khoa quan tri kinh doanh, loai kha, nam tdt

nghiép 2003.

2. Pa ¢6 2 nam kinh nghiém vé............. tai cong ty.............



3. ba tham kho4 hoc hoc quan 1y vé....ndm.....va da tung lam viéc & vi tri....tai

cong ty.....tu....dén.. ..

4. Ky nang vi tinh van phong (Word, Excel, Point point, sit dung internet...) thanh

thao.

5. Kinh nghiém 3 nim quan 1y thanh céng 2 du an vé....,lgi nhudn 1a...., ning suat

la..
6. K¥ ning thuyét trinh va kha ning lam viéc nhom tdt.

To1 xin cam doan nhitng gi né€u trén la dung su that, néu co sai t61 xin chiu hoan

toan trach nhiém trudce phap luat.

To1 xin chan thanh cam on

Ha nd1, ngay 25 thang 04 nam 2013
Nguoi viét don

Nguyén Vin A



MAU 7

Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN VIEC

Kinh gé1: Ban lanh dao Cong ty Luong thuc Tp.HCM.

T6i duge biét qui cong ty dang c6 nhu cau tuyén dung nhan vién ban hang, va vi tri
qui cong ty dang tuyén dung doi hoi su nang dong, vui vé, nhay bén va sang tao,

nhiét tinh va trung thuc, ki ning thiét 1ap giao dich, kha ning ty tin trong giao tiép.

To1 hién 1a sinh vién ndm tha hai, nganh “Khoa hoc bao ho lao dong” (H¢ bH
chinh quy), khoa “Moi truong va Bao hg lao dong” cua truong dai hoc Ton Duc
Thing. Trong qua trinh hoc tip, t6i dd cb ging phat trién toan dién cac ki ning giao
tiép va hoc hoi, tham gia rén luyén pham chat dao dirc tt trong méi trudng doan,

hoi sinh vién, dtic két kinh nghiém trong thoi gian lam cac cong viéc ban thoi gian.

T6i hiéu ngoai nhitng yéu cau trén, vi tri qui cong ty dang tuyén dung con doi hoi
nguodi co tinh than doan két ndi bo va hd tro déng nghiép trong qua trinh lam viéc,
hoa ddng vai tap thé, co kha ning lam viéc doc lap va theo nhom, ciing nhu c6 kha
nang lam vi€c trong mo1 truong cod ap luc cao. Pay chinh la nhiing ki nang ma t61

duc két duogc qua qua trinh hoc tap, lam viéc tur trudc dén nay.

Vi nhitng ki nang, kinh nghiém néu trén, t6i tin rang t6i c6 thé dap ung duogc yéu

cau cua qui cong ty. To1 cling xin cam doan chap hanh nghiém chinh mo1 qui dinh



clia qui cong ty va hoan thanh tbt cong viéc duoc phan cong.

Moi li€n hé vé lich phong van hay thong tin vé ho so xin viéc nay, xin vui long lién

lac s6 dién thoai 0976 520 210.
Xin chan thanh cdm on va tran trong kinh chao.

Tp.HCM, ngay ...thang ... nam....
Nguoi lam don:



MAU 8

Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN VIEC

Kinh G61: Ban Gidm Cong Ty TNHH Thuong Mai ......
T6i tén : Nguyén Vin B

Tam tra tai: ........... TPHCM

Hién t61 dang tim cong viéc phu hop voi kha nang, s¢ thich va mang lai co hoi
thdng tién lau dai. Ciing nhu tao cho minh co hoi méi. Nay t6i viét don nay tng

tuyén vao vi tri nhan vién kinh doanh ctia quy Cong ty.

V6i nhirng kién thirc hoc tap tai truong ........... chuyén nganh bén ky thuat (.....),
phan nao hd tro cho viée, thich tiép xuc va lam viéc v6i nhiéu nguoi, khong nging
hoc hoi dé phat trién k¥ nang lam viéc. Vi nhitng trai nghiém va tinh cach trung

thuc, nhiét tinh, t61 tin minh s€ hoan thanh tt cong viéc cua minh.

Ngoai ra to1 co thé sir dung dugc tin hoc van phong,(........ ) bang anh van........ cac
khoa ngan han nhu....... to churc sap x€p cong vigc va co tinh than trach nhiém. Bén
canh do cac cong viéc lam thém, hoc qua cac khoa ban hang, ti€p xuc khach

hang... nén toi ty tin trong giao tiép.

V6i toi diéu quan trong 13 1dy muc tiéu két qua lam viéc ctia minh dé khang dinh

nang lyc ban than, bang cap chi d€ minh hoa cho nhirng viéc lam cu thé va diéu



quan trong la cach thich nghi vé1 cong viéc mé1 mot cach nhanh chong. Tuy chua
¢6 kinh nghiém nhiéu vé ban hang hai san, nhung diéu d6 khong dong nghia 1a toi
khong lam duogc viéc. V61 phuong cham: “Lo1 nhudn cua cong ty, tinh than luén
cau tién trong cong viéc 1a dong luc dé t6i luon cb gang phat huy hét kha ning cua

minh”.

Yéu thich kinh doanh va kinh nghiém ban hang mang tinh chu quan. Quy cong ty
14 mdi trudng nang dong, chuyén nghiép, pht hop voi tinh cach va niém dam mé
cua toi. Rat mong dugc sy quan tdim xem x¢€t cua ban lanh dao dé t6i c6 co hoi lam

vi€c tai cOng ty.

Neéu dugc tuyén dung vao doi ngli nhan vién cia cong ty, to1 s€ chap hanh cac quy

dinh cua cong ty, cO gang cao nhat dé hoan thanh cong viéc duoc giao.

Moi lién hé vé lich phong van hay thong tin vé hd so xin viée, Quy cong ty vui

long lién lac SPT 0909.400. 7XX hodc dia chi mail: ...........ccoooiieeiiiiiinienne,
Xin goi dén Ban giam ddc cong ty 101 chio tran trong !

TPHCM /ngay ..... thang ..... ndm .......
Kinh don ky tén

NGUYEN VAN B



MAU 9

Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

....... o0o.......
DPON XIN VIEC
G0 0 0
XS 10 Y F: E
N3 101011 0 R
DA Cl oo

Qua thong tin dang trén ... t6i dugc biét hién nay quy Cong ty dang cd nhu ciu
tuyén dung nhan sy & vi tri Chuyén vién kinh doanh. T6i nhan thiy minh c6 du
nang lyc, trinh dd phi hop vé&i vi tri nay nén toi viét don ing tuyén gia nhap doi
ngli nhan vién ndng dong, chuyén nghiép ciia Quy Cong ty.

T6i tot nghiép Ctr nhan chuyén nganh Quan tri kinh doanh tai truong Pai hoc
ABC.... Sau khi t6t nghiép toi lam viéc & vi tri Nhén vién kinh doanh tai Cong ty
hang tiéu dung nhanh DEF. Bing nhiét huyét ciia tudi tré, khong ngimg hoc hoi, toi
cd gang lam viéc va da dat mot sd thanh tich dang ke nhu: Nhan vién gié1 nam
2012, 2013; thanh tich méi nhat 1a “Nhan vién xuét sic cia quy I” nam 2014 vaéi
doanh s6 vuot 150%. (c6 chimg nhan di kém).

Ngoai hoc héi kinh nghiém tir dong nghi€p t6i ludn trao doi kién thirc trong linh
vuc kinh doanh bang cac khoa doa tao ngan han nhu Ky ning ban hang, Quan ly
va chiam soc khach hang, Nam bat tdm 1y khach hang...

T6i c6 tich cach hudng ngoai, ning dong, nhay bén, ty tin trong giao tiép rat phu
hop vai linh vuc kinh doanh.

Véi kién thire, kinh nghiém va nhing ky nang néu trén 61 tin rang co the dap tng
dugc yéu ciu cta Quy cong ty.. To1 rat mong Quy Cong ty c6 thé sip xép cho toi
¢6 1 budi phong van dé trinh bay rd hon kha ning cia minh.



Moi lién hé vé lich phong van hay thong tin vé ho so tng tuyén, xin vui long li€n
lac s0 dién thoai: ...

Xin chan thanh cam on va trdn trong kinh chao!

Ho6 Chi Minh, ngay ..... thang ..... ndm 201...

Nguoi lam don



MAU 10

Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

....... o0o.......
PON XIN VIEC
K@U oo e
NS 10 Y I F: B
S N AN ©. e e
DA Cl oo

T6i viét don nay dé tng tuyén vi tri Nhan vién Marketing ma Quy cong ty dang tin
trén.... Véi kinh nghiém, k¥ ning c6 duoc toi tin ring minh c6 thé dép tmg dugc
yéu cau cta vi tri ndy.

Sau khi tot nghi¢p Ctr nhan chuyén nganh Quan tri kinh doanh tai truong PH
ABC, t6i 1am viéc tai cong ty thuc phdm DEF véi vi tri 14 Nhan vién Marketing.
Trong qua trinh lam viéc ¢ day t6i co co hoi tham gia vao cac hoat dong
Marketing/ PR, nghién ctru san pham cua cong ty va d6i thu canh tranh, nim bt
tam 1y nhu ciu mua sdm cta ngudi tiéu dung dbi voi nganh hang thuc pharn To1
d3 cung v6i cac thanh vién trong nhom xdy dung, thuc hién cic chién lugc
Marketing hiéu qua, phét trién thuong hiéu san phim cua cong ty, dong gop vao
doanh thu ctia dong san pham ting 30%.

Bén canh d0, toi con tham gia cong tic viét bai cho mot sb tap chi danh cho gi6i
tré, c6 quan hé vai mot sd co quan bao chi va truyén thong.

T61 kha ty tin trong giao tiép bang tiéng Viét 1an tiéng Anh, c6 kha ning phan tich

va tong hop thong tin, tinh than khong ngimng hoc hoi. Pay chinh 1a nhitng k¥ ning
pht hop véi tiéu chi tuyén dung ctia Quy cong ty.



T6i rat mong Quy cong ty tao co hoi cho t0i duoc ching minh néng lyc cua minh,
dong gop cong sirc vao sy phat trlen chung. Néu can thém thong tin hodc cin trao
d6i van dé gi, xin vui long lién lac s dién thoai: .

Xin chdn thanh cam on va trdn trong kinh chao!

Ho6 Chi Minh, ngdy ..... thang ..... nam 201.....

Nguoi lam don



MAU 11

Pham Thanh Thu
999 X6 Viét Nghé Tinh
Thanh phé H5 Chi Minh

TP Hé Chi Minh, ngay 20 thang 10 nam 2007

Ong Archie Weatherby
California Investments, Inc.
12 Nguyén Hug¢, Quan 1,
Thanh phé HO Chi Minh

Thua 6ng Weatherby,

La mot ngudi c¢6 tinh huéng ngoai va nhiéu kinh nghiém trong linh vuc ban hang,
t6i tin rang minh 14 ing vién 1y tuong cho vi tri Nhan vién Marketing ma quy cong

ty hién dang tuyén trén website VietnamWorks.com.

T6i t6t nghiép chuyén nganh Marketing ctia truong Pai hoc Kinh té TP HCM vio
thang 8 vira qua. Hién t6i 1a chu tich Hiép hoi Cac Nha Kinh Té Tuwong Lai ma

thanh phan 1a cac cyu sinh vién cua truong dai hoc uy tin nay.

Du 14 sinh vién méi t6t nghiép, toi da tranh thu trang bi cho minh nhiing kién thtc
va kinh nghiém can thiét trudc va sau khi ra truong. Toi da timg 1a nhan vién kinh
doanh ban tho1 gian cho cong ty TNHH Thanh Lgi, lam phién dich tai hoi chg
Hang Viét Nam Chéat Luong Cao. T6i con thyc tap tai cong ty Son Jotun trong 3
thang, cung tham gia lam nghién ctru thi truong vé1 bd phan Marketing cua cong

ty (vui long xem chi tiét trong hé so dinh kem).



La mdt nguoi co6 tinh than dong doi va y thirc trach nhi€m cao, t61 c6 thé lam viéc
tot vo1 cac do1 nhom va ludn dat ra muc ti€u cao nhat va hoan thanh t6t nhiém vu.
Ngoai ra, t61 c6 kha nang giao ti€p tot, gidi tieng Anh nodi va viét, st dung vi tinh

thanh thao, suy nghi doc 1ap va thau d4o.

V61 nhiing kha nang va tinh céch trén, to61 thuc su tin minh c6 thé dam nhan tot vi
tri Nhan vién Marketing & Quy cong ty. Toi rat mong 6ng cé thé thu xép cho toi
mdt budi phong van gan day nhat dé toi c6 thé trinh bay cu thé hon kha nang cta

minh cho vi tri nay.
Xin cam on 6ng da danh thoi gian doc hd so va nguyén vong cua toi.
Kinh thu,

Thanh Thu



MAU 12
Cong Hoa Xa Ho1 Chu Nghia Viét Nam
Ddce lap - Tu do - Hanh phtc

....... 00o.......
PON XIN VIEC
Kinh gl oo
TN t01 LA, . oo
SINN A L.
Dia Chi oo,

Qua thong tin ddng trén ...to6i duoc biét hién nay quy Cong ty dang c6 nhu ciu
tuyén dung nhan sy & vi tri Chuyén vién kinh doanh. T6i nhan thiy minh c6 du
nang lyc, trinh d6 phi hop vé&i vi tri nay nén toi viét don ing tuyén gia nhap doi
ngli nhan vién ndng dong, chuyén nghiép cuia Quy Cong ty.

T6i tot nghiép Ctr nhan chuyén nganh Quan tri kinh doanh tai truong Pai hoc
ABC.... Sau khi t6t nghiép toi lam viéc & vi tri Nhén vién kinh doanh tai Cong ty
hang tiéu dung nhanh DEF. Bing nhiét huyét cuia tudi tré, khong ngimg hoc hoi, toi
cd gang lam viéc va da dat mot sd thanh tich dang ke nhu: Nhan vién gié1 nam
2012, 2013; thanh tich moi nhit 13 “Nhan vién xuat sic cta quy I” nim 2014 véi
doanh s6 vuot 150%. (c6 chimg nhan di kém).

Ngoai hoc héi kinh nghiém tir dong nghi€p t6i ludn trao doi kién thirc trong linh
vuc kinh doanh bang cac khoa doa tao ngan han nhu Ky ning ban hang, Quan ly
va chiam soc khach hang, Nam bat tdm 1y khach hang...

T6i c6 tich cach hudng ngoai, ning dong, nhay bén, tu tin trong giao tiép rat phu
hop voi linh vuc kinh doanh.

Véi kién thire, kinh nghiém va nhitng ky nang néu trén 61 tin rang co the dap tng
dugc yéu cau cta Quy cong ty.. To1 rat mong Quy Cong ty c6 thé sip xép cho toi
¢6 1 budi phong van dé trinh bay rd hon kha ning cia minh.

Mot lién hé vé lich phong van hay thong tin vé hd so tng tuyén, xin vui 1ong lién
lac s6 dién thoai: ...

Xin chan thanh cam on va trdn trong kinh chao!





