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PON XIN NGHI VIEC

Kinh giti:  BAN GIAM POC CONG TY .....ouune..
PHONG HANH CHINH NHAN SU

Toéiténla: ...........

Nay t6i lam don nay, kinh xin BGD cho t6i duoc thoi viée ké tir ngay ...........

Lydo:..........

T6i cam doan la da ban giao cong viéc lai cho bo phan cd lién quan trude khi nghi viéc.
R4t mong Ban Giam dbc xem xét va chép thuan cho t6i dugc phép thoi viée.

Toi xin chan thanh cam on!

XAC NHAN CUA TRUONG BQ PHAN NGUOI LAM PON
CUA NGUOI LAM PON



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN NGHI VIEC
Kinh giri: - Giam ddc Hoc vién Ngan hang;
- Trudng phong T6 chirc can bo;
- Truong (don vi)
TOT LRI ettt ettt e ettt e e bt e e et ee et ae e e e
Chirc danh/ CRUIC VU c..eeveiiit e ettt e e e e e et e eeeee e

DON VI LAM VIEC: oottt et e e e e e et e eeeeeaeeeeeeaens

T6i cam doan hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao cho dén ngay toi dugce phép nghi viée
va hoan tit moi thu tuc ban giao cong viéc, tai san cho ONE/DA.........ocoveeeveveeeeeeeeeane. ,

Truong (don vi).........co lién quan dén cong viéc t6i dam nhiém.
Ha No¢i, ngay  thang  nam 20...

Y kién ciia Truéng don vi Ngudilam don

(Ghi ré dong y/khéng dong y)

(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: Phdi bdo truée 30 ngay doi véi Hop dong xdc dinh thoi han (duwdi
36 thang),
45 ngay doi véi Bién ché va Hop dong khéng xdc dinh thoi han.



QUY TRINH

GIAI QUYET NGHI VIEC

Ho6 so' gom co:

1. Pon xin nghi viéc ¢6 y kién cua don vi (theo mau Don xin nghi viéc );

2. Minh chtng viéc hoan tra cac chi phi va thé can b (néu co).
Thoi gian gidi quyét: khi nhan di hd so hop 1§ trong vong 03 ngay lam viée
- Vién chtrc, nguoi lao dong ndp hd so xin nghi viéc dén phong T6 chirc — Can bd
trude ngdy xin nghi viée 30 ngay d6i voi Hop dong xac dinh thoi han (dudi 36 thang) va
45 ngay doi v6i Bién ché va Hop dong khong xac dinh thoi han.
- Vién chure, nguoi lao dong khi nghi viéc phai hoan tra cac chi phi lién quan cho
Hoc vién Ngan hang trong thoi gian tir ngay 01 = 10 cua thang lién ké trudc khi nhan
Quyét dinh nghi viéc.

Phong T6 chirc — Can bd


http://sgu.edu.vn/files/TCCB - Mau don xin tro lai cong tac.pdf
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TOTEEN 1A & e e e e e e e e e e e e e et e e et et aar e e araeaeae s
ChlIC VU & e BOphin: ..

Nay t6i lam don nay, kinh xin Ban giam dbc cho t6i duoc thoi viée ké tir ngay

Td1 cam doan da ban giao cong viéc lai cho bd phan cé lién quan trudce khi nghi viéc.

Rat mong Ban Giam ddc xem xét va chap thuan cho t6i dugc phép thdi viée. Toi xin chan
thanh cam on.

Trudng bo phan Nguoi l[am don
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PON XIN NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG

Kinh gtri: - Ban Giam ddc - CoONg ty.........cooovuvieeeeiiin.n,

- Truong phong T6 chirc — Hanh chinh — Quan tri

STrUONG o
K0 7<) O OO P O PPUUPRRRTRN
(O 114 Lo 4§ E OO PSPPSR
DIOMN VI CONEZ LAC: .viiiie ittt et et ee et e e e etetee e esbabeesteeeeessabeesenseseeenssseseessnsesaennes
H6 khau thuong tra sé nha:............... QUONE .vevieiie e et et
Phuong (x&)........coovvvivnnnnns quén (huyén)...................... TP (Tinh) c.covvveeeiiiieeiie e,
Xin dugc nghi viéc khong hudng luong ké tir ngay. ... thang....... nam 20...
dénngay........ thang......nam 20.....
LY do XIN NZIT VIEC: 1.eiiiiiiiiie ettt ettt et e et ee e eavabeesteeaeessabeesessaeeesanseseessnseeaennes
Cong viéc da duoc ban @iao Cho: ......ocvvevieiiecieceeee e trong sudt thoi gian

tam nghi viéc.

Kinh mong Quy ldnh dao xem xét va giai quyét.

Tp euee.es, ngay ... thang ...... nam 20......
Phong Y kién ciia
Ban Gidm Doc T6 chirc — Hanh chinh — Truwéng don vi Nguoilam don

4 uan tri o .
(Duyét) Q : (Néu § kién cu thé, kj va (Ky va ghi ro ho tén)

(Xdc nhdn) ghi 1o ho tén)
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