HUONG DAN CONG VIEC
XUAT NHAP KHAU

L. MUC DBICH:

bam bao cho nhén vién xué( nhap khiu thuc hién theo dung qui trinh xuat nhap khau, thuc hién ding
tien do giao hang theo yéu cau khach hang.

II. PHAM VI:

Ap dung cho viéc xuit nhap khau hang hod cho Cong ty.

II.  NOIDUNG:

1.80 PO MO TA QUY TRINH XUAT KHAU :

Pang ky hop déng véi Hai quan

v

A L4
Lién hé P.K& Hoach lay lich xuat Lién hé hang tau/hang khong dé

hang lay Booking
\ 4 \ 4

v

Lap to khai Hai Quan va dinh mirc Hai
v
Lién hé hang tau /hang khong dé 13y cho
v
Ch& hang ra cang /san bay
v

DPing ky kiém hoa

A\ 4

Tién hanh kiém hoa

v

Poéng hang vao Container hoac kho
v

Thanh ly t& khai hai Quan

v

Lap chirng tir xuat hang giao cho

khach hang va dé thanh toan




2.MO TA CU THE CONG VIEC :
Pé xuit khau mot 16 hang ,can thuc hién cac budc sau :
1. Déing ky hop dong xudt khéu véi Hai quan :

e Doi v6i hop dong gia cong :

-Diing kv hop dong véi Hii Quan ,ho so gom :

>02 ban hop dong gbc tiéng Anh ,

>02 ban dich hgp dong

>Gidy uy quyén nhén hiéu ciia khach hang (néu co )

>Béng ké dinh mirc nguyén phu li¢u tam tinh

>01 Pia mém vi tinh dé Hai quan luu chuong trinh quan 1y hop dong .
Trong truwdng hop hop dong bang tiéng Viét ,ho so ding ky Hai quan gom :
>02 ban hop dong gbc

>Gidy uy quyén nhén hiéu ciia khach hang (néu co )

>Béng ké dinh mirc nguyén phu li¢u tam tinh

>01 Pia mém vi tinh dé Hai quan luu chuong trinh quan 1y hop dong
o Dbi véi hop dong sin xuit xuit khiu :

-Diing kv hop dong véi Hii Quan ,hd so gom :

>02 ban hop dong gbc tiéng Anh ,

>02 ban dich hgp dong

>Gidy uy quyén nhén hiéu ciia khach hang (néu co )

>Béng ké dinh mirc nguyén phu li¢u tam tinh

Trong truwdng hop hop dong bang tiéng Viét ,ho so ding ky Hai quan gom :
>02 ban hop dong gbc

>Gidy uy quyén nhén hiéu cia khach hang (néu co )

>Béng ké dinh mirc nguyén phu li¢u tam tinh

o Dbi véi hop ddng xuit kinh doanh :
Khong can ding ky hop dong
2.Cin cir vao ké hoach xuét hang cua P.Ké& hoach ,lay Packing list dé 1ap to khai hai quan va dinh

muc nguyén phu li¢u

D6i voi hang chi dinh ,lién hé véi khach hang dé biét hing tau /hang hang khong dé Book chd va
nam ngay gio ra hang ,cang xuat ,tén tau .

Trong truong hop xuét hang theo didu kién CIF ty lién hé hing tau dé 1iy Booking va nim ngay
gio ,tén tau ,cang xuat dong thoi lién hé cong ty bao hiém dé mua bao hiém theo yéu cau cua khach
hang .

*Bo to khai hai quan gom :

**Pdi voi hang gia cong :

-02 to khai Hai quan (01 ban luu Hai quan ; 01 ban luu nguoi khai Hai quan )

-01 Commercial Invoice ban gbc

-01 Packing list .




-01 Actual Packing list .

-03 Bang Dinh mtrc nguyén phu li¢u st dung .

-01 Pia mém luu dinh muc ctia mi hang vira khai .

**+Pdi voi hang san xuét xuat khau :

--02 to khai Hai quan (01 ban luu Hai quan ; 01 ban luu nguoi khai Hai quan )
-01 Commercial Invoice ban gbc

-01 Packing list .

-01 Actual Packing lis

**+Pdi voi hang xuat kinh doanh :

--02 to khai Hai quan (01 ban luu Hai quan ; 01 ban luu nguoi khai Hai quan )

-01 Commercial Invoice ban gbc

-01 Packing list .

-01 Actual Packing lis

-01 ban sao hop dong

-Giy phép dang ky kinh doanh

-Gidy dang ky ma s6 thué.

Lién hé bd phan dang ky to khai & Cuc Hai quan dé tién hang ding ky to khai .

3.Lién h¢ hang tau dé 1y Container hoic chd trong kho .

4.Sau khi hang da dugc kiém Final va duoc khach hang cho xuét ,lién hé thué xe dé cho hang ra
cang hodc san bay .

5.Pang ky kiém hoa véi Hai quan .

6.Kiém ho4 16 hang .

7.Dong hang vao Container hodc vao kho.

8.Thanh 1y to khai xut khau .

9.Lap chimg tir xuat hang giao cho khach hang va chuyén cho P.Ké Toan dé doi tién tir khach hang
(B6 chimg tir gdm :Invoice ,Packing list ,B/L hoic AWB va C/O ,E/L ,gidy chtng nhan chét luong
...—néu khach yéu cau .,)




1.S0 PO MO TA QUY TRINH NHAP KHAU :

Pang ky hgp déng véi Hai quan

Lién hé khach hgng dé nhan chirng tir

\

y

v

Ky hdu B/L hodc AWB (néu chirng
tlr yéu ciu )

A

y

d
<4

Lién hé hang tau dé nhan D/O

v

Pang ky to khai hai quan

v

Giao D/O cho hang tau dé nhan hang

v

DPing ky kiém hod

v

Tién hanh kiém hoa

v

Thanh ly t& khai Hai Quan

v

Ché& hang vé nhap kho céng ty




2.MO TA CU THE CONG VIEC :
pé nhap khéu mét 16 hang ,can tién hanh céc thi tuc sau day :
1.Ding ky hop dong nhép khéu céi Héi quan :

e Doi v6i hop dong gia cong :

-Diing kv hop dong véi Hii Quan ,hd so gom :

>02 ban hop dong gbc tiéng Anh ,

>02 ban dich hgp dong

>Gidy uy quyén nhén hiéu ciia khach hang (néu co )

>Béng ké dinh mirc nguyén phu li¢u tam tinh

>Gidy cam két nguyén phu liéu nhap vé dé san xuat hang xuat khau .-khong ding dé tiéu thu noi
dia .

>01 Pia mém vi tinh dé Hai quan luu chuong trinh quan 1y hop dong .

Trong truwdng hop hop dong bang tiéng Viét ,ho so ding ky Hai quan gom :
>02 ban hop dong gbc

>Gidy uy quyén nhén hiéu cia khach hang (néu co )

>Béng ké dinh mirc nguyén phu li¢u tam tinh

>Gidy cam két nguyén phu liéu nhip vé dé san xuit hang xuit khiu .-khong dung dé tiéu thu noi
dia

>01 Pia mém vi tinh dé Hai quan luu chuong trinh quan 1y hop dong

o Dbi véi hop dong sin xuit xuit khiu :

-Diing kv hop dong véi Hii Quan ,hd so gom :
>02 ban hgp dong gbc tiéng Anh ,

>02 ban dich hgp dong

>Gidy uy quyén nhén hiéu ciia khach hang (néu co )
>Béng ké dinh mirc nguyén phu li¢u tam tinh

>Gidy cam két nguyén phu liéu nhap vé dé san xuit hang xuit khiu .-khong dung dé tiéu thu noi
dia .

Trong truwdng hop hop dong bang tiéng Viét ,ho so ding ky Hai quan gom :

>02 ban hop dong gbc

>Gidy uy quyén nhén hiéu ciia khach hang (néu co )

>Béng ké dinh mirc nguyén phu li¢u tam tinh

>Gidy cam két nguyén phu liéu nhap vé dé san xuat hang xuat khau .-khong ding dé tiéu thu noi
dia.

e Dbi véi hop ddng nhip kinh doanh :

Khong can ding ky hop dong

2.Lién hé v6i khach hang dé nhan bd chimg tir qua 2 cach (qua chuyén phat nhanh hodc qua ngan
hang )




3.Néu Consignee chimg tir van tai 1a ky hau hodc dé trong ,1ay chimg tir van tai ra hang tau dé
nhan 1énh giao hang .

Néu Consignee chig tir van tai theo 1énh ngan hang ,lién hé ngan hang dé ky hau chimg tir véan tai
,sau d6 lién hé hang tau dé nhan Iénh giao hang .

4.Dya vao B/L hoac AWB ,hop déng nhap khéu ,Invoice ,Packing list ,C/O ,1ap bd to& khai nhap
khau dé dang ky hai ugan gom :

** P6i v6i hang nhép gia cong :

-02 to khai Hai quan (01 ban luu Hai quan ; 01 ban luu nguoi khai Hai quan )

-01 Commercial Invoice ban gbc

-01 Packing list ban gdc .

-01 Actual Packing list .

-01 Ban sao B/L hoic AWB

-Lénh giao hang

-C/O (nuco).

-01 Pia mém luu dinh muc ctia mi hang vira khai .

**+Pdi voi hang san xuét xuit khau :

--02 to khai Hai quan (01 ban luu Hai quan ; 01 ban luu nguoi khai Hai quan )
-01 Commercial Invoice ban gbc

-01 Packing list .

-01 Actual Packing list

01 Ban sao B/L hoic AWB

-Lénh giao hang

-C/O (nuco).

**+Pbi voi hang nhap kinh doanh :

--02 to khai Hai quan (01 ban luu Hai quan ; 01 ban luu nguoi khai Hai quan )
-01 Commercial Invoice ban gbc

-01 Packing list .

-01 Actual Packing list

01 Ban sao B/L hoic AWB

-Lénh giao hang

-C/O (nuco).

-01 Gidy phép kinh doanh .

-01 Gidy dang ky ma sb thué .

-Lién hé bo phan dang ky to khai & Cuc hai quan tién hanh dang ky to khai
5.Giao D/O cho hing tau ngoai cang dé nhan hang .

6.Pang ky kiém hoa




7. két hop v6i nhan vién Hai quan tién hanh kiém hoa 16 hang .
8.Thanh 1y to khai nhap khau .
9.Chd hang vé nhap kho cong ty .

Sau khi hoan tat thu tuc nhap khau toan b 16 hang ciia mot hop dong nhap khau ,tién hanh thanh
Iy hop ddng voi Cuc Hai quan TP.HCM —Chi cuc Hai quan thanh 1y hang gia cong theo trinh tur

sau :
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Photo va ching nhan sao y ban chinh tht ca to khai xudt khau ,nhap khau .,dinh murc
nguyén phu lidu sir dung ,thong bao thué nhap khau ,hop dong xuét khau ,hop dong nhap
khau .

Lap bang thanh Iy nguyén phu liéu cho t& khai nhap khau .

Lap thong bao thué nhap khau va thong bao truy thu thué VAT cho sd nguyén phu li¢u
thira (néu c6 )

Lap cong van goi hai quan vé viéc khémng thu thué nhap khau hodc hoan thué nhap hau
Lap bang ké khai chmg tir thanh toan cac to khai xuét khau

Chtrng nhan thyc xuét tat ca cac to khai xuét khau .

Ding ky thanh 1y hop dong tai Cuc Hai quan TP.HCM —Chi cuc Hai quan quan ly hang gia
cong

Két hop v6i nhan vién hai quan tién hanh thanh 1y hop dong

Cin ctr vao thong bao thué nhap khau ,déng thué nhap khau (néu c6 ).Nop thong bao truy
thu thué VAT (néu c6 )tai Cyc thué TP.HCM

10.Nhén quyét dinh khong thu thué nhap khau hodc hoan thué nhap khau trong vong 30 ngay

ké tir ngay hoan chinh hd so thanh 1y v6i Hai quan .
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